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Uvod
Elektronicky nastroj E-ZAK byl vyvinut v souladu gékonent.137/2006, o viejnych zakazkach. E-ZAK
disponuije tzv. certifikatem shody dle § 149 odstaRonac. 137/2006, o viejnych zakazkach. Certifikat byl

vydan dle vyhlasky 9/2011 Sb. V s@asné verzi pokryvélektronickou formou nasledujici hlavni oblasti
zakona:

e zadavani nadlimitnich, podlimitnich aregych zakazek malého rozsahu,

e zahdjeni zadavacilitzeni odeslanim vyzvy nebo oznameni,

e poskytovani zadavaci dokumentace,

e agendu dodatmych informaci,

e piijem nabidek, fedkEZnych nabidek a Zadosti sast (volitelné rozgeni),

e hodnoceni nabideleetre elektronické aukce (volitelné ro¥sii),

e ramcoveé smlouvy a zadavanirgpmgych zakazek na zakk&adamcovych smluv,

e zadavani viejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému @loétrozeni),

e zastoupeni zadavatelgizeni.
V zavislosti na implementaci a konfiguraci nemysidostupné vSechny zde uvedené funkcionality.
Mezi hlavni funkce tohoto nastroje k pode@lektronického zadavanivegnych zakazek p#t

e piehled véejnych zakazek v podelinternetovych stranek/webového portalu (fanofil
zadavatelg pro anonymni uzivatele (nejsou v systému reaygini a pihlaSeni) poskytuje E-ZAK
piehled aktuélnich a uzganych véejnych zakazekisluSného zadavatele spolu se zakladnimi
informacemi k véejné zakazce,

e zaslani elektronické vyzvy dodavaiel — u véejnych zakazek zahajovanych zaslanim vyzvy Ize
snadno oslovit zvolené dodavatele elektronicky,

e Vvyplhnovani a odesilani formuiado VVZ u veejnych zakazek zahajovanych oej@nim
oznameni, §etreé predkEznych oznameni,

e podpora poskytovani dokumentace v elektronické pddaimoiuje poskytnout neomezeny a
ptimy dalkovy gistup k dokumentaci vejné zakazky &Si i situaci, kdy je dokumentace
poskytovana elektronicky na vyzadani,

e sprava dodateych informaci k zadavacim podminkédm — systéijimpa elektronické zadosti o
dodaténé informace, upozauje na & powiené osoby, umditije odpovidat na tyto Zadosti a
odpowdi paticnym zpisobem zptné redistribuuje a uvejiiuje na profilu zadavatele,

e Vramci zadavacihfizeni si zadavatel @de stanovit, zda budéippmat elektronické nabidkyi
Zadosti o Gast prostednictvim tohoto systému, E-ZA#€Si zakonu odpovidajicim igobem
Sifrovani nabidek, utajeni jejich obsahu a oteviedektronickych nabidek,

e podpora hodnoceni nabidek v podolastaveni hodnoticich kritérii a naslednych vwfippaadi
dodavateal na zaklad zadanych hodnot kritérii z nabidek,

e elektronicka aukce jako volitelny épob hodnoceni nabidek,

e zadavani vizjnych zakazek na zakladamcovych smluv,

e zadavani viejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému,
e zadavacfizeni na administraci — zastoupeni zadavatéieeni,

e evidence dokumetitk jednotlivym zadavacirfizenim a interaktivni Sablony,
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e systém internich zprav, pomoaihoZ jsou uzZivatelé (na stramadavatel€i dodavatele)
informovani o vyzvach, dodateych informacich a dalSich skat@stech, které se vazou k
verejnym zakazkdm v jejich kompetenci,

e evidence zajenica uchaz&i, moznost samostatné registrace dodatatel

e podrobny systém opragni — jednotlivé osobyijdélené ke konkrétni wejné zakdzce mohou
nezavisle nabyvaftiznych opravini, na. odeslat vyzvu, ffidavat nebo odstimvat dokumentaci,

prijimat a vytizovat Zadosti o poskytnuti dokumentadégjimat ¢i odpovidat na Zadosti o dodate
informace, zrusit zakazku aj.,

e sprava uzivatél— systém umaiije pohodinou spravu subjékestupujicich do procesu zadavaciho
fizeni — jak samotného zadavateléeyeych zakazek,ifpadré zastupujicich osob — administrator
tak dodavatelskych subjeit

e porizovani zaznaino elektronickych ukonech a audit zadavadizbni — veSkeré ukony v systému
jsou automaticky archivovany a jednoZn&spojeny £asem a osobou, ktera operaci uséuita.

Poznamky k dokumentu

Prirucka popisuje vesSkeré stasné funkce elektronického nastroj€kderé z nich jsou volitelné a nemusi
byt v konkrétni instalaci E-ZAKu dostupné. Elgiusnych funkcionalit je na to upozeéno.

Tento uZivatelsky manual je fivbdu grehledu o kompletni funkcionalielektronického néstroje E-ZAK
koncipovan jako spot@y jak procleny organizace zadavatele tak pro uzivatele zagtizv.

»=administratofi VZ“ - ¢leni organizace, ktera zastupuje zadavatele v zadavézemi (8151 ZVZ) a provadi
tedy administraci uejnych zakazek — jejich moznosti jsou v systémuAkDOmezeny (v souladu se
zakonem).

Taktéz graficky vzhled systému na obrézcich &geniSit v zavislosti na jeho konkrétni implememtac
RozloZeni ovladacich a obsahovych piryd vSak identické.

V tomto textu jsou pouzivany nasledujici zkratkgmaminy:

ZVZ — zakon¢. 137/2006 Sb. o vejnych zakazkach, ve &mi souvisejicich fedpidi,

VZ — veejné zakazka/vejné zakazky,

RS — rdmcovéa smlouva,

DNS — dynamicky nékupni systém,

VZDNS - veejna zakazka v dynamickém nakupnim systému,

VZDNS-0OZ - véejna zakazka v dynamickém nakupnim systému zahapgslanim oznameni,
VZDNS-VY — vaejna zakazka v dynamickém nakupnim systému zahépggslanim vyzvy,
OR — otevenéfizeni (druh zadavacititzeni dle ZVZ),

UR — uZ8itizeni (druh zadavacilizeni dle ZVZ),

JRBU — jednaciizeni bez uv&jréni (druh zadavacihtizeni dle ZVZ2),

JRSU — jednactizeni s uviejrénim (druh zadavacihidzeni dle ZVZ),

JRSU-O — jednaciizeni s uviejnénim zahajené odeslanim oznameni,

JRSU-V — jednactizeni s uviejnénim zahajené odeslanim vyzvy,

ZPR — zjednodu$ené podlimitiizeni (druh zadavacititzeni dle ZVZ),

VZMR - veejné zakazky malého rozsahu,

VVZ — véstnik véejnych zakazek

minitendr — zadavani vejnych zakazek na zakladdmcové smlouvy,

administrator VZ — osoba zastupujici zadavateladazacintizeni (8151 ZVZ).
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Pozadavky na provoz systému E-ZAK

Elektronicky nastroj E-ZAK je tzwvebovou aplikacipro jeho provozovani na stkanZivatele postéd
béZzny internetovy prohlize(MS Internet Explorer, Mozilla Firefox apod.) &wlika nize uvedenymi
nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkouZzivat prohliz& s podporouwavaScriptu, aby byl
JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani solumokies

Dale pro praci s elektronickym podpisem, kterygaifivan pi posilani zprav a elektronickych nabidek, je
potreba mit v prohliz& nainstalovanu a povolenu Sun(Oraclayu verze minimalné 1.5 (test niiZzete
provést nap na strankachttp://java.com/en/download/installed.jsglacitko [Verify Java Version]; staZzeni
nejnowgjsi verze je k dispozici na adresp://www.java.com MaZete vyuZit také vlastni test E-ZAKu,
vizte kapitolu . Test nastaveni prohlide.

VSechny vySe uvedené poZzadavkggstavuji standardni vybavu sasnych internetovych prohli&ea
operd&nich systén.

Zabezpe éeni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouZziva k ochrapienasenych dat Sifrovani. K tomutéelu vyuziva
serverovy certifikat vydany certifikai autoritou (adresa v prohlgeaciné httgs://).

Od 1.1.2010 jsou vydavany certifikaty se sijSim zabezp&enim (SHA-2), se kterym neumi pracovat
starSi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V sgmu Windows XP musi byt nainstalovan Service
Pack 3, jinak tento systém nebude ut stranky zobrazit.

Jestlize tato vydavajici certifikai autorita nema v internetovém prohtiverednastaven sy certifikat, pak
pfi prvni navstve takovéto Sifrované stranky internetovy prohtibhlasi jeji netdivéryhodnost, resp.
nedivéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznaauwaritou.

sy

V takovém pipadt dopor@gujeme do prohlizee naimportovat tzwkorenovy certifika{verejny klic) této
certifika¢ni autority — informujte se u provozovatele, kteedtifikacni autorita vydala serverovy certifikat
vami pouzivané verze E-ZAKu. M&whodnou alternativou je élbni bezp&nostni vyjimky.

Prihlaseni
Bez ihlaSeni do systému maji uZivatelé k dispozieihped véejnych zakdzek se zakladnimi informacemi a

pripadre dodaténymi informacemi a zadavaci dokumentaci, je-li ppskana neomezenym aimym
dalkovym gristupem.

PrihlaSenim do systému jako zadavatel, resp. admatist(vizte kapitolu JZivatelské role v systémiu
ziskava uzivatel moznosti prace sejaymi zakédzkami v zavislosti na rozsattidglenych opravani.

Pro gihlaSeni je pateba mit v systému E-ZAK vyt¥en uZivatelsky &et, vizte kapitolu Sprava uzivatél a
organizaceé
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Verejné zakazky

mi
L

ZADAVACI RIZENI

Piedbaini czndmen Na t&chto strankach naleznete pfehled uvefejnénych vefejnych zakdzek, jejichz zadavatelem je vefejny zadavatel.

Verejne zakazky Nepfihiaseni uZivatelé maji pfistup k zakladni specifikaci jednotlivych VZ a pfipadné k dodateénym informacim a zadavaci
Vyhledavani dokumentaci, je-i poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaZeni maji moZnost
interz«ce v ramci pfisludnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jedté Zadny (cet,
PRIHLASENI prosim zaregistrujte se.

Systém E-ZAK je atestovan podle vyhlasky €. 326/2006 Sbh., o atestaZnim fizeni pro elektronické nastroje.

Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelske pfirucce a manualu elektronického podpisu.

Uzivatel:

Heslo: Probihajici vefejné zakazky
m Na Typ podle predpokladane Fize zadavaciho  Pocatek behu
azev . . .
hodnoty Tizeni Thut
REGISTRACE @ Dodavatel elektrické energie a zemniho plynu  nadlimitni Pfijem nabidek 7. prosinec 2010
Mora'f ka galerie v Brné: Dodavka elektrické nadlimitni Hodnoceni o fijlen 2010
Registrovat dodavatele Energie

Obréazek 1: Uvodni obrazovka #eg gihlasenim do systému

Pokud tedy jizZ méate v systému E-ZAK vyten (Eet, znate uzivatelské jméno a heslo, pak séete
prihlasit pomoci boxuwPiihlaseniv levém sloupci. Jestlize v systému ¢a¥tmate své konto, pozadejte o
jeho vytvaeni spravce vasi organizace v ramci nastroje E-ZAK.

Login (uzivatelské jméno) i heslo jsou toase sensitivdzn. Ze se rozliSuji mala a velka pismena jak v
uZivatelském jménu, tak v heslu. 3ebia na to pamatovat vipadt problémi s gihlaSenim.

Pri nastavovani uzivatelského jména a hesla je vheghiout se pouZiti diakritiky a mezer, &idaké
pouZiti y/z kuli ¢eské/anglické klavesnici a ratihnekterym specialnim zndkn t€Zce dostupnym néeské
klavesnici.

NepouZivejte slabd, lehce odhadnutelnd hesla awygte se jinak riziku zneuziti vaSehtiul Viechny
ukony v systému jsou jednozfmé spojeny s uzivatelem, ktery je provedl, céédstavuje nepopiratelnou
zodpowdnost za préaci v nastroji E-ZAK. Na internetu Izgincelouradu navod, jak vytv&et kvalitni
hesla, nap http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravgilne-heslo

Odhlaseni
Po ukoreni prace v systému se odhlaste. Nezapominejtdtdasovat ze systému, obzviapbkud
pracujete na potaci, na ktery maji fistup i dalSi osoby.

V systému E-ZAK je z bezpaostnich dvodi nastaveno automatické odhlaSeni po 30 minutaginmesti.
Doporuwujeme proto ukladat rozpracované zakazky a forfeylid preruseni prace s nastrojem E-ZAK.

UZivatelské role v systému

Elektronicky nastroj E-ZAK disponuje systémem uidskych roli. Role uZivatele vyplyva z jeho
prisluSnosti k organizaci. Zakladni role v systénawjs

e zadavatel- jedné se oleny organizace, ktera je v systému nastavenaza#lavatel viejnych
zakézek; zadavatelé coby uzivatelé maji v rAméitedaického nastroje nejtsi opravieni — mohou
v ném zakladat viejné zakazky a provétis nimi veskeréifpustné operace (v zavislosti na
nastavenych opraenich),

e administrator VZ (admin) —¢lenové organizaci, které jsou v systému nastaveky agdministratd
vefejnych zakazek; tyto osoby mohou zastupovat zadkevatprocesu administraceregmych
zakazek; administratomaji v rdmci elektronického nastroje omezené amfidi k manipulaci s
verejnymi zakdzkami v souladu se ZVZ,

e dodavatel- jde ocleny dodavatelskych organizaci, které se do systerddAK samy
zaregistrovaly, fipadré byly predregistrovany zadavatelem; dodavatelé niggtyp k povolenym
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informacim v ramci jednotlivych ¥ejnych zakazek, nemohou v3ak s nimi nijak manipatiev
podle povahy viejné zakdzky mohou nappozadat o zadavaci dokumentaci, stahovat jiJgiosi
Zadosti o dodateé informace, elektronické nabidky a;.,

e veiejnost— Siroké publikum, resp. npldSeni uzivateléfirhazejici na stranky elektronického
nastroje E-ZAK; tito uZivatelé majitistup k povolenym informacim v ramci jednotlivyci@jnych
zakazek — podle povahyiené zakdzky mohou stahovat zadavaci dokumertiatipdpo¥di na
Zadosti o dodatmé informace; v neposledidd® maji moznost zaregistrovat se jako dodavatel.

Vztah zadavatel-administrator VZ

Zadavatelskou organizaci v nastroji E-ZAK nastayujevozovatel aplikace. Organizaci oprénau k
administraci konkrétniho zadavacitieni nastavuje sdm zadavatel v ramci opfavk danému
zadavacimdizeni, vizte kapitolu Systém oprawni k verejné zakézce

UZivatelé, kt¢i jsoucleny zadavatelské organizace maji nastavendaislusné oprawni, mohou do
systému E-ZAK vkladat wejné zakazky, nastavovat jejich parametry a prévdalSi ikony souvisejici se
zadavacim procesem. Jejichravreni k jednotlivym véejnym zakazkam mohou byiizna v zavislosti na
jejich prislusnosti k organizai jednotce (odboru) v ramci organizactiigezeni k wité verejné zakazce a
nastavenych opra¥nich v ramci konkrétni wejné zakazky.

UZivatelé, jez jsodleny administratorskych organizaci, nemohoudo nastroje E-ZAK vkladat nové
verejné zakazky ani jejickasti. V zavislosti naifrazeni k witému zadavacimtizeni a nastavenych
opravrénich v jeho ramci mohou provétdikony v souladu se ZVZ jako osoby zastupujiciexatkle v
fizeni (8151 ZVZ).

Z&kladni orientace v systému

Po gihldSeni do systému jako zadavatehdministrator VZ uvidite obrazovku podobnou téhzazku2. Ve
sloupci nalevo je menu, jehoZ polozky se moha&uitv zavislosti na oprawmich uZivatele, fipadré podle
konfigurace systému E-ZAK. V hlaviasti stranky se pak zobrazuje obsah podle provealae— nap po
prihlaSeni pehled probihajicich wejnych zakazek, vifpad uZivatele s oprawimim ,spravce viejnych
zakazek odélenf* pak strankaPrehledy

P—— =  Vefejné zakazky

Piedbaind oznameni Na téchto strankach naleznete pfehled uvefejnénych vefejnych zakazek, jejichz zadavatelem je vefejny zadavatel.

2 Veiejne zakazky Nepfihladeni uzivatelé maji pfistup k zakladni specifikaci jednetlivych VZ a pfipadné k dodatecnym informacim a zadavaci
B Vyhledavani dokumentaci, je-li poskytovana neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moznost

H Ramicove smilouvy interzkce v ramci pfislugnych zadavacich fizeni.

il Minitendry Systéem E-ZAK je atestovan podle wyhlasky €. 326/2006 Sb., o atestacnim fizeni pro elektronické nastroje.

i DNS

B Frehledy Podroané informace o ovlddani systému naleznete v uzivatelské pfiruéce a manualu elektronického podpisu.

i Nove zadavacirizeni
Probihajici verejnée zakazky

ZPRAVY )
) o . Nazew Typ podle predpokladane Faze zadavaciho Pocatek behu
& Prijate zpravy (25) hod noty Tizeni Thiit
i Odeslane zpravy :
VZMR TH 3 nabidkami a eaukci VZ malého rozsahu Hodnoceni 12. bfezen 2011
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE zkous¢a - 4 1€ ceny VZ malého rozsahu Hodnoceni 14, tnor 2011
test MV VZ malého rozsahu Hodnoceni 11. dnor 2011
il Frshor test My podlimitni Hodnoceni 10. dnor 2011
 Odchozi c = ™ m
Rekcnstukce schodd VZ malého rozsahu Hodnoceni 9. lnor 2011

Jan Zadavatel Oprava 1ameésti podlimitni Pfijem nabidek 9. tnor 2011

Obréazek 2: Zakladni obrazovka pohaseni zadavatele

Podtrzeny text jak v menu tak v hlawdisti stranky pedstavuje odkazy, na které Ize kliknout. \&Sing
ptipadh se jedn& o odkazy v ramci aplikace E-ZAK, tznk}inuti na takovy odkaz je aplikaci provedena
néjaké operace. DalSimi aktivnimi prvky jsoucilka a fizné ikony, vizte déle.
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Hlavni éast stranky

s

V hlavni¢éasti stranky (vSe napravo od menu) jsou zobrazouélaje a informace v zavislosti na ptav
vybrané funkci — nap prehled véejnych zakazek, detail i&né zakazky, zpravy, formdképro editaci
adajp apod.

Pro rychlejsi orientaci v systému jeena tzv.drobe’kova navigaceimiséna vedle menu nab® (s
vyjimkou hlavni stranky) Jedné se&ddek typuhlavnistranka» verejné zakazky Vybker centralniho
dodavatele elektrické energialetail veiejné zakazkyktery popisuje aktualni umésti zobrazené stranky v
ramci celkové struktury. Kliknutim na podtrZzenéqgitiy se rychle fesunete doifslusné Urové i na
konkrétni nathzenou stranku.

Jak vidite na obrazkB, pod drob&kovou navigaci se zobrazuje blokigadnymi upozorénimi ¢i
chybovymi hlaSenimi, jimz by uZivateldnvénovat zvySenou pozornost, pod nimi pak zalogkgertniho
systému(volitelnérozSieni), nize nazev zadavacikiaeni, napravo ttdtka pro fizné ukony, které sedi v
zavislosti na druhu a fazi zadavacfiweni a opravnich uZivatele k VZ. Pod nimi pak jiz nasledujilbjcs
jednotlivymi informacemi a ovladacimi prvky.

hlavni stranka » verejné zakazky » Wybér centralniho dodavatele elektricke energie » detail verejné zakazky
upozorneni
! Jste piihlasen(a) jako auditor organizace! Toto opravn&ni vam umoZiiuje nahlizet do vSech idajii o
viech zadavacich Fizenich organizace, véetné neverejnych. Vyuzivanim tohoto opravnéni se

zavazujete zachovavat mlcenlivost o skutecnostech, o nichz jste se dozvédél(a) v souvislosti se
svou €innosti v tomto systému.

PEGEVELFLIIN Souhrn  Priivodce § Tipy §Ptehled § Znéni ? Napovéda ? Mapa E-ZAKu

Veiejna zakazka: Vybér centralniho dodavatele elektrické energie

m exportovat zakazku
E Informace o veiejné zakazce

. Evidenini gislo VZ: 12345678 faze zadavaciho fizeni
Pocatek béhu Ihit: 21. 05. 2010
Nabidku podat do: 30. 07. 2010 14:00 7adano

Vefejna zakazka byla zadana.

Obréazek 3: Prvky v hlavrgasti stranky

Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu systému E-ZAK zobrazované v levemsiostranky jsou rozileny do reékolika tématickych
bloka:

e Zadavacirizeni— kapitola Prehledy a detail vejnych zakazek
e Zpravy — kapitola Zpravy',
e Individualni komunikace — kapitola |ndividualni komunikac®e

e UuZivatel(blok Jan Zadavatelz obrazkwR) — kapitola Sprava uZivatél a organizace

e Organizace— kapitola Sprava uZivatél a organizace

V rdmci levého menu je také zobrazovano jméntijenpni pra¢ piihlaSeného uzivatele a hned pod nim
takeé role, ktera mu je v nastroji E-ZAKifazena (vizte kapitoluUZivatelské role v systériu

Prehledy a detail ve Fejnych zakazek

Na uvodni strance je zobrazeflpled probihajicich wejnych zakazek, tj. zakazek, u nichZ stéle probiha
zadavactizeni, tj. nebyly jegtzadany ani zruSeny (vizte obrazbk
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Pomoci polozky menWeejné zakazkize zobrazit pehledovou tabulku wejnych zakazek, v jejimz zahlavi
je mozné filtrovat viejné zakazky podleipdpokladané hodnoty a dle faze zadavatiieni. Je-li uZivatel
prihlaSen, niZe navic zobrazit jen ty VZ, k nimzZ jéifazena jeho organizace, jeho dl@ti nebo on sam.

hlavnistranka » vefginé zakdzky

PRO VEREJNOST & Prehled verejnych zakazek uzivatele ve stavu piijem nabidek

B Informace zadavatele
E Profily zadavatehi

B Veiejné e-aukce Zobrazit vefejné zakazky: Viechny ® Uzivatele Oddéleni Crganizace

Filtr podle vefejné zakazky: podlimitni j Pfijem nabidek j

ZADAVACI RIZENI

B Piedbeina oznameni
H Veiejné zakazky Nazev Typ podle predpokladane hodnoty Faze zadavaciho rizem Pocatek behu lhut

H Vyhledavani

A _ ZPR s pfijmem nabidek 001 podlimitni Pijern nabidek 19. kvéten 2011
B Ramcové smlouvy

Obréazek 4: Rehled véejnych zakazek — filtrovany vypis
V tabulce s pehledem viejnych zakazek je zobrazovan nazeteymé zakézky, typ podla@dpokladané

hodnoty,faze zadavacihfizenia datum p&atku kEhu Ihit. Kliknutim na nazev uité vaeejné zakazky se
zobrazi detailni informace o k&gné zakazce.

p i E\CGal {1 Souhrn  Privodce § Tipy §Prehled § Znéni ? Napovéda 7 Mapa E-ZAKu

Veiejna zakazka: Dodavka kancelaiského papiru do tiskaren

. Informace o vefejné zakizce

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky

Zadosti o dodaieéné informace

. Individudlni komunikace

Prijaté elektroni cké nabidky / zadosti o Gcast

. Hodno ceni nabidek

Obrazek 5: Bloky na detailu ¥ejné zakéazky

Kliknutim na z&hlavi jednotlivych bldkje stidaw rozevete a opt zawete. Ri prvnim zobrazeni detailu
VZ byva obvykle rozeken jen blokinformace o viéejné zakazceDiky technologii Cookies si vas prohléze
po dobu svého spusti pamatuje posledni @pob zobrazeni informaci oiegné zakazce.

Struktura detailu ve Fejné zakazky

Detail vaejné zakazky je rozten do rtkolika bloki (vizte obrazkys a6), které jsou k dispozici v zavislosti
na druhwi fazi zadavaciheizeni, opravénich uzivatele k dané VZ, nastaveni zadavatideni a
konfiguraci systému:

e hlavicka — obsahuje nazev VZipadre tlacitka pro fizné ukony, v fipact problémii pak také
upozorrgni a informace o chybach (vizte rtapbrazek3).
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e blok Informace o vaejné zakadzceobsahuije:

o zahlavi — zde jsou uvedeny datumy relevantni pdavacitizeni, evidedni ¢islo VZ, bylo-li
pridéleno, gipadné odkazy na souvisejici zadavwééni a dale informiai rAmedaze
zadavacihorizeni,

o subsekci Nazev, druh kejné zakazky a popigedmetu,

o subsekci Druh zadavacilizeni, gedpokladdana hodnota,

o subsekci VEejny zadavatel — informace o zadavateli, které jsgitany z aktualniho profilu
organizace zadavatele,

o subsekci Adresa kontaktniho mista.

e blok Zadavaci dokumentace viejné zakazky— obsahuje informaci o rezimu poskytovani zadavaci
a piipadre kvalifikacni dokumentace; podle faze VZ a opré&viuzivatele obsahuje tiaka pro
pridani zadavaci a kvalifikmi dokumentace k VZ, vizte kapitolZadavaci a kvalifikéni
dokumentack v zavislosti na fipojenych souborech déle obsahuje:

o seznam Zadavaci dokumentace - soubory ke staZzeni,
o seznam Kvalifik&ni dokumentace - soubory ke stazeni.

e blok Zadosti o dodat&né informace— zde jsou vypisovanyipaté zadosti o dodataé informace
od dodavatel v ramci systému E-ZAK; jde v podstat filtraci zprav typu Zadost o poskytnuti
dodaténych informaci (vice vizte kapitollDpdat&né informacg).

e blok Moje zpravy k verejné zakazcese zobrazi az v okamziku, kdy existuji pro uZivaggistupné
zpravy v ramci zadavacititzeni:
o subsekce #jaté zpravy — zde se vypisuji zpravy tykajici seé véejné zakazky, krotnzprav
typu Zadost o poskytnuti dod&teych informaci, jez jsou Wergny do vlastniho samostatného
bloku (vice vizte kapitoluZpravy"),

o subsekce Odeslané zpravy — zpravy, ktétdgseny uzivatel v ramci daného zadavadcikeni
odeslal v systému E-ZAK (vice vizte kapitoldpravy").

e blok Individualni komunikace — pokud probhla v rdmci zadavacihizeniindividualni
komunikaces rekterym z dodavaté| je zde seznam individuélnich zprav réedy na:

o Prijaté individualni zpravy,
o Odeslané individualni zpravy.

e blok Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o @ast— tento blok se zobrazuje jen tehdy, je-liu
zadavacihdizeni nastavenifjem elektronickych nabidek nebo elektronickychasito @ast,
podrobji vizte kapitolu ,Elektronické nabidky

e blok Hodnoceni nabidek— tento blok se na detailu zadavadiizeni zobrazuje vifpack, Ze je
nastavena volbaodnoceni nabidek pomoci E-ZAkzte obrazel8 dole a kapitolu Nastaveni
hodnoceni nabidék

e blok Elektronicka aukce — blok se zobrazuje jen tehdy, je-li u zadavac¢ikeni nastaveno
hodnoceni nabidek pomoci elektronické aukce, padjiolizte kapitolu Nastaveni elektronické
aukce.

e blok Dokumenty varejné zakazky— v ptipads opravréni uZivatele obsahuje tikka pro gidani
vefejnych a/nebo internich dokumérkt VZ; v zavislosti na fipojenych souborech dale obsahuje:

o subsekce #hled internich dokumeint- soubory ke stazeni,
o subsekce fehled véejnych dokumerit— soubory ke stazeni.

e blok Opravnéné osoby za zadavatele
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o subsekcizeni véejné zakazky — seznam osafirpzenych k viejné zakéazce z okruhu
uZivateh zadavatelské organizaceiglpled jejichopravréni k dané VZ,

o subsekce Administrace ¥gné zakazky — pokud je nastaven administratorpék,je zde nazev
organizace fifazené k viejné zakazce jako administrator (vizte kapitdliifivatelské role v
systémt) a pog. seznam oprawmych osob za tuto organizaci.

e blok Opravnéné osoby za dodavatele seznam zajemia uchazeéi (organizaci dodavatil
ptitazenych k viejné zakazce z okruhu dodavéatetetns seznamu opravmych osob za tyto
organizace a dale seznam vylenych zajemi a uchazéi.

e blok Formulare — prehled uvéejiovacich formul&l k danému zadavacintizeni; opravani
uzivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipiusaformul&i.

e blok Sablony dokumenti — se zobrazuje pouze tehdy, je-li v systému akéino volitelné rozeni
Sablony dokumeiit

e blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkgkajicich se daného zadavaciho
fizeni (nap. do VVZ¢i TED).

e blok Audit - p¥ehled v8ech zprav tento blok se zobrazuje pouze uZivateli s opfidivn ,Je
auditor véejnych zakazek organizdca obsahuje seznam zprav k zadavaciipeni.
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hlavnistranka » verejng zakazky » Zajiitovdni catteringovych sluzeb » detail vefeing zakdzky

mi

ZADAVACI RIZENI Zadavaci fizeni [ESTLTIN Lo §Tipy §Prehled § Znéni ? Napovéda ? Mapa E-ZAKu

Bl Predb&zna oznameni
B Veieiné rakazky
B Vyhledavani

B Ramcové smlouvy uverejnit dodatecne informace
B Minitendry

— Informace o verejné zakdzce
B Prehledy ]

B Noveé zadavacirizeni . . .
Pocatek béhu Ihit: 23. 03. 2011

ZPRAVY 2 Mabidku podat do: 31. 03. 2011 14:00

Vefejna zakazka: Zajistovani catteringovych sluzeb

PFijem nabidek
Dodavatelé mohou poddvat nabidky (dle druhu

B Prijate zpravy (25 e -
late zpravy (23) zadavaciho fizeni viichni, nebo pouze vyzvani

B Odeslane zpravy

zajemcil
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE [
- Nazev, druh vefe|né zakazky a popls Vere)ny zadavatel
B Prichozi - .
. predmétu o e e P
B Odchozi # Lfedni nazev: QCM Vefejny zadavatel
& Nazev: Zajisfovani catteringovych B lC 12654321
Jan Zadavatel| sluzeb ¥ PoStovni adresa;
& Druh veTejné zakazky: Sluzby Zadavatelska organizace
zadavate| # Vefejna zakizka na rimcovou smlouvu. Zadavatelii 123
o 100 00 Praha

a De“"'_' "_Z“""“’Eh Strugny popis predmétu: ¥ Nazev oddéleni: Obchod
£ Odnlasit Pfedmétem VZ je uzavieni rimcové smlouvy s

jednim dodavatelem na zajistovani catteringovych Adresa kontaktniho mista

sluzeb. Nabidky, resp. Zadosti o (fast podavat na:

ORGANIZACE 4] . R, . . Zadavatelska organizace

En;]h zadavaciho fizeni, predpokladana Zadavateld 123
B Detail organizace odnota 100 00 Praha
B Dokumenty organizace & Druh fizeni: VZ malého rozsahu - vyzva
B Prehled dodavateli min. 3, uvefejiiuje se

¥ Typ podle pfedpokladané hodnoty: VZ
malého rozsahu

# Predpokladana hodnota: 1 350 000 KE bez
DPH

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky
Zadosti o dodateéné informace
Moje zpravy k vefejné zakazce

Individualni komunikace

Dokumenty vefejné zakazky

Opravnéné osoby za zadavatele
Opravnéné osoby za dodavatele

Formulire

URL odkazy

Obrazek 6: Detail uejné zakazky fihlaSeného zadavatele

Faze zadavaciho Fizeni

Kazda véejna zakazka prochazi v ramci zadavadibeni 6iznymi stavy fazemi zadavacihtzeni V
zavislosti nadchto fazich a druhu zadavacitiveni jsou mozné v systému E-ZAKzné akce a ukony.

Jejich gehled z pohledu zadavatele/administratora VZ pagé&ytasledujici tabulka. Sled sitpmnost
jednotlivych fazi zavisi na druhu zadavacifeeni. Ri zaloZeni nové VZ do systému E-ZAK je ji nastavena
fazePriprava O aktualni fazi zadavacititzeni a moznych akcich informuje v detailu VZ liéze
zadavacihorizeni, vizte nap. obrdzek3 nebo6.
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Pro faze viejnych zakazek zadavanych v dynamickém nakupnitérsysvizte kapitolu Yeiejné

zakazky v DNS

Nazev faze
[druh zaavacihorizeni]

Vyznam faze

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/adnm)

Priprava o piipravné stadium vejné oV této fazi je mozné #mit vSechny parametry
[VSECHNY] zakéazky, veskeré udaje jsou VZ a lze ji také ze systému vymazat
dostupné pouze pskenym o dle druhu zadavacihidzeni Ize odeslat vyzvu
osobam a Ize je vSechny editovat podani nabidek, resp. Zadosticast, nebo
oznameni (uvejiiovaci formuld)
« piechod do faz&ahajenaje automaticky —
odeslanim vyzvy, nebo oznameni
Zahajena & VZ setrvava v této fazi do oV piipact odeslani formul& do VVZ je nutné
[VSECHNY] uveejréni oznamenéi zadat ziskané evidéni ¢islo VZ a opravny kég

zpiistupreéni vyzvy zajemém

pro formul&, pokud to systém neprovede
automaticky

+ piechod do faz@rokazovani kvalifikaceesp.
Prijem nabideKdle druhu zadavacihidzeni) je
v piipact odeslani vyzvy automaticky, u
odeslani formulée je nutné zadat ziskané
evidertni ¢islo VZ a opravny kod pro formud
a nasleda formula vystavit na profilu
zadavatele, pokud to systém neprovede
automaticky

)

Prokazovani kvalifikace
[UR, RSU-O, SD]

+VZ je vystavena na profilu
zadavatele

+ dodavatelé podavaji Zadosti ¢ast
v listinné podoB na kontaktni
adresu nebo elektronickygs E-
ZAK, prokazuji svou kvalifikaci

o faze jecaso limitovana datem
pro podani zadosti aast

+ odpovidat na zadosti o dod&té informace

+ uveejnit dodaténé informace

+ odpovidat na Zadosti o poskytnuti dokument
pokud je na vyzadani

# piitazeni dodavatélzadajicich o &ast

« piechod do fazélodnoceni kvalifikacge
automaticky a zavisly na uplynutitity pro
podani zadosti ocast

ace,

Hodnoceni kvalifikace
[UR, RSU-O, SD]

+ zadavatel hodnoti Zadosti 6ast,
posuzuje kvalifikaci zajenic

# nastavit llitu k podani nabidek resp. datum
prvniho jednani

# piitazeni a vyloteni dodavatdl

+ nastaveni zadavaci dokumentace

+ odeslat vyzvu k podani nabidek resp¢hsii v
tizeni

+ prechod do faz@7ijem nabidele automaticky
a zavisly na akci odeslani vyzvy

+ moznost elektronické komunikace s dodavateli

Prijem nabidek +VZ je vystavena na profilu + odpovidat na Zadosti o dod&té informace
[VSECHNY] zadavatele « uveejnit dodaténé informace
¢ dodavatelé podavaji nabidky v |e odpovidat na Zadosti o poskytnuti zadavaci
listinné podob na kontaktni dokumentace, pokud je na vyzadani
adresu nebo elektronickygs E- | pfitazeni dodavatél
ZAK + piechod do faz& jednanj resp.Hodnoceni
(dle druhu zadavacihdzeni) je automaticky a
zavisly na uplynuti Ity pro podani nabidek
resp. prvniho jednani
V jednani + zadavatel jedna s uchaze + manualni pechod do dalSi faze

[JRBU, JRSU-V, SD]

+ moznost elektronické komunikace s dodavat

eli
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Nazev faze Vyznam faze Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/adnm)
[druh zaavacihorizeni]
Hodnoceni + zadavatel posuzuje a hodnoti | e pfifazeni a vyloteni dodavatél
[VSECHNY] nabidky « stanoveni ptadi jednotlivych uchazé, resp.
posouzeni a hodnoceni nabidek
« piipadré elektronicka aukce
+ manualni pechod do dalSi faze se sasnym
potvrzenim finalniho p@di hodnocenych
nabidek (po uplynuti fity pro namitky)
+ moznost elektronické komunikace s dodavateli
Vyhodnoceno + zadavatel jedna o uz&ni « formul& Oznameni o zadani zakazky
[VSECHNY] smlouvy + manualni pechod do dalSi faze se sasnym
ozna&enim dodavatele, s nimz byla ufava
smlouva
+ moznost elektronické komunikace s dodavateli
Zadano + verejna zakazka byla zadana « formul& Oznameni o zadani zakazky, je-li
[VSECHNY] zakonem vyzadovan
+ moznost elektronické komunikace s dodavateli
Zruseno e veiejna zakazka byla zruSena | e formul& Oznameni o zruSeni zakazky, je-li
[VSECHNY] zakonem vyzadovan
+ moznost elektronické komunikace s dodavateli

V kazdé fazi Ize k zadavaciniiizeni fFipojit souvisejici dokumentytgiz interni nebo viejné povahy.

Pri automatickém fechodu mezi fazemi neni nabizena akce pro posdalddfaze. Toto chovani Ize 2nit
nastavenim opra¥ni ,menit stav véejné zakadzky manuéaih- poté bude akce pra‘@chod do nasledujici
faze nabidnuta v rartku faze zadavacihdizeni, vizte obrazeld0. Doporwujeme vSak toto opra¥ni

~rv. s

vyuZivat v co mozna nejmenSiiai Toto opravéni je z bezpénostnich dvoda pri kazdé zning faze

resetovano.

Pozor! Neni mozné se vracetgzpo jiz absolvovanych fazi. Zmu faze tedy vzdy gévé zvazte.

VloZeni nového zadavaciho Fizeni do systému E-ZAK

Pokud jako zadavatel mate nastaveno opiidivk zakladani zadavacitizeni, pak po ifthlaSeni se v sekci
menuZadavacirizenizobrazuje polozkdlové zadavaciizeni Po kliknuti na ni se zobrazi formila

obrazku?.
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ZADAVACI RIZENT

o B

hiavnistranka » vefeine zakdzky » nové zaddvaci fizend

()

Nové zadavaci fizeni

Predbezna oznameni

Veieiné zakazky [ Verejny zadavatel

. Vyhledavam

“ Ramcave smiouvy Ufedni ndzev: QCM Vefejny zadavatel

@ Minitendry

4 DNS IC 12654321

& Prehledy . :

3 Nove zadavaciiizeni Pottovni adresa; Z2davatelska organizace

Zadavateld 123

SRR B 100 00 Praha

2 Prijate zpravy (25) | - o : ]

3 Odte=late zpiavy [ Nazev verejne zakazky |
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE 6= Mazew:

4 Prichozi

% Odchozi f : e =

Vyberte typ zadavaciho rizem
Jan Zadavatel
® Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

zadavate|

[ Detail uzivatele Minpe g

: adavani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy dle §92

1 Odhlasit W ) ¥ AR

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému

ORGANIZACE i

L | Vefejna zakazka délena na casti

i Detail organizace

Dokumenty organizace [
Prehled dodavate i Upiesnenitypu a vysledku zadavaciho rizem

RAmcova smlouva: Ano (zadavaci fizen na ramcovou smlouvu)
@ Ne

Zadavaci fizeni na Ano (ha zastoupeni zadavatele v fizeni dle §151 zakona €.137/2006 Sb.)
administraci:. & Ne

Na zakladé piedbéZného 2
oznameni: d

o [ o

Obréazek 7: ZaloZzeni nového zadavadilzeni v systému E-ZAK

V tomto Gvodnim formulé je nutno nastavit:

e nazev véejné zakazky,
e Vv sekciVyberte typ zadavacihorizenije poteba zvolit:
o Veejna zakazkpokud se jedna o samostatnoiepeou zakazku,

o Minitendr jde-li o zadavani na zakladamcové smlouvy — v tontipac se niZze nabidne
seznam rdmcovych smluv dostupnych v systému E-ZA&Kpmteba zvolit odpovidajici RS
(zobrazi se, jen pokud je v systénijelrd ramcova smlouva),

o Ve'ejna zakazka v dynamickém nakupnim systepak se nabidne seznam dynamickych
nakupnich systétindostupnych v systému E-ZAK a je pelta zvolit odpovidajici DNS (zobrazi
se, jen pokud je v systémgjaky DNS),

o Veejna zakazkadena nacastijestlize chcete zadat VZ ®ésti v souladu s 8§98 ZVZ — v tom
ptipadt se nize nabidne na wWrtzpiasob dleni VZ nacéasti, vizte kapitolu Zadavani VZ na
castr,

e Vv sekciUpresreéni typu a vysledku zadavacihd@izeni(v ptipadt samostatné VZz):

20



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

o jestlize ma byt vysledkem zadavacitiweni uzaveni ramcové smlouvy, pak u polozky
Ramcova smlouvavolte Ang

o pokud ma byt vysledkem zadavacitiweni uzaieni smlouvy na zastoupeni zadavatele v jiném
zadavacintizeni, pak u poloZzkyadavaciizeni na administragiastavteéAno,

o jestlize chcete zadavaigzeni navazat naredlEzZné oznamenirdve viozené do systému E-ZAK,
tak u poloZzkyNa zaklade pedk¥Zného ozndmeniyberte ze seznamu odpovidajitégiEzné
oznameni.

Pokud mate tyto vlastnosti zadavacifeeni nastaveny, klikite na tl&itko Pokra¢ovat. Zobrazi se
formul& pro editaci zakladnich paramietradavacihdizeni, vizte obrazes.

Zadavactizeni se nyni nachazi ve f&iipravaa pouze oprawimé osoby zadavatele a gopdministratora
VZ k ni mohou pistupovat a editovat jeji parametry.

Editace parametr g verejné zakazky

Ve faziPripravaje moZzné editovat vSechny parametry zadavaidemi, pokud k tomu ma uZivatel
dostaténaopravreni.

Ve formul&i pro editaci VZ (vizte obraze8) jsou gedvyplrény udaje o zadavateli, které jsotemny z
profilu organizace zadavatele — pokud se Udajentdgrofilu zngéni (vizte kapitolu Sprava organizatke
dojde k jejich aktualizaci i zde.

Dale je zde informace o typu a vysledku zadavatiiteni, ktery se nastavoval yegichozim kroku. Nyni jiz
nejde zn¥nit, neba zasads determinuje vyvoj zadavaciltizeni. Pokud s timto nastavenim nejste
spokojeni, zadavacizeni smazte a zalozte nové s odpovidajicim nasitawve

Pokud jste tak jiz naiinili na predchazejicim formutf vypliite nyniNazewerejné zakazky. Dale nastavte
Druh veejné zakazkg vypisteStruny popis pednetu verejné zakazky. Nejste omezeni délkou tohoto
struéného popisu, protoZe v3ak se tento textiippd povinného uviejréni prenési do fislusného
formulde, je vhodné respektovat omezeni délky dle metgditkbokyni k danému formuld (max. 3000
znaki vcetre mezer a interpunkce).

Dale zkontrolujte aipadreé zmeite Adresu kontaktniho mistaa kterou maji dodavatelé posilat nabidky
nebo Zadosti odast v zadavacirfizeni. Tato adresa jéqovyplrena z profilu zadavatele. Pokud je zvolen
ptijem elektronickych nabidek, je zde vloZzen odkaele&tronicky nastroj E-ZAK.
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Editace vefejné zakazky

Verejny zadavatel

Ufedni ndzev: Vefejny zadavatel

C 12345678

= . . Zadavatell 1
Poktovn! adresa:
OSTOVII AAIES3: 4111 Zadavatelov

Upresnen vyskedku zadavaciho rizeni

Ramcova smlouva: Ne

Zadavaci fizeni na
administraci:

Nazev, druh a popis predmetu

Nézev: Nakup serverll pro zdlohovani
Druh vefejné zakazky: Dodavky j

Struény popis
predmétu:

Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. zadosti prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https:jjezak.zadavatel.cz)
o Oéast podavat na:

Hodnota, dokume ntace, zadavaci rizeni

Obréazek 8: Formut&pro editaci nastaveni kgné zakazky — kast

V sekciHodnota, dokumentace, zadavaizienivyplite Predpokladanou hodnoterejné zakazky, resp.
v3ech véejnych zakazek, které maji byt zadany za celou diodduni v Fipact zadavacihdizeni na
ramcovou smlouvu nebo ¥ipadt zavaéni dynamického nakupniho systému. Mate moznosthotimotu
nepublikovat véejnosti.

Dale nastavte kategorii ¥&gjné zakadzkyodle pedpoklddané hodnofyychozi hodnota jaadlimitni). V
zavislosti na tomto nastaveni s&zpusobi polozky v seznanidruh zadavacihd@izeni ktery vyberte ze
seznamu jeho rozkliknutim. V zavislosti na zvolerdnhu zadavacihiizeni se pednastavi hodnoty u
Zadavaci dokumentadeverejné zakdzce a #ipobuZahajenizadavacihdizeni a dale se omeziigtupnost
poli s datumy. Podle nastaveni systéniiderbyt k dispozici volbayZadovat od dodavateélektronicky
podpis @i komunikaci- jeji zaSkrtnuti je mozné zrusit pouze u zakamaleho rozsahu. Dodavatelé pak
nebudou povinni elektronicky podepisovat komunilseizadavatelem (naadost o dodateé informace,
elektronickou nabidku, odp&¥ na individuélni zpravy).

Prednastaveni hodnot pro poloZEgdavaci dokumenta@eZahajenivychazi ze ZVZ nebo n&gsgji v praxi
pouzivanych kombinaci pro jednotlivé druhy zadésfatizeni. Toto pednastaveni je jakymsi dopdanim,
obvykle ho Ize zrnit, pokud ®jak&d kombinace neniifno zakazana (danygpina pak neni aktivni). Je-li
to poteba, nastavte #ggob poskytovarKvalifikacni dokumentace

Dale nastavte poZzadovanggtupné datumy:
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e Datum pro Zadosti odast — liita, do kdy mohou zajemci zasilat své Zadostiastiv zadavacim
fizeni (jen pro &, SD, RSU-0),

e Datum gredloZeni nabidky — thia, do kdy mohou dodavatelé zasilat své nabidkp, @datum
prvniho jednani vipads JRBU, RSU, SD (ve fazPripravajen pro &, RBU, RSU-V, ZRR,
VZMR; ve fazichProkazovani kvalifikace / Hodnoceni kvalifikger pro IR, SD, RSU-O).

Pro vyphovani datum vyuZzijte tl&itko / ikonu kalendée vedle pole datumu pro zobrazeni kaléada
nékterych gipadech vetrg ¢asu), ktery doplni Udaje ve spravném formétu.

Hodnota, dokume ntace, zadavaci rizeni

Fredpokladana hodnota; 1 350 000 - K& bez DPH

neuvefejfiovat pfedpokladancu hodnotu
Padle pfedp. hodnoty: nadlimitni @ podlimitni VZ malého rozsahu
Druh zadavaciho fizeni:  zjednoduZené podlimitni fizeni -|
vyZadovat od dodavatell elektronicky padpis pfi kemunikaci

Zdlvodnéni pouziti
jednaciho fizeni:

Zadavaci dokumentace: na vyzadani v elektronické podobé
na vyZadani v listinné podobé
* neomezeny a piimy dalkowy pfistup

Kvalifikaéni na vyzadani v elektronické podobé
dokumentace; na vyZadani v listinné podobé
neomezeny a pfimy dalkowvy pfistup
@ Fadna
Zahdjeni: uvefe[nénim sznameni

# odeslanim vyzvy elektronicky

v listinné podobé

padle internic
Datum pro adesti o =
(cast:
Datum predlozeni
Stum preciozenl | oe oe. 2011 16:00 =

nabidky:
Elektronicke nabulky a zadostio ucast

Ffijem elektronickych Ano (pouze elektronické zadosti v E-ZAK)
Zzadosti o Gast: Ne (pfijem Zadosti mimo E-ZAK)
Pfijem elektronickych '® Ano (pouze elektronické nabidky v E-ZAK)

nabidek: Ne (pfijem nabidek mima E-ZAK)

Hodnoceni elektronickych ¥ hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: v dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky
v pouziti elektronické aukce

o oo

Obrazek 9: Formut&pro editaci nastaveni kgné zakazky — Zast

SekceElektronické nabidky a Zadosti eastje dostupna jen vifpad, Ze je v systému povoleno rozsii
Elektronické nabidky a Zadosti éastneboAutomatizované hodnoceni nabidglorr. Elektronicka aukce
Méte zde moZnost nastavit, v jaké&enbude proces zadavani VZ elektronizovan, tj. edaabidky pop
Z&dosti 0 Gast budou fijimat v klasické listinné fori# nebo vyhrad&elektronicky prosednictvim E-
ZAKu, zda se k hodnoceni, resp. stanovetigagbnabidek pouZzije E-ZAK a zda budépadré v ramci
hodnoceni nabidek vyuZita elektronickéa aukce (wi@dmirgné rozsieni Automatizované hodnoceni
nabideh.
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Jestlize je viejna zakazkadena natasti v ramci jednoho zadavacifiaeni, nastavuji se parametry
tykajici se hodnoceni nabidek na detailu jednatliviasti, vizte kapitoluYZ délena nasasti v ramci
jednoho zadavacihidzenf'.

Po vyplréni Udaji o VZ stiskréte tlatitko UloZit. Zobrazi se stranka s detailem VZ. V zavislosti na
opravrénich prihlaSeného uZivatele bude stranka s detailem VAt fizné ,,akni* prvky, jako jsou
tlacitka, ikony, odkazy.

JestliZze jste nevypliniligktery z poZadovanych paramelZ, budete na to upozafni, jak Ize vidt na
obrazkulO - rAmec s ikonou vyieniku.

hiavnistrinka » vebeingé zakizky » Nakup referents kého vozu » detail vefejing zakizky

i

ZADAVACI RIZENT

UpOZOINeni
2 Predbezna oznameni _’l, Neni vyplnén struény popis pfedmétu.
i Veiejne rakazky Neni vyplnéna pfedpokladand hodneta.
[ Vyhledavani Neni vyplnéno datum pro pfedlozeni nabidky.
& Ramcove smlouvy
® Minitendry Souhrn Privodce § Tipy § Piehled § Znéni 7 Napovéda 7 Mapa E-ZAKu
= DNS
3 Prehiedy Veiejna zakazka: Nakup referentského vozu

@ Nove zadavacitizeni

2 Prijate zpravy (25) E Informace o vefejné zakazce

“ Odeslane zpravy

ZPRAVY

o faze zadavaciho fizeni |
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

Priprava
2 Prichozi Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré (daje jsou
# Odchozi dostupné pouze povéfenym csobam.
Akce:
Jan Zadavatel zahajit zakazku bez vyzvy [ oznameni - Zadavaci
fizeni bude zahajeno bez ocdeslani vyzvy resp.
zadavate| oznameni v E-ZAKuU.

2 Detail uzivatele

Obrazek 10: Upozogmi na nedplnost v nastaveni pararhedavacihdizeni; akce pro manualni 2mu faze

Na detailu VZ nyni v blokZadavaci dokumentagestavte fisluSné soubory se zadavaci, pop
kvalifika¢ni dokumentaci, vizte kapitoliZadavaci a kvalifikéni dokumentace

Pokud je VZ dlena natasti, je pateba jednotliv&asti vytvdit a nastavit jejich parametry, vizte kapitolu
L,Zadavani VZ n&astt'.

V ptipac, Ze jste nastavili vyuZiti hodnoceni nabidek systé, je paieba nyni nastavit zakladni a pop
diléi hodnotici kritériati cenoveé polozky v blokitdodnoceni nabidekizte kapitolu Nastaveni hodnoceni
nabidek.

Jestlize ma byt v ramci hodnoceni nabidek vyuiéaktenické aukce, je mozné jiz nyni nastavit jeji
parametry v blokuelektronicka aukceale pouze zaipdpokladu, Ze matepravréni administratas e-aukce
Nastaveni paramétie-aukce neni v této fazi j€3tezbytrk nutné. Vice podrobnosti naleznete v kapitole
. Nastaveni elektronické auKce

V bloku Dokumenty viejné zakéazkyniZete dle pdeby @ipojit k zadavacimdizeni libovolné viejnéci
interni dokumenty, které nespadaji do kategoriévadi dokumentace. Tato funkcionalita je dostupna
kdykoli béhem existence zadavaciti@eni, vice v kapitole.Dokumenty zadavacihdzenf-.

Je-li to vhodné, nastavte je&talSi opraviné osoby k zadavacintizeni a jejich oprawni, vizte kapitolu
»Systém oprawini‘. Toto miZzete prova& kdykoli béhem existence zadavacifiaeni.

Timto je nastaveni paramézadavacihdizeni hotovo a je moznégjit k jeho zahdjeni, vizte kapitolu
,Zahdajeni zadavacihizenf.
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Systém opravn éni

Ke kazdé viejné zakazce by &a byt itazena alespgojedna osoba s opr&mm manipulovat s touto
vefejnou zakazkou — jejichiphled naleznete na detailu VZ v bloRgpravrené osoby za zadavateldery

méa d& sekceRizeni verejné zakazky kde se vypisuji osoby opraimé manipulovat s VZ za organizaci
zadavatele, Administrace verejné zakazky kde jsou zobrazovany opr&mé osoby za administratorskou
organizaci. VSe jefghledr vidét na obrazkull.

K verejné zakazce jerpjejim zaloZeni v systému E-ZAK automatickiiipzen uZivatel, ktery tuto VZ
zalozil jako novou.

E Opravnéné osoby za zadavatele

Rizeni veie]né zakazky - Vefe]ny zadavatel pridat opravnenou osobu

Frantisek B&zny - nastavit HAEAHAARHKAHAAAAARAKAARHKAAAHALANR
vefejny zadavatel opravnén HAAARA A ARSI ENR

an Zadavatel - Vefejny nastavit LSS SRSI SIS

zadavate| opravnéni P e A Ll d & &
Adminlistrace vefe|né zakazky - Prvni administratorska nastavit organizaci

poradenska

Wojtéch Administratorl - Prvni administratorska poradenska

E Opravnéné osoby za dodavatele

Zajemcl a uchazecl priradit organizaci

Nazev I Duvod pritazeni Opravnene osoby Akce
1. Prvni dodavatelskd, s.o. 12121212 24dost o dodateéné informace  Karel Dodavatell @&
2. Ctvita dodavatelska 44444444 yyzva Zadna osoba neni pfifazena. eE

Druhy Dodavate|3 ° @
3. Tieti Dodavatelskd, v.o.s. 33333333 nabidka Peit Dodavatald

Vytazeni ¢l vylouceni zaJemcl a uchazecl

Nazev IC Divod vyrazenyvyloucem Akce

Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 neprokazal kvalifikaci &3

Obrazek 11: Osoby oprasmé k véejné zakazce za zadavatele a dodavatele kfadeocer)

Pokud ma uzivatel-zadavatel nastaveno opnidivinastavit dalSi opraené osoby, pak pomoci tlaitka
pridat opravnénou osobulze k veejné zakazcetjpojit dalSi osoby za zadavatdRizeni véejné zakazRy

e Vv prvnim kroku se otée seznam osob z organizace, které Ize k gagit; vyhledejte a ozrite
uzivatele a klikgte na tl&itko PriFadit vybraného uZzivatele

e nasledr se zobrazi stranka pro nastaveni opfaipro tohoto uZivatele v ramci dané VZ (z
bezpénostnich dvodi nejsou pednastavena Zadné opréni); zaSkrtdte uzivateli vhodna
opravreéni a dole na strance klikte na tl&itko Nastavit.

Tim se uzivatel Zzadi do seznamu opramych osob za zadavateRéteni veejné zakazkys odpovidajicimi
opravreénimi.
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Spréavce viejnych zakazek odteni ma fistup ke vSem zadavacitizenim svého oddeni bez
ohledu na to, zda je k nintipazen, nebo ne, a ma pravo sérktb zadavaciniizenim gitadit a
nastavit si v jejich rdmci opragni.

Opravreni ,nastavit dalSi oprd¥imé osoby kromé moznosti pidat osoby za organizaci umage
nastavovat vSechna opré&wi u €chto osob. K tomu slouZi odkaastavit opravnéni vedle kazdé ffirazené
osoby. Kliknuti na tento odkaz zobrazi strankurmasetaveni jednotlivych opragmi. Jejich pehled a
vyznam uvadfabulka opravéni. Ikony vedle pirazené osoby zadavatele na detailu VZ pak ukazuji
opravréni dané osoby k této k&jné zakazce (zobrazuji se jen uZivateli, kterypnddvo n&nit opravreni).
Nastavenim ukazatele mysi natkterou ikonu se po chvili zobrazi popis oprévin které tato ikona
reprezentuje.

Do seznamRizeni vetejné zakazkyje mozné fitazovat pouze uZivatele ze zadavatelské
organizace, kté navic musi byt ve stejném ageni/odboru, ke kterému gatlana VZ.

Opravn éné osoby za dodavatele

V ptipact, Ze mé uZivatel nastaveno opréwn,prifadit dalSi dodavatelské organizggeak pomoci tlaitka
priFadit organizaciv sekciOpravrené osoby za dodavatglebrazekll) Ize k veejné zakazcetjradit
dodavatelské organizace coby z4jersiagchazée. Kliknutim se zobrazi seznam dodavatelzte obrazek
12. Vyhledejte a ozn#e poZzadované dodavatele, nastdeod pirazenia kliknéte naPriradit
organizaci. Pokud dodavatel v seznamu neni, podivejte sedibdty ,ZaloZeni dodavatele

Nastaveni konkrétnich osob a jejich oprénirza jednotlivé dodavatelské organizace je pak jiz
jejich kompetenci.
Pritazeni dodavatelské organizace k VZ nikotik souvislosti:
e dodavatel ma zpstuprénu zadavaci dokumentaci (i tu na vyzadani),
e dodavatel maifistup k dodaténym informacim ufenym jen opravinym osobam,
e dodavatel je mezi adresaty vyzvy.
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Vyhledani dodavatelské organizace

Nazev organizace:

1<

Pfijmeni:
E-mail:

dodavky
Druh aktivity dodavatele: sluzby

stavebni prace

Hledat [ Aktualizovat

Nalezene neprirazené organizace

Nazev organizace IC Popis Stav

Dodavatel bez dokoncené pfedregistrace 67676767 pro testovaci ucely @
v Pata dodavatelska, s.r.o. 55555555

Rouh Petr 84421100 @

QCM s.r.0o. 26262525 Provozovatel systému

Sestd dodavatelska, v.o.s. 66666666

Divod pfifazeni organizace: vyzva j m E

Obrazek 12: Vyhledani organizace piagqeeni k véejné zakazce

lkona vyki¢niku ve sloupcBtav ozna&uje, Ze pisluSny dodavatel/organizace nema v systému E-ZAK
dokortenou registraci a nelbe se tudiz do systémiilgasit a provadt tkony (musi nejprve dokéit
registraci). U takovychto dodavaigk vhodné ged jejich oslovenim pra¥it uvedeny kontaktni e-mail a
ptipadre je znovu vyzvat k dokareni registrace (vizte kapitoliNedokortené registrace dodavai®l

Spravce ve fejnych zakazek odd éleni

Specifickou Ulohu ma v nastroji E-ZAK tzv. ,spravegtejnych zakazek odteni”. Je to uZivatel, ktery ma

ve svém profilu nastaveno stejnojmenné opEairnvizte obraze®1. Tento uzivatel pak plni v systému

Ulohu jakéhosi dohledu nadiegnymi zakédzkami svého odéni (resp. organizace, pokud nejsou aplikovana
odcEleni). Toto opravéni ma nasledujici konsekvence:

e UZivatel m4 pistup ke vS8em vejnym zakazkam svého o#ldni/odboru, i kdyZ k nim nenitgazen
jako opravina osoba — fi¥ze sdm sebe k jakékoli VZ svého odbofiigulit a poté provad operace,
ke kterym si nastavi opréasmi,

e spravce VZ odboru jeflemcem systémovych zprav, které hagznamuiji, Ze organizace byla
ptitazena jako dodavatel kjaké veejné zakazce,

e UuZivatel m4 k dispozici poloZzku meidehledy ktera zobrazi seznamiggnych zakézek, u nichz je
organizace vedena jakdéifazena organizace, aviak tuto VZ nema v rAmci argeaina starosti
Zadny konkrétni uzivatel; tentdgghled se spravci VZ odteni zobrazi ihned pariplaSeni a jeho
ukolem je u&chto VZ nastavit oprawmé osoby za svou organizaci.

Pritazeni konkrétni opra¥né osoby k viejné zakazce probiha ve dvou krocich. Nejprve fecuybrat
uZivatele organizace, ktery ma v nastroji E-ZAKtplalcet (musi pdit do stejného oddeni jako VZ), a
nasledg nastavit jeho opraemi k verejné zakézce. Pokud nebude nastaveno Zadné épfakesp. budou
uZivateli vSechna opr&¥ni odebrana, bude tento uzivatel odebran ze sezopranrgnych osob k viejné
zakazce.
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Auditor ve fejnych zakazek organizace

UZivatel s timto oprawmim mé pistup ke vS8em zadavacifizenim své organizace. Na detailu jednotlivych
zadavacicltizeni pak méaiistup ke vS8em informacim k tomuto zadavactimeni \etrnt zadavaci
dokumentace, internich dokumérmat vSech zprav.

Dale na detailu kaZzdého uZivatele své organizadigaawidi seznam vSech jeho zadavadiceni, tj.
zadavacicltizeni, k nimz je tento uZivatetipazen jako oprawma osoba za zadavatele.

V ptipack volitelného roz&eni historie opera¢ima auditor na detailu kazdého zadavadizeni dostupné
tla¢itko audit pro detailni informace o vSech operacich nad zadléwizenim.

Opravn éni k ve fejné zakazce

Opravreni, jak je zobrazuji ikony u jednotlivych oprawmych osob (obrazekl), jsou limitovany druhem a
aktudlni fazi zadavacihtzeni. Jestlize ndfklad ma uzivatel nastaveno oprémn,odeslat vyzv(y pak je
toto opraveini uplatréno pouze ve fazi, kdy podle zvoleného druhu zad&edizeni je mozné vyzvu
odeslat.

U pritazenych osob je p@ba dbat zejména na nastaveni optavinastavit dalSi oprawmé osoby, neba’
toto opraviuje uZivatele énit (a tudiz i pidavat) vSechna opra¥ni solg i ostatnim osobam ze své
organizace v ramci daného zadavadibkeni. UZivatelé-administréatoV/Z vSak nemohou nikdy &mit
opravréni uZivateti-zadavatal a naopak, stefntak zadavatel a administrator VZ nemohatninopravreni
konkrétnim uZivatéim zadavatele (mohou pouziétpzovat a viazovat/vylidovat organizace zadavaigl
pokud na to maji opra¢ni).

Prehled a popis opréaeni v rdmci zadavacihiozeni uvadi nésledujici tabulka. Prvni sloupec &zjea
Ldostupnost” opravni pro zadavatele (Z) a administratory VZ (A). Jettlma opraviini jsou rozdlena do
tematickych skupin.

Dokumentace a dokumenty

Nazev opravréni Popis opravréni (pokud je nastaveno)

mazat interni dokumenty Opra&mi odebirat fipojené interni dokumenty.

mazat kvalifiké&ni dokumentaci k | Opravréni odebirat soubory s kvalifikai dokumentaci, pokud to faze
veiejné zakazce zadavacihdizeni umo#uje.

mazat véejné dokumenty Opréa¥¢ni odebirat fipojené véejné dokumenty.

mazat zadavaci dokumentaci k | Opravréni odebirat soubory se zadavaci dokumentaci, ptukféare
veiejné zakazce zadavacihdizeni umo#uje.

pridat interni dokumenty k ¥ejné | Opravréni pridavatinterni dokumenty k zadavaciniizeni a nanit jejich
zakéazce nastaveni (popis, padi).

pridat kvalifikatni dokumentaci k | Ve fazich zadavacihtizeni kdy je to gipustné (obvykle jen faze

veiejné zakazce Priprava), smi uzivatel k viejné zakazceijpojit soubor(y) s kvalifikani
dokumentaci (vizte kapitoluzadavaci a kvalifikéni dokumentac$.
Rovnsz mize nenit jejich nastaveni (popis, padi).

>N Z>PN|>N >PN|>N|>N

pridat verejné dokumenty k wejné | Opravreni pridavatverejné dokumenty k zadavacintizeni a minit jejich
zakazce nastaveni (popis, padi).

pridat zadavaci dokumentaci k Ve fazich zadavacihtizeni kdy je to pipustné (obvykle jen faze

veiejné zakazce Priprava), smi uzivatel k viejné zakazceijpojit soubor(y) se zadavaci
dokumentaci (vizte kapitoluiZadavaci a kvalifikéni dokumentac®.
Rovnéz mize nEnit jejich nastaveni (popis, pedi).

>N | >N
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Néazev opravréni Popis opravreni (pokud je nastaveno)
Z Sablony dokumeiit pokud je k dispozici roz&niSablony dokumeiit miZe uZivatel vytviet,
A editovat vzory dokumefita exportovat je do findlnich PDF dokumient

Komunikace — odchozi

Nazev opravréni Popis opravréni (pokud je nastaveno)

Z |odesilat &ist jiné zpravy UZivatel ma moznost odeslat v rapacidvacihdizeni jinou zpravu vSem

A zajem@m/uchazéim/verejnosti.

Z | odeslat objednavku Uzivatel je opr&wmodeslat objednavku dodavaditel v ramci zadavaciho

A fizeni ,Aima objednavka“ (vizte kapitollPpdpora zadavani kenych
zakéazek malého rozsdhu

Z odeslat vyzvu Uzivatel je opragn odeslat vyzvu dodavateh k predloZzeni nabidky

A (JRBU, ZPR, VZMR, VZDNS-VY ptip. RSU).

Z |odeslat vyzvu po posouzeni Uzivatel je opraviin po posouzeni kvalifikace odeslat vyzvu dodavatel

A kvalifikace k predlozeni nabidky (R, SD, gip. RSU).

Z |odpovidat na dodateé dotazy Uzivatel smi ukggnit dodaténé informace k vi@jné zakazce (vizte

A kapitolu ,Dodat&né informac#). S tim také souvisi moznost odpovidat na
Zadosti o dodatmé informace k vi@jné zakazce — k tomu je vSak navic
potieba nastavit opraeni ,piijimat Zadosti o poskytnuti dodates
informacé, aby se uzivateli tyto Zadosti zobrazovaly.

Z |odpovidat na zadosti o poskytnuti | UzZivatel smi odpovidat na zadosti o poskytnuti zadédokumentace. Aby

A | dokumentace mohl uZivatel také

Komunikace — p fFichozi

Nazev opravréni Popis opravréni (pokud je nastaveno)
Z | prijimat odpo¥di na objednavky Uzivateli jsou zobrazovany zpragyutodpowd na objednavkyvizte
A opravreni ,odeslat objednavku®)
Z | prijimat odpo¥di na vyzvu Uzivateli jsou zobrazovany zpravy tyqupowd’ na vyzvw ramci
A minitendru s vyzvou k poskytnuti pInéni.
Z | prijimat zadosti o poskytnuti Zptistupni uzivateli zadosti o dodate informace k fislusné viejné
A dodat€né informace zakéazce, které v ramci systému E-ZAK vznesli dotéa
Z | piijimat Zadosti o poskytnuti Zpristupni uzivateli Zadosti o poskytnuti zadavaciuh&ntace k fislusné
A |dokumentace veiejné zakazce, které v ramci systému E-ZAK vznesliayatelé.

Nabidky a zadosti o 0 ¢ast

Néazev opravréni Popis opravreni (pokud je nastaveno)
Z 'manualni zaloZeni nabidky uzivatel smi ifppcE prijmu elektronickych nabidek zalozit hodnoceni
A pro nabidku fijatou mimo E-ZAK (vyZzaduje opra¥ni smi posuzovat a
hodnotit el. nabidky)
Z |smi otevirat elektronické nabidky pduje uzivatele k udleni souhlasu s otéenim dordené elektronické
A nabidky
Z |smi otevirat el. zadosti @ast po¥iuje uzivatele k udleni souhlasu s otéenim dordené elektronické
A Zadosti o Gast
Z | smi posuzovat a hodnotit el. nabidky uzivatékmposuzovat elektronické nabidkyi@zovat a viazovat je
A do/z hodnoceni) a zadavat hodnoty kritérii nabidek
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>N >N|>N

Néazev opravréni

smi prohliZzet a kontrolovat
elektronické nabidky

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

opraviuje uzivatele prohlizet jiz otéené elektronické nabidky a
kontrolovat jejich Gplnost

smi prohliZzet a posuzovat el. Zadostipraviuje uzivatele prohliZet jiz otéené elektronické zadosti éast a

0 ast

smi uzayvit hodnoceni nabidek

Elektronicka aukce

> N

> N

Néazev opravréni

administrator elektronické aukce

pozorovatel elektronické aukce

Opravn éné osoby

N >N >N |>»N

Néazev opravréni

nastavit dalSi opraené osoby

nastavit organizaci opra¥nou k
administraci VZ

odebrat pitazenou dodavatelskou
organizaci

prifadit dalSi dodavatelské
organizace

prohlizet aktivni véejnou zakazku

vylow¢it pfitazenou organizaci ze
zadavacihdizeni

Zadavaci Fizeni

> N

> N

Néazev opravréni

editovat véejnou zakazku

meénit stav véejné zakazky

posuzovat je

smi uzévhodnoceni nabidek

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

uzivatel smi nastav parametry elektronické aukcéipousti-li to stav
zadavacihdizeni, a smi odeslat vyzvu Kasti v elektronické aukci; roea
je opraven ke vstupu do awki sirg

opfiaye uzivatele ke vstupu do atik sirg, byla-li jiz odeslana vyzva k
Gcasti v e-aukci

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

Uzivatel smi n¥nit nastaveni svych opravini k vefejné zakazce,
pridavat dalSi opravnéné osoby za svou organizaci a it jejich
opravnéni.

Uzivatel mize k véejné zakazceifradit organizaci, ktera bude timto
opravréna administrovat uejnou zakazku v souladu s 8151 Zastoupeni
zadavatele ¥izeni.

Uzivatel je opraviin odebrat zdjemce/uch&eeze seznamu Opr&tmych
osob za dodavatele a to pouze ve Rifprava.

Uzivatel je opravéin piitadit k veéejné zakazce zajemce, resp. uckliaze
V fipack nezvéejréného zadavacihizeni smi uzivatel pouze nahlizet.

UzZivatel je opravin vyfadit/vylowit zdjemceti uchazeée ze seznamu
Opravrénych osob za dodavatele s uvedenimadiu (vitazeni/vylodeni
dodavatelé &stavaji evidovani, vizte obrazdl). Uzivatelim
vyiazené/vylotiené organizace jsou systémem odebrana veSkerandprav
k dané VZ.

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

Toto opraynim mé rkolik souvislosti:
e uzivatel vidi tuto véejnou zakazku jiz ve fazitprava,
e uZivatel smi upravovat parametry tétdejaé zakazky,
e uzivatel smi vytviet, editovat a odesilat formi&VVZ.

Umaiilje uzivateli manuakposunout VZ do jiné faze zadavacitiweni,
neni-li prechod zadavacihidzeni do dalSi faze podndim néjakou udalosti
(moZnost Akce je nabidnuta u detailu VZ vpravo fahoboxufaze
zadavacihorizenina detailu VZ).
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Néazev opravréni Popis opravreni (pokud je nastaveno)
Z 'ménit stav véejné zakazky Toto opraveni nabidne uzivateliifisluSnou Akci ke zréing faze v ramci
A 'manudli boxufaze zadavacihdizenina detailu VZ i navzdory tomu, Zégzhod

zadavacihdizeni do dalSi faze je podn¢mngjakou udélosti (nap
uplynuti ugitého datai odeslani vyzvy). Takto Ize napsyresit situaci,

kdy ozndmeni k VZ jiz bylo u¥ejnéno v VVZ, avSak systém E-ZAK jest

¢eka na signal z VVZ.

Toto opraveni je pi kazdé zminé faze zadavacihizeni deaktivovano.

Z teSit nestandardni situace igiupni uzivateli pivodce prareSeni nestandardnich situaci VZ

Z | smazat fipravovanou viejnou Ve fazi Riprava Ize rozpracovanou VZ Uplemazat (zasadrse liSi od
zakazku zruSeni VZ).

Z |zadat véejnou zakéazku Jen uzivatel s timto oprénim mize ve fazi Vyhodnocena'git do dalSi

faze Zadano se stasnym vylirem vigze zadavacihtizeni.

Z | zrusit véejnou zakazku UZivatel je opramvefazichZahajena az Vyhodnoceno zruSitej@aou
zakazku ve smyslu §84 ZVZ. K tomu slouZzi akce ,ifugboxu faze
zadavacihorizenina detailu VZ, nebo odeslani formuib1 ,ZruSeni
zadavacihdizeni/soutZze o navrh*

UZivatele Ize ze seznamu oprérgich osob odstranit tak, Ze mu odeberete vSechidaraipi.

Mimo opravreni k va'ejnym zakazkam jsou vyuzivana takeé ,celo-systéemapdavreni v ramci
elektronického néstroje E-ZAK, vice v kapito8prava uZivatér'.

Opravnéni — Resit nestandardni situace

Tato volba se pouZziva ¥ahto gipadech:

- zmena faze z Hodnoceni &pdo Rijem nabidek

- znena faze z Vyhodnoceno &pdo Hodnoceni
Opravréni mizou pouzivat pouze kompetentni osoby. Moznemgniaze vzdy provést paidladném
zvazeni.

Nejprve si nastavte opré&mi v blokuOpravrena osoba za zadavatele

Zadavaci Fizeni

Opravnéni Popis opravnéni
| editovat vefejnou zakazku moinost pristupu jif ve fazi Pripravy a opravnéni k Opraveé parametrd

ufivatel smi ve fazi Zadano evidovat informace tykaiid se plnéni smlouvy - seznam

| evidence plnéni smlouy - . . . . _
- v uchazed, dodavateld, subdodavateld, nabidkové a smluvni ceny a skutednou cenu pinéni

menit stav verejneé
rakazky
menit stav verejné zakazky umozni zménu faze zadavadho fizeni za kazde situace, i kdyz je zména faze podminéna

ugivatel je opravnén posunout zadavad fizeni do dalsi faze

. r

resit nestandardni situace  zpfistupni uzivateli prdvodce pro feseni nestandardnich situad v Zivotnim cyklu zakazky

SMazat pripravovanow VE Tazl Friprava IZe VEreJnoU Zakazku 005 anit 28 SySemU (NEJEdna SE O Zruseni
verejnou zakazku radavacho fizeni ve smyslu §34 ZVZ)

| radat vefejnou zakazku  opréavnéni uZivatele oznadit vitéze zadavadho fizeni

[ zrugit vefeinou zakazku zrugeni probihajicho zadavadho fizeni ve smyslu 5§34 ZVZ

Obrazek 13: Nastaveni oprawh
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Poté se Vam zstupni ti&itko Nestandardni situace.

nestandardni situace m m
E Informace o veiejné zakazce

Systémove dslo VZ: P13V00000402 faze zaddvaciho Fizeni
i pafatel hEh kit 26 DR 2012

Obréazek 14: Zfistupréni volby

Objevi se okno, ve kterémuiete zmnit fazi a zvolit nové datum pro podani nabidek.

Reseni nestandardnich situaci

V pripadég, Ze jste se pri administraci zadavaciho rizeni v elektronickém nastroji dostali do situace, ktera
neni Fesitelna béznymi postupy, lze v nékterych pripadech — s ohledem na fazi, druh a dalsi parametry
zadavaciho fizeni — vyuZit nékterou z nestandardnich operaci pro zjednani napravy.

1 POZOR! PROVEDENE NESTANDARDME OPERACE NELZE VRATIT ZPET! Veskeré zmény jsou logovany.

V této chvili jsou k dispozici nasledujici nestandardni operace:

zména faze z Hodnoceni zpét do Prijem nabidek
_ (pokud existuje elektronicka nabidka dorudena po ThGte, je nutné uvédomit prisluiného dodavatele, Ze jeho nabidka byla
! dodatetné akceptovana)

Datum prediofeni nabidky: 27. 06. 2013 14:00 &=

provést vybranou nestandardni operaci m

Obrazek 15: Zrna faze

Objevi se okno, ve kterém je nutno znovu potvratigrzu.
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Reseni nestandardnich situaci

V pfripadég, Ze jste se pfi administraci zadavaciho fizeni v elektronickém nastroji dostali do situace, ktera
neni Fesitelna béZnymi postupy, lze v nékterych pripadech — s ohledem na fazi, druh a dalsi parametry
zadavaciho Fizeni — vyuZit nékterou z nestandardnich operaci pro zjednani naprawvy.

1 POZOR! PROVEDEMI NESTANDARDNI OPERACE MELZE VRATIT ZPET! Veskeré zmény jsou logovany.

Opravdu chcete provést tuto nestandardni operaci?

zména faze z Hodnoceni zpét do Prijem nabidek
(pokud existuje elektronicka nabidka dorucena po Ihité, je nutné uvédomit pfislusného dodavatele, Ze jeho nabidka byla
dodatecné akceptovana)

Datum predloZeni nabidky: 09, 07, 2013 14:00

provést nestandardni operaci m

Obréazek 16: Potvrzeni nestandardni operace

Jakmile potvrdite zénu faze, bude okamzizmenéno i na profilu zadavatele.

Stejnym postup je i u zény faze Vyhodnoceno do faze Hodnoceni.

Zadavaci a kvalifika éni dokumentace

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovanikdmentace v elektronické podba to jak formou
neomezeného &imého dalkovéhoifstupu (déle téZ ,bez omezeni®), tak na vyzadarpripac
neomezeného aimého dalkovéhofistupu je kvalifik&ni/zadavaci dokumentace poskytovana ke stazeni
jak pro opraviiné uzivatele, tak pro Sirokouiegnost. Zfisob poskytovani zadavaci dokumentace se
nastavuje \parametrech wejné zakazky
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E Zadavaci dokumentace vetejné zakazky

pridat zadavacidokumentaci pridat kvalifikacni dokumentaci

Kvalifikacni dokumentace je poskytovana
. elektronicky bez omezeni.

Kvallfikacni dokumentace - soubory ke staZeni

Nazew Popis Jmeéno souboru Velikost Akce
J} fvalifikaiin KD.pdf 512.00K8 & @
dokumentace E i
Zadavaci dokumentace je dostupna v elektronické podobé na vyzadani.
Zadavaci dokumentace - soubory ke staieni
Nazew Popis Jmeno souboru Velikost  Akce
Zadavaci A
doku e ca hlavni €ast ZD.pdf la6MB & @
= Zadavaci P i
: Jokumentacerspii kryci list nabidky ZD-pl.doc gsoks & @
. iy At kalkulace nabidkové ceny Z0-p2.xls 96.50KE & @

dokumentace - pf.2

Obrézek 17: Kvalifikéni a zadavaci dokumentace Kejaé zakazce (opravny zadavatel/administrétor)

Opravreny uzivatel-zadavatel/administrator VZiae k véejné zakazceijpojit soubory se zadavaci a
kvalifika¢ni dokumentaci. K tomu slouZi ¢igka piidat zadavaci dokumentaciapridat kvalifika éni
dokumentaci. Po kliknuti je zobrazen formul@ro n&teni a popis jednoho souboru se zadavaci, resp.
kvalifika¢ni dokumentaci, vizte obrazéi.

Do poleVyberte souborapiste Uplnou cestu k souboru nebajigmbuZzijte tlatitko Prochazet.. pro
oteweni systémoveého dialogu k Wi souboru (dle pouZzitého prohlégenize byt ti&itko nazvano
Prochazet, Browsaebo obdob¥). Do poleNazevzadejte vhodny ndzev pro dany souboiZete pouZivat
diakritiku a ostatni znaky; neni peba zadavatifponu-typ souboru) a do poRopispripadré podrobrjsi
informace k tomuto souboru. Mate moznost zvettadi daného souboru v jejich seznamuiddte také
doplnit¢islo jednaci dokumentu &ipadrg pripojit interni, nevéejnou informaci dJmiseni listinné verze
dokumentu

Stisknutim tl&itka UloZit dojde k odeslani souboru na server (t@enchvili trvat v zavislosti na velikosti
souboru a rychlostiifpojeni) a jeho fipojeni k véejné zakazce.
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Pridani souboru: zadavaci dokumentace

Soubor

Vyberte soubor: Ifhome;hanusfempty test files/ZD-p2 xls Prochazet...
Maximalni moZna velikost souboru: 24 MB

Informace o souboru

Nazev: Zaddvaci dokumentace - pf.2

Popis: kalkulace nabidkove ceny

Pofadi: {Na konec j

Pred Zadavaci dokumentace (ZD.pdf)
Pred Zadavaci dokumentace - pf.1 (ZD-pl.doc)

Spisova sluzba

Cislo jednac:

Interni informace o souboru

Umisténi listinné verze
dokumentu:

oo

Obrazek 18: Stranka prdigani souboru (zde se zadavaci resp. kvatfikaokumentaci)

Opravit ndzev nebo popis jizipojenych soubdrlze pomoci ikony tuzky (,upravit’) uifslusného souboru.
Pokud ma uZivatel nastaventiguSna oprawni, lze gipojeny soubor zase smazat pouzitim ikony
.Smazat”. V pozdjSich fazich zadavacihtzeni v3ak jiz toto neni mozné v zavislosti na drahdavaciho
fizeni (u R, SD a RSU-O Ize zadavaci dokumentatigojit i ve faziHodnoceni kvalifikade

Se zadavaci dokumentaci manipulovat i ve fézeR nabidek. NiZete mazat affplavat dokumenty,
pricemzverejnost vidi pouze aktualni verzi dokumentu Historii vidi pouze fihlaSeny zadavatel.

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elekkpmnia vyZzadani, mapifihlaSeni dodavatelémoznost
poZadat o zZfistupréni této dokumentace zaslanim elektronické Zadastimci nastroje E-ZAK. UZivatel-
zadavatel/administratotipazeny k dané ¥ejné zakéazce s oprésmm ,prijimat Zadosti o poskytnuti
dokumentactobdrZi tuto Zadost a pokud ma réZmastaveno opraeni ,odpovidat na Zadosti o poskytnuti
dokumentact mtze na tuto zpravu-Zadost odgdit a zfFistupnit Zadateli dokumentaci, nebo jeho Zadost

zamitnout.
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Nova zprava - odpovéd' na Zadost o dokumentaci

Iprava
Zadavaci fizeni: Zajigtovani catteringovych sluzeb
Odesilatel: Jan Zadavatel
Pfjemce: Jan Dodavatel
Pfedmat pivodni zpravy: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text plvodni zpravy: Zaddm o poskytnuti dokumentace
Pledmét: Re: Zadost o poskytnuti dokumentace

Text: Vaie Zadost byla pfijata. Dokumentace je Vam nyni k dispozici.

' zpiistupnit dokumentaci pfifazenim dodavatele k zaddvacimu fizeni

Frilohy

Novy soubor: Prochazet... Pridat soubor [ odebrat oznacene
Maximalni moZna velikost jednoho souboru; 16 MB

m Pokracovat

Obrézek 19: Odpa@d’ na Zadost o poskytnutfiptupu k zadavaci dokumentaci

Pri odpowdi na Zadost o poskytnuti dokumentace je vyvolaméda: z obrazkul9 obsahujici jméno
Zadatele jakoifjemce odpo¥di, pavodni gredn®t a text Zadosti afpdnastavenyipdnet a text odpogdi.
Velmi dulezité je zde zaSkrtavaci p&hd zpiistupnit dokumentaet pokud astane zaskrtnuto, tak po
uspESném odeslani odpeadi bude Zadatel-dodavatel automatickifgzen k dané vejné zakazceimz
okamzit zisk& pistup k soubam zadavaci dokumentace a dalSi vyhody vyplyvajtgravréni ,,Chyba:
zdroj odkazu nenalezen® pro dodavatele. Jestl&&krravaci podko zpistupnit dokumentadiude
deaktivovano, pak dojde k odeslani odfatibez fitazeni Zadatele-dodavatele k VZi{pdit dodavatele k
VZ Ize i riené, pokud k tomu ma uZivatel-zadavatel/ administréfmavréni, vizte kapitolu Systém

opravreni*).

Soubory s kvalifik&ni dokumentaci, jsou-li k vejné zakazcetjpojeny, jsou k dispozici vzdy, resgnt
uzivatetim, ktefi maji @istup k detailu VZ. Nevztahuje se natedy omezeni zadavaci dokumentace na
vyzZadani.

Nastaveni hodnoceni nabidek

Tato funkcionalita je dostupna pouzetipact aktivace volitelného roz&ni ,Automatizované hodnoceni
nabidek. Ve fazi Pripravaumoziuje nastaveni Zgobu hodnoceni nabidek (thodnotici kritérig a ve
fazi Hodnocenbpak vypd@ita pdadi nabidek po zadani jejich hodnot. Pokud chcefenci zadavacihtizeni
tuto funkcionalitu vyuZit, je pteba i editaci parametrzadavacihdizeni zaSkrtnout volbbodnoceni
nabidek pomoci E-ZAKizte obrazel@ dole. Pak se na detailu zadavadilzeni zobrazi blokodnoceni
nabidek vizte obrazekR0. V pripac Ze je VZ dlena natasti v rdmci jednoho zadavaciti@eni, nastavuje
se zpiisob hodnoceni nabidek stgjale zvlag na kazd&asti samostati) vizte kapitolu VZ délena naiasti
v ramci jednoho zadavacilizenf.

E Hodnoceni nabidek

nastavit zakladni kritérium

Zakladni hodnotici kritérium

¥ nejnizi nabidkova cena (KE v, DPH)

Obréazek 20: blok ,Hodnoceni nabidek* s nastavengktazinim hodnoticim kritériem
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ekonomické vyhodnost nabidky. Kliée na tl&itko nastavit zakladni kritérium v blokuHodnoceni
nabideka zobrazi se stranka z obrazil

Z akladni hodnotici kritérium

® Mejnizsi nabidkova cena (nelze pouZit pro soutézni dialog) v KE vE. DPH j
kritérium je tvofeno cenovymi polozkami
Ekonomicka vyhodnost nabidky
jsou pfijimany varianty nabidky

Nastavem kriteria pro elektronickou aukci

Minimalni rozdilfkrok

snizeni ceny: v jednotkach kritéria j

Maximalni rozdilfkrok

snizeni ceny: v jednotkach kritéria j

Obrazek 21: Nastaveni zakladniho hodnoticiho kaitér
nebo ,Ké vé. DPH" a zda bude celkova cena rozloZzena na jegéattnové polozky

Pokud vyberetekonomickou vyhodnost nabidkyate moznost jeSkzaskrtnout, Ze budouipmany
varianty nabidky 870 ZVZ. Déle je pak nutné nastavit jednotliviichodnotici kritéria, vizte kapitolu
,Dil¢i hodnotici kritéri&

SekceNastaveni kritéria pro elektronickou aulgg zobrazi, pokud je v ramci zadavadilzeni gipustna

e

ptipadech se toto nastaveni provadi na detailu cgpaiegky nebo déiho hodnoticiho kritéria, vizte dale.

Diléi hodnotici kritéria

V piipads, Ze jako zakladni hodnotici kritérium zvolékeonomickou vyhodnost nabidkyusite nastavit jeSt
jednotliva diki hodnotici kritéria.

E Hodno ceni nabidek

nastavit zakladmi kriterium

Zakladni hodnotici kritérium

# ekonomicka vyhodnost nabidky
¥ nejsou pfijimany varianty nabidky

Dil€i hodnotici kritérla

pridat dilci krite rium

DilEi hodnetici kritéria nebyla nastavena.

Obrazek 22: blok ,Hodnoceni nabidek” s nastaverkmmemickou vyhodnosti

Kliknéte na tl&itko piidat dil¢i kritérium , ¢imZ se zobrazi stranka pro nastaveni novékthdil
hodnoticiho kritéria.
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Nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria

Informace o kritériu

Mazev: Celkova cena nabidky
Jednotka; K¢ v, DPH

Popis:
(nepowvinné)

Pofadi: na korec +|

Parametry kriteria

TYp: ® cena
tkala hodnot
ciselna hodnota

Povaha: ® kvantitativni - €iselna hodnota kritéria je pfevzata z nabidky
kvalitativni - €iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel

Qrientace: 17 yynosové kritérium - rostouci, vy3Ei je lepsi
® 2= nakladové kritérium - klesajici, niz&i je lepai

Vaha v celkovém

. B0 %

hodnoceni:

Kritériumn je tvofeno

cenovymi polozkami:
Interval omezeni hodnot nepfekrocitelné ciselné minimum

(nepovinné}:
nepfekroditelné éiselné maximum
Metoda porovnam hodnot nabidek v ramci kinteria .
Indexace na nejlepsi hodnotu - pro kitéria s pouze kladnymi hodnotami

(nejlepsi hodnota ziskava 100 %, ostatni hodnoty jsou indexovany na nejlepsi jako jeji
podil, tj. i nejhorai ziskava nenulové hodnoceni)

o

Obrazek 23: Nastaveni &itho hodnoticiho kritéria

U diléiho hodnoticiho kritéria je nutné nastavit zejména:

nazey,

jednotku — tj. véem je dané kritérium @itano, nap. K¢ bez DPH, kusy, #sice aj.,

poiradi — ma vliv pouze na gazeni ditich kritérii v jejich seznamu, nijak neouiivje hodnoceni
nabidek,

typ, kterym niize byt:

[e]

cena— jednd se v podstat ¢iselnou hodnotu, avSak ma fikprednastavenu kvantitativni
povahu a nakladovou orientaci a Ize u ni nastaslénd nacenové polozky

Skala hodnot— je ukena pro nespoijité velny (nag. barva), definovana stupnice danych
hodnot (2D/3D/oboji) aj.; pokud zvolite tuto mozhaausite nadefinovat jednotlivé polozky
Skaly — jejich nazvy diselné ohodnocenifgpaiet, vizte obrazeR4; skala hodnot ma vzdy
VyNosovou orientaci, nejlepSi moznost niéigzeno vzdy 100% jaka@paiet, ostatni hodnoty
prepdita si stanovi zadavatel sdm,

¢iselna hodnota— pro spojité vetiiny, jejichZz hodnota se zadavéslem, nap zarkni doba,
vykon, spoiteba atp.,
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e povahu- zda jsou hodnoty kritéria stanoveny dodavaielpfebirany z nabidky, nebo nabidky v
daném kritériu hodnoti sdm zadavatel/hodnotiteldag se tedy o subjektivni kritérium — takové pak
nemize vstupovat do elektronické aukce,

e orientaci — pokud jsou u kritéria lepSi jeho nizSi hodnetgf. cena, poruchovost, speba),
ozna&uje se jako nakladové, kritérium s lepSimi vys&iminotami je pak vynosové (zéni doba,
vykon, spolehlivost),

e vahu v celkovém hodnocent tj. jaky vyznam ma dané dilkritérium oproti ostatnim v ramci
celkového hodnoceni; pokud pebujete pouZit i subkritéria, je nutné je zadab jriitéria s
prepaitanymi vahami (naip pokud se ma kritérium s vahou 10% rélzcha dw subkritéria s
vahami 40% a 60% v ramci daného kritéria, pak jaéie zadat jako ékritéria s vahami 4% a
6%0)

Parametry kriteria

Typ: cena
® :kdla hodnot

ciselnd hodnota
Povaha: #® kvantitativni - ¢iselnd hodnota kritéria je pfevzata z nabidky
kvalitativni - €iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
Orientace: * ' vynosove kritérium - rostouci, vy3sije lepai
£= nakladové kritérium - klesajici, nizsi je lep&f
Vaha v celkovém

hodnoceni: 0 %

K ritérium je tvofeno
cenovymi polozkani:

Skala hodr ot:

nazev polozky prepodet
1. nejlepsi 37 mésicll a vice 100 %
2 25-36 mésicl 80 %
3. nejhoréi 12-24 mésicl 40 % @

Obréazek 24: Nastaveni &itho hodnaticiho kritéria typu Skéla hodnot

Pokud chcete cenové kritérium daledlenit jeSt na cenové polozky, zaSkie volbuKritérium je tvaeno
cenovymi polozkamvizte kapitoluCenové polozky

Interval omezeni hodnotiZete vyuZzit v fipad kritéria typuciselna hodnota, kdy p@bujete absolutn

omezit minimalni a/nebo maximalnfipustné hodnoty daného kritéria; napykon motoru v kW musi byt v
rozsahu 8 aZz 16 (Zidodu konstrukce jeho ukotveni). Systém pak nedaalat niZsi a/nebo vyssi hodnoty
pro toto kritérium jak v ramci hodnoceni nabidekyaipadné nasledujici elektronické aukci. S timto
negekratitelnym minimem/maximem je nutno zachazet dba¥, protoZze nabidne-li dodavatel z omezeni
vybocujici hodnotu v listinné nabidce, nebude mozné jggstému vioZit (v zadavacich podminkach by tedy
meélo byt stanoveno, Ze takova nabidka bud@zgna a nebude hodnocena). Toto absolutni minimum a
maximum roviZ neni vhodné pouzivat u cen, pokud k tomu nenhiypéivod.

V ptipact vyuZziti elektronické aukce v ramci hodnoceni nakigle na detailu nastavenicétib hodnoticiho
kritéria zobrazi jestsekceNastaveni kritéria pro elektronickou aukci
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Nastaven kriteria pro elektronickon aukci

Hodnaty kritéria budou
pfedmétem elektronické W
aukce:

Minimalni rozdil/krok

|
sniZzeni ceny: !

v jednotkach kritéria

L4

Maximalni rozdilfkrok
sniZzeni ceny:

|

v jednotkach kritéria

Obréazek 25: Sekce pro nastaventitid hodnoticiho kritéria vifpact elektronické aukce

Zde mate moznost nastavit, zda hodnoty danélithdihodnoticiho kritéribudou grednetem elektronické
aukce tj. Ze dodavatelé je budou moci v elektronickikcamenit a tim vylepSovat své nabidky, #padré
také nastavit omezeni jednotlivé &my hodnoty kritéria v e-aukci stanovenim minimaméinebo
maximalniho kroku této jednotlivé zmy, ktery miZze byt stanoven jako némmy giimo v jednotkéach
daného kritéria, nebo relativni v procentechiedphozi hodnoty.

Priklad nastaveni maximalnihorozdilu zmény hodnoty / snizeni ceny

U kritéria Celkova cena v &je nastaven maximalni krok ve vysi 1000, coz znamée dodavatel v
ramci jedné zrény své nabidky fi¥e tuto cenu snizit maxima&m 1000 K. Samozejmé mize tuto
cenu snizit opakovénale vzdy maximako 1000 K, tj. pokud byla pvodni cena 50 000 & pak
pfi prvni zneEné ji miZe snizit maximakina 49 000, f druhé znéné na 48 000 atd.

Pokud je maximalni krok nastaven relativtj. v procentech, n&p50%, pak {i prvni znéné mize
dodavatel snizit cenu z 50 000 maxingaha 25 000, ve druhém kroku maximéhma 12 500 atd.

Prakticky se takto da eliminovat situace, kdy seadatel ,uklepne o nulu“ a snizi svou nabidku vice,
nez by chil. Na druhou stranu pokud jsou v podanych nabidig#idis velké rozdily a maximalni

krok je nastaven na nizkou hodnotu, da dodavagdhiou praci (nebo se mu to nepéidaibec), aby
dohnal konkuregni nabidky mnohonasobnym opakovanim snizeni sviélkyab

Priklad nastaveni minimalnihorozdilu zmény hodnoty / snizeni ceny

U kritéria Celkova cena v &je nastaven minimalni krok ve vysi 100, to znamerédodavatel v
ramci jedné zrmy své nabidky musi tuto cenu snizit miningan100 K, pokud ji chce ubec
zmenit, tj. nag. z 50 000 K na minimalg 49 900 K.

Pokud je minimalni krok nastaven relatiyti. v procentech, n&pl1%, pak i prvni znméné musi
dodavatel snizit cenu z 50 000 minimém500, tj. na 49 500, ve druhém kroku miningan495 atd.

Prakticky Ize toto omezeni vyuzit k tomu, aby dateilé néerili hladinu nepatrnymi zgnami svych
nabidek. Na druhou stranu pokud je nastavdi$ pelky minimalni krok, dodavatel nemusi byt
ochoten svou nabidku zmit vibec, protoZe by proéghzména byla pilis velka (by mensi zrénu by
byl ochoten udlat).

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci nenidpdzici pro kvalitativni=subjektivni kritéria, jehz
hodnoty nemohou bytiedmétem elektronické aukce (stanovuje je totiz zaddvatp. hodnotitel, nikoli
dodavatel). Nastaveni min./max. kroku pak nenispalzici pro kritéria typu Skala hodnot a pro kiaér
tvoiena cenovymi poloZzkami — u nich se min./max. kragtavuje v ramci jednotlivych cenovych polozek.

Jednotliva nastavena dihodnotici kritéria se zobrazuji v seznamu v réohmku Hodnoceni nabided je
mozné je dodate¢ editovatéi smazat (avSak jen ve fé&iiprava).
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E Hodnoceni nabidek

nastavit zakladni kritérium

. Zakladni hodnotici kritérlum

¥ ekonomicka vyhodnost nabidky
¥ nejsou pfijimany varianty nabidky

. Dilei hodnotici kritéria s |

Poradi E-aulice Nazev Jednotka Oriemtace  Vaha  MinMax Akce

e Ano Celkova cena KEve.DPH f: 60 % nenastaveno & & @
i Ano Zarucni doba mésice | i 20 % nenastaveno & &7 @
3. Ne Uroveri nadstandardnich sluZeb body 5 20 % Ojloo P77

Celkem 100 %

Cenové poloiky

pridat cenovou polozku

Cenové polozky nejsou nastaveny.

Obrazek 26: Seznam ¢&iith hodnoticich kritérii a cenovych polozek

V ptipact hodnoceni dle ekonomické vyhodnosti musi byt waesta alesppdwe dilci hodnotici kritéria a
soutet vah vSech dilch hodnoticich kritérii musi davat 100%, jinak EkZnedovoli zadavadiizeni
zahjjit.

Jestlize je zadavatizeni uvéejnéno, vidi nastavena kritéria hodnoceni iajaost a dodavatelé.

Cenové polozky

Jejich &elem je dekompozice celkové cetiydaného cenového kritéria na jednotlivé poloZigpn
komodity, nebodzné typy praci apod. Dodavatelé tedy misto celkev® zadavaji jednotlivé ceny polozek
nebo jednotkové ceny a systém je pak automatiokte sk celkové ceny, resp. celkové hodnoty daného
cenového kritéria.

Jestlize je u &kterého kritéria nastaveno, Ze jeiteno cenovymi poloZzkami, pak se v blakodnoceni
nabidekzobrazi tlgitko pridat cenovou polozky vizte obrazel6. Po kliknuti se zobrazi stranka pro
pridani/nastaveni cenové polozky.
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Nastaveni cenové polozky

Informace o cenove polozce

Nazev:

Kéd (nepovinné):
Klasifikace (nepovinné):
Jednaotka:

Poptdvané mnoZstvi:
Nacefiované mnozstvi:
Cenova kategorie:
Pofadi:

BliZEi popis:
(nepovinné)

Parametry cenove polozky

Odeditatelnost:

Interval omezeni hodnot
(nepovinné):

jednotek
jednotek
Celkova cena j

na konec j

o hodnotu cenové poloZky se snizuje celkova hodnota cenové kategorie

nepiekrocitelné ciselné minimum

nepfekrofitelné ¢iselné maximum

MNastaveni cenove polozky pro elektronickou aukci

Minimalni rozdil/krok
snizeni ceny:

Maximalni rozdiljkrok
snizeni ceny:

=
-

v jednotkach cenové kategorie

v jednothach cenové kategorie

Obrazek 27: Nastaveni cenové polozky

U cenové poloZzky je nutné nastavit zejména:

jednotku — jedn& se o mnoZzstevni jednotku, v niz sgt@ennoZzstvi dané polozky, napiWh u

poptavané mnoZstvi- udava, kolik jednotek dané komodity chce zaddyakidit,

nacdiované mnoZzstvi-iika dodavateéim, za kolik jednotek maji zadavat cenu, indgx bez DPH /
cenovou kategorii— specifikuje, do kterého cenového kritéria buddrtota cenové polozky

poradi — ma vliv pouze na g&zeni cenovych polozZek v jejich seznamu,

e nazey
[ ]
energie, kusy utizného zbozi atp.,
[ ]
[ ]
1 MWh, K¢ s DPH / 10 kus atp.,
[ ]
zap@itana,
[ ]
[ ]

pripadnou odeitatelnost — cenovéa poloZka e mit charakter n#épslevy a jeji cena se pak od

celkové hodnoty cenového kritéria ¢t

KaZdé hodnatici kritérium, whoZz bylo nastaveno, Ze je temo cenovymi poloZzkami, musi mitifazenu
alespad jednu cenovou polozku, jinak E-ZAK nedovoli zaddvé&eni zahajit.
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Priklad vypoétu celkové hodnoty cenového kritéria z jednotlivychcenovych polozek
Kritérium je tva‘eno cenovymi polozkami: Ano:

1. Jednotkova cena el@kly za MO, jednotka: kWh, popt.mn.: 4500, n&oen.: 1

2. Jednotkova cena elékly za VO, jednotka: MWh, popt.mn.: 380, nagen.: 1

3. Poplatek za odiné misto, jednotka: odmé misto, popt.mn.: 25, nacen.: 25

4. Sleva pi nevy¢erpani odbru, jednotka: MWh, popt.mn.: 100, n@cen: 1, odéitatelnost

VSechny cenové polozky [Fatlo téze cenové kategorie resp. cenového krit@likpZz mame pouze

Hodnoty z nabidky:

1. Jednotkova cena elékty za MO: 100 K vé. DPH / 1 kWh

2. Jednotkové cena elékly za VO: 8500 K v¢. DPH / 1 MWh

3. Poplatek za odbné misto: 5000 Kvé. DPH / 25 odBrnych mist
4. Sleva pi nevycerpani odbru: 1200 K vé. DPH /1 MWh

Vysledna celkova cena je pak systémem automatiggpdtena nasledown
1. 100 » 4500/ 1
2.8500+380/1
3.5000 « 25/ 25
4. minus 1200 + 100/ 1
= 3565 000 K vé. DPH

Metoda porovnani hodnot nabidek v ramci kritéria

Za (Eelem moznosti porovnani jednotlivych nabidek jendykevést hodnoty nabidek v rdmci jednotlivych
kritérii na spolénou, porovnatelnou bazi. Za tindalem je mozné pouzitizné matematické postupy.
Elektronicky nastroj E-ZAK v saiasné dob implementuje metodindexace na nejlepsi hodnotu

Pri této metod porovnani hodnot nabidek ziskava v daném kritggjuyhodrgjSi nabidka vzdy 100% a
ostatni nabidky jsou pak ohodnoceny v ponk této nejlepsi nabidce. @gob vypdtu se liSi pro nakladova
a vynosova kritéria, jak uvadi nasledujici schéma.

Nakladoveé kritérium Vynosove kritérium
. . ... nejlepSi hodnota . . ... . hodnota nabidky
hodnoceni nabidky v kritérie hodnota nabidky hodnoceni nabidky v kritérig —nejlepéi hodnota
nejlepsi hodnotge zdeminimum z hodnot nabidek nejlepsi hodnotge zdemaximum z hodnot nabidek
v daném kritériu (mensi je lepsi) v daném kritériu ($tSi je lepsi)

Porovnani nabidek se provede v ramci jednotlivyritiérki zvla¥ a celkové hodnoceni je pak vypeno
jako vazeny pimér hodnoceni v jednotlivych kritériich. DalSi infoaice naleznete v kapitol&'ypocet
poradi dle hodnot z nabidék

Nastaveni elektronické aukce

Tato funkcionalita je dostupna pouzeiipad aktivace tohoto volitelného rozshi. Jiz ve fazPripravaje
nezbytné nastavit, zda se v rdmci hodnoceni nabviglekje elektronicka aukce, vizte obrazgkvolba
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pouZiti elektronické aukdgesp. obrazeKk5 v pripadt VZ délené natasti v ramci jednoho zadavaciho
fizen). Tim se na detailu zadavacitipeni zobrazi bloElektronicka aukcépokud je VZ dlena natasti,
pak na detailugth ¢asti, u nichz to bylo nastaveno).

E Elektronicka aukce

Hodnotici kritérla vstupulici do elektronické aukce

Nazev Jednotka Onentace Min/Max. zmena
Celkova cena KEwvi. DPH 1 dle cenové polozky
Zaruéni doba mésice iF nenastaveno

Nastaveni elektronické aukce

& Datum a cas zahdjeni:

plscb ukonéeni:

Minimalni délka: min pokud nedojde k prodluZovani aukce
& ProdlouZeni: neni umoZnéno

Informace zobrazované dodavateliim v pribéhu elektronické aukce
Technické parametry elektronické aukce

& nové aukeni hodnoty digitalné nepodepisovat

Obréazek 28: Blok ,Elektronicka aukce” ve fazifrava

V seznamwHodnotici kritéria vstupujici do elektronické aulggezobrazi pouze ta, kterym jste to p
nastavendil¢ich hodnoticich kritériiircili, vizte obrdzek25, coz je roviZz nezbytné nastavited zahazenim
VZ, tj. ve faziPriprava Pokud chcete nastavit omezeni minimalni a/nebam#ni zneény hodnot kritérii

¢i cenovych polozekdhem elektronické aukce, je peba to provést rowi jiz ve faziPripravaa to v rdmci
nastaveni fislusného kritérigi cenové polozky. Ostatni nastaveni pro elektramickukci Ize ponechat az
na faziHodnocenjkdy je jizZ znam fesny termin konani e-aukce atp., vizte kapitélektronicka aukce

Zahajeni zadavaciho Fizeni

Odeslani vyzvy

Pokud je zadavadizeni zahajovano odeslanim vyzvRBU, ZPR, VZMR), je nutné jetv bloku
Opravrené osoby za dodavatabastavit dodavatele-zajemce, kterym bude vyzwstému E-ZAK
zpristupréna (vizte kapitolu Qpravréné osoby za dodavatélePo jejich nastaveniijibbude vpravo nahe
tlagitko poslat vyzvu Vice v kapitole yyzva".

Odeslanim vyzvy dojde automaticky ¥ephodu do fazahajenaV této fazi zadavadizeni setrva do
pualnoci, kdy z&inaji kéZet lhity a systém sam posufiegeni do dalSi fazBrijem nabidek

Odeslani oznameni

JestliZze je zadavatizeni zahajovano uyejnénim oznameni, vyuZijte na detailu VZ blBkrmulée pro
vytvoreni, editaci a odeslani formidado VVZ, vizte kapitolu Editace a odesilani formitado VVZ".

Odeslanim oznameni (formid dojde automaticky kipchodu do faz&ahajenaV této fazi zadavaci
fizeni setrva do doby, nez bude igjeen piisludny formuld— s jeho uviejnénim systém sam posutigeni
do dalSi faze Prokazovani kvalifikacaeboPrijem nabidekv zavislosti na druhu zadavaciiipeni. Vice
informaci naleznete v kapitol&ditace a odesilani formitado VVZ*.
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Zahdjeni zadavaciho fFizeni bez odeslani vyzvy/oznameni

ProteSeni nefedvidatelnych situaci umtidje systém posunout zadavéieeni ze stav®ripravado
Zahajenabez odeslani vyzwi ozndmeni. K tomu je ptg#ba nastavit uZivateli opré&mi ,menit stav
verejné zakazky manudait vizte kapitolu ,Opravréni k va'ejné zakazce Poté se v raniku ,faze
zadavacihdizeni“ nabidne akce ,zahdjit zakazku bez vyzvynémeni“, vizte obrazekO.

POZOR! V pripadt, Ze takto ,manuaki posunete zadavatizeni do faz&ahéajena aniz by byla odeslana
vyzvacéi oznameni (formuld, nedojde nasledrk automatické zgn¢ faze zeZahajenanaPrijem nabidek
resp.Prokazovani kvalifikagdj. zadavactizeni se samo neobjevi na profilu zadavatele. Zaziéizeni je v
takovém pipadt nutné dale ofi posunout manuaéna to obdobnym zde popsanymigpbem.

Upozorujeme, Ze se jedna o nestandardni postup, ktemgblgyt vyuZivan v minimalni nié.

Editace a odesilani formuld #fi do VVvZ

Elektronicky nastroj E-ZAK v sabintegruje vlastni rozhrani pro vyyavani formulda odesilanych do
VVZ, véetrg funkci pro validaci a samotné odeslani formela

Pokud je zadavagizenizahajovano odeslanim ozndmgsou na detailu wejné zakéazky v bloku
Formul&e k dispozici gislusné formul& pro povinné uvejnéni. Tento blok obsahuje jednak seznam
formula vytvorenych v ramci daného zadavactfmeni a jednak ovladaci prvky pro zaloZeni novych
formul&t — dle druhu a faze zadavacitizeni jsou k vytveéeni nabizeny jen ty formuid, které maji v dany
okamzik smysl. K manipulaci s formiiige nutné opraveni ,editovat véejnou zakazkti

E Formulare

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejneni Akce
B Oznameni o zakdzce - OPRAVNY 02 uvefejnény 27 Zervenec 2011 @
B oznameni o zakdzce 02 zneplatnény 5. srpen 2011 @
El, Zruieni zadavaciho fizeni/soutéze o navrh 51  rozpracovany [+ |

Vytvoreni noveho formulare
51 - Zruseni zadavaciho fizenijsoutéze o navrh j

Nagist data z nasledujicihe formuldfe pfedb&Zného cznameni: nenacditat data z pfedb&zného oznameni j

vytvorit formular

Obrazek 29: Seznam formilida mozné akce

Seznam formulid@ ma nasledujici poloZzky (sloupce):

e oznaceni kontroly formulate — data z formulafe oznac¢eného ikonou &l jsou kontrolovana na shodu
se zadanymi parametry zadavaciho fizeni; jen takto oznaceny formular lze odeslat

e Néazev formulée — interni ndzev pro identifikaci formiav ramci E-ZAKu (neni sa@asti informaci
odesilanych do VVZ)

e Typ —typové&islo daného formuté
e Stav — formulée maji rkolik stawi:
o rozpracovany — formutdze stéle editovat

o odeslany — formukdbyl odeslan

45



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

o uverejnény — formulé je uveejnény, platny
o stornovany — formuldbyl stornovan po odeslani, j&§ted jeho uviejnénim
o zneplatgny — formul& byl zneplat&n novym, opravnym formutém stejného typu

e Datum uvéejreéni — datum, kdy doSlo k publikaci formiéna profilu zadavatele (nemusi nutn
odpovidat datu uvejreni v VVZ)

e Akce — moZné operace, které lIze s forriemd v jeho aktualni fazi provést:

o '« kopirovat — vyvola dialog pro ,rozmnozeni* formigav tomto dialogu vyberte typ
formul&e, do ghoZ maji byt data z fivodniho formulée penesena (je nabizen seznam
formula, které v dané fazi zadavacifimeni davaji smysl),

o « editovat — zobrazi poloZzky formutapro editaci,

o [ doplnit — zobrazi dialog pro dogni evidegnihocisla a kddu pro opravny formu|gouze u
formul&e ve staviodeslany

o ¥ odeslat — vyvola dialog pro odeslani formulate do VVZ; funkce je nabizena pouze u
formuléfe, ktery je oznacen ! pro kontrolu shody udaju s parametry zadavaciho tizeni v E-ZAK

o = uveejnit — zobrazi dialog pro publikovani formigana profilu zadavatele; pouze u
formulde, ktery jeodeslanya ma dopliéno eveislo VZ a kéd pro opravny formutau formul&e
F51 ,ZruSeni zadavacititzeni/soutZze o navrh“ je to jeStnavic podmisno opravinim ,zrusit
verejnou zakazkti

o X stornovat — ozr4 dany formulé jako stornovany; stornovat Ize jen formiué stavu
odeslany;,

o @ smazat — odstrani danou verzi forntalémazat Ize jerozpracovanyformul&:.

Kliknutim na nazev formul& zobrazite nahled jeho vyghi v pracovni verzi. Tento nahled nentem k
odeslani do VVZ v tigné podob.

Pri samotné editaci poloZzek formulée je pod levym menu nabizen plovouci navigeblok pro rychlejsi
pohyb ve formulf. U datumovych poli formul& je vhodné vyuZit ttatko ,,...“ pro zobrazeni kalendg,
ktery doplni Udaje ve spravném formatu. Ovladawkipkalendée najdete v jeho napédé — ikona otazniku
v levém hornim roku kalenti&

Pozor! Doporuwtujeme formulé prabézre ukladat pomoci tidtek, ktera jsou rozmi&ta na gkolika mistech
formul&e. Vyhnete se tak ztiatat v gipact automatického odhlaseni — prace ve forfiddéz dalSi jiné
interakce (jako napuloZeni) je vyhodnocovano jakodnost!

Na konci kazdého formuia je gipojena objednavka pro ukggréni formul&e v VVZ. Pod ni pak naleznete
dalSi ovladaci prvky pro manipulaci glphami a pro validaci. Formuige moZné odeslat pouze z detailu
zadavacihdizeni pomoci fislusné ikony. Fed odeslanim je vhodné zkontrolovat, zda Udajermdl&i
odpovidaji nastavenym paramietr zadavacihsizeni, vizte kapitolu Kontrola shody formulé a parameir
zadavacihdizenf'.

Pri vypliovani formuléd je vhodné séidit metodickymi pokyny, které jsou vydany pro kgZdrmulé a lze
je nalézt na strankadtitp://www.vestnikverejnychzakazek.cz/

Pro snazsi vygbvani formuldn je ukeno roz&ieni E-ZAKuRoz8feny profil zadavatele

Formulaie VVZ - staZzeni jako XML

Na stranku s editaci formifaF01,02,03,08,09,15,51,54 pouZijtacitko Stahnout jako XML Po kliknuti
server vygeneruje XML dle odpovidajici exportniléal (bez el.podpisu) a nabidne k uloZeni.
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Tuto volbu ntiZzete pouZit i problémech s validaci a je peba konkrétni XML data formuié poslat na
VVZ o owéteni problému.

Kontrola shody formula Fe a parametr G zadavaciho Fizeni

Formuléf oznaceny ke kontrole shodé/] obsazenych Udaji s parametry daného zadavaciho fizeni v E-ZAK je v
seznamu formulaii oznacen ikonou Efz, vizte obrazek 29. Pokud chcete ke kontrole ur¢it jiny formulafr,
kliknéte u n&j na ikonu E.

Pokud se &ktery z udaj v ozngeném formul& neshoduje s parametry zadanymi u tohoto zadavéizdeni
v systému E-ZAK, pak je na to uZivatel upozsrivystrahou ,kontrola dat* v hordgsti stranky, vizte
nasledujici obrazek. Vfpad opravného formui@ miZe byt takovato neshoda Zadouci —fnapipads
prodlouZeni liity pro podani nabidek opravy reklepi ve striéném popisu fednetu zakazky.

hlavnistranka » vefejné zakdzky » Test nabidek00] » detail vefejné zakdzky

PRO VEREJNOST =]

kontrola dat
Informace zadavatele
Profily zadavate lii Parametry zaddvaciho fizeni se li3i od hodnot v cznaceném formulafi. Rozdily byly zjistény v nasledujicich

Verejne e-ankce poloZkach:

& typ zakazky podle pfedpokladané hodnoty
® druh zadavaciho fizeni

ZADAVACI RIZENI

Predbezna oznameni

w Vefejna zakazka: Test nabidek001

Ramcove smlouvy
Minite ndry E Informace o vefejné zakiazce
DNS ;

Obrézek 30: Upozoﬁmi na neshodu udajnezi formuldem a nastavenymi parametry VZ

Odeslani a uve fejnéni formula re

Jestlize mate formuiapravie vyplnén (owite pomoci tlaitka Validovat), maZete pistoupit k jeho odeslani
do VVZ. PouZzijte pisluSnou ikonu akce v seznamu forntil&obrazi se dialog pro elektronické podepsani
formulde, kde je rovi&Z mozné zvolit, zda ma byt formilépravdu odeslan nebopouze ozng&en jako
odeslanybez skuténého odeslani dat do VVZ (napro gipad, kdy byl formul&dodeslan v papirové

forme).

Odeslat Ize jen formutézna&eny ke kontrole shody Udes parametry VZ v E-ZAK, vizte kapitolu
»Kontrola shody formulée a paramelrzadavacihizenf. Uvetejnéni ozndmeni o zruSeni (F51) je
navic podmisno opravinim ,zrusit veéeejnou zakazkti

Po uspsSném odeslani se zobrazi detdisjusného zadavaciltizeni. U daného formuié v seznamu je poté
nastaven stav na ,odeslany“. Provozovatelig@@vaciho subsystému dle zakonaiyei tento formulé

do 5 drii ode dne jeho elektronického odeslani.&@sw s uvéejnénim formul&e v VVZ je zadavateli
odeslano oznameni o uegneni, které mimo jiné obsahugvidengni ¢islo pridélené véejné zakazce kod
pro opravny formula¥. Tyto Udaje dopite k @islusné verzi formul@ (pomoci ikonydoplinit, vizte vyse).
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Formular 51 - ZruSeni zadavaciho fizeni/soutéze o navrh - update

Cislo chjednavky: ISVZUS-014/2011

MNazev formulafe:  ZruZeni zadavaciho fizenijsoutéZe o navrh
Evidenéni &islo
VZ:

Kéd pro opravny
formular:

12345678

KJZ5856GW

Obréazek 31: Dopkni evidertnihocisla a kédu pro opravny formiil& odeslanému formuia

Akce uveejnit je k dispozici aZz po vyplmi obdrzeného evidenihogisla a kédu pro opravny formula
dané verze formuté. Poté je mozné formul@ublikovat na profilu zadavatelgpozoriiujeme, Ze
publikovani formulafe na profilu zadavatele rozhod®& nenahrazuje uvéejnéni v (s vyjimkou, kdy toto
uveejreéni neni povinné, napv piipadt uverejréni vhodnym zpsobem u ZR).

Publikovanim formulée ,Oznameni o zakazce" v E-ZAK dojdekamzité zmené faze zadavacihiizenize
ZahajenanaPrijem nabidekesp.Prokazovani kvalifikacév zavislosti na druhu zadavacitinenti).

Doplreéni eviderniho¢isla a opravného kédu a we@eni formul&e prolEhne automaticky, jestlize
je aktivovano roz$éni ,Synchronizace s

Oprava a storno formula fe

JiZz odeslany(ale jeS¢ neuveéejneény) formul& Ize v E-ZAKu Upl stornovat —&stane v seznamu formuté
oznaen jakostornovanya bude viditelny jen opra¥nym osobam za zadavatele. Tuto operaci pfte/gen
po predchozi konzultaci s pracovniky VVZ (bylo-li sjetheastornovani jiz odeslaného formigs

Jizodeslany(ale jest neuvéejneény) formul& Ize také editovat — jedna se vSak o nestandaahiip,
jelikoz formul& jiz byl do VVZ odeslan. Tuto operaci pra# jen po pedchozi konzultaci s
pracovniky VVZ, pokud zenu odeslaného neutegnéného formulde provedli také v VVZ, jelikoz
by mohlo dojit k rozdilu mezi uvejnénymi informacemi v VVZ a na profilu zadavatele (Bg).

Systém E-ZAK umoznuje také opravy v jiz uverejnénych formulafich v souladu s pravidly VVZ. Uvetejnény
formulai pomoci ikony &2 zkopirujte do stejného typu formuléie, provedte v ném pozadované tipravy a
odeslete do VVZ. Evidemi ¢islo, které se v opravném formtilaredvyplini, slouzi ke sparovani s
pavodnim formuld#em; gedvyplni se také nezbytny kéd pro opravny formal@ivodniho formulée
stejného typu.

Po uvéejnéni opravného formuté v VVZ je z VVZ zaslano nové oznameni o teje¢ni pro tento opravny
formul&. Doplite opravny kdd k odeslanému opravnému forifiwid&-ZAKu (evidergni ¢islo by n&lo
zastat stejné). Dale je nutné na profilu zadavataldipovat tento opravny formutatimz sodasré dojde k
synchronizaci udéjz opravného formuté s parametry VZ v E-ZAKNeni vS8ak mozné rénit nasledujici
parametry jiz zahajenéhazadavacihorizent

e zadavacfizeni na ramcovou smlouvu AdoNe,

e zadavactizeni na administraci An& Ne,

e typ VZ podle pedpokladané hodnoty (nadlimitni/podlimitni/malébagahu),
e druh zadavacihtizeni.

Doplreni evideniho éisla a kddu pro opravny formila jeho uvéejréni prol®hne automaticky,
jestlize je aktivovano roz&ni ,Synchronizace %
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Pfedbézna oznameni
Pred®Zna ozndmeni upravuje ZVZ v 886. Tento institut ainge zkraceni It v zadavacintizeni.
Zadavactizeni |Ize navazat nagdl®Zzné oznameni v prvnim krokaaloZeni nového zadavacitiment

V elektronickém nastroji E-ZAK je k manipulaci gedkEZnymi oznamenimi @ena stejnojmenna polozka v
sekci menwadavacifizeni BéZzni uzivatelé zde naleznou seznam a defailligZnych ozndmeni
zaloZenych v systému E-ZAlSpravce viejnych zakazek odborzde ma navic k dispozici dalSi ovladaci
prvky k jejich vytvaeni a editaci, vizte obrazgR.

Prehled piedbéinych oznameni organizace

Zobrazit pfedbéZna oznameni: Aktualni j
Filtr podle viastnika: Viechna # Crganizace
Filtr podle stavu: Vie j
Predbezne oznameni Stav Datum uverejneni
Predb.oznameni 01 Vefejného zadavatele - rozpracované rozpracovany
Pledb&zné cznameni Vefejného zadavatele s odeslanym FOL odeslany
Predb.ozndmeni 02 Vefejného zadavatele - uvefejnéné uvefejnény 30. kvéten 2011

vytvorit nové predbeziné oznameni

Obréazek 32: rehled pedkEznych oznameni (uzivatel s opréwim spravce VZ)
Pro zaloZeni novéha@dEZného oznameni je nejprve nutné ho viitvea Rehledu pedk®Znych oznameni.
Nasledr se zobrazi jeho detail jako na obrada8,ktery ma gkolik blokua:
e Informace o predbéZném oznameni- obsahuje zakladni informace&etns stavu daného
predk¥Zzného oznameni,
e Formulare k predbéZnému oznameni- obsahuje seznam formkid& danému fedEzZnému
oznameni a ovladaci prvky pro vytemi novych,

e URL odkazy — blok se seznamem internetovych odkkzlanému fed®Znému oznameni a dalSimi
editanimi prvky,

e Navazujici zadavacitizeni— seznam zadavacietzeni, ktera byla v rAmci nastroje E-ZAK
navazana na tota@dlEzné oznameni.
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Predbé&iné oznameni: Piedb.oznameni 02 Veiejného zadavatele - uveiejnéné

zalozit zadavaci rizeni
E Informace o ptedbéZném oznameni

Evidencni &islo v ISVZ-US: 12345678 stav predbé iné ho oznameni
Datum odeslani: 30. 05. 2011
Datumn uvefejnéni: 30. 05. 2011

uvetejnény
Vere)ny zadavatel

& Ufedni ndzev: VeFejny zadavatel
# 1C 12345678
& PoStovni adresa:

Zadavatelii 1

1111 Zadavatelov

E Formuldfe k pfedb&Znému oznameni

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejneni Akce

El, Ozndmeni pfedbéZnych informaci 0l uvefejnény 30. kvéten 2011 @

Vytvoreni nove ho formulare

08 - Oznameni na profilu kupujiciho j

vytvorit formular

URL odkazy
E Navazujici zadavaci fizeni

Typ podle predpokladane Faze zadavaciho Pocatek behu

e hodnoty fizeni Thiit

UR s pfijmem 24dosti o (éast a el.nabidek nadlimitni Hodnoceni 4. srpen 2011
hodnocenim a e-aukel 001 kvalifikace $ 5P
Dodavka kancelafského papiru do tiskdren nadlimitni Pfiprava

Obréazek 33: DetailfiedEZného ozndmeni (zadavatel)

Pred®Zné ozndmeni ma gvsamostatny nazev, nezavisly na nazvech forfa&menit ho Ize ges tl&itko
Upravit na detailu pedk®Zného oznameni) atrbe obsahovat libovolny get formul&a typu 01 a 08 setng
opravnych.

Pred®Zné oznameni je v systému E-ZAKzeno" formul&em FO1-OznamenitedlEZnych informaci, tj.
publikuje se na profilu zadavatele az s publikordRD1.

Postup odeslani a usggnéni formul&e 01 odpovida postupu pro ostatni typy formiukaramci zadavacich
fizeni, vizte kapitolu Qdeslani a uvejnéni formul&e".

Uverejreni formul&e ,Oznadmeni fedkEZnych informaci“ v VVZ Ize dle ZVZ nahradit ukgnénim
formulae ,O0zndmeni na profilu kupujiciho” se s$agnou publikaci formuié ,Oznameni fedkEznych
informaci“ na profilu zadavatele. Do VVZ se v takov gipac odesil4 pouze formul®8 (Oznameni na
profilu kupujiciho) a formul&01 (OznameniiedkEZnych informaci) je publikovan pouze na profilu
zadavatele bez odeslani do VVZ. Samotnéngyhni formuld&i FO1 a FO8 probiha ste&jjako u ostatnich
formula prirazenych gimo jednotlivym zadavacirfizenim.

PredlEZna oznameni, od jejichz uegneni jiz uplynul vice nez rok, nejsouRrehledu pedkeznych
oznamenkobrazovana jak&ktudlni je nutno zvolit vypid/Sech Pokud chcetetpdEZzné oznameni ozt
jako neaktualniidve, nez uplyne rok od jeho uegreéni, pak na jeho detailu klikiee na tl&itko upravit a
zaSkrtréte volbuprredl¥Zzné oznameni jiz neni aktualni
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Prehledy zadavatele

V menuPrehledyve sloupciAkce miZzete pomoci ikony skryt vami vybrané netejasné formulde.
Seznam si tak fizete sami zfghlednit podle vlastniho uvazeni.

Neuverejnéné formulare odeslané do VW7
Hazev formulare Typ Zadavaci rizeni Datum odeslani Dndi po odeslani Akce

KOPIE: Oznameni o zakazce 02 KIND VRCHLABE 25, 06, 2013 f =]
Obréazek 34: Rehled neuvijnénych formuléd

Jamile vyberte formutaktery chcete skryt, potdite volbu kliknutim naAno.

Prehled stavu verejnych zakazek organizace

Chcete tento nenverejnény formulafr jiZz nadale NEZOBRAZOVAT v tomto prehledu? Akci nebude mozné

vratit!

Obréazek 35: Nastaveni NEZOBRAZOVANI odeslanéhanigiée

Opravny interni formuld ¥ - EO1

Formul& EO1 nabizi u VZMR, ZR, u nadlimitnich zakazek @ UR, SD, RSU) mozZnost rychlé zémy
lhat a jinych adaj v nastaveni VZ, zeéma rezimu kvalifikéni dokumentace a zadavaci dokumentacénam
predpokladané hodnoty, Zma pro nastaveni prdifem elektronickych nabidek &ijem el. Zadosti odast.

U minitendru Ize nyni i@ tento formul&zmenit druhy zakazky.

POZOR - to nezbavuje zadavatele povinnosti tyto zémy nahlasit do VVZ pomoci opravného F02
V bloku Formul&-e vytvarte EOQL — opravny interni formul& VZ.

K. VZ neni pfirazen Zadny formular.

Vytworeni nového formulare
E01 - Opravny interni formuldf k vefeiné zakdzce |Z|

Mad=t data z nasledujidho formulare pfedbéiného oznameni:
nenacitat data z pfedb&iného ozndmeni |Z|

wytvorit formular

Obrazek 36: Vytvieni opravného interniho formiié
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Nabidne se editace VZ, Zifte potebny Udaj a klikiite na tl&itko UloZit. Poté klikréte na tl&itko Zpet.

Poté se vréte do bloku Formul a klirtte na ikonu OKO. Udaj ve formuiése zvéejni na profilu
zadavatele.

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejnéni Akce

Opravny interni formular ¢ vereingé zakazce E01 rozpracovany s =0H

Obrazek 37: Zvi@jréni opravného interniho formut

Vyzva

K odeslani vyzvy dodavateh slouZi tl&itka poslat vyzvy poslat vyzvu k podani nabidekaposlat vyzvu
k jednani nahde v zéhlavi detailu zakazky. K tomu je ffstita mit nastavena odpovidajici oprénin-
,odeslat vyzvlipro odeslani vyzvy v ramcRBU, ZPR, VZMR, prip. RSU-V, resp. pdeslat vyzvu po
posouzeni kvalifikacepro odeslani vyzvy v ramciR), SD, gip. RSU-O.

Dale je nutné jestv bloku Opravrené osoby za dodavatat@stavit dodavatele-zajemce, kterym bude vyzva
v systému E-ZAK zfistupréna (vice v kapitole Systém oprawni®) a v piipack UR, SD, ip. RSU-O je
jeSe€ potreba ve fazHodnoceni kvalifikaceastavit Iitu pro podani nabidek.

Vyzva bude odeslana resgigtupna dodavatéin piirazenym k viejné zakazce a dale oprémgm osobam
za zadavatele a administratora VZ. Vyzva budésiygpréna take dodavatih, kteti budou k VZ pirazeni
az po jejim odeslani. Vyjimkou je vyzva v ramcilkZFterd je dle ZVZ 838 odst. Ziptupna i Siroké
verejnosti.

Detaily k verejné zakazce, k niz byla odeslana vyzva, budouvddelam a pop. verejnosti zgistuprény

druhy den (od finoci) po odeslani vyzvy, kdy také dojde k autowigdgmu pechodu do dal§éze (k
automatickému posunu do dalSi faze tedy nedojdmbkapo odeslani vyzvy, ale az s nastoupenim dalSiho
kalenddniho dne).

Vyzva je zvlaStnim druhem zpravy (,vyzva“) a jefleslani je tedy podmino elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu.

Oprava parametr G zadavaciho Fizeni zahajovaného vyzvou

K opraw zakladnich parametizadavacihdizeni zahajovaného vyzvou slouzi interni formal
dostupny v blokuFormul&e na detailu VZNeni vSak moZné rénit nasledujici parametry jiz zah4jeného
zadavacihorizent

e zadavacftizeni na ramcovou smlouvu atiane,

e zadavacfizeni na administraci arto ne,

e typ VZ podle pedpokladané hodnoty (nadlimitni/podlimitni/malébagahu),
e druh zadavacihtizeni.

Uprava jiz zahajeného zadavacfimeni by néla byt provazena odeslanim/degenim dodaténych
informaci.
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Dodate ¢éné informace

PrihlaSeni uZivatelé — zadavatelé/administfiatanaji moznost v rdmci nastroje E-ZAKuxitych fazich
zadavacihgizeniuveaejnit na profilu zadavatele dodaike informace, resp. odp&di na Zadosti o dodateé
informace. K tomu je pé¢ba, aby @ uZivatel nastavenaiislusna oprawni, vizte kapitolu ,Systém
opravreni“.

K uverejnéni dodaténych informaci z vlastniho podiu zadavatele slouzi ko uverejnit dodate¢né
informace v detailu véejné zakazky nalte. Timto zfisobem lz&eSsit i situace, kdy Zadosti o dodaté
informace jsou zasilany mimo systém E-ZAK, haga e-mailovou adresu zadavatele/administratora
listinné na poStovni adresu.

Po pouZiti tlgitka uverejnit dodate¢né informaceje zobrazen formuté obrazku38. V pripact odpowdi
nazadost o poskytnuti dodate/ch informacpak jes¥ navic obsahujeipdntt, text a pipadné pilohy
pavodni zpravy — Zadosti o dodate informace, které nelze editovat.

Vyplnte prednet a text zpravy. Dale jeidezZité sprava nastavit volbUPrijemce— je nutno stanovit, zda
zprava budeiistupnd jen osobantipazenym k viejné zakazce, tj. oprasmym dodavateim,
administratoiim a zadavatém, nebo bude zprava dostupna vSem, tj. Sirokéjwesti na detailu ejné
zakazky.

Ke zprav je mozné fipojit souborové filohy — pomoci tléitka Browse.. (resp.Prochaze) nastavte
soubor, ktery ma byt ke zprépiipojen a tl&itkem Pridat soubor / odebrat ozng&eného gipojte ke
zpraw¥. Pokud chceteifpojit vice soubal, postup opakujte. Smazani soubordilopy ke zpra¥ provedete
zaskrtnutim gislusného souboru v seznafdebrat @Filohy a stisknutim tlaitka Pridat soubor / odebrat
oznafené

Nova zprava - dodatecné informace

| Zprava

Zadavaci fizeni: UR s pfijmem Zadosti o (iZast a el.nabidek, hodnocenim a e-aukei 001

Odesilatel: Jan Zadavatel

Plilemce: Opravnéné oscby za pfifazené dodavatele
#® Viichni (véetné vefejnosti)
Pfedmét: Dodatecné informace ¢.2

Text: Doilo ke zméné kvalifikaénich poZadavkil v ramci zadavaci dokumentace.
Aktudlni znéni naleznete v pfiloze.

u odpovédi zobrazit plvodni znéni zadosti vEetné piilch

<

Prilohy

Odebrat pfilohy: Zadavaci_dokumentace.pdf

MNovy soubor: Prochazat. .. Pridat soubor [ odebrat oznacene
Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 24 MB

oo [ rnconn

Obréazek 38: Formuidodaténych informaci

Po stisknuti tléitka Pokra¢ovat bude zobrazena strdnka s rekapitulaci obsahuyprpedepisovacim
appletem — odeslani zpravy musi byt podepsanoretégkym podpisem zaloZzenym na kvalifikovaném
certifikatu, vice v kapitole ,Elektronicky podpis".

Dodate&né informace jsou v systému E-ZAK specifickym dmuhepravy (vizte téZ kapitoluzpravy").
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E Zadosti o dodateéné informace

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmet o.
19. 08. 2011  zadost o poskytnuti dodatecnych  Petr Zadost o poskytnuti dodateénych 3
16:40 informaci Dodavatel2 informaci

E Moje zpravy k vetejné zakazce

Piljaté zpravy
Datum Druh zpravy Odesilatel Predmet o.

19. 08. 2011 16:16 #adost o poskytnuti dokumentace  Jan Dodavatel Zadost o poskytnuti dokumentace & 1

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmet

19_' W), il dodateéné informace st|c_hn| (ycerne Upfesnéni pozadavk( na kvalifikaci
16:39 vefejnosti)

19. 08, 2011 odpovéd na Zadost o Dodavatel Jan Re: 7adost o poskytnuti

16:38 dokumentaci dokumentace

22. 03, 2011 , Vaichni (véetné ; - .

0827 vyzva velejnosti) Vyzva k poddni nabidek

Obrazek 39: Fehled zprav a dodateych informaci k viejné zakazce (zadavatel)

Elektronické zadosti o U c¢ast

Funkcionalita je k dipozici vifipadt volitelného roz§eni ,Elektronické nabidky a Zadosti ¢ast. V ramci
UR, SD a RSU-O niize zadavatel nastavit (vizte obrafetiole), Ze dodavatelé maji podavat Zadosti o
Ucast elektronicky prostdnictvim elektronického nastroje E-ZAK. Yé&zi Prokazovani kvalifikacee pak
ptihlaSenym dodavatén na detailu fisluSného zadavacilttzeni nabidne funkcionalita pro vytemi a

odeslani elektronické Zadosti tast. Zadavateli setipaté el. Zadosti odast zobrazuji v blok&rijaté
elektronické nabidky / Zadosti cast

E Ptijaté elektronické nabidky / Zadosti o (igast

Pfljaté elektronické Zadostl o ucast

Poradove cislo Nazev uchazece IC Stav Datum doruceni Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121 doruéena  05.08.2011 17:36:21 02
2 Ctvrta dodavatelska 44444444 dorugend  05.08.2011 17:38:53 02
3 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 doru€ena  05.08.2011 17:40:05 02
4 Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212 doruena  05.08.2011 17:40:53 02

Piljaté elektronické nabidky
ZAdna nabidka nebyla zaslana.

Obrazek 40: Seznantijatych elektronickych Zadosti @dst ve fazi Prokazovani kvalifikace (zadavatel)

Ve faziProkazovani kvalifikaceelze se Zadostmi @ast nijak manipulovat, jejich obsah je utajen. Po
vyprseni ltity pro podani Zadosti @&dst se zadavatizeni automaticky posune do fadednoceni
kvalifikace. Nyni mohou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim ,,smi otevirat el. zadosti o ucast”
provést odtajnéni/otevieni doru¢enych/ptijatych elektronickych zadosti o ti€ast — ve sloupci Akce se zobrazi
ikona 2 pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické Zadosti o ucast, vizte obrazek 41. Ve stejném sloupci

se zobrazuje informace oo uctlenych / potebnych souhladsk odtajréni zadosti o &ast, zde 0/2 (pokud
nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi sdifoNg napowda).
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Pfljaté elektronicke zadostl o ucast

Poradove cislo Nazev uchazece IC Stav Datum doruceni Akce
1 Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 dorugend  05.08.2011 17:36:21 o2 @
Obréazek 41: Akce pro éteni souhlasu s otésnim elektronické Zadosti ¢ast

Kliknutim na ikonu& se zobrazi stranka se zakladnimi informacemi ostad Gast, zatim viak bez jejiho
vlastniho obsahu — Zadost ¢aét je&t neni otevena/odtajina. Kliknéte na tl&itko udélit souhlas k
otevieni Zadosti o dasta na dalSi strance tento souhlas elektronicky miétee Po navratu na detail
zadavacihdizeni jiz bude u dané Zadosti &ast ve sloupchkce zobrazen text 1/2 — je geba jest jeden
souhlas dal$i osoby s otevienim zadosti o ucast, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile bude
udélen i druhy souhlas, Stav zadosti o u€ast se automaticky zméni na ofeviend a uzivatelé s opravnénim

,,smi prohlizet a posuzovat el. zadosti o ui€ast* budou moci ptes ikonu vah I (obrazek 42) zobrazit detail
Zadosti o0 Gast etre jejiho obsahu.

Piljaté elektronické iadostl o ucast

Poradove cislo Nazev nchazece IC Stav Datum doruceni Akce
1 Druhd dodavatelskd, a.s. 21212121 oteviend 05.08.2011 17:36:21 i
Z Ctvrtd dodavatelska 44444444  dorufend  05.08.2011 173853 o2

Obréazek 42: Akce pro zaznamenani posouzeni elégk@riadosti o tast

Kliknutim na ikonulll se zobrazi detailifslusné Zadosti ocast ¥etrg jejiho obsahu aifpadnych
souborovych filoh. Zde je patba tl&itkem doleozn&atit Zadost jako posouzenouaby bylo mozné
pristoupit k uélovani souhlas s otewenim nasledujici Zadosti ¢ast,éimZ se zmni Stav prislusné Zadosti
0 ucast na posouzend (bez ohledu na vysledek posouzeni — ten je potfeba samostatné uvést v prislusném
protokolu) a ve sloupci Akce se zobrazi ikona P pro zobrazeni detailu zadosti o ucast, vizte obrazek 43.

Piljaté elektronické iadostl o ucast

Poradove cislo Mazev uchazece IC Stav Datum dorucem Akce
1 Druha dodavatelskd, a.s. 21212121  posouzend  05.08.2011 17:36:21 P

2 Ctvrtd dodavatelska 44444444 dorucend 05.08.2011 17:38:53 o2 @
3 Tieti Dodavarelskd, v.o.s. 33333333 dorufend 05.08.2011 17:40.05 o2

4 Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212  dorucena 05.08.2011 17:40:53 o2

Obréazek 43: Akce pro zobrazeni detailu Zadostiastia udleni souhlasu s otéenim nasledujici

Timto postupem je piba otetit postup® vSechny Zadosti océst. Do té doby nebudefigtupréna
moznost odeslani vyzvy k podani nabidek. Znepteira po Iiteé dorutené elektronické Zadosti ¢ast jsou
Vv ramci tohoto procesu ignorovany, jsou pouze ungd® konci seznamu a jejich obsah nelze nijak

zobrazit.

Minimalni paiet souhlas pottebnych k odtajéni obsahu elektronické zadosti &ast je stanoven
ZVZ resp. prova&imi predpisy na 2, iiive vSak byt i vySSi, pokud si tak stanovi zadav&tel
VZMR naopak niZe byt snizen na 1.

Elektronické nabidky

Funkcionalita je k dipozici vifjpadt volitelného roz&eni ,Elektronické nabidky a Zadosti 6ast. V ramci
zadavacihdizeni niize zadavatel nastavit (vizte obrd£Z:#ole), Ze dodavatelé maji podavat nabidky
elektronicky prostednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Yézi Prijem nabidelse pak fihlaSenym
dodavatelm na detailu fisluSného zadavaciltizeni nabidne funkcionalita pro vytemi a odeslani
elektronické nabidky. Zadavateli sjgté el. nabidky zobrazuji v bloKerijaté elektronické nabidky /
Zadosti 0 dast
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Piljaté elektronické nabidky

Poradove cislo Nazev uchazece i Stav Datum dorucem Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121 dorucena 09.08.2011 15:11:46 /2
2 Sesta dodavatelska, v.o.s. 66666666 dorudena 09.08.2011 15:22:01 /2
3 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorucena 09.08.2011 15:25:05 02

Obrazek 44: Seznantijatych elektronickych nabidek ve faziifem nabidek (zadavatel)

Ve faziPrijem nabidelnelze s nabidkami nijak manipulovat, jejich obgattajen. Po vyprSeniiky pro
podani nabidek se zadavéizieni automaticky posune do nasledujici faze. YeHadnocenimizou
opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim ,,smi otevirat elektronické nabidky* provést odtajnéni/otevieni
doruéenych/pftijatych elektronickych nabidek — ve sloupci Akce se zobrazi ikona = pro udéleni souhlasu s
otevenim nabidkyvizte obrazeld5. Ve stejném sloupci se zobrazuje informace &wpadilenych /
potrebnych souhldsk odtajréni nabidky, zde 0/2 (pokud nastavite kurzor mydiemto text, zobrazi se
bublinova napo&da).

Piljaté elekironické nabidky

Poradove cislo  Mazev uchazece i Stav Datum dorucem Alce
1 Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 doruena 09.08.2011 15:11:46 g2 @
2 Sestd dodavatelska, v.o.5.  BBEGGE66 dorufend 09.08.2011 15:22:01 /2

3 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorucena 09.08.2011 15:25:05 Q2

Obréazek 45: Akce pro @tbni souhlasu s otéenim elektronické nabidky

Kliknutim na ikonu obélky se zobrazi stranka se zakladnimi informacenabidce, zatim vSak bez jejiho
vlastniho obsahu — nabidka jeBeni ote¥ena/odtajana. Kliknéte na tl&itko udélit souhlas k oteweni
elektronické nabidky a na dal3i strance tento souhlas elektronicky giétie Po navratu na detail
zadavacihdizeni jiz bude u dané nabidky ve sloufskte zobrazen text 1/2 — je ffeba jedt jeden souhlas
dalSi osoby s otégnim elektronické nabidky, aby mohlo dojit k odtajrjejiho obsahu. Jakmile bude
udélen i1 druhy souhlas, Stav nabidky se automaticky zméni na ofeviend a uzivatelé s opravnénim ,,smi

prohlizet a kontrolovat elektronické nabidky* budou moci ptes ikonu kdl (obrazek 46) zobrazit detail nabidky

véetre jejiho obsahu a zkontrolovat jeji Uplnost.
Filjaté elektronické nabidky

Poradove cislo MNazev uchazece ic Stav Datum dorucem Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121 oteviena 09.08.2011 15:11:46
2 Sestd dodavatelska, v.o.s. 6A66A666 dorufena 09.08.2011 15:22:01 /2
3 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorufena 09.08.2011 15:25:05 02

Obrazek 46: Akce pro zaznamenani vysledku kontiiplgiosti elektronické nabidky

Kliknutim na ikonu™ se zobrazi detailifslusné elektronické nabidky jejiho obsahuipaanych
souborovych filoh. Nyni je poteba zaznamenat vysledek kontroly Uplnosti nabidk4Z(871 odst. 8)
pomoci tl&itek dolenabidka je Uplnd, resp.vyradit nabidku pro nedplnost, aby bylo moZznéifstoupit k
udélovani souhlasii s otevienim nasledujici nabidky, ¢imz se zméni Stav piislusné nabidky na uplnd resp.
neuplna a ve sloupci Akce se zobrazi ikona P pro zobrazeni detailu nabidky, vizte obrazek 47.

Prijaté elektronické nabidky

Poradove cislo Nazev uchazece i Stav Datum dorucem Akce
1 Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 aplna 09.08.2011 15:11:46 S

2 Sestd dodavatelskd, v.o.s. 66666666 dorudend 09.08.2011 15:22:01 o2 @
3 Theti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorudena 09.08.2011 15:25:.05 02

Obréazek 47: Akce pro zobrazeni detailu a posouzaliidky a udleni souhlasu s otéenim néasledujici
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Timto postupem je pi#ba postuphotewit a zkontrolovat vSechny elektronické nabidkyakmebude
mozné se posunout do daiBze Zneplatiné a po Iité dorwkené elektronické nabidky jsou v ramci tohoto
procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na koncissea a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

Minimalni paiet souhlas pottebnych k odtajéni obsahu elektronické nabidky je stanoven ZVZ resp
provadicimi predpisy na 2, rive vSak byt i vySSi, pokud si tak stanovi zadav&el VZMR naopak
mize byt snizen na 1.

Elektronické nabidky a hodnoceni

V ptipack, Ze je v rdmci zadavacilizeni pouzito tak@utomatizované hodnoceni nabigeknoci E-ZAK,
pak je v tabulce se seznamem nabidek navic sldpsauzenivizte obrazeld8) a ve sloupcAkce se
zobrazuji dalSi ikony pro zaznamenani vysledku posoi ijatych elektronickych nabidek:

o - posoudit nabidku — nabizi se u zatieposouzenycahmabidek; kliknutim se otée stranka pro
zaznamenani vysledku posouzeni nabidkycskhavyiadit nabidku z hodnoceniazaradit
nabidku do hodnocenj

e @ - zaadit do hodnoceni — nabizi se u nabidgkzenychs ramci posouzeni; kliknutim se zobrazi
strdnka pro potvrzeni ¢mvného zéazeni nabidky do hodnoceni,

o« &- vyfadit z hodnoceni — nabizi se u nabiddiodnocenikliknutim se zobrazi stranka pro
potvrzeni vyazeni nabidky z hodnoceni.

Piljaté elektronické nabidky

Poradove cislo  Nazev uchazece K Stav  Posouzeni Datum doruceni Akce

il Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 dplna v hodnoceni 09.08.2011 15:11:46 P &3
2 Sestd dodavatelska, v.o.s. 66666666 Lplnd vyfazena 09.08.2011 1522200 P E3
3 Tretl Dodavatelska, v.o.s. 33333333 Uplnd neposocuzend 09.08.2011 152505 R UL

Obrazek 48: Akce pro zaznamenani vysledku posousdridek

Zatazenim nabidky do hodnoceni se v blsladnoceni nabidek seznamuHodnocené nabidky (varianty)
automaticky vytvéi zdznam pro vloZeni hodnot kritérii z nabidekteviabrazelb2. Pokud byla nastavena
volbadodavatel musi zadat hodnoty kritérii pdeslani nabidkgizte obrazel® dole), pak dojde i k
vyplnéni hodnot kritérii dle udéjzadanych dodavatelenti pdeslani nabidky a automatickému viytemi
celkového hodnoceni nabidky. V @épam gipadt je nutné hodnoty kritérii zadatang, vizte kapitolu

. Vypocet pdadi dle hodnot z nabidek

V piipad vytazeni nabidky z hodnoceni nedojde k vigwid zaznamu pro vioZeni hodnot kritérii z nabidek
v bloku Hodnoceni nabidelPokud jiz byla nabidka ¥@zena do hodnoceni a vznikl tim zdznam pro vlioZeni
hodnot kritérii z nabidek, pakiglodaténém vyazeni nabidky z hodnoceni budou vSechny varianty
hodnoceni nabidky ozdeny jakovyrazené

Vyhodnoceni zadavaciho Fizeni

Ve faziHodnocenje poteba provést otéeni, kontrolu Uplnosti, posouzeni a hodnoceni aburéh
nabidek. V zavislosti na nastaventgpbu zpracovani zadavacitiveni v E-ZAKu (vizte obraze8 dole)
existuje rkolik kombinaci:

e neninastaven iliem elektronickych nabidek@s E-ZAK,neni nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolRuni nastaveni gadf,

e je nastaven iliem elektronickych nabidekgs E-ZAK,neni nastaveno automatizované hodnoceni
nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolyElektronické nabidKya ,,Rucni nastaveni pgadf,

e neninastaven iliem elektronickych nabidekes E-ZAK,je nastaveno automatizované hodnoceni
nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoliypocet pdadi dle hodnot z nabidék
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e je nastaven iijem elektronickych nabidekgs E-ZAK,je nastaveno automatizované hodnoceni
nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolyElektronické nabidkya ,Vypocet pdadi dle hodnot z
nabidek.

Po vyhodnoceni nabidekitre byt — v zavislosti na druhu zadavadifzeni — nutné oznamit vysledek
hodnoceni uchazém. K tomu niiZzete vyuzit bd hromadnou/spot@mou zpravu (vizte kapitoluQstatni
zpravy'), nebo samostatnié@dividualni zpravy

Zadavaciizeni by nglo ve faziHodnocenketrvat az do uplynutidity pro podani ndmitek, kdy jiz nebude
pochyb o konéném pdadi dodavatél Pak je moZnéigjit do nasledujici fazéyhodnocenpomoci odkazu
ukorrit vyhodnocovany boxufaze zadavacihdizeni, vizte obrazelkd9. DalSim krokem pak budéadani
verejné zakazky

Veiejna zakazka: Test 001

nastavit poradi uchazecn uverejnit dodatecne informace

E Informace o vefejné zakazce

Potatek béhu lhit: 18. 05. 2011 faze radavaciho Tizeni
Nabidku podat do: 18. 05. 2011 15:00

Hodnoceni

Probiha vyhodnoceni zakazky.

Akce:

ukonéit vyhodnocovani - Vefejnd zakazka bude
vyhodnocena.

Obréazek 49: Akce profpchod z fazélodnocenido Vyhodnoceno

Ruéni nastaveni po fadi

Pokud neni v ramci zadavacitimeni nastavenbodnoceni nabidek pomociZ&K (vizte obrazelQ dole),
pak ve fazHodnocenije pro stanoveni gadi uchazé&i zadavateli k dispozici t&tko nastavit poradi
uchazea nahde vlevo, resp. tktko zménit poradi v sekciOpravrené osoby za dodavatele

Ve faziHodnocenize jest naposledy pdavat dodavatelské organizace.
Pritazeného zdjemce/uchéedze také ze zadavacitiaeni vylogit (resp. jen vyadit ze seznamu) — je pro

to poteba mit nastaveno opram ,vyloucit ptifazenou organizaci ze zadavacifrenf'. Pti potvrzeni
vylou¢eni/vyfazeni je pdeba vybrat jeden z nabizenyaivdda vylouceni/vykazeni.

E Opravnéné osoby za dodavatele
Zajemcl a uchazecl m pritadit organizaci

Nazewv i Duvod prirazeni Opravnene osoby Akce
1. Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 nabidka Antonin Dodavatel2 @
2. Sesta dodavatelskd, v.o.s. BEE66666 nabidka Petr Dodavatels @

Vytazeni €l vylouceni zaJemcl a uchazecl

Nazewv IC Diived vyrazenyvylouceni Akce

Treti Dodavatelska, v.o.5. 33333333 neprokazal kvalifikaci »

Obréazek 50: Rehled pdadi uchazé&x

JakoPoradilze vlozit jakékoliciselné hodnoty (i zaporrisla a desetinnésla s tékou), po ulozeni padi
se hodnoty dadi vzestuptia pgeecisluji od 1 dal. Nelze vSak pouzitdstejné hodnoty pro padi, v tom
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prtipadt nebude takové gadi uloZzeno a obnovi se posledni statagd Vychozi hodnoty 99999 reprezentuji
dosud nestanovenéiaali.

Nastaveni potadi uchazecu

Seznam uchazecu

Organizace Poradi
Druhd dodavatelska, a.s. 2
Treti Dodavatelska, v.o.s. 1
Sestd dodavatelska, v.o.s. 3

E Uloznt poradi

Obrazek 51: Nastaveni fzali uchazé&i, resp. nabidek

Pti prechodu z fazélodnocenido Vyhodnocenge v rdmci dialogu pro potvrzeni Zmy faze zobrazeno také
konegné pdadi uchaza.

Vypo €et po fadi dle hodnot z nabidek

V ptipact, Ze bylo v rdmci zadavacilitzeni nastavenbodnoceni nabidek pomoci E-ZAKzte obrazel®
dole), pak nelze gadi dodavatél resp. nabidek stanovit jinak, nez zadanim hodrnitgtrk z nabidek.
E-ZAK nésled® automaticky vypste Hodnocenihabidek podle Priprave nastavenych kritérii (vizte
kapitolu ,Nastaveni hodnoceni habidek

E Hodno ceni nabidek

zalozit hodnoceni nabidky prehled vsech hodnoceni uzavrit hodnotici kolo

Zakladni hodnotici kritérium

¥ ekonomicka vyhodnost nabidky
i jsou pfijimany varianty nabidky

Dil¢i hodnotici kritérla

Poradi E-ankce Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce
1. Ano Celkova cena K¢ wE. DPH 1: 70 % nenastaveno pel .
2. Ano Zaruéni doba mésic iF 30 % 12/- P .

Celkem 100 %

Hodnocené nabidky (varlanty) - 1. kolo

Poradi Nazev uchazece o] Varianta Hodnoceni Akce
1. Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 Verze A 94,00 % gl @
2 Teti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 Verze A a%dHO

Obrazek 52: Akce pro nastaveni hodnot nabidek

V bloku Hodnoceni nabideje kron® diive nastavenych hodnoticich kritérii nyni zobraizegznam
Hodnocené nabidky (varianty) PoloZky se v tomto seznamu vyitep:

e automaticky zgazenim nabidky do hodnoceniiigad prijmu elektronickych nabidek (vizte
kapitolu ,Elektronické nabidky a hodnocéni

e rucné pomoci tl&itka zaloZit hodnoceni nabidky(vyZaduje oprawni ,smi posuzovat a hodnotit el.

nabidky).

V ptipact manualniho zaloZeni hodnoceni nabidky se po Kikrautl&itko zaloZit hodnoceni nabidky
zobrazi strdnka pro v¢bdodavatele-uchaze a zadani nazvu nabidky, vizte obrdgak
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ZaloZit nové hodnoceni nabidky

Dodavatel: Prvni dodavatelska, s.r.o. j

Nazev nabidky:

o

Obréazek 53: R&ni zaloZeni hodnoceni nabidky

V seznamDodavatelse zobrazuji dodavatelé nastaveni v blokuavrené osoby za dodavatedeto:
e jen ti, ktgi jeS& nemaji vytvdeny zaznam pro hodnoceni nabidky,

e VSichni, pokud bylo v rdmci nastaveni hodnoceniekaickou vyhodnosti zvolerjeou pijimany
varianty nabideKobrazek21).

Vyberte dodavatele a zadefézev nabidky slouzi zejména k odliSeni jednotlivych variaabitek téhoz

dodavatele, pokud jsodipmany. Tento nazev nabidky se zobrazuje zadavatedk také dodavateh nag.
v aukeni sini (ale jen u jejich nabidky) — je tedy vhodaélat takovy nazev, Zimoz neni naip mozné zjistit
pocet nabideli jiné udaje (tj. ne nap,Nabidkaé.3"), doporiujeme tedy pouZzit ndpnazev dodavatele v
ptipad, Ze nejsou fijimany varianty, pokud jsouflimany, tak nap ,Varianta A“ apod.

S jednotlivymi poloZkami/variantami hodnoceni nakid seznamtdodnocené nabidky (varianty)je
mozné provadt nasledujici operace (vyZaduji oprémh,smi posuzovat a hodnotit el. nabity

o ol - upravit hodnoceni nabidky — zobrazi se forihpté zadani/editaci hodnot kritérii dané
nabidky, vizte obrazek4,

° - piidat variantu nabidky — zobrazuje se jertipad, Zejsou pijimany varianty nabidekvizte
vyse; po kliknuti se zobrazi obdobna stranka jakolrazkub3, je zde jiz pednastave®odavatela
predvyplrén Nazev nabidkyktery je poteba upravit,

e © - vyfadit variantu nabidky — oztiedané hodnoceni nabidky jakgazené smaze jeho hodnoceni
a provede fepaiet hodnoceni zbylych variant hodnoceni nabidekazgnou variantu hodnoceni je
pak mozné zadit zgt do hodnoceni.

Hodnoceni nabidky

Informace o nabuce
Zadavaci fizeni: UR s pijmem Zadosti o liast a el.nabidek, hodnocenim a e-aukci 001
Nazev uchazedfe: Druhd dodavatelskd, a.s.

Nazev nabidky / varianty: Verze A

Hodnoceni kriterii

Celkova cena 1100000 K& vE. DPH

Zaruéni doba 24 mésic

Obréazek 54: Zadani hodnot kritérii jedné nabidky
Udaje Ize ulozit, i kdyz nejsou zadany viechny tubgikritérii. Nedojde v3ak k vygtu celkového

hodnoceni u dané nabidky — k tomu jsou pochopgiteliiné hodnoty v3ech kritérii a gopcenovych
poloZek.
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Jestlize je v ramci zadavacifiaeni nastavenifjem elektronickych nabidek a zaréviepovinnost
dodavatel zadavat hodnoty kritérii jizipodeslani nabidky (vizte obrazéldole), pak se hodnoty z
nabidek automatickyrpnesou-fedvyplni do hodnoceni nabidek. Nadéale je moznéhgtinoty
editovat (nap pro gipad geklepu dodavatele). Zadavani hodnot dodavateliadhddek vSak
nepodporuje varianty nabidek — dodavatéfenvyplnit hodnoty jen jedné z variant, ostatniiaaty
je nutné v rdmci hodnoceni vytiba doplnit réné. VZ nacasti jsou v tomto podporovany, tj.
dodavatel zvoli a zada hodnoty piidsfuSnécasti VZ.

Pokud jsou v ramci hodnoceni nastavenyidibdnotici kritéria a/nebo cenové polozky, paikseaﬂ pro
nastaveni hodnot zobrazi i u jednotlivych kritéri€enovych poloZek a je pak mozné zadat najednou
hodnoty ze vSech nabidek pro dané kritérium, respovou polozku.

Kliknutim na tl&itko pirehled vSech hodnocerse zobrazi souhrnnyghled hodnot vSech kritérii za
vSechny nabidky,detré prepaitia a celkového hodnoceni nabidek. KliknutimNeeev variantyglané
nabidky se pak zobrazi hodnoty kritérii a cenoyyoloZzek dané nabidky (resp. jeji varianty).

Hodnoceni nabidek - 1. kolo

Nazev zaddvaciho fizeni: UR s ptijmem Zadosti o (izast a el.nabidek, hodnocenim a e-aukci 001
Zakladni hodnotici kritérium: ekonomicka vyhodnost nabidky (jsou pfijimany varianty nabidky)

Poradi Nazev variamty Nazev uchazece Celkova cena [70 %] Zarucni doba [30 %] Hodnoceni
(K& vE. DPH) plepodet” (%) (mésic) pfepofet” (%) (0-100 %)

1. Verze A Druhd dodavatelska, a.s. 1 100 000,00 loooo 24,00 806,00 94,00

2. Verze A Treti Dodavatelska, v.o.s. 5 800 000,00 18,897 30,00 100,00 43,28

{jednatky)

[vaha kritéria]

* pfepocet v ramci kritéria

Obrazek 55: fehled hodnoceni vSech nabidek

Souasre s vypdadanim hodnoceni nabidek v bldkadnoceni nabideje nutné vypéadat také seznam
zajema a uchaze&i v blokuOpravrené osoby za dodavatelge poteba vyadit dodavatele, kienepodali
nabidku, a vyloucit ty dodavatele, kteti podali nabidku, ale z n¢jakého diivodu byli vylouceni. K tomu slouzi
ikona @ ve sloupci Akce v seznamu zajemct a uchazecl, vizte napt. obrazek 50. K tomu je vSak potieba mit
nastaveno opra¥ni ,vylowdit ptifazenou organizaci ze zadavacifrenf. Po kliknuti na ikonu se zobrazi
potvrzovaci stranka, kde je nutné vybrat jedentdzeamych dvoda vylou¢eni/vykazeni.

Jestlize jsou zadany hodnoty vSech nabidek a \asszizajemit a uchaz& zistali jen ti spravni
dodavatelé, je mozné uzévdané hodnotici kolo. K tomu je pieba opravéni ,smi uzayvit hodnoceni
nabidek a poté se v blokiHodnoceni nabidekobrazi tlditko uzaviit hodnotici kolo. Kliknuti vyvola
potvrzovaci stranku s rekapitulaci vyslédiodnoceni, nebo upoza@mi, pokud neni vSe v padku. Po
uzaweni hodnoticiho kola je znemaa editace zaznanv seznamuHodnocené nabidky (varianty)a
vytvori se archivni zaznam hodnoceni v seznalraviFena hodnotici kola

Hodnocené nabidky (varlanty) - 1. kolo

Poradi Nazev uchazece IC Varianta Hodnoceni
1. Druha dodavatelska, a.s. 21212121 Verze A 94,00 %
2. Tteti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 Verze A 43,28 %

Uzaviena hodnotici kola

Cislo Nazev Datum uzavreni

1. 1. kolo 18.08.2011 14:05:19

Obrazek 56: Uzaené hodnotici kolo
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Kliknutim naNazewzavweného hodnoticiho kola se zobrazi stejfghfed jako kliknutim na tidtko
piehled vSech hodnocenobrazeksh), které viak zobrazuje hodnoceni nabidek pouze
aktuélniho/posledniho kola hodnoceni.

Pozor! RozliSujte uzaeni hodnoticiho kola od uz&ni celé fazélodnocenise sogasnym
piechodem do faz€yhodnocenoVe faziHodnocenize absolvovat vice hodnoticich kol, kdezto ve
fazi Vyhodnocengiz nelze nijak ninit pa‘adiéi hodnoceni nabidek (a nelze se vratittajp faze
Hodnoceni.

Pokud je sotasti hodnoceni nabidek elektronicka aukce, je njutedlizovat stale jeStve faziHodnoceni
vizte kapitolu Elektronickd aukce

Opakovani hodnoceni

Cely proces popsany v kapitolgypocet pdadi dle hodnot z nabidtke ve faziHodnoceniibovoln¢ krat
opakovat. Vyvolani nového kola hodnoceriiza provést pouze uZivatel se systémovym ogidivm , Je
spravce viejnych zakazek ktery ma sotasreé u dané VZ oprawni ,smi uzavit hodnoceni nabidékPak
se v blokuHodnoceni nabidekobrazi tlaitko otewiit nové kolo hodnoceniKliknutim na tl&itko se
zobrazi strdnka pro zadani nazvu novéeho hodnotiailzo Vytvaeni nového hodnoticiho kolatmobi:

e V pripack prijmu elektronickych nabidek nastaveni jejidizpakuPosouzenhaneposouzené
vSech nabidek (vizte napbrazeki8),

e vymaz vSech zaznanze seznamtlodnocené nabidky (varianty)(vysledky hodnoceni z
piedchozich kol jsou archivovany v seznaldraviena hodnotici kolg,

e zpristupréni funkcionalit pro zadavani hodnot nabidek, vkapitolu ,Vypocet pdadi dle hodnot z
nabidek.

Smisené nabidky

V ptipac, Ze je u zadavacitidzeni nastaveno automatizované hodnoceni nabidleknbinaci s fijmem
elektronickych nabidek (obrazéldole), avSak zadavateli je doama nabidka mimo E-ZAK (giZ listinna
nebo elektronicka) a zadavatel chcédgto takovouto nabidku akceptovat a hodnotit, pekAAKu
existuje moznost, jak ji zahrnout do procesu autao@aného hodnoceni. Po otewi, kontrole Uplnosti a
posouzeni elektronickych nabidek (vizte kapitdiyektronické nabidKya ,Elektronické nabidky a
hodnocerii je mozné manuékzaloZit hodnoceni pro nabidky déemé mimo E-ZAK:

e Vv bloku Opréavrené osoby za dodavatghéiad’te odpovidajiciho dodavatele,

e nastavte si opraeni ,manudlni zaloZeni nabidky

e pak se v blokiHodnoceni nabidekobrazi tlgitko zaloZit hodnoceni nabidky

e dale pokré&ujte dle postupu z kapitohWypocet pdadi dle hodnot z nabidek

Samotnou nabidku nelze dodat&zaradit meziPrijaté elektronické nabidkfprotoZe prostnebyla podana
prostednictvim E-ZAKu). Jeji elektronickou verzi (oskeaoou listinnowi uloZzenou elektronickou) Ize
pro &ely evidence viozZit mezi interni dokumenty VZ (@#tapitolu Dokumenty zadavacihidzenf).

Elektronicka aukce

Pokud je sotasti hodnoceni nabidek téz elektronicka aukcegmest se provadi jiz ve faRiiprava vizte
kapitolu ,Nastaveni elektronické aukyepak ve faziHodnocenije poteba:

e provést tzvpredlyZzné hodnoceni nabidek
e nastavit parametry pro {ich e-aukce,

e odeslat uchazé&m vyzvu k &asti v elektronické aukci,
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e absolvovat samotnou e-aukci (sButichazeén) v aukini sini,

e pripojit vysledky z e-aukce k hodnoceni nabidek.

Piredbézné hodnoceni nabidek

Jednd se vlastro normalni hodnoceni nabidek s tim, Ze vyslediigéddmeni konéné, nebé jeSe bude
nasledovat sot¥ dodavatdi v aukéni sini. Pro pediZné hodnoceni nabidek se pouZzije stejny postup, jak
je uveden v kapitole\ypocéet paadi dle hodnot z nabidék

Nastaveni parametr G pro pr tbéh e-aukce

Tlacitko nastavit e-aukcise v blokuElektronicka aukceobrazi jen uZivatém, ktei maji u dané VZ
nastaveno opra¥ni ,administrator elektronické aukcd?o kliknuti na tl&itko se zobrazi stranka pro
nastaveni @ibéhu elektronické aukce a zobrazeni ddapukeni sini.

Nastaveni elektronicke aukce

Zahageni o ukondeni clektronické sukce
Datum a Ees zahdjeni: =
Zplsob ukonteni: v pladem stanoveny den a hodiny
umalnit prodiudovani ebektronickd sukce
marmym uplynutim doby pro podénd novyeh aukdnich hodnot
Datum a Cas ukondend o
ke
Minemaind délka aukoe

Zbyvajici doba pro

prodioueni oukoe! ... eioh sulce e
Délka prodioudeni aukoe fr revnatach
Ao
Zobrazovand informaci dodavateldm v pribéhu elektroniche aukce
7 pofadi uchazels

nejlepsi aukéni hodnoty za jednotiivd krtéria
aukéni hoadnoty neflepdl nabidky
pofet uchazetld v aukel

aukéni hadnoty ostatnich uchazedl

Technickdé paramaetry slektronickd aukos

vahled aukenl sind pro vedenost
elektranické podepisovdni ka2dd zminy aukenich hodnot
zobrazovat chat v pribdhu aukce

Obrazek 57: Nastaveni prubéhu elektronické aukce
Pro piibéh e-aukce v auni sini je nezbytné nejpogive fazi Hodnocenpied samotnym odeslanim vyzvy
k G¢asti v elektronické aukci nastavit:
e Datum acas zahajent okamzik zaatku e-aukce v adki sini,
e Zpusob ukodeni— jakym zmisobem dojde k uka@eni e-aukce:
o v predem stanoveny den a hodinmastavuje se pdkatum acas ukoeni aukce,

= umoznit prodluzovani elektronické aukege vychozim stavu je tato moznost povolena a
doporiujeme toto nastaveni ponechat; znamena to, Zgag, kdy kratce ped
ocekavanym ukotenim e-aukce dojde k dorovnani nebo vylepSenipijleabidky, je e-
aukce automaticky prodlouzena o stanovenou dobugstiatni dodavatelé i ¢as na tuto
zmenu zareagovat (nappivodns prvni dodavatel se propadne na druhé mistd a p

63



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

prodlouzeni e-aukce nié@as zvazit a Ppadré podat lepSi hodnoty nabidky, aby sé&top
dostal na prvni misto); pokud tato volba neni pemal ukori se e-aukce bez ohledu na
cokoli ve stanovenyas.

o marnym uplynutim doby pro podani novychcaigh hodnot- nastavuje se palinimalni délka
aukce(v minutach) a zarowvgje automaticky umozmo prodluZzovani; tato volba je analogii
ukonieniv pedem stanoveny den a hodgmpovolenym prodluZzovanim, jen misto koncového
data aasu se zadava pet minut od zahjeni,

o Zbyvajici doba pro prodlouZeni aukesastavuje se, pokud je umeéin prodluZzovani, a
znamena, kolik minut (a m&musi zbyvat do konce e-aukce, abyipac dorovnani nebo
vylepSeni nejlepsi nabidky doslo k prodlouzenhajiySeni zbyvajicihgasu e-aukce; o kolik se
e-aukce prodlouZi, tuje nasledujici parametr,

o Délka prodlouzeni aukce nastavuje se, pokud je ume&ho prodluZzovani; pokud dojde k
prodlouZeni e-aukce, tak ke zbyvajicitimsu do konce e-aukce jEdten zde nastaveny pet
minut; nag. predchozi parametr je nastaven na 5 a tento taky-npokud 4 minuty fed
koncem e-aukce dojde k dorovnani nebo vylepSefdptdjnabidky, je navyseias zbyvajici do
konce e-aukce na 9 minut (4+5),

e Zobrazovani informaci dodavafeh v aukni pribéhu elektronické aukce zadavatel ma moznost
stanovit, jaké udaje uvidi dodavatehbm soutZe v aukni sini (minimem je alespgedna volba z
prvnich ti):

o poradi uchazée — dodavatel uvidi, na jakém jfaalovém mist je momentalé jeho nabidka
(nag. 3.¢i 1.); pokud neni nastaveno, vidi dodavatele panizemaci, zda je nebo neni prvni;

o nejlepsi aukni hodnoty za jednotliva kritéria zobrazi momentatmejlepsi hodnoty za
jednotliva kritéria, bez ohledu na to, ze kteréidlp pochazeji; nezobrazuji se hodnoty za
jednotlivé cenové polozky,

o auk’ni hodnoty nejlepsi nabidkyzobrazi aktualni hodnoty kritérii té nabidkyerkt je
momental¥ nejlepsi, coz nemusi odpovidat nejlepsim hodnagiednotliva kritéria (nabidka
nemusi byt nutanejlepsi ve vSech kritériich, aby byla prvni); oleazuji se hodnoty za
jednotlivé cenové polozky,

o pocet uchazé: v aukci— zobrazi péet uchazen, kteri byli vyzvani k asti v elektronické
aukci,

o aukini hodnoty ostatnich uchaZe— dodavatel uvidi vSechny hodnoty vSech konkéméah
nabidek i za jednotliva kritéria, ozteni konkurent je vS8ak anonymni jako ,Jina varianta“; tato
moznost zobrazi dodavaieh maximum moznych Gdaj dodavatelm se nezobrazuji hodnoty
za jednotlivé cenové polozky,

e elektronické podepisovanipokud je nastaveno, musi dodavatel kazdé odestémth auknich
hodnot potvrdit elektronickym podpisem,

e nahled aukni sire pro veejnost— volba je dostupnd, jen pokud je aktivovano siejleoné
rozSteni; umozni viejnosti omezeny nahled naip&h soutze v aukni sini..

Elektronick& aukce neni o tom, ktery dodavatel migepsi nervy a diky pidtacové zrinosti poda v
posledni vt&iné pred ukotenim e-aukce nejlepSi nabidku, aby ostatni nerzahdiagovat, ale ktery
z dodavatdl je schopen nabidnou nejvyhagii cenu, resp. nejlepsi parametry nabidky. Nagavu
proto optimalg prodluZzovani e-aukce s ohledem na slozitost ngblky n¢li dodavatelé dostatek
¢asu a klidu rozmyslet si a odeslat vylepSeni s\édhg. Dopordujeme nastavovat prodlouzeni na
5+5 u jednoduchych nabidek, u slé@fch 10+1Q¢ 15+15.

Vyzva k U €asti v elektronické aukci

Pokud mate nastaveny parametry pritoph e-aukce a nebude se na nich jiz nénitp miZete gistoupit k
odeslani vyzvy uchazém k (asti v elektronické aukci (aby podali nové &nikhodnoty do elektronické
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aukce). V pipadt zadavacihdizeni dle ZVZ je nutné respektovat zakonnéyhkdy e-aukce nesmi byt
zahdjenaiive neZ 2 pracovni dny po odeslani vyzvycksti v e-aukci (E-ZAK tuto litu hlidd).

UZivateli s opravenim ,administrator elektronické auktse na detailu VZ vpravo nat®a v bloku
Elektronicka aukceobrazi tlditko poslat vyzvu k e-aukci(je zarové nutné, aby bylo uzaeno hodnotici
kolo). Kliknutim na tl&itko se zobrazi stranka pro vyteni vyzvy, kde jsouiedvyplrény pouze Udaje
tykajici se pihlaSeni do aulni sirg; ZVZ podrobrji stanovi nalezZitosti této vyzvy.

Po odeslani vyzvy kaasti v e-aukci se uzamkne moZnost nastaveni param@iukce a v bloku
Elektronicka aukcse zobrazi tktko vstup do auléni siné (vyZaduje opravni ,administrator
elektronické aukcenebo ,pozorovatel elektronické aukeOd tohoto okamZiku je dodavaleh piistupna
demoverze auti sirg, aby si mohli o¥fit prihlaSovaci Gdaje a nastaveni technickych peoti (zejména
internetového prohlize) a vyzkouSet si zadavani novych éikh hodnot (nema to vSak Zadny vliv na
jejich nabidky). Ve stanoveny datundas je pak spudba ostra aukce (dodavatel muigjft z demoverze
aukeni sire — pokud v ni byl v dobzahajeni ostré aukce — do ostréamilsireg).

Prabéh elektronické aukce

Ve stanoveny datumdas je spugha ostra aukce. Po kliknuti naditko vstup do aukéni siré (vyZaduje
opravréni ,administrator elektronické aukteebo ,pozorovatel elektronické aukgevas systém fesune do
odpovidajici autni sire (ma obvykle jinou www adresu —irbete byt proto vyzvani k odsouhlaseni
vstupu/certifikatu serveru).

E_ZAK - au kEni Siﬁ Jan Zadavatel & odejitz aukenising

Hlavni stranka » Aukéni sin - dodavky ZPR aukce

Aukeni sin: dodavky ZPR aukce

Informace o aukci Stav tcastnikil aukce
Dodavatel (varianta) uiivatel stav
Frekvence obnovovani: Ssec. ¥ Dodavatel 3 (Dodavatel 3) Karel Dodavatel3 m
Casdo konce aukce: EEE Dodavatel 1 (Dodavatel 1) Jan Dodavate| 13}
&) Detail nastaveni e-aukee Dodavatel 2 (Dodavatel 2) Peatr Dodavatal2 ;1?

Hodnoceni nabidek - priib&zny stav zobrazeni dle kritérii

Cena nabidky Platiorma Zaruénidoba

Altudlni poiadi Nazev varianty Jméno dodavatele (K¢ bez DPH) (platforma) (msic) Piedb&iné hodnoceni CELKOVE HODNOCENI
ID: K1 ID: K2 ID: K3

1. Dodavatel 3 Dodavatel 3 2 700 000 60 24 87.33333332% 92 66666666%

2. Dodavatel 1 Dodavatel 1 2 800 000 80 24 94 66666666% 91.80952379%

3 Dodavatel 2 Dodavatel 2 3300 000 100 16 87 87878787% 85.45454544%

Hodnoceni nabidek - prib&zny stav zobrazeni dle cenovych poloZek

Aktudlni poiadi = Ndzev varianty = Jméno dodavatele E_ci:t::fc:?l::;ﬂza 1ks z 10 Eﬁﬂ;;:;?:m cena za 1ks z 10 Fiedbéiné hodnoceni  CELKOVE HODNOCENI
ID: P1 ID: P2

1. Dodavatel 3 Dodavatel 3 90 000 180 000 87.33333332% 92.66666666%

2. Dodavatel 1 Dodavatel 1 0 280 000 94 66666666% 91.80952379%

3 Dodavate| 2 Dodavatel 2 80 000 250000 87.87878787% 85.45454544%

Obréazek 58: Auéni si s probihajici e-aukci z pohledu zadavatele

Vzhled a funkcionalita awki sireé zavisi na dkolika faktorech:
e zda aukce prévprobiha (obrézek8), nebo jiz byla ukotena (obrazek ),
e jaké Udaje o pibéhu e-aukce zadavatelitgtupnil.

Stranka audni sire je rozdlena do gkolika hlavnich blok:

e Hlavicka:
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Pod logem je tzwdrobe’kova navigacebsahujici odkazy pra@chod na hlavni stranku
aukéniho portalu a pro pohyb mezi awk sini a jejimi podstrankami.

Pod drob&kovou navigaci je zobrazen text ,Atrk sii:* nasledovany nazvem kgné zakazky,
k niz se audni si vaze.

V pravém hornim rohu je uvedeno jménthf@Seného uzZivatele a odkaz pro opasaukini
sirg a navrat k zadavacitizenim.

Informace o aukci:

o

Cas do konce aukcekolik hodin, minut a sekund zbyva do ukeni elektronické aukce; pokud
to zadavatel v nastaveni aukd®pstil, miZe se tentdas za spléni uritych podminek
prodluZovat, vizte kapitoluNastaveni parameiipro pifibéh e-aukce

Frekvence obnovovarizde si miZzete nastavit rychlost obnovovani tidejostatnich nabidkéach
ze serveru; viflpads, Ze mate rychléfipojeni k internetu, rizete si nastavit kratsi interval
obnovovani informaci.

Detail nastaveni e-aukcezobrazi stranku s informacemi o nastaveni egkk je popsano v
kapitole ,Nastaveni paraméitipro piibéh e-aukce Do aukini sirg se vratite pomoci odkaz
drobe&kové navigace pod Zatkem stranky.

e Stav Wastnika aukce— v tomto bloku se zobrazuji informace o uZivatelia uchazee, ktéi maji
pristup do auéni sire. Dodavatel, ktery zde nema uvedeno Zadného uigyake neriize (Eastnit
této elektronické aukce (Zadny z jeho uZivatedma nastaveno febné opravéni ke vstupu do
aulkeni sirg). Stav uzivatel je zndzortin ikonou panéka — Sedé ikona znamena4, Ze uZivatel neni
ptihlaSen, nebo neni aktivni jiz vice nez 10 minat fpjeti mySi nad ikonu se zobrazi stav
,offline"). Aktivni uzivatel mé ikonu barevnou, pmajeti my3i se zobrazi text ,,online“. Po 2
minutach néinnosti se ,online" stav z#imi na ,neznamy stav" (ikona patka s otaznikem).

Hodnoceni nabidek— v zavislosti na nastavenitgobu hodnoceni nabidek zadavatelem jsou zde
zobrazovany informace o:

o

[e]

Hodnoceni nabidek - fibéZny stav zobrazeni dle kritérii
Hodnoceni nabidek - ibézny stav zobrazeni dle cenovych poloZzek

U kazdé nabidky je uvedeno jeji aktuéinfamti, jméno dodavatele, hodnoty kritérii resp. cguobwpoloZek
a dale pedtEznée hodnoceni, se kterym dodavatelé do e-aukcpargdli (to se jiz Bhem e-aukce nedni) a
aktuélni CELKOVE HODNOCENI jejich nabidek v danékamZziku e-aukce.

NejlepSi hodnoty za dana kritéria jsou zobraze&gyers. ID kritérii (K1, K2 atd.), resp. cenovych polozek
(P1, P2 atd.) odpovidaiji jejich fawli v nastaveni #igobu hodnoceni u dané VZ.

Na obrazkub9 je pro uplnost pohled na tu samou é&niksii z pohledu Dodavatele 1, kteryage nénit
aulkeni hodnoty své nabidky. Zobrazeno je zde maximéhlmdzstvi udaij, tj. véetrg hodnot konkuregnich
nabidek, je vSak zachovéana jejich anonymita.
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E-ZAK - aukE“i Sii’l Jan Dodavatel &1 odejitz aukcni sine

Hlawni stranka » Aukéni sin - dodavky ZPR aukee

Aukcni sifi: dodavky ZPR aukce

Informace o aukci Moje nabidka
Naceiované | - Min Min:
Frekvence obnovovani: |10 sec, » ID | Ndzev Jednotka | poptivané ﬁz:sddl Novad nabidka :;::.Im ::1:2:10“
mnoistvi g
Pocet icastniki: 3 ; sEi hednol
pp Cenanabidky ks 1/10 0 ' o :
3 (Licence) ! i
Moje aktualm porad:: . 7 " ]
) e | 1/10 280000 [ 280009 1400
Cas do konce (h:m:s): 17837 - =
mmm .l .. K2 | Platfarma laitharivics = 80 [ Linux [80%] Al :
& Detil nastaveni s-aukee K3 Zarucni doba mesic - 24 24 1 1
 Odeslat
Hodnoceni nabidek - prib&zny stav
. . . . " Cena nabidky Platforma Zamcnidoba e o . -
Alaualni pofadi . Nizev dodavatele (nazev varianty) | (KE bez DPH) [8026] | (platforma) [10%] mesic) [10%] Fredbéiné hodnoceni | CELKOVE HODNOCENI
it Nejlepsi nabidka 2 700 000 60 24 87.33333332% 92 .66666666%
| Nejlepsi hodnoty |2 700 000 | 100 136 B [l
e Jina varianta 2 700 000 60 24 87.33333332% 92 66666666%
2. Dodavatel 1 (Dodavatel 1) 2 800 000 80 24 94666666665 91.80952379%
L Jina varianta 3 300 000 100 36 BY B7B7E7E7% 85.45454544%

Obrazek 59: Aukni sii s probihajici e-aukci z pohledu dodavatele

Z aukeni sire se pomoci odkazu ,Hlavni stranka“ v drokevé navigaci dostanete ngepled aukci, k nimz
mate istup.

E-ZAK - au kEni Sii«'l Jan Zadavatel & odejit z aukeni sing

Aktualni aukce

Aukce ve kterych vystupujete jako zadavatel

nazev datum zahajeni ocekdvané ukonéeni
MNakup kancelarského papiry 13.04.2010, 14:00:00 13.04.2010, 15:00:00
Pofizeni kopirek 21.05.2010, 10:00:00 21.05.2010, 10:30:00

Ukonéené aukce

Aukce ve kterych vystupujete jako zadavatel

nazev aukce datum ukonéeni akce
Dokovaci stanice pro satelitni telefony 13.04.2010, 10:45:00
Pamétove karly foloaparaty 01.02.2010, 11:37:00

Poradenske sluzby v oblasti evropskich dotaci 25.02.2010, 15:32:00

Obrazek 60: Seznam aukci dostupnych uzivateli

Na obrazki61 vidite, jak vypada auwki si v pripad jiz skortené e-aukce. Je zobrazeno vysledri@gica
koneny stav nabidek vSech dodavéteh jednotliva kritéria aifpadre téz za jednotlivé cenové polozky.
Déle je zobrazenotpdkzné hodnoceni, se kterym dodavatelé do e-aukcporsdli, a konéné CELKOVE
HODNOCENI jejich nabidek po skoeni e-aukce.
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E'ZAK - au kEni Siﬁ Jan Zadavatel &] odsjitz aukcnisine

Hlavni stranka » Aukéni sin - dodavky ZPR aukce

Aukcni sin: dodavky ZPR aukce

Informace o aukci % Aukce byla ukoncenal!

Pocet icastniki: 3 Nyni je nutné pripojit vysledky aukee k hodnoceni vefejné zakazky.

Protokol o prubehu e-aukce

Hodnoceni nabidek - konecny stav po e-aukci (zobrazeni dle kritérii)

Cena nabidky Platforma Zarmuénidoba

Altudlni poiadi Ndzev varianty Jméno dodavatele (K bez DPH) 1 (platiorma) | (msic) Predb&zné hodnoceni CELKOVE HODNOCENI
ID: K1 ID: K2 ID: K3

1. Dodavatel 3 Dodavatel 3 2 700 000 60 24 87.33333332% 92 66666666%

2. Dodavatel 1 Dodavatel 1 2 800 000 80 24 94 66666666% 91.80952379%

3 Dodavatel 2 Dodavatel 2 2 300 000 100 16 87 87878787% 85.45454544%

Hodnoceni nabidek - konec€ny stav po e-aukci (zobrazeni dle cenovych poloZek)

[Cena nabidky] [Cena nabidly]

Aktudlni poiadi = Ndzev varianty = Jméno dodavatele Fiedbéiné hodnoceni  CELKOVE HODNOCENI

Licence: cena za 1 ks z 10 Implementace: cena za 1 ks z 10

1D: P1 ID: P2
L Dodavatel 3 Dodavate| 3 90 000 180000 87.33333332% 92.66666666%
2. Dodavatel 1 Dodavatel 1 0 280000 94 66666666% 91.80952379%
3 Dodavate| 2 Dodavate| 2 80000 250000 87 87878787 % 8545454544 %

Obréazek 61: Aukni si s ukorgenou e-aukci z pohledu zadavatele

Na detailu ukotiené e-aukce Ize zobra#totokol o pribehu e-aukce- historii znmén aukéinich hodnot za
v3echny nabidky. VloZeni pateinich hodnot nabidek provadi systém, resp. zadav&el AKu v ramci
predk¥Zzného hodnoceni nabidek, ve sloupperaceje v tom gipadt uvedeno ,VloZeni hodnoty“. Ostatni
zaznamy s operaci ,Zfma hodnoty" jsou vysledkem platnych &maukinich hodnot nabidek ze strany
prihldSenych uZivatéls opravinim ke zrdndm auknich hodnot za uchaze.

V ptipac, Ze vysledky e-aukce jédtebyly gipojeny k odpovidajicimu zadavacirfiaeni, je zde takeé
odkazpripojit vysledky aukce

Pripojeni vysledk @

V piipads, Ze vysledky e-aukce jédnebyly @ipojeny k odpovidajicimu zadavacirfiaeni, je na detailu
dané auéni sire zobrazen odkagripojit vysledky aukceTim dojde k zgazeni vysledného padi a hodnot
nabidek mezi Uzaviena hodnotici kola (obrazek 56) s nazvem ,elektronicka aukce®. Tento tikon Ize provést
take z hlavni stranky aukéniho portalu pomoci ikony = ,exportovat vysledky e-aukce* ve sloupci Akce,

vizte obrazel60. Uspsny export vysledkje oznamen hlasenim ,Vysledky aukce byly &sp
exportovany.“ v hornéasti stranky.

Elektronickou aukci Ize opakovat. JelikoZ je vSa&uice soéasti hodnoceni nabidek, je fmlia
provést celé nové hodnoceni nabidek, vizte kapjtOlakovani hodnocehi

Zadani ve fejné zakazky

Prechod z faz&/yhodnocenalo Zadanoprovedete pomoci odkazkorrit vyhodnocovany boxufaze
zadavacihorizeni, vizte obrazeld9. Kliknutim se zobrazi strdnka pro potvrzenimmnfaze s:

e oznaenim vitze zadavacihtizeni, s nimz byla podepsana smlouva (vizte obré2gk
e vypInénim Gdajfi o patu dorwenych nabidek, kokeé cer VZ a datu uzakeni smlouvy.
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Opravdu chcete zadat vefejnou zakazku?
Zménu stavu vefejné zakiazky nebude mozno vratit!

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

@ Druhd dodavatelskd, a.s.
Tteti Dodavatelska, v.o.s.

Ctvrtd dodavatelska

Informace o zadani verejne rakazky

Pocet obdrzenych
{dorucenych) nabidek:

Koneénd cena vefejné

L - KE bez DPH
zakazky:
Koneénd cena vefejné KE vietnd DPH
zakazky:
Datum podepsani =

smlouvy:

m zadat verejnou zakazku

Obréazek 62: Strdnka pro potvrzetiéghodu z faz&yhodnocenao Zadano

V ptipadt zadani VZ na ramcovou smlouvu mate moznost vyltat paet (astniki smlouvy:

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

v Druhd dodavatelska, a.s.
v Treti Dodavatelska, v.o.s.

v| Ctvrta dodavatelska

Obrazek 63: Vybr Ucastnilki ramcové smlouvy

V piipadt VZ délené natasti v ramci jednoho zadavacitizeni je pateba nastavit tyto idaje pro vSechny
jednotlivé¢asti. Znenit fazi zVyhodnocenmaZadanoje tedy mozné u VZ néasti v ramci jednoho
zadavacihdizeni az ve chvili, kdy jsou znami &bve vSeclgasti.

Po vyplréni Gdajfi a kliknuti nazadat va:ejnou zakdzkuse zngni jeji faze naZadanq ¢imz korgi proces
administrace zadavaciliizeni. Ve fazZadanomizete jest:

e Vytvorit a odeslat formuid03 Oznadmeni o zadani zakazky (vizte kapit@ditace a odesilani

formul&t do* a nasledujici),

e doplnit interni¢i verejné dokumenty (vizte kapitollDpkumenty zadavacihdzenf(’),

e poslat zpravu dodavateh (vizte kapitoly Ostatni zpravya ,Individualni komunikac$.

Zpravy

V rdmci nastroje E-ZAK funguje systém internich&pr jedné se o zpravy tykajici se zadavatigdmi
jednotlivych véejnych zakazek, napvyzvy, Zadosti o dodateé informace a odpédi na €, Zadosti o
poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich oddipwostatni zpravy. iflstup k Emto zprdvam je mozny pouze
po pihlaSeni do systému E-ZAK, o jejich ugpdani vizte téZ kapitoluStruktura detailu vejné zakazky

Pro zobrazeniiehledu vSech zprav slouZi polozky mdijaté zpravyaOdeslané zpravy sekciZpravy.
V piehledu pijatych zprav, ktery je vigt na obrazki4, jsou zobrazovanyiiaté zpravy vsech vejnych
zakézek, u nichz mé&iplaSeny uZivatel nastaveoaravréni pro ichozi komunikaciDodaténé informace
k vefejnym zakazkam dené Siroké viejnosti jsou v tomtoighledu zobrazovany jen ¥ipad, Ze je
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uZivatel grirazen k dané VZ. V kazdéntipact jsou takovéto dodataé informace zobrazovany v detailu
VZ. Nejsou zde dale zobrazovany dodateinformace, které uvgjnil sam pihlaSeny uZivatel (ty jsou
za'azeny v odeslanych zpravéch)

hlavnistranka » prjaté zpravy

PRO VEREJNOST = Piija.lé zp ré\.‘y

%l Informace zadavatele
& Profily zadavatehi

T Datum Druh zpravy Odesilate| Predmet fadavacirizeni/DNS o.
. Verejne e-aukce
10. 08. ot ; = - UR s pfijmem Zadosti o Géasta
A P z et 1Y B '} - e P =
ZADAVACI RIZENI =t 2011 i Petr Dodavarel3 EEuknE T S el.nabidek - pfifazovani o 1
; dokumentace dokumentace =
1712 dodavatell
i Predbéina oznameni 10. 08. - . = " UR s ptijmem 7adosti o iiast
g, 2 #adost o poskytnuti Zadost o poskytnuti z oy e
5 s " R . % - =
\-'erejng zgkazky 20.11 dodate&nych Informaci Petr Dodavatel3 dodiatacnich tiformacs & el nabldt:.k prirazovani
B Vyhledavam 17:08 docalecnych Infomad. 4, davatelli
& Ramcove smlouvy 08, 08. .. . ; < ’ UR s pfijmem Zadosti o (Zasta
T posky . e =
S ey 2011 Eiggftar;?:??:grlgﬂ:aci ggg;rl:;relz iiﬂs:;;m' col'?li(nfrgri:laci i =1
! DNS 11:49 v e-aukci 001
@ Fiehledy 20. 07. Voitéch VZ na test ptitazeni
i Nove zadavacitizent 2011 vyzva reen - Vyzva dodavatelii - normdlni VZ s
i Administratorl o "
- 22:37 prijmem nabidek
ZPRAVY [ ol 07
2 ) 74 i Za m I_(!! i T . =
i 2011 ;ax;nst? po; Ifwf"u“ . Karel Dodavatell ;aﬂogf , Is. flllltl . VZ a prijem nabidek &
B Priseshavoili 11:53 odatecnych informaci odatecnych informaci
¥ Odeslane zpravy
05. 06. Minitands AN Aad Nenhabla

Obrazek 64: rehled gijatych zprav uzivatele

Jednotlivou zpravu Ize zobrazit kliknutim na odkazsloupciPrednet. Odkaz ve sloup&dadavaci
Fizeni/DNSak slouZi k rychlémuipchodu na detail vejné zakazkyi DNS, k niZ dan& zprava pat

U poloZky menuPrijaté zpravy (7)e v zavorce zobrazovan ¢ei nepectenych pijatych zprav a v seznamu
jsou tyto nepectené ozn&eny twng.

V detailu véejné zakazky sefihlaSenym uzivatéim v sekciMoje zpravy k viejné zakazceobrazuji

veskere zpravy tykajici se danéejeé zakazky (pokud ma uzivatel nastavefisiygsna opravni). Pouze
zpréavy typu ,Zadost o poskytnuti dodatgch informaci® jsou vilenény do samostatné sekzadosti o
dodate’né informaceVse je pehledr vidét na obrazkiB9, vice také v kapitoleStruktura detailu viejné
zakazky.

UZivatelé jsou o fichozich zpravach informovani upo#ajicimi e-maily zasilanymi na adresu uvedenou v
profilu uZivatele.

Ostatni zpravy

Systém E-ZAK umoiuje zadavateli odeslat vSem zajéimca uchaz&im pirazenym k danému
zadavacimdizeni spolénou, hromadnou zpravu. K tomu slouzi oprénin,odesilat &ist jiné zpravy a
tla¢itko poslat zpravu v blokuMoje zpravy k viejné zakazcelentodruh zpravyje ozn&ovan jakoostatni

E Moje zpravy k verejné zakazce

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Pijlemce Piedmet

10. 08, 2011 - Opravnéné osoby za pfifazené Oznameni rozhodnut o vybéru nejvhodnéjEi
! ostatni :

13:14 dodavatele nabidky

9. 08. 2011 3 Opravnéneé osoby za pfifazené i i L i

c. VyZva k podani nabidek

15:08 vyzva dedavatela Vyzva k podani nabidek

09. 08, 2011 dodatecné T S e e S ’ Re: 7ddost o poskytnuti dodateénych
2 : VEichni (vietné vefejnosti) ; =

15:01 informace informaci

08_' 08201, Fjodarecne VEichni (vietné vefejnosti) Dodatecné informace €.1

0812 informace

Obréazek 65: Seznam zprav k VZ a akce pro odestébgtatni zpravy (zadavatel)
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Po kliknuti na tlaitko poslat zpravu se oteve stranka s formuit@m pro vytvdeni jiné zpravy (druh zpravy
ostatn), vizte obrazel66. Zde je nutné krothzadani pedntu a textu zpravy aifpadného fipojeni
souborovych filoh také zvolitPrijemcezpravy:

e Opravrené osoby zaif¥azené dodavatele — zprava budéistppréna €m uzivatetim, ktei maji u
dané VZ nastaveno odpovidajici oprévinproéteni gichozich zprav,

e VSichni (&etrg verejnosti) — zprava bude #iptupréna uplrg vdem, kt& si mohou dané zadavaci
fizeni zobrazit, tj. pokud je VZ uiginéna na profilu zadavatele, bude tato zprava viditéln
negihlasenym uZivatéim, tj. verejnosti.

Nova zprava - ostatni

Iprava

Zadavaci fizeni: UR s pfijmem Zadosti o (i¢ast a el.nabidek, Fodnocenim a e-aukci 001

Cdesilatel: Jan Zadavatel

Pfilemee: Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
VEichni (vietné vefejnosti)
Predmét:

Text:

Prilohy

Nowy soubor: Prochazet... Pridat soubor [ odebrat oznaceneé

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 24 MB

o

Obréazek 66: Formuigoro vytvdeni jiné/ostatni zpravy

Pokud chcete odeslat zpravu jen jednomu dodavatgfisi ji nemohli zobrazit ostatni dodavatelé,ipejte
se do kapitoly Individualni komunikacée

Individualni komunikace

Systém E-ZAK umoiiuje zadavateli odeslat jednotlivému dodavateli izdividualni zpravuktera je
uréena pouze dané organizaci dodavatele. Timisapem |zéeSit nap. oznameni o vylateni dodavatele
atp. K tomu je potieba mit nastaveno opravnéni ,,odesilat a &ist jiné zpravy*. Pak se v bloku Opravnéné
osoby za dodavatele zobrazi u jednotlivych dodavatelti ve sloupci Akce ikona lei pro vytvoreni a odeslani
individudlni zpravy.
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E Opravnéné osoby za dodavatele

. Zalemcl a uchazecl

Nazev IC Diivod prirazeni Opravnene osoby Akce
1. Druhd dodavatelskd, a.s. V 21212121 Zadost o (Zast Antonin Dodavatel2 em
2. Tieti Dodavatelskd, v.o.5. V 33333333 #adost o (East Petr Dodavatel3 e =

. Vyfazeni ¢l vylouceni zaJemcl a uchazedl

Nazev IC Duvod vyrazenivylouceni Akce

Ctvrta dodavatelsks bbb neprokazal kvalifikaci @ =
Obrazek 67: Akce pro odeslani individualni zpraagrotlivému dodavateli

Prehled pichozich individualnich zprav zobrazite kliknutila poloZkuPrichoziv submenundividuélni
komunikace. Pokud je uzZivatedpravcem viejnych zakazek odteni, vidi zde vSechnyifchozi
individualni zpravy utené organizaci. Ostatni uZivatelé bez tohoto ogrdiwidi jen ty individudlni zpravy,
které pati k VZ, u nichZ jsou nastaveni jako oprémé osoby za dodavatele s opré&vim ,odesilat &ist

[iné zpravy.

Na detailu veéejné zakazky sefilaSenym uzZivatéim s odpovidajicim opra¥nim zobrazuje sekce
Individuélini komunikacebsahuijici fijaté a odeslané individualni zpravy tykajici se@adgejné zakazky.

Jestlize to zadavatetfiprytvareni individualni zpravy ffipusti (vizte obrazek8 - volbaumoznit odpo&’ na
zpravy, mize pak dodavatel na takovouto zpravu odpid/(musi mit na to opra¥ni ,odpovidat na
individualni zpravy"). Tyto odpaodi jsou poté u zadavatele zobrazovany jBktchoziv levém submenu
Individuélini komunikace a na detaildiglusného zadavaciltzeni.

Nova zprava - zprava konkrétnimu dodavateli

Iprava
Zadavaci fizeni: UR s pfijmem Zidosti o (€ast a el.nabidek, hodnocenim a e-aukci 001
Cdesilatel: Jan Zadavatel
Plijlemce: Prvni dodavatelska, s.r.o.
Predmét:

Text:

<

umoZnit odpovéd na zpravu

Frilohy

Neovy soubor: Prochazet... Pridat soubor [ odebrat oznacene
Maximalni moZnd velikost jednoho souboru; 24 MB

m Poluacovat

Obrazek 68: Formuigoro vytvaeni individualni zpravy

Zaslani zpravy od dodavatele

Dodavatel nize zadavateli zaslat zpravu (hapamitku), nejen jako odp&¥ na zpravu zadavatele, ale i z
vlastni iniciativy, a to v blokivoje zpravy k vi@jné zakazcepres tl&itko poslat zpravu zadavateli.
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E Maoje zpravy k verejné zakazce
poslat zpravua zadawvateli

Piijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét
27.06. 2013 11:42 systémoveé upozrornéni Systém Prirazeni spoletnosti

Obrazek 69: Zaslani zpravy dodavatelem zadavatédistni iniciativy

Dokumenty zadavaciho Fizeni

V kazdé fazi zadavacihteeni je zadavateli k dispozici bl@okumenty vi@jné zakazkypomoci kterého
mohou opravéni uZivatelé pipojovat k zadavacimtizeni interni nebo wejné dokumenty:

e kinternim dokumentim maji gistup jen oprawiné osoby zadavatele/administratora,
e kverejnym pak i vSichni ostatnidetné dodavatel a verejnosti (pokud je dand VZ zigjnéna).
V ramci jednotlivych dokumeitje pro opravéné osoby zadavatele/administratora k dispozicohist

souboru — informace o ukonech tykajicich se aktaak a smazéni souboru, vizte nasledujici obrazek.

Dokument ke stazeni

Zadavaci fizeni: Nakup potravin na éervenec 2010

Aktualni verze souboru

Jmeno

couborn:  + - empty.pdf

Nazev: Protokol o otevirani obalek

Cislo . - AEp—
E . neregistrovdno ve spisové sluzbé
jednaci:

zapis z jednani komise pro

LT otevirani obalek - DOPLNENO

Velikost: 11.15 KB

Umiste ni:

Historle souboru

iy o g Jmeno
Datum Uzivatel Nazev Popis Typ dokumentu =
23.08.2011 lan Ergﬁgﬁlio zapis z jednani komise pro SZETr:enrace ) ’-
07:15:54 Zadavatel ohalek otevirani obalek - DOPLNENO iritaiml empty.pdf
— 23.08.2011 lan Prort')k'ol’ 8 Zapis z jednani komise pro OSLEE -
L 571351 Zadavare] Oreviram otevirani obalek dokimentsce d&f
et = obdlek interni empty.pdt

Obrazek 70: Detail dokumentu — aktualni verze whes

Obdobny detail je k dispozici pro vSechny typy dolanti:
e zadavaci resp. kvalifikai dokumentace,
e interni a véejné dokumenty,

e Sablony organizace.

Velikost

11.15
KB

11.15
KB

73



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

Sablony organizace
V rdmci menuOrganizacemaji @ihlaSeni uZivatelé k dispozici poloZRokumenty organizacéteré

N~ L7

mohou obsahovat na@ablony dokumeifit Spravu Sablon ma na starosti uZivatel s ogdivn ,sprava
organizacté
Postup prace s Sablonami je nasledujici:

1. stazeni/uloZeni Sablony na lokalni diskaj pocitat),

2. vyplréni a uloZeni Sablony/dokumentu na sveértitadi,

3. pripojeni tohoto dokumentu (upload) kKigluSnému zadavacintizeni.
hlavni strinka » organizace » QCM Vefsing zadavate| » dokumenty

PRO VEREJNOST =] Dokumenty organizace

d Informace zadavatele % ﬂ ) 1 B
B Profily zadavateli Sablony dokumentii k zadavacim fizenim

= =T . iy,
i Nazev Popis Jmeno souboru Velikost Akce
ZADAVACI RIZENi
N ==l 5 = ani ¢ {l . . -
4 Predbezna oznamem & hmdelc:?e.":: Lernd 1.oprava |menovani_clenu_hodnotici_komise.doc 99.00 KB & @
= Verejne zakazky hodnaticl xomise
& Vyhledavani i Listina Oéastnikd : ; 102.00
% Ramcové smlouvy = gtevirani obalek Listine_ycastniky.dec KB s e
& Minitendry = Protokel o otevirani 103.00
] W] e i i =
B DNS obalak Protokol_o_ctevirani_obalek.doc KB &
# Prehledy

4 Nove zadavacitizeni

Obréazek 71: Dokumenty organizace — Sablony dokuiment

URL odkazy

Tento blok obsahuje URL odkazy — internetové adrie®ré mohou dopbvat informace k dané iené
zakazce, napodkazy na uvejréné formulde v VVZ¢i TED.

Systém E-ZAK zde automaticky vklada odkaz na daavaciizeni v ramci profilu zadavatele jako ,,URL
této VZ v E-ZAK" (nelze smazat ani editovat). TWRL adresu Ize pouZzit napry uveejiovacim formulé
jako adresu, kde zdjemci najdou dalSi informacadazacimuizeni.

E URL odkazy
Novy URL odkaz

Nazev URL odkazu URL adresa Akce
Oznameni o zakdzce v http: ffwww.isvzus.czfusisve &
I1SVZ-US jusisvz 01 005Prepare.do?znackaForm=60057 64602 004 @
Cznameni o zadani zakazky v http:/www.isvzus.cz/usisve &F
ISWZ-US [usisvz 01005 Prepare.do?znackaForm=6005764603001 @
URL této VZ v E-ZAK https://demo.zakazky-online.cz/vz 00000230

Blok obsahuje jednak seznam odkazdale editéni prvky pro jejich Upravu, odstrémi a gidani (vyZzaduje
opravréni ,editovat véejnou zakazkt).

Zadavani VZ na casti
Jestlize chcete do E-ZAKu vloZit #gjnou zakazku, ktera jelgna natasti, klikrnéte v menu ndNoveé

zadavaciizenia na zobrazené strance v sekci ,Vyberte typ zatrlhoéizeni* nastavte volb¥e'ejna
zakazka dena nacasti, vizte obrazek’3. Tim se objevi dalSi volby souvisejicidehim VZ nacésti.
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Nove zadavaci fizeni

Verejny zadavatel

Ufedni ndzev: Vefejny zadavatel

¢ 12345678

= : . Zadavatel( 1
Pogt d :
ostovn! adresa 1111 Zadavatelov

MNazev verejne zakazky

Nazew:

Vyberte typ zadavaciho rizeni

Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

Minitendr
(zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy dle §92)

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému

& Vefejnd zakazka délena na ¢asti

Upresneni zpiisobu deleni zakazky na casti

#* vyefejna zakazka je délena na casti v ramci jednoho zadavaciho fizeni
vefejnd zakdzka je délena na £asti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich
bude pouzito Oznameni o zakazce
bude pouZito Oznameni predbéznych informaci

m Pokracovat

Obrazek 73: Nastaveni VZ&liéné natasti

Rozdleni VZ nacasti tedy niZzete zpracovarémi postupy:
e jako jedno zadavagizeni (vizte dale),
e jako samostatna zadavdtdeni — s vyuzitim Oznameni o zakazce (vizte dale),

e jako samostatna zadavdideni — s vyuzitim OznameniqulEZnych informaci — v tomtorfpad
jste gesngrovani na pedkEzna oznameni, vizte kapitol®iedlEZna oznamefii

Toto nastaveni neni mozné u jiz vyiteného zadavacitidzeni nénit. Pokud ho pdebujete zranit, smazte
zadavactizeni v gipraw a vytvdte nové se spradvnym nastavenim.

U zadavacihaizeni dleného naasti se za blokermformace o v&ejné zakazceobrazuje blokCasti
ve'ejné zakazkyak vidite na obrazkid. Jednotliv&asti jsou v seznamiazeny abecedrpodle jejich
nazvu.

Pokud chceteiidat dalSicast VZ, klikréte na tl&itko pridat ¢ast zakdzky Tim se rovnou oteée stranka

pro zakladni nastaveni parantetlanécasti, vizte obrazek5. Pokud chcetedkterou z¢asti smazat, musite
tak Wwinit z jejiho detailu.

Administrator VZ nenize zakladatéasti VZ, steji jako neniZe zalozit novou VZ do E-ZAKu.
Vlozeni nové VZ nebo jejfasti musi provést opratma osoba za zadavatele, administrator VZ pak
jiz mize editovat nastaveni (méa-li k tomu oprévi).
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Vefejna zakazka: VZ délena na casti

Informace o vefejné zakiazce
E Cisti vefejné zakiazky

pridat cast zakazky

Nazev Predpokladana hodnota
Cast 1 4 000 000 K& bez DPH
Cast 2 1 300 000 K& bez DPH
Cast 3 750 000 K& bez DPH

Cast 4 2100 000 K& bez DPH

Zadavaci dokumentace verejné zakazky
Zadosti o dodateéné informace

Obréazek 74: Seznatasti véejné zakazky na detailu zadavactfreni

VZ délena na éasti v ramci jednoho zadavaciho  Fizeni

Pri tomto zpisobu dleni VZ nacésti se faze kazd#sti VZtidi fazi hlavniho zadavaciltzeni, které
zarover agreguje nasledujici agendy:

- zadavaci dokumentace,

- prijem elektronickych nabidek a Zadosticast,

+ opravreéni osob za zadavatele a administratora VZ (prov@sé&astmi VZ).
V samostatné reZii jednotlivyatasti VZ jsou tyto agendy:

« hodnoceni nabidek,

- elektronickéa aukce,

. seznam a opra¥né osoby dodavate(provazano s hlavnimig.

Na casti VZ se v blokunformace ofasti ve'ejné zakazkyobrazuje odkaz na hlavni zadavidzéni. Nejsou
zde uvedeny informace o fazijiiach a zadavateli, které jsou totozné s hlavnikm Z

Tato VZ se zahajuje z hlavniho zadavadilzeni odeslanim vyzvy nebo oznameni dle zvolenéhioudZR.
Pred zah4jenim musi byt nastaveny vSechniepo@é parametry viec¢lsti VZ. Obdob# pii prechodu do
fazeVyhodnocen@ak musi byt uzaeno hodnoceni na vSech jednotlivg@stech VZ.

Opravreéni osob zadavatele k jednotliviastem VZ se nastavuje na hlavniik. Naproti tomu seznam
dodavatel se u jednotlivyclEasti niize liSit. Pokud je vSak dodavatélijazen do skteré z¢asti VZ, je
automaticky zgazen do seznamu dodavéteh hlavnim R (to ale jiz neplati proif¥azeni konkrétnich
uzivatel a jejich opravani za dodavatelské organizace).
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Lze zrusit jednotliv&asti zadavacihtizeni nebo celé zadavatieni (vyZzaduje opréémi ,zrusit véejnou
zakazku).

Editace ¢asti verejné zakazky

Nazev, popis piedmétu a hodnota

Nazev: Cést 1

Stru€ny popis pfedmétu:

Fredpoklddana hodnota: 0 ~ K& bez DPH
neuvefejfiovat pfedpoklddanou hodnotu

Upiesnéni vysledku &isti V7
Rémcovd smlouva: @ Ano (uzavien rémcové smlouvy)

Ne

Mandatni smlouva: ' Ano (zastoupeni zadavatele v fizeni dle §151 zékona £.137/2006 Sb.)
9 Ne

Hodnoceni nabidek

Hodnoceni elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: || dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky
pouZiti elektronické aukce

Obréazek 75: Nastaveni parantetésti VZ v ramci jednoho zadavacitiaeni

VZ na ¢€asti jako samostatna zadavaci Fizeni

Pokud je VZ n&asti realizovana jako samostatna zadakiaeni, je kompletni agenda jednotlivye&hsti VZ
plne v jejich rezii wetre druhu &R a lhit. Na hlavnim 2 je ot uveden seznam jednotlivy¢asti VZ,
jednotliva R pak maji v blokunformace o viejné zakazckromg svych adaj navic odkaz na toto hlavni
ZR.

Ramcové smlouvy a minitendry

Ramcové smlouvy upravuje ZVZ v 811 a 8§89 a nasleddjento institut umaiuje zrychleni a
zjednoduSeni zadavacitiaeni na zakladramcové smlouvy.

Terminem ,minitendry” je v rdmci elektronického tréage E-ZAK ozn&ovano zadavani vejné zakazky na
zakladt rAmcoveé smlouvy.

Zadavaci fizeni na rdmcovou smlouvu

Jestlize ma byt vysledkem zadavacifeeni uzaieni rAmcové smlouvy s jednim nebo vi¢asiniky, je
nutné tento pozadavek nastavit jiZ zaloZzeni zadavacihidzeni, vizte kapitolu YloZeni nového zadavaciho
fizeni do systému E-ZAK obrazek?.

Takovéto zadavadizeni ma standardniigseh dle zvoleného druhu zadavacitiweni az do faze
Vyhodnoceno

Pri prechodu z faz&'yhodnocenao Zadanoje poteba vybrat astniky ramcové smlouvy (obrézég).
Nasledrt je zaloZena ramcova smlouva a je rovnou zobraaenul& pro editaci jejich paramétr vizte
nasledujici kapitolu.
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Zadavactizeni na ramcovou smlouvu se tedy posunulo doZaz@énoa zadavatel by nethopomenout v
radmci tohoto zadavacithitzeni je& odeslat formulé,0zndmeni o zadani zakazky" do VVZ, vyzaduje-li to
druh zadavacihtizeni.

Pri vytvoreni ramcové smlouvy dojde k oboustrannému propojezi zadavacirfizenim na rdmcovou
smlouvu a souvisejici ramcovou smlouvou, kteréofgrazovano formou odkazu v Gvodnim bloku
Informace o .,.vizte nap. obrdzek76.

Ramcova smlouva

Prehled ramcovych smluv zaloZzenych v systému E-ZAKrapite kliknutim na polozku mermamcoveé
smlouvy kliknutim na ndzev ramcové smlouvy pak jeji detazte nasledujici obrazek.

Ramcova smlouva na svém detailu obsahuje mimmjitkéz na zadavatizeni, z 8hoz vznikla, a déle
blok Minitendry se seznamem souvisejicich zadavatiiami — kliknutim na nazev zobrazite jejich detail.

UZivatelé s oprawnim ,Smi zakladat vejné zakazkymaji moznost z detailu rAmcové smlouvy zaloZit
novy minitendr. Stejného vysledku dosahnete porpoliZzky menuNové zadavaciizenj kde v sekci
Vyberte typ zadavacih@zenizvolite poloZzkuMinitendr a nasled& ze seznamu nize vyberetéstuSnou
ramcovou smlouvu.

Ramcova smlouva: Ramcova smlouva na nakup ICT

ot
E Informace o ramcové smlouvé

Na zakladé vefejné zakazky: | stav ramcové smlouvy |
Ramcova smlouva na nakup ICT
Datum podepsani: 03. 04, 2008

. i aktivni
Datum vypréeni platnosti: 02. 03. 2012 Ramcova smlouva je aktivni. Je mozné zakladat
minitendry.

Popls ramcové smlouvy Stav Cerpani

Pledmétem rdmcové smlouvy je pofizovani 1CT. & Predpoklidana hodnota; 25 000 000 K& bez
Aliquam in lorem sit amet leo accumsan lacinia. _ DPH 3

Pellentesque ipsum. Sed ut perspiciatis unde omnis & VyCerpano: 10 561 575 K¢ bez DPH

iste natus error sit voluptatem accusantium ¥ Zbyva k Cerpani: 14 438 425 K bez DPH
doloremque laudantium, totam rem aperiam, eagque L

ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi Vefe|ny zadavatel

architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. e g I
P ¥ Ufedni nizev: QCM Vefejny zadavatel

Donec odio tempus molestie, porttitor ut, iaculis F1C 12654321

quis, sem. Quisque porta. Etiam dictum tincidunt ¥ Poitovni adresa:

diam. Praesent id justo in neque elementum ultrices. Zadavatelska organizace
In lacreet, magna id viverra tincidunt, sem odio Zadavatelii 123
bibendum justo, vel imperdiet sapien wisi sed libero. 100 00 Praha

. Dokumenty ramcové smlouvy
. Opravnéné osoby za zadavatele

Uéastnici rimcové SII'I'OIIV}"

. Individudlni komunikace
e

Nazev Faze zadavaciho rizeni Pocatek behu lhut Predpokladana hodnota
Tiskarna HP Hodnoceni 4. prosinec 2008 50 000 K¢ bez DPH
. Potitate Hodnoceni 4, prosinec 2008 100 000 K& bez DFH

Obrazek 76: Detail rAmcové smlouvy

Ramcova smlouva ma vlastni sadu opgdnktera se lisi od opragni v ramci jednotlivych zadavacich
fizeni. Jejich nastaveni se provadi stejiv blokuOpravrené osoby za zadavatele
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UZivatelé s oprawnim ,editovat ramcovou smlouvu“ mohou pomoctitka upravit nastavovat jeji
parametry jako jsou nazev, popis, datum eaiva vyprseni platnosti moznosti zadavat vejné zakazky
vyzvou k poskytnuti pini i v ptipac vice &astniki ramcové smlouvy, nebgyzvou k pedloZeni navrhu na
uzaveeni smlouvyvizte obradzek’7.

Editace ramcové smlouvy

Verejny zadavatel
Ufedni ndzev: Vefejny zadavatel

C: 12345678

= : . Zadavateld 1
Pogt d :
ostovni adresa 1111 Zadavatelov

Nazev a popis

Nazev: Ramecovd smlouva na ndkup ICT

. a—
iz iz ) HTML

Popis: B 7 U | =

Datumy

Datum podepsani: 18, 05. 2011 i

Datum vyprieni platnosti: 18, 08. 2013 =

Moznosti

Na zakladé této ramcové smlouvy je mozné zadavat vefejné zakazky vyzvou k
poskytnuti plnéni.

Ma zdkladé této rAmcové smlouvy je moZné zaddvat vefejné zakazky vyzvou k
pfedloZeni navrhu na uzavieni smlouvy.

e Lo

Obréazek 77: Editace parametamcové smlouvy

U ramcové smlouvy je umogna také individuélni komunikace mezi zadavatelamastniky (vyZaduje
opravréni ,odesilat &ist jiné zpravy “), nap za &telem pozadavku prokdzani kvalifikace nebodagti
(zadavatel je k tomu opréém, pokud je ramcova smlouva utema na dobu delSi nezZ 1 rok a to po uplynuti
kazdého roku &innosti rAmcové smlouvy).

K ramcové smlouw¥lze @ipojovat ttizné interni i véejné dokumenty a to v blokbokumenty rdamcové
smlouvy Interni dokumenty vidi pouze uZivatelé zadavatehatejnym dokumenitm maji gistup i
dodavatelé-€astnici rAmcové smlouvy (nikoli ignost a ostatni dodavatelé, protoZe nentégtyp ani k
ramcové smlows). K manipulaci s dokumenty jsoudena 4 oprawni pridavat/mazat interni/wejné
dokumenty.

Pro gipad, Ze doslo ke sniZenigho (astniki ramcové smlouvy, GZe uZivatel s oprawmim ,manipulovat

s (tastniky ramcové smlouvy* v bloKucastnici ramcové smlouwyiadit odpovidajiciho dodavatele. Ten
pak nebude oslovovan v rAmci naskedaloZzenych minitendr(pri zahajeni minitendru se kontroluje shoda
mezi aktivnimi @astniky ramcové smlouvy a dodavatéligzenymi k minitendru). \ilazeného dodavatele
lze zg@tné zaradit mezi @astniky rdmcové smiouvy.

Blok Formul&'e umoZiuje vytvdit a odeslat k uM@jnéni formul& ,,Souhrn ozndmeni o zadani zakadzek na
zaklad rAmcoveé smlouvy“. K manipulaci s formiilge pofeba opravéni ,editace rdamcové smlouvy".

Ramcovou smlouvu lze zrusit jégired uplynutim jeji platnost. K tomu je zafedti opraveni ,zrusit
ramcovou smlouvu®.
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Ramcovou smlouvu Ize épaktivovat. Je pdeba si nastavit opraeni v ,Opravréna osoba za zadavatele.”
Po zruSeni ramcové smlouvy se objewlitko ,Aktivovat* vpravo nahee.

E Informace o ramcové smlouvé

Na zakladé vefejné zakazky: dfdf stav rimcové smlouvy
. Datum podepsani: 21. 06, 2012
© Datum vypreni platnosti: nenastaveno

: .. zZrusena
Datum zrugeni: 31. 12, 2012

Rémcova smlouva byla zrudena.

Obrazek 78: Aktivace ramcové smlouvy

Minitendry
Minitendr zde pedstavuje zadavani ¥gné zakazky na zakladamcove smlouvy.

UZivatelé s oprawnim ,Smi zakladat vejné zakazkymaji na detailu ramcové smlouvy k dispozici
tla¢itko zalozit minitendr. Stejného vysledku dosahnete pomoci poloZzky niéowé zadavaciizenj kde v
sekciVyberte typ zadavacihidzenizvolite polozkuMinitendr a nasledé ze seznamu niZe vyberete
prislusnou ramcovou smlouvu.

Na zaklad nastaveni ramcové smlouvy je mozné minitendr igleéinim zeiti zpasohi:

e Vvyzvou k podani nabidky (dale téz ,VPN"),

e vyzvou k poskytnuti pkni (dale téz ,VPP"),

e vyzvou k gedloZeni navrhu na uzgani smlouvy (dale téz ,VPNUS").
Pribéh zadavacichizeni pro VPP a VPN je v systému E-ZAK nastaveteddgicim zgisobem:

1. zaloZeni nového minitendru spojeného s danoug@mcsmliouvou,

2. nastaveni zakladnich paranietrizte obrazek'9, a ipadné pipojeni zadavaci dokumentace,
3. v pipad VPP je nutné odebrat dodavatele fkiebudou vyzvani k poskytnuti g,
4

odeslani vyzvy (tato vyzva je automaticky adrés@avzpistupréna vSem tastnikim ramcové
smlouvy, resp. jednomu Wipad VPP); ihned po odeslani vyzvy dochazitkghodu do faze
Prijem nabidek- zde je rozdil oproti ,klasickym* zadavacfizenim, kdy ke z#n¢ faze dochéazi az
s nastoupenim nasledujiciho kaleimdldo dne,

5. elektronicka agenda dodatech informaci ve lat¢ pro podani nabidek; nabidky jsou
posilany/gijimany elektronicky progednictvim E-ZAKu, nebo listithmimo systéem E-ZAK; v
pripads vyzvy k poskytnuti pléni (pouze jednomudastnikovi ramcové smlouvy) ma dodavatel
mozZnost na tuto vyzvu reagovat jejitiijgtim nebo odmitnutim,

po vyprSeni laty pro podani nabidek dojde automatickyreghodu do fazelodnocenj

ve faziHodnocenize standardhnastavit péadi nabidek ¢astniki, nebo pouzit automatizované
stanoveni piadi (vizte kapitolu Yyhodnoceni zadavacititzen(’),

8. pi prechodu z faz&'yhodnocenao Zadanoje poteba zvolit vitze minitendru a doplnit statistické
informace.

Pribéh zadavacihsizeni pro VPNUS je v systému E-ZAK nastaven nagleiin zpisobem:
1. zaloZeni nového minitendru spojeného s danoug@mucsmliouvou,

2. nastaveni zakladnich paranietrizte obrazek’9, a ipadné pipojeni zadavaci dokumentace,
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manualni posun do dalSi fakednani o uzaieni smlouvy

individualni komunikace mezi zadavatelem a dotidivvizte téZ kapitolu Individualni

komunikacé),

5. nastaveni gadi/vyloweni dodavatél (vizte téZ kapitolu Rucni nastaveni gadf’),

6. zadani minitendru.

O zadani viejné zakazky na zakladamcové smlouvy je zadavatel povinen odeslat zpdavVVZ. Za tim
Uc¢elem je mozné vhodrpouzit formul& ,,Oznameni o zadani zakazky" (ve formiZaskrtnout volbu, aby
se neuviejiioval), nebo na detailufislusné ramcové smlouvy vyuZzit formij&ouhrn oznameni o zadani

zakazek na zaklgdamcové smlouvy” pro souhrnné hlaSeni zadanyclitenidri zactvrtleti.

Editace minitendru

Verejny zadavatel
Ufedni ndzev: QCM Vefejny zadavatel

IC: 12654321

Zadavatelska organizace
Zadavatel( 123
100 00 Praha

Postovni adresa:

Oddéleni: Obchod

Upresneni vysledkua zadavaciho rizeni

Minitendr na administraci: Ne

MNazev a popis predmetu
Nazev: Notebook pro terénni Ucely
Druh vefejné zakazky: Dodavky j

Strucny popis
pledmétu:

Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. Zadosti prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://demo.zakazky-online.cz)
o (éast poddvat na:

Hodnota, zadavacirizeni

Pfedpokladana hodnota: 35 000 ,- K€ bez DPH (zbyva k Cerpani 14438425 K &)
neuverejfiovat pfedpokladanou hodnotu

Zplisob zahdjeni: B leabey
vyzva k poskytnuti plnéni
vyzva k predlozeni navrhu na uzavieni smlouvy

Daturn pfedloZeni nabidky
(Datum odpovédi na
vyzvu k poskytnuti
plnéniy:

26. 08. 2011 10:00 =

Elektronicke nabiky a zadosti o ucast

Pfijem elektronickych # Ano (pouze elektronické nabidky v E-ZAK)
nabidek: Ne (pfijiem nabidek mimo E-ZAK)

Hodnoceni elektronickych '+ hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: v pouziti elektronické aukce

Obrazek 79: Editace parameminitendru
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Detail minitendru je velmi podobny detailuiegné zakazky (je to konec kahtaké véejna zakazka). V
bloku Informace o minitendrse navic zobrazuje odkaz naspuSnou ramcovou smlouvu.

U minitendru nelze gmit patet dodavaté. Vyjimkou je ramcova smlouva, ktera unioje zadavat uejné
zakazkyvyzvou k poskytnuti pini (jeden z nastavitelnych parametdmcové smlouvy) i vifipadt vice
Gcastniki ramcové smlouvy — pak je naopakietia odebrat dodavatele, itse nebudoudastnit
takovéhoto minitendru (vyZaduje opra&wn ,odebrat fifazenou dodavatelskou organiZacio samé plati i
v piipact, Ze rdmcova smlouva unage vyzvu k pedloZeni navrhu na uz&ni smlouvy

Minitendr: Notebook pro terénni ticely

poslat vyzvu
E Informace o minitendru

Na zakladé ramcové smlouvy:

Ramcova smlouva na nakup ICT
Nabidku podat do: 26. 08. 2011 10:00

PFiprava

Tento minitendr je ve stadiu pfipravy.

Akce:

zahajit zakazku bez wyzvy [ cznameni - Zadavaci
fizeni bude zahajeno bez odeslani vyzvy resp.
oznameni v E-ZAKu.

Nazev, druh vefeJné zakazky a popls Vere)ny zadavatel
predmétu e . L.
¥ Ufedni nazev: Vefejny zadavatel
¥ Nazev: Notebook pro terénni ticely 1C 12345678
# Druh vefejné zakazky: Sluzby ¥ Postovni adresa:
Zadavatelii 1
Struény popis pfedmétu: 1111 Zadavatelov
Pofizeni notebooku pro terénni ucely. Minimalni
pozadované parametry: Adresa kontaktniho mista
*CPU: 2.4 GHz Nabidky, resp. Zadosti o Ucast podavat na:
*RAM: 2 GB prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK
*HDD: 80 GB (https:ffezak.zadavatel.cz)
*LCD: 15"

Druh zadavaciho fizeni, predpokladana
hodnota

& Druh fizeni: vyzva k podani nabidky
¥ Pfedpokladana hodnota: 35 000 KE bez
DFH

Zadavaci dokumentace vefejné zakazky
Zadosti o dodateéné informace
Individualni komunikace

Ptijaté elektronické nabidky / zadosti o (icast

. Hodnoceni nabidek

Obrazek 80: Detail minitendru
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Dynamicky nakupni systém

Jedna se o volitelné ro¥sni E-ZAKu pokryvajici zadavani kenych zakazek dle §93-895 ZVZ. Je-li toto
rozsteni aktivni, pak se vSem uZivatel zobrazuje v levém menu poloZka ,DNS“, pomoci &tee zobrazi
seznam dynamickych nakupnich sysi¢mzte obrazel8l.

Prehled dynamickych nakupnich systemu

Zobrazit dynamické nakupni systéry; ® Viechny Uzivatele Oddéleni Organizace

Filtr podle faze DNS: Vie -
Nazev Datum otevieni Datum ukonceni Stav
DNS Wefejného zadavatele v piipravé 5. Cerven 2013 Pfiprava
Test DNS 10. srpen 2011 Pfiprava
MNovy testovaci DNS 27. kvéten 2011 27. kvéten 2011 Uzavfen
DNS TH 001 29. duben 2011 19. kvéten 2014 Ctevien
DNS od Druhého zadavatele 5. duben 2011 5. Cerven 2014 Ctevien

zalozit novy DNS

Obréazek 81: Seznam dynamickych nakupnich systém

Verejnosti a dodavaté se v seznamu vypisuji pouze dené DNS, zadavatel ma k dispozici navic filtr
podle viastnika faze DNS a uzivatelé s opidm ,Smi zakladat vejné zakazkypak i tlatitko zalozit
novy DNS

Zalozeni nového DNS

ZaloZeni nového DNS do E-ZAKu provedete z jejithhpedu kliknutim na tk&tko zaloZit novy DNS
(vyZaduje opravni ,Smi zakladat v@jné zakazky). Tim se otete strAnka pro nastaveni DNS, jak vidite

na obrazku2.
Ve formul&i pro nastaveni DNS je peba vyplnit vSechny editovatelné polozky:

e nazev,

e strweny popis fednitu,

e adresu pro nabidky agub:Zné nabidky (fednastaveno),
e predpoklddanou hodnotu,

e adatum uko&eni DNS.

Jelikoz dle ZVZ musi byt DNS zaveden v d&vemiizeni, nelze volit druh zadavacitiaeni ani zpsob
zahgjeni. Zadavaci dokumentace musi byt v rdmci pd&Rytovana neomezenym iarpym dalkovym

e

Cely postup zadavani tenych zakazek v DNS musi byt dle ZVZ vyhradektronicky s vyuzitim
elektronického nastroje a téetné zavedeni DNS a ff)mu predkEznych nabidek.
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Editace dynamického nakupniho systému

Verejny zadavatel

Ufedni ndzev: QCM Vefejny zadavatel

IC: 12654321

Zadavatelska ocrganizace
Zadavatel( 123
100 00 Praha

Poitovni adresa;

Nazev a popis predmetu
Nazev:

Struény popis
predmétu:

Adresa komaktniho mista

Nabidky a piedbézné Pprostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://demo.zakazky-online.cz)
nabidky podavat na:

Hodnota, dokumentace, priubeh

Pfedpokladana hodnota: .- K& bez DPH
Dokumentace: ® neomezeny a piimy dalkovy pfistup
Zahajeni: & uvefejnénim oznameni

Datum ukonceni DNS: =

Elektronicke predbezne nabidky

Pfijem elektronickych

predbéznych nabidek: #* Ano (pouze elektronické predbé&zné nabidky v E-ZAK)

oo

Obréazek 82: Nastaveni parantefyNS

Po uloZeni se zobrazi detaiigiuSného DNS, ktery obsahuje nasledujici bloky:
e blok Informace o dynamickém nakupnim systémwbsahujici zakladni parametry DNS.

e blok Zadavaci dokumentacge analogii zadavaci dokumentace u VZ, vizte k&pitdadavaci a
kvalifika¢ni dokumentace

e blok Zadosti o dodat&né informace, vizte kapitolu Dodaté&né informact

e blok Moje zpravy k DNS se zobrazi az v okamziku, kdy existuji pro uzivaggistupné zpravy v
ramci daného DNS, vizte téZ kapitodpravy").

e blok Individualni komunikace — pokud probhla v ramci DNSndividuélni komunikace rekterym
z dodavatel, je zde seznam individuélnich zprav réedy na:

o Pxijaté individualni zpravy,
o Odeslané individualni zpravy.

e blok Prijaté predbéZzné nabidky— seznamidlEZnych nabidek (vice v kapitol@ied®zné
nabidky v DNS) fazenych do seznam

o Prijaté predlEzné nabidky k posouzeni,
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o PredlEZné nabidky Zazené do DNS,
o Odmitnuté pediEzné nabidky.

e blok Ostatni dokumenty— v pfipadt opravréni uzivatele obsahuje tldkka pro gidani veéeejnych
a/nebo internich dokumenk DNS; v zavislosti naifpojenych souborech déle obsahuje:

o subsekce #hled internich dokumeint
o subsekce f&hled véejnych dokumerit
e blok Opravnéné osoby za zadavatele

o subsekc&izeni dynamického systému — seznam osatazenych k DNS z okruhu uZivatel
zadavatelské organizaceizbpled jejich opravni k danému DNS,

o subsekce Administrace dynamického systému — pakadg$taven administrator DNS, pak zde
zobrazen nazev organizadérpazené k DNS jako administrator (vizte kapitolzivatelskeé role
v systémd) a pogr. seznam oprawmych osob za tuto organizaci.

e blok Opravnéné osoby za dodavatele obsahuje dva seznamy:
o Dodavatelé Zszeni do DNS,
o Dodavatelé vylogeni z DNS.

e blok Formulare — prehled uvéejiovacich formul&i k danému DNS; opra¥ni uZivatelé zde maiji
také ovladaci prvky pro manipulaci s formila

e blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkakajicich se daného DNS.
e blok Verejné zakdzky v DNSobsahuje seznam VZ zadavanych v ramci daného DNS.

Na detailu DNS nyni v blokdadavaci dokumentagestavte fisluSné soubory se zadavaci dokumentaci k
DNS. V blokuDokumenty v@jné zakéazkynizZete dle pdeby gipojit k DNS libovolné jiné véejnéci

interni dokumenty, které nespadaji do kategoriévacdi dokumentace. Tato funkcionalita je dostupna
kdykoli béhem existence zadavacitieeni, vice v kapitoleQokumenty zadavacihidzenf'.

Je-li to vhodné, nastavte j&&talSi opravené osoby Kizeni DNS v blokiOpravrené osoby za zadavatele
Toto miZete prova& kdykoli bkéhem existence zadavacitineni.

Timto je nastaveni DNS hotovo a je mozigjipk jeho zahajeni, vizte kapitolZahajeni DNS

Opravn éni uzivatel i v ramci DNS

Prehled a popis uzZivatelskych opré&mnv rdmci daného DNS uvadi nasledujici tabulkenPsloupec
ozn&uje ,dostupnost” opravimi pro zadavatele (Z) a administratory DNS (A).nistiva opraveni jsou
rozcélena do tematickych skupin.

Dokumentace a dokumenty

Nazev opravréni Popis opravréni (pokud je nastaveno)
Z | mazat interni dokumenty Opr&mi odebirat fipojenéinterni dokumenty.
A
Z 'mazat véejné dokumenty Opra¥ni odebirat fipojenéverejné dokumenty.
A
Z 'mazat zadavaci dokumentaci Opré&vinodebirat soubory se zadavaci dokumentaci, ptukfaze DNS
A umo#iuje.
Z |pridat interni dokumenty Oprauni pridavatinterni dokumenty k DNS a #mit jejich nastaveni
A (popis, pdadi).
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Néazev opravréni

piidat verejné dokumenty

z
A
Z | pfidat zadavaci dokumentaci
A
Komunikace — odchozi

Nazev opravréni

Z odesilat &ist jiné zpravy
A

Z odpovidat na dodataé dotazy
A

Komunikace — p fichozi
Néazev opravréni

Z | prijimat zadosti o poskytnuti
A |dodat&né informace

Nabidky a zadosti o 0 €ast

Nazev opravréni

smi otevirat pedEzné nabidky

smi prohlizet a posuzovaitgqubizné
nabidky

>N >N

Opravn éné osoby

Néazev opravréni

nastavit dalSi opraené osoby

> N

Z |nastavit organizaci opra¥nou k
administraci DNS

vidét DNS v gipraw

> N

Z vylowit dodavatele z DNS

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

Opra¥¢ni pridavatverejné dokumenty k DNS a #mit jejich nastaveni
(popis, pdadi).

Uzivatel smi k DNp@jit soubor(y) se zadavaci dokumentaci, pokud to
faze DNS umotuje, a nize nenit jejich nastaveni (popis, fedi).

Popis opravréni (pokud je nastaveno)

Uzivatel ma moznost odeslat v raBidiS jinou zpravu vsem
zajem@m/uchazeéam/verejnosti nebo individualni zpravuditému
dodavateli.

Uzivatel smi ukegnit dodaténé informace k DNS (vizte kapitolu
»Dodaténé informact) a také odpovidat na zadosti o dodateinformace
k DNS — s tim vSak souvisi opr&m ,piijimat Zadosti o poskytnuti
dodaténé informact aby se uzivateli tyto zadosti zobrazovaly.

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

Zpristupni uzivateli Zadosti o dodate informace k fisluSné viéejné
zakéazce, které v ramci systému E-ZAK vznesli dotizléa

Popis opravréni (pokud je nastaveno)
opraiuje uzivatele k udleni souhlasu s otéenim dordené gedkizné
nabidky

oprawiuje uzivatele prohlizet jiz otéené elektronické nabidky a posuzovat
je, tj. zaadit do DNS nebo wadit, pof. ignorovat, vizte kapitolu
»Predt®Zné nabidky v DNS

Popis opravreni (pokud je nastaveno)

Uzivatel smi n¥nit nastaveni svych opravini k DNS, pridavat dalsi
opravnéné osoby za svou organizaci a it jejich opravn éni.

Uzivatel mize k DNS pifadit organizaci, ktera bude timto opréma
administrovat DNS v souladu s 8151 Zastoupeni zatee viizeni.
V pfipadt nezvéejnéného DNS smi uzivatel pouze nahliZet.

Uzivatel je oprasmvyfadit dodavatelskou organizaci z DNS.
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Zadavaci Fizeni

Nazev opravréni Popis opravréni (pokud je nastaveno)
Z | editovat DNS Toto oprawmim ma rkolik souvislosti:
A e uzivatel vidi tento DNS jiz ve fazitfprava,

e® uzivatel smi upravovat parametry tohoto DNS,
e uzivatel smi vytvéet, editovat a odesilat formiaVVvZ.

Z 'ménit stav DNS Umotiuje uzivateli posunout DNS do dalsi faze, nenidighod podmién

A néjakou udalosti (moznost Akce je nabidnuta u detaNs vpravo nahie@
v boxufaze dynamického nakupniho systémma detailu DNS).

Z | ménit stav DNS manuéatn Toto opravini nabidne uzivatelifisluSnou Akci pro zrenu faze v ramci

A boxufédze dynamického nakupniho systémna detailu DNS i navzdory

tomu, Ze pechod zadavacihidzeni do dalSi faze je podnimngjakou
udalosti (nap odeslanim formuk& do VVZ¢i jeho uvéejrénim). Takto
Ize nap. vyiesit situaci, kdy oznameni k DNS jiz bylo @®geno v VVZ,
avSak systém E-ZAK jeSteka na signal z VVZ.

Toto opraveni je pi kazdé zminé faze zadavacihizeni deaktivovano.

Z |smazat DNS vifjpraw Ve fazi Riprava Ize DNS Upkhsmazat ze systému.
UZivatele Ize ze seznamu opré&mgich osob odstranit tak, Ze mu odeberete vSechidampi.

Zahajeni DNS

Dle ZVZ se DNS zavadi odeslanim formi@3Oznameni o zakdzce" jako ofeméiizeni s uvedenim, Ze se
jedn& o zavedeni dynamického ndkupniho systémioRd -ormulée vytvorte novy formulé (vyZzaduje
opravreéni ,editovat DNS), v ném jiZz bude kroms jinych Udafi prednastaven i odpovidajici druh zadavaciho
fizeni (R) a zavedeni DNS.

Odeslanim formulig@ se zmini stav DNS PripravanaZahajen Nyni je poteba vykat na uvéejreéni
formulde v VVZ (vice v kapitole Qdeslani a uvejréni formul&e”). Uverejrénim formul&e v E-ZAKu se
zmeni stav DNS n®tevena od této chvile je dany dynamicky nakupni systéiitelny pro dodavatele i
verejnost.

Po celou dobu otégného DNS Ize uwejnit dodaténé informace, row¥ dodavatelé mohou posilat Zadosti
o dodaténé informace k danému DNS, vizte analogicky kapit@odaté&né informace

S dodavateli, kié poslali v ramci DNS fedlEZnou nabidku, I1ze komunikovat také pomoci individich
zprav, vizte kapitolu lndividuélni komunikace

Po vyprseni doby data ukieni DNS systém automaticky #m stav DNS ndJzaven

Zmeény Udaj u jiz oteweného DNS jako jsou nazev, datum uk@m apod. |ze provést pomoci
opravného formulié, vizte kapitolu Qprava a storno formuié'.

Predbézné nabidky v DNS

Po celou dobu otégni DNS mohou dodavatelé posilat tgkedl®Zné nabidkypomoci nichz se
~kvalifikuji“ do seznamu dodavaték odpovidajicimu DNS. Jejich seznam se zobrazajgéatailu DNS v
bloku Prijaté predtrZné nabidkyvizte obrazel83.

Pred®zné nabidky jsouideny na:
e noW prijaté, které je pdeba posoudit a rozhodnout dazeni dodavatele do DNS,
e iz posouzené a razené do DNS,

e jiZ posouzené a odmitnuté, respiazené.
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Now¢ prijaté predlEZzné nabidky je nutné nejprve otigtodtajnit pomoci ikon@ (vyZaduje opravwni ,smi
otevirat pedk®zné nabidkY) a nasledns posoudit (vyZaduje opragni ,smi prohlizet a posuzovategut®zné
nabidky). Otevirani gedkEZnych nabidek probiha analogicky jako otevirarktebmickych nabidek, vizte
kapitolu ,Elektronické nabidky

Piljaté predbéiné nabidky k posouzeni

Ptijaté predbéine nabidky

Poradove cislo Nazev zajemce IC Stav Datum doruceni Akce

11 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 oteviend  05.09.2011 15:13:35 .Iu @l‘

12 Sedma dodavatelska, k.s. 77777777 dodend  05.00.2011 18:15:49 R B
Predbéiné nabidky zafazené do DNS

Poradove cislo Nazev zajemce I Stav Datum doruceni Akce

3 Pata dodavatelska, s.r.o. 55555555  zafazena  19.05.2011 08:16:15 pel

4 Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212  zafazena  19.05.2011 11:57:59 P2

5 Druha dodavatelska, a.s. 21212121  zafazena  19.05.2011 12:05:13 P

8 Ctvrtd dodavatelskd 44444444 zafazena  21.07.2011 11:43:33 P

9 Sestd dodavatelsks, v.o.s. 6B666666  zafazena  21.07.2011 11:4&:28 Fel

10 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 zafazena  10.08.2011 18:01:36 Fel

Odmitnuté pfedbéiné nabidky
. Zadné odmitnuté predb&zné nabidky.

© Obrézek 83: Seznamyitych gredieznych nabidek

Po udéleni odpovidajiciho poétu souhlasi s otevienim predbézné nabidky se zméni jeji stav na oteviend a ve
sloupci Akce bude zobrazena ikona i pro zaznamenani vysledku posouzeni pfedbézné nabidky. Po kliknuti
se zobrazi detailipdt®Zné nabidky obsahuji takéditka pro zaznamenani vysledku jejiho posouzeni.

Predbezna nabidka

Dynamicky nakupni systém
Poradové Eislo

Nazev uchazece

It uchazeée

Datum doruceni

Stav

Odesilatel

Predmét

viz pFiloha

Prilohy

Elektronicky podpis:

Autenticita

Souhlas s otevienim predbézné
nabidky udélili

DMNS TH 001

12

Sedma dodavatelska, k.s.
TITITIT?

5. zafi 2011 18:15:49
oteviend

Waclav Dodavatel7

Mase predb&ing nabidka

MNabidl-a. pdf

Jméno: Tomas Hanusek:
E-mail: hanus@qgcm.cz
Organizace: QCM, s.r.o.

Wydavatel: eldentity a.s., ACAIDZ - Qualified Issuing Certificate (fvalifikovany

systémovy certifilkat vydavajici CA)

Predbézna nabidka je autentickd, s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pred

jejim otevfenim manipulovano.

05.09.2011 18:32:46 Jan Zadavatel
05.09.2011 18:33:11 TH Hanus

odmitnout predbéznou nabidku

zaradit zajemce do DNS

Obréazek 84: Detail neposouzeriégiEzné nabidky a funkce pro zaznam vysledku jejih@posni

V zavislosti na vztahu dodavatele k danému DN®éjeo neni dodj zarazen) se na detailu ot@né, jest
neposouzenéipdlEzné nabidky zobrazuji nasledujicicttia:

e zaradit zajemce do DNS- dodavatel dosud nenifagaen do DNS; kliknutim jeho nabidkiijpmate
jako vyhovujici a zéadite dodavatele do DNS,
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e odmitnout piedbéZnou nabidku— dodavatel dosud nenitaaen do DNS; nabidka bude oZeaa
jako vyrazena a dodavatel nadale nebudazzn do DNS,

e akceptovat upravenou FedbéZznou nabidku— dodavatel je jiz Zazen v DNS a poslal Upravu své
predkEZzné nabidky; timto jeho upravenoteghEZznou nabidku akceptujete a ponechéate dodavatele
zarazeného v DNS;iepdchozi pedlEzné nabidka dodavatele bude aara jakazneplat@na,

e Vvyiadit zajemce z DNS- dodavatel je jiZ Zazen v DNS a poslal Upravu sv@glkEzné nabidky;
kliknutim ozn&ite nabidku jako Miazenou a vadite dodavatele z DNStgd tim je vhodné si u
dodavatele atit nagr. pomociindividudlini zpravy Ze na UpraypiredlEzné nabidky nesplijici
podminky trva),

e ignorovat — dodavatel je jiz Zazen v DNS a poslal Upravu sv@gezné nabidky; kliknutim
ozn&ite predk®Znou nabidku jako zneplaimou a dodavatelistane zéazen v DNS (nap pokud
upravena pedlEZna nabidka nesfalje podminky pro Zzazeni do DNS a dodavatel od této Upravy
po predchozi komunikaci odstoupil).

Jeden dodavatel tedyigre k danému DNS poslat vice nez jediedp:Znou nabidku. Jejich seznam spolu s
vysledkem posouzeni, resp. jejich stavem, se phfazaje na detailu kazdéqukEzné nabidky dodavatele,
vizte obrazelB5 dole — polozkastatni pedk¥Zzné nabidky zijemce

Pfedbé&zna nabidka je autentickd, s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pfed jejim otevfenim manipulovano.
Souhlas s otevienim predbéiné 05.09.2011 18:16:49 |an Zadavatel

nabidky udélili 05.09.2011 18:17:35 TH Hanus

Ostatni predbéiné nabidky 2011-05-19 15:24:51 asd (zneplath&na)
zdjemce 2011-08-10 18:01:36.695054 NaZe dalsi pfedb&2nd nabidka (zafazend)

akceptovat upravenou predbeznou nabidku vyradit zajemce z DNS m

Obrazek 85: Zaznamenani vysledku posouzidipzné nabidky u dodavatele jiziaaeného v DNS

Autenticita

PosouzenimiedlEZnych nabidek se vyt¥iaseznam dodavatekaazenychti vyloucenych/nezgazenych do
DNS v blokuOpravrené osoby za dodavatehldzte obrazelg6. V pripadt DNS nelze ron¢ zaazovat
dodavatele do tohoto seznamu, to je mozné pouztedaictvim posouzenitedlEzné nabidky.

E Opravnéné osoby za dodavatele

Dodavatelé zarazeni do DNS

Nazev I Opravnene osoby Akce

Patd dodavatelska, s.r.o. 55555555 Zadna osoba neni pfifazena. @E
Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212 Z3dnd osoba neni pfifazena. @ E‘I
Druhd dodavatelska, a.s. 21212121 Antonin Dodavate|2 @ @
Ctvrtd dodavatelska 44444444 Zadna osoba neni pfifazena. @E
Sestd dodavatelskd, v.o.s. EEEEEEE6 Petr Dodavatel& @ @

Dodavatelé vylouceni z DNS

Nazev I Akece

Tret Dodavatelskd, v.0.5. 33333333 D=

Pro pgipad, Ze je z#&akého divodu nutné dodavatele z DNSragit/vylowit, nabizi E-ZAK tuto moznost v
bloku Opravrené osoby za dodavatehdzte obrazelB6; akce vyZaduje opraeni ,vylowtit dodavatele z
DNS". Vytazeny/vylodeny dodavatel se pak zobrazi v samostatném sezag@nmozné ho zpné¢ do DNS
zaradit.

Z bloku Opravrené osoby za dodavatgketéZz mozné zasilat jednotlivym dodavatelindividualni zpravy
(vyZaduje opravni ,odesilat &ist jiné zpravy), vice v kapitole Individualni komunikact U dodavatei,
ktefi jeS€ nejsou z#azeni/vylodeni z DNS, tj. poslali fedEZnou nabidku a ta jeShebyla posouzena, se
akce pro odeslani individualni zpravy nabizi v bl€kijaté pedl¥Zzné nabidky seznamuifijatych
predlEznych nabidek k posouzeni, vizte obra@sk
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Verejné zakdzky v DNS

UZivatel s opravénim ,Smi zakladat i@jné zakazkyma na detailu oteeeného DNS své organizace
vpravo nahte zobrazeno ttdtko zaloZit zakazku v DNS Stejného vysledku doséhnete pomoci polozky
levého menNové zadavagiizenj kde v sekcWyberte typ zadavacihdézenizvolite poloZkweejna
zakazka v dynamickém nakupnim systaémasled& ze seznamu nize vyberetiésiusny DNS.

Stranka pro nastaveni hlavnich parafhe#tejné zakazky v DNS je zobrazena na obr&&kujsou
vynechany sekce pro zadani ndzvu, druhu¢iséioo popisu a adresy.

Hodnota, dokumemtace, zadavacitizeni

Predpokladana hodneta: .- K& bez DPH
neuvefejfiovat pfedpokladanou hodneotu
Podle pfedp. hodnoty: @ nadlimitni podlimitni VZ malého rozsahu
Drub zadavaciho fizeni: vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému

Deokumentace: na vyzadani v listinné podobé
® neomezeny a pfimy dalkovy pfistup
Zahdjeni: odeslanim zjednoduSeného cznameni do ISVZUS

® odeslanim vyzvy (vefejnd zakdzka je zaddvdna na zdkladé cznameni podle §93
odst. 3)

Lhiita pro podani
predbéznych nabidek:

Lhiita pro podani nabidek:

Elektronic ke nabidky |

Pfijem elektronickych @ Ano (pouze elektronicke nabidky v E-ZAK)
nabidek: Ne (pfijem nabidek mimo E-ZAK)

Hodnoceni elektronickych v hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: v dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky
+ pouziti elektronicke aukce

Obréazek 87: Nastaveni parantetfZ v DNS (bez Uvodnich sekci)

Nastaveni paramétiVZ v DNS se v tkolika ohledech [iSi od ,klasické" VZ:
e druh zadavacihtizeni je pevia dan jakoveejnd zakazka v dynamickém nakupnim systému

e zadavaci dokumentace bylan byt dle ZVZ poskytovana neomezenymianym dalkovym
pristupem; volbana vyzadani v listinné podéie zde ryze anikovéa prorfipad, Ze zadavaci
dokumentace ze své povahy rigim byt poskytnuta v elektronické fogm

e zpasob zahajeni Ize zvolit ze dvou:

o odeslanim zjednoduSeného oznameni do-Vjé4irednastaven arpdstavuje standardniigob
zadavani VZ v DNS; v tomtorfpact se nastavuje poudieita pro podani pedlzznych nabidek

o odeslanim vyzwy dle vyjimky uvedené v 8§95 odst. 2: ,to neplpili vefejna zakazka zadavana
na zaklad oznameni podle 893 odst. 3“; tentaigpb zahajeni je mozné pouzit prgwddobré
pouze v pipadt zadavani prvni VZ v rdmci daného DNS,

e piijem elektronickych nabidek je figmastaven nang, jelikoZz zadavani VZ v DNS lze podle ZVZ
provadt vyhradré elektronicky.

Po uloZeni se zobrazi detailrggé zakdzky v DNS, ktery je velmi podobny detgiliasické” VZ:
e Vv blokuInformace o veejné zakazcge navic uveden odkaz na souvisejici DNS,

e je zde navic blokrijaté predk¥Zné nabidky v DN&tery zobrazuje seznaniijatych predkEZznych
nabidek, které je nutné nejprve posoudit vzhlederk¢ pro gijem gredkEZznych nabidek
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nastavené u dané VZ v DNS, vizte obra88kdokud nebudou viechny uvedenéipdbézné
nabidky posouzeny, nebude mozné tuto VZ v DNS zaligyzhledem k nastavené liité pro
prijem predbéZnych nabidek

E Ptijaté pfedbézné nabidky v DNS

Predbéiné nabidky k posouzeni dorucené do: 06.09.2011 15:00:00

Poradove cisko Nazev zajemce IC Stav Datum doruceni Akce
12 Sedma dodavatelska, k.s. 77777777  oteviena 05.09.2011 18:15:49 J]I.

13 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 coteviena 05.00.2011 184404 u'JI'L

14 Ctvrtd dodavatelska 44444444 dorufena  06.09.2011 14:02:39 o2 @

Predbéiné nabidky zafazené do DNS

i prejit na detail dynamického nakupniho systému DNS TH 001

Obréazek 88: Blok siphledem fjatych predk®Znych nabidek na detailu VZ v DNS

Dale je na detailu VZ v DNS nutné projit a nastagiiatni tdaje jako vifpads ,klasické" VZ, tj. zadavaci
dokumentaci, zjpsob hodnoceni nabidek atp.

Zahéajeni VZ v DNS

Jak jiz bylo uvedeno vipdchozi kapitole, vifjpad VZ v DNS existuji 2 mozné #goby zahajeni:
e odeslanim zjednoduseného oznameni do VVZ(daleMgbNS-0Z"),
e odeslanim vyzvy (déle téZz ,VZDNS-VY").

Kazdy z tchto zmisohi vede k odliSnému postupu/fazimipéhu zadavani VZ v DNS, vizte nasledujici
tabulku.

VZDNS-0Z VZDNS-VY
Priprava Riprava
Zahajena
Piijem predbsznych nabidek fem nabidek
PosouzeniigdlEZznych nabidek
Prijem nabidek
Hodnoceni Hodnoceni
Vyhodnoceno Vyhodnoceno
Zadano Zadano

VZDNS-0Z

V piipadt VZDNS-OZ je ve fazPripravapotieba v bloku-ormulée vytvorit a odeslat formula
»Zjednodusené oznameni o zakazce v ramci dynamickéRupniho systému*, vice v kapitoleditace a
odesilani formulé do*. Tim se zadavadizeni posune do fazahajenaa uveéejnénim formul&e pak do
Prijem predkeZznych nabidekV této fazi setrva zadavaitzeni az do vyprSeniiky pro podani fedkEznych
nabidek, kdy ho systém sam posune do Famouzeni fedkeZznych nabidek

U VZDNS-0OZ se v Uvodnich fazich nezobrazuji dodeiat blokuOpravrené osoby za dodavatele
(az od fazePosouzeni fedlkzznych nabidek

Ve faziPosouzeni fed¥Znych nabideje poteba:
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1. posoudit vSechnyipdlEZzné nabidky uvedené v bloRiijaté predl¥zné nabidky v DNYizte
obradzek88 (v pripack, Ze Ihita pro podaniiedkEZznych nabidek jiz davno vyprsela, je zde navic
zohledrén poZadavek z 894 odst. 3),

2. nastavit litu pro podani nabidek pomocidika upravit vpravo nahte na detailu VZ (vyZzaduje
splreni predchoziho bodu a oprasmi ,editovat véejnou zakazkf); ve zobrazeném formuitépro
editaci VZ Ize v této fazi zemit pouze tento jediny udaj,

3. poslat vyzvu k podani nabidelkpomoci stejnojmenného tigka vpravo nahie na detailu VZ
(vyZaduije splani predchozich boila opraveni ,odeslat vyzvu po posouzeni kvalifikde

Odeslanim vyzvy k podani nabidek setmffaze zadavacihiézeni naPrijem nabidekVyzva je
automaticky zgistupréna vS8em dodavatih, ktei jsou v okamziku jejiho odeslaniiazeni v DNS, a od
této chvile mohou podavat elektronické nabidigsE-ZAK. DalSi postup je identicky jako u ,klasékv/Z
s prijmem elektronickych nabidek, piop hodnocenim a elektronickou aukci (vize odpojiéd&apitoly).

VZDNS-VY

V ptipact VZDNS-VY se ve fazPripravavpravo nahte na detailu VZ zobrazi téko poslat vyzvu
(vyZaduje opravéni ,odeslat vyzvl) a v blokuOpravrené osoby za dodavatede automaticky zobrazuje
seznam dodavatelktei jsou zdiazeni do odpovidajiciho DNS. tita pro podaniiedkEZznych nabidek
nesmi byt Si nez je aktualni datuméas a musi byt posouzeny vSechigdizZzné nabidky k DNS
dorwené do lfity pro podani fedkEznych nabidek.

Odeslanim vyzvy se zini faze zadavacihidzeni naPrijem nabidekVyzva je automaticky zfstupréna
v3em dodavatéin, ktei jsou v okamziku jejiho odeslanirazeni v DNS, a od této chvile mohou podavat
elektronické nabidkyies E-ZAK. DalSi postup je identicky jako u ,klasikv/Z s piijmem elektronickych
nabidek, pop i hodnocenim a elektronickou aukci (vize odpoyéd&apitoly).

Sprava uzivatel g a organizace

V ramci jedné organizace Ize vyted Uty pro vice uZivatdl — Kk jejich zakladani je opréyn uzivatel, jez
ma& nastaveno oprasmi ,Sprava organizate ramci nastroje E-ZAK. Tento uZivatel ma pravoravovat
Udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejiehi-uZivatef.

Sprava organizace

Pro spravu organizace aktudlorinlaSeného uzivatele slouzi polozka levého mieetail organizace
kliknutim ziskate prehled jako na obrazku 89. Spravce organizace zde ma vpravo nahote k dispozici tlacitka
upravit detail pro zménu udaji organizace a upravit rozsireny profil (vyzaduje rozsiteni ,,Rozsifeny profil
zadavatele®). U jednotlivych poloZzek v seznamu oddéleni/odbort a osob ma spravce ikonu ¢~ pro editaci
dané polozky a ikonu & k odstranéni ptislusné polozky.

Vyznam oddleni/odbofi nespaiva v kopirovani skuteé organizéni struktury organizace, ale k
vytvareni ,sub-zadavatelskych” Gtvarkteré maji v ramci organizace jisty stagtonomie —
zadavaji véejné zakazky samostétrzadavactizeni odbot jsou od sebe odstina, uzivatelé z
jednoho odboru nemohou administrovat/pracovat dawcichtizenich jiného odboru (spravce
organizace by musel zmit zatazeni uzivatele do jiného o#ldni/odboru).

Po kliknuti na ndzev organigai jednotky nebo jméno uZivatele se zobrazi detajiislusné poloZce. Vedle
jména uZivatele je uvedeno jehidhpaSovaci jméno (login) do systému E-ZAK, kter@ijekatni, a pipadré
odbor, ktery byl u uZivatele nastaven. U nazvu edloalcleni v jejich seznamu @ize byt ve sloupci
Spravce véejnych zakazekobrazen text ,neni nastaven” - stane se takpagt, Ze odbor/odéleni nema
Zadného uzivatele nebo Zadny z uzivlatebdboru nema nastaveno opré&vn,Je spravce vejnych

zakazek
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Detail oig anizace upravit rozsireny profil |

Nazev: QCM Vefejny zadavatel
1CO: 12654321

Popis: pro potfeby QCM
Adresa:

Zadavate|ska organizace
Zadavateld 123

100 00 Praha

Certifikaty
Seriove cislo Vydal Datum vydani Platnost do Zbyva dnu
2 Administrator 22.11. 2010 19, 11. 2020 3363

Prehled oddeleni

Kod MNazev Spravce verejnych zakazek Akce
03 Cddéleni IT neni hastaven &
04 Cbchod ano &
05 Odbor spravy majetkuy neni nastaven ol -
o7 Dddéleni vefejnych zakazek ano -

pridat oddeleni

Osoby

Jmeno Login Oddelem Akce
Bé&Zny, FrantiSek bezny Odbor spravy majetku -
Horky, David horky Obchod 7@
Informatik, Antonin informatik Oddéleni IT &0
QCM, Auditor auditgem &S0
Spravee, Karel spravee Cddéleni vefejnych zakazek -
Zadavatel, lan zadavate| Obcheod &

Obréazek 89: Detail organizace zadavatele z pohdpdavce organizace

Odstranit organizani jednotku nebo uZivatele organizace lze pormieniené ikony vedleifslusné polozky.
Zde je ovSem nutné postupovat obéetné zvlase v pripadech, kdy je dany uZivatel piFazen k réjaké
veiejné zakazce.

Sprava uzivatel G

Jméno pra¥ piihladSeného uZivatele je zobrazeno v ramci levéhounspolu s jeho uZivatelskou roli v
systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktédfihlaSeném uZivateli slouZi poloZka levého menu
Detail uZivatele Zobrazeni detailu ostatnich uzivatetteri maji v rdmci organizace takégvicet, je mozné
presDetail organizacekde je vypisovan seznam osob dané organizacg jat na obrazk89. Detail
ostatnich uZzivatélpak ziskate kliknutim nafslusné jmeéndgi login.

In g. J an Zadavatel upozornovat na nove VZ

s Organizace: Vefejny zadavatel
* Funkce: reditel OVZ

+ Telefon: +420 123 456 789

* E-mail: th1@maildev.localhost

Opravneni uzivatele v E-ZAK
* Sprava organizace
* Je spravcem vefejnych zakazek oddéleni
* Smi zakladat vefejné zakazky

Obrazek 90: Detail uZivatele a funkce pro jehoaailit

V ramci detailu uZivatele I1ze pomociditka upravit editovat profil uZivatele, stejnojmennymdcitkem
zmeénit heslo a dale také nastavitiplusnost k organizai jednotce/odboru/o@teni organizace pomoci
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tla¢itka nastavit oddéleni (vizte obrazel@Q) - tuto posledni moZnost ma pouze spravce orgesjidery
mizZze zmikgné Udaje parametrydnit u vSech uZivatélorganizace &etrg jejich hesel. Ostatni uZivatelé
muzou upravit profil a zrénit heslo pouze seéb Tlacitko upozoniovani no nové VZvyzaduje stejnojmenné
rozSieni, vizte kapitolu lJpozomovani na nové VZ

Opravneni

Sprdva organizace: v

Je spravce vefejnych
zakazek oddélent:

Smi zakladat vefejne

zakazky: ¥

Je auditor vefejnych
zakazek organizace:

Obréazek 91: Nastaveni opré&wi uzZivatele v ramci systému E-ZAK

UZivatel, ktery ma nastaveno opréwin,Sprava organizat@ro systéem E-ZAK (vizte obrazekl), ma u
editace uddj uZivatele moznost nasta@pravreni jak solg, tak ostatnim uzivatém své organizace. U
zadavatel se jedna o nasledujici opréwi v ramci nastroje E-ZAK:

e Sprava organizace- toto opravani umozuje nenit idaje tykajici se organizace (polozka menu
Upravit organizacj, dale pidavat a odebirat uzivatele organizace a jeji degani slozky
(odbory/oddleni) a také nastavovat Udaje a opginirvSem uzivatéim. Opraveni funguje
analogicky i pro dodavatele.

e Je spravce véejnych zakdzek- takovyto uzivatel ziskava automatickygup ke kazdému
zadavacimuizeni svého odfleni/odboru a riize s ni bez omezeni manipulovat. Smysl| tohoto
opravreéni spaiva v zastupitelnosti geSeni problémovych situaci. Pokud uZivatel s timto

opravrénim neni zéazen do Zadného ogdni/odboru, pak maifstup k zadavacirfizenim, které
rovnéZ nespadaji pod Zadné atiehi/odbor. Opravni funguje analogicky i pro dodavatele.

e Smi zakladat vérejné zakazky— uzZivatelé s timto opra¥nim maji k dispozici polozku v levém
menuNové zadavadiizenia mohou tedy v systému E-ZAK zakladat novieye zakazky.
Opravreni je pouze pro zadavatele.

e Je auditor vefejnych zakdzek organizace- tento uzivatel ma opréd¥mi nahlizet do viech
zadavacicltizeni své organizace a vidi vSechny informacenktd zadavacinizenim;jedna se o
volitelnou funkcionalitu ; s timto opravénim souvisi také roz&ny audit v podobHistorie operaci
nad zadavacirfizenim Opravreni je pouze pro zadavatele.

Zapomenuté heslo

Pro gipad zapomenuti hesla (zadavateteémiodavatelem) je v E-ZAKu v levém menu poloZa@pomenuté
heslo(zobrazuje se jen n&plaSenym). Pro obnovu zapomenutého hesla je vS&ha znat phlaSovaci
jméno a e-mailovou adresu uZivatelskéklimUPo vyplini a odeslani je na uvedenou e-mailovou adresu
zaslan e-mail s instrukcemi pro nastaveni novélstahe

Jestlize uzivatel dodavatel nezna ani dvojidilaSovaci jméno — e-mail, je eba o¥fit stav v seznamu
dodavatel — poloZzkaPrehled dodavatélv levém menu, nebo v detailu vasi organizacépegk vlastnich
uzivateh zadavatele.

Dodavatelé &kdy uvadji, ze zapoméli pfihlaSovaci Udaje, avSak nemaji ani dalenmou registraci,
vizte kapitolu Nedokoriené registrace dodavatél
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Zalozeni dodavatele

Jestlize v systému E-ZAK jeSheni evidovan dodavatel, kterého chcéteagit k verejné zakazce (napaby
mu mohla byt zaslana vyzva), ma uZivatel mozZmakiZit nového dodavatelenastroji E-ZAK. K tomu
slouzi stejnojmenné tétko na stranc®;ehled dodavatél (jedna z poloZzek submei@rganizacé, vizt
obrazek . Po kliknuti se zobrazi regigtrisformul& (vizte obrazel@2). Predtim je vSak vhodné wghledu
dodavatel ovéfit pomoci vyhledavani, zda jiz v E-ZAKu tento doesal neni (nejlépe podI€) pop:.
nazvu).

Ve formul&i pro predregistracidodavatele nejprve vyberte, zda se jedna o dodavat&nickou nebo
fyzickou osobu. V zavislosti na tom sézpisobi registréni formul&.

V piipack, Ze vas internetovy prohlig@epodporuje javascript, nebo jeho podpora nei@kina,
zobrazi se vSechny polozky regigtého formul&e a budou fislusré oznaeny (pro dalsi praci v
systému vSak dopotujeme javascript v prohliZenastavit/povolit). Jak na to se dozvite v kamtol
»Test nastaveni prohliZe.

Dodavatel
Fyzicka osoba #® Pravnicka oscba

Obchodni nazev :

Fopis:

Postovni adresa pro listovni
dorucovan:

Ic

dodavky
Druh aktivit (v roli dodavatele): sluzby
stavebni prace

Kontaktni osoba
Pfijmeni:

Iméno:

Titul:

Funkce:

Telefon:

Fax:

E-mail:

Volby

v Odeslat dodavateli e-mailové upozoréni na dokoneni registrace
v Dokonceni registrace dodavatelem vyZaduje elektronicky podpis

Zalozit noveho dodavatele

Obrazek 92: ZalozZeni fpdregistrace) dodavatele zadavatelem

SekceDodavatelie ugena pro Udaje o dodavatelské organizaci/spolgti v gipadt pravnické osoby, u
fyzické osoby pro udaje o ,podnikateli“. Do pddochodni ndzevypliite nazev osoby dle zapisu v

obchodnim rejstku resp. Zivnostenského opré&wi PolePopisje nepovinné a slouzi k blizsi specifikaci
osoby, oblastéinnosti.
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Nasledujici sekdKontaktni osobaypliite v ripack registrace pravnické osoby vzdy — jde o vyero
prvniho uZivatelskéhoc¢tu k now registrované organizaci. Tomuto prvnimu uZivgssiu pak automaticky
nastavena opra¥ni ,Sprava organizate ,Je spravce vejnych zakazekv roli dodavatele (vizte kapitolu
»Sprava uzivatél a organizac®. Pro dodavatele-fyzickou osobu vyipt sekciKontaktni osoba pripack,

Ze se 0soba, ktera bude v systému E-ZAK prévakbny, liSi od fyzické osoby-dodavatele (pokudbune
vyplnéno, pouZiji se Udaje ze sekibedavate).

Nutné je vyplnit nazev/jméno dodavatele (obchoduienci jméno fyzické osoby),d a kontaktni e-mail.

V sekciVolbymate moznost nastavit, zda se ma z&tmdeslat na uvedenou kontaktni e-mailovou adresu
zprava s informacemi k dokéeni registrace dodavatele a zda se fhdgkonieni registrace vyZadovat
elektronicky podpis dodavatele (tato volba se neiapokud je ploS&avypnuto pouZziti elektronického
podpisu pi registraci).

Po kliknuti na tlaitko ZaloZit nového dodavatelese provede kontrola zadanych Gdajpokud je vie v
porddku, zobrazi se potvrzeni ,Registrace dodavatelespla Usgsns".

Touto edregistraci bude v systému E-ZAK zaloZena dodskdte@rganizace a k nfipazen uZivatel
(kontaktni osoba) co by spravce organizace v réwdstroje E-ZAK. Zarove na kontaktni elektronickou
adresu dodavatele je zaslan e-mail (bylo-li povo)Jentdaji patbnymi k dokogeni registrace v nastroji E-
ZAK (dodavatel si musi nastavitiplaSovaci jméno a heslo ai#e dovyplnit¢i upravit idaje ve svém
profilu).

Pro Uspsné dokoteni registrace v nastroji E-ZAK bude dodavatefg@obvat zaréeny elektronicky
podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu (pdkueni ploS# vypnuto pouziti elektronického
podpisu i registraci).

Nedokon €ené registrace dodavatel U

Dodavatelé, ktefi dosud nedokongili registraci, jsou v seznamu (polozka levého menu Prehled dodavatelit)
oznaceni ikonou vykti¢niku ve sloupci Stav, vizte obrazek 93. Ikona 4 oznacuje, ze dodavatel
provedl/dokouiil registraci s pouZitim elektronického podpisuokiegeni dodavatelé maji registraci
dokortenu bez pouZiti elektronického podpisu (Udaje tadhou byt mé# davéryhodné).
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Piehled dodavateln

Nazev organizace: dodav
Ic
Pfijmeni:
E-mail:
dodavky
Druh aktivity dodavatele: sluzby

stavebni prace

Stav crganizace: nedokoncend registrace

m Zobrazit vsechny Zalozit nového dodavatele

Nazev I Popis Stav
Ctvrd dodavate ska 44444444 4
Dodavatel bez dokonfené pledregistrace B7676767  pro testovaci agely @
Druhd dodavatelskd, a.s. 21212121 4
Csma dodavatelska, s.p. BEBEEEEE @
Péta dodavatelska, s.r.o. 55555555

Brvni dodavatelska s dlouhym nazvern organizace, s.r.o. 12121212 4
Sectd dodavatelskd, v.o.s. GEEBEE6G

Treti Dodavate|ska, v.c.s. 33333333

Obrazek 93; rehled dodavatél

Pokud dodavatel neméa dok@mou registraci, neiie se do systému E-ZAKiplasit a provad ukony v
ramci zadavacickizeni. V takovém fipact je vhodné fed jejich oslovenim pra¥it uvedeny kontaktni e-
mail a Fipadrg je znovu vyzvat k dokamni registrace (samigimeé pokud jste je samiipd chvili
nepredregistrovali). Klikite na ndzev dodavatetdmz se zobrazi detail jeho organizace.

Detail organizace

Nazev: Osma dodavatelska, s.p.
1CO:; 58888888

Popis:

Adresa:

Dodavatel(l 8

B8E Dodavatelov

Osoby
Jmeno Login Oddeleni Akce
Dodavatel8, Viadimir SO

Obrézek 94: Detail dodavatele bez dodame registrace

V seznamuDsobyje uveden jeden uZivatel bez nastaveného uzZivatetsjména (sloupdoogin je prazdny)
a s ikonou vyki¢niku ve sloupcAkce). Nejprve o¥ite spravnost kontaktni e-mailové adresy dané osoby
kliknutim na jeji jméno. Pokud je adresa spravm&te se na tuto stranku a klidie na ikonu vyki¢niku
Lodeslat o¥rovaci e-mail“,¢imZ dojde k optovnému odeslani e-mailu s vyzvou a informacemi pro
dokorteni registrace v systému E-ZAK.
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Pokud uvedend kontaktni e-mailova adresa osobyspeaina, mizete ji pomoci ikony tuzky zénit, ale to
jen v pipadt, Ze jste tohoto dodavatele sarmegregistrovali nebo mate opréni globalni spravce
uZivatel: (toto opraveni vam niize gidelit na Zadost pouze provozovatel systému E-ZAK).

U nedokortenych pedregistraci dodavatelve sloupcstavsi miZete o¥iit po najeti mySi na ikonu
vykichik, zda k dokoteni registrace dodavatel peibuje elektronicky podpis.

V piipads potteby je moZné z#mit, aby dodavatel dokdil registraci bez elektronického podpisu, a to v
detailu organizaceTuto znénu miZe provést uZivatel, ktery ma opré&mheditovat vSechny
prredregistrované dodavatele.

Zmeéna dodavatele na zadavatele

Zadavatelé, ki@ maji zakoupeny modul Multiprofil, mohouémit dodavatele na zadavatele. Zadavat&i ur
osobu, kter4d bude opraurd nenit dodavatele na zadavatele. Jméno kontakini ospésle na
podpora@ezak.cz Podpora E-ZAK nastavi kontaktni ogatpravreni ,Mize editovat vSechny organizace”
a zaSle heslo k certifikatu.

UZivatel s timto oprawmim miZe editovat vSechny organizace &Ze u nich nastavit, ZeSti zadavat
zakazky a u zadavatelské organizace pak vydat/revokasdifigat pro Sifrovani nabidek (zna-li heslo CA);
tento uZivatel vSak neiie editovat uZivatele a odbory organizaci.

Toto pravo doporué¢ujeme udélovat pouze vyskolenym uzivateim! Je uréeno pro klienty, ktefi maji
pronajaty E-ZAK jako administrato ¥i VZ.

Konkrétni popis:
1. Prihlaste se do E-ZAK jako uzivatel dané organizace

2. V detailu uZivatele vidite mezi opréammi ,MuZe editovat vSechny organizace

2. Otevete katalog organizaci

3. Vyberte organizaci, kterou chccetepnout ze zadavatele na dodavatele
4. Kliknéte na Upravit detail

5. Zatrhréte check box ,Smi zadavat zakazky"

PRIO VEREINOST " "
Editace organizace: Dodavatel 1
Informace fadavateks
1 Profily radavateld
Fyzigkd osoba '@ Priwmicks osoba

TADAVALT RETENT r Obchodnd ndzes Dodmvared 1

! Predbiind ornbmend

! Vereind rakirky

P y
Wyhdeddnvding i

! Ramcowd smilowey

Minitendry
O pis
Prehle 2 :
il FoZtovnd adresa pro listovni
i dorodovani:
IPRAVY
! Prijats rpeavy Zemd sidla/mécta podnicinbydiid: | CZ - Cesil republia -

Duboslannt Tpravy
K: 11111111
INDIVIDUALNT KOMENTKACE

Sl zadavat zakdzky: ————
. @ Boni
1 Phichor Nezery arganizadnl jednatky: Pl
Odchoxd iy
¥ doddviy

Obrazek 95: Nastaveni opr&wr

5.1. Potvrde p'es Odeslat
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5.1.1. UZivatel miZe zadavat wejné zakazky

6. Odtrhréte check box ,,Smi zadavat zakazky"
6.1. Potvd’te pres Odeslat

6.1.1. UzZivatel nefive zadavat \ejné zakazky

7. Pro Sifrovani nabidek je gieba vydat novy certifikat v Detailu organizace

eyl SiAOFS * GrOENERCE * Doclrented |

PR VEREIROST B : B
Detail organizace

O informace radavateks

B Profity tadavateld & Napew: Dodavated |

* T00: 11111111
= = Popis:
= Adresa:
s Fomd sicdksfmista podnilcini/ byd Bt 7 sk repubiiica

EaniyACT RIFEN]

0 Presisiing condmeni
B Vefwne makeizhy

0 Wyhledivani Certifikaty
" ;’:::m;:“mw Sériowé Sisto Vydad Datum wydini Platnost do Thivh dod Ake
O oms Hebyl naleren Eiday whewuliel certifist.
Prohiedy
IPRANY
! Piijaké ey
ufestand zprivy Osoby
INDIVIDUALNE KOMUNERACT | Iméno Login Oulisleni Alon
odavatel 1, 1
B Prichox 5 ir
g | i+
! Dshchor =

Obrazek 96: Vydani nového certifikatu

8. Zadejte heslo CA, které dostanete od podponAE-@QCM) — doporufujeme bezpmé ulozit

tharen a3y » proangace = Dodecatel | » vdiinlnowehe oenifiits

e Vydani nového certifikatu
| Informace radavatel

! Profity radavatedl 2adate certifikadnl autootu apikace E-ZAK o vydén centifilitu vefejnino Kite zadavatele. Fro-podepsand cerifidt je

nutnd zadat heslo certifikadnl Butonty.

Hesio Ch: —_—— —

zapAvaC Rizenl

3 Predbiing omameni
| Ve makirky
I Wyhbadivind

8 Remcowé smbmanvy
1 Manitendry odesiat Fadost

Obréazek 97: Vlozeni hesla

9. Potvrd’e pres Odeslat Zadost

10. V Certifikatech na strance Detailu organizazeabrazi no¥ vygenerovany certifikat

Poznamka: Zadavatelé, Kéenemaji aktivni podavani nabidek elektronickytifdeit generovat nerizou,
ale na funknost opraveni prevodu dodavatele na zadavatele to nema vliv.

Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zmigno, ukité akony museji byt podepséany z&snym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatuPodepisovani je realizovano appletem ,Signetipfegrafické rozhrani vidite na
obradzkulO3vpravo (box s tldtkemPodepsa) a v detailu na obrazklOl

Pri prvnim n&teni stranky s podepisovacim appletem (v ramcigbdrspugni prohliz€e) je poteba

nejprve povolit spushi appletu (jedna se o aplikaci pro internetovanity) a to kliknutim na ttdtko Run
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v dialogu z obrazk@8. Pokud zaSkrtnete volbu ,Always trust content fritris publisher”, nebudete jiz
piist dotazovani na povoleni sp&st appletu.

The application's digital signature cannot be

verified. Do you want to run the application? \V
Name: CZ.gcm.signer.Signerapplet
Publisher: QCM s.r.o.
From: hitp: /192, 168.20.26

[ ] Ahwans trust content from this publisher.

Run | | Cancel

I | The digital signhature cannot be verified by a trusted
! source. Only continue if you trust the origin of the More Information...
i application.

Obrazek 98: Dialog pro povoleni sptriitnastroje (appletu) elektronického podpisu

Ke spravnému fungovani appletu jeietia mit v prohliz&é nainstalovanu a povolenu Javu verze 1.5 a
vySSi, vizte kapitolu RoZadavky na provoz systému E-ZAK

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systéahjevi se jejich seznam v boxu appletu ptebmaem
Certifikdt mam uloZen v systénilato funkce je podporovana az s Javou verzelgdilize je tento seznam
prazdny, nebo neobsahuje certifikat vhodny pro psdeani v nastroji E-ZAK, tizete pouZit certifikat
uloZeny v souboru — v tontipads pouZzijte gepina Certifikat mam v souboru.a tento soubor nastavte
pomoci tl&itka ,...“ (objevi se dialog z obrazkili02?). Musite také zadaieslok tomuto certifikatu v
souboru. Podporovany jsou certifikaty v souborggutP12 (resp. PKCS12) a PFX.

Po vykEru certifikatu (a pipadré zadani hesla) pouzijte tiidko Podepsat

Certifikat v souboru

Jestlize mate certifikat nainstalovan v prohiizaikoli v3ak v systému, a neni tudiZ zobrazemppletu, je
potreba certifikat nejprve uloZit do souboru typu PKiEbo PFX a ten poté nastavit v appletu spolu £hesl
(stejny postup Ize pouZit, jestlize méte certifikainstalovan na jednom §teci, avSak v néstroji E-ZAK
potrebujete podepisovat nadtadi jiném).

V piipad prohlize&e Firefox najdete nainstalované certifikaty v nesid (z menu prohlize vyberte
Upravy—PredvolbyneboNastroje~Moznostipodle verze), zobrazi se konfigénéanastroj jako na obrazku
99. Zde v sekcRoz&fenéna zalozc&ZabezpéenipouZijte ti&itko Certifikaty . Tim se zobrazi seznam
certifikati nainstalovanych v prohliZea to podle typu rottdénych do zaloZekdsobni certifikatyServery

aj. Vyberte prvis jmenovanou zalozku, oztte poZadovany certifikat a stiske tlatitko Zalohovat. Zadejte
nazev souboru, umisti a poté heslo k souboru s certifikatem. JelilkAs souboru ukladéa spolu s
certifikatem také vas privatni klije poteba si tento soubor digbchranit — jednak pouZit silné heslo a dale
mit soubor uloZen na bezZfre&m misk.
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by

Obecné  Soukromi  Obsah  Panely Stahovani  Rozsifene

Obecné | Aktualizace Zabezpeceni

- Protokaoly
¥ Pouzit S5L2.0 /¥ PouzitS5L 3.0
® Pouzit TLS 1.0
Certifikaty
Pokud stranka vyzaduje certifikat:

| Zvolit automaticky (@ Vidy se dotazat

| Zneplatnéni... Ovérovani,.. Bezpecnostni zarizen...

Napovéda Zaviit

Obrazek 99: Sprava certifikav prohlize€i Firefox (verze 1.5.0.7)

V ptipact Microsoft Internet Exploreru pouZzijte v mehldstroje~Moznosti Internetuv konfigur&nim
nastroji z obrazkd 00 zvolte zaloZkuObsaha v sekciCertifikaty pak stejnojmenné tiétko. Certifikaty jsou
opét rozckleny do rgkolika zaloZek. K zalohovani/exportu certifikatugdgte tlatitko Exportovat, vyberte
moznost ,,Ano, exportovat soukromy &ij zadejte heslo a dale umist a ndzev souboru (certifikat sddim
bude uloZen do souboru typu PFX).

MoZnosti Internetu 2=l
Ffipajeni I Prograry I Upfesnit |
Obeché I Zabezpeteni I Osobni adaje Obsah

i Poradce hodnocenim obsahu

Hodnoceni pomaha uréit. jaki obzah Internetu bude moZngé
tomto poéitadi zobrazit.

Povolit Mastaveni, Viyberte certifikat k podpisu a zadejte heslo

[ Certifik 4
% Certifik Aty slouzi k identifikaci ufivateld, certifikatnich ufadi . . . .
@l & davateld. (@ Certifikat mam ulozen v systému:

“Wpmazat stav protokolu §SL|

Vydavatels.. | omas Hanusek (QCM, s.r.0.) Windows]

i Osobni infoimace

E Funkee automaticksho
¥ dokonGovani uchovava A ik dokanEavdn
predchozi zadané palozky Siomalic] 94” oncovant.. _ Certifikat mam v souboru .p12 nebo .pfx:

a navihuje odpovidajici

o Iil
Asistent profilu uklada vage T ento prafil
osobni informace. — Rl |

Heslu:| |

Podepsat

oK Stamo Fousit

Obrazek 100: Sprava certifikdt MS Internet Obréazek 101: Podepisovaci applet s vypisem ceitifik
Exploreru uloZzenych v systému Windows

Po aspsném vyexportovani certifikatu do souboru (RLRFX) je moZné tento soubor nastavit v
podepisovacim appletu a zadtslg které jste uvedliifp exportu/zalohovani certifikatu.
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Open I=1= ]
Look In: |ﬁ certifikat |v| E:E:l@
3 backup
D certifikatjan_noval.pl2
File Mame: |cenifikat.jan_n0mk.p12 |
Files of Type: |PL2 nebo PFX soubor |~
| open || cancel |

Obrazek 102: Dialog pro v¢bsouboru obsahujiciho certifikat elektronickéhadgisu

Podepsani je vyZzadovano zejménaahto Ukori v ramci nastroje E-ZAK:

s

e odeslani zpravy v ramci nastroje E-ZAK — odeslmivy, uveéejréni dodaténych informacki
odpovd na dodaténé informace nebo Zadost a‘igtupréni zadavaci dokumentace,

e odeslani formul& do VVZ,

e uckleni souhlasu k otéeni elektronické nabidky, Zadosti &astci predi®zné nabidky,

e zalozeni dodavatele.

Podepsani zpravy

Pfed podepsanim a odeslanim zpravy, prosim, zkontrolujte pfedmét
a tex: zpravy a pfipadné pfilohy. Podepsani zpravy elektronickym
podpisem slouZi k elektronickému ovéfeni totoZnosti odesilatele. K
tomu je potfeba mit platny a sprdvné nainstalovany kvalifikovany
certif kat. Odpovidajici certifikat pro komunikaci v aplikaci E-ZAK
vyberte z tabulky vprave, kterd obsahuje certifikaty nainstalované
ve vaiem systému. Pokud mate certifikat uloZzen v souboru P12
nebo PFX, miZete jej naist tlacitkemn ,..." a v tom pfipadé bude
potfesa take vyplnit Heslo pro certifikat. Zpravu podepiste a
odeilete tladitkem Podepsat.

Podrobné informace naleznete v manudlu elektronického podpisu.

Vyberte certifikdt k podpisu (zadejte heslo)

® Certifikat mam uloZen v systému:
[Tomas Hanusek (QCM, s.r.o) [Java]
Ing. Tomas Hanusek [Java)

) Certifikit ze souboru .p12 nebo .pfx

Heslu:i

Podepsat

Zadavaci WZ na £asti ONE - bez pfedp.honoty na

fizeni: parentu

Odesilatel; Petr Dodavatel3

Cas vytvofeni: 06. 09. 2011 20:24

Pfijemce: Osoba zodpovédna za poskytovani pfistupu

Smi

odpovédat: he

Predmét: ZAdost o poskytnuti dokumentace

Text: Zadame o zpfistupnéni zadavaci
dokumentace.

Obrazek 103: Stranka s podepisovacim appletemqitegsani elektronické datové zpravy

K 1.9.2011 vydavali kvalifikované certifikaty 3 Wifikovani poskytovatelé certifikinich sluzeb:

e Ceskéa posta, s.phitp:/gca.postsignum.yz

e ecldentity, a.s.Http://www.eidentity.cy,

e Prvni certifik&ni autorita, a.s.http://www.ica.c2.

Aktudlni seznam naleznete na strankfith://www.mvcr.cz
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Test nastaveni prohlize ¢ée

PrihlaSenym i nephlaSenym uZivatéim je v levém menu k dispozici poloZkast nastaveni prohlize pro
ovéreni funkinosti elektronického nastroje v rdmci jejich intetiového prohliZiee a operéniho systému
skladajici se ze dvotasti:

1. test prosedi a

2. test odeslani nabidky.

Test prost redi

Tento test prodti nezbytné satésti internetoveho prohliZe a spravnost jejich nastaveni pro praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho @Spé absolvovani v3ak jé3tezargduje bezproblémovou praci s
elektronickym podpisem. Testuje se:

e javascript (zda je podporovan v prohliégen a je povolen),

e operd&ni systém (typ a verze),

e internetovy prohliZzeé (typ a verze),

e cookies (zda jsou podporovany prohéigm a je povoleno jejich ukladani),
e java (typ a verze a zde je dostupnd v protijze

Po spudini testu niZzete byt vyzvani k povoleni spest bshového prosedi Javy a testovaciho java
appletu. Je nutné jejich sp#ést povolit

O vysledku testu budete informovani a poke#itara z testovanych komponent nasi¢ potebné

parametry, budete informovéani oigmbu, jak to napravit, vizte problénCesokiesna obrazku04 Po
provedeni ndpravy test opakuijte.
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Test prostiedi

6 Vysledek testu prostiedi

Vage prostiedi neodpovidd poZadavkim pro praci s elektronickym néstrojem E-ZAK, nebo se nepodafilo
detekovat nékteré jeho komponenty. NiZe jsou uvedeny nalezené neshody a postupy, jak je odstranit.

| dentifikator testu: 820

« Javascript

Aby se stranky, zejména formulafe mohly aktivné pfizplisobovat volbam uZivatele, musi byt v prohlizeci povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky nastroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkénost vyZaduje operagni systém, ktery podporuje
hashovaci funkce SHA-2,

+« Internetovy prohlizec
Systém miZe byt pouzivan na fadé b&zné rozifenych prohlizecl.

E-ZAK detekoval v prohlizef jako: Firefox, 3.6.20

X Cookies

Was prohlize musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlize&i povoleno.

Jak postupovat

* Mozilla Firefox - menu Nastroje > Moznosti -» sekce Soukromi -> Nastaveni historie -> Pamatovat si
histerii (zahrnuje mj. i cockies)

* Opera - menu Nastroje -> Nastaveni -> karta Pokrocilé volby -> sekce Cookies -> Pfijimat cookies

s Chrome - menu MoZnaesti -> karta Pod pokli¢keu -> Ochrana osobnich dajli - tlagitko Nastaveni obsahu ->
sekce Soubory Cockie -> Povalit

* Internet Explorer - menu Nastroje -> MoZnosti Internetu -> karta Osobni (idaje -> posuvnik maximalné na
urovni Vyss(

« Java - verze v prohlizeci
Pro praci s elektronickym podpisem (odesilani nabidek, zadosti o dodatecné informace a dal3ich datovych zprav) je

nezbytné mit v systému nainstalovdnu Javu od Oracle, diive Sun Microsystems, minimalné ve verzi 1.5, a prohlizeé
musi umét spustit béhové prostfedi Javy a v ném pak podepisovaci java applet Signer.

« Java - povoleni v prohlizeci

Spoudténf béhového prostied! javy musi byt v prohlizei povoleno.

Obrazek 104: Test prdsdi s chybami

Vysledek testu progdi by n&l byt idealre bez chyb (vizte obrazelQ5). V takovém pipact je nabidnut i
druhy test odeslani nabidky.

O Vysledek testu prostredi

Vas prohlizec je pfipraven k praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni jesté zbyva ovéfit funkénost vaseho
zaruceného elektronického podpisu cviénym odeslanim nabidky.

Identifikator testu: 819

Vyzkousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 105: Test prostiedi bez chyb (zkradceno pouze na celkovy vysledek)

V piipad¢, kdy test nezjistil zasadni problémy, avSak nebyl schopen ovéfit nékteré idaje (napf. typ ¢i verzi
prohlizece nebo operacniho systému), zobrazi se neurcity vysledek testu, vizte obrazek 106, nevylucujici
funkénost a je nabidnut druhy test odeslani nabidky.

o Vysledek testu prostredi

Nepodafilo se detekovat nékteré komponenty vaseho systému. Nize je uvedeno, v jakém prostfedi je E-ZAK
testovan. Nicméné si miizete cvicné vyzkoudet odeslani nabidky (vyzaduje zaruceny elektronicky podpis).
Pokud se vam podafi elektronickou nabidku cvicné odeslat, je vas systém kompatibilni a pfipraven k praci s
elektronickym nastrojem E-ZAK.

| dentifikator testu: 822

Vyzkousejte sicvicne vytvorit a odeslat nabidku

Obrazek 106: Test prostiedi s nejistym vysledkem

Vysledek kazdého testu prostredi je zaznamenan a je mu ptidélen identifikator. Provozovatel systému je pak
schopen pomoci tohoto identifikatoru dohledat vysledek testu a konzultovat feseni problému.
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Test odeslani nabidky

V rdmci tohoto testu si budete moci&w vyzkouSet sestaveni a odeslani elektronické ngtdakrnujici
zejména:

e Sifrovani souborovychifioh nabidky,

e elektronické podepsani nabidky.

Tento test je vhodny i pro zadavatele Zalém o¥ieni funknosti elektronického podpisu v rdmci
elektronického nastroje z&&lem podepisovani datovych zprav (vyzvy, dotiaéenformace atp.).

Pri nacitani stranky pro odeslani testovaci nabidkyate byt vyzvani k povoleni spagt bchového

prostedi Javy a nasledrjava appletu gcm.cipher.CipherAppletemém pro Sifrovani obsahu nabidky (téz
Zadosti 0 Gast a pedEzné nabidky). Je nezbytné sgmtpovolit, jinak nebudete moci nabidku odeslat.
Uspsdns spudtni poznate tak, Ze na strance nize kliknete gétktaProchéazeta zobrazi se dialogové okno
javy pro vykér souboti z vaseho piitace, vizte obrazek07. Sifrovaci java applet je nezbytny pro sestaveni
a odeslani nabidky v souladu s pozadavky zakorgieprych zakazkach a souvisejicidiegpisi na
elektronické nabidky, resp. Zadostid@st, resp. fedkEzné nabidky v DNS.

Kliknutim na tl&itko pokra¢ovat prejdete na stranku pro elektronické podepsani ngpkdiemuz budete
potrebovat zaréeny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovanéentifikatu. Systém nakonec platnost
tohoto podpisu ati. Podrobnosti k elektronickému podpisu jsou uvgdekapitole [Elektronicky podpi$
a jeSt podrobuji v samostatnérmanualu elektronického podpisktery je k dispozici na titulni strance
kazdého systému E-ZAK.

Testovaci nabidka

Bé&hem natitdni této stranky mlz2ete byt vyzvani k povoleni spudténi b&hového prostfedi Javy a ndsledné Java appletu
qcm.cipher.CipherApplet uréeném pro Eifrovani obsahu nabidky (t€Z Zadosti o i¢ast a pfedb&zné nabidky). Je nezbytné
spuiténi povalit, jinak nebudete moci nabidku odeslat! Usp&&né spuéténi poznate tak, Ze na strance nize kliknete na
tlagitko Prochdzet a zobrazi se dialogové okno javy pro vybér soubord z vaseho potitace. Applet je nezbytny pro
sestaveni a odeslani nabidky v souladu s pozadavky zdkona o vefejnych zakazkach a souvisejicich pfedpisi na
elektronické nabidky, resp. Zadosti o (cast.

viak miZete postupné vice; k tomL
: G s - ] i = | =] ; ‘lj =
Kliknutim na tlacitko pokracovat pf  Look In: ||__=I Public |vi [EEJ iﬁ! @ !EE._ E:.

zaruceny elektronicky podpis zaloZ

Vice podrobnosti naleznete v uzivat ] Desktop  []Pictures
Ziitava | (1 Documents [] Recorded TV
] Downloads [ Videos
Pladmét:  Tes [ Favorites D desktop.ini
[ Lenovo
Text: PT& o ipraries

] Music
File Name: | |
Files of Type: |All Files |v|

[ Prilohy | open || cancea |

Novy soubor: m % Piidat soubor [ odebrat oznacené
Maximalni moZna velikost jednohe souboru: 16 MB

o

Obrazek 107: Vytvieni testovaci nabidky — vitbptilohy k zaSifrovani
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Volitelna rozsi Feni pro E-ZAK

Elektronicky nastroj E-ZAK disponuje kranzéakladni, standardni funkcionality tatagou volitelnych
rozsteni, ktera jsou v zavislosti na rozsahu dané iastahktivni nebo vypnuta.

Podpora zadavani ve fejnych zakdzek malého rozsahu

Kromé postugh pro zadavani wejnych zakazek podle ZVZ disponuje E-ZAK rde$iim, které nabizi
dodaté&né postupy pro zadavani zakdzek malého rozsahné edo:

e primy nékup,
e primou objednévku,
e tfi na sol nezavisle konfigurovatelné postupy pro VZMR.

Postupy pro VZMR se konfiguruji vzdyimasazeni systému E-ZAK u zadavatele po anal§iztupnych
internich gedpig, piipadré na zaklad dopor@eni. Nastavit Ize tyto parametry zadavacich pdstup

e povoleni daného postupu v E-ZAK,
e Volba, zda odeslani vyzvy je povinné nebo nepov{ostdveni dodavaté),
e stanoveni minimalniho gtu oslovovanych dodavatel
e uveejneni informaci o zadavacittizeni véejnosti (ne / ano — od jaké faze),
e uverejnéni vyzvy vhodnym zfisobem (pistupnost informaci wejnosti),
e dostupnost agendy dodatgych informaci v rAmci zadavacikiaeni.
Postup pro VZMR vychéazi ze RPa obsahuje tedy tyto faze:
e Priprava,
e Zahjjena,
e P¥ijem nabidek,
e Hodnoceni,
e Vyhodnoceno,
e Zadano / ZruSeno.
PEimy nakup ma tyto faze:
e Priprava — pechod do nasledujici faze je manualni,
e Uzawveno.
Ptimé& objednavka ma tyto faze:
e Priprava — pechod do dalSi faze odeslanim objednavky,

e Potvrzeni objednavky — dodavatel ma moZznost oggihna objednavku; manualnferhod do
nasledujici faze,

e Objednano / ZruSeno.

Expertni systém

Jednd se o obséhlé raggii, které na detailu zadavacifiweni fidava dalsi zalozky gadou uziténych
informaci k danému zadavacirfigeni. Zalozk&adavacirizeni obsahuje informace dostupné i bez
expertniho systému, jedna se o standardni detivagihdizeni.
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hlavni stranka » veiejné zakazky » Pofizeni multifunkéniho kopirovaciho zatizeni » detad verejne zakazky

| Zadavaci Tizeni | Souhrn  Privodce ETipy & Prehled § Znéni 7 Napoveda 7 Mapa E-ZAKu

Vefejna zakazka: Pofizeni multifunkéniho kopirovaciho zafizeni

uvere]nit dodatecné informace

Pocatek béhu Ihot: 22.02. 2008 lrﬁze zadavaciho fizeni ‘

Infermace o vefejné zakazce

Mabidku podat do; 28. 03. 2008 12:00 Prijem nabidek
Dodavatelé mohou podavat nabidky.

Obrazek 108: Zalozky expertniho systému

hlavni stranka » vefeiné zakazky » Vyber dodavate| web slufeb » souhm

Zadavaci rizeni | Souhrn | Privodce §Tipy §Prehled § Znéni 7 Napovéda 7 Mapa E-ZAKu

Vefejna zakazka: Vybér dodavatel web sluzeb

Pfiprava

Datum zaloZeni zadavaciho Fizeni do E-ZAK 15. 05. 2008

Druh vefejné zakazky Dodavky

Typ vefejné zakazky podle predpokladané hodnoty nadlimitni

Predpokladana hodnota 4 000 000 K¢ bez DPH

Druh zadavaciho Fizeni oteviené fizeni

Zadavaci fizeni na ramcovou smlouvu ne

Zadavaci fizeni na administraci ne

Ma zakladé predbéiného oznameni ne

Zpusob poskytovani zadavaci dokumentace neomezeny a primy dalkowy pfistup

Pofet souboril se zaddvaci dokumentaci o

Zahajena

Prijem nabidek

Lhita pro podani nabidek 30. 05. 2008 14:00
dnil do konee [hity |hita vypriela

Potet obdrzenych zadosti o dodateéné informace 0

Poéet nezodpovézenych Zddosti o dodateéné informace 0

Hodnoceni

Obrazek 109: Expertni systém -zaloZzka Souhrn

ZaloZkaSouhrn obsahuje fehledny souhrn nefdezitejSich informaci o zadavacitzeni, jez jsou
rozttidény podle jednotlivych jeho fazi.

ZalozkaPravodceobsahuje chronologicky seznam jednotlivych Krdkeré je nutné pro dany druh
zadavacihdizeni v nastroji E-ZAK realizovat. Jsou ttenény opst podle jednotlivych fazi, absolvované a
praw probihajici faze jsou zvyrasmy. U jednotlivych krok je navic uveden odkaz néigiusny bod
napowdy a paragraf v ZVZ, takZe uZivatel je informoviakou podobu méa dany krok v zakoa jakym
zpasobem jej pomoci E-ZAKu realizovat.

107



E-ZAK — elektronicky nastroj pro vefejné zakazky

hlavni stranka » vefejné zakdzky » Wybér dodavatel web sluZeb » navigace

Zadavaci rizeni Souhrn I Privodce | §Tipy § Prehled § Zném 7 Napoveda 7 Mapa E-ZAKu

Vefejna zakazka: Vybér dodavatel web sluzeb

Piehled ukonu zadavatele v E-ZAKu podle jednotlivych fizi zadavaciho Fizeni

St@v Faze Ukony v rmmci zadavaciho fizeni Napovéda Legislativa
@ Fiiprava zalozeni zadavaciho fizeni FhLE &7
nejedna se ozadavaci fizeni na zakladé ramcové smlouwvy 12 §92
volba, zda wsledkem zadavaciho fizeni ma byt rameova smlouva 14 EEO
volba, zda wsledkem zadavaciho fizeni ma byt zastoupeni zadavatele v fizeni 1.5 5151
nastaveni parametri zadavaciho fizeni 19 B21
nastaveni opravnénych osob za zadavatele 110
nastaveni souborti se zaddvaci (popf. kvalifikaéni) dokumentaci 1T 841
wypln&ni formuldie 02 pro povinng uvefejnéni a odeslani do ISVZ-US Lis §26
@ zahdjena potatek b&hu [hut 11 §39 odst.5
zadani evid.fisla a opravného kodu a publikace uvefejnéneho formulaie 11
& Fiijlem nabidky jsou piijimany v listinné podobé mimo E-ZAK 5% §R9
fEbidek prijem a vyfizovani Zadosti o zadavaci dokumentaci, je-li na wZadani 52 B48
prijem a vyrizovani Zadosti o dodatecné informace 5.3 £49
pritazovani dodavatelskych organizaci 54 §17 pism.j
Hodnoceni definitivni pritazeni dodavatelskych organizac i §17 pism.
nastaveni poradi dodavatelskych organizaci 72 §79
Vyhodnoceno  piiprava formuldfe 03 pro povinné uvefejnéni visledku v ISVZ-US B.1 E146
cznaceni vitezneho dodavatele, s nimz byla uzavrena smlouva - pri prechodu do 8.3 §81

nasledujic faze

Obréazek 110: Expertni systém — zalozkéavBdce

Zalozka$§ Tipy obsahujgadu vybranych odk@zdo ZVZ pro dané zadavaidzeni a jsou také razdeny
podle jednotlivych fazi konkrétniho zadavactfeeni.

hlavni stranka » vefejné zakazky » Vybér dodavatel web slufeb » tipy

Zadavaci fizeni Souhrn  Privodce §Tipy | § Prehled § Zneni ? Napoveda 7 Mapa E-ZAKu

Vefejna zakazka: Vybér dodavatel web sluzeb
Priprava
Zahajena

Prijem nabidek

Obsah, podéni a varianty nabidky BGB §GY ETFO0
Prokazovani kvalifikace B50 §51 §52 §53-§60 §62
Dodatecné informace k zadavacim podminkam §49

Lhita pro podéni nabidek §39 odst.3a4 540
Zajemee §17 pism.n
Uchazet §17 pism.j

Zadosti o zadavac dokumentaci §48
Hodnoceni

Vyhodnoceno

Zadiano

Zruseno

Dalsi tipy
Obrazek 111: Expertni systém — zalozka s legislativtipy

Zéalozka§ Prehled obsahuje paragrafové&n ZVZ a zalozke& Znéni pak uplné zéni ZVZ.
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Auditor organizace
Toto rozsfeni gidava do E-ZAKu roli auditora organizace pro zadela

UZivatel s timto oprawmim mé pistup ke vS8em zadavacifizenim své organizace. Na detailu jednotlivych
zadavacicltizeni pak maipstup ke vSem informacim k tomuto zadavactimani etné zadavaci
dokumentace, internich dokumeérmat vSech zprav.

Dale na detailu kazdého uzivatele své organizadgaawidi seznam vSech jeho zadavadiaeni, tj.
zadavacicltizeni, k nimz je tento uZivatetipazen jako oprawma osoba za zadavatele.

V piipads aktivovaného volitelného rozgni historie opera¢ima auditor na detailu kazdého zadavaciho
fizeni dostupné jeStlacitko audit pro detailni informace o vSech operacich nad zaclawizenim.

Historie operaci nad zaddvacim Fizenim

Tato funkcionalita vyZaduje a rozdje roli auditora organizacéuditor ma poté na detailu kazdého
zadavacihdizeni organizace k dispozici ¢igko audit, které oteve stranku s detailni historii zadavaciho
fizeni. Ta je roztlena do gkolika blok, vizte nasledujici obrazek.

Audit zadavaciho fizeni Pofizeni referentskych vozi

Operace se zadavacim fizenim ze strany zadavatele
Operace s elektronickymi dokumenty zadavaciho Fizeni
Operace se zajemci a uchazeci ze strany zadavatele

Zpravy k zadavacimu Fizeni

datum a cas opermce odesilatel prijemce druh zprRvy predmét

03,02.2009 viofeno Jan Osoba zodpovédna za poskytovani piistupu  #adost o poskytnuti dokumentace Zadost o poskytnuti dokumentace
17:54:23 Dodavatell

03.02.2009 vlofeno Jan Zadavatel Dodavatell Jan odpoved na #adost o Re: 7adost o poskytnuti

175743 dokumentaci dokumentace

03.02.2009 vioZenn System Dodavatell Jan sysEmove upozornénj Ffitazeni spolecnosti

175743

03.02.2009 vioZeno Jan Zadavatel Odpowedné oscby za dodavatele dodateéné informace Upiesnéni kvalifikatnich
17:58:26 predpckladu

03,02.2009 viofeno Petr Osoba zodpové dnd za poskytovani piistupu Zadost o poskytnuti dokumentace Zadost o poskytnuti dokumentace
18:03:14 Dodavatel2

03.02.2009 viofeno Petr Osoba zodpovEdna za poskytovani #4dost o poskytnuti dodateénych  Zadost o upfesnéni kvalifikaénich
18:03:44 Dodavatel2 dodateénych informaci informaci pozadavku

03.02.2009 vioZeno Jan Zadavatel Dodavatel2 Petr odpovéd na Zadost o Re: 7adost o poskytnuti

18:04:25 dokumentaci dokumentace

03.02.2009 vioZeno SystEm Dodavatel2 Petr systémoveé upozornéni Pfifazeni spolecnosti

18:04:25

Formulate k zadavacimu fizeni
URL odkazy k zadavacimu fFizeni
Nastaveni opravnéni k zadavacimu fizeni
Obrazek 112: Audit — historie operaci nad zadav&tZenim

Statistické Udaje o zadavacich Fizenich

Tato funkcionalita vyZaduje a rozdje roli auditora organizacéJZivateli s opravénim ,Je auditor
verejnych zakazek organizécge pak v levém sub-mer@RGANIZACE zobrazi polozk&eznam zakazek
Kliknutim se zobrazi stranka s Wrem informaci, které chcete zobrazit pro viechul@vacitizeni
organizace.
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Seznam verejnych zakazek organizace

Systémové gislo VZ Nézev zakazky Typ dle pfedp. hodnoty

Fdze zaddvaciho fizeni Potatek b&hu Ihdt Pfedpoklddand hodnota

Druh vefejné zakdzky Druh zaddavaciho fizeni Struény popis predmétu
Zpiisob poskytovani dokumentace Lhiita pro Zadosti o ti¢ast Lhiita pro nabidky
Oddéleni/0dbor Oprévnéné osoby za zadavatele Evidenéni Cislo v VWZ

Nézev vitézného dodavatele 1€ vitézného dodavatele Pocet obdrZenych nabidek
Datum podepsani smlouvy Koneénd cena bez DPH Kone&na cena vé. DPH

VZ na ramcovou smlouvu Pocet Edsti VZ Systémové Eislo nadfizené VZ
Nazev zadavatele IC zadavatele

Vytvofit piehled Exportovat do CSV

Obrazek 113: Zobrazeni volitelnych informaci k aatdmiizenim

Po oznaeni poZzadovanych informaci si jeibete bd’ pifimo zobrazit pomoci ttdtka Vytvo¥it prehled
neboExportovat do CSV souboru, ktery Ize otéit nagr. v Exceluci OpenOffice-Calcu a véam pak
nasledw informace zpracovat (vyfiltrovat, sumarizovat, wofit grafy atd.).

Export Udaj G o VZ pro off-line prohlizeni

Tato funkcionalita vyZaduje a rozdje roli auditora organizacéuditor ma poté na detailu kazdého
zadavacihdizeni organizace od fattodnocenik dispozici tl&itko exportovat zakazky, které vyvola
stranku pro nastaveniagobu exportu informaci o VZ, vizte obrazek4.

Exportveiejné zakazky

Export vefejné zakazky do HTML miZe v zavislosti na objemu dat trvat i nékalik minut. Poté Vam bude nabidnut ke
stazeni ZIP soubor, ktery si musite uloit na svij poéitag a po jeho rozbaleni miZete prohlizet offline verzi této vefejné
zakazky. Tento ZIP soubor mize mit velikost v fadech desitek megabajtli. B&hem exportu nesmite uzavfit £i opustit
aktualni stranku.

Heslo k archivu

Heslo k zip archivu: [IIITTTITITTT]
Potvrzeni hesla k zip archivu: [IITTTTTITTT]
Chranit vysledny zip heslem: v

Pfi exportu nabidek a Zadosti o icast je nutné zohlednit §152 ZVZ Cchrana
diivérnych informaci.

Checete v exportu vynechat obsah pfijatych elektronickych nabidek a zadosti
o éast?

ANO W/ NE

Obréazek 114: Nastavenitgobu exportu VZ pro off-line prohlizeni

Muzete si zvolit, zda vysledny ZIP archiv obsahdujifdrmace o VZ v podabHTML (www) stranek bude
chrargn vami zadanym heslem a zda ma obsahovat i sarobsah jednotlivychifjatych elektronickych
nabidek a Zadosti @ast. Krong toho jsou do vysledného ZIP archivu zahrnuty kees zpravy a
individualni komunikace k VZ, formuté, zadavaci dokumentacé dodaténych informaci a ostatni interni
a vaejné dokumenty. Vysledny off-line archiv VZ je vedem velmi podobny on-line verzi s tim, Ze je
vynechana hlavka portalu a levé menu a informace se tykaji jereddz.

RozSiFeny profil zadavatele
Toto roz&feni je uteno k pohodlgSimu a rychlejSimu vypbvani formulda pro povinné uviejnéni. Jeho

~ s

aktivovanim sespravci organizacea jejim detailu zigstupni tl&itko upravit rozSi¥eny profil, které otete
formul& pro jeho nastaveni.
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Jedna se o Gvodni, vessnstejnouiast povinnych formuld a dale o objednavku ukggneni v VVZ. Udaje,
které zde budou vypémy, se budou automatickygmvyphovat v no¥ zakladanych formutéch u
jednotlivych zadavacictizenici predi®Znych oznameni. Jde zejména o Udaje tykajici sgného
zadavatele, které se mezi jednotlivymi zadavatireinimi neliSi a museji se pokazdé wypat. Polozky,
které zde nelze editovat, siedvyphiuji dle konkrétni VZ, konkrétniho uZivatel, neboysneopakovatelné a
nema je tudiz smyskeddefinovavat.

Ciselniky pro formula Fe

Toto roz&feni gidava do formul& pro povinné uviejréni funkcionalituéiselniki, coz znéné usnadiuje
jejich vypliovani. Na pislusnych mistech jsou poté zobrazeny ikony preieté ciselniku.

2) SPOLEENY SLOVNIK PRO VERE JNE ZAKAZKY (CPV)
Hlavni slovnik Doplikovy slovnik (ve vhodnych piipadech)
Hlawni pfedmét [@ [
Dal3i pledméty B
B Q
® g =
® 2 2

Obréazek 115: Formutaoplreny o ovladaci prvky préiselniky

K dispozici jsou nasledujic¢iselniky:
e CPV hlavni slovnik,
e CPV dophkovy slovnik,
e kategorie sluzeb,
e Kkbdy NUTS.

V ciselniku Ize strdnkovat a zejména vyhledavat péadt kodwi podlecasti ndzv polozek. Kliknutim na
poloZku se jeji kdd viozZi darfslusného potka ve formuléi a ciselnik se zate.

program Hledat vie
kad popis
722672001 Opravy programového vybaveni pro informaéni technologie
722680001 Dodavka programoveho vybaveni
72511000-0 Programove vybaveni pro spravu sité
79121100-9 Poradenstvi v oblasti autorskych prav k programového vwhaveni poéitaci
793423219 Program vérnych zakazniki
B0521000-2 Vezdélavad programy
85322000-2 Komunalni programy Cinnosti
923312105 Détské animaéni programy
¢ ¢ 101213141516 17

Obrazek 116€Ciselnik s kody hlavniho slovniku CPV (vysledky atiéivani vyrazu ,program*, stranka 17)

Sablony dokument @

Elektronicky nastroj E-ZAK disponuje volitelnym &igenim ,inteligentni/interaktivni Sablony”. Na detail
zadavacihdizeni je pote phlasenym uZzivatéim zadavatele s oprasmm ,Sablony dokumefit
zobrazovan bloksablony dokumedat
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E Sablony dokumentii

Nazev sablony Datum aktualizace Akce
Listina iéastnikii otevirdni obalek 04. 08. 2011 23:12 @s 0% a
Prohldseni o miéenlilvosti a nepodjatosti 22, 08, 2011 1&:37 @& 0% 8

Vytvoreni nove sablony

0001 - Listina téastriki ctevirani obélek ~|

wvytvorit sablonu

Obréazek 117: Blok pro manipulaci se Sablonami dauiink VZ

Lze vytvdit tyto Sablony:
+ Vyzva k podani nabidky na VZ
«  Oznameni o vy&ru nejvhodgjsi nabidky
« Ozndmeni o zruSentdsti) zadavacihtizeni
+  Ozndmeni rozhodnuti o vyldeni uchazée
- Pisemna zprava zadavatele
«  Protokol o otevirani obalek
« Zprava o posouzeni hodnoceni nabidek
« Zprava o posouzeni &galEZném hodnoceni nabidek
« Vyzva k &asti v elektronické aukci
- Dodat&né informace k zadavacim podminkam
« Protokol o posouzeni kvalifikace
« Vyzva k sodinnosti k uzayeni smlouvy
. Zadost ke kvalifikaci
- Zadost o vysstleni nabidky
+  Protokol o jednani hodnotici komise
« Rozhodnuti o namitkach

+ Informace o uzaeni smlouvy

Konkrétni popis funkce:
V bloku Opravrené osoby za zadavatelastavit opravéni Sablony dokumedat

Poté se Zfistupni bIoIvSabIony dokumeiit kde si niZete vybrat konkrétni ablon. Sablongzate ediotvat
dle poteby. V bloku Sablony dokumense zobrazuji vSechyn zpracované Sablodgtng ¢isla, navzu,
casu.

V bloku se zobrazuje jednak seznative vytvaenych Sablon dokumeha dale pak funkcionalita pro
vytvareni novych. Vytveéené Sablony Ize:

+  kopirovat/duplikovat (do stejného nebo jiného tgablony),
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+ editovat,

« pripojit k VZ jako PDF do zadavaci/kvalifigai dokumentace nebo jako internii@jmy dokument,
- exportovat do PDF (soubor je nabidnut ke staZeni),

« smazat.

Vybérem odpovidajiciho druhu Sablony a kliknutim navaiit Sablonu (nebo editaci jiz existujici Sablony)
se oteve stranka s online vzorem dokumentugma jsou jiz pedvyplrény Udaje dle informaci uvedenych u
prislusného zadavacilitzeni. vybrana pole @ize uzivatel jestnadéale editovat. Dale si uZivatetibe

~s s

zmenit pracovni pojmenovani dané Sablony (pouZivéasevei jako ndzev exportovaného PDF) a nastavit,
zda se ma do finadrgenerovaného PDF dokumentu zahrnoudtedpastavena hlaska a patka.

Obrézky v interaktivnich Sablonach
Do interaktivnich Sablon @iZete vloZitlogo, obrazek
Nejdrive je poteba logo (obrazek) vliozit ddokumeni organizacepies tl&itko Pridat obrazek

Poté u Sablony je mozZné logo (obrazek) upravowgt, mmistni, velikost.

Sablona 0001 - Listina u¢astniki otevirani obalek

Nastaveni

Nazev Sablony: Listing Ufastnikd otevirdni obilek Piejmenovat
| Zahlavi Zapati
¥| nazev organizace Cislovani stran
logo logo:
neni k dispozici neni k dispozic
Loga [ze pridat v menu Dokumenty organizace
| Hlavicka
Obréazek 118: Weni loga v aktivni Sabl@n
Nasténka

Toto rozSfeni umo#uje na profilu zadavatele ziggnovat izné informace, které se netykaji konkrétniho
zadavacihdizeni, resp. v@jné zakazky (napinformace o planované odstavce systému, prazati@vani
VZ apod.). V levém menu se pak zobrazuje poldakarmace zadavatel@azev lze upravit, n&p
.Nastnka“, ,Obecné informace" apod.). Kliknutim se zatireeznam v@jnych zaznarinpro nastnku.

hlayvni stranka *» Informace zadavatele

PR VEREINGST - Informace zadavatele
7 Informace zadavatele
& Profily zadavateld Nazev Posledni zména
& Upozornovani na nove V2 A e =
B orsias Aakoe Pravidla zadavani VIMR 7. 2aFi 2011
Planovana odstavla Profilu 15.9.2011 7. zari 2011

()

zADAVACT RiZENT

Obrazek 119: Seznamiegnych zaznarnna nasince

Kliknutim na nazev zaznamu se zobrazi jeho detail.
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Pravidla zadavani VZMR

Datum posledni zmény 7. zafi 2011 12:07:23

Piiloha cbsahuje pravidla Verfejného zadavatele pro zadavani vefejnych zalkiazek malého rozsahu,

Prilohy
Nazev Popis IJméno souboru Velikost  Akce
Pravidla zadavani pravidla VEMR- ;
o e 2 <]
VZMR verze 1/2011 2011 01pdf 512.00 KB
Dopliujici informace
Nizev Posledni zména
Altualizace pravidel £.2 7. Zafi 2011

Obrazek 120: Detail zdznamu prdej@ost a dodavatele

Kazdy zaznam na né&sice niize kron¢ ndzvu a samotného textu obsahovat také souboitduéya dale
dopliujici informace pro transparentni pro¥adzmeén/aktualizaci informaci. Doplijici informace maiji
stejnou podobu, tj. jsou tieny nazvem, textem &ipadré souborovymi pilohami (nenzou uz vSak
obsahovat dalsi dapljici informace).

UZivatelé s oprawnim ,Sprava organizatenaji moznost vkladat nové zdznamy na &dlatl a upravovat
stavajici.

Informace zadavatele - novy zaznam

Popis
Nazev: Pravidla zaddvani VZMR
Text: Pfilocha obsahuje pravidla Vefejného zadavatele pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu.
Nastaveni

« zdznam je platny (zobrazuje se na nasténce)

¥ zdznam je pfistupny i vefejnosti (musi byt zaroved platny)

o

Obréazek 121: Editace zaznamu pro &dst

U kazdého zdznamu je nutné vyplnit jd¥é@zeva Text Pokud ma byt zaznam viditelny proregost, je
nutné zaSkrtnout volbeédznam je fistupny i véejnosti(ta vyZzaduje zarovevolbuzaznam je platiy
Vyznam &chto nastaveni je nasledujici:

e zaznam je platny pokud je za3krtnuto, dany zaznam se bude zolatira naghce viem
prihlaSenym uZivatéim z organizace zadavatele; pokud neni zaSkrtnidbzaznam jen uzivatelé s
opravrénim ,Sprava organizate

e zaznam je fstupny i véejnosti— pokud je zaskrtnuto, zaznam se zobrazi i dodHwata véejnosti
(musi byt zaskrtnuta ifpdchozi volba).

Krome téchto Udaiji Ize ke kazdému zaznamiigmjit souborové fHlohy a gipadré dophujici informace,
vizte obrazekl22
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Pravidla zadavani VZMR

Naposledy zménil Jan Zadavatel
Datum posledni zmény 7. zafi 2011 12:07:23

Pfiloha cksahuje pravidla Vefejného zadavatele pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Frilohy

Nazev Popis Jmeno souboru Velikost Akce

. Pravidla zadavani
VZMR

Doplfaujici Informace

verze 1/2011

pravidla VZMR-
2011_01.pdf

512.00kB & @

nove doplnujici infformace

Nazev Posledni zmena

Aktualizace pravidel £.2 7. zafi 2011

Obréazek 122: Detail zaznamu pro gagu s funknimi tlacitky

Podrobné vyhledavani VZ

Aktivaci rozSfeni se v levém menu zobrazuje polo¥kdnledavanjak pro negihlaSené uzivatele, tak pro
piihldSené zadavatele i dodavatele. Kliknutim seazitstranka adou paramelrVZ, podle nichz Ize
vyhledavat — rozsah paraméese liSi podle role (anonym, dodavatel, zadavais)obrazkul23je
zobrazeno podrobné vyhledavani pfihidSeného zadavatele.

Vyhledavani v zadavacich fizenich

® zaddvaci fizenich
minitendrech
ramcovych smlouvdch

Vyhledavat v:

Text v nazvu zadavaciho fizen:
Text ve struéném popisu zadavaciho fizeni:
Evidenéni gislo pfidéleng v 1S VZ US:

Druh vefejneé zakazky: - bez ohledu - :!

Typ dle pfedpokladané hodnoty: - bez chledu - :j

Pfedpokladana hodnota v KE bez DPH: Od: Da:

Druh zadavaciho fizeni: - bez chledu - -
Faze zadavaciho Fizeni: vie j

Lhiita pro Zadosti o U¢ast konéi nejdfive: =

Lhiita pro nabidky konéi nejdfive: =

Dle pfisludnosti zadavaciho fizeni: viechny

Dle crganizacni jednotky: - bez ohledu - ~|
Zadavaci fizeni na ramcovou smlouvL: - bez ohledu - -}
Zadavaci fizeni na administraci: - bez ohledu - =

Text v nazvu vefejného zadavatele:
1€ vefejného zadavatele:
Text v nazvu pfifazeného dodavatele:

IC pfifazeného dodavatele:

Obrazek 123;

Cocon L

Podrobné vyhledavani VZ (zadavatel)
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Upozor novani na nové VZ

V ptipact aktivace tohoto roz&ni se v levém menu zobrazuje proiitdaSené uzivatele polozka
Upozoriovani na nove V.ZPo kliknuti se zobrazi stranka s instrukcemi @mogti zadani e-mailové adresy,
na kterou budou nasletimasilany e-maily s upozamim na uvéejréni novych VZ. Odhlaseni této sluzby
je pak mozné pomoci odkazu v kterémkoli z e-maibbmyipozorini na novou VZ.

PrihlaSeni uzivatelé si mohou afthupozorréni aktivovat pomoci tktka upozoniovat na nové VZze
svého profilu, vizte obrazedo.

Individualni profily zadavatel G

Toto rozsfeni je vhodné vifpact, kdy jeden systém E-ZAK sdili vice zadavatdllaji poté k dispozici své
profily s unikatni URL (www adresou).

hiavni stranka » Profil zadavateld

SRR & Piehled profili zadavatelu

4 Informace zadavatele

2 Profily zadavateli _ -

5 T 2 Nazev IC

22 Upozornovani na nove VZ

% Verejne e-ankce Druhy zadavate| 22222222
Treti zadavate| 33322333

EZADAVACI RIZENT = .
Vefejny zadavatel 12345678

& Predbezna oznameni
“ Verejne zakazky

“ Vyhledavam

2 DNS

Obrézek 124: Seznam prdafirzadavatei

V levém menu je v takovéntipad k dispozici polozkdrofily zadavatel, ktera zobrazi stranku se
seznamem zadavatebrganizaci, jeZz maji v daném systému E-ZAK zadashky (Eet, vizte obrazek24
Kliknutim na nazev zadavatel se zobrazi strankds profilem obsahujici zakladni Udaje o zadavateli
véetrg URL profilu zadavatela seznam jeho zadavacickeni, vizte obrazek25.

Profil zadavatele: Veiejny zadavatel

* Nazev: Vefejny zadavatel
« 1CO: 12345678
* Adresa: Zadavatel 1
1111 Zadavatelov
« URL profilu zadavatele: https://demo.zakazky-online.cz/profile_display_7.html

Prehled verejnych zakazek

Filtr podle stavu zadavaciho fizent: Vie __'_j
Nazev Typ podle predpokladane hodnoty Faze zadavaciho rizeni Pocatek behu Ihiit
UR - odesldni zadosti o (éast nadlimitni Hodnoceni kvalifikace 18. kvéten 2011
WZ s pFijmem nabidek 003 nadlirmitni Hodnoceni 18. kvéten 2011
VZ na RS 001 nadlimitni Zadano 17. kvéten 2011

7 8 9 10 11 g
Obrézek 125: Individualni profil zadavatele se sezem jeho VZ

Synchronizace s VVZ

V ptipact odesilani oznameni/formitédo VVZ umi zpracovat zjpnou odpo¥d’ VVZ po uveejneni
formul&e v VVZ, doplnit v E-ZAKu k pislusnému formulid pridélené evidenni ¢islo a kdd pro opravny
formul& a tento formulav E-ZAKu (tj. na profilu zadavatele) ukejnit. V pripact formulde 02 ,Oznameni
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0 zakazce" zarovezveejni i informace o dané VZ (ty nesmi byt na profihdavatele zwejrény dtive nez
v VV2).

Propojeni s elektronickym nastrojem eGordion

Data z E-ZAKu se do eGordionu odesilaji automatiakyverejnéni zakazky vdchto gipadech:
- zakazka je ve stavuiiem na nabidek, p#pPosuzovani kvalifikace
- zruSeni zakazky
- zadani zakazky

- pfi jakékoliv znmeén¢ v zakazce

Export dat probiha na pozadi a pro uZivatele vtpeds§ E-ZAK to neznamena Zadéié@nosti. UZivatelé
pouze kontroluji viejné zakézky v systému eGordion rtesiuSném profilu.

Prenos zakazek do X-EN

S uZivatelského pohledu nema propojeni E-ZAKu sNef vliv na fungovani E-ZAK. Export dat probih&a
automaticky na pozadtipurcitych zmenach zakazky a pro uZivatele v presti E-ZAK to nezhnamend Zzadné
¢innosti.

Zakazky v E-ZAKu nejsou oziany, Ze se exportuji do systému X-EN. UZivatelézpdwontroluji véejné
zakézky v systému X-ENnftps://www.vhodne-uverejneni.cz/verejne-zakgzky

Verejné zakazky

Hlavni misto plnéni Druh Stav vefejné zakazky

Klicové slovo Text v nazvu zadavatela droj zakazek

E-ZAK

Druh zadavaciho Fizeni IO zadavatele

Predmét CPV Vvbrat
Datum uverejnéni od Datum uvefejnéni do Hodnota v KE bez Hodnota v K bez

= kit pokrotily fitr m

Obrazek 126: Zakazky v X-ENu

V konkrétni zakdzce se zobrazuje informace, Z®jHgterni zakazku ze E-ZAKu a je zdiémy odkaz do
E-ZAKu.
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E_zm Extermi zakazha
e sysienu E-ZAK

Datum uwerejnéni
Datum zahdjeni zadavadhoe fzeni
Systémevé Eisle

Infermace o verejné zakazce

Nazew zakazky Bezpedné mésto - i
“mibio provezu v abei 5 roe

sti vozidel a dodrzovani pravidel

=mou plhsebnost Sokolov

Dby
Popis e e Fakdrly je prandjem mericich zafizen! na méren! rychlost
cich zafizeni na konbrolu doedréovani pilazu .Star™, W
5 Budou vybhrdny spoluprédc Mestsks policie Sokalow
buds provad me i
vehlost @ mafeni na kontrolu
azet tak bude k odhalovani p
ned povalen hilosti a jizdy na tervenou a spravnich delikbd
vatall varidla. PFasmy popis a pocer m&ficich zafizani viz.
zadavaci dokumentace.
Predpokladana hodnota v KE baz DPH 88 848 00000
Druh ZR Oteviens fizeni
Hodnoceni nabidek s wyuitim Ne

elektronicke aukce
Vysledek Uravie
Hizwni miste pinéni £E
Dt ukandend prijmiu mabidek
URL detailu vefejné rakazly

mi jedniordzove s

FLUBLIEA

Informace o zadavateli

i E L Meésta Sokolow
jlate] 00258586
Adrasa Rokyeanova 1929, 356 01 Sckolav

Obrazek 127: Zakazky v X-ENu

Propojeni s elektronickym trzist ém Gemin

Tuto funkcionalitu vyuzZivaji zadavatelé, Ktenaji profil zadavatele v E-ZAKu a zaravenaji povinnost
vybrané komodity sogkit na elektronickém trzisti.

- Zakézku si zaloZite v elektronickém nastroji E-ZAK.
- Presunete do elektronického tr&&emin.

- Poté zprocesujete a zadate v elektronickém trg@&min.
- Presunete vysledek pini VZ do E-ZAku

ZaloZeni zakazky

ZaloZeni zakéazky probih& standardNa prvnim list zvolite typ zadavacihidzeni vyberetd/Z zadavana
prosteednictvim e-trzigta vybertetyp cilového e-trzigt tzn. Gemin.

Na druhém list postupujete standarén
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Nové zadavaci Fizeni

| Warajny zadavatel |

Ufedni nazev: Cantrum socidlnich sluzsbh Domazlics, prispévkové organizace

IC: 73007754
= ‘ . Baldovska 533
Postovni adresa: Tyneks Predmasti
39401 Domaglice 1

Hazev vefeine zakazky

Hézew: Test propojeni s Gemin 3

| \Wyhearte typ radavaciho fizeni |

Verejnd zakdzka {nadlimitni, podiimimi, malého rozsahu)

- Minitzndr
(zadavani verejng zakdzky na zalladé mmcove smlouvy die §02)

(01 vefejna zakdzlka v dynamickem nakupnim systému
Verena zakazka délena na Casti
@ Werejna zakazka zadéwana prostiednichvim e-triicts

Elekiranickd aukece bez mdivadho fizens

Upfesnéni zadani VI v e-brZisti |

Cilove e-trzista: | Gemin {woew.gemin.cz) DEV TH |v|
Gemin {www.gemen.cz) DEV T8 |

Gemin (sandbmcgemin e DEl.r-mh :

Gemin (kest.gemin.cz) DEYV TB ;

m Pokraiovat

Obrézek 128: ZaloZeni zakazky, které se ptaéyne do Geminu

Presun zakazky do Geminu
Zakézka je ve faziffprava. Na hlawikou se objevi tlkitko Prenést VZ do e-trzist

prendst VZ do & iSts
= Lo

Systemove cislo VZ: P13V0D00000BS fare radavaciho F[zenfl

Piiprava
Tato zakdzlka [e ve stddiu pfigravy, Velkerd ddaje jsou
dostupné pouze povdfenym osobdm,

Obréazek 129: fesun zakazky do Geminu

Poté se objeviifhlaSovaci menu do e-trz&Gemin. Doplnite login a heslo, zakdzka sespne do e-trzist
Gemin. Faze zadavacibizeni v E-ZAKu bude ozriana jakoExportovano.
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Export zakazky Test propojeni s Gemin 3 do elektronickeho trziste

Opravdu si piejete tuto VZ prendst do e-triEuE? Tim bude zablokovana modnost jefi editace v E-ZAKu a
proces zadani VZ budete muset provést kompletné v e-rZgtl

Clové e-rZigté: Gemin (sandbox.gemin.cz) DEV IT2

Vase prihtasovact jmeéna (login) v e-trish:

\age heslo v e-triisn:

zpér | plrendst VZ do e-Lrfste

Obrazek 130: #hlaSeni do Geminu

Presunuti zakazky zgt do E-ZAKu

Zakazku v e-trZisti zprocesujete a je ve fazi Zaddizangeno. Vyberte v Geminu Akci se zakazku —
exportovat ddDdeslat vysledky do externiho systému.

Poté se objeviifhlaSovaci menu do E-ZAku. Doplnite login a heglikdzka sefpsune do elektronického
nastroje E-ZAk. Faze zadavacitizeni v E-ZAKu bude ozrigna jakaZadano.Budou doplgny informace
ohledrg pInéni smlouvy VZ.

prefit do e-rZStE

ﬂ Informace o verejne zakazoe

Systémoveé cislo VZ: P13V0O0000BS faze radavaciho r_lzenl'|

Zadano
Veizg[na zakdzka byla 2zaddna.

Obrazek 131: fesun zakazky do E-ZAKu

Napojeni na spisovou sluzbu

Elektronicky nastroj E-ZAK Ize napojit na elektrokou spisovou sluzbu zadavatele, cozZ s sebioag
nasledujici funkcionality:

e registrace zadavacicfzeni do spisové sluzby jako jednotlivych spis

e registrace dokumeiita datovych zpraviv elektronickych nabidek jako jednotlivych pisenthos
ramci spisu,

® Uuzaweni spisu.
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Elektronické nabidky a Zadostio U  ¢ast

Rozsteni poskytuje funkcionalitu pro jednoduché podaeelktronickych nabidek dodavateli syjici
vSechny pozadavky ZVZeetns elektronického podepisovani, Sifrovani a utajeji€h obsahu. Podporuje
také otevirani elektronickych nabidek (od&ajnobsahu), zaznam kontroly Uplnosti a posouzelmided. V
kombinaci s automatizovanym hodnocenim nabidek dojelrs elektronizovat a automatizovat proces
stanoveni ptadi nabidek.

Automatizované hodnoceni nabidek

Umo#iuje nastavit zfgsob hodnoceni nabidek (zakladni &idibdnotici kritéria, cenové polozky) a ve fazi
Hodnocenpak automaticky vypsita pdadi nabidek dle zadanych hodnot. V kombinadijsnem
elektronickych nabidek je moZné cely proces podiaadmodnoceni nabidek glelektronizovat.

Zadavani hodnot do nabidek

~rs s

Tato funkcionalita vyZaduje rozgni ,Elektronické nabidky a Zadosti 6ast a ,Automatizované
hodnoceni nabidékZadavatel pak rive v ramci kazdého zadavacitiveni samostatnastavit, zda
dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pdeslani nabidkyvizte obrazel® dole) — dodavatelé pak musi
vyplnit hodnoty kritérii pimo v rdmci vytvéeni a odeslani elektronické nabidkgpE-ZAK.

Nabidka

Zprava

Zadavaci fizeni. VZ s pfijmem nabidek a hodnocenim THOOZ2
Odesilatel: Petr Dodavatels
Pfjemce: Oscba zodpovédna za pfijem elektronickych nabidek

Pfedmét. MaZe nabidka

Text Mabidka je v pfiloze.

Prilohy

Odebrat pFilohy: Nabidka.pdf

Novy souber: Pridat soubor [ odebrat oznacene
Maximalni moZna velikost jednocho souboru: 16 ME

Hod noty kritérin

Celkova cena

Komodita B 2 873 K& vE. DPH / 1 baleni
Komodita A 197 K& vE. DPH /1 ks
Zaruéni doba (min. 12) 24 mésice

oD
Obrézek 132: Formuidro sestaveni nabidkyetrg zadani hodnot hodnoticich kritérii.
V ramci hodnoceni nabidek pak nenifpbt v rdmci automatizovaného hodnoceni nabidehigovat

hodnoty kritérii z nabidek tnég, ale jsou peneseny fimo z elektronickych nabidek, které podali doddeate
pres E-ZAK.
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Elektronicka aukce

Rozsteni umoduje vyuZzit elektronickou aukci v rdmci hodnocentbidek (896-897 ZVZ). Toto roz&ni
vyZaduje Automatizované hodnoceni nabitiek

Dynamicky ndkupni systém

Toto velmi rozséhlé roz&ni, umo#ujici zadavani VZ dle 895 ZVZ, je podrabpopsano v kapitole
,Dynamicky nakupni systém
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