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1. Jak se pozná v dokumentu začátek a konec odstavce?
2. Kde můžete nastavit okraje stránky a její orientaci (na výšku nebo na šířku)? 
3. Jak postupujeme, když potřebujeme vložit číslování stránek např. od čísla 3?
4. Jak se vloží do dokumentu záhlaví a zápatí?
5. K čemu slouží textová pole?
6. Které z těchto prvků slouží pro formátování písma a ne pro formátování odstavce?
· font
· zarovnání
· kurzíva
· řádkování
· velikost písma
· odsazení od levého okraje 
7. Mám již naformátovaný jeden odstavec dle požadavků (písmo, řez apod.). Jak nejrychleji mohu zcela stejně naformátovat jiný odstavec jinde v dokumentu?
8. Jak budete postupovat, když budete chtít zkontrolovat pravopis u části textu, napsaného německy (přičemž výchozí jazyk je nastavený u zbytku textu na češtinu)? 
9. Kde se ve Wordu dají rychle najít klávesové zkratky pro editaci textu? (zarovnaní, řez aj.)
10. Jak postupovat, když chceme vložit zarážky tabulátorů a mezi ně pak nastavit vodící znaky?
11. Proč se v dokumentu používají „pole“? Napiš aspoň dva příklady využití.
12. Napiš postup, jak se opravují v textu gramatické a pravopisné chyby.
13. Jak je vyřešena kompatibilita mezi verzemi Wordu novými (2007-2013) a starými? 
14. Jak nejrychleji poznáš, že je soubor pro starý, nebo nový Word?
15. Co je to vodoznak a jak jej vložíme do dokumentu? 
