Sprava
Prazského hradu

PISEMNA VYZVA K PODANI NABIDKY

tato zakazka vzhledem k predpokladané hodnoté neni zadavana v reZimu zakona
¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpisi
(dale jen ,,zakon*), zadavatel je povinen dodrZovat zasady uvedené v § 6 zakona

V Praze dne 30. listopadu 2017
¢. j. SPH 2896/2017

Vézeny dodavateli,

oslovujeme Viés s vyzvou k podani nabidky na zakdzku malého rozsahu na dodavky
dle § 27 pism. a) a § 31 zakona s nazvem akce:

,»DODAVKA KANCELARSKYCH POTREB*

Identifika¢ni udaje zadavatele

Zadavatel: Sprava Prazského hradu

Sidlo: Hrad I. nédvofi €. p. 1, Hrad¢any, 119 08 Praha 1
Zastoupena: Ing. Ivo Veliskem, CSc., feditelem

ICO: 49366076

DIC: CZ49366076

profil zadavatele: https://nen.nipez.cz/profil/SPH

Kontaktni osoba: Mgr. Martina Jandova, tel.: 224 372 221, e-mail: martina.jandova@hrad.cz.

l. Predmét verejné zakazky

Pfedmétem této vetejné zakazky je zdvazek dodavatele spocivajici v zajiSténi dodavky
kancelarskych potieb dle specifikace uvedené ve Smluvnim ceniku, ktery tvoti ptilohu €. 1
této Pisemné vyzvy (dale jako ,,zbozi“) zadavateli, pfi¢emz zbozi bude spliovat ve vySe
uvedené pfiloze pozadované minimalni vlastnosti, popf. lep$i nez uvedené minimalni

vlastnosti.

Zadavatel predpokladd uzavieni ramcové kupni dohody s jednim dodavatelem v délce
trvani ¢tyr let od ucinnosti ramcové kupni dohody (viz nize). Zadavatel bude provadét
cerpani zbozi dle svych aktualnich potieb.

Soucasti predmétu plnéni této verejné zakazky je rovnéz dodani zbozi dle dil¢ich objednavek

do sidla zadavatele (Hrad 1. naddvoii ¢. p. 1, HradCany, 119 08 Praha 1), pfi¢emZ soucasti
dodani bude i ptedani dodaciho listu ke kazdému zavozu, a to v ¢eském jazyce.

SPRAVA PRAZSKEHO HRADU
Hrad I. nadvoi? &p. 1, Hradéany, 119 08 Praba 1
tel.: 224371111, www.brad.c3, e-mail: sekretariat.sph@hrad.cz


http://www.hrad.cz/
https://nen.nipez.cz/profil/SPH
mailto:martina.jandova@hrad.cz

Termin doddni bude max. 7 pracovnich dni od uvefejnéni dil¢i objednavky vcetné jejiho
potvrzeni v registru smluv dle zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach ucinnosti
nékterych smluv, uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpist.
Dodavatel je povinen potvrdit pisemnou dil¢i objednavku zadavatele nejpozdéji do
3 pracovnich dnti od jejiho dojiti dodavateli.

Podrobny popis predmétu zakézky je uveden v prilohach této Pisemné vyzvy, tj. zejména v:
- priloze ¢. 1 — Smluvni cenik
- priloze ¢. 2 — Obchodni podminky (navrh ramcové kupni dohody)
- prtiloze ¢. 3 — Vzorovy piiklad k ocenéni pro tcely hodnoceni nabidky

V piiloze ¢. 3 této Pisemné vyzvy, tj. ve Vzorovém piikladu k ocenéni pro tcely hodnoceni
nabidky, je uveden vzorovy piiklad pfedpokladaného objemu Cerpani zbozi pro obdobi Ctyt
let. Zadavatel upozoriiuje, ze v této priloze uvedené objemy zbozi predstavuji toliko
predpokladany objem, ktery neni pro zadavatele v zddném sméru nédvazny a jenz nemusi byt
zadavatelem po uzavieni ramcové kupni dohody s vybranym dodavatelem vycerpan, popf.
muze byt i precerpan v zavislosti na aktualnich potfebach zadavatele.

Bude-li tato Pisemna vyzva véetné jejich ptiloh (zejména Smluvni cenik, ktery tvofi ptilohu ¢.
1 této Pisemné vyzvy, a Vzorovy ptiklad k ocenéni pro ucely hodnoceni nabidky, ktery tvofi
prilohu €. 3 této Pisemné vyzvy) obsahovat pozadavky nebo odkazy na obchodni firmy, ndzvy
nebo jména a pfijmeni, specifickd oznaceni zbozi a sluzeb, které plati pro urcitou osobu, popf.
jeji organizacni slozku za ptiznacné, patenty na vynalezy, uzitné vzory, prumyslové vzory,
ochranné zndmky nebo oznaceni piivodu, pokud by to vedlo ke zvyhodnéni nebo vylouceni
urcitych dodavateli nebo uritych vyrobkt, zadavatel vyslovné umoZiiuje pro plnéni
veiejné zakazky pouziti i jinych, kvalitativné a technicky obdobnych FeSeni.

Dodavatel poskytne na dodané zboZi zaru¢ni dobu alespoii 24 mésicii.

Jedna se o vefejnou zakazku na dodavky:
CPV kod: 30190000-7, Nazev — Riizné kancelarské zarizeni a potireby

1. Predpokladana doba realizace a misto dodani

Doba realizace plnéni: s vybranym dodavatelem bude uzaviena ramcova kupni
dohoda v délce trvani ¢tyr let od jeji ucinnosti (pfedpoklad
leden 2018) nebo do vycerpani smluveného maximalniho
finan¢niho objemu za predmét pInéni.

Rémcova kupni dohoda 1 jednotlivé dil¢i objednavky bez ohledu
na vysi finanéniho plnéni nabyvaji G€innosti dnem uvetejnéni v
registru smluv dle zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich
podminkach ucinnosti nékterych smluv, uverejiiovani téchto
smluv a o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpist.

Dodavky zbozi je mozné v arealu Prazského hradu provadét vyhradné v pracovni dny v

pracovni dobé od 7:30 hodin do 11:00 hodin a od 12:00 hodin do 16:00 hodin, nebude-li mezi
smluvnimi stranami sjednano jinak.
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Misto plnéni, resp. dodani: sidlo zadavatele, tj. Hrad I. nadvofi ¢. p. 1, Hrad¢any, 119 08
Praha 1

1. Predpokladana hodnota zakazky

Piedpokladana  hodnota  zakazky ¢ini  1.800.000,- K¢ bez DPH  (slovy:
jedenmilionosmsettisic korun ¢eskych) za celé Ctyfi roky trvani ramcové kupni dohody.

Vycerpani smluveného finan¢niho objemu za predmét plnéni dfive nez za ¢tyri roky od
ucinnosti ramcové kupni dohody bude znamenat ukon¢eni ramcové kupni dohody.

V. Hodnotici Kritérium

Predmétem hodnoceni je ekonomicka vyhodnost nabidky podle nejnizsi nabidkové ceny
bez DPH za plnéni této veiejné zakazky zpracované na zakladé ocenéni jednotlivych
poloZek v priloze ¢. 3 této Pisemné vyzvy, tj. Vzorovém piikladu k ocenéni pro ucely
hodnoceni nabidky [viz ¢lanek V. pism. a) této Pisemné vyzvy| — vaha 100 %.

Nabidkova cena bude zpracovéana v souladu se zadavacimi podminkami a piilohami této
Pisemné¢ vyzvy.

V. Nabidka, zpracovani nabidkové ceny

a) Toliko pro ucely hodnoceni bude nabidkova cena uvedena ve Vzorovém prikladu K
ocenéni pro ucely hodnoceni nabidky, ktery tvori piilohu &. 3 této Pisemné vyzvy, tj.
dodavatel oceni jednotlivé polozky tam uvedené, pficemz u kazdé polozky bude cena
uvedena v CZK bez DPH. Dodavatel provede zavéreCny soucet ocenéni jednotlivych
polozek do celkové ceny za vzorovy piiklad, a to taktéz v CZK bez DPH.

Zadavatel opakované ptipomina, ze objemy zboZi uvedené Vv piiloze ¢. 3 této Pisemné
vyzvy predstavuji toliko predpokladany objem, ktery nemusi byt zadavatelem po
uzavieni ramcové kupni dohody s vybranym dodavatelem vycerpan, popt. mize byt i
piecerpan v zavislosti na aktudlnich potfebach zadavatele.

b) Zadavatel dale po dodavateli poZaduje ocenéni jednotkovych poloZzek uvedenych
v priloze ¢. 1 této Pisemné vyzvy, tj. Smluvnim ceniku, a to v CZK bez DPH. Takto
ocenéna priiloha ¢ 1 této Pisemné vyzvy nebude predmétem hodnoceni nabidky,
nybrz bude tvofit ptilohu ramcové kupni dohody uzaviené s vybranym dodavatelem, dle
které budou ocenovany, resp. fakturovany jednotlivé dil¢i objednavky.

Jednotkové ceny zboZzi uvedené ve Smluvnim ceniku, ktery tvofi pfilohu ¢. 1 této
Pisemné vyzvy, budou stanoveny jako ceny pevné a nejvySe piipustné a stanovené po
celou dobu trvani smluvniho vztahu. Pfi fakturaci dil¢ich objednévek realizovanych na
zékladé ramcové kupni dohody bude kjednotkovym cendm uvedenym ve Smluvnim
ceniku, ktery tvofi pfilohu €. 1 této Pisemné vyzvy, DPH pfipocteno v aktudlni platné
zakonné sazbé.

V jednotkové cené¢ polozek uvedenych v pfiloze €. 1 této Pisemné vyzvy (Smluvni cenik) a v
ptiloze ¢. 3 této Pisemné vyzvy (Vzorovy piiklad k ocenéni pro ucely hodnoceni nabidky)
musi byt zahrnuty veskeré naklady souvisejici s plnénim pfedmétu této vetejné zakazky (t].
napt. dodani do sidla zadavatele, inflace, balné apod.). Zadavatel upozoriiuje, ze jednotkové
ceny stejnych polozek se musi v obou vySe uvedenych prilohach této Pisemné vyzvy
shodovat.
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Zilohy zadavatel neposkytuje. Platebni podminky jsou uvedeny v Obchodnich
podminkach, které tvoii prilohu ¢. 2 této Pisemné vyzvy.

Nabidka musi byt podepsana osobou opravnénou za dodavatele jednat. V nabidce
dodavatel uvede kontaktni osobu, jeji telefonni spojeni a e-mail.

VI.

Zadani zakéazky je podminéno ptedlozenim nésledujicich dokladti a dokument:

Obsah nabidky

1) Prokazani kvalifika¢nich piedpokladi - dodavatel prokaze splnéni kvalifikaénich
predpokladi predlozenim nasledujicich dokladii a dokumentt:

2)

a)

b)

d)

Kopie vypisu z obchodniho rejstiiku nebo jiné obdobné evidence, ne starsi
3 mésici ke dni zahajeni zadavaciho fizeni, je-li v ni dodavatel zapsan.

Kopie dokladu o opravnéni k podnikani podle zvlastnich pravnich predpist
v rozsahu odpovidajicim pfedmétu vetejné zakdzky, zejména doklad prokazujici
prislusné zivnostenské opravnéni.

Prehled referencnich zakazek.

Seznam vyznamnych dodavek poskytnutych dodavatelem za posledni 3 roky pied
zahajenim zadavaciho fizeni (s uvedenim podrobného popisu téchto dodéavek, ceny,
doby jejich poskytnuti a identifikaci objednatele).

Za vyznamné dodavky se povazuji:

- alespon 4 zakazky, jejichz piredmétem byly dodavky obdobného charakteru, jako ma
tato vefejna zakazka, tj. kancelaiskych potieb, kaZzda v minimalnim objemu alespon
150.000,- K¢ bez DPH (slovy: jednostopadesattisic korun ¢eskych) za jeden rok
pInéni jednomu objednateli.

Seznam referen¢nich zakazek doplni dodavatel do ptilohy €. 4 této Pisemné vyzvy —
Seznam referencnich zakazek spolu s uvedenim kontaktni osoby objednatele, a to pro
kazdou jednotlivou referen¢ni zakazku.

Prohlaseni (priloha ¢. 5 této Pisemné vyzvy) podepsané opravnénou osobou za
dodavatele jednat, ze dodavatel nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla
vevidenci dani zachyceny splatné danové nedoplatky na spotiebnich danich;
dodavatel nema v Ceské republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na
pojistném nebo na penale na vefejné zdravotni pojisténi; dodavatel nema v Ceské
republice nebo v zemi svého sidla splatny nedoplatek na pojistném nebo na penale na
socialni zabezpeceni a ptispévku na statni politiku zaméestnanosti.

Doplnény podepsany navrh Obchodnich podminek (viz piiloha ¢. 2 této Pisemné

vyzvy) S uvedenim délky zirucni doby, ktera bude ¢init alesponi 24 mésicii. Tento
navrh Obchodnich podminek musi byt dale doplnén na mistech k tomu urcenych a
podepsan osobou opravnénou za dodavatele jednat. Dodavatel neni opravnén
Obchodni podminky ménit ¢i jinak upravovat.

3) Cenova nabidka dodavatele dle ¢lanku V. pism. b) této Pisemné vyzvy a dle piilohy
¢. 1 této Pisemné vvzvy (Smluvni cenik) podepsand osobou opravnénou za
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dodavatele jednat.

4) Cenova nabidka dodavatele dle ¢lanku V. pism. a) této Pisemné vyzvy a dle pFilohy
¢. 3 této Pisemné vvzvy (Vzorovy priklad K ocenéni pro ucely hodnoceni nabidKky)
podepsana osobou opravnénou za dodavatele jednat.

5) Kontaktni osoba s uvedenim telefonniho spojeni a e-mailu.

Nabidka bude podepsana osobou opravnénou za dodavatele jednat.

VIl. Lhita pro podani nabidky
Lhiita pro podani nabidek je stanovena do 12. prosince 2017 do 9:00 hodin.

Nabidka bude dodavatelem ptedloZzena v pisemné formé Vv elektronické podobé, ¢i v listinné
podobé¢ (dle volby dodavatele), v ¢eském jazyce. Nabidka nebude obsahovat ptepisy a opravy,
které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Dodavatel zvoli toliko jednu variantu podoby nabidky. Pokud dodavatel pod4 vice nabidek
samostatné nebo spolecné s dalsimi dodavateli, nebo poda nabidku a soucasné je osobou,
jejimz prostrednictvim jiny Uc€astnik zadavaciho fizeni v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje
kvalifikaci, je zadavatel povinen v souladu s § 107 odst. 5 zakona nabidku podanou takovym
dodavatelem vyloucit.

Elektronicka podoba podani nabidky:
Dodavatel muze podat nabidku V elektronick¢é podobé vyhradné prostfednictvim
elektronického nastroje — profilu zadavatele na adrese https://nen.nipez.cz/profil/SPH.

V ramci tohoto profilu zadavatele u vybrané vetejné zakazky je nutna registrace dodavatele
do tohoto systému. Tato registrace je zdarma. Zadavatel proto doporucuje dodavatelim, aby
s dostatecnym piedstihem pfed podanim nabidky pies profil zadavatele provedli potfebnou
registraci.

Pod nize uvedenym odkazem je uvedena uzivatelska pfirucka popisujici registraci a podani
nabidky: https://nen.nipez.cz/Uzivatelskelnformace/UzivatelskePrirucky (sekce Dodavatel).

Na profilu zadavatele soucasné s touto Pisemnou vyzvou zadavatel uvetejnil vetejny kli¢
(certifikat), ktery slouZi k zaSifrovani nabidky pro otevieni nabidky az po uplynuti lhity pro
podani nabidek (viz pfiloha ¢. 6 této Pisemné vyzvy). Tento certifikat si dodavatel ulozi jako
soubor a pfi podani nabidky, pfed jejim odeslanim, bude v ramci elektronického néstroje
timto systémem pozadan o jeho vloZeni (certifikat vetejného klice se vklada jako pfipojeni
souboru).

Elektronicky podané nabidky nesmi byt zaSifrovany jinym kli¢em (nap¥r. elektronickym
podpisem apod.) neZ tim, ktery uverejiiuje zadavatel v ramci uveirejnéné zakazky. Bude-
li mit dodavatel problém s podianim a zaSifrovanim nabidky, zadavatel vyslovné
doporucuje kontaktovat HOTLINE profilu zadavatele na telefonnim ¢isle 841 888 841.

Zadavatel doporucuje vkladat a odeslat elektronické nabidky vramci profilu zadavatele
s dostatecnym ptedstihem pfed ukon€enim lhiity pro podani nabidek.

Listinna podoba podani nabidky:

Strana 5 (celkem 7)


https://nen.nipez.cz/profil/SPH
https://nen.nipez.cz/UzivatelskeInformace/UzivatelskePrirucky

Dodavatel¢ mohou nabidky dorucit osobné nebo prostfednictvim drzitele poStovni licence na
adresu:

Sprava Prazského hradu — podatelna
Mgr. Martina Jandova
Hrad I. nadvori €. p. 1
119 08 Praha 1, Hrad¢any
(vstup ze II1. nadvofii pod balkonem do Nového palace)

Podatelna je oteviena od pondéli do patku, vzdy od 8:00 do 16:00 hodin. Posledni den pro
podani nabidek 12. prosince do 9:00 hodin, tzn., Ze nabidky musi byt fyzicky doruceny do
podatelny nejpozdéji do uvedeného dne a hodiny.

Nabidky bude piebirat pani Jana Miklankova nebo pani Pavlina Synkova, tel.: 224 373 353,
e-mail: posta@hrad.cz.

VYsSechny nabidky v listinné podobé budou v zalepené neporusené obalce oznacené
napisem ,, Poptivka — neotvirat“ a nazvem akce ,,Doddavka kanceldi'skych poti'eb“ tak, aby
bylo mozné identifikovat, ze se jednad o nabidku konkrétniho vybérového fizeni, a opatiené na
uzavieni razitkem nebo podpisem dodavatele, véetné uvedeni adresy dodavatele.

Zadavatel doporucuje, aby vsSechny listy nabidky vcetné piiloh byly fadné ocislovany
vzestupnou c¢iselnou fadou a aby nabidka neobsahovala volné€ vlozené listy.

Otevirani obdlek je bez verejné ucasti.

Dotazy a Zddosti o vysvétleni zaddvacich podminek

Zadavatel upozoriiuje, Ze dotazy a Zadosti o vysvétleni zadavacich podminek je moZno
podat nejpozdéji 3 pracovni dny pred uplynutim lhiity pro podani nabidek, tj.
nejpozdéji do 7. prosince 2017 véetné. Pokud zadost o vysvétleni zadavacich podminek
nebude dorucena zadavateli v této lhité, zadavatel neni povinen vysvétleni poskytnout.
Z4dost o vysvétleni zadavacich podminek musi byt pisemna a musi byt dorudena kontaktni
osobé zadavatele uvedené v zadhlavi této Pisemné vyzvy, popf. dorucena zadavateli
prostfednictvim jeho profilu zadavatele.

VIII. Prava zadavatele

- Zadavatel si vyhrazuje pravo na zménu, upifesnéni, doplnéni podminek zadani, pravo
na odmitnuti vSech nabidek, pfipadné zruSeni zadani zakézky aZz do doby uzavieni
pfislusné ramcové kupni dohody, tj. do podpisu ramcové kupni dohody obéma
smluvnimi stranami.

- Ukastnici zadavaciho Fizeni nemaji pravo na nahradu nakladi spojenych s wasti
V soutézi.

- Zadavatel upozoriiuje dodavatele, Ze pokud vybrany dodavatel (dodavatel, ktery
splnil stanovené kvalifika¢ni predpoklady a jehoZ nabidka byla ekonomicky
nejvyhodnéjsi) neposkytne zadavateli soucinnost pii podpisu ramcové kupni
dohody ve lhité do 7 kalendainich dnt (tj. v této lhité musi byt raimcova kupni
dohoda podepsana vybranym dodavatelem a soucasné dorucena zpét zadavateli)
od vyzvy zadavatele (i telefonicka, pop¥. elektronicka) k podpisu ramcové kupni
dohody, pokud nebude mezi stranami dohodnuto jinak, miize zadavatel tohoto
dodavatele vyloucit a pristoupit k wuzavifeni ramcové kupni dohody S
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dodavatelem, ktery se umistil druhy v poradi.

- Oznameni o vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude uvefejnéno na profilu zadavatele
https://nen.nipez.cz/profil/SPH.

X. Prilohy

Ptiloha ¢. 1 — Smluvni cenik

Ptiloha ¢. 2 — Obchodni podminky (navrh ramcové kupni dohody)
Ptiloha ¢. 3 — Vzorovy ptiklad k ocenéni pro ucely hodnoceni nabidky
Ptiloha ¢. 4 — Seznam referen¢nich zakazek

Ptiloha ¢. 5 — Vzor ¢estného prohlaseni

Ptiloha ¢. 6 — Vetejny Sifrovaci kli¢ pro elektronické podani nabidky

Tato Pisemna vyzva vcetné vSech jejich priloh je zvefejnéna na profilu zadavatele
https://nen.nipez.cz/profil/SPH.

Digitélné podepsal Ing. Ivo
Velidek, CSc.
ng. lvous
2.5.4.97=NTRCZ-49366076,
rv o=Spréava Prazského hradu
[I€ 49366076}, 0u=6110,
Ve | I S e k cn=Ing. Ivo Velisek, CSc.,
sn=Velisek,
givenName=Ivo,
C S C serialNumber=P305249
I . Datum: 2017.11.30
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