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1.Uvod

Elektronicky nastroj E-ZAK je vyvinut v souladu se zakonem ¢.134/2016 Sb. — Zakon o
zaddvani verejnych zakdzek. V soucasné verzi pokryva elektronickou formou nasledujici
hlavni oblasti zakona:

e zadavani nadlimitnich, podlimitnich a vefejnych zakazek malého rozsahu — nastroj E-
ZAK umozniuje zadavat a procesovat tyto druhy fizeni: zjednodusené podlimitni
s uverejnénim, fizeni se soutéznim dialogem

e zahajeni zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo oznameni do VVZ,

e poskytovani zaddvaci dokumentace,

e agendu vysvétleni/doplnéni zadavaci dokumentace,

e pfijem nabidek a Zadosti o Ucast (volitelné rozsireni),

¢ hodnoceni nabidek véetné elektronického katalogu, dvouobalkova metoda (volitelné
rozsiteni),

o realizaci elektronické aukce (volitelné rozsifeni),

e ramcové dohody a zaddvani verejnych zakdzek na zakladé rdmcovych dohod,

e zadavani verejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému (volitelné rozsiteni),

e zastoupeni zadavatele v fizeni.

1.1. Programové verze

Pti tvorbé této uzivatelské prirucky (zafi 2016) byly pouzity nasledujici programové verze
souvisejicich aplikaci:

¢ Windows 7 Home Premium, SP1, (64bit),
e Mozilla FireFox (verze 40.0.3),

e MS Explorer 11 (verze 11.0.9600.18449),
e Google Chrome (verze 52.0.2743.116),

e Java version 8 Update 101.

2. Pozadavky na provoz systému E-ZAK

Elektronicky nastroj E-ZAK je webovou aplikaci, pro jehoz provozovani na strané uZivatele
staci bézny internetovy prohlizec¢ s nékolika nize uvedenymi nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou
JavaScriptu, aby byl JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani soubor( Cookies.

Minimalni verze prohlizecu:

o Firefox 30.0 a nové;jsi,
e Internet Explorer 11.0 a novéjsi,
e Opera 12.0 a novéjsi,
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e Chrome 21.0 a novéjsi,

o Safari 4.0 a novéjsi,

e nenivylouéeno pouziti jinych prohlizecd, E-ZAK v nich vSak nebyl testovan a nejsou
ze strany provozovatele podporovany.

Pozn.: Doporucujeme uZivateliim provddét pravidelnou aktualizaci prohliZeci a pouZivat je ve
verzich, které jsou maximdlné o 3 mensi, neZ jsou aktudlné uvolnéné verze daného prohliZece.

Dale pro praci s elektronickym podpisem, ktery je pouzivan pfi posilani zprav

a elektronickych nabidek, je potfeba mit v prohlizeci nainstalovanu a povolenu ORACLE Javu
verze 1.8 (Casto oznacovana jako Java 8). Test mlzZete provést napfr. na strance
http://lwww.java.com/en/download/testjava.jsp. Stazeni nejnovéjsi verze je k dispozici

na adrese http://www.java.com.

Aby se v appletu zobrazovaly certifikaty nainstalované v systému Windows, je nezbytné
nutné abyste v PC méli instalovanu aplikaci Java ve verzi 1.8 a vyssi.

Existuji i alternativni verze javy, fungovani Sifrovani a elektronického podpisu u nich vsak
neni garantovano.

Pro prohlize¢e Chrome od verze 45 a Microsoft Edge od verze 12 je k dispozici alternativni
feSeni bez poutziti Java appletu.

2.1. Zabezpeceni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouziva k ochrané prenasenych dat Sifrovani. K tomuto ucelu
vyuziva serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohlizeci zacina https://).

Od 1. 1. 2010 jsou vydavany certifikaty se silnéjsim zabezpecenim (SHA-2), se kterym neumi
pracovat starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT. V systému Windows XP musi byt
nainstalovan Service Pack 3, jinak tento systém nebude umét stranky zobrazit. Pro spravnou
funkénost vsak doporucujeme pouzivat operacni systém Windows Vista, nebo vyssi.

Jestlize tato vydavajici certifikacni autorita nema v internetovém prohlizeéi pfednastaven
svQj certifikat, pak pfi prvni navstéveé takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlasi
jeji nedtvéryhodnost, resp. nedtvéryhodnost serverového certifikatu vydaného nezndmou
autoritou.

V takovém pfripadé doporucujeme do prohlizece naimportovat tzv. korenovy certifikat
(vefejny kli¢) této certifikacni autority — informujte se u provozovatele, kterd certifikacni
autorita vydala serverovy certifikat vami pouzivané verze E-ZAKu. Méné vhodnou
alternativou je udéleni bezpeénostni vyjimky.
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3. Zaciname s E-ZAKem

Elektronicky nastroj E-ZAK je webova aplikace, ktera je provozovana na vzdaleném serveru
a uzivatelé ji ovladaji pomoci internetového prohlizece jako bézné webové stranky. Nékteré
ukony vsak vyZaduji néco navic, napf. aktivni javascript, povoleni JAVA a applet( a jiné. Nize
uvedené testy vam pomohou ovéfit spravnost a funkénost nastaveni vaseho prohlizece

a systému jesté pred tim, nezZ je budete muset provadét v rdmci konkrétnich verejnych
zakazek.

Pozn.: Funkce Test prostredi je dostupnd na elektronickém ndstroji E-ZAK kaZdého
zadavatele. Jednd se o funkcionalitu, kterd je na vSech ndstrojich stejnd.

Kdy je vhodné testy provést:
e jste zde poprvé,
e od posledniho testu doslo ke zméné na vasem pocitaci (jeho vyména, preinstalace,
aktualizace, zména prohlizece, obnoveny nebo jiny elektronicky podpis),

e chystate se podat nabidku nebo se ucastnit elektronické aukce — jelikoZ jde o ¢asové
vymezené ukony, je vidy lepsi byt pfedem co nejlépe pfipraven.

Funkci Test nastaveni prohlizece najde uzivatel v levém dolnim rohu titulni strany,

viz Obrazek 1.

PRO VEREINOST =]

Spravovat verejné zakazky je nyni snadné

Verejné zakazky - skoleni

Informace zadavatele Na t&chto strénkdch naleznete pfehled uvefejnénych vefejnych zakdzek, jejichZ zadavatelem je - Skoleni.

Profily zadavatelf NepiihldSeni uZivatelé majf pistup k zékladnf specifikaci jednotlivjch VZ a pfipadné k dedateénym informacim a zaddvaci
Upozoriiovani na nové VZ dokumentaci, je-li poskytovdna neomezenym a pfimym dalkovim pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost
Vefejné e-aukce interakce v ramci pfislusnych zaddvacich Fizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jesté Zadny déet, prosim
zaregistrujte se.
ZADAVACI Rizent B Systém E-ZAK je certifikovdn podle wyhlasky €. 9/2011 Sh., kterou se stanovi podrobnéjsi podminky tykajici se elektronickych

nastrojl a dkonf uin&nych elektronicky pFi zadavani vefejnych zakdzek a podrobnosti tykajici se certifikdtu shody.
Piedbé&Zna oznameni

cdbezna o Podrobné informace o ovlddani systému naleznete v uZivatelské pifrucce a manudlu elektronického padpisu.
Verejné zakazky

Vyhledavani V pfipad& dotazll nebo problém{ miiZete kontaktovat e-zak@qcm.cz.
DNS
Probihajici vefejné zakazky
PRIHLASENT
. = Typ podle predpokladané Faze zadavaciho Pocatek béhu
Udivatel Nazev hodnoty fizeni Ihiit
predbézko podlimitni Pifjem nabidek 22. leden 2014
Heslo: T test VZ malého rozsahu Hodnocen? 15. leden 2014
VZ 0.12 podlimitni Hodnoceni 13. leden 2014
m toner 0.1 podlimitni Hodnoceni 4. leden 2014
REGISTRACE @ Nakup test 0.2 podlimitni Hodnoceni 4. leden 2014
test stravenky nadlimitni Pffjem nabidek 20. prosinec 2013
Test nastaveni prohlizete test ZPR GFR podlimitni Hodnoceni 11. prosinec 2013
Zapl?menute heslo ZPR VZ malého rozsahu Hodnoceni 3. prosinec 2013
Registrovat dodavatele 3 R .
Dodavka 200 PC - PD podlimitni Hodnoceni 2. prosinec 2013
—_— podlimitni Hodnoceni 28. listopad 2013

v

Obrdzek 1: Test nastaveni prohlizece
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3.1. Test prostredi

Tento test provéri nezbytné soucasti internetového prohlizece a spravnost jejich nastaveni
pro praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Jeho Uspésné absolvovani viak jesté nezarucuje
bezproblémovou praci s elektronickym podpisem (vizte dale). Testuje se:

e javascript (zda je podporovan v prohlizeci a je povolen),

e operacni systém (typ a verze),

e internetovy prohlizec (typ a verze),

e cookies (zda jsou podporovany prohlizeCem a je povoleno jejich ukladani),

e java (typ a verze a zde je dostupna v prohlizeci) - zaleZi na typu a verzi prohlizece;
pokud je detekovan typ a verze prohlize€e podporujici podepisovani bez java appletu,
je automaticky pouZita tato alternativa a funkénost javy neni vibec testovana; pokud
je detekovan typ a verze prohlizec¢e podporujici obé moznosti, je primarné proveden
test pro podepisovani bez appletu a nasledné nabidnuta téZ moZnost Provést test s
JAVA applety:

Test prostredi

Provést test s JAVA applety

0 Vysledek testu prostredi

Vas prohliZe€ je pfipraven k pracdi s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni jesté zbyva ovEfit funkénost vaseho
zarugeneho elektronického poedpisu cvicnym odeslanim nabidky.

Identifikator testu: 2563

VyzkouSejte si cvicné vytvorit a odeslat nabidku

« Javascript

Aby se stranky, zejména formuldfe mohly aktivné prizplsobovat volbém uZivatele, musi byt v prohliZeéi povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky nastroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkénost vyZaduje operaéni systém, ktery podporuje hashovaci
funkce SHA-2.

« Internetovy prohlizec

Systém miiZe byt pouZivdn na fadé bé&iné rozdifenych prohlizecd.

E-ZAK detekoval vas prohlize€ jako: Firefox, 40.0

« Cookies
Was prohlize€ musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohliZedi povoleno.

Obrdzek 2: Test prostredi
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O vysledku testu budete informovdani, a pokud néktera z testovanych komponent nespliiuje
potfebné parametry, budete informovani o zplsobu, jak to napravit. Po provedeni napravy
test opakujte.

ve

Pokud test prostifedi probéhne (at Uspésné ¢i nelspésné), zobrazi se vysledek testu

s ,Identifikatorem testu”.

0 Vysledek testu prostredi

Was prohlizet je phiproven k prac s elektronickym ndstrojem E-ZAK. Myni j25té zbjva owént funkEnost vaseho
zaruceného elektronicksho podpisu ovicmym odeslanim nabidlky.

Identifikétor testu: 40

VyzkouZejle si ovilng vyitvoilt a odeslat nabidku

« Javascript

Aby se stranky, zejména formuldFe mohly akivnE pfizplisobovat volbdm ulivatele, musl bt v prohiZed povalen
javascript.

« Operacni systém

Elaktronicky ndstroj E-ZAK pro svaji bezproblémovou funkfnost vydaduje operani systém, ktery podporuje hashovad
funkce SHA-2.

+ Internetovy prohlizec
Systém miZe byt pousivan na fadé béiné rozsifenych prohliZedd.

E-ZAK detekoval vaE prohlZed jake: Firefo, 26.0

+ Cookies

Vas prohlizec musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlizedi povalena.

+ Java - verze v prohlizedi

Pro praci & elektronickym podpisem (odesiléni nabidek, Zadasti o dedatecné informace & dalSich datovich zprav) je
nezbytré mit v systému nainstalovanu Javu od Oradle, dfive Sun Microsystems, minimdlng ve verzl 1.5, & prohlZel
mus wmdit spustit bEhowé prostfed? Javy 8 v nEm pak podepisovad java applet Signer,

+ Java - povoleni v prohlizeci

Spoustini béhového prostfedi javy musi bt v prohliZes povolena,

Obrdzek 3: Test prostredi - identifikdtor testu

Vysledek testu prostiedi by mél byt idedIné bez chyb (vizte obrazek 3). V takovém pfipadé je
nabidnut i druhy test odeslani nabidky.
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3.2. Test odeslani nabidky

V rdmci tohoto testu si budete moci cviéné vyzkouset sestaveni a odeslani elektronické
nabidky zahrnujici zejména:

e Sifrovani souborovych pfiloh nabidky,
e elektronické podepsani nabidky.

PFi nacitani stranky pro odeslani testovaci nabidky mlzZete byt vyzvani k povoleni spusténi
béhového prostiedi Javy a nasledné java appletu Cipher uréeném pro Sifrovani obsahu
nabidky (téz Zadosti o Ucast). Je nezbytné spusténi povolit, jinak nebudete moci nabidku
odeslat. Uspé&3né spusténi poznate tak, Ze na strance nize kliknete na tladitko +Vybrat a
zobrazi se dialogové okno javy pro vybér souboru z vaseho poéitace. Sifrovaci java applet je
nezbytny pro sestaveni a odeslani nabidky v souladu s poZzadavky zdkona o verejnych
zakazkach a souvisejicich predpisti na elektronické nabidky, resp. zadosti o Gcast.

Pokud vas prohlize¢ podporuje podepisovani bez java appletu (vizte kapitolu ,,Podepisovani
bez java appletu”), je automaticky vybrdna tato alternativa a sekce Pfilohy pak obsahuje
standardni tlacitko pro vybér souboru z vaseho pocitace. Po jeho vybéru se soubor ihned
zaSifruje a zahdji se jeho prenos na server. O pribéhu jste informovani, jak je zachyceno na
obrdazku 4. Vyckejte, dokud soubor neni zcela pfenesen na server a zobrazi se v seznamu
Ptilohy. Pak mUZete vybrat dalsi soubor jako pfilohu, nebo pokracovat k podepsani a
odeslani testovaci nabidky.

Prilohy

Prilohy: Mejsou pripojeny Zadné prilohy!
Novy soubor: probiha Sifrovani a pfenos souboru: 5.18%
Maximalni moZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrdzek 4: Pribéh Sifrovdni a prenosu souboru na server bez pouZiti java appleti

Jestlize je detekovan typ a verze prohlizece podporujici obé moznosti, pak systém primarné
pouzije Sifrovani a podepisovani bez appletl a navic na za¢atku stranky zobrazi moznost
pfepnuti na variantu s vyuZzitim java appletu:
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Testovaci nabidka

. . Pro vas prohlizet je k dispozici i pdvodni zplsob Sifrovéni a
ZaSifrovat a podepsat pomod JAVA appletih podepisovéni pomoci java appletd; z hlediska platnosti
elektronické nabidky a el. podpisu se jedna o rovnocennou
mozZnost.

VyzkousSejte si zejména piipojeni souborovych piiloh - je omezena maximalni velikost jednoho souboru, pFipojit jich
viak miiZete postupné vice; k tomu pouZijte opakované tlagitko pro wb&r souboru z vaseho pofitace.

Kliknutim na tladitko pokratovat pfejdete na stranku pro elektronické podepsani nabidky - k tomu budete potfebovat
uznavany elektronicky podpis (zaloZen na kvalifikovaném certifikatu). Systém pak platnost tohoto podpisu ovEfi.

Vice podrobnosti naleznete v uZivatelské pfiruéce (paf 2.20 #8) v kapitole vEnované elektronickym nabidkam.

Sifrovani a podepsani v ramci (testovaci) nabidky musi byt provedeno jednim zpGsobem,
pokud tedy chcete Zasifrovat a podepsat pomoci JAVA appletli, musite tak ucinit pred
samotnym vyplnénim (testovaci) nabidky a pfiloh. Volbu zpUsobu zasifrovani a podepsani Ize
opétovné vyvolat pomoci tlacitka vymazat obsah testovaci nabidky na strance pro jeji
vytvoreni, vizte obrazek 5.

Kliknutim na tlacitko pokracovat dole (vizte obrazek 5) prejdete na stranku pro elektronické
podepsani nabidky, k éemuz budete potfebovat zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na
kvalifikovaném certifikdtu. Systém nakonec platnost tohoto podpisu ovéfi. Podrobnosti k
elektronickému podpisu jsou uvedeny v kapitole , Elektronicky podpis“ a jesté podrobnéji v
manuadlu appletu elektronického podpisu, ktery je k dispozici na titulni strance kazdého
systému E ZAK.

vymazat obsah testovaci nabidky

Zprava

Predmét: Testovaci nabidka

Text: Predmét, text ani pfilohy této testovaci nabidky nebudou nikde uloZeny.

Prilohy

Prilohy: test.docx (13 338 bajtd)

Movy soubor: Prochazet... | Soubor nevybran.

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

et | powsaoa

Obrdzek 5: Testovaci odesldni nabidky
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Pokud byl test nastaveni prohlizece Uspésny, nabidka byla odeslana a uZivateli se zobrazi
potvrzeni Uspésného provedeni testu.

Test nastaveni prohlizece a systemu

Test podani elektronické nabidky probé&hl dsp&sné. Myni je vas prohliZe€ a systém plné pfipraven pro praci v elektronickém
nastroji E-ZAK. V pfipadé zmén ve vaSem systému, prohliZedi &i elektronickém podpisu doporuéujeme testy opakovat.

Ipét

Obrdzek 6: Test odesldani nabidky — tispésny
3.3. Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zminéno, urcité Ukony museji byt podepsany zaruc¢enym elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu. Podepisovani je realizovano appletem ,Signer”,
jehoz grafické rozhrani vidite v detailu na obrazku 7. K dispozici mize byt i alternativni reSeni

bez pouziti java appletu, je-li to v daném E-ZAKu povoleno, vizte dale kapitolu Podepisovani
bez java appletu.

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

i Certifikat mam uloien v systému:

Yystavenao pro QOrganizace '-.'ystaJ
Ing. Pavla Viydrova PostSignum Clu
4] I | IC

i) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:

Podepsat

Obrdzek 7: Podepisovaci (signer) applet

V pfipadé, Ze je applet pouzit na zabezpecenych (Sifrovanych) strankach, jejichz certifikat
nemate uloZen v prohlizeci, mizete byt nejprve dotdzani na povoleni stazeni appletu z
téchto stranek — vizte dialog z obrazku 8. V tomto pripadé kliknéte na Continue. (Spravnym
feSenim je vSak ovéreni a import certifikatu serveru, na kterém stranky bézi).
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Security Warning I,iE-J

Do you want to Continue?
The connection to this website is untrusted.

! ! Website: https://demo.zakazky-online.cz: 443

Mote: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website,
Mare Information

| Continue || Cancel |

Obrdzek 8: Dialog pro povoleni pfistupu na zasifrovanou (https://) stranku s nezndmym certifikdtem

Do you want to run this application?

Name: QCM s.r.o. - Cipher applet

“..-—_:H'} Publisher: QCM, s.r.o.
- —

Location: https://zakazky.kzor.eu

This application will run with unrestricted access which may put your computer and personal
information at risk. Run this application only if you trust the location and publisher above.

Do not show this again for apps from the publisher and location above

g Mare Information [ Run | | Cancel |

Obrdzek 9: Dialog pro povoleni spusténi ndstroje elektronického podpisu (signer applet)

Pfi nacteni stranky s podepisovacim appletem je dale potreba povolit spusténi appletu
(jednd se o aplikaci pro internetové stranky) a to kliknutim na tlacitko Run v dialogu z
obrdazku 9. Pokud zaskrtnete volbu ,, Do not show this again for apps from the publisher and
location above”, nebudete jiz pFisté dotazovani na povoleni spusténi appletu na tomto
misté.

Prvni spusténi podepisovaciho appletu mizZe néjakou dobu trvat — nejprve se totiz musi v
prohlizeci/systému spustit samotna Java. Dalsi nacteni appletu v rdmci jednoho spusténi
prohlizece je jiz podstatné rychlejsi.

Ke spravnému fungovani appletu je potfeba mit v prohlizeci nainstalovdnu a povolenu Javu
verze minimalné 1.8 a vyssi, vizte kapitolu ,,PoZzadavky na provoz systému E-ZAK".

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému a jsou platné, zobrazi se jejich seznam v
boxu appletu pod prepina¢em Certifikdt mam ulozen v systému. Jestlize je tento seznam
prazdny, nebo neobsahuje certifikat vhodny pro podepisovani v ndstroji E-ZAK, m(iZzete
pouZzit certifikat uloZzeny v souboru — v tom pripadé pouzijte prepinac Certifikat mam v
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souboru a soubor s certifikdtem vyberte pomoci tlacitka ,,...“. Musite také zadat Heslo k
tomuto certifikatu v souboru. Podporovany jsou certifikdty v souborech typu P12 (resp.
PKCS12) a PFX, vizte obrazek 7.

Po vybéru certifikatu (a pripadné zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat a vyckejte na
provedeni operace (podepsani dat, jejich preneseni na server a online ovéreni platnosti
elektronického podpisu).

Podepsani mliZze byt vyZadovano zejména u téchto operaci v rdmci nastroje E-ZAK:

e prvniregistrace, resp. dokonceni registrace dodavatele do systému E-ZAK,

e odeslani zpravy v rdmci nastroje E-ZAK — Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace,
zadosti o zpfistupnéni zadavaci dokumentace, odpovédi na zprdvy atd.,

e podani elektronické nabidky ¢i Zadosti o Ucast.

3.4. Akceptované certifikaty

V souladu s pravni Upravou je vyzadovano podepisovani tzv. uzndvanym elektronickym
podpisem (tj. zaruceny elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikatu). V dobé
vydani této piirucky vydavali v CR kvalifikované certifikaty t¥i akreditovani poskytovatelé
certifikacnich sluzeb:

o Ceskd posta, s.p. (http://postsignum.cz)
e eldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)
e Prvni certifikaCni autorita, a.s. (http://www.ica.cz)

Aktualni seznam naleznete na strankach http://www.mvcr.cz/

Akceptovany jsou tézZ elektronické podpisy zaloZzené na kvalifikovaném certifikdtu vydaném
zahraniénim poskytovatelem dle seznamu uvedeném na
http://eutsl.3xasecurity.com/tools/index.jsp.

Vice podrobnosti k podepisovacimu appletu a elektronickému podpisu véetné rad pfi
potizich naleznete v manualu appletu elektronického podpisu na Uvodni strance systému E-
ZAK.

3.5. Podepisovani bez java appletu

Alternativou k podepisovani pomoci java appletu Signer je v E-ZAKu podepisovani bez tohoto
appletu a to za vyuziti modernich technologii HTMLS5, které ovSsem v potfebném rozsahu
podporuji jen nékteré prohlizece:

e Mozilla Firefox od verze 34,
e Chrome od verze 37,
e Microsot Edge od verze 12,
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e Opera od verze 24.

V E-ZAKu musi byt tato alternativa povolena. Pokud neni k dispozici, kontaktujte
provozovatele daného E ZAKu, zda je mozné ji aktivovat.

V nékterych pripadech dokonce E-ZAK nabizi uzivateli volbu zplsobu provedeni
elektronického podpisu (napf. pro Firefox od verze 34, Chrome ve verzich 37 - 44), viz
obrazek 10.

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

e

Obrdzek 10: MoZnost si vybrat zplisob podepisovani

Pokud zvolite ,,Podepsat bez pouziti java appletu” (nebo systém detekuje, Ze vas prohlizec
nepodporuje java applety), pak ndsledujici stranka pro elektronické podepsani
registrace/zpravy/nabidky bude na konci obsahovat blok Elektronicky podpis:

Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikdt k podpisu:
Zadny certifikat neni v paméti prohliZege pro tento E-ZAK uloZen

@ Nadist certifikat k podpisu:
Soubor s certifikatem (.p12, .pfx): | Prochazet... | Soubor nevybran.

Heslo:

UloZit certifikdt do prohliZede: [ | [infe]

UloZit heslo do prohliZzede:

Obrdzek 11: Podepsdni bez java appletu za pomoci certifikdtu vyexportovaném do souboru

Tento zpUsob podepisovani (bez java appletu) vyZaduje platny zaruceny elektronicky podpis
zalozeny na kvalifikovaném certifikatu (tzv. uznavany el. podpis), ktery je ulozen
(vyexportovan) v souboru P12 nebo PFX a to véetné Uplné certifikacni cesty (tj. véetné
certifikat( vydavajici autority). Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole ,, Certifikat v souboru“ v
manualu appletu elektronického podpisu, ktery je k dispozici na titulni strance kazdého
systému E ZAK.

Odpovidajici soubor s certifikatem pro komunikaci v aplikaci E-ZAK zvolte pomoci tlacitka pro
vybér souboru z vaseho pocitace, zadejte heslo k certifikatu a nasledné kliknéte na tlacitko
Nacist certifikat:
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Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikat k podpisu:
Zadny certifikat neni v paméti prohlizeée pro tento E-ZAK uloZen

@ Nadist certifikat k podpisu:

Nadist certifikat

Soubor s certifikdtem (.p12, .pfx): | Prochazet... | Zaloha certifikatu PV 2016.pfx

Heslo: sssssses

UloZit certifikat do prohlizege: [¥][infe]

UloZit heslo do prohlizede:

Pokud chcete tento vas certifikat uloZit do paméti prohlizece pro jeho dalsi pouziti v ramci
daného E ZAKu, zatrhnéte moznost UlozZit certifikat do prohliZzece a to jesté pred kliknutim na
tlacitko Nacist certifikat. Mate také moznost UlozZit heslo do prohlizece, takze pti dalSim
podepisovanim v ramci daného E ZAKu jiz bude stacit pouhé jedno kliknuti (vizte dale).
Certifikat i s heslem Ize z prohlize¢e nasledné vymazat.

Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikat k podpisu: Vymazat certifikit

Subjekt: Ing. Pavla Vydrova, CZ
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 2, Ceskd podta, s.p. [IC 47114983], CZ
Platnost od: 16. 12, 2014 11:54:12
Flatnost do: 5. 1. 2016 11:54:12 - EXPIROVANY

Heslo:

@ Nadist certifikat k podpisu:
Soubor s certifikatem (.p12, .pfx): | Prochdzet... | zdloha certifikdtu 2015.pfx

Heslo: |eesssne

UloZit certifikat do prohliZede: [/ [info]

UloZit heslo do prohliZzeée:

Informace o certifikatu:

Subjekt: Ing. Pavla Vydrova, CZ
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 2, Ceska podta, s.p. [IC 47114083], CZ
Platnost od: 16. 12. 2014 11:54:12
Flatnost do: 5. 1. 2016 11:54:12 - EXPIROVANY

infa: pro zmény certifikaty pro podepsani vyberte jiny ze souboru nebo vloZeny

Obrdzek 12: UloZeni certifikdtu do prohliZece
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Po nacteni zkontrolujte Informace o certifikatu - zda se jednd o spravny a platny certifikat,
kterym chcete dany elektronicky ukon podepsat. Pokud jste vybrali nespravny soubor s
certifikdtem, tak postup opakujte, tj. odpovidajici soubor s certifikatem pro komunikaci v
aplikaci E-ZAK zvolte pomoci tlacitka pro vybér souboru z vaseho pocitace, zadejte heslo k
certifikatu a nasledné kliknéte na tlacitko Nacist certifikat.

Pokud je vSe v poradku, kliknéte na tladitko Podepsat a odeslat a vyckejte, dokud systém
proces nedokon&i - namisto tlaéitka se zobrazi informaéni text Cekejte prosim, probiha
pfenos dat a ovéreni podpisu. Operace muize v nékterych ptipadech trvat i nékolik desitek
vtefin (ne vsak vice neZz minutu) - dochazi k pfenosu dat a ovéreni podpisu na serveru. Je
nutné vyckat na dokonceni tohoto procesu a zobrazeni nasledujici stranky (napf. detailu
zakdazky, kde je pak mozné si v odeslanych zprdvach ¢i el. nabidkach ovérit ¢as doruceni na

server).

Toto alternativni feSeni podepisovani nepodporuje certifikaty uloZzené v systému ani na
¢ipovych kartach. Pokud chcete takovy certifikat pro elektronické podepisovani v E-ZAKu
pouzit, musite zvolit prohlize¢ a verzi, které java applety podporuiji.

4. Registrace dodavatele

Registrace (viz obrazek 13) slouzi k vytvoreni uc¢tu subjektu, ktery bude ve verejnych
zakazkach zpracovavanych systémem E-ZAK vystupovat jako dodavatel podle zdkona.

s v

Pokud je potfeba k jiz registrované organizaci vytvofit dalsi uzivatelské ucty, toto mlze
provést pouze spravce dané organizace (at uz zadavatelské ¢i dodavatelské), viz kapitola
,Pridani dalSiho uzivatele”.

PRO VEREINOST ="

Informace zadavatele
Profily zadavateld
Upozoriovani na nows VZ
Verajind a-aukce

zanhvaci iizeml =

Predbéing oznameni
Verejné zaldizky
Vyhledavani

DHNS

PRTHLASENT

I

UZivatel:
Heslo:

REGISTRACE L;]'

Test nastaveni prohliiads
FLapoymenule heslo
Registroval dodavabela

Registrace dodavatele

Registrace sloudi k vylvofeni 0dte subjekiu, kiery bude ve vefejmqch zakirkach apracovivanych systémem E-ZAK wyslupowat

Jako dodavatel podle zdkona. Dodavatelem se rozumi fyzickd nebo pravnickd osoba, kterd doddvd zbodi, poskytuje siuZby

nebo prowdd stavebni price, pokud mé sidlo, misto podnikanl & miste trvalého pobytu na dzemi Ceské republiky, nebo
rahranicni dodavatel,

Pokud pouze cheete k g2 registrovandmu dodavatel vybeofit dalsi ufivatelskd Gcty (pridat osoby oprévnéne v systému konat
2a dodavatele), nepoudivejte registrad, ale plihlaste se za dodavatels a provedte patfitnou zménu v detailu organizace.
Pokyny k vyplnéni registracniho formuldfe: Nejprve zvolte Dyp osoby — fyzicka O pravnicka, pololiky formulare se
phzplisobi. Pokud viE prohlFes nepoufivd javascpt, pak polefky v bloku Dodavatel eznafené jednou hvizdifkou jsou
urfeny pouze pro dodavatele-fyzickou osobu, Dodavatet-fyzickd nsoba vypini blok Koentaktni asoba jen v piipadé, Ze sa
asoba, kterd bude v systému E-ZaK provadst dkony, 15 od fyzicks osoby-dodavatele. Dodavatel-pravnickd osoba tento blok
ddapl vyplfiue vidy. vidy nastavie pihladovad Jméno a heslo pro plihldsen’ kontakini osoby Fyzicke osoby do systému.

1 Doporufujeme nejpree provist test nastaveni prohiFeds,

Dodavatel

I 2 Fyzicks osoba ™ Prawnecks osnhal

Obchadni nazey :

Pojpis:

Postowvni adresa pro listowni

diarufovini:

Zeme sidla/mista podnikinibydliste: 7 - Ceskd republika |
Obrdzek 13: Registrace dodavatele
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E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Dodavatel se do systému muze registrovat sdm nebo muze byt zaregistrovan zadavatelem.
V tom pfipadé mluvime o tzv. pfedregistraci. U predregistrace Ize vypnout povinnost
dodavatele doregistraci elektronicky podepsat.

4.1. Registrace dodavatele dodavatelem

UZivatel dodavatele klikne na titulni strdnce na volbu ,Registrovat dodavatele”. Zobrazi se
registracni formular, ve kterém si nejdfive uzivatel zvoli pravni formu — Fyzicka osoba nebo
Pravnicka osoba. Na zdkladé této volby se upravi vzhled formulare.

Dulezité polozky jsou:

e Obchodni nazev (u Pravnické osoby) nebo Pfijmeni (u Fyzické osoby),

e 1ICO,
e Prihlasovaci jméno,
e Heslo,

e QOvéreni hesla.

UzZivatelské jméno (Login) i heslo jsou ,case sensitive”. To znamen3, Ze se rozliSuji mald a
velkd pismena jak v uZivatelském jménu, tak v heslu. V pfipadé potiZi s pfihlaseni nejdfive
oveérte, Ze uZivatelské jméno i heslo pouzivate v takovém tvaru, jak jste je uvedli pfi
registraci.

Heslo musi splfiovat néjaké podminky - minimalné 6 znak(, nesmi byt shodné

s pfihlaSovacim jménem, se jménem uzivatele, s e-mailem uZivatele. Dale systém hlida, ze
heslo nesmi byt jako tzv. ,slabé heslo”, jako napf. ,123456“.

Pfi nastavovani uzivatelského jména a hesla je vhodné vyhnout se pouZziti diakritiky a mezer.
Zvazte také pouziti y/z kvali Ceské/anglické klavesnici a rovnéz pouziti nékterych specialnich
znaku, které jsou na ¢eské klavesnici téZzce dostupné. NepouzZivejte snadno uhodnutelnd
hesla. Na internetu Ize najit celou fadu ndvodd, jak vytvaret kvalitni, tzv. silnd hesla, napf.
http://www.linuxexpres.cz/praxe/jak-vytvorit-opravdu-silne-heslo. Méjte na paméti, ze
uhodnuté heslo mUze vést ke zneuziti vaseho uzivatelského uctu jinymi osobami.

Pro uspésné dokonceni registrace je vyZzadovan elektronicky podpis zaloZzeny na
kvalifikovaném certifikatu. Bez néj nebude mozné registraci dokoncit. Dvodem je zakonny
pozadavek podepisovani urcitych ukonl zaru¢enym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu.

4.2. Registrace dodavatele zadavatelem - predregistrace

E-ZAK umoznuje Zadavateli vytvofit do systému zakladni registraci dodavatele. Tento zpUsob
registrace nazyvame Predregistrace. Obvykle se zadava nékolik nejnutnéjsich polozek:
pravni forma, nazev spoleénosti, ICO a e-mailova adresa. Zadavatel také mGze zvolit, zda
ma dodavatel pfi registraci pouzit elektronicky podpis.

A to hned pfi predregistraci pomoci zaskrtavaciho polic¢ka v registracnim formulafi (viz
obrazek 14). Nebo pozdéji pres upravit detail predregistrované organizace.

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz
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Volby

Y| Odeslat dodavateli e-mailové upozornéni na dokonceni registracel
| Dokonceni registrace dodavatelem vyZaduje elektronicky podpis

ZaloZit nového dodavatele

Obrdzek 14: Predregistrace — mozZnost vypnout el. podpis pri predregistraci

Aby se dodavatel mohl do systému E-ZAK pfihlasit, musi predregistraci dokoncit na zakladé

vyzvy (viz obrazek 15), kterou mu zadavatel nebo podpora E-ZAK ze systému odesle (viz
obrdazky 14 a 16).

& Piijmout * & Napsst ~ W Chat B Adressi | B Stitek = Rychly filtr Hied rpr =

E-ZAK Skoleni < e-zak@gcm.czx # Odpovédét = Peposlat @ Archivovat i Newdddand poita @) Smazat

‘I Dokondeni registrace dodavatele v systému E-ZAK 1237

ja Dalii akee -

Dokonéeni registrace organizace systému E-ZAK

Dobry den,

organizace Vandor Visacka byla zaregistrovdna do systému uverejfiovani verejnych zakazek E-ZAK. Po klepnuti na odkaz niZe si miZete nastavit
pfihlaSovaci Gdaje do systému a dokentit registraci.

https://skoleni.ezak.cz/registrace finish 5243398d40853aa8ca/5805bd59b50fd9b4932bf0e3775586097f233f5d973d999.htm

Obrdzek 15: E-mail — vyzva k dokonceni registrace

Po nacteni seznamu dodavatell v katalogu organizaci najde zadavatel predregistrovaného
dodavatele a kliknutim na ndzev otevre jeho detail. Na detailu organizace dodavatele, ve
sloupecku , Akce”, klikne na ikonu s vykfi¢nikem a tim odesle e-mail s vyzvou (viz obrazek
16). Poté se zobrazi ozndmeni "E-mail obsahujici vyzvu k dokonceni registrace byl odeslan na
adresu Xxx@yyy.cz".

QCM, s.r.o.
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Verejné zakazky na dodavky

a sluzhy Detail organizace
ZADAVACE Rizent = upravit detail
Predb&ina oznameni Na IXTest? 2
[, * Nazev: est2 s.r.o
Vereiné zakizky e IC0: 23124323
Vyhledavani « Popis:
Ramcové dohody . Ad?e;a'
Minitendry Horni 2/44
b= 76777 Praha
Upisy smének Ceska republika - CZE
Piehledy » Zemé sidla/mista podnikani/bydlisté: CZ - Ceskd republika
Nové zadavaci Fizeni
KalendaF akci/udalosti zobrazit historii zmé&n
Vypis el. ikoni
i . Osoby
ZPRAVY ]
. Iméno Login Oddéleni Akce
Piijaté zpravy (91) i
Odeslané zpravy Vrba, Jan & @
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE | | odeslat ovéfovaci e-mail

Obrdzek 16: Predregistrace — odesldni vyzvy k dokonceni registrace

5.Prihlaseni a odhlaseni

Bez ptihlaseni do systému maiji uzivatelé z fad verejnosti k dispozici prehled verejnych
zakdzek se zakladnimi informacemi a pfipadné vysvétleni zaddvaci dokumentace uverejnéné
na zakdzkdach, zadavaci dokumentaci, je-li zadavatelem poskytovdna neomezenym a pfimym
dalkovym pfristupem.

Pro prihlaseni musi mit dodavatel v systému E-ZAK zaloZen uzivatelsky ucet. Prihlasenim
ziskava dodavatel mozZnosti interakce v rdmci jednotlivych verejnych zakazek, napfr. pozadat
o zadavaci dokumentaci (je-li poskytovana na vyzadani), poslat Zadost o vysvétleni, doplnéni,
zména dokumentace, precist si vyzvu v rdmci zadavaciho fizeni, odeslat elektronickou
nabidku aj.

Po skonéeni prace v systému, se VZDY odhlaste. V piipadé uzavieni prohlize¢e bez odhlaseni,
se muUZe pfi dalSim prihlaseni zobrazit bezpecnostni upozornéni ,V systému E-ZAK je
prihlasena dalsi osoba pod timto uzivatelskym jménem. Toto je bezpecnostni upozornéni.”
Odhlaseni ze systému dlrazné doporucujeme zejména tam, kde na jednom pocitaci pracuje
vice osob.

6. Sprava uzivatelul a organizace

7 s

V ramci jedné registrované organizace lze vytvaret ucty pro vice uzivateld. K jejich zakladani
je opravnén uZivatel, jez mda nastaveno oprdvnéni spravovat organizaci v rdmci nastroje
E-ZAK. Tento uzivatel ma pravo upravovat Udaje tykajici se jeho organizace a vsSech jejich
¢lenl — uzivatel( (viz obrazek 17).

QCM, s.r.o.
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Prjaté zpravy (8)
Odeslané zpravy

INDIVIDUALNE EOMUNIKACE

Prichozi
oddchoa

Ruben Dczko

radavatel

I Detail uFivatels I

Odhlasit

ORGANIZACE [

| £ Detail organizace I
B Dokumenty organizace
Katalog organizad
Test nastaveni prohliets
Sernam rakazek

Obrdzek 17: Menu — poloZka Detail organizace a Detail uZivatele
6.1. Sprava organizace

Pro spravu organizace praveé prihlaseného uzivatele slouzi polozka menu ,Detail organizace”.
Tlacitka a ikonky pro editaci organizace, oddéleni a uzivatel(l zde ma pouze uzivatel, ktery ma
ve svém profilu nastaveno opravnéni , sprava organizace”. Ostatni uzivatelé zde mohou
editovat jen svij uzZivatelsky ucet.

6.2. Sprava uzivatell

Jméno pravé prihlaseného uZivatele je zobrazeno v rdmci levého menu spolu s jeho
uzivatelskou roli v systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktualné prihlaseném uzivateli
slouzi polozka menu ,,Detail uzivatele”. Zobrazeni detailu ostatnich uZivatell, ktefi maji

v ramci organizace také svij ucet, je mozné pres Detail organizace, kde je vypisovan seznam
osob dané organizace. Detail ostatnich uzivatel( ziskate kliknutim na pfislusné jméno. Tady
je za jménem v zavorce zobrazovano také prihlasovaci jméno — login uZivatele.

Na detailu uZivatele Ize pomoci tlacitek provést Upravy profilu uzivatele a zménu hesla,
spravce organizace ma navic moznost priradit uzivatele do konkrétniho oddéleni organizace
a dale nastavit danému uzivateli opravnéni v rdmci ndstroje E-ZAK.
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Opravneéni v rdmci nastroje E-ZAK u zadavatele (viz obrazek 18) jsou rozdéleny do tfi
kategorii:

Obecné opravnéni k organizaci

e Sprava organizace — umoZiiuje ménit Udaje tykajici se organizace (tlacitko ,upravit
detail” v Detailu organizace), dale pfidavat a odebirat uzivatele organizace a jeji
organizacni jednotky/oddéleni a také upravovat profil (nastavovat opravnéni) vsem
uzivatelim organizace. Sprdvce také muze vkladat vzory, Sablony a loga do
dokumentu organizace.

e Smi spravovat verejné dokumenty organizace — uZivatel je opravnén vkladat a
editovat dokumenty organizace, které jsou zobrazeny na profilu pro verejnost.

e Mize editovat vSechny predregistrované dodavatele — diky tomuto opravnéni maze
uzivatel upravit Udaje u pfedregistrované organizace, i kdyzZ ji sdm nezalozil.

e Mize editovat vSechny organizace — toto opravnéni je zavislé na tom, zda je E-ZAK
multiprofil, tzn. je zaregistrovano vice zadavatelskych organizaci. V takovém pripadé
mUzZe uzivatel s timto opravnénim editovat i organizaci jiného zadavatele. Pfipadné
zménit dodavatelskou organizaci na zadavatelskou.

Oprdvnéni k vefejnym zakdzkdm

e Smi zakladat verejné zakazky - toto opravnéni umoznuje uzivateli vypisovat verejné
zakazky.

¢ Je spravce verejnych zakazek oddéleni - takovyto uzivatel ziskava automaticky
pristup ke kazdému zadavacimu Ffizeni svého oddéleni/odboru a mize s ni bez
omezeni manipulovat. Smysl tohoto opravnéni spociva v zastupitelnosti a reseni
problémovych situaci. Pokud uzivatel s timto opravnénim neni zarazen do zddného
oddéleni/odboru, pak ma pfistup k zadavacim fizenim, které rovnéz nespadaji pod
zadné oddéleni/odbor. Opravnéni funguje analogicky i pro dodavatele.

e Smi skartovat zakazky — jednd se o opravnéni v ramci rozsitené funkcionality
systému E-ZAK, kdy uZivatel s timto opravnénim muze skartovat zakdzku a sniZit tim o
jeji velikost objem dat E-ZAKu.

o Je auditor verejnych zakazek organizace — tento uzivatel ma opravnéni nahlizet do
vSech zaddvacich fizeni své organizace a vidi vSechny informace k témto zadavacim
fizenim; jednd se o volitelnou funkcionalitu; s timto opravnénim souvisi také
rozsireny audit v podobé Historie operaci nad zaddvacim fizenim. Opravnéni je pouze
pro zadavatele.

o Je globalni auditor celého E-ZAKu — opravnéni je vazano na to, zda je systém E-ZAK
multiprofil a ma tedy vice zadavatelskych organizaci. Pak jde o stejné opravnéni jako
auditor VZ organizace, kdy uZivatel mize nahlizet i do neverejnych zakazek jinych
organizaci.
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Oprdvnéni k Registru/Katalogu smluv (jednd se o rozsirenou funkcionalitu E-ZAK)

QCM, s.r.o.

Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.

Smi vkladat smlouvy — uZivatel je opravnén vkladat zaznamy do Registru/Katalogu
smluv v E-ZAKu (rozsifena funkcionalita systému E-ZAK). Smlouva je automaticky
zarazena do odboru/oddéleni, které ma uzivatel aktudlné nastaveno. Pokud uzivatel
nema jiné opravnéni k editaci v rdmci Registru/Katalogu smluv, pak smi editovat
pouze smlouvy, které sam vloZil.

Smi editovat smlouvy celého oddéleni - uZivatel smi prohlizet a editovat vSechny
smlouvy zarazené do odboru/oddéleni, jez ma uzivatel aktualné nastaveno.

Smi editovat smlouvy celé organizace - uZivatel smi prohlizet a editovat vSechny
smlouvy organizace bez ohledu na jejich a jeho zarazeni do odboru/oddéleni.

Smi spravovat vyhrazené dokumenty u smluv — toto opravnéni mlze nastavit pouze
administrator QCM; uzivatel s timto opravnénim uvidi a bude moci spravovat blok
,Vyhrazené dokumenty” na detailu smlouvy (dodatku), k némuz ma opravnéni
editace.

Smi prohlizet smlouvy celého oddéleni - uzivatel smi prohlizet vSechny smlouvy
zarazené do odboru/oddéleni, jez ma uZivatel aktualné nastaveno.

Smi prohlizet smlouvy celé organizace - uzivatel smi prohlizet vdechny smlouvy
organizace bez ohledu na jejich a jeho zarazeni do odboru/oddéleni.
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Opravnéni

Sprava organizace: ¥

Smi spravovat vefejné
dokumenty organizace:

MizZe editovat vEechny
pfedregistrovane ¥
dodavatele:

MiZe editovat viechny
organizace:

Zakazky
Smi zakladat vefejné
zakazky:

Je spravcem verejnych
zakazek oddélent:

Smi skartovat zakazky:

Je auditor vefejnych
zakazek organizace:

Je globalni auditor celého
E-ZAKL:

Registr smluv

Smi vikladat smlouwvy: &

Smi editovat smlouvy
celého oddéleni:

Smi editovat smlouvy celé
organizace:

smi spravovat vyhrazene
dokumenty u smiuv:

Smi prohlizet smlouvy
celého oddéleni:

Smi prohliZet smlouvy cele
organizace:

Obrazek 18: Sprdva uZivateli — nastaveni globdiniho oprdvnéni
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6.3. Pridani dalsiho uzivatele

UZivatel s opravnénim , Sprava organizace” muze priddvat do systému nové uZivatele.
V levém menu klikne na volbu ,,Detail organizace” a ve formulafi klikne na tlacitko , pridat
uZivatele” (viz obrazek 19).

Detail organizace oo i

Hazewv: Gemin

100: 11222333

Popis:

Adresa:

Herspicka 813/5

M-palédc, 7. patro

639 00 Brno

* Zemé sidla/mista podnikani/bydli$té: CZ - Ceska republika

Osoby

Iméno Login OddEleni Alcce
. Mici knotek -
Dobézk, Jirka iirka & @
Liprt, JindFich jindra e -
Marny, Tomas Emin &

pridat uFivatele

Ve formulafi musi uZivatel vyplnit polozky — pfihlasovaci jméno a e-mail. V bloku ,,opravnéni“
zaskrtne polozky, které pro daného uzivatele budou potfeba (neni nutné dat néjaké
opravnéni).

Po odeslani formulafe nového uzivatele, se zobrazi dalsi formuldr - pro zadani hesla (viz
obrazek 20).

Obrazek 19: Detail organizace - novy uZivatel

Nastaveni hesla

Nastaveni / zména hesla

UZivatel: (pavla)

Mové heslo pro tohoto
uZivatele:

Ovéfeni nového hesla:

4| vynutit zménu hesla pFi pfistim pFihlageni uZivatele
dokud neprovede zménu hesla, nebude moci v systému pracovat
p sy p

Obrdzek 20: Zadani hesla
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Pokud uZivatel nechd zaskrtnuté ,vynutit zménu hesla pfi pristim pfihlaseni uZivatele”, pak
novy uzivatel si po pfihlaseni musi zménit heslo na nové. Tuto funkcionalitu mizete
odskrtnutim vypnout.

Stisknutim tladitka , Nastavit” je registrace nového uzivatele dokonéena. ProtoZze novému
uzivateli systém neposila Zadnou informaci, je nutné mu sdélit pfistupové udaje do systému
- uzivatelské jméno a heslo.

Pozndmbka: Systém E-ZAK nové hlida slaba hesla, ktera nem(zou byt nastavena.

6.4. Spravce verejnych zakazek oddéleni

Specifickou ulohu ma v néstroji E-ZAK tzv. ,Spravce verejnych zakazek oddéleni”. Tento
uzivatel plni v systému ulohu jakéhosi dohledu nad vefejnymi zakdzkami svého oddéleni.
Toto opravnéni ma nasledujici konsekvence:

e uzivatel ma pfistup ke vSem verejnym zakdzkam svého oddéleni, resp. organizace, i
kdyZ k nim neni pfifazen jako oprdvnéna osoba — muze sam sebe k jakékoli VZ svého
oddéleni pfifadit a poté provadét operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

e spravce VZ oddéleni je pfijemcem systémovych zprav, které napf. oznamuji, ze
organizace byla pfifazena jako dodavatel k néjaké verejné zakazce,

e spravce VZ oddéleni je pfijemcem vsech individudlnich zprav, i kdyZz neni pfifazen k
prislusnym VZ,

e uzivatel ma k dispozici polozku menu Prehledy, ktera zobrazi seznam verejnych
zakazek, u nichz je organizace vedena jako dodavatel, avsak tuto VZ nema v ramci
organizace na starosti Zzadny konkrétni uzivatel; tento prehled se spravci VZ oddéleni
zobrazi ihned po prihlaseni a jeho Ukolem je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za
svou dodavatelskou organizaci.

6.5. Auditor verejnych zakazek organizace

UZivatel s timto opravnénim ma pfistup ke vSéem zaddvacim fizenim své organizace. Na
detailu jednotlivych zaddvacich fizeni pak ma pfistup ke vSéem informacim k tomuto
zaddvacimu fizeni véetné zaddvaci dokumentace, internich dokumentu a vSech zprav.

Dale na detailu kazdého uzivatele své organizace auditor vidi seznam vSech jeho zaddvacich
fizeni, tj. zaddvacich fizeni, k nimz je tento uZivatel pfifazen jako opravnéna osoba za
zadavatele.

V pripadeé volitelného rozsifeni ,historie operaci” ma auditor na detailu kazdého zadavaciho
fizeni dostupné tlacitko audit pro detailni informace o vSech operacich nad zaddvacim
fizenim.
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7. Zakladni orientace v systému

Po prihlaseni do systému jako zadavatel ¢i administrator VZ uvidite obrazovku podobnou
obrazku 21. Ve sloupci nalevo je menu, jehozZ polozky se mohou ménit v zavislosti na
opravnénich uzivatele, pripadné podle konfigurace systému E-ZAK. V hlavni ¢asti stranky se
pak zobrazuje obsah podle provedené akce — napt. po prihlaseni pfehled probihajicich
verejnych zakazek, v pfipadé uzZivatele s opravnénim ,spravce verejnych zakazek oddéleni”
pak stranka Prehledy.

. Verejné zakazky Verejného zadavatele
PRO VEREINOST o]

Ma téchto strankéch naleznete pFehled uvefejnénych vefejnych zakdzek, jejichZ zadavatelem je Vefejny zadavatel.
Informace zadavatele - R . - . . L - P e
Profily zadavateldi NepfihlaSeni uZivatelé maji pfistup k zakladnim informacim o jednotlivich VZ a téZ zadavaci dokumentaci a jejim

vysvétlenim v pfipadé zpfistupnéni neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost

Registr smluv ) PR i PP
=L interakce v ramci pfislusnych zadavacich fizeni.

Vefejné e-aukce
Systém E-ZAK je certifikovdn podle vyhlagky £ 260/2016 Sb., o stanoveni podrobné&jsich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojd, elektronickych tkond pfi zaddvani vefejnjch zakazek a certifikdtu shody.

i

ZADAVACE RIZENT

Podrobné informace o oviddani systému naleznete v uZivatelské pfiruce (pdf, 1.97M5) a manualu appletu elektronického

Predb&Zna oznameni podpisu (pdf 862.47K8).

Vefejné zakazky V piipadé dotazli nebo problémi méZete kontaktovat .

Vyhledavani

Ramcové dohody v e e . .

Minitendry Probihajici verejne zakazky

DRS Rychly filtr: pfijem nabidek | prokazovani kvalifikace

Upisy smének

Piehledy Nazev

Nové zadavadi fizeni

KalendaF akcif udalosti Zadavatel

Vypis el. dkond )
ReFim VZ Faze zadavaciho Fizeni Datum zahajeni [ Lhita pro nabidky [/ Zadosti

ZPRAVY =)

Test VZ h7

Piijaté zpravy (7) Zadzvatelskd organizace I

Odeslané zpravy podlimitni Pfijem nabidek 24.11.2017 21.12.2017 12:00
Test V7 h4

INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ i .
Zadavatelsks organizace I

Piichozi podlimitni Hodnoceni 24.11.2017 21.12.2017 11:00
Odchozi Test VZ h3
Zadavatelsd organizace I
Prvni Zadavatel R
podlimitni Vyhodnoceno 24,11.2017 21.12.2017 12:00
zadavatel
SK - Posuzovani el. nabidek
Detail uZivatele Zadavatelskd oraanizace I.
Zmé&na identity podlimitni Hodnocen? 22.11.2017 30.11.2017 13:00
0Odhlasit

Obrdzek 21: Zdkladni obrazovka po prihldseni zadavatele

Podtrzeny text jak v menu, tak v hlavni ¢asti stranky pfedstavuje odkazy, na které Ize
kliknout. Ve vétsiné pripadu se jedna o odkazy v ramci aplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na
takovy odkaz je aplikaci provedena néjaka operace. DalSimi aktivnimi prvky jsou tlacitka
a rlzné ikony, vizte dale.
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7.1. Hlavni éast stranky

V hlavni ¢asti stranky (vSe napravo od menu) jsou zobrazovany Udaje a informace v zavislosti
na prave vybrané funkci — napt. prehled verejnych zakazek, detail vefejné zakazky, zpravy,
formulare pro editaci Udajl apod. Pro rychlejsi orientaci v systému je urcéena tzv. drobeckova
navigace umisténa vedle menu nahofe (s vyjimkou hlavni stranky) Jedna se o radek typu
hlavni stranka » verejné zakazky » VVybér centrdlniho dodavatele elektrické energie » detail
verejné zakdzky, ktery popisuje aktualni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové
struktury. Kliknutim na podtrzené polozky se rychle pfesunete do pfislusné Urovné i na
konkrétni nadfazenou stranku. Jak vidite na obrazku 22, pod drobeckovou navigaci se
zobrazuje blok s pfipadnymi upozornénimi ¢i chybovymi hldasenimi, jimz by uZivatel mél
vénovat zvySenou pozornost, pod nimi pak zalozky expertniho systému (volitelné rozsifeni),
nize nazev zadavaciho fizeni, napravo tlacitka pro razné ukony, které se méni v zavislosti na
druhu a fazi zadavaciho fizeni a oprdvnénich uzivatele k VZ. Pod nimi pak jiz nasleduji bloky
s jednotlivymi informacemi a ovladacimi prvky.

Ihlavni stranka # vefejné zakarzky » <bez nadpisu> » detal vereine zakazky I

upozornéni

! Meni vyplnén nazev.

Meni vyplnén struény popis predmétu.

Meni vyplnéna pfedpokladana hodnota.

Meni pfifazena Zadna dodavatelska organizace. Dodavatele priradite v bloku Opravnéné osoby za dodavatele
(vyZaduje odpovidajici opravnéni).

Terminovnik Souhrn Privodce §Tipy &Prehled §Znéni ? Napovéda

Verejna zakazka:

E Informace o verejné zakazce

DEID: 17 faze zadavaciho fizeni
Systémové &islo VZ: P17V00000016
Dle zakona: €. 134/2016 Sb.

Priprava
Mabidku podat do: 11.10.2017 09:00 P

Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré ldaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.
Akce:

Obrdtek 22: Prvky v hlavni ¢dsti stranky
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7.2.  Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu systému E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do
nékolika sekci:

® Pro vefejnost

® Zadavaci fizeni — kapitola , Piehledy a detail vefejnych zakazek”,

® Zpravy — kapitola ,,Zpravy”,

e Individualni komunikace — kapitola , Individualni komunikace”

e uzivatel (blok Prvni Zadavatel z obrazku 21) — kapitola , Sprava uzivatell a
organizace”,

e Organizace — kapitola ,, Sprava uZivatelil a organizace”.

V ramci levého menu je také zobrazovano jméno a ptijmeni pravé prihlaseného uzivatele
a hned pod nim takeé role, ktera mu je v nastroji E-ZAK .

7.3. Prehledy a detail vefejnych zakazek

Na uvodni strance je zobrazen prehled probihajicich vefejnych zakazek, tj. zakazek, u nichz
stale probiha zadavaci fizeni, tj. nebyly jesté zadany ani zruseny. Pomoci polozky menu
Verejné zakazky lIze zobrazit prfehledovou tabulku verejnych zakazek, v jejimz zahlavi je
mozné filtrovat verejné zakazky podle predpokladané hodnoty a dle faze zaddvaciho fizeni.
Je-li uzivatel prihlasen, mizZe navic zobrazit jen ty VZ, k nimzZ je prifazena jeho organizace,
jeho oddéleni nebo on sam.
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'RO VEREINOST =3}

Informace zadavatele
Profily zadavateld
Registr smluv
Vefejné e-aukce

{OZCESTNIK

Komplexni lesnické zakazky

Vefejné zakazky na dodavky

a sluzby

[T}

‘ADAVACT RIZENT

Predb&ina oznameni
Vefeiné zakazky
Vyhledavani

Ramcové dohody
Minitendry

DNS

Prehledy

Nové zadavaci Fizeni
Kalendar akci/udalosti
Vypis el. dkond

PRAVY b=

Piijaté zpravy (146)
Odeslané zpravy

NDIVIDUALNE KOMUNIKACE [

hlavni strénka » verging zakdaky

Prehled verejnych zakazek

Zobrazit vefejné zakdzky: @ vsechny ) Uzivatele ©) Odboru ) Organizace

Filtr podle vefejné zakazky: Vie * || Probihajici hd
Filtr podle stavu archivu: Altualini %

Filtr dle mista plnéni: v

Nazev
Zadavatel

ReZim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahajeni * ¥ Lhidta pro nabidky / Zadosti

LM UNF 9.2.2015
Hgv' zadavateishkd organzace
Zadavani VZ

nadlimitni 28.02.2015 08:00

Test export Gemin=<>Ezak 1
Higv' zadavateishkd organzace
Zadavani VZ

VZ malého rozsahu 06.02.2013 08:02

UR na &asti - vypnuti pfijmu el. Zadosti a pak nabidek pfes E01 poté, co uZ néjaké byly doruceny
Hgv' zadavateishkd organzace
Zahajena

nadlimitni 24.04.2013 12:00

VZ na Easti ONE THOO3
Higv' zadavateishkd organzace
Hodnoceni

nadlimitni 01.03.2012 10:00

Piichozi (1) VZ PATA 7 DNS
odchozi Hgv' zadavateishkd organzace
nadlimitni Prijem nabidek 23.09.2016 25.09.2016 10:00
Libor Zadavatel
PV V7 7 DNS bez kategorii
zadavatel Hiavri zadavatelskd organizace
T podlimitni Pfijem nabidek 23.09.2016 29.09.2016 07:00

Obrazek 23: Prehled verejnych zakdzek

V tabulce s prehledem verejnych zakazek je zobrazovan nazev verejné zakazky, rezim, faze
zadavaciho fizeni, datum zahdjeni a Ih(ta pro nabidky/Zadosti. Kliknutim na nazev urcité
verejné zakazky se zobrazi detailni informace o verejné zakazce. V pripadé multiprofilu se
pod nazvem zakazky muzZe zobrazit nazev zadavatelské organizace.

V zdpati kazdé stranky systému E-ZAK je odkaz na prohlaseni o pfistupnosti, kde jsou
informace k pravidldm vyhlasky o pfistupnosti ¢. 64/2008 Sb.

2006 — 2016 © Vefeiny zadavatel | ProhlSeni o piistupnosti | Cookies | QCM - o software™
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Verejna zakazka: PV otevieneé rizeni 16.9.2016 s aukci

vytvorit kopii nestandardni situace m vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace m

. Informace o verejné zakazce

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

em——

B

Obrdzek 24: Sekce detailu verejné zakdzky

Kliknutim na ikonu plus na levé strané jednotlivych blok je stfidavé rozeviete a opét
zavrete. Pfi prvnim zobrazeni detailu VZ byva obvykle rozevren jen blok Informace o verejné
zakazce. Diky technologii Cookies si vas prohlize¢ po dobu svého spusténi pamatuje posledni
zpUsob zobrazeni informaci o verejné zakazce.

7.4.  Struktura detailu verejné zakazky

Detail verejné zakazky je rozdélen do nékolika bloku, které jsou k dispozici v zavislosti na
druhu ¢i fazi zadavaciho fizeni, opravnénich uZivatele k dané VZ, nastaveni zadavaciho fizeni
a konfiguraci systému:

e hlavicka — obsahuje ndzev VZ, pripadné tlacitka pro rlizné ukony, v pfipadé problému pak
také upozornéni a informace o chybach.
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® blok Informace o verejné zakdzce obsahuje:

zahlavi — zde jsou uvedeny data relevantni pro zaddvaci fizeni, evidencni ¢islo VZ,
bylo-li pfidéleno, ptipadné odkazy na souvisejici zadavaci fizeni a ddle informacni rdmec faze
zadavaciho fizeni,

subsekce Nazev, druh verejné zakazky a popis predmétu,

subsekce Druh zadavaciho tizeni, predpokladana hodnota,

subsekce Zadavatel — informace o zadavateli, které jsou nacitany z aktudlniho profilu
organizace zadavatele,

subsekce Adresa kontaktniho mista,

subsekce Kontakt (je-li vyplnéna).
® blok Zadavaci dokumentace verejné zakazky — obsahuje informaci o rezimu poskytovani
zadavaci a pripadné kvalifika¢ni dokumentace; podle faze VZ a opravnéni uzivatele obsahuje
tlacitka pro pridani zadavaci a kvalifika¢ni dokumentace k VZ, vizte kapitolu ,,Zadavaci a
kvalifika¢ni dokumentace”; v zavislosti na pfipojenych souborech déle obsahuje:

seznam Zaddavaci dokumentace - soubory ke stazeni,

seznam Kvalifika¢ni dokumentace - soubory ke stazeni.
e blok Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace — zde jsou vypisovany pfijaté zadosti o
vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zaddvaci dokumentace od dodavatell v ramci systému E-ZAK;
jde v podstateé o filtraci zprav typu Zadost o poskytnuti téchto informaci (vice vizte kapitolu
» Vysvétleni zaddvaci dokumentace®).
® blok Moje zpravy k verejné zakdzce se zobrazi az v okamziku, kdy existuji pro uZivatele
pfistupné zpravy v rdmci zaddvaciho fizeni:

subsekce Prijaté zpravy — zde se vypisuji zpravy tykajici se dané verejné zakazky,
kromé zprav typu Zadost o poskytnuti o vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zadavaci
dokumentace, jez jsou vyclenény do vlastniho samostatného bloku (vice vizte kapitolu
~Zpravy”),

subsekce Odeslané zpravy — zpravy, které prihlaseny uzivatel v rdmci daného
zadavaciho fizeni odeslal v systému E-ZAK (vice vizte kapitolu ,,Zpravy“).
e blok Individualni komunikace — pokud probéhla v rdmci zadavaciho Fizeni individudlni
komunikace s nékterym z dodavatel(, je zde seznam individualnich zprav rozdéleny na:

o Prijaté individudlni zpravy,

o Odeslané individualni zpravy.
® blok Interni zpravy k zakdzce — zde probiha komunikace mezi zadavateli v ramci jedné
organizace:

subsekce Prijaté zpravy

subsekce Odeslané zpravy
® blok Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Uc¢ast — tento blok se zobrazuje jen tehdy, je-li
u zadavaciho fizeni nastaven pfijem elektronickych nabidek nebo elektronickych zadosti o
ucast, podrobnéji vizte kapitolu , Elektronické nabidky”.
e blok Hodnoceni nabidek — tento blok se na detailu zadavaciho tizeni zobrazuje v pripadé,
Ze je nastavena volba hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK.
e blok Elektronicka aukce — blok se zobrazuje jen tehdy, je-li u zadavaciho fizeni nastaveno
hodnoceni nabidek pomoci elektronické aukce, podrobnéji vizte kapitolu , Nastaveni
elektronické aukce”.
e blok Interni dokumenty — v pfipadé opravnéni uzivatele obsahuje tlacitko pro pridani
internich dokument( k VZ, tyto dokumenty uvidi pouze opravnéné osoby za zadavatele,
pfipadné auditor.
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® blok Dokumenty vyhrazené jen pro Ucastniky — v tomto bloku uvidi vloZzené dokumenty
pouze dodavatelé pfitazeni k zakazce, v pfipadé opravnéni uZivatele obsahuje tlacitko pro
ptidani vyhrazenych dokument.
e blok Verejné dokumenty - v pfipadé opravnéni uzivatele obsahuje tlacitko pro pridani
verejnych dokument(l k VZ, tyto dokumenty uvidi vSichni véetné verejnosti.
® blok Opravnéné osoby za zadavatele
subsekce Rizeni vefejné zakdzky — seznam osob pfifazenych k vefejné zakazce
z okruhu uzivatel( zadavatelské organizace a prehled jejich opravnéni k dané Vz,
subsekce Administrace vefejné zakdzky — pokud je nastaven administrator VZ, pak je
zde nazev organizace pfifazené k verejné zakazce jako administrator a popt. seznam
opravnénych osob za tuto organizaci.
® blok Opravnéné osoby za dodavatele — seznam zajemcUl a ucastnik( (organizaci
dodavatell) pfifazenych k verejné zakazce z okruhu dodavateld véetné seznamu
opravnénych osob za tyto organizace a dale seznam vyloucenych zajemcu a Ucastnikd.
® blok Formulare — prehled uverejiiovacich formulari k danému zadavacimu fizeni;
opravnéni uzivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipulaci s formulafi.
e blok Sablony dokument(i — se zobrazuje pouze tehdy, je-li v systému aktivovano volitelné
rozsifeni Sablony dokumentd.
® blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkaz( tykajicich se daného
zaddvaciho fizeni (napf. do VVZ ¢i TED).
® blok Audit - prehled zprdv — tento blok se zobrazuje pouze uzivateli s opravnénim ,Je
auditor verejnych zakdzek organizace” a obsahuje seznam zprdv k zadavacimu fizeni.
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Verejna zakazka: PV oteviené fizeni 16.9.2016 s aukci

vytvorit kopii nestandardni situace m vysvétleni, dopinéni, zména dokumentace m

DBID: 5821

Systémové &islo VZ: P16VOD000410
ID v E-ZAK: GEOVAPV160005321
Dle zakona: €. 134/2016 Sh.

Datum zahajeni: 16.09.2016 00:00
Nabidku podat do: 22.09.2016 14:00

Nazev, druh verejné zakazky a popis
predmétu

# MNazev: PV oteviené Fizeni 16.9.2016 s
aukci
& Druh vefejné zakazky: Dodavky

Struény popis pfedmétu:
PV oteviené Fizeni 16.9.2016 s aukci

Druh zadavaciho Fizeni, predpokladana
hodnota

# Druh fizeni: oteviené Fizeni

¥ ReZim vefejné zakazky: nadhimitni

& Pfedpoklddand hodnota: 5 000 KE bez
DPH

faze zadavaciho Fizeni

Pifjem nabidek

Dodavatelé mohou podavat nabidky (dle druhu
zadavaciho Fizeni vSichni, nebo pouze vyzvani).
Akce:

zahajit vyhodnocovani - Bude probihat wyhodnocovani.

zrusit vefejnou zakazku - Vefejna zakazka bude
zrusena.

Zadavatel

& Ufedni ndzev: Hlavni zadavatelska
organizace

¢ ICO: 03888207

& Pogtovni adresa:
Baldovska 583
34401 DomaZlice 1

# Mazev odboru: IT

# Id profilu zadavatele ve VWZ: 346636

Adresa kontaktniho mista

Mabidky, resp. Z&dosti o (fast poddvat na:
Baldovska 583

34401 DomaZlice 1

Kontakt

Ing. Jan Zadavatel

funkce: feditel OVZ

e-mail: manak@gcm.cz

tel: 123456789

fax: 123456738

Hlavni zadavatelska organizace

E Informace o verejné zakazce

Obrdzek 25: Detail verejné zakdzky pFihldseného zadavatele

8. Faze zadavaciho rizeni

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Kazda verejnd zakazka prochdzi v rdmci zadavaciho fizeni riznymi stavy — fazemi zaddvaciho
fizeni. V zavislosti na téchto fazich a druhu zaddvaciho fizeni jsou mozné v systému E-ZAK
rdzné akce a ukony. Jejich pfehled z pohledu zadavatele/administratora VZ poskytuje
nasledujici tabulka. Sled a pfitomnost jednotlivych fazi zavisi na druhu zaddvaciho fizeni. Pfi
zaloZeni nové VZ do systému E-ZAK je ji nastavena faze Pfiprava. O aktualni fazi zadavaciho
fizeni a moznych akcich informuje v detailu VZ box faze zadavaciho fizeni, viz obrazek 26.
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E Informace o verejné zakazce

Systémové gislo VZ: P13V00000514
Evidenéni &islo ve WWZ: 789456
Potétek b&hu Ihit: 25. 07. 2013
Mabidku podat do: 30. 09. 2013 10:00

Hodnoceni

Akce:

faze zadavaciho Fizeni

Probiha vyhodnoceni zakazky.

ukondit wwhodnocovani - Vefejna zakazka bude

vyhodnocena.

Obrdzek 26: box fdze zaddvaciho fizeni.

Nazev faze
[druh zaavaciho Fizeni]

Vyznam faze

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)

[OR, UR, JRSU-O, SD]

zahajovana oznamenim do VVZ,
VZ setrvava v této fazi do
uvetejnéni oznameni

Pfiprava pripravné stadium vefejné zakazky, | v této fazi je mozné ménit v§echny parametry
[VSECHNY] veskeré udaje jsou dostupné pouze | VZ alze ji také ze systému vymazat
povéfenym osobam a lze je dle druhu zadévaciho fizeni lze odeslat vyzvu k
vSechny editovat podani nabidek, resp. zadosti o Gcast, nebo
oznameni (uvefejnovaci formular)
prechod do dalsi faze je automaticky —
odeslanim vyzvy, oznameni nebo po manualnim
zahajeni
Zahajena do této faze se posune zakazka v ptipadé odeslani formulafe do VVZ je nutné

zadat ziskané eviden¢ni ¢islo VZ a opravny kod
pro formulaf, pokud to systém neprovede
automaticky

piechod do faze Prokazovani kvalifikace, resp.
Prijem nabidek (dle druhu zadavaciho fizeni) je
v pfipadé odeslani vyzvy automaticky, u
odeslani formulafe je nutné zadat ziskané
evidencni ¢islo VZ a opravny kod pro formular
a nasledn¢ formulaf vystavit na profilu
zadavatele, pokud to systém neprovede
automaticky

Prokazovani kvalifikace
[UR, JRSU-O, SD]

VZ je vystavena na profilu
zadavatele

dodavatelé podavaji zadosti o Gcast
v listinné podobé na kontaktni
adresu nebo elektronicky pies E-
ZAK, prokazuji svou kvalifikaci
faze je Casové limitovana datem
pro podani zadosti o Gcast

odpovidat na vysvétleni, doplnéni, zména
dokumentace

uvefejnit vysvétleni, doplnéni, zména
dokumentace

odpovidat na zadosti o poskytnuti
dokumentace, pokud je na vyzadani
ptifazeni dodavatelti zadajicich o ticast
ptechod do faze Hodnoceni kvalifikace je
automaticky a zavisly na uplynuti lhiity pro
podéni zadosti o ucast

Hodnoceni kvalifikace
[UR, JRSU-O, SD]

zadavatel hodnoti Zadosti o ucast,
posuzuje kvalifikaci zajemcii

nastavit lThiitu k podani nabidek resp. datum
prvniho jednani

pfifazeni a vylouceni dodavatelil

nastaveni zadavaci dokumentace

odeslat vyzvu k podani nabidek resp. k icasti v
fizeni

ptechod do faze Prijem nabidek je automaticky
a zavisly na akci odeslani vyzvy

moznost elektronické komunikace s dodavateli
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Nazev faze
[druh zaavaciho Fizeni]

Vyznam faze

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)

Pfijem nabidek

VZ je vystavena na profilu

odpovidat na zadosti o vysvétleni, doplnéni,

[JRBU, JRSU-V, SD]

[VSECHNY] zadavatele zména dokumentace
dodavatelé podavaji nabidky v uvetejnit vysvétleni, doplnéni, zména
listinné podobé na kontaktni dokumentace
adresu nebo elektronicky ptes E- odpovidat na zadosti o poskytnuti zadavaci
ZAK dokumentace, pokud je na vyzadani
ptifazeni dodavatelt
ptechod do faze V jednadni, resp. Hodnoceni
(dle druhu zadavaciho fizeni) je automaticky a
zavisly na uplynuti lhlity pro podani nabidek
resp. prvniho jednani
V jednani zadavatel jedna s ucastniky manualni pfechod do dalsi faze

moznost elektronické komunikace s dodavateli

Hodnoceni
[VSECHNY]

zadavatel hodnoti, pfipadné
posuzuje nabidky

pfifazeni a vylouceni dodavatelii

stanoveni poradi jednotlivych Gcastnikd, resp.
posouzeni a hodnoceni nabidek

ptipadn¢ elektronicka aukce

manudlni pfechod do dalsi faze se sou¢asnym
potvrzenim finalniho pofadi hodnocenych
nabidek (po uplynuti lhity pro namitky)
moznost elektronické komunikace s dodavateli

Vyhodnoceno
[VSECHNY]

zadavatel jedna o uzavieni
smlouvy

formulat Oznameni o zadani zakazky

moznost vylouceni dodavateld

manudlni pfechod do dalsi faze se souasnym
oznacenim dodavatele, s nimz byla uzaviena
smlouva

moznost elektronické komunikace s dodavateli

Za(jéno
[VSECHNY]

vetejna zakazka byla zadana

formulat Oznameni o zadani zakazky, je-li
zakonem vyZadovan
moznost elektronické komunikace s dodavateli

Zniéeno
[VSECHNY]

vefejna zakazka byla zruSena

formulat Oznameni o zruSeni zakazky, je-li
zakonem vyZadovan
moznost elektronické komunikace s dodavateli

V kazdé fazi Ize k zadavacimu Fizeni pFipojit souvisejici dokumenty at jiz interni nebo verejné

povahy.

Pfi automatickém pfechodu mezi fdzemi neni nabizena akce pro posun do dalsi faze. Toto
chovani Ize zménit nastavenim opravnéni ,,menit stav verejné zakazky manualne” - poté bude
akce pro prechod do nasledujici faze nabidnuta v rdmecku faze zadavaciho fizeni.
Doporucujeme vsak toto opravnéni vyuzivat v co mozna nejmensi mife. Toto opravnéni je z
bezpecnostnich divodu pti kazdé zméné faze resetovano.

Pozor! I kdvz je mozné se vV néktervch stavech vracet zpét do jiz absolvovanych fazi pies

tlacitko ..nestandardni situace‘, zménu faze vzdy peclivé zvazte.
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9. Vlozeni nového zadavaciho rizeni do
systému E-ZAK

Pokud jako zadavatel mate nastaveno oprdvnéni k zakladani zaddvacich fizeni, pak po
prihlaseni se v sekci menu Zadavaci fFizeni zobrazuje polozka Nove zadavaci rizeni. Po
kliknuti na ni se zobrazi formular z obrazku 27 (nékteré postupy jsou k dispozici jako
rozsirena funkcionalita).

Nove zadavaci rizeni

Zadavatel

Ufedni ndzev: Hlavni zadavatelskd organizace

ICO: 03888207

Baldovska 583

Postovni adresa: =
34401 Domazlice 1

Nazev verejné zakazky

Nazev:

Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu

UveFejnéni na profilu
(pouze evidence bez proces( a bez komunikace s dodavateli)

@ Vefejna zakdzka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

Zakazka mimo reZim zakona

Minitendr
(zadawvani vefejné zakdzky na zdkladé ramcové dohody dle § 134 a 135 ZZVZ)

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
Vefejnad zakazka zaddvana prostfednictvim e-trZisté

Elektronicka aukce bez zadavaciho fizeni

Upiesnéni zpdsobu déleni zakazky na casti

@ pEZ CASTI
vefejna zakazka je délena na asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni
vefejna zakdzka je délena na Easti, které budou realizovdny v samostatnych zadavacich fizenich
bude pouZito Oznameni o zakadzce resp. odeslana vyzva
bude pouZito Oznameni pfedbéznych informaci

e

Obrdtek 27: zaloZeni nové VZ
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V tomto uvodnim formulafi je nutno nastavit:
" nazev verejné zakazky,

v sekci Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu je potieba zvolit jeden z mozZnosti (zobrazuje se
podle volitelnych rozsifenych funkcionalit):

= Uverejnéni na profilu (volitelné rozsifeni pro evidenci bez proces( a
komunikace)

= Verejna zakdzka - pokud se ma zakdazka rozdélit na ¢asti, je tfeba oznacit
déleni na ¢asti v sekci Upfesnéni zplsobu déleni zakazky na ¢asti,

= Zakdzka mimo rezim zakona (volitelné rozsifeni pro procesovani zakazek
mimo rezim zakona),

= Minitendr jde-li o zadavani na zakladé radmcové dohody — v tom pfipadeé se
nize nabidne seznam rdmcovych dohod dostupnych v systému E-ZAK a je
potieba zvolit odpovidajici RD (zobrazi se, jen pokud je v systému néjaka
rdmcova dohoda),

= Vefejna zakazka v dynamickém ndkupnim systému — pak se nabidne seznam
dynamickych nakupnich systému dostupnych v systému E-ZAK a je potreba
zvolit odpovidajici DNS (zobrazi se, jen pokud je v systému néjaky DNS),

= Vefejna zakazka zaddvana prostfednictvim e-trzisté (volitelné rozsiteni
propojeni se systémem Gemin)

= Elektronicka aukce bez zadavaciho fizeni
v sekci Upfesnéni zplsobu déleni zakazky na ¢asti zvolit:
= BEZ CASTI - defaultné nastaveno
= verejnd zakdzka je délena na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni

= vefejnd zakdzka je délena na ¢asti, které budou realizovany v samostatnych
zadavacich fizenich

Pokud mate tyto vlastnosti zadavaciho fizeni nastaveny, kliknéte na tlacitko Pokradovat.
Zobrazi se formular pro editaci zakladnich parametr(i zadavaciho fizeni, vizte obrazek 28.

Zadavaci fizeni se nyni nachdzi ve fazi Pfiprava a pouze oprdvnéné osoby zadavatele a popfr.
administratora VZ k ni mohou pfistupovat a editovat jeji parametry.
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Editace verejne zakazky

Zadavatel

Ufedni ndzev: Hlavni zadavatelska organizace

I€0: 03888207

Baldovska 583

Postovni adresa: -
34401 Domazlice 1

Odbor: IT

Upfesnéni vysledku zadavaciho Fizeni

Ramcova (' Ano (zadavaci fizeni na ramcovou dohodu)
dohoda: @ pe

Pfikazni ' Ano (na smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona € 134/2016 Sb.)
smlouva: @ pe

Na zakladé

pfedb&Zného | He v
oZnameni;

Nazev, druh a popis pfedmétu

Mazev: Nakup tiskdren

Evidenéni Cislo
zadavatele:

Evidenéni gislo ve VWZ:
Druh veFejné zakdzky: = Dodévky "'

Struény popis predmétu:

Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. Z4dosti o Baldovska 583
titast poddvat na: 34401 DomaZlice 1

Kontakt: Ing. Jan Zadavatel P
funkce: Feditel OVZ

m
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Hodnota, dokumentace, zadavaci Fizeni

PFiedpoklddana hodnota: | 15000000 -~ KE bez DPH

neuverejfiovat predpoklddanou hodnotu
Dopliujid informace k predpokladané hodnoté {nepovinng):

Redim vefejné zakazky: @ nadimitni podlimitri VZ maléha rozsahu
Druh zadavacdhe fizeni: | oteviené fizeni

¥| umoznit dodavatelim odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)

¥| vy#adovat od dodavateld elektronicky podpis pii komunikaci
vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikad
uverejnit vysledek pfimého zadani (evidence VZ)
uvefejnit JRBU (JRSU zahdjend vizvou) na Profiu ihned po zahdjeni

Zdivodnéni pouiti
jednadho fizeni:

Zadévad dokumentace: na vyZadani v elektronické podobé
na vyzadani v listinné podobé
@ neomezeny a piimy dalkovy plistup
Kvalifikadni dokumentace: na vyzadani v elektronické podobé
na vyzadani v listinné podobé
neomezeny a primy dalkowy pristup
@ Fadna (resp. je soudast zadavad dokumentace)
Zahdjeni: '@ ozndmenim do YvZ
wyzvou J uvefejnénim M2l
bez wyzvy v E-ZAK [info]
dle internich predpisd
Datum pro predb&zny
zajem:

Datum pro Zadost o Géast:

Datum pro predbéiné
nabidky:

B B @

Datum predlozeni nabidky:  21.09.2017 14:00 =

Dhverne informace: skryt seznam Ucastnikd na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)

Informace o zadani i . . . .
zakazky: skryt informace o vysledku zakazky na Profilu (blok Plnéni smlouwy)
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Elektronicke nabidlcy a Zadosti o utast

Frijem elektronickych Ano (elekironické predbéiné nabidky pres E-ZAK)
predbéznych nabidek: Me (pifjem predbéznyich nabidek mimo EZAK)

Frijem elektronickych Ano (elekironické #adosti pres E-ZAK)
zadosti o Udast: Me (piijern Fadost mimo E-ZAK)
Fiijem elektronickych Ano (elekironické nabidky pres E-ZAK}:""fC']
nabidek: @ Ne (piijem nabidek mimo E-ZAK)
Odtajnéni el. nabidek wyZadovat elekironicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevienr
(Zadosti o Ofast): souhlas k otevreni se udéluje pro viechny nabidky /Zadosti najednou [infc]
dvouobélkova forma elektronickych nabidek ]
Hodnoceni elektronidaych hodnoceni nabidek pomod E-ZAK
nabidek: jsou plipustEny varianty nabidky [nfel
dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pii odeslani nabidky (elektronicky katalog)
pougitl elektronické aukce

Obrdzek 28: Formuldr pro editaci nastaveni vefejné zakdzky

V sekci Upresnéni vysledku zaddvaciho fizeni nastavite, pokud by se jednalo o zakazku na
rdmcovou dohodu nebo na administraci (pfikazni smlouva). Zde se muizZe zakazka také
propojit s predbéznym ozndmenim, pokud v E-ZAKu existuje.

V sekci Nazev, druh a popis predmétu doplrite stru¢ny popis predmétu, pripadné evidencni
¢islo ve VVZ a druh VZ.

V sekci Adresa kontaktniho mista se automaticky predvyplini adresa zadavatele nebo URL
adresa profilu zadavatele v ptipadé poddavani elektronickych nabidek. Jde o editovatelné
okno, kam si zadavatelé napiSou jakékoli kontaktni udaje.

V sekci Hodnota, dokumentace, zadavaci fizeni vypliite Pfedpoklddanou hodnotu verejné
zakazky, resp. vSech verejnych zakazek, které maji byt zadany za celou dobu trvani v pfipadé
zaddvaciho fizeni na ramcovou dohodu nebo v pfipadé zavadéni dynamického nakupniho
systému. Mate moznost tuto hodnotu nepublikovat verejnosti.

Dale nastavte rezim verejné zakazky Podle predpokladané hodnoty (vychozi hodnota je
nadlimitni). V zavislosti na tomto nastaveni se prizpUsobi polozky v seznamu Druh
zadavaciho fizeni, ktery vyberte ze seznamu jeho rozkliknutim. V zavislosti na zvoleném
druhu zadavaciho fizeni se prednastavi hodnoty u Zadavaci dokumentace k verejné zakdzce a
zpUsobu Zahajeni zaddvaciho fizeni a ddle se omezi pfistupnost poli s daty.

Zde se také u vSech zadavacich fizeni zobrazi volba vypnout nutnost podepsani komunikace
véetné elektronickych nabidek zvlast pro dodavatele a pro zadavatele (vypnuti se provede
odskrtnutim checkboxu). Dodavatelé pak nebudou povinni elektronicky podepisovat
komunikaci se zadavatelem (napf. Zadost o vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace,
elektronickou nabidku, odpovéd na individualni zpravy). Zadavatelé pak nebudou muset
podepisovat uverejnéni vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace, zasilani vyzvy a zprav.
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Pfednastaveni hodnot pro polozky Zadavaci dokumentace a Zahajeni vychazi ze ZZVZ nebo
nejcastéji v praxi pouzivanych kombinaci pro jednotlivé druhy zadavacich fizeni. Toto
prednastaveni je jakymsi doporuéenim, obvykle ho Ize zménit, pokud néjaka kombinace neni
ptimo zakazana (dany prepinac pak neni aktivni). Je-li to potieba, nastavte zplsob
poskytovani Kvalifikaéni dokumentace.

Déle nastavte poZzadované/pristupné datumy:

= Datum pro Zadosti o ucast — Ihdta, do kdy mohou zajemci zasilat své Zadosti o ucast v
zaddvacim Fizenf (jen pro UR, SD, JRSU-0),

= Datum predlozZeni nabidky — Ih(ta, do kdy mohou dodavatelé zasilat své nabidky,
resp. datum prvniho jedndani v piipadé JRBU, JRSU, SD (ve fazi Pfiprava jen pro OR,
JRBU, JRSU-V, ZPR, VZMR; ve fazich Prokazovani kvalifikace / Hodnoceni kvalifikace
jen pro UR, SD, JRSU-0),

= Datum pro predbézny zajem/ Datum pro predbézné nabidky — lhity pro konkrétni
druh fizeni jako UR-O ¢&i JRSU.

Pro vyplriovani datumu vyuZijte tladitko / ikonu kalendare vedle pole datumu pro zobrazeni
kalendare (v nékterych pripadech vcéetné €asu), ktery doplni idaje ve spravném formatu.

Dale lze v pfipravé zakazky nastavit, zda chcete zverejiiovat informace o zadani zakazky (blok
PInéni smlouvy):

= DUvérné informace - skryt seznam ucastnik( na Profilu (vybrany dodavatel bude
uveden)

= Informace o zadani zakdazky - skryt informace o vysledku zakazky na Profilu

Sekce Elektronické nabidky a Zadosti o Ucast je dostupnad jen v pfipadé, Ze je v systému
povoleno rozsiteni Elektronické nabidky a Zadosti o U¢ast nebo Automatizované hodnoceni
nabidek, popf. Elektronicka aukce. Mate zde mozZnost nastavit, v jaké mife bude proces
zadavani VZ elektronizovan, tj. zda se nabidky popf. Zadosti o Ucast budou pfijimat v klasické
listinné formé, nebo elektronicky prostfednictvim E-ZAKu, zda se k hodnoceni, resp.
stanoveni poradi nabidek pouZije E-ZAK a zda bude pfipadné v ramci hodnoceni nabidek
vyuzita elektronicka aukce. V pfipadé nastaveni elektronického pfijmu nabidek Ize ve fazi
hodnoceni dodatecné zaloZit do hodnoceni pro listinné nabidky.

Odtajnéni el. nabidek (Zadosti o Ucast):

= VyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevieni — zadavatel si nastavi,
zda pti otevirani obdlek s el. nabidkami musi ¢i nemusi elektronicky podepsat (jde o
zapinatelnou funkcionalitu)

= Souhlas k otevreni se udéluje pro vSechny nabidky/Zadosti najednou — zadavatel si
muzZe zvolit, Ze se souhlas k otevreni elektronickych nabidek udéli pro vsechny
nabidky najednou. V opacném pripadé (pokud tlacitko neni zaskrtnuté) se udéluje
souhlas k otevieni pro kazdou nabidku samostatné.

= Dvouobalkova forma elektronickych nabidek — jedna se o zapinatelnou rozsifenou
funkcionalitu, kdy si zadavatel muze urdit, jaka kritéria (obvykle cena) budou

rozdélena do prvni ¢i druhé obalky nabidky. V hodnoceni pak otevirad a hodnoti

nejdrive prvni, poté az druhou.
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U hodnoceni el. nabidek Ize zvolit, Ze pfi elektronickém pfijmu nabidek dodavatel zada
hodnoty kritérii pfimo do formulare odesilani nabidky. Tyto hodnoty se pak automaticky
propiSou do hodnoceni zakazky a ptipadné nastavi poradi ucastnik, tzv. elektronicky
katalog.

Po vyplnéni tdajl o VZ stisknéte tlacitko UloZit. Zobrazi se stranka s detailem VZ. V zavislosti
na opravnénich prihlaseného uzivatele bude stranka s detailem VZ obsahovat rizné ,,akéni“
prvky, jako jsou tladitka, ikony, odkazy.

Jestlize jste nevyplnili néktery z poZzadovanych parametr( VZ, budete na to upozornéni, jak
Ize vidét na obrazku 29 - ramec s ikonou vykfi¢niku.

Ihla'-mi stranka » verejng zakazky » <bez nadpisu>= » detai vereing zakazky I

upozornéni

! Meni vyplnén nazev.

Meni vyplnén struény popis pfedmétu.

Meni vyplnéna pFedpokladana hodnota.

Meni pfifazena Zadna dodavatelska organizace. Dodavatele pfifadite v bloku Opravnéné osoby za dodavatele
(vyZaduje odpovidajici opravnéni).

Terminovnik Souhrn Priivodce §Tipy §Prehled §Znéni ? Napovéda

Verejna zakazka:

E Informace o verejné zakazce

DEID: 17 fiaze zadavaciho Fizeni
Systémové gislo VZ: P17V00000016

Dle zakona: €. 134/2016 Sh.

Priprava
Mabidku podat do: 11.10.2017 09:00 -

Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré lddaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.
Akce:

Obrdzek 29: Upozornéni na neuplnost v nastaveni parametrd zaddvaciho fizeni; akce pro manudini zménu fdaze

Na detailu VZ nyni v bloku Zadavaci dokumentace nastavte pfislusné soubory se zadavaci,
popf. kvalifikacni dokumentaci.

Pokud je VZ délena na Casti, je potfeba jednotlivé ¢asti vytvorit (minimalné dvé) a nastavit
jejich parametry.

V pripadé, Ze jste nastavili vyuziti hodnoceni nabidek systémem, je potieba nyni nastavit
zpUsob hodnoceni nabidek pridanim kritéria hodnoceni v bloku Hodnoceni nabidek.

Jestlize ma byt v rdmci hodnoceni nabidek vyuzita elektronické aukce, je mozné jiz nyni
nastavit jeji parametry v bloku Elektronickd aukce, ale pouze za predpokladu, Zze mate
opravnéni administratora e-aukce. Nastaveni parametrd e-aukce neni v této fazi jesté
nezbytné nutné. Vice podrobnosti naleznete v kapitole , Nastaveni elektronické aukce”.
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V bloku Interni / Verejné dokumenty muZete dle potfeby pfipojit k zadavacimu fizeni
libovolné verejné Ci interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zadavaci dokumentace.
Pripadné dokumenty vyhrazené jen pro Ucastniky. Tato moznost je dostupna kdykoli béhem
existence zadavaciho fizeni.

Je-li to vhodné, nastavte jesté dalSi opravnéné osoby k zaddvacimu fizeni a jejich opravnéni,
vizte kapitolu ,,Systém opravnéni“. Toto muizZete provadét kdykoli b€hem existence zaddvaciho
fizeni.

Timto je nastaveni parametrd zaddvaciho fizeni hotovo a je mozné prejit k jeho zahdjeni,
vizte kapitolu ,Zah4jeni zadavaciho fizeni”.

9.1. Systém opravnéni

Ke kazdé verejné zakazce by méla byt pfirazena alespon jedna osoba s opravnénim
manipulovat s touto verejnou zakdzkou — jejich prehled naleznete na detailu VZ v bloku
Opravnéné osoby za zadavatele, ktery ma dvé sekce: Rizeni vefejné zakdzky, kde se vypisuji
osoby opravnéné manipulovat s VZ za organizaci zadavatele, a Administrace verejné zakdzky,
kde jsou zobrazovany opravnéné osoby za administratorskou organizaci. Vse je prehledné
vidét na obrazku 30.

E Opravnéné osoby za zadavatele
Rizeni vefejné zakazky - Hlavni zadavatelska organizace pfidat opravnénou osobu

Jméno Akce Piehled opravnéni

'L AL LS S S RS S S E SIS &L

Jan Zadavatel - Hlavni  nastavil Y Y PP P LS PP L L LRXXRIRK IR S IR
zadavatelska organizace opravnéni WV

Administrace veiejné zakazky - Ctvrta dodavatelska
Z#4dna osoba nenf pFifazena.

E Opravnéné osoby za dodavatele

pfiradit organizaci

Piifazeni dodavatelé
Zdédna dodavatelskd organizace neni pfifazena.

Obrdzek 30: Osoby oprdvnéné k verejné zakdzce za zadavatele a dodavatele

9.1.1. Opravnéné osoby za zadavatele
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K verejné zakdzce je pfi jejim zaloZeni v systému E-ZAK automaticky pfifazen uZivatel, ktery
tuto VZ zalozil jako novou.

Pokud ma uzivatel-zadavatel nastaveno opravnéni ,,nastavit dalSi opravnéné osoby”, pak
pomoci tlacitka pfidat oprdvnénou osobu lze k verejné zakdzce pripojit dalsi osoby za
zadavatele. Pokud je zakdzka zaloZena v ramci néjakého oddéleni organizace, lze k ni pfifadit
pouze osoby ve stejném oddéleni:

. v prvnim kroku se otevie seznam osob z organizace, které Ize k VZ ptifadit; vyhledejte
a oznacte uzivatele a kliknéte na tlacitko PFiradit vybraného uZivatele,

. nasledné se zobrazi stranka pro nastaveni opravnéni pro tohoto uzivatele v rdmci
dané VZ (z bezpecénostnich dlivodl nejsou prednastavena Zzadna opravnéni); zaskrtnéte
uzivateli vhodna opravnéni a dole na strance kliknéte na tlacitko Ulozit.

Tim se uZivatel zafadi do seznamu opravnénych osob za zadavatele (Rizeni vefejné zakazky) s
odpovidajicimi opravnénimi.
Spravce verejnych zakdzek oddéleni ma pristup ke vSiem zaddvacim fizenim svého oddéleni

bez ohledu na to, zda je k nim pfrifazen, nebo ne, a ma pravo se k témto zadavacim fizenim
priradit a nastavit si v jejich r@mci opravnéni.

Opravnéni ,nastavit dal$i opravnéné osoby” kromé mozZnosti pfidat osoby za organizaci
umoznuje nastavovat vSechna oprdavnéni u téchto osob. K tomu slouzi odkaz nastavit
oprdvnéni vedle kazdé pfifazené osoby.

Kliknuti na tento odkaz zobrazi stranku pro nastaveni jednotlivych opravnéni. Jejich prehled
a vyznam uvadi tabulka opravnéni. lkony vedle pfifazené osoby zadavatele na detailu VZ pak
ukazuji opravnéni dané osoby k této verejné zakazce (zobrazuji se jen uZivateli, ktery ma
pravo ménit opravnéni). Nastavenim ukazatele mysi nad nékterou ikonu se po chvili zobrazi
popis opravnéni, které tato ikona reprezentuje.

Oprdvnéni — Resit nestandardni situace
Tato volba se pouziva v pfipadech, kdy zadavatel potfebuje zakazku vratit do predchozi faze:

= zména faze z Hodnoceni zpét do Pfijem nabidek (zménila se Ih(ita pro podani
nabidky, ale mezitim se uz zakdzka automaticky posunula do faze Hodnoceni)

= zména faze ze Zadano do Vyhodnoceno a dal az do Hodnoceni (je potieba
upravit hodnoceni)

nebo v pripadech nutnosti zménit rezim VZ (z podlimitniho na nadlimitni nebo malého
rozsahu).
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V této chvili jsou k dispozici nasledujici nestandardni operace:

Zména reZimu VI

@ Stavajici reZim VZ: podlimitni
Novy rezim VZ:

nadlimitni

VZ malého rozsahu

provést vybranou nestandardni operaci m

Opravnéni mohou pouzivat pouze kompetentni osoby. MoZznost zmény faze vidy provést po
dikladném zvazeni.

Nejprve si nastavte opravnéni v bloku Opravnéna osoba za zadavatele.

fesit nestandardni zpfistupni uZivateli privodce pro fegeni nestandardnich situaci v Zivotnim cyklu
situace zakazky

Obrdzek 31: Nastaveni oprdvnéni

nestandardni situace m m
E Informace o verejné zakazce

Obrdzek 32: zpristupnéni nestandardnich situaci

9.1.2. Opravnéné osoby za dodavatele

V pfipadé, Ze ma uzZivatel nastaveno opravnéni ,pfifadit dal$i dodavatelské organizace”, pak
pomoci tlacitka priradit organizaci v sekci Opravnéné osoby za dodavatele (obrazek 30) Ize k
verejné zakazce priradit dodavatelské organizace coby zajemce. Kliknutim se zobrazi seznam
dodavatel(, vizte obrazek 33. Vyhledejte a oznacte poZadované dodavatele, nastavte Divod

pfifazeni a kliknéte na Pfifadit organizaci. Pokud dodavatel v seznamu neni, podivejte se do
kapitoly ,Registrace dodavatele zadavatelem®”.

Pfritazeni dodavatelské organizace k VZ ma nékolik souvislosti:
= dodavatel ma zpfistupnénu zadavaci dokumentaci (i tu na vyzadani),

= dodavatel ma pristup k vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zaddvaci dokumentace ¢i
dokumentdm uréenym jen opravnénym osobam,

= dodavatel je mezi adresaty vyzvy.
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Vyhledani dodavatelské organizace

Nazev organizace:

1¢o:

Fopis:

Pfijmeni:

E-mail: |
Vynechat zadavatele: v

dodavky
Druh aktivity dodavatele: sluzby
stavebni prace

Hledat / Aktualizovat

Nalezené neprirazené organizace

Nazev organizace 1co Popis Stav
1XTest2 s.r.o 1 23124322
1xTest? s.r.o 2 23124323 *@

Obrdzek 33: Vyhleddni organizace pro prifazeni k verejné zakdzce

Ikona vykfi¢niku © ve sloupci Stav oznacuje, Ze prislusny dodavatel/organizace nemav
systému E-ZAK dokoncenou registraci a nemuze se tudiz do systému prihlasit a provadét
ukony (musi nejprve dokoncit registraci). U takovychto dodavatell je vhodné pred jejich
oslovenim provéfrit uvedeny kontaktni e-mail a pfipadné je znovu vyzvat k dokonéeni
registrace.

9.2. Zadavaci a kvalifikacni dokumentace

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovani dokumentace v elektronické podobé a to
jak formou neomezeného a primého dalkového pfistupu (dale téz ,,bez omezeni“), tak na
vyzadani. V pripadé neomezeného a pfimého dalkového pristupu je kvalifikacni/zadavaci
dokumentace poskytovana ke stazeni jak pro opravnéné uzivatele, tak pro Sirokou verejnost.
ZpUsob poskytovani zadavaci dokumentace se nastavuje v parametrech verejné zakazky.
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E Zadavaci dokumentace verejné zakazky

pridat zadavaci dokumentaci pridat kvalifikatni dokumentaci

Kvalifikatni dokumentace - soubory ke staZeni

Kvalifikacni dokumentace je poskytovana
elektronicky bez omezeni.

Nazev Popis JIJméno souboru Velikost Akce
kvalifikacni kvalifikacni
dokumentace dokumentace.doc <L &

Zadavaci dokumentace je poskytovana elektronicky bez omezeni.

Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni

Nazev Popis JIJméno souboru Velikost Akce
zgdavam dokumentace Zadavaci 9.00 KB &
pfiloha 1 dokumentace.doc

Obrdzek 34: Kvalifika¢ni a zaddvaci dokumentace k verejné zakdzce (oprdvnény zadavatel/administrdtor)

Opravnény uzZivatel-zadavatel/administrator VZ mzZe k vefejné zakazce pripojit soubory se
zadavaci a kvalifikacni dokumentaci. K tomu slouzi tlacitka pridat zadavaci dokumentaci a
pridat kvalifikac¢ni dokumentaci. Po kliknuti je zobrazen formular pro nacteni a popis jednoho
souboru se zadavaci, resp. kvalifika¢ni dokumentaci, vizte obrazek 35.

Pouzijte tlacitko Prochazet... pro otevieni systémového dialogu k vybéru souboru (dle
pouzitého prohlize¢e muze byt tladitko nazvano Prochazet, Browse nebo obdobné). Do pole
Nazev zadejte vhodny nazev pro dany soubor (mUzZete pouzivat diakritiku a ostatni znaky;
neni potfeba zaddvat priponu-typ souboru) a do pole Popis ptipadné podrobnéjsi informace
k tomuto souboru. Mate moznost zvolit Poradi daného souboru v jejich seznamu. Muizete
také doplnit ¢islo jednaci dokumentu a pripadné pripojit interni, nevefejnou informaci o
Umisténi listinné verze dokumentu.

Stisknutim tlacitka Ulozit dojde k odeslani souboru na server (to mUze chvili trvat v zavislosti
na velikosti souboru a rychlosti pfipojeni) a jeho pfipojeni k vefejné zakazce.

Pridani dokumentu: zadavaci dokumentace

Soubor

Vyberte soubor: Soubor nevybran.

Maximalni moZna velikost souboru: 50 MB
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Informace o souboru

Nazev:

Popis:

Pofadi: Na konec E|

Pred zadavac dokumentace pfioha 1 (Zadavac dokumentace.doc
MNa konec

Obrdzek 35: Strdnka pro priddni souboru (zde se zaddvaci resp. kvalifikacni dokumentaci)

Opravit nazev nebo popis jiz pfipojenych souborl Ize pomoci ikony tuzky (,,upravit”) u
pfislusného souboru. Pokud ma uZivatel nastaveno pfislusné opravnéni, lze pfipojeny soubor
zase smazat pouzitim ikony ,,smazat”. V pozdéjsich fazich zadavaciho tizeni (od
Vyhodnoceno) viak jiz toto neni mozné v zavislosti na druhu zadavaciho fizeni (u UR, SD a
JRSU-O Ize zadéavaci dokumentaci pfipojit i ve fazi Hodnocenf kvalifikace).

Se zadavaci dokumentaci Ize manipulovat i ve fazi Pfijem nabidek a Hodnoceni. MiZete
mazat a pfidavat dokumenty, pficemz verejnost vidi pouze aktualni verzi dokumentu. Historii
vidi pouze prihlaseny zadavatel.

Zadavatel maze kdykoli upravit viditelnost souboru jak aktualni, tak pfedchozi verze, pokud
doslo k upravé.

Aktualni verze: na Profilu lze stahnout aktualni verzi souboru

Predchozi verze: na Profilu lze stadhnout dostupné pfedchozi verze souboru

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elektronicky na vyzadani, maji prihlaseni
dodavatelé moZnost pozadat o zpfistupnéni této dokumentace zaslanim elektronické zadosti
v ramci nastroje E-ZAK. UZivatel-zadavatel/administrator prifazeny k dané verejné zakazce s
opravnénim ,pfijimat Zadosti o poskytnuti dokumentace” obdrzi tuto Zadost a pokud ma
rovnéz nastaveno oprdavnéni ,,odpovidat na zadosti o poskytnuti dokumentace”, mize na
tuto zprdvu-zadost odpovédét a zpristupnit Zadateli dokumentaci, nebo jeho Zadost
zamitnout.
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Nova zprava - odpovéd na Zzadost o dokumentaci
Zprava

Zadavaci fizeni: Zajidfovani catteringovych sluzeb

Odesilatel: Jan Zadavatel
Pfilemce: Jan Dodavatel

Piedmét plivodni zpravy: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text plivodni zpravy: Zadam o poskytnuti dokumentace
Pfedmér. Re: Zadost o poskytnuti dokumentace

Text: Vade Zadost byla pfijata. Dokumentace je Vam nyni k dispozici.

v zpfistupnit dokumentaci pfifazenim dodavatele k zadavacimu fizeni

Prilohy

Novy soubor: Prochazet... Pridat soubor / odebrat oznacene
Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 16 MB

Obrdzek 36: Odpovéd na Zadost o poskytnuti pristupu k zaddvaci dokumentaci

Pfi odpovédi na zadost o poskytnuti dokumentace je vyvolan formular z obrazku 36
obsahujici jméno Zadatele jako prijemce odpovédi, plivodni predmét a text Zadosti a
prednastaveny predmét a text odpovédi. Velmi dlilezité je zde zaskrtavaci policko zpfistupnit
dokumentaci — pokud zUstane zaskrtnuto, tak po Uspésném odeslani odpovédi bude Zadatel-
dodavatel automaticky ptifazen k dané verejné zakazce, ¢imz okamzité ziska pfristup k
souboriim zadavaci dokumentace a dalsi vyhody vyplyvajici z opravnéni pro dodavatele.
Jestlize zaskrtavaci poli¢ko zpfistupnit dokumentaci bude deaktivovdno, pak dojde k odeslani
odpovédi bez pfifazeni Zadatele-dodavatele k VZ (ptiradit dodavatele k VZ Ize i ru¢né, pokud
k tomu ma uZivatel-zadavatel/ administrator opravnéni, vizte kapitolu , Systém opravnéni“).

Soubory s kvalifikaéni dokumentaci, jsou-li k vefejné zakazce pfipojeny, jsou k dispozici vzdy,
resp. tém uzivatellm, ktefi maji pristup k detailu VZ. Nevztahuje se na né tedy omezeni
zadavaci dokumentace na vyzadani.

9.3. Nastaveni hodnoceni nabidek

Tato funkcionalita je dostupna pouze v pripadé aktivace voliteIného rozsireni
»Automatizované hodnoceni nabidek”. Ve fazi Pfiprava umoznuje nastaveni zplsobu
hodnoceni nabidek (tzv. hodnotici kritéria) a ve fazi Hodnoceni pak vypocitad poradi nabidek
po zadani jejich hodnot. Pokud chcete v ramci zadavaciho fizeni tuto funkcionalitu vyuzit, je
potieba hned v Pripravé pfi editaci parametr(i zadavaciho fizeni zaskrtnout volbu hodnoceni
nabidek pomoci E-ZAK a pfipadné volbu, Ze jsou pfipustény varianty nabidky.
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Pak se na detailu zadavaciho tizeni zobrazi blok Hodnoceni nabidek, vizte obrazek 36.
V pfipadé, Ze je VZ délena na ¢asti v ramci jednoho zaddvaciho fizeni, nastavuje se zptsob
hodnoceni nabidek stejné, ale zvlast na kazdé ¢asti samostatné.

E Hodnoceni nabidek

Zplisob hodnoceni nabidek

& ekonomicka vyhodnost nabidky
& jsou pfijimany varianty nabidky

Kritéria hodnoceni piidat kritérium hodnoceni

Kritéria hodnoceni nejsou nastavena.

Obrdzek 36: blok ,,Hodnoceni nabidek” s nastavenym zdkladnim hodnoticim kritériem

ZpUsob hodnoceni nabidek je pres ekonomickou vyhodnost nabidky a je si potfeba nastavit
kritérium hodnoceni. Kritérium muze byt pouze jedno, ale i vice.

Kliknéte na tlacitko pridat kritérium hodnoceni v bloku Hodnoceni nabidek a zobrazi se
stranka z obrazku 37.

Nastaveni kriteria hodnoceni

Informace o kritériu

Nazev:
Jednotka:

Popis:
(nepovinng)

Pofadi: na konec |Z|
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Parametry kritéria

Typ: '@ cena
gkala hodnot
cizelna hodnota
Povaha: '@ kvantitativni - €iselna hodnota kritéria je pfevzata z nabidky

kvalitativni - Ciselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel

Orientace: iF vynosovée kritérium - rostouci, vyS5i je lepsi

® 1t nakladové kritérium - klesajici, niZsi je lepsi
Vaha v celkovém

hodnoceni: %

Kritérium je tvofeno
cenovymi poloZkami:

Interval omezeni hodnot nepfekroditelné &iselné minimum
(nepovinné):
nepfekrogitelné giselné maximum

Zadanad hodnota kritéria

musi byt nasobkem: pra libovalnou hodnotu ponechte prazdné

Metoda porovnani hodnot nabidek v ramci kritéria

Indexace na nejlepsi hodnotu - pro kritéria s pouze kiadnymi hodnotami
(nejlepsi hodnota ziskava 100 %, ostatni hodnoty jsou indexovany vici nejlepsi jako jeji
podil, tj. i nejhorsi hodnota ziskava nenulové hodnoceni)

Relativni umisténi - pro kritéria s libovolnymi hodnotami

(nejlepsi hodnota v kritériu ziskava 100 %, nejhorsi 0%, ostatni hodnoty jsou umistény
proporcionalné linedarmé mezi témito krajnimi hodnotami)

pokud nechcete pfipustit zaporné hodnoty, musite nastavit neprekrocitelné
ciselné minimum!

Elektronické nabidky

Dvouobdlkové nabidky: kritérium je sou€asti druhé €asti nabidky, kterd se otevird aZ ve druhé fazi

)

Obrdzek 37: Nastaveni kritéria hodnoceni

U kritéria hodnoceni je nutné nastavit zejména:

. nazev,
. jednotku —tj. v éem je dané kritérium pocitano, napt. K¢ bez DPH, kusy, mésice aj.,
. pofadi — ma vliv pouze na serazeni kritérii pokud je jich vice, nijak neovliviuje

hodnoceni nabidek,

. typ, kterym mze byt:
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> cena — jedna se v podstaté o Ciselnou hodnotu, avsak ma fixné prednastavenu
kvantitativni povahu a ndkladovou orientaci a Ize u ni nastavit déleni na cenové polozky,

> Skala hodnot — je uréena pro nespojité veliciny (napf. barva), definovana stupnice
danych hodnot (2D/3D/oboji) aj.; pokud zvolite tuto moznost, musite nadefinovat jednotlivé
polozky skaly — jejich nazvy a Ciselné ohodnoceni/prepocet, vizte obrazek 38; skala hodnot
ma vzdy vynosovou orientaci, nejlepsi moznost ma prifazeno vidy 100% jako prepocet,
ostatni hodnoty prepoctl si stanovi zadavatel sam,

> ¢iselna hodnota — pro spojité veliciny, jejichz hodnota se zadava ¢islem, napfr. zarucni
doba, vykon, spotreba atp.,

. povahu — zda jsou hodnoty kritéria stanoveny dodavateli, tj. prebirany z nabidky,
nebo nabidky v daném kritériu hodnoti sém zadavatel/hodnotitel a jedna se tedy o
subjektivni kritérium — takové pak nemuze vstupovat do elektronické aukce,

evvs

. orientaci — pokud jsou u kritéria lepsi jeho niz$i hodnoty (napf. cena, poruchovost,
spotreba), oznacuje se jako ndkladové, kritérium s lepSimi vy$Simi hodnotami je pak
vynosové (zarucni doba, vykon, spolehlivost),

. vahu v celkovém hodnoceni — tj. jaky vyznam ma dané dil¢i kritérium oproti ostatnim
v ramci celkového hodnoceni; v pfipadé jednoho kritéria zadejte 100%. Pokud potiebujete
pouzit i subkritéria, je nutné je zadat jako kritéria s prepocitanymi vahami (napf. pokud se
ma kritérium s vahou 10% rozdélit na dvé subkritéria s vahami 40% a 60% v ramci daného
kritéria, pak je nutné je zadat jako dvé kritéria s vahami 4% a 6%)

Parametry kritéria

Typ: cena
@ Zkala hodnot
tiselna hodnota

Povaha: '@ kvantitativni - &iselna hodnota kritéria je pfevzata z nabidky
kvalitativni - €iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel

Orientace: @ ﬂ=\f)'rnoswé kritérium - rostouci, vy55i je lepsi
+= nakladové kritérium - klesajici, niz&i je lepsi
Vaha v celkovém
o,
hodnoceni: <Y =
Kritérium je tvoFeno
cenovymi poloZkami:

Skéla hodnot: -
nazev poloZky pFepodet pridat poloZku

1. nejlep&i 37 mésich a vice 100 )
2. 25 - 36 mésicl 80 %o
3. nejhordi 12 - 24 mésich 40| 5 @

Obrdzek 38: Nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria typu Skdla hodnot

Pokud chcete cenové kritérium dale rozélenit jeSté na cenové polozky, zaskrtnéte volbu
Kritérium je tvofeno cenovymi polozkami.

Interval omezeni hodnot mlzZete vyuzit v pripadé kritéria typu Ciselna hodnota, kdy
potfebujete absolutné omezit minimalni a/nebo maximalni pfipustné hodnoty daného
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kritéria; napf. vykon motoru v kW musi byt v rozsahu 8 az 16 (z divodu konstrukce jeho
ukotveni). Systém pak nedovoli zadat nizsi a/nebo vyssi hodnoty pro toto kritérium jak v
ramci hodnoceni nabidek, tak v pfipadné nasledujici elektronické aukci. S timto
neprekrocitelnym minimem/maximem je nutno zachazet obezfetné, protoze nabidne-li
dodavatel z omezeni vybocujici hodnotu v listinné nabidce, nebude mozné ji do systému
vlozit (v zaddvacich podminkach by tedy mélo byt stanoveno, Ze takova nabidka bude
vyfazena a nebude hodnocena). Toto absolutni minimum a maximum rovnéz neni vhodné
pouzivat u cen, pokud k tomu neni padny davod.

V pripadé vyuziti elektronické aukce v rdmci hodnoceni nabidek se na detailu nastaveni
dil¢iho hodnoticiho kritéria zobrazi sekce Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci.

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci

Hodnoty kritéria budou
predmétem elektronicke
aukce:

Minimalni rozdil/krok

2mény aukéni hodnoty: v jednotkach kritéria |E|

Maximalni rozdil/krok

2mény aukéni hodnoty: v jednotkach kritéria |E|

@ min/max krok je odvozovan z aktudini hodnoty kritéria vlastni nabidky (éastnika

min/max krok je odvozovan z hodnoty aktuglné nejlepsi hodnoty daného kritéria

Obrdzek 39: Sekce pro nastaveni dil¢iho hodnoticiho kritéria v pfipadé elektronické aukce

Zde mate moznost nastavit, zda hodnoty daného dil¢iho hodnoticiho kritéria budou
predmétem elektronické aukce, tj. Ze dodavatelé je budou moci v elektronické aukci ménit a
tim vylepSovat své nabidky, a pfipadné také nastavit omezeni jednotlivé zmény hodnoty
kritéria v e-aukci stanovenim minimalniho a/nebo maximalniho kroku této jednotlivé zmény,
ktery maze byt stanoven jako neménny pfimo v jednotkach daného kritéria, nebo relativni v
procentech z predchozi hodnoty.

Ptiklad nastaveni maximalniho rozdilu zmény hodnoty / snizeni ceny

U kritéria Celkova cena v K¢ je nastaven maximalni krok ve vysi 1000, coz
znameng3, Ze dodavatel v rdmci jedné zmény své nabidky mlZe tuto cenu snizit
maximalné o 1000 K¢. Samozrejmé muze tuto cenu sniZit opakované, ale vidy
maximalné o 1000 K¢, tj. pokud byla ptvodni cena 50 000 K¢, pak pfi prvni zméné
ji mlze snizit maximalné na 49 000, pfi druhé zméné na 48 000 atd.

Pokud je maximalni krok nastaven relativnég, tj. v procentech, napf. 50%, pak pfi
prvni zméné muze dodavatel snizit cenu z 50 000 maximalné na 25 000, ve
druhém kroku maximalné na 12 500 atd.
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Prakticky se takto da eliminovat situace, kdy se dodavatel ,,uklepne o nulu“ a
snizi svou nabidku vice, nez by chtél. Na druhou stranu pokud jsou v podanych
nabidkach pfilis velké rozdily a maximalni krok je nastaven na nizkou hodnotu, da
dodavateli velkou praci (nebo se mu to nepodafi viibec), aby dohnal konkurenéni
nabidky mnohonasobnym opakovanim snizeni své nabidky.

Priklad nastaveni minimalniho rozdilu zmény hodnoty / sniZzeni ceny

U kritéria Celkova cena v K¢ je nastaven minimalni krok ve vysi 100, to znamen3,
Ze dodavatel v ramci jedné zmény své nabidky musi tuto cenu snizZit minimalné o
100 K¢, pokud ji chce vibec zménit, tj. napft. z 50 000 K¢ na minimalné 49 900 K¢.

Pokud je minimalni krok nastaven relativné, tj. v procentech, napf. 1%, pak pfi
prvni zméné musi dodavatel snizit cenu z 50 000 minimalné o 500, tj. na 49 500,
ve druhém kroku minimalné o 495 atd.

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci neni k dispozici pro kvalitativni=subjektivni
kritéria, jejichz hodnoty nemohou byt predmétem elektronické aukce (stanovuje je totiz
zadavatel resp. hodnotitel, nikoli dodavatel). Nastaveni min./max. kroku pak neni k dispozici
pro kritéria typu $kdla hodnot a pro kritéria tvofena cenovymi polozkami — u nich se
min./max. krok nastavuje v ramci jednotlivych cenovych polozZek.

V pfipadé zapnutému rozsifeni funkcionality ,,Dvouobdlkova metoda” Ize u jednotlivych
kritérii oznacit, zda toto bude soucasti az druhé ¢asti nabidky, které budou zadavatelem
otevirdny aZ po otevieni a vyhodnoceni prvni ¢asti nabidek. Pokud je jedno z kritérii
nastaveno pro druhou obalku, objevi se v bloku Hodnoceni nabidek informace, Ze se jedna
o dvoufazové otevirani nabidek.

Jednotlivad nastavena dil¢i hodnotici kritéria se zobrazuji v seznamu v rdmci bloku Hodnoceni
nabidek a je moZné je dodatecné editovat ¢i smazat (avSak jen ve fazi Pfiprava).

E Hodnoceni nabidek

Zplisob hodnoceni nabidek

# ekonomicka vyhodnost nabidky
& jsou pfijimany varianty nabidky

Kritéria hodnoceni piidat kritérium hodnoceni

Pofadi E-aukce Nazev Jednotka  Orientace Vaha — Min/Max Akce

1. Ano Habidkova cen KEbez DPH [l 70 % nenastaveno 2 &7 @
2. Ano zarucni doba mésice 7 20 % nenastaveno 2 &7 @
3. Me Urovefi nadstandartnich sluZeb body iF 10 % 0100 PSSO

Celkem 100 %

Obrdzek 40: Seznam dilcich hodnoticich kritérii a cenovych poloZek
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9.4. Cenové polozky

Jejich ucelem je dekompozice celkové ceny ¢i daného cenového kritéria na jednotlivé
polozky, napf. komodity, nebo rGzné typy praci apod. Dodavatelé tedy misto celkové ceny
zadavaji jednotlivé ceny polozek nebo jednotkové ceny a systém je pak automaticky secte do
celkové ceny, resp. celkové hodnoty daného cenového kritéria.

JestliZze je u nékterého kritéria nastaveno, Ze je tvoreno cenovymi polozkami, pak se v bloku
Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko pridat cenovou polozku. Po kliknuti se zobrazi stranka
pro pridani/nastaveni cenové polozky.

Nastaveni cenové polozky

Informace o cenové poloZce

Mazev:
Kod (nepovinné):

Klasifikace (nepovinné):

Jednotka:
Poptavané mnoZstvi: jednotek
Macefiované mnoZstvi: jednotek

Cenova kategorie: Mabidkova cen |Z|
Pofadi: na konec |Z|

BliZSi popis:
(nepovinné)
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Parametry cenové poloZky

Odeditatelnost: o hodnotu cenové poloZky se sniZuje celkova hodnota cenové kategorie

Interval omezeni hodnot nepfekroditelné Ciselné minimum
(nepovinné):

nepfekroditelné Ciselné maximum
Zadana hodnota cenové

polozky musi byt pro fibovolnou hodnotu ponechte prazdng
nasobkem:

Nastaveni cenové poloZzky pro elektronickou aukci

Minimalni rozdil/krok

snienf ceny: v jednotkach cenové kategorie |Z|

Maximalni rozdil/krok

snieni ceny: v jednotkédch cenové kategorie |Z|

@ min/max krok je odvozovan z akiualni hodnoty poloZky vlastni nabidky dcastnika

min/max krok je odvozovan z aktualné nejlepsi hodnoty dané poloZky napfic nabidkami

Obradzek 41: Nastaveni cenové poloZky

U cenové polozky je nutné nastavit zejména:
. nazev,

. jednotku — jedna se o mnozstevni jednotku, v niz se pocitd mnozstvi dané polozky,
napf. MWh u energie, kusy u rtizného zbozi atp.,

. poptdvané mnozstvi — udava, kolik jednotek dané komodity chce zadavatel poridit,

. naceniované mnozZstvi — rika dodavatellim, za kolik jednotek maji zadavat cenu, napf.
K¢ bez DPH / 1 MWh, K¢ s DPH / 10 kusu atp.,

. cenovou kategorii — specifikuje, do kterého cenového kritéria bude hodnota cenové
polozky zapocitana,
. pofadi — ma vliv pouze na sefazeni cenovych polozek v jejich seznamu,

. pfipadnou odecitatelnost — cenova polozka mize mit charakter napf. slevy a jeji cena
se pak od celkové hodnoty cenového kritéria odecte.

Kazdé hodnotici kritérium, u néhoz bylo nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, musi
mit pfifazenu alespon jednu cenovou polozku, jinak E-ZAK nedovoli zaddvaci fizeni zahdjit.
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9.5. Nastaveni elektronické aukce

Tato funkcionalita je dostupna pouze v ptipadé aktivace tohoto volitelného rozsireni. Jiz ve
fazi Priprava je nezbytné nastavit, zda se v ramci hodnoceni nabidek vyuzije elektronicka
aukce, volba pouziti elektronické aukce. Tim se na detailu zaddvaciho fizeni zobrazi blok
Elektronicka aukce (pokud je VZ délena na ¢asti, pak na detailu téch ¢asti, u nichz to bylo
nastaveno).

E Elektronicka aukce

Hodnotici kritéria vstupujici do elektronické aukce

Nazev Jednotka Orientace Min./Max. zména
Mabidkova cen KC bez DPH 1z dle cenové poloZky
zaruéni doba mésice iF nenastaveno

Neni~lf uvedeneo jinak, je min/max zména odvozovana z aktugini hodnoly daneho kritéria viasini nabidky dcastnika.
Dalsi informace ke zpldsobu hodnoceni nabitek jsou uvedeny v bloku Hodnocenr nabidek a v zadavacr dokumentaci,

MNastaveni elektronické aukce

& MNazev:

# Datum a €as zahajeni:

& Zplisob ukongenf:

& Minimalni délka: min: pokud nedojde k prodluZovani aukce
# ProdlouZeni: neni umozZnéno

# ProdlouZeni je vyvolano: zménou nejlepsi nabidky

Informace zobrazované dodavatelim v priib&hu elektronické aukce
¥ pofadi dastnika
# nejlepsi aukéni hodnoty za jednotliva kritéria
& aukéni hodnoty nejlepsi nabidky

Technické parametry elektronické aukce

# nové aukéni hodnoty digitdlng nepodepisovat
# nahled aukéni siné pro vefejnost

Obrdzek 42: Blok , Elektronicka aukce” ve fdzi Priprava

V seznamu Hodnotici kritéria vstupujici do elektronické aukce se zobrazi pouze ta, kterym
jste to pfi nastaveni dil¢ich hodnoticich kritérii urcili, vizte obrazky 40 a 42, cozZ je rovnéz
nezbytné nastavit pfed zahdzenim VZ, tj. ve fazi Priprava. Pokud chcete nastavit omezeni
minimalni a/nebo maximalni zmény hodnot kritérii ¢i cenovych polozek béhem elektronické
kritéria Ci cenové polozky. Ostatni nastaveni pro elektronickou aukci Ize ponechat az na fazi
Hodnoceni, kdy je jiz zndm pfesny termin kondni e-aukce.

Jakmile poslete vyzvu k elektronické aukci, jiz nelze nastaveni e-aukce ménit.
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10. Zahajeni zadavaciho fizeni
10.1. Odeslani vyzvy

Pokud je zadavaci fizeni zahajovano odeslanim vyzvy (JRBU, ZPR, JRSU, VZMR), je nutné jesté
v bloku Opravnéné osoby za dodavatele nastavit dodavatele-zajemce, kterym bude vyzva v
systému E-ZAK zpfistupnéna (vizte kapitolu ,Opravnéné osoby za dodavatele®). Po jejich
nastaveni pribude vpravo nahore tlacitko poslat vyzvu. Vice v kapitole ,,Vyzva“.

Odeslanim vyzvy dojde automaticky k pfechodu do nésledujici faze Pfijem nabidek/V
jednani.

10.2. Odeslani oznameni
JestliZe je zadavaci fizeni zahajovano uverejnénim oznameni (OR, UR, JRSU, SD), vyuzijte na
detailu VZ blok Formulare pro vytvoreni, editaci a odeslani formuldre do VVZ, vizte kapitolu
,Editace a odesilani formulard do VVZ*“.

Odeslanim ozndmeni (formuldre) dojde automaticky k pfechodu do faze Zahajena. V této fazi
zaddvaci fizeni setrva do doby, nez bude uverejnén prislusny formuldr — s jeho uverejnénim
systém sdm posune fizeni do dalsi faze — Prokazovani kvalifikace nebo PFijem nabidek, v
zavislosti na druhu zadavaciho fizeni.

10.3. Zahajeni zadavaciho rizeni bez odeslani
vyzvy/oznameni

Pro pfipad, Ze zadavatel nezasila vyzvu dodavatelim (napF. ZPR — uvefejnénim vyzvy na
profilu) nebo ji zasila mimo systém E-ZAK, pfipadné zahajuje fizeni jinym zplsobem,
umoziiuje systém posunout zadavaci fizeni ze stavu Priprava do dalSich fazi bez odeslani
vyzvy €i ozndmeni. K tomu je potfeba nastavit uzZivateli opravnéni ,,ménit stav verejné
zakazky manualné”. Poté se v ramecku ,faze zaddvaciho fizeni” nabidne akce ,,zahajit
zakazku bez vyzvy / oznameni”.

Vyzvu lze poté odeslat dodavatellim prostfednictvim zprav v E-ZAKu.

V takovém pfipadé neni potfeba pfidat opravnéné osoby za dodavatele pfi zahajovani
zaddvaciho fizeni.

10.4. Editace a odesilani formulara do VVZ

Elektronicky ndstroj E-ZAK v sobé integruje vlastni rozhrani pro vypliovani formulard
odesilanych do VVZ, véetné funkci pro validaci a samotné odeslani formulare.

Pokud je zadavaci fizeni zahajovdno odeslanim oznameni, jsou na detailu vefejné zakdzky v
bloku Formulare k dispozici pfislusné formulare pro povinné uverejnéni. Tento blok obsahuje
jednak seznam formular( vytvorenych v rdmci daného zadavaciho fizeni a jednak ovladaci
prvky pro zaloZzeni novych formulart — dle druhu a faze zadavaciho fizeni jsou k vytvoreni
nabizeny jen ty formulare, které maji v dany okamzik smysl. K manipulaci s formulafi je
nutné opravnéni.
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Opravnéne osoby za dodavatele

Nazev formulare Typ Stav Datum uvefejnéni Akce
Efl 0znémeni o zadani zakazky 03  uwvefejnény 9. prosinec 2013 (%]
Opravny interni formulaf k vefejné zakdzce E0L  uwvefejnény 9. prosinec 2013 @
Interni formulaf o zadani zakazky E03 rozpracovany [+ g N

Vytvoreni nového formulaie

03 - Oznameni o zadani zakdzky E

Nadist data z nasledujiciho formulare pfedb&Zného oznameni:
nenaditat data z pfedb&Zného oznameni |Z|

vytvofit formulaF

Obrazek 43: Seznam formuldri a mozZné akce

Seznam formulaft ma nasledujici polozky (sloupce):
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oznaceni kontroly formulare — data z formuldre oznaceného ikonou Elgjsou
kontrolovana na shodu se zadanymi parametry zaddvaciho fizeni; jen takto oznaéeny
formular Ize odeslat

Nazev formuldre — interni ndzev pro identifikaci formuldre v ramci E-ZAKu (neni
soucasti informaci odesilanych do VVZ)

Typ — typové Cislo daného formulare

Stav — formulare maji nékolik stava:

rozpracovany — formular Ize stale editovat
odeslany — formuldr byl odeslan
uverejnény — formular je uverejnény, platny

stornovany — formuldr byl stornovan po odeslani, jesté pred jeho uverejnénim ve
VVZ (pozor, vtomto pripadé si musite pfimo s VVZ domluvit storno formulare i na
VVZ)

zneplatnény — formular byl zneplatnén novym, opravnym formuldfem stejného
typu

Datum uverejnéni — datum, kdy doslo k publikaci formulare na profilu zadavatele
(nemusi nutné odpovidat datu uverejnéni v VVZ)

Akce — moZné operace, které lze s formularem v jeho aktualni fazi provést:
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« Wkopirovat — vyvola dialog pro ,,rozmnozeni“ formulare; v tomto dialogu vyberte
typ formulare, do néhoz maji byt data z prdvodniho formulare prenesena (je
nabizen seznam formulara, které v dané fazi zaddvaciho fizeni davaji smysl),

= & editovat — zobrazi polozky formulare pro editaci,

» l=ldoplnit — zobrazi dialog pro doplnéni evidené&niho &isla a kédu pro opravny
formula¥; pouze u formulafe ve stavu odeslany;

« ¥ odeslat — vyvold dialog pro odeslani formulafe do VVZ; funkce je nabizena
pouze u formulare, ktery je oznacen Elfpro kontrolu shody udajli s parametry
zaddvaciho fizeni v E-ZAK

= Zluverejnit — zobrazi dialog pro publikovani formulare na profilu zadavatele;
pouze u formulare, ktery je odeslany a ma doplnéno ev.Cislo VZ a kdd pro opravny
formular; u formulare F51 ,Zruseni zadavaciho fizeni/soutéze o navrh“ je to jesté
navic podminéno oprdvnénim ,zrusit vefejnou zakazku”

- Xstornovat — oznadi dany formular jako stornovany; stornovat lze jen formular
ve stavu odeslany ,

»  [@smazat — odstrani danou verzi formulaFe; smazat Ize jen rozpracovany
formular.

Kliknutim na nazev formulare zobrazite nahled jeho vyplnéni v pracovni verzi. Tento nahled
neni urcen k odeslani do VVZ v tisténé podobé.

P¥i samotné editaci polozek formulafe je pod levym menu nabizen plovouci navigaéni blok
pro rychlejsi pohyb ve formuldfi. U datumovych poli formulare je vhodné vyuzit tlaéitko ,,..."
pro zobrazeni kalendare, ktery doplni Udaje ve spravném formatu. Ovladani prvkd kalendare
najdete v jeho napovédé — ikona otazniku v levém hornim roku kalendare.

Pozor! Doporucujeme formuldr pribézné ukladat pomoci tlacitka Ulozit. Vyhnete se tak
ztraté dat v pripadé automatického odhlaseni — prace ve formulafi bez dalsi jiné interakce
(jako napft. uloZeni) je vyhodnocovano jako necinnost! K uloZzeni zmén ve formulati dojde
také po pouziti tlacitka ,Validovat” na konci formulare.

Na konci kazdého formulare je pfipojena objednavka pro uverejnéni formulare v VVZ. Pod ni
pak naleznete dalSi ovladaci prvky pro manipulaci s pfilohami a pro validaci. Formular je
mozné odeslat pouze z detailu zadavaciho fizeni pomoci pfislusné ikony. Pfed odeslanim je
vhodné zkontrolovat, zda Udaje ve formulafi odpovidaji nastavenym parametrim zadavaciho
fizeni, vizte kapitolu ,,Kontrola shody formulare a parametr( zadavaciho fizeni“.

Pti vypliiovani formularl je vhodné se fidit metodickymi pokyny, které jsou vydany pro kazdy
formular a lze je nalézt na strankach http://www.vestnikverejnychzakazek.cz/.

v v

Pro snazsi vyplnovani formularl je urceno rozsifeni E-ZAKu Rozsiteny profil zadavatele.
Formulaie VVZ - stazeni jako XML

Na stranku s editaci formulari pouZijte tladitko Stahnout jako XML . Po kliknuti server
vygeneruje XML dle odpovidajici exportni Sablony (bez el. podpisu) a nabidne k ulozeni.

Tuto volbu muzete pouzit pfi problémech s validaci a je potfeba konkrétni XML data
formulare poslat na VVZ o ovéreni problému.
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10.5. Kontrola shody formulare a parametrti zadavaciho
Fizeni

Formular oznacdeny ke kontrole shody obsazenych udajl s parametry daného zadavaciho
Fizeni v E-ZAK je v seznamu formulafd oznacen ikonou E,. Pokud chcete ke kontrole uréit
jiny formulaf, kliknéte u néj na ikonu E.

Pokud se néktery z Udaju v oznaceném formulafi neshoduje s parametry zadanymi u tohoto
zaddvaciho fizeni v systému E-ZAK, pak je na to uZivatel upozornén vystrahou , kontrola dat”
v horni ¢3sti stranky, vizte ndasledujici obrazek. V pfipadé opravného formulare mlze byt
takovato neshoda Zadouci — napt. v pfipadé prodlouzeni lh(ty pro podani nabidek ¢i opravy
preklepl ve stru¢ném popisu predmétu zakazky.

hlavni strdnka » vefejné zakdzky » Test nabidek00] » derad velainé zakdzky

PRO VERE JNOST 2
kontroka dat
Informace zadavatele 1
Profily zadavateli . Parametry zadavaciho fizeni se liSi od hodnot v eznaZeném formuldfi. Rozdily byly zjistény v nasledujicich
Veiejne e-aukce poloZkach:

— o typ zakazky podle pfedpoklidané hodnoty

ZADAVACI RZENT » druh zadavaciho fizeni

Predbeina oznamem

ﬁ:‘“ﬂl Vefejna zakazka: Test nabidek001
'y avani

Ramcove smlouvy

Minite ndry Informace o vefejné zakazce
DNS

Obrdzek 44: Upozornéni na neshodu udaji mezi formuldrem a nastavenymi parametry VZ

10.6. Odeslani a uverejnéni formulare

Jestlize mate formular spravné vyplnén (ovérte pomoci tlacitka Validovat), mlzZete pristoupit
k jeho odeslani do VVZ. Poutzijte prislusnou ikonu akce v seznamu formulara. Zobrazi se
dialog pro elektronické podepsani formulare, kde je rovnéz mozné zvolit, zda ma byt
formulaf opravdu odeslan, nebo pouze oznacen jako odeslany bez skuteéného odeslani dat
do VVZ (napf. pro ptipad, kdy byl formular odeslan primo pres VVZ).

Po Uspésném odeslani se zobrazi detail prislusného zadavaciho fizeni. U daného formulare

v seznamu je poté nastaven stav na ,,odeslany”. Provozovatel Uverejiovaciho subsystému
dle zakona uverejni tento formular do 5 dnl ode dne jeho elektronického odeslani. Soucasné
s uverejnénim formulare ve VVZ je zadavateli odeslano oznameni o uverejnéni, které mimo
jiné obsahuje evidencni Cislo pridélené verejné zakazce a kdd pro opravny formular. Tyto
udaje doplnte k pfislusné verzi formulare (pomoci ikony doplnit, vizte vyse).

Akce uverejnit je k dispozici az po vyplnéni obdrzeného evidencniho ¢isla a kédu pro opravny
formulaf u dané verze formulare. Poté je mozné formular publikovat na profilu zadavatele.
Upozornujeme, Ze publikovani formulafe na profilu zadavatele rozhodné nenahrazuje
uverejnéni ve VVZ (s vyjimkou, kdy toto uverejnéni neni povinné).
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Publikovanim formulare ,,0znameni o zakazce” v E-ZAK dojde k okamzité zméné faze
zaddvaciho fizeni ze Zahajena na Pfijem nabidek resp. Prokazovani kvalifikace (v zavislosti na
druhu zaddvaciho fizeni).

Upozornéni: ikona kfizku pro storno odeslaného formulafe provede storno pouze v systému
E-ZAK. Pro stornovani ve Véstniku verejnych zakdzek se musite spojit pfimo s podporou VVZ.
Stornovani formulare v E-ZAKu provadéjte az po domluvé s VVZ.

10.7. Predbézna oznameni

PredbéZna ozndmeni upravuje ZZVZ v §34. Tento institut umoznuje zkraceni Ihit v zaddvacim
fizeni. Zadavaci fizeni Ize navazat na predbézné oznameni v prvnim kroku zaloZeni nového
zaddvaciho fizeni.

V elektronickém nastroji E-ZAK je k manipulaci s predbéZnymi oznamenimi uréena
stejnojmenna polozka v sekci menu Zadavaci fizeni. B&Zni uzivatelé zde naleznou seznam a
detail predbéznych oznameni zalozenych v systému E-ZAK. Sprdvce verejnych zakazek
odboru zde ma navic k dispozici dalsi ovladaci prvky k jejich vytvoreni a editaci.

Prehled predbéznych oznameni

Zobrazit predbéZna oznameni: Altualni E

Filtr podle vlastnika: @ Vsechna Organizace

Filtr podle stavu: Ve
Predbé&Zné oznameni Stav Datum uverejnéni
Test IMK AJ uvefejnény 12. prosinec 2013
vanoceAD uvefejnény 12. prosinec 2013
Vanoéni kapfi uvefeinény 12. prosinec 2013
aprava chodnikd uvefejnény 25. fijen 2013

Obradzek 45: Prehled predbéznych ozndmeni (uZivatel s opravnénim sprdvce VZ)

Pro zaloZeni nového predbéiného ozndmeni je nejprve nutné ho vytvofit na Pfehledu
predbéZznych oznameni. Nasledné se zobrazi jeho detail jako na obrazku 47, ktery ma nékolik
blok:

= Informace o predbézném oznameni — obsahuje zakladni informace véetné stavu
daného predbéiného oznameni,

= Formulare k predbéznému oznameni — obsahuje seznam formulara k danému
predbéZnému oznameni a ovladaci prvky pro vytvoreni novych,

= URL odkazy — blok se seznamem internetovych odkazl k danému predbéznému
oznameni a dalSimi editacnimi prvky,

= Navazujici zadavaci fizeni — seznam zadavacich fizeni, ktera byla v rdmci nastroje E-
ZAK navazana na toto predbéiné oznameni.
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_Piedbézné oznameni: TEST_JD_PO

zaloZit zadavaci Fizeni upravit

E Informace o predb&Zném oznameni

Evidenéni &islo ve VWZ: 123321 stav predb&Zného oznameni
Datum odeslani: 22. 08. 2013
Datum uverejneni: 22. 08. 2013 uveFejnény
Verejny zadavatel

& Ufedni ndzev: Gemin

# 10 11222333

# PoStovni adresa:
Her5picka 813/5
M-palac, 7. patro
639 00 Brno

E Formulire k predb&Znému oznameni

Nazev formulare Typ Stav Datum uverejnéni Akce

&l Ozndmeni predb&znych informaci 01 uverejnény 22. srpen 2013 @

Vytvoreni nového formulare

01 - Oznameni pfedbéznych informaci E

vytvofit formular

g
N

Nazev Typ podle predpokladané hodnoty Faze zadavaciho fizeni Po&atek béhu lhit

TEST 1 PO nadlimitni Pfiprava

Obrdzek 47: Detail predbéZného ozndmeni (zadavatel)
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10.8. Opravny interni formular - EO1

Formuldr EO1 nabizi u zakdzek moZnost rychlé zmény Ih(t a jinych udajli v nastaveni VZ,
zména rezimu kvalifikacni dokumentace a zadadvaci dokumentace, zména predpokladané
hodnoty, zména druhu VZ, zména pro nastaveni pro prijem elektronickych nabidek a pfijem
el. Zadosti o Ucast ¢i vypnuti/zapnuti elektronického podepisovani tkon.

POZOR - to nezbavuje zadavatele povinnosti tyto zmény nahlasit do VVZ pomoci
opravného F02

Z&dné formulédfe k zobrazeni,
Vytvoieni nového formulafe
EO01 - Opravny interni formular k vefejné zakazce b

Macist data z nasledujiciho formulafe pfedbé&Zného oznameni:

vytvofit formular

Obrdzek 48: Vytvoreni opravného interniho formuldre

Nabidne se editace VZ, zménte potfebny udaj a kliknéte na tlacitko Ulozit. Poté kliknéte na
tlacitko Zpét a vratte se do bloku Formulare a kliknéte na ikonu ,,OKO“ a publikujte Upravu
bez nutnosti Gkon elektronicky podepsat. Udaj ve formulafi se zvefejni na profilu zadavatele.

. . Uverejnéno v Uverejnéno ve
>
? Nazev formulare Typ Stav E-ZAK W7 Akce
Opravny interni formular k vefejné . (+] '-"-
5 EO1 rozpracovany -
zakdzce &
Vytvoieni nového formulare
EO01 - Opravny interni formulaf k vefejné zakazce v

Obrdzek 49: Zverejnéni opravného interniho formuldre
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10.9. Vyzva

K odeslani vyzvy dodavateltm slouzi tlacitka poslat vyzvu, poslat vyzvu k podani nabidek a
poslat vyzvu k jedndni nahore v zahlavi detailu zakazky. K tomu je potfeba mit nastavena
odpovidajici opravnéni — ,,odeslat vyzvu” resp. ,odeslat vyzvu po posouzeni kvalifikace”.

Dale je nutné jesté v bloku Opravnéné osoby za dodavatele nastavit dodavatele-zdjemce,
kterym bude vyzva v systému E-ZAK zptistupnéna (vice v kapitole ,,Systém opravnéni“) av
pfipadé& UR, SD je jesté potfeba ve fazi Hodnoceni kvalifikace nastavit Ihdtu pro podéni
nabidek.

Vyzva bude odeslana resp. pfistupnd dodavatellim pfifazenym k verejné zakazce a dale
opravnénym osobdm za zadavatele a administratora VZ. Vyzva bude zpfistupnéna také
dodavatellim, kteti budou k VZ pfifazeni az po jejim odeslani.

Detaily k verejné zakazce, k niz byla odeslana vyzva, budou dodavatelim a popf. vefejnosti
zpfistupnény ihned, kdy dojde k automatickému (pop¥. manudlnimu) prechodu do dalsi faze.

10.10. Oprava parametrii zadavaciho rizeni
zahajovaného vyzvou

K opraveé zakladnich parametrl zadavaciho fizeni zahajovaného vyzvou slouZi interni
formulaf EO1 dostupny v bloku Formulare na detailu VZ, viz kapitola ,,Opravny interni formular
- E01“. Neni vSak mozné ménit nasledujici parametry jiz zahajeného zadavaciho fizeni:

» zadavaci fizeni na rdmcovou dohodu ano ¢i ne,
= zadavaci fizeni na ptikazni smlouvu ano ¢i ne,
= druh zaddvaciho fizeni.

Uprava jiz zahajeného zaddvaciho fizeni by méla byt provazena odeslanim/uvefejnénim
volby , vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace®”.

10.11. Vysvétleni zadavaci dokumentace

Prihlaseni uZivatelé — zadavatelé/administratofi — maji moznost v rdmci nastroje E-ZAK v
urcitych fazich zadavaciho fizeni uverejnit na profilu zadavatele vysvétleni, doplnéni, zménu
dokumentace, resp. odpovédi na Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace. K tomu je
potieba, aby mél uzivatel nastavena pfislusna opravnéni.

K uverejnéni z vlastniho podnétu zadavatele slouzi tlacitko ,vysvétleni, doplnéni, zména
dokumentace” v detailu verejné zakazky nahore. Timto zplsobem lze fesit i situace, kdy
Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace jsou zasildny mimo systém E-ZAK, napf. na e-
mailovou adresu zadavatele/administratora ¢i listinné na postovni adresu.

Po pouziti tlacitka ,,vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace” je zobrazen formular. V
pfipadé odpovédi na Zadost o poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace pak jesté navic
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obsahuje pfedmeét, text a pripadné prilohy plvodni zpravy — Zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace, které nelze editovat.

Vypliite pfedmét a text zpravy. Dale je dllezité spravné nastavit volbu Pfijemce — je nutno
stanovit, zda zprdva bude pristupnd jen osobdm ptifazenym k vefejné zakazce, tj.
opravnénym dodavateldm, administratoriim a zadavatellim, nebo bude zprava dostupna
viem, tj. Siroké verejnosti na detailu verejné zakazky.

Ke zpraveé je mozné pfipojit souborové pfilohy — pomoci tlacitka Prochdazet nastavte soubor,
ktery ma byt ke zpravé pripojen a tlacitkem Pfidat soubor / odebrat oznacené ho pfipojte ke
zpraveé. Pokud chcete pripojit vice soubor(, postup opakujte. Smazani souboru z prilohy ke
zpravé provedete zaskrtnutim pfislusSného souboru v seznamu Odebrat pfilohy a stisknutim
tladitka Pfidat soubor / odebrat oznacené.

Nova zprava - vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace

Zprava
Zadavaci fizeni: wvyzva na 0Z
Odesilatel: Jan Zadavatel
Pijemce: Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
VSichni (vEetné vefejnosti)
Pfedmét: Vysvétleni / Doplnéni [/ Zména zaddvaci dokumentace
Text:

Piilohy

Movy soubor: Prochézet... | Soubor nevybran. Pfidat soubor | odebrat oznacené

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 50 MB

@ Podepsat bez poufiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

Obrdzek 50: Formuldr vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace

Po stisknuti tlacitka Pokracovat bude zobrazena stranka s rekapitulaci obsahu zpravy
a podepsanim, resp. obejitim el. podpisu.

Vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace jsou v systému E-ZAK specifickym druhem zpravy.
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E Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét .
24.09.2016 Zadost o vysvétleni Pavla #adost o vysvétleni zadavaci 35
19:07 dokumentace Dodavatel dokumentace

E Moje zpravy k verejné zakazce

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

24.09.2016 vysvétleni, doplnéni, zména e e Wysvétleni [ Doplnéni / Zména
19:05 dokumentace SRR i LR zadavaci dokumentace
22.09.2016 . Opravnéné osoby za pfifazenéd | .

08:00 yava dodavatele Vyzva

Obrdzek 51: Prehled zprdv a vysvétleni zaddvaci dokumentace
k verejné zakadzce (zadavatel)

10.12. Elektronické zadosti o ucast

Funkcionalita je k dispozici v pfipadé volitelného rozsifeni , Elektronické nabidky a Zadosti o
Ucast“. V ramci UR, SD m(Ze zadavatel nastavit, 7e dodavatelé maji poddvat z4dosti o Gcast
elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Ve fazi Prokazovani kvalifikace
se pak prihlasenym dodavatelim na detailu pfisluSného zadavaciho fizeni nabidne
funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické Zadosti o Ucast. Zadavateli se pfijaté el.
Zadosti o Ucast zobrazuji v bloku Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Ucast.

H Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Ocast

Prljaté elektronické Zadostl o acast

Poradove cislo MNazev uchazece | - Stav Datum dorucemn Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121 doru€ena  05.08.2011 17:36:21 o2
2 Crvrtd dodavatelska 44444444 dorudend  05.08.2011 17:38:53 o2
3 Tieti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorudena  05.08.2011 17:40:05 02
4 Preni dodavatelska, s.r.o. 12121212  dorucena  05.08.2011 17-40:53 oz

Piljaté elektronické nabidky
Zadna nabidka nebyla zasldna.

Obrdzek 52: Seznam prijatych elektronickych Zadosti o ucast ve fazi Prokazovadni kvalifikace (zadavatel)

Ve fazi Prokazovani kvalifikace nelze se zddostmi o Ucast nijak manipulovat, jejich obsah je
utajen. Po vyprseni lhity pro poddni Zadosti o Ucast se zadavaci fizeni automaticky posune
do faze Hodnoceni kvalifikace. Nyni mohou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim
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,»,Smi otevirat el. Zadosti o Ucast” provést odtajnéni/otevieni dorucenych/pfijatych
elektronickych Zadosti o Ucast — ve sloupci Akce se zobrazi ikona @pro udéleni souhlasu s
otevienim elektronické Zadosti o Ucast, vizte obrazek 53. Ve stejném sloupci se zobrazuje
informace o poc¢tu udélenych / potfebnych souhlasl k odtajnéni Zadosti o Ucast, zde 0/2
(pokud nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi se bublinova napovéda).

Prljaté elektronické fadostl o acast

Poradove cislo Mazev uchazece i Stav Datum dorucem Akce

1 Druhd dodavatelska, a.s. 21212121  dorufenda  05.08.2011 17:36:21 o2 @
Obrdzek 53: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické Zddosti o ucast

Kliknutim na ikonu Ese zobrazi stranka se zakladnimi informacemi o ¥4dosti o ucast, zatim
vsak bez jejiho vlastniho obsahu — Zadost o Gcast jesté neni otevienad/odtajnéna. Kliknéte na
tlacitko udélit souhlas k otevieni Zadosti o Ucast a na dalsi strance tento souhlas elektronicky
podepiste. Po navratu na detail zadavaciho fizeni jiz bude u dané Zadosti o Ucast ve sloupci
Akce zobrazen text 1/2 — je potfeba jesté jeden souhlas dalsi osoby s otevienim Zadosti o
Ucast, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile bude udélen i druhy souhlas, Stav
Zadosti o Ucast se automaticky zméni na oteviend a uZivatelé s opravnénim ,smi prohlizet a
posuzovat el. Zddosti o Ucast” budou moci pres ikonu vah "-'F'.E(obrézek 54) zobrazit detail
Zadosti o Ucast véetné jejiho obsahu.

Piljaté elektronické fadostl o Gcast

Poiadové cislo Nazev uchazece K Stav Datum doruceni Akce
1 Druha dodavatelskd, a.s. 21212121  oteviena — 05.08.2011 17:36:21 i [}
2 Ctvrta dodavatelska e dorucena 05.08.2011 173853 Q2

Obrazek 54: Akce pro zaznamendni posouzeni elektronické Zddosti o tcast

Kliknutim na ikonu {lse zobrazi detail prislusné zadosti o Ucast véetné jejiho obsahu a
pripadnych souborovych pfiloh. Zde je potfeba tladitkem dole oznadit Zadost jako
posouzenou, aby bylo mozné pristoupit k udélovani souhlas( s otevienim nasledujici zadosti
0 Ucast, ¢imz se zméni Stav prislusné Zadosti o Ucast na posouzenad (bez ohledu na vysledek
posouzeni — ten je potifeba samostatné uvést v prislusném protokolu) a ve sloupci Akce se
zobrazi ikona ppro zobrazeni detailu Zadosti o Ucast, vizte obrazek 55.

Prljaté elektronické Zadostl o Gucast

Poradove cisko MNazev uchazece i Stav Datum doruceni Akce
1 Druha dodavarelska, a.s. 21212121 poscuzena  05.08.2011 17:36:21 2

2 Crvrta dodavatelska 44444444  dorufend 05.08.2011 17:38:53 o2 =2
3 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 doruéena 05.08.2011 1740006 a2

4 Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212 dorucena 05.08.2011 17:40:53 o2

Obrazek 55: Akce pro zobrazeni detailu Zadosti o ucast a udéleni souhlasu s otevienim ndsledujici
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Timto postupem je potieba otevrit postupné vSechny Zadosti o Ucast. Do té doby nebude
zpfistupnéna moznost odeslani vyzvy k podani nabidek. Zneplatnéné a po Ih(té dorucené
elektronické zadosti o Ucast jsou v ramci tohoto procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na
konci seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

V pfipadé nastaveni souhlasu k otevieni pro vsechny nabidky/Zddosti najednou (nastavuje
zadavatel v Pfipravé VZ pred jejim zahajenim) neplati vyse uvedené a zadavatel mize otevfit
vSechny obalky s nabidkama ptes tlacitko ,souhlas s otevienim nabidek”.

E S T ——

Piijaté elektronické nabidky

souhlas s otevienim nabidek

Poradové

Zislo Nazev icastnika 1o Stav Posouzeni Datum doruceni  Akce
S . 24.09.2016
1 Pavla Pavla 33221144 dorufena neposouzend 19:22:28 02
» Dim sgnmrﬁ Kdyné, pfispévkova 75007746 dorugens neposouzens 24.09.2016 0/2
organizace 19:23:05

Obrdzek 56: Hromadny souhlas s otevienim nabidek

11. Elektronické nabidky

Funkcionalita je k dispozici v pfipadé volitelného rozsifeni , Elektronické nabidky a Zadosti o
Ucast”. V ramci zadavaciho fizeni m(zZe zadavatel nastavit, Zze dodavatelé maji podavat
nabidky elektronicky prostfednictvim elektronického ndstroje E-ZAK. Ve fazi Pfijem nabidek
se pak prihlasenym dodavatelim na detailu pfislusného zadavaciho fizeni nabidne
funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické nabidky.

Pokud je na verejné zakdzce nastaveno, Ze dodavatelé musi zadat hodnoty kritérii pfi
odeslani elektronické nabidky (elektronicky katalog), pak musi dodavatel svou nabidkovou
hodnotu vloZit do pfipustného pole.

Zadavateli se prijaté el. nabidky zobrazuji v bloku Ptijaté elektronické nabidky / Zadosti o
Ucast.

E Piijaté elektronické nabidky / Zadost o iEast

Pitjaté elektronické nabidky

Poradové Cislo Nazev uchazede Ico Stav Posouzeni Datum doruceni Akce
1 JakubDodavatel 98765432 dorufena neposouzena — 30.03.2014 19:35:40 02
2 JanDodavatel 12345678  dorufena neposouzend 30.03.2014 19:36:15 n/2
3 LiborDodavatel 87650923 doruena neposouzend 30.03.2014 19:37:15 0/2

Obrdzek 57: Seznam prijatych elektronickych nabidek ve fdzi Prijem nabidek (zadavatel)
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Ve fazi Pfijem nabidek nelze s nabidkami nijak manipulovat, jejich obsah je utajen. Po
vyprieni Ih(ity pro podani nabidek se zaddvaci fizeni automaticky posune do nasledujici faze.
Ve fazi Hodnoceni mlzou opravnéné osoby za zadavatele s oprdvnénim ,smi otevirat
elektronické nabidky” provést odtajnéni/otevieni doruéenych/pfijatych elektronickych
nabidek — ve sloupci Akce se zobrazi ikona @pro udéleni souhlasu s otevienim nabidky, vizte
obrazek 58. Ve stejném sloupci se zobrazuje informace o po¢tu udélenych / potfebnych
souhlast k odtajnéni nabidky, zde 0/2 (pokud nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi se
bublinova napovéda).

. Informace o verejné zakazce
. Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

. Moje zpravy k verejné zakazce

. Individualni komunikace
Interni zpravy k zakazce

E Piijaté elektronické nabidky / Zadosti o icast

Piijaté elektronické nabidky
gg‘r:dove Nazev ucastnika 1C0 Stav Posouzeni Datum dorufeni Akce
o g . 24.09.2016 0/2
1 Pavla Pavla 33221144 dorufend neposouzend 18:22:28
" Ddm semorﬁ Kdyné, pfispévkova 75007746 doruend neposouzend 24.09.2016 0/2
organizace 19:23:05
QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 71

fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Udéleni souhlasu k otevreni elektronicke nabidky

Zadavaci Fizeni: PV oteviené fizeni 16.9.2016 5 aukel

Poradove Cislo 1
elektronické nabidky:

ID v E-7ZAK: GEOVAFN160000803
Evidencni Cislo: GEOVAPN160000803
Plivod: cizi
Nazev icastnika: Pavia Pavla
IC0 icastnika: 33221144
Datum doruceni: 24.09.2016 19:22:28
Odesilatel: Pavla Dodavatel

Elektronicky podpis: Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Autenticita: Nahl'i:lka.je autgntické: s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pfed jejim
otevienim manipulovano.

Potet souhlasi
potiebnych k otevieni 2

elektronické nabidky:

Souhlas s otevienim

elektronické nabidky Souhlas jesté nebyl udélen.
udéfili:

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

m udélit souhlas k otevieni elektronické nabidky

Obrdzek 58: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické nabidky

Kliknutim na ikonu @obélky se zobrazi stranka se zakladnimi informacemi o nabidce, zatim
vsak bez jejiho vlastniho obsahu — nabidka jesté neni oteviena/odtajnéna. Kliknéte na
tlacitko udélit souhlas k otevreni elektronické nabidky a na dalsi strance tento souhlas
elektronicky podepiste, pokud je podpis vyZzadovan. Po navratu na detail zadavaciho fizeni jiz
bude u dané nabidky ve sloupci Akce zobrazen text 1/2 — je potreba jesté jeden souhlas dalsi
osoby s otevienim elektronické nabidky, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile
bude udélen i druhy souhlas, Stav nabidky se automaticky zméni na otevfena a uzivatelé s
opravnénim ,smi posuzovat a hodnotit elektronické nabidky” budou moci pfes ikonu P
zobrazit detail nabidky véetné jejiho obsahu a vyhodnotit.
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Poté pres ikonu Il nabidku zatadi nebo vyradi do/z hodnoceni, viz obrazek 59.

Zarazeni el. nabidky do hodnoceni

Poradové Cislo: 1
Dodavatel: Dodavatel L
Datum dorugeni: 2017-11-24 11:16:50.456504

Stav zafazeni do
. nerozhodnuto
hodnoceni:

Zpét | Vyradit nabidku z hodnoceni Zaradit nabidku do hodnoceni

Obrdzek 59: Akce pro vyfazeni/zarazeni nabidky do hodnoceni

Co se tyce posouzeni splnéni podminek nabidek, k tomu slouzi ikona 4l 3 opravnéni
uZivatele ,,smi kontrolovat elektronické (pfedbézné) nabidky”. Posouzeni muze zadavatel
provést kdykoli pfed nebo v pribéhu hodnoceni nebo az po skonéeni hodnoceni nabidek.
Povinné to je pouze pro nabidku vitézného Ucastnika, E-ZAK umozZni posoudit nabidku také
tésné pred zaddnim zakazky, tedy ve fazi Vyhodnoceno. Zadavatel se tedy kvUli posouzeni
nabidky nemusi vracet do pfedchozi faze.

E Pifjaté elektronické nabidky / Zadosti o i€ast

Piijaté elektronické nabidky

Pofadové Gislo  Nazev iGcastnika  IC0 Stawv Hodnoceni Datum dorueni Akce
1 Dodavatel L. 00000001 oteviend nerozhodnuto  24.11.2017 11:16:50 ..D_ I.
2 Dodavatel II. 00000002 oteviend nerozhodnuto  24.11.2017 11:34:37 ,D__.T.

Obrdzek 60: Akce pro prdci s el. nabidkami po jejich otevreni

Po kliknuti na ikonu k4l se zobrazi detail pfislusné elektronické nabidky jejiho obsahu
a pripadnych souborovych pfiloh. Po posouzeni obsahu zvolite, zda nabidka splnuje
pozadavky nebo ji vyradite jako nevyhovujici.

Stav Ize kdykoli zménit na opacny, takze pokud oznacite nabidku, Ze splfiuje, objevi se ve

sloupci Akce ikona .x, pres kterou muzete nabidku oznadit jako nevyhovuijici. Pres ikonu @
muzete zménit stav nabidky jako vyhovujici.

Pofadové islo  Nazev ifastnika  ICO Stav Hodnoceni Datum dorufeni Akce
1 Dodavatel L. 00000001 nespliuje nerozhodnuto  24.11.2017 11:16:50 P_jﬁ
2 Dodavatel IL 00000002 splfivje nerozhodnuto  24.11.2017 11:34:37 .D_x_uT;
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Vyse uvedené musi zadavatel provést postupné pro viechny prijaté nabidky. Zneplatnéné
a po lhaté dorucené elektronické nabidky jsou v ramci tohoto procesu ignorovany, jsou
pouze uvedeny na konci seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

V pfipadé nastaveni souhlasu k otevreni pro vsechny nabidky/Zddosti najednou (nastavuje
zadavatel v Pripravé VZ pred jejim zahajenim) zadavatel otevie vSsechny obdlky s nabidkama
pres tlacitko ,,souhlas s otevienim nabidek” najednou.

E Pijaté elektronické nabidky / Zadosti o iicast

Piijaté elektronické nabidky

souhlas s otevienim nabidek

gg‘r:dove Nazev icastnika ICo Stav Posouzeni Datum doruceni  Akce
= 4 . 24.09.2016

1 Pavla Pavla 33221144 dorufena neposouzena 19:22:28 02

» DGm seniord Kdyné, prispévkovd 75007746 dorugens neposouzens 24.09.2016 0/2

organizace 19:23:05

Obrdzek 61: Hromadny souhlas s otevienim nabidek

V pripadé, zZe je nastavena funkcionalita dvouobdlkové metody, zadavatel otevira nejdfive

obalky pro prvni ¢ast el. nabidek a az poté muzZe otevirat druhé ¢asti nabidek, viz nasledujici
obrazek.

E Piijate elektronické nabidky / Zadosti o ucast

Piijaté elektronické nabidky

otevfit druhé Casti nabidek

Poradové Cislo  Nazev ucastnika o Stav Hodnoceni Datum dorudeni Akce
1 Dodavatel 1. 00000001 oteviena nerozhodnuto  24.11.2017 11:16:50 P__n‘fl]:t-
2 Dodavatel 11 00000002 oteviena nerozhodnuto  24.11.2017 11:34:37 p__n':IIt-

Prijaté el. nabidky v ramci dvouobdlkové metody
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11.1. Elektronické nabidky a hodnoceni

V ptipadé, Ze je v ramci zadavaciho fizeni pouzito také automatizované hodnoceni nabidek
pomoci E-ZAK, pak je v tabulce se seznamem nabidek navic sloupec Posouzeni (vizte obrazek
62) a ve sloupci Akce se zobrazuji dalsi ikony pro zaznamenani vysledku posouzeni ptijatych
elektronickych nabidek:

. - posoudit nabidku — nabizi se u zatim neposouzenych nabidek; kliknutim se otevre
stranka pro zaznamenani vysledku posouzeni nabidky s tlacitky vyfadit nabidku z hodnoceni
a zaradit nabidku do hodnoceni,

. £2. za¥adit do hodnoceni — nabizi se u nabidek vyfazenych v rdmci posouzeni;
kliknutim se zobrazi stranka pro potvrzeni opétovného zarazeni nabidky do hodnoceni,

. =0 vyradit z hodnoceni — nabizi se u nabidek v hodnoceni; kliknutim se zobrazi
stranka pro potvrzeni vyfazeni nabidky z hodnoceni.

E Piijaté elektronické nabidky / Zadosti o icast

Prijaté elektronické nabidky

Poradové Cislo Nazev uchazete 10 Stav Posouzeni Datum doruceni Akce

JakubDodavatel 98765432  spliuje v hodnoceni 26.03.2014 14:54:16 ,D_@
2 JanDodavatel 12345678  spliiuje wyfazena 26.03.2014 14:55:43 ,Q_@
3 LiborDodavatel 87650923  spliuje neposouzena 26.03.2014 14:56:46 ,D_.'J]_T.

Obrdzek 62: Akce pro zaznamendani vysledku posouzeni nabidek

11.2. Vyhodnoceni zadavaciho fizeni

Ve fazi Hodnoceni je potfeba provést otevreni, kontrolu Uplnosti a hodnoceni obdrzenych
nabidek. V zavislosti na nastaveni zplsobu zpracovani zadavaciho fizeni v E-ZAKu existuje
nékolik kombinaci:

. neni nastaven prijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, neni nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolu ,,Ruéni nastaveni poradi,

. je nastaven prijem elektronickych nabidek pfes E-ZAK, neni nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoly , Elektronické nabidky” a ,Ruéni
nastaveni poradi“,

. neni nastaven prijem elektronickych nabidek pfes E-ZAK, je nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolu , Vypocet poradi dle hodnot
z nabidek”,

. je nastaven prijem elektronickych nabidek pfes E-ZAK, je nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoly ,Elektronické nabidky” a ,Vypocet poradi dle
hodnot z nabidek".
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Po vyhodnoceni nabidek mUiZze byt — v zavislosti na druhu zadavaciho fizeni — nutné oznamit
vysledek hodnoceni Gcastnikim. K tomu mUZete vyuZit bud hromadnou/spole¢nou zpravu
nebo samostatné individualni zpravy.

Zadavaci fizeni by mélo ve fazi Hodnoceni setrvat az do uplynuti Ih(ty pro podani namitek,
kdy jiz nebude pochyb o kone¢ném poradi dodavatell. Pak je mozné prejit do nasledujici
faze Vyhodnoceno pomoci odkazu ukoncit vyhodnocovani v boxu faze zadavaciho fizeni,
vizte obrazek 63. DalSim krokem pak bude Zadani verejné zakazky.

Verejna zakazka: vybaveni kancelare

nestandardni situace uverejnit dodatecné informace m
E Informace o verejné zakizce

SYStEmUVE’ dislo VZ: P14V0O0D0O00204 faze zadavactho fFizeni
Evidencni &islo zadavatele: 123

Ew::l:encm EIS|D vg WZ: 12345678 Hodnoceni

Pncerltek béhu Ihit: 27. 03. 2014 Probihd vyhodnoceni zakézky.
Mabidku podat do: 10. 04. 2014 14:00 Akce:

|uknm":it ghndnocoua’ml— Vefejna zakazka bude
vyhodnocena.

zrudit vefejnou zakdzku - Vefejnd zakdzka bude
zrusena.

Obrdzek 63: Akce pro prechod z faze Hodnoceni do V\yhodnoceno

11.2.1. Ruéni nastaveni poradi

Pokud neni v ramci zadavaciho fizeni nastaveno hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK, pak ve
fazi Hodnoceni je pro stanoveni poradi ucastnikl zadavateli k dispozici tlacitko nastavit
poradi ucastnikd nahore vlevo, resp. tlac¢itko zménit poradi v sekci Opravnéné osoby za
dodavatele.

Ve fazi Hodnoceni |ze jeSté naposledy pridavat dodavatelské organizace.
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E Opravnéné osoby za dodavatele
priradit organizaci

Prirazeni dodavatelé

Nazew 1o Dilvod piirazeni Opravnéné osoby Akce
1. ABC 85067452  nabidka bez jména - Y=l )
? Ctrnéctd dodavatelskd 14141414  nabidka Karel Dodavatell4 @ 3 [ i

Obrdzek 64: Nastaveni poradi ucastniki v bloku Oprdavnéné osoby za dodavatele

Pfifazeného dodavatele Ize také ze zaddvaciho fizeni vyloucit (resp. jen vyradit ze seznamu) —
je pro to potfeba mit nastaveno opravnéni ,vyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho

fizeni“. Pfi potvrzeni vylouceni/vyrazeni je potfeba vybrat jeden z nabizenych ddvodu
vylouceni/vyrazeni.

Vyiazenim/ vyloufenim organizace odeberete vSem piiFazenym uZivatelim z této organizace opravnéni
k této verejné zakazce!

Pokud opravdu chcete ze zadavaciho Fizeni vyfadit/ vylouéit organizaci Ctrnacta dodavatelska, musite v
nasledujicim seznamu oznad&it divod vyFazeni/ vylouceni.

Divod vyFazenif vylou€eni:
neprokazal kvalifikaci
nepodal nabidku
podal nedplnou nebo nepfijatelnou nabidku
mimofadné nizka nabidkova cena
omezeni poétu O&astniki
Géastnik soutéZe o navrh nedodrZel poZadavky zadavatele tykajici se anonymity
odstoupil nebo odmitl uzavfit smlouvu nebo neposkyt! potfebnou soudinnost

jiny

Odivodnéni:

¥ automaticky odeslat systémové upozornéni na vyfazeni ze zadavaciho fizeni

vyradit /vyloudit organizaci

Obrdzek 65: Oznaceni divodu vylouceni dodavatele

Jako Poradi Ize vlozit jakékoli ¢iselné hodnoty (i zaporna Cisla a desetinna cisla s teckou), po
uloZeni pofadi se hodnoty seradi vzestupné a precisluji od 1 dal. Nelze vSak pouzit dvé stejné
hodnoty pro poradi, vtom pripadé nebude takové poradi uloZzeno a obnovi se posledni stav
poradi. Vychozi hodnoty 99999 reprezentuji dosud nestanovené poradi.
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Nastaveni poradi ucastnikd

Seznam ucastnikd

Organizace Poradi
ABC 1
Ctrnécta dodavatelska 29999|

| zpét | ulozit poradi

Obrdzek 66: Nastaveni poradi ucastnikd, resp. nabidek

Pfi prechodu z fdze Hodnoceni do Vyhodnoceno je v ramci dialogu pro potvrzeni zmény faze
zobrazeno také konecéné poradi ucastnikd. Vyloucit dodavatele v bloku ,,Opravnéné osoby za
dodavatele” mlze zadavatel také i v dalsi fazi zakdzky Vyhodnoceno.

11.2.2. Vypocet poradi dle hodnot z nabidek
(elektronicky katalog)

V pripadé, ze bylo v rdmci zaddvaciho fizeni nastaveno hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK,
pak nelze poradi dodavatelll resp. nabidek stanovit jinak, nez zadanim hodnot kritérii

z nabidek. E-ZAK nasledné automaticky vypocte Hodnoceni nabidek podle v Pfipravé
nastavenych kritérii.

E Hodnoceni nabidek
prehled vSech hodnoceni uzavfit hodnotici kolo

Zakladni hodnotici kritérium

& ekonomicka vyhodnost nabidky
& nejsou pfijimany varianty nabidky

Dilci hodnotici kritéria

Poradi Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce
1. Cena vjrobku K za kus iz 65 % nenastaveno P di
2. Délka zaruky rok iF 35 % nenastaveno ye .

Celkem 100 %

Hodnocené nabidky - 1. kolo

Poradi Nazev Gcastnika ko Hodnoceni Akce
1. Pavla Pavla 33221144 97 454 % . @
2. Dodavatel LM1 23252621 93,000 % . '@

Obrdzek 67: Akce pro nastaveni hodnot nabidek
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V bloku Hodnoceni nabidek je kromé dfive nastavenych hodnoticich kritérii nyni zobrazen i
seznam Hodnocené nabidky (varianty). PoloZzky se v tomto seznamu vytvareji:

R automaticky zarazenim nabidky do hodnoceni v ptipadé pfijmu elektronickych
nabidek,
R rucné pomoci tlacitka zaloZit hodnoceni nabidky (vyZaduje opravnéni ,, smi posuzovat

a hodnotit el. nabidky“).

V pripadé manualniho zaloZzeni hodnoceni nabidky se po kliknuti na tlacitko zalozit
hodnoceni nabidky zobrazi strdnka pro vybér dodavatele-ucastnika a zadani nazvu nabidky,
vizte obrazek 68.

Zalozit nove hodnoceni nabidky

Dodavatel: LeonaDodavatel E|

Dznadeni nabidky

(varianty):

zobrazi se napf. danému dodavateli v aukdni simi

o [zt |

Obrdzek 68: Rucni zaloZeni hodnoceni nabidky

V seznamu Dodavatel se zobrazuji dodavatelé, nastaveni v bloku Opravnéné osoby za
dodavatele a to:

. jen ti, ktefi jesté nemaji vytvoreny zaznam pro hodnoceni nabidky,
. vSichni, pokud bylo v ramci nastaveni hodnoceni zvoleno jsou pfijimany varianty
nabidek.

Vyberte dodavatele a zadejte Nazev nabidky — slouzi zejména k odliseni jednotlivych variant
nabidek téhoz dodavatele, pokud jsou pfijimany. Tento ndzev nabidky se zobrazuje
zadavateli a pak také dodavatelim napf. v aukéni sini (ale jen u jejich nabidky) — je tedy
vhodné zadat takovy ndzev, z néhoz neni napf. mozné zjistit pocet nabidek ¢i jiné udaje (tj.
ne napft. ,Nabidka ¢.3“), doporucujeme tedy pouzit napf. nazev dodavatele v ptipadé, ze
nejsou prijimany varianty, pokud jsou pfijimany, tak napr. ,Varianta A“ apod.

S jednotlivymi polozkami/variantami hodnoceni nabidek v seznamu Hodnocené nabidky
(varianty) je mozné provadét nasledujici operace (vyzaduji opravnéni ,,smi posuzovat a
hodnotit el. nabidky”):

Q il upravit hodnoceni nabidky — zobrazi se formular pro zadani/editaci hodnot kritérii
dané nabidky, vizte obrazek 84,

e &l pridat variantu nabidky — zobrazuje se jen v pfipadé, Ze jsou pfijimany varianty
nabidek, vizte vyse; po kliknuti se zobrazi obdobna stranka jako na obrazku 83, je zde jiz
prednastaven Dodavatel a predvyplnén Nazev nabidky, ktery je potfeba upravit,
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Q- vyfadit variantu nabidky — oznaci dané hodnoceni nabidky jako vyfazené, smaze jeho
hodnoceni a provede prepocet hodnoceni zbylych variant hodnoceni nabidek; vyrazenou
variantu hodnoceni je pak mozné zaradit zpét do hodnoceni.

Hodnoceni nabidky

Informace o nabidce

Zadavaci fizeni: PV Sablony 9.12.2015
Nazev Ucastnika: Dodavatel LM1

Oznaceni nabidky

(varianty):

zobrazi se napr. danému dodavateli v aukdni sifni

Hodnoty kritérii

Cena virobku 466000 K& za kus
Délka zaruky 4 rok

Obrazek 69: Zaddani hodnot kritérii jedné nabidky

Udaje Ize uloZit, i kdyZ nejsou zadany viechny hodnoty kritérii. Nedojde v$ak k vypoctu
celkového hodnoceni u dané nabidky — k tomu jsou pochopitelné nutné hodnoty vsech
kritérii a popf. i cenovych poloZek.

ELEKTRONICKY KATALOG:

JestliZze je v rdmci zaddvaciho fizeni nastaven ptijem elektronickych nabidek a
zaroven i povinnost dodavatell zadavat hodnoty kritérii jiz pti odeslani nabidky,
pak se hodnoty z nabidek automaticky prenesou-piredvypini do hodnoceni
nabidek. Nadale je mozné tyto hodnoty editovat (napf. pro pripad preklepu
dodavatele). Zadavani hodnot dodavateli do nabidek vSak nepodporuje varianty
nabidek — dodavatel mize vyplnit hodnoty jen jedné z variant, ostatni varianty je
nutné v ramci hodnoceni vytvorit a doplnit ru¢né. VZ na casti jsou v tomto
podporovany, tj. dodavatel zvoli a zada hodnoty pro pfislusné ¢asti VZ.

Pokud je v ramci hodnoceni nastaveno vice hodnoticich kritérii a/nebo cenové polozky, pak
se ikona di pro nastaveni hodnot zobrazi i u jednotlivych kritérii ¢i cenovych polozZek a je pak
mozné zadat najednou hodnoty ze vSech nabidek pro dané kritérium, resp. cenovou polozku.

Kliknutim na tlacitko prehled vSech hodnoceni se zobrazi souhrnny prehled hodnot viech
kritérii za vSechny nabidky, véetné prepoctli a celkového hodnoceni nabidek. Kliknutim na
Nazev varianty dané nabidky se pak zobrazi hodnoty kritérii a cenovych polozek dané
nabidky (resp. jeji varianty).
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Hodnoceni nabidek - 1. kolo

Nazev zadadvaciho fizeni: PV Sablony 9.12.2015
Zakladni hodnotici kritérium: ekonomicka vyhodnost nabidky ( nejsou pfijimany varianty nabidky )

Pofadi Cislo nabidky Oznateni nabidky Nizev litastnika IC0 Cena vyrobku [65 %] Délka zaruky [35 %] |

(KE za kus) pFepodet™ (%) (rok) pFepofet™ (%) |
1 1 1 Pavla Pavla 33221144 485 000,00 96,08 5,00 100.00
2 2 Dodavatel LM1 25252621 466 000,00 104,00 4,00 A0.00
(jednotky)
[vaha kritéria]
* prepocet v ramci kritéria
4 I [
exportovat do CSV

Zpét

Obrdzek 70: Prehled hodnoceni vsech nabidek

Soucasné s vyporadanim hodnoceni nabidek v bloku Hodnoceni nabidek je nutné vyporadat
také seznam zdjemcUll a Ucastnik( v bloku Opravnéné osoby za dodavatele — je potifeba
vyfadit dodavatele, ktefi nepodali nabidku, a vyloudit ty dodavatele, ktefi podali nabidku, ale
z néjakého dlivodu byli vylouceni. K tomu slouzi ikona Ove sloupci Akce v seznamu
dodavatel(, vizte napf. obrazek 64. K tomu je vSak potfeba mit nastaveno opravnéni
»Vvyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho fizeni“. Po kliknuti na ikonu se zobrazi
potvrzovaci stranka, kde je nutné vybrat jeden z nabizenych dlivodl vylouceni/vyrazeni, vizte
obrdazek 65.

Jestlize jsou zadany hodnoty vSech nabidek a v seznamu zajemcU a ucastnik( zUstali jen ti
spravni dodavatelé, je mozné uzavfit dané hodnotici kolo. K tomu je potfeba opravnéni ,smi
uzavrit hodnoceni nabidek” a poté se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko uzavrit
hodnotici kolo. Kliknuti vyvold potvrzovaci stranku s rekapitulaci vysledkd hodnoceni, nebo
upozornéni, pokud neni vse v poradku. Po uzavieni hodnoticiho kola je znemoznéna editace
zaznamu v seznamu Hodnocené nabidky (varianty) a vytvofi se archivni zdznam hodnoceni v
seznamu Uzavrena hodnotici kola.

Uzavreni hodnoticiho kola

Opravdu chcete uzavfit hodnotici kolo s nazvem 1. kolo?

Poradi Nazev ucastnika 1o Nabidka Hodnoceni
1. Pavla Pavla 33221144 1 97,454 %
2. Dodavatel LM1 25252621 2 93,000 %

zpét Uzaviit hodnotici kolo

Obrdzek 71: Uzavreni hodnoticiho kola
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11.3. Opakovani hodnoceni

Cely proces popsany v kapitole ,,Vypocet poradi dle hodnot z nabidek (elektronicky katalog)“
Ize ve fazi Hodnoceni libovolné krat opakovat. Vyvolani nového kola hodnoceni mlize provést
pouze uZivatel se systémovym opravnénim ,Je spravce verejnych zakazek”, ktery ma
soucasné u dané VZ opravnéni ,,smi uzavrit hodnoceni nabidek”. Pak se v bloku Hodnoceni
nabidek zobrazi tladitko otevfit nové kolo hodnoceni. Kliknutim na tlacitko se zobrazi stranka
pro zadani ndzvu nového hodnoticiho kola.

Vytvoreni nového hodnoticiho kola

Nazev kola: 2. kolo

PouZit hodnoty kritérii z

predchoziho hodnoceni: e ’

V pfipadé potieby nejprve provédte zmény v bloku Opravnéné osoby za dodavatele.

POZOR! Pokud zvolite pouZiti hodnot z predchoziho hodnoceni, bude u
doruéenych nabidek NEVYLOUCENYCH/NEVYRAZENYCH ti€astnikil automaticky
pirevzat odpovidajici stav Posouzeni!

Wytvorit nové hodnotici kolo
Obrdzek 72: Pri otevieni nového hodnoticiho kola Ize pouZit pfedchozi hodnoceni

Vytvoreni nového hodnoticiho kola zpUsobi:

. v pfipadé pfijmu elektronickych nabidek nastaveni jejich pfiznaku Posouzeni na
neposouzena u vSech nabidek,

. vymaz vsech zaznamU ze seznamu Hodnocené nabidky (vysledky hodnoceni z
predchozich kol jsou archivovany v seznamu Uzavienda hodnotici kola),

. zpfistupnéni funkcionalit pro zadavani hodnot nabidek.

11.4. SmisSené nabidky

V pripadé, Ze je u zadavaciho fizeni nastaveno automatizované hodnoceni nabidek v
kombinaci s pfijmem elektronickych nabidek, avsak zadavateli je dorucena nabidka mimo E-
ZAK (at jiZ listinna nebo elektronickd) a zadavatel chce i presto takovouto nabidku
akceptovat a hodnotit, pak v E-ZAKu existuje moznost, jak ji zahrnout do procesu
automatizovaného hodnoceni. Po otevreni, kontrole Uplnosti a posouzeni elektronickych
nabidek (vizte kapitolu ,Elektronické nabidky a hodnoceni“), je mozné manudlné zalozit
hodnoceni pro nabidky doruc¢ené mimo E-ZAK:

. v bloku Opravnéné osoby za dodavatele pfifadte odpovidajiciho dodavatele,
. nastavte si opravnéni ,manualni zaloZeni nabidky”

. pak se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tlaéitko zalozit hodnoceni nabidky,
. dale pokradujte dle postupu z kapitoly ,,Vypocet poradi dle hodnot z nabidek

(elektronicky katalog)“.
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Samotnou nabidku nelze dodatecné zaradit mezi Prijaté elektronické nabidky (protoze
prosté nebyla podana prostfednictvim E-ZAKu). Jeji elektronickou verzi (oskenovanou
listinnou i uloZenou elektronickou) Ize pro tcely evidence vlozit mezi interni dokumenty VZ.

11.5. Zadani vefejné zakazky

Pfechod z faze Vyhodnoceno do Zadano provedete pomoci odkazu ukonc¢it vyhodnocovani v
boxu faze zadavaciho fizeni. Kliknutim se zobrazi stranka pro potvrzeni zmény faze s:

oznacenim vitéze zadavaciho fizeni, s nimz byla podepsana smlouva, vyplnénim udajl o
poctu dorucenych nabidek, konec¢né cené VZ a datu uzavieni smlouvy (vizte obrazek 73).

V ptipadé zaddni VZ na ramcovou dohodu mate moznost vybrat vétsi pocet ucastnikl
smlouvy (vizte obrazek 41).

faze zadavaciho fizeni

Vyhodnoceno
Vefejna zakazka je vyhodnocena.

e
| zadat vefejnou zakazku | Vefejna zakazka bude zadana
vybranemu dodavatell.

zrusit vefejnou zakazku - Vefejna zakdzka bude
zZrugena.

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

@ TestDodavatel 20.9.2016
Marek Dodavatel

TestDodavatel 2 20.9.2016

Informace o zadani vefejné zakazky

Pocet obdrzenych
(doru€enych) nabidek:

Pocet nabidek vstupujicich
do hodnoceni:

Koneéna cena verejne Ké bez DPH

zakazky:

Koneéna cena vefejne KE véetng DPH

zakazky:

Datum podepsani &=
smlouvy:

m zadat vefejnou zakazku

Obrdzek 73: Stranka pro potvrzeni prfechodu z fdze Vyhodnoceno do Zaddno
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Dodavatel s=e kterym byla podepsana smlouva

v Druha dodavatelska, a.s.
v Treti Dodavatelska, v.o.s.
v Ctvrtd dodavatelska

Obrdzek 74: Vybér ucastniki ramcové dohody

V pripadé VZ délené na ¢dsti v rdmci jednoho zadavaciho fizeni je potfeba nastavit tyto Udaje
pro vSechny jednotlivé ¢asti. Zménit fazi z Vyhodnoceno na Zadano je mozné na kazdé casti
zvlast, neni tedy potreba Cekat, aZ jsou znami vitézové u vsech ¢asti VZ.

Po vyplInéni udajl a kliknuti na zadat verejnou zakdzku se zméni jeji faze na Zadano, ¢imz
konci proces administrace zaddvaciho fizeni. Ve fazi Zadano muizZete jesté:

vytvorit a odeslat formular 03 Oznameni o zadani, doplnit interni ¢i vefejné dokumenty,
poslat zpravu dodavatelim a doplnit poddodavatele a skute¢né uhrazenou cenu v bloku
PInéni smlouvy na zakladé verejné zakazky.

12. Zpravy

V ramci nastroje E-ZAK funguje systém zprav — jedna se o zpravy tykajici se zadavacich fizeni
jednotlivych verejnych zakazek, napr. vyzvy, Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace a
odpovédi na né, Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovédi, individualni
komunikace, ostatni zpravy a také zpravy mezi uzivateli zadavatelské organizace. Pfistup k
témto zprdvam je mozny pouze po prihlaseni do systému E-ZAK, podrobnéji o jejich
usporadani vizte téz kapitolu ,Struktura detailu verejné zakazky”.

Zpravy jsou rozdéleny do jednotlivych blok( podle povahy, komu se maiji:

. Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace
. Moje zpravy k verejné zakazce

. Interni zpravy k zakazce

. Individudlni komunikace

Pro zobrazeni prehledu viech zprav slouzi polozky menu Prijaté zpravy a Odeslané zpravy
v jednotlivych blocich. V prehledu pftijatych zprav, jsou zobrazovany pfrijaté zpravy vsech
verejnych zakdazek, u nichz ma prihlaseny uzivatel nastavena opravnéni pro prichozi
komunikaci.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace k vefejnym zakazkam uréené Siroké vefejnosti
jsou zobrazovany v bloku Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace. Vysvétleni, dopInéni,
zména dokumentace, které uverejnil sdm prihlaseny uzivatel, jsou zarazeny v odeslanych
zpravach bloku Moje zpravy k verejné zakdzce.
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Vsechny zpravy, ke kterym ma uzivatel opravnéni jsou zobrazeny v menu
ZPRAVY/INDIVIDUALN{ KOMUNIACE, kam se dostanete prokliknutim na Pfijaté/Odeslané
zpravy v levém menu systému E-ZAK, vizte obrazek 75.

i

ZADAVACE RIZENT Druh zpravy: vie -

Precteni a datum doruceni: pieétené i nepiettené v |od B 4o =
Predbé&Zna oznameni

Vyhledavani
Ramcové dohody
Minitendry
DNS
Prehledy Datum Druh zpravy Odesilatel Piedmét E&:&a}m;lnrlzem / 0.
Nové zadavaci fizeni
Kalendar akci/ udalosti 24.09.2016 . Pavla Vydra . . PV oteviené Fizeni
Vypis el. ikonil 21:23 CEEIC Zad s 16.9.2016 s aukdi
. - 24.09.2016 Zadost o vysvétleni Pavla Zadost o vysvétleni zadavaci izva na OF 5
- b -
ZPRAVY =] 19:07 dokumentace Dodavatel dokumentace
Piiiaté zprévy (93 2399201 wzva Pavia Wdra  yyrva PV tieti VZ 7 DNS
Odeslané zpravy ) . o .. o o
23.09.2016 vysvétleni, doplnéni, Pavla Vydra  Re: Zadost o vysvétleni PV treti DNS dle
INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ 06:30 zména dokumentace Zad zadavaci dokumentace Z7V7 bez kategorii
23.09.2016 Zadost o vysvétleni Pavla Zadost o vysvétleni zadavaci PV tieti DNS dle 91
piichozi (625) 06:30 dokumentace Dodavatel dokumentace Z7V7 bez kategorii
Odchozi 23.09.2016 vysvétleni, dopinéni, Pavla Vydra  Vysvétleni / Dopinéni / Zména PV tieti DNS die
06:29 zména dokumentace Zad zadavaci dokumentace 77V7 bez kategorii
Jan Zadavatel 21.09.2016 . Antonin Zprava dodavatele zadavateli =
16:18 zprava zadavateli Dodavatel2 bez opravnani LM test 8.9.2016 <21

Obrazek 75:Prehled vsech prijatych zprav

Jednotlivou zpravu lze zobrazit kliknutim na odkaz ve sloupci Predmét. Odkaz ve sloupci
Zadavaci fizeni/DNS/RD pak slouZi k rychlému prechodu na detail verejné zakazky ¢i DNS/RD,
k niz dana zprava patfi.

V detailu verejné zakazky se prihlasenym uzivatelim v sekci Moje zpravy k verejné zakazce
zobrazuji veskeré zprdvy tykajici se dané verejné zakazky (pokud ma uZivatel nastavena
pfislusnd oprdvnéni). Pouze zprdvy typu ,Zadost o vysvétleni zaddvaci dokumentace” jsou
vyClenény do samostatné sekce. Nepfecétené pfijaté zpravy jsou oznaceny tuéné, ve sloupci
,0.“ se zobrazuje moznost odpovédét a pocet odpovédi na jednotlivé zpravy.

UZivatelé jsou o pfichozich zpravach informovani upozorfujicimi e-maily zasilanymi na
adresu uvedenou v profilu uzivatele.

Systém E-ZAK umozZiuje zadavateli odeslat bud vsem véetné vefejnosti nebo pouze
zajemcOm a Ucastnikm prifazenym k danému zaddvacimu fizeni spole¢nou, hromadnou
zpravu. K tomu slouzi opravnéni ,odesilat a Cist jiné zpravy” a tlacitko poslat zpravu v bloku
Moje zpravy k vefejné zakazce. Tento druh zpravy je oznacovan jako ostatni.

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

85

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

E Moje zpravy k verejné zakazce
poslat zpravu

Pifjaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Piedmét o.
24.09.2016 21:23 ostatni Pavla Vydra Zad Iprava pro ucastniky VZ

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

24.09.2016 " Opravnéné osoby za pfifazené A I

1:39 ostatni dodavatele Zpréva pfifazenym Ufastnikdm
24.09.2016 vysvétleni, doplnéni, zména e Vysvétleni / Doplnéni / Zména

21:13 dokumentace Vaichni (vCetné verejnosti) zadavaci dokumentace

1?3.’;.2016 ostatni VEichni (vEetné vefejnosti) Zprava viem

Obrdzek 76: Seznam zpradv k VZ a akce pro odesldni jiné/ostatni zprdvy (zadavatel)

Po kliknuti na tlacitko poslat zpravu se otevre stranka s formuldfem pro vytvoreni jiné zpravy
(druh zpravy ostatni), vizte obrazek 77. Zde je nutné kromé zadani predmétu a textu zpravy a
pfipadného pripojeni souborovych pfiloh také zvolit Prijemce zpravy:

. Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele — zprava bude zpfistupnéna tém
uzivatellm, ktefi maji u dané VZ nastaveno odpovidajici opravnéni pro cteni ptichozich zprav
(v€etné zadavatel(l),

. Vsichni (véetné verejnosti) — zprava bude zpfistupnéna Uplné vsem, ktefi si mohou dané
zadavaci fizeni zobrazit, tj. pokud je VZ uverejnéna na profilu zadavatele, bude tato zprdva viditelnd i
nepfihlasenym uzivatellm, tj. verejnosti.
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Nova zprava - ostatni

Zprava
Zaddvaci fizeni: PV otevfené Fizeni 16.9.2016 5 aukci
Odesilatel; Jan Zadavatel
Fijemce: Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
VEichni (vEetné vefejnosti)

Predmét:

Text:
Prilohy

Movy soubor: Prochézet... | Soubor nevybran. Pridat soubor [ odebrat oznatené

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 50 MB

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

oy | okrcout |

Obrdzek 77: Formuldr pro vytvoreni jiné/ostatni zprdvy

Pokud chcete odeslat zpravu jen jednomu dodavateli, aby si ji nemohli zobrazit ostatni
dodavatelé, podivejte se do kapitoly ,, IndividudIni komunikace*.

12.1. Individualni komunikace

Systém E-ZAK umoziuje zadavateli odeslat jednotlivému dodavateli tzv. individualni zpravu,
ktera je urcena pouze dané organizaci dodavatele. Timto zplsobem lze fesit napf. oznameni
o vylouceni dodavatele atp. K tomu je potfeba mit nastaveno opravnéni ,,odesilat a Cist jiné
zpravy”“. Pak se v bloku Opravnéné osoby za dodavatele zobrazi u jednotlivych dodavatel( ve
sloupci Akce ikona @'pro vytvoreni a odeslani individualni zpravy.
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E Opravnéné osoby za dodavatele

priradit organizaci

o

Prirazeni dodavatelé

Nazev 1Co Dilvod piifazeni Opravnéné osoby Akce
? Pavla Pavla B 33221144 nabidka Pavla Dodavatel @ E3 'ij-
2 Dim senior Kdyné&, prispévikova organizace Il 75007746 nabidka Karel Dodavatell @ EJ [ i

Obrdzek 78: Akce pro odeslani individudlini zpravy jednotlivému dodavateli

Pfehled ptichozich individudlnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Pfichozi v bloku
Individudlni komunikace. Pokud je uZivatel spravcem verejnych zakazek oddéleni, vidi zde
vSechny pfichozi individudIni zpravy urené organizaci. Ostatni uZivatelé bez tohoto
opravnéni vidi jen ty individudlIni zpravy, které patti k VZ, u nichZ jsou nastaveni jako
oprdvnéné osoby za dodavatele s opravnénim ,odesilat a Cist jiné zpravy“.

Na detailu verejné zakazky se prihlasenym uzivatellim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje
blok Individualni komunikace obsahujici prijaté a odeslané individudlni zpravy tykajici se
dané verejné zakazky.

E Individualni komunikace

Piijaté individualni zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.

24.09.2016 21:10 odpovéd’ na zpravu konkrétni organizaci Pavla Dodavatel Re: Individual zprava =&

Odeslané individualni zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Prijemce Predmét
24.09.2016 21:10 zprava konkrétni organizaci Jan Zadavatel Pavla Pavla Individual zprava

Obrdzek 79: Seznam prijatych a odeslanych individudlnich zprdv na zakdzce

Jestlize to zadavatel pti vytvareni individualni zpravy pfipusti (vizte obrazek 80 - volba
umoznit odpovéd na zpravu), mize pak dodavatel na takovouto zpravu odpovédét (musi mit
na to opravnéni ,odpovidat na individudlni zpravy“). Tyto odpovédi jsou poté u zadavatele
zobrazovany jako Ptichozi v levém submenu Individualni komunikace a na detailu
prislusného zaddavaciho fizeni.
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Nova zprava - zprava konkretni organizaci

Iprava

Zadawvaci fizeni: test nastaveni aukce
Odesilatel: Tomas Marny
Piijemce: 000_Dodavatel 2
Predmét:

Text:

| umoZnit odpovéd na zpravu

Prilohy

Movy soubor: Prochazet. | Soubor nevybran. Piidat soubor [/ odebrat oznatené

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 50 MB

(ot | oo

Obrdzek 80: Formuldr pro vytvoreni individudlIni zprdvy

12.2. Interni zpravy k zakazce

Systém umoznuje posilat interni zpravy mezi uzivateli zadavatelské organizace v rdmci
kazdého zadavaciho fizeni. Tyto zpravy funguji stejné jako zpravy ostatni, ale jsou uréeny
pouze pro zadavatele, ktefi musi mit opravnéni ,,odesilat a Cist interni zprav“.

Tyto zpravy se zobrazuji v bloku Interni zpravy k zakazce.
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E Interni zpravy k zakazce
poslat interni zpravu

Pifjaté zpravy
Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.
16.09.2016 ndp::uved na interni Libor Zadavatel Re: Re: Re: Re: Zpréva od zadavatele pro 3
17:31 zZpravu zadavatele
16.09.2010 ndvaed na interni Pavla Dodavatel Re: Re: Re: Zpréva od zadavatele pro zadavatele & 1
17:26 Zpravu
16.09.2016 odpovéd’ na interni Pavla Vydra - =

) . : 7p 1]
17:04 2prévu Zad Re: Zprava od zadavatele pro zadavatele =
16.09.2016 odpovéd’ na interni Pavla Vydra . . =
17:03 Zpriv Zad Re: Zprava od zadavatele pro zadavatele &1
Odeslané zpravy
Datum Druh zpravy Prijemce Predmét
16.09.2016 . R Opravnéné osoby za P - .
17:15 interni zprava sadavatele Mové zprava od pfijmu nabidek
16.09.2016 odpovéd’ na interni Opravnéné osoby za Re: Re: 7prava od zadavatele pro
17:05 Zpravu zadavatele zadavatele
16.09.2016 interni zprava DL ELS TR Zprava od zadavatele pro zadavatele
17:01 zadavatele

Obrdzek 81: Seznam prijatych a odeslanych zprdv pro zadavatele prifazenych k zakdzce

13. Zadavani VZ na casti

Jestlize chcete do E-ZAKu vloZit verejnou zakdzku, ktera je délena na ¢asti, kliknéte v menu
na Nové zadavaci fizeni a na zobrazené strance v sekci ,Upresnéni zplsobu déleni zakdzky na
¢asti“ vyberte volbu konkrétniho rozdéleni, vizte obrazek 82.
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Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu
Uvefejnéni na profilu
(pouze evidence bez procesi a bez komunikace s dodavateli)
@ Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

Minitendr
(zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody dle § 134 a 135 ZZV7)

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
Vefejna zakazka zadavana prostfednictvim e-trzisté

Elektronicka aukce bez zadavaciho Fizeni

Upfesnéni zplsobu déleni zakazky na £asti

BEZ CASTI
@ yefejna zakazka je délena na €asti v ramci jednoho zadavaciho Fizeni
vefejna zakazka je délena na asti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich
bude pouZito Oznameni o zakazce resp. odeslana vyzva
bude pouZito Oznameni pfedbéznych informaci

Obrdzek 82: Nastaveni VZ délené na cdsti

Rozdéleni VZ na casti tedy mUzZete zpracovat tfemi postupy:
= jako jedno zadavaci fizeni (vizte dale),
= jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuZzitim Ozndameni o zakdzce (vizte dale),

= jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuzitim Ozndmeni predbéznych informaci — v
tomto pripadé jste pfesmérovani na predbéznd ozndmeni, vizte kapitolu ,Pfredbéznd
oznameni*,

Toto nastaveni neni mozné u jiz vytvofeného zadavaciho fizeni ménit. Pokud ho potiebujete
zménit, smazZte zadavaci fizeni v pfipravé a vytvorte nové se spravnym nastavenim.

U zaddvaciho fizeni déleného na ¢3sti se za blokem Informace o verejné zakazce zobrazuje
blok Césti vefejné zakazky, jak vidite na obrazku 83. Jednotlivé €asti jsou v seznamu fazeny
abecedné podle jejich ndzvu.

Pokud chcete pfidat dalsi ¢ast VZ, kliknéte na tlacitko pfidat ¢dst zakdzky. Tim se rovnou
otevre stranka pro zakladni nastaveni parametr(i dané ¢asti, vizte obrazek 84. Pokud chcete
nékterou z ¢asti smazat, musite tak ucinit z jejiho detailu.
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Verejna zakazka: VZ nac

£ T
Informace o verejné zakazce

E Casti vefejné zakazky
pfidat Cast zakazky

Nazev Predpokladana hodnota Stav
gast 1 900 000 KE bez DPH Piiprava
Cést 2 100 000 KE bez DPH Pfiprava
Celkem 1 000 000 KE bez DPH

Obrdzek 83: Seznam cCdsti verejné zakdzky na detailu zaddvaciho fizeni
13.1. VZ délena na €asti v ramci jednoho zadavaciho
Fizeni

PFi tomto zpUsobu déleni VZ na Casti se faze kazdé ¢asti VZ ridi fazi hlavniho zadavaciho
fizeni, které zaroven agreguje nasledujici agendy:

. zaddvaci dokumentace,
. pfijem elektronickych nabidek a Zadosti o ucast,
. opravnéni osob za zadavatele a administratora VZ (provazano s ¢astmi VZz).

V samostatné rezii jednotlivych ¢asti VZ jsou tyto agendy:

. hodnoceni nabidek,
. elektronicka aukce,
. seznam a opravnéné osoby dodavatel(l (provazano s hlavnim ZR).

Na ¢asti VZ se v bloku Informace o ¢asti vefejné zakazky zobrazuje odkaz na hlavni zadavaci
fizeni. Nejsou zde uvedeny informace o fazi, IhGtach a zadavateli, které jsou totozné s
hlavnim ZR.

Tato VZ se zahajuje z hlavniho zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo ozndmeni dle
zvoleného druhu ZR. Pfed zahajenim musi byt nastaveny viechny potfebné parametry viech
¢asti VZ. Obdobné pfi prechodu do faze Vyhodnoceno pak musi byt uzavieno hodnoceni na
vSech jednotlivych ¢astech VZ.

Opravnéni osob zadavatele k jednotlivym éastem VZ se nastavuje na hlavnim ZR. Naproti
tomu seznam dodavatel(l se u jednotlivych ¢asti mize liSit. Pokud je vSak dodavatel pfifazen
do nékteré z asti VZ, je automaticky zafazen do seznamu dodavatel(l na hlavnim ZR (to ale
jiz neplati pro pfirazeni konkrétnich uzivatel( a jejich opravnéni za dodavatelské organizace).
Doporucujeme ale prifadit dodavatele na hlavni VZ a pak na jednotlivych ¢astech vyradit ty,
kterych se konkrétni ¢ast netyka.
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Editace casti verejne zakazky

Nazev, popis pfedmétu a hodnota

Nézev: Céstl

Struény popis pfedmétu:

Pfedpoklddand hodnota: 0 ,~ KE bez DPH

neuvefejiiovat pfedpokladanou hodnotu

Pofadi: | beze zmény -

Upfesnéni vysledku Casti VZ

Rémcova dohoda: Ano (uzavfeni rémcové dohody)
9 Ne

Piikazni smlouva: Ano (na smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona €. 134/2016 5b.)
2/ Ne

Hodnoceni nabidek

Hodnoceni elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: jsou pfipudtény varianty nabidky [l
dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky (elektronicky katalog)
pouZiti elektronické aukce

Obrdzek 84: Nastaveni parametru ¢dsti VZ v ramci jednoho zaddvaciho fizeni

13.2. VZ na ¢asti jako samostatna zadavaci fizeni

Pokud je VZ na ¢asti realizovana jako samostatna zaddavaci fizeni, je kompletni agenda
jednotlivych ¢asti VZ plné v jejich reZii véetné druhu ZR a IhGt. Na hlavnim ZR je opét uveden
seznam jednotlivych &asti VZ, jednotliva ZR pak maji v bloku Informace o vefejné zakazce
kromé svych Gdajd navic odkaz na toto hlavni ZR.

Zde doporucujeme jiz tu prvni zakdzku zadat jako prvni ¢ast.
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14. Ramcové dohody a minitendry

Ramcova dohoda je zvlastni postup podle ¢asti Sesté zakona ZZVZ. Tento postup umoznuje
zrychleni a zjednoduseni zadavaciho fizeni na zakladé ramcové dohody.

Terminem ,minitendry” je v ramci elektronického ndastroje E-ZAK oznacovano zadavani
verejné zakazky na zakladé ramcové dohody.

14.1. Zadavaci fizeni na ramcovou dohodu

Jestlize ma byt vysledkem zaddavaciho fizeni uzavieni ramcové dohody s jednim nebo vice
Ucastniky, je nutné tento pozadavek nastavit jiz pti zaloZeni zaddvaciho fizeni, vizte kapitolu
»,Vlozeni nového zadavaciho fizeni do systému E-ZAK“, obrazek 28.

7 vr

Takovéto zadavaci fizeni ma standardni prabéh dle zvoleného druhu zadavaciho fizeni az do
faze Vyhodnoceno. Pfi pfechodu z faze Vyhodnoceno do Zaddano je potreba vybrat Gcastniky
ramcové dohody, vizte obrazek 85.

Zakazka na ramcovou dohodu

Opravdu chcete zadat verejnou zakazku?
Iménu stavu verejné zakazky nebude moZno vratit!

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

V| Pavla Pavla
V| Dodavatel LM1

V| 1XTest2 srol

Informace o zadani vefejné zakazky

Pocet obdrzenych
(dorucenych) nabidek:

Pocet nabidek vstupujicich
do hodnoceni:

Konetna cena verejné

zakdzky: 5000 K¢ bez DPH
Konecna cena verejne 5., K& véetn& DPH
zakazky:
Datum podepsani 25.09.2016 &=

smlouvy:

zadat verejnou zakazku

Obrazek 85: Nastaveni ucastniki pro radmcovou dohodu
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o

Nasledné je zaloZzena rdmcova dohoda a je rovnou zobrazen formular pro editaci jejich
parametrd — vizte obrdzek 86 a nasledujici kapitolu.

Podle ¢asu, kdy byla VZ na RD zahdjena a RD zaloZena (pred/po 1.10.2016), se v bloku
Informace o ... zobrazi oznaceni konkrétni zakon ,,Dle zakona: ¢. 134/2016 Sb.”.

Editace ramcové dohody

QCM, s.r.o.

Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.

Zadavatel

Ufedni ndzev:

ICO:

Postovni adresa:

Nazev a popis

Nazew:

Popis:

Hlavni zadavatelska organizace

03888207

Baldovska 583
34401 DomaZlice 1

Zakazka na ramcovou dohodu

Zakazka na ramcovou dohodu

Terminy a predpokladana hodnota

Datum podepsani:
Datum wyprseni platnosti:

Pfedpokldadana hodnota:

¥

b

RD v rezimu zakona:

MoZnosti

25.00.2016 =
=
5000.00 K bez DPH

vyzadovat od dodavateld elektronicky podpis pfi komunikaci

vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci

2 Ano
Me

Ma zakladé této ramcové dohody je moZné zadavat vefejné zakazky vizvou k poskytnuti
plnéni (postup BEZ obnoveni soutéze).

Ma zakladé této ramcové dohody je moZné zadavat vefejné zakazky vyzvou k pFedloZeni
navrhu na uzavieni smlouvy (postup BEZ obnoveni soutéze).

Ramcova dohoda na administraci.

Obrazek 86: Formuldr pro editaci parametri ramcové dohody

95
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14.2. Ramcova dohoda

Prehled rdmcovych dohod zaloZenych v systému E-ZAK zobrazite kliknutim na polozku levého
menu Ramcové dohody, kliknutim na ndzev ramcové dohody pak jeji detail, vizte nasledujici
obrazek 87.

Pti vytvoreni rdmcové dohody dojde k oboustrannému propojeni mezi zadavacim fizenim na
rdmcovou dohodu a souvisejici ramcovou dohodou, které je zobrazovano formou odkazu v
uvodnim bloku Informace o rdmcové dohodé, vizte obrazek 87.

Ramcova dohoda na svém detailu obsahuje mimo odkazu na zadavaci fizeni, z néhoz vznikla,
také blok Minitendry se seznamem souvisejicich zadavacich fizeni — kliknutim na nazev
zobrazite jejich detail.

UZivatelé s opravnénim ,Smi zakladat verejné zakazky” maji moznost z detailu rdmcové
dohody zaloZit novy minitendr. Stejného vysledku dosahnete pomoci polozky menu Nové
zaddvaci fizeni, kde v sekci Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu zvolite polozku Minitendr
a ndasledné ze seznamu nize vyberete pfislusShou ramcovou dohodu.

Ramcova dohoda ma vlastni sadu opravnéni, kterd se lisi od oprdvnéni v ramci jednotlivych
zaddvacich fizeni. Jejich nastaveni se provadi stejné — v bloku Opravnéné osoby za
zadavatele.

E Opravnéné osoby za zadavatele
pridat opravnénou osobu

IJméno Akce Prehled opravnéni
Jan Zadavatel - Hlavni zadavatelskd organizace nastavit opravnéni VS B R L.

UZivatelé s opravnénim ,editovat ramcovou dohodu“ mohou pomoci tlaéitka upravit
nastavovat jeji parametry jako jsou nazev, popis, datum podepsani a vyprseni platnosti Ci
moznosti vypnout povinnost elektronického podpisu pro dodavatele i pro zadavatele, vizte
obrazek 86.

U ramcové dohody je umoznéna také individualni komunikace mezi zadavatelem a ucastniky
(vyZzaduje opravnéni ,,odesilat a Cist jiné zpravy “), napfr. za Ucelem pozadavku prokazani
kvalifikace nebo jeji ¢asti.

K rdmcové dohodé lze pripojovat rizné interni dokumenty a dokumenty vyhrazené pro
pfirazené Ucastniky. Interni dokumenty vidi pouze uzivatelé zadavatele, k vyhrazenym
dokumentim maji pfistup i dodavatelé-ucastnici ramcové dohody (nikoli vefejnost a ostatni
dodavatelé, protoze nemaji pristup ani k rdmcové dohodé). K manipulaci s dokumenty jsou
uréena 4 opravnéni pfidavat/mazat interni/pro Gcastniky dokumenty.

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 96
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Pro ptipad, Ze doslo ke sniZzeni po¢tu ucastniki rdmcové dohody, mliZze uZivatel s opravnénim
,manipulovat s G¢astniky rédmcové dohody*“ v bloku U&astnici rdmcové dohody vyradit
odpovidajiciho dodavatele. Ten pak nebude oslovovan v rdmci nasledné zaloZzenych
minitendr( (pfi zahajeni minitendru se kontroluje shoda mezi aktivnimi t¢astniky rémcové
dohody a dodavateli prifazenymi k minitendru). Vyrazeného dodavatele lze zpétné zaradit
mezi Ucastniky ramcové dohody.

Ramcova dohoda: Zakazka na ramcovou dohodu

m zaloZit minitendr
E Informace o ramcové dohodé&

Dle zdkona: €. 134/2016 Sb. stav ramcové dohody
Ma zakladé vefejné zakazky: Zakazka na ramcovou
dohodu aktivni

Datum podepsani: 25.09.2016

-F=d i Ramcovd dohoda je aktivni. Je moZné zakladat
Datum vyprseni platnosti: 25.09.2017

minitendry.

Popis ramcové dohody Stav Cerpani
Zakdzka na ramcovou dohodu
i Pfedpokladana hoednota: 5 000,00 KC bez
DPH
& Vyerpano: 0,00 KE bez DPH
i- Zbywva k Eerpani: 5 000,00 KE bez DPH

Zadavatel

& UFedni ndzev: Hlavni zadavatelska
organizace

¢ 1C0: 03888207

# Podtovni adresa:
Baldovska 583
34401 DomazZlice 1

* Nazev odboru: IT

Interni dokumenty

Dokumenty vyhrazené jen pro ticastniky

Opravnéne osoby za zadavatele

(liEastnici ramcové dohody

Moje zpravy k ramcové dohodé

Individualni komunikace

Minitendry - VZ na zakladé ramcové dohody

Obrdzek 87: Detail ramcové dohody
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Blok Formulare umoznuje vytvorit a odeslat pfislusny formular k uverejnéni do VVZ.
K manipulaci s formulati je potfeba oprdvnéni ,editace ramcové dohody”.

Ramcovou dohodu lze zrusit jesté pred uplynutim jeji platnost. K tomu je zapotiebi
oprdvnéni ,zrusit ramcovou dohodu®“.

Ramcovou dohodu Ize opét aktivovat. Je potfeba si nastavit opravnéni v, Oprdvnéna osoba
za zadavatele.” Po zruSeni rdmcové dohody se objevi tlacitko ,, Aktivovat” vpravo nahofte.

Ramcova dohoda: Zakazka na ramcovou dohodu

E Informace o ramcové dohodé

Dle zdkona: & 134;{2016 Sh. stav ramcoveé dDhde
: Na zdkladé vefejné zakdzky: Zakazka na ramcovou

- dohodu Zrusena

- Datum podepsani: 25.09.2016 Rémcové dohoda byla zrusena.
i Datum vypréeni platnosti: 25.09.2017

| Datum zrugeni: 25.09.2016

14.3. Minitendry

Minitendr zde predstavuje zadavani verejné zakazky na zakladé ramcové dohody.

UZivatelé s opravnénim ,Smi zakladat verejné zakazky” maji na detailu rdmcové dohody k
dispozici tlacitko zalozit minitendr. Stejného vysledku dosahnete pomoci polozky menu Nové
zaddvaci fizeni, kde v sekci Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu zvolite polozku Minitendr

a nasledné ze seznamu nize vyberete pfisluShou ramcovou dohodu.

Na zakladé nastaveni ramcové dohody je mozné minitendr zahajit jednim ze tfi zplsobu:
e vyzvou k podani nabidky (postup S obnovenim soutéze),
e vyzvou k poskytnuti pInéni (postup BEZ obnoveni soutéze),
e vyzvou k predloZeni ndvrhu na uzavreni smlouvy (postup BEZ obnoveni soutéze).

Prabéh zadavacich fizeni pro prvni dvé vyzvy je v systému E-ZAK nastaven nasledujicim
zplGsobem:

1. zaloZeni nového minitendru spojeného s danou ramcovou dohodou,

2. nastaveni zakladnich parametrq, vizte obrazek 88, a pripadné pfipojeni zadavaci
dokumentace,

3. v pfipadé vyzvy k poskytnuti plnéni je nutné odebrat dodavatele, kteti nebudou vyzvani k
poskytnuti plnéni (smi byt pfifazena pouze jedna zadavatelska organizace),
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4. odeslani vyzvy (tato vyzva je automaticky adresovana/zpfistupnéna vsem ucastnikiim
rdmcové dohody, resp. jednomu); ihned po odeslani vyzvy dochazi k prechodu do faze
PFijem nabidek.

5. elektronickd agenda vysvétleni, doplnéni a zmény zadavaci dokumentace ve Ihité pro
podani nabidek; nabidky jsou posilany/pfijimany elektronicky prostfednictvim E-ZAKu,
nebo listinné mimo systém E-ZAK; v pfipadé vyzvy k poskytnuti plnéni (pouze jednomu
Ucastnikovi ramcové dohody) ma dodavatel moznost na tuto vyzvu reagovat jejim
pfijetim nebo odmitnutim,

6. po vyprseni lhlty pro podani nabidek dojde automaticky k pfechodu do faze Hodnoceni,

7. ve fazi Hodnoceni Ize standardné nastavit poradi nabidek Gcastnikl, nebo pouzit
automatizované stanoveni poradi (vizte kapitolu , Vyhodnoceni zadavaciho fizeni“),

8. pfi prechodu z faze Vyhodnoceno do Zadano je potreba zvolit vitéze minitendru a doplnit
statistické informace.

Pribéh zaddavaciho fizeni pro vyzvu k predloZeni ndvrhu na uzavieni smlouvy je v systému E-
ZAK nastaven nasledujicim zplsobem:

1. zaloZeni nového minitendru spojeného s danou ramcovou dohodou,

2. nastaveni zakladnich parametr( a pfipadné pfipojeni zadavaci dokumentace,
3. manualni posun do dalsi faze Jednani o uzavieni smlouvy,
4

individudlni komunikace mezi zadavatelem a dodavateli (vizte tézZ kapitolu ,, Individudlni
komunikace”),

b

nastaveni poradi/vylouceni dodavatell (vizte tézZ kapitolu ,, Ru¢ni nastaveni poradi“),

6. zadani minitendru.

O zadani verejné zakazky na zakladé ramcové dohody je zadavatel povinen odeslat zpravu do
VVZ. Za tim uéelem je mozné vhodné pouzit formulare na pfisluSném minitendru nebo na
detailu pfislusné ramcové dohodé vyuzit formuldr pro souhrnné hlaseni zadanych
minitendr( za Ctvrtleti.
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Nazev a popis predmétu

Nazev: Minitendr 1 z RD 10/2016
Evidenéni gislo
zadavatele:

Evidenéni &islo ve WWZ:
Druh vefejné zakazky: = Dodavky v

Struénj popis predméty: Minitendr 1z RD 10/2016

Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. #4dosti o Baldovska 583
(€ast podavat na: 34401 DomaZlice 1

Kontakt: Ing. Jan Zadavatel
funkce: Feditel OVZ
e-mail: manak@gcm.cz
tel: 123456789
fax: 123456738

m

Hodnota, zadavaci fizeni

Fiedpokladana hodnota: 500 ~ K€ bez DPH (zbyva k Eerpani 5000 KE)

["] neuvefejfiovat predpoklddanou hodnotu

p 5 obnovenim soutéze

vyzva k poskytnuti pinéni (postup BEZ obnoveni soutéze)
vyzva k pfedioZeni navrhu na uzavieni smiouvy (postup BEZ obnoveni soutéze =

Zpiisob zahajeni:

umoZnit dodavateldm odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)
Ol vyZadovat od dodavatell elektronicky podpis pfi komunikaci
[T vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pii komunikaci

Datum predloZeni nabidky

Datum odpovédi
(Patum odpovédina o 01 ¢ 1100

vyzvu k poskytnuti
plnéni):
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Elektronické nabidky

Piijemn elektronickych Ano (elektronické nabidky pFes E-ZAK)0nfel
nabidek: @ Ne (pfijem nabidek mimo E-ZAK)

Odtajnéni el. nabidek vyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevieni
(Zadosti o (fast): souhlas k otevieni se udéluje pro véechny nabidky/Zadosti najednou [infe]
Hodnoceni elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK

nabidek: jsou pfipudtény varianty nabidky [infel
dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky
pouZiti elektronické aukce

Interni nastaveni

Interni poznamka:

Pfiprava zakazky: pfiprava zakdzky je kompletné hotova

e

Obrdzek 88:Editace parametri minitendru

Detail minitendru je velmi podobny detailu verejné zakazky (je to konec koncu také verejna
zakazka). V bloku Informace o minitendru se navic zobrazuje odkaz na pfisluSnou rdmcovou
dohodu.

U minitendru nelze ménit pocet dodavatell. Vyjimkou je rdmcova dohoda, ktera umoznuje
zadavat verejné zakazky vyzvou k poskytnuti plnéni (jeden z nastavitelnych parametrt
ramcové dohody) i v pfipadé vice ucastnikl ramcové dohody — pak je naopak potreba
odebrat dodavatele, ktefi se nebudou ucastnit takovéhoto minitendru (vyZzaduje opravnéni
,odebrat pfifazenou dodavatelskou organizaci®).

Minitendry jsou v pribéhu neverejné, tzn. viditelné pouze pro pfifazené dodavatele. Jakmile
je minitendr zadan (faze Zadano nebo Zruseno), tak se jiz zobrazi i pro verejnost.
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Minitendr: Minitendr 1 z RD 10/2016

E Informace o minitendru

DEID: 5911 faze zadavaciho Fizeni
Systémové Eislo VZ: P16V00000503

ID v E-ZAK: GEOVAPV160005911 priprava

Dle z'akoné: £ 134*{?015 Sb. Tento minitendr je ve stadiu pFipravy.
Ma zakladé ramcové dohody: Akce:

Zakazka na ramcovou dohodu

zahajit jednani o uzavieni smlouvy - Bude zahajeno
jednani o uzavieni smlouvy

Nazev, druh vefejné zakazky a popis Zadavatel
piedmétu o
& UFedni nazev: Hlavni zadavatelska
# Nazev: Minitendr 1 z RD 10/ 2016 organizace
i Druh vefejné zakazky: Dodavky # ICO: 03888207
& PoStovni adresa:
Struény popis pfedmétu: Baldovska 583

Minitendr 1 z RD 10/2016 34401 DomaZlice 1
Postup zadani, pfedpokladana hodnota © Nazev odboru: IT
& Id profilu zadavatele ve VWZ: 346636

& Postup: wyzva k predloZeni navrhu na .
uzavieni smlouvy (postup BEZ Adresa kontaktniho mista

obnoveni soutéze Nabidky, resp. Zadosti o (¢ast podavat na:

© Predpoklddana hodnota: 500 KE bez ppH  Baldovska 583
34401 DomaZlice 1

Kontakt

Ing. Jan Zadavatel

funkce: Feditel OVZ

e-mail: manak@qgcm.cz

tel: 123456789

fax: 123456788

Hlavni zadavatelska organizace

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

fadosti o vysvétleni zadivaci dokumentace

Moje zpravy k verejné zakazce

Individualni komunikace

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

102

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

S

Obrdzek 89: Detail minitendru

15. Dynamicky nakupni systém

v v

Jedna se o zvlastni postup, volitelné rozsifeni E-ZAKu pokryvajici zadavani verejnych zakazek
dle §138 a7 §142 ZZVZ.

Vv

Je-li toto rozsifeni aktivni, pak se vSem uzivatellim zobrazuje v levém menu polozka ,DNS“,
pres kterou se zobrazi seznam dynamickych nakupnich systémd.

Prehled dynamickych nakupnich systemi

Zobrazit dynamické nakupni systémy: @ viechny O UZivatele O Odboru O Organizace

Filtr podle faze DNS: Zaveden v
Nizev 4+ Datum otevieni * Datum ukonéeni * Stav
LM test 8.9.2016 08.09.2016 30.09.2016 Zaveden
FV DHS 8 2016 24.08.2016 31.08.2017 Zaveden
JT DS kategorie 7.9.2016 09.08.2016 14.09.2017 Zaveden
DNS MS 24.07.2016 28.08.2019 Zaveden

Obradzek 90: Seznam dynamickych ndkupnich systému

Verejnosti a dodavatellim se v seznamu vypisuji pouze Zavedené ¢i Ukoncené DNS, zadavatel
ma k dispozici navic filtr podle vlastnika faze DNS a uZivatelé s opravnénim ,,Smi zakladat
verejné zakazky” pak i tlacitko zalozit novy DNS.
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DNS ma nasledujici stavy/faze:

- Ptiprava, Zahajen, Zavadéni, Zaveden, Ukoncen, Ukoncéen predéasné

Prehled dynamickych nakupnich systemd

Zobrazit dynamické nakupni systémy: @ viechny ) Uzivatele ' Odboru
Filtr podle faze DNS: Zaveden -
Ve

Nazev Pfiprava i ~ Dal
LM test 8.0.2016 Zahajen 30.
FWV DMS 8 2016 Zavadéni 31.
IT DNS kategorie 7.9.2016 Zaveden 14.
DHS MS Ukonéen 28.
LM DNS 4.8.2016 L 28.

- Ukonéen pFedéasné
701 NNS 1 an

Obradzek 91: Prehled stavi DNS

DNS, které byly podle zakona ¢. 137/2006 Sb. ve stavu Otevren, se automaticky preklopily
podle pravidel nového zakona do stavu Zaveden nebo Zavadéni (pokud jesté na ném nebyly
zahajeny VZ).

15.1. Zalozeni nového DNS

Zalozeni nového DNS do E-ZAKu provedete z jejich prehledu kliknutim na tlacitko zaloZit novy
DNS (vyZaduje opravnéni ,,Smi zakladat verejné zakazky“). Tim se otevre stranka pro
nastaveni DNS.

Ve formulati pro nastaveni DNS je potifeba vyplnit vSechny editovatelné polozky:
¥ nazev,

strucny popis predmétu,

&

adresu pro nabidky a Zadosti o Ucast (prednastaveno),

&

predpokladanou hodnotu,

&

IhGtu pro Zadosti o Ucast v DNS,

&

datum ukonceni DNS

&

% zda existuji kategorie DNS.

Jelikoz dle ZZVZ musi byt DNS zaveden dle podminek uzsiho fizeni, nelze volit druh
zadavaciho fizeni ani zplUsob zahdjeni. Zadavaci dokumentace musi byt v ramci DNS
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poskytovdna neomezenym a p¥imym dalkovym pfistupem. Zadosti o G¢ast musi byt prijimany
elektronicky.
Dle nového ZZVZ si mlzZe zadavatel nastavit, Ze dodavatelé nebo zadavatelé nebudou muset

jakoukoli el. komunikaci (véetné podavani nabidek) podepisovat kvalifikovanym certifikatem.
Toto si zadavatel nastavi v pripravé DNS / zakdzky z DNS.

Vytvoreni nového dynamickeho nakupniho systemu

Zadavatel

Ufedni nézev: Zadavatelskd organizace L

ICO: 03888207

Horni 88

PoStovni adresa: ;
650 00 Dolni

Nazev a popis predmé&tu

MNazev: Nazev DNS

Struény popis predmé&tu:

Adresa kontaktniho mista

Nabidky a #3dosti o Gast Prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://betaverze.dev3-
podavat na: ezak.qcm.cz)

Hodnota, dokumentace, pribéh

Predpoklddana hodnota: 50000000 ,~ K& bez DPH

4| wyZadovat od dodavatelii elektronicky podpis pfi komunikaci

vyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci

Dokumentace: @ neomezeny a pfimy délkovy pristup

Zahdjeni: @ uvefejnénim oznameni [infe]

Lhiita pro Zadosti o (¢ast =
v DNS:
Datum ukongeni DNS: =
Kategorie DNS: dynamicky nakupni systém je rozdélen do kategorii
Diivérné informace: skryt seznam Géastnikii na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)

DNS v rezimu zakona: @ Ano

Me
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Elektronické Zadosti o ucast v DNS

Pijem elektronickych

F3dosti 0 Gast: 9 Ano (elektronické Zadosti pfes E-ZAK)

Odtajnéni el. Zadosti o

G&ast v DNS: vyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevi'eni

Obrdzek 92: Nastaveni parametrii DNS
Po uloZeni se zobrazi detail prislusného DNS, ktery obsahuje nasledujici bloky:
¥ blok Informace o dynamickém ndkupnim systému obsahujici zékladni parametry DNS.
% blok Kategorie DNS — pokud je zatrZeno, Ze DNS je rozdélen do kategorii.

%, blok Zaddvaci dokumentace je analogii zaddvaci dokumentace u VZ, je poskytovdna
elektronicky bez omezeni.

% blok Zddosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace — zobrazuji se tu pfijaté Zadosti od
dodavateld.

¥ blok Moje zprdvy k DNS se zobrazi od fdaze Zavddéni a uvidi jej uZivatel, ktery ma
nastaveno oprdvnéni ,,odesilat a Cist jiné zprdavy“. Je zde seznam zprav rozdéleny na:

\Y4

¢ Prijaté zpravy,

\Y4

¢ Odeslané zpravy.

%, blok Individudlni komunikace — pokud probéhla v ramci DNS individualni komunikace
s nékterym z dodavatel(, je zde seznam individualnich zprav rozdéleny na:

3 Pfijaté individualni zpravy,
3 Odeslané individualni zpravy.
%. blok Prijaté Zzadosti o ucast v DNS — seznam Zadosti o Ucast fazenych do seznam{:
3 Prijaté Zadosti o Ucast v DNS k posouzeni,
% Zadosti o Ucast zarazené do DNS,
¥ Odmitnuté zadosti o Ucast v DNS.

%, blok Interni dokumenty — v ptipadé opravnéni uzivatele obsahuje tladitko pro pridani
internich dokumentd k DNS. Tyto dokumenty uvidi pouze oprdvnéné osoby za
zadavatele;

%, blok Verejné dokumenty — v pfipadé opravnéni uZivatele obsahuje tlacitko pro
pridani verejnych dokument( k DNS;

%, blok Oprdvnéné osoby za zadavatele

X subsekce Rizeni dynamického systému — seznam osob pfifazenych k DNS z okruhu
uZivatelU zadavatelské organizace a prehled jejich opravnéni k danému DNS,

3 subsekce Administrace dynamického systému — pokud je nastaven administrator
DNS, pak zde zobrazen nazev organizace prifazené k DNS jako administrator a
popft. seznam opravnénych osob za tuto organizaci.

% blok Oprdvnéné osoby za dodavatele — obsahuje dva seznamy:
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3 Dodavatelé zafazeni do DNS,

Y

3¢ Dodavatelé vylouceni z DNS.

I\

% blok Formuldre — prehled uverejiiovacich formulard k danému DNS; opravnéni
uzivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipulaci s formulari.

% blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkazl tykajicich se daného
DNS.

% blok Verejné zakazky v DNS obsahuje seznam VZ zadavanych v rdmci daného DNS.

Na detailu DNS nyni v bloku Zaddvaci dokumentace nastavte prislusné soubory se zadavaci
dokumentaci k DNS. V bloku Interni/verejné dokumenty muzete dle pottfeby pripojit k DNS
libovolné jiné verejné ¢i interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zaddvaci
dokumentace. Tato funkcionalita je dostupna kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni.

Zadavatel mlze rozdélit dynamicky nakupni systém do kategorii, které jsou objektivné
vymezeny na zakladé pfredmétu verejnych zakazek nebo jejich tzemniho rozsahu. Seznam
kategorii uvede v bloku Kategorie DNS. Tato funkcionalita je dostupna pouze ve fazi Pfiprava
DNS a uzivatel musi mit opravnéni k VZ ,Smi editovat DNS*.

Je-li to vhodné, nastavte jesté dalsSi opravnéné osoby k fizeni DNS v bloku Oprdvnéné osoby
za zadavatele. Toto mUzZete provadét kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni.

Timto je nastaveni DNS hotovo a je moZné prejit k jeho zahdjeni, vizte kapitolu , Zahajeni
DNS*.

15.2. Opravnéni uzivatelli v ramci DNS

Prehled a popis uzZivatelskych opravnéni v ramci daného DNS uvadi nasledujici tabulka. Prvni
sloupec oznacuje ,dostupnost” opravnéni pro zadavatele (Z) a administratory DNS (A).
Jednotlivd opravnéni jsou rozdélena do tematickych skupin.

Dokumentace a dokumenty

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
mazat interni dokumenty Oprdvnéni odebirat pfipojené interni dokumenty.
mazat verejné dokumenty Opravnéni odebirat pfipojené verejné dokumenty.

mazat zaddvaci dokumentaci | Opravnéni odebirat soubory se zaddvaci dokumentaci, pokud
to faze DNS umoziuje.

pridat interni dokumenty Opravnéni pridavat interni dokumenty k DNS a meénit jejich
nastaveni (popis, poradi).

pridat verejné dokumenty Opravnéni pridavat verejné dokumenty k DNS a ménit jejich
nastaveni (popis, poradi).

>N > N > N >N >N
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Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)

Z pridat zadavaci dokumentaci  UZivatel smi k DNS pfipojit soubor(y) se zadavaci dokumentaci,
A pokud to faze DNS umoZiuje, a mliZe ménit jejich nastaveni
(popis, poradi).

N

Sablony dokument( UzZivatel smi vytvaret, upravovat a mazat Sablony dokumentu.

Komunikace — odchozi

Ndazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z | odesilat a Cist jiné zpravy UzZivatel ma moznost odeslat v rdmci DNS jinou zpravu vSem
A zdjemclm/ucastnikliim/verejnosti nebo individudlni zpravu

uréitému dodavateli.

N

odpovidat na Zadosti o Opravnéni poskytovat vysvétleni, doplnéni a zmény zadavaci
A vysvétleni dokumentace dokumentace formou datovych zprav a odpovidat na Zzadosti o
vysvétleni zadavaci dokumentace (vyZzaduje povoleni prijimani
téchto Zadosti).

Komunikace — prichozi

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z pfijimat zZadosti o vysvétleni UZivateli jsou zobrazovany zpravy typu Zadosti o vysvétleni
A dokumentace zaddvaci dokumentace.

Nabidky a Zddosti o ucast

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z smi otevirat zddosti o ucast v | Opravnuje uzivatele k udéleni souhlasu s otevienim dorucené
A DNS Zadosti o ucast v DNS.
Z smi prohlizet a posuzovat Opraviuje uzivatele prohlizet jiz oteviené elektronické
A | Zadosti o Ucast v DNS nabidky a posuzovat je, tj. zafadit do DNS nebo vyradit, popf.
ignorovat.

Oprdvnéné osoby
Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)

Z | nastavit dal$i opravnéné osoby UZivatel smi ménit nastaveni svych opravnéni k DNS, pridavat
A dalSi opravnéné osoby za svou organizaci a ménit jejich
opravnéni.
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Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)

Z nastavit organizaci UZivatel mizZe k DNS pfifadit organizaci, kterd bude timto
opravnénou k administraci opravnéna administrovat DNS v souladu s §151 Zastoupeni
DNS zadavatele v fizeni.

Z vidét DNS v pfipravé V pripadé nezverejnéného DNS smi uZivatel pouze nahlizet.

A

Z vylouctit dodavatele z DNS UZivatel je opravnén vyradit dodavatelskou organizaci z DNS.

Zadavaci fizeni

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z editovat DNS Toto opravnénim ma nékolik souvislosti:
A %. uZivatel vidi tento DNS jiz ve fazi Priprava,
%, uzivatel smi upravovat parametry tohoto DNS,
%, uZivatel smi zakladat a editovat kategorie DNS,
% uzivatel smi vytvaret, editovat a odesilat formulare
VVZ.
Z meénit stav DNS UmoZnuje uZivateli posunout DNS do dalsi faze, neni-li
A pfechod podminén néjakou udalosti (moZnost Akce je
nabidnuta u detailu DNS vpravo nahofe v boxu faze
dynamického nakupniho systému na detailu DNS).
Z 'ménit stav DNS manuadlné Toto opravnéni nabidne uzivateli prisluSnou Akci pro zménu
A faze v ramci boxu faze dynamického nakupniho systému na
detailu DNS i navzdory tomu, Ze prechod zadavaciho fizeni do
dalsi faze je podminén néjakou udalosti (napt. odeslanim
formuldre do VVZ ¢&i jeho uverejnénim). Takto lze napf. vyresit
situaci, kdy ozndmeni k DNS jiZz bylo uvefejnéno v VVZ, avsak
systém E-ZAK jesté ceka na signdl z VVZ.
Toto opravnéni je pfi kaidé zméné faze zadavaciho fizeni
deaktivovano.
Z smazat DNS v pfipravé Ve fazi Pfiprava Ize DNS Uplné smazat ze systému.

UZivatele lze ze seznamu opravnénych osob odstranit tak, Ze mu odeberete vsechna
opravnéni.
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15.3. Zahajeni DNS

vvvvv

uvedenim, Ze se jedna o zavedeni dynamického nakupniho systému. V bloku Formuldre
vytvorte novy formular (vyZaduje opravnéni ,editovat DNS“), odeslanim formulare se
automaticky zméni stav DNS z Pfiprava na Zahdjen.

Nyni je potfeba vyckat na uverejnéni formulare ve VVZ, uverejnénim formulare v E-ZAKu se
zméni stav DNS na Zavddeéni.

Pokud se formular ,0zndmeni o zakazce” do VZZ neposild z E-ZAKu, posunuti do stavu
Zavddeéni provede pfifazeny zadavatel manualné pres stav Zahdjeno. Toto provede pres
tlacitko akce ,zahdjit bez oznameni“ nachazejici se v bloku Informace o DNS a uZivatel musi
mit nastaveno opravnéni ,,ménit stav DNS manudlné”. Do stavu Zavddéni pak uZivatel posune
DNS pres akci ,uverejnit na profilu® na tu to opét musi mit nastaveno opravnéni ,ménit stav
DNS manudlné“. Pri této akci musi vyplnit pole Evidencni ¢islo DNS ve VVZ.

Iménu stavu dynamického nakupniho systému nebude moZné vratit!
Opravdu chcete dynamicky nakupni systém uverejnit na profilu?

Evidenéni €islo DNS ve VWZ:

m uverejnit na profilu

Obrdzek 93: Povinné pole pro uverejnéni DNS do stavu Zavddéni

Od této chvile, tj. od stavu Zavddéni je dany dynamicky nakupni systém viditelny pro
dodavatele i verejnost.

Od této faze mohou dodavatelé zasilat zadosti o Gcast v DNS, viz kapitola ,,Zadosti o Gcast
v DNS“

Po celou dobu zavedeného DNS lze uverejnit vysvétleni, doplnéni, zménu dokumentace
a rovnéz dodavatelé mohou posilat Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace k danému
DNS.

S dodavateli, ktefi poslali v rdmci DNS Zadost o Ucast, Ize komunikovat také pomoci
individualnich zprav.

Po vyprseni doby data ukonceni DNS systém automaticky zméni stav DNS na Ukoncen.
Zadavatel mUze kdykoli ve fazi Zavadéni ¢i Zaveden ukoncit DNS predcasné nezavisle na
datumu ukonceni DNS. K aktivaci této funkcionality je zapottebi, aby pfifazeny zadavatel na
DNS mél nastaveno opravnéni ,,ménit stav DNS manualné”.

Zmény udaji u DNS jako jsou nazev, datum ukonceni, vypnuti el. podpisu apod.
Ize provést pres tlacitko ,upravit” ve fazich DNS Zahajen, Zavadéni a Zaveden.
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15.4. Zadosti o téast v DNS

Po dobu faze DNS Zavadéni a Zaveden mohou dodavatelé posilat tzv. Zddosti o tcast, pomoci
nichz se , kvalifikuji“ do seznamu dodavatell k odpovidajicimu DNS. Jejich seznam se
zobrazuje na detailu DNS v bloku Prijaté Zddosti o ucast v DNS.

Zadosti o Gcast jsou tfidény na:

Q. noveé pfijaté, které je potfeba posoudit a rozhodnout o zafazeni U¢astnika do DNS,
. jiz posouzené a zatazené do DNS,

Q. jiz posouzené a odmitnuté, resp. vyfrazené.

Nové prijaté Zadosti o Ucast je nutné nejprve otevrfit/odtajnit pomoci ikony @(vyiaduje
opravnéni ,smi otevirat Zadosti o Uc¢ast v DNS“) a nasledné posoudit (vyZaduje opravnéni
»SMi prohlizet a posuzovat Zadosti o ucast v DNS “). Otevirani Zadosti o Ucast probiha
analogicky jako otevirani elektronickych nabidek

E Pitjaté Zadosti o (icast v DNS

Piijaté Zadosti o icast v DNS k posouzeni

Pofadové Eislo Nazev licastnika 1€o Stav Datum doruteni Akce
5 TestDodavatel 20.9.2016 11111101  oteviena 20.09.2016 20:20:39 l'JI'b @
6 Treti Dodavatelska, v.o.s. 33443344 dorufena 21.09.2016 17:22:19 o1 @ @

Zadosti o ticast zafazené do DNS

Poradové Cislo Nazev ucastnika 1o Stav Datum doruceni Akce
Kategorie: 1. Kategorie prvni 1pv

2 Didm seniord Kdyné, pfispévkova organizace 75007746 zafazenad 20.09.2016 19:49:19
Kategorie: 2. Kategorie druha 2pv

2 Didm seniord Kdyné, pfispévkova organizace 75007746 zafazend 20.09.2016 19:49:19 &

Odmitnuté Zadosti o (¢ast v DNS

Poradové Eislo Nazev ucastnika 1o Stav Datum dorueni Akce
Kategorie: 1. Kategorie prvni 1pv

Z4dné Fadosti o (fast vyfazené z této kategorie DNS.

Kategorie: 2. Kategorie druha 2pv

4 Zbrojovka Brno S50 26928780 vyfazena 20.09.2016 20:05:18 P

Obrdzek 94: Seznamy pfijatych Zadosti o ucast
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Po udéleni odpovidajiciho poctu souhlas(l s otevienim Zadosti o Ucast se zméni jeji stav na
otevrend a ve sloupci Akce bude zobrazena ikona i pro zaznamendni vysledku posouzeni
Zadosti o ucast. Po kliknuti se zobrazi detail Zadosti o Ucast obsahujici také tlacitka pro
zaznamenani vysledku jejiho posouzeni.

Zadost o ucast v DNS

Dynamicky nakupni systém
Poradové Cislo
ID v E-7AK
Evidencni Cislo
Piivod
Nazev ucastnika
IC0 GEastnika
Datum doruceni
Stav
Odesilatel
Piredmét
Zadost o (East v DNS

Zadost o iiast podana do téchto
kategorii DNS

Elektronicky podpis
Autenticita

Souhlas s otevienim Zadosti o ucast
ud&hli

PV nové DNS od 1.10.2016
3

GEOVAFP160000167
GEOVAFP160000167

cizi

TestDodavatel 20.9.2016
11111101

20.09.2016 20:20:39
oteviena

Jifi Beranek
Zadost o (fast v DNS

4| 1. Kategorie prvni 1pv
4| 2. Kategorie druha 2pv
Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Zadost o (&ast v DNS je autentickd, s datovou zpravou nebylo pfed jejim
otevi'enim manipulovano.

20.09.2016 20:20:56 Jan Zadavatel

odmitnout Zadost o (cast zafadit dodavatele do DNS m

Obrdzek 95:Detail neposouzené Zddosti o ucast a funkce pro zaznam vysledku jejiho posouzeni

V zdvislosti na vztahu dodavatele k danému DNS (je nebo neni do néj zatazen) se na detailu
oteviené, jesté neposouzené zadosti o Ucast zobrazuji nasledujici tlacitka:

Q zaradit dodavatele do DNS — dodavatel dosud neni zafazen do DNS; kliknutim jeho
nabidku prijimate jako vyhovujici a zafadite dodavatele do DNS,
. odmitnout Zadost o ucast — dodavatel dosud neni zafazen do DNS; nabidka bude

oznacena jako vyrazena a dodavatel nadale nebude zafazen do DNS,

Q akceptovat upravenou zadost o Ucast — dodavatel je jiz zarfazen v DNS a poslal Upravu
své zadosti o Ucast; timto jeho upravenou zadost o Ucast akceptujete a ponechate dodavatele
zafazeného v DNS; pfedchozi Zadost o ucast dodavatele bude oznacena jako zneplatnénad,

Q vyradit dodavatele z DNS — dodavatel je jiz zafazen v DNS a poslal Upravu své zadosti
o ucast; kliknutim oznacite nabidku jako vyfazenou a vyradite dodavatele z DNS (pred tim je
vhodné si u dodavatele ovérit napr. pomoci Individudini komunikace, Ze na Upravé Zadosti o
Ucast nesplnujici podminky trva),

Q ignorovat — dodavatel je jiz zafazen v DNS a poslal Upravu své Zadosti o ucast;
kliknutim oznadite Zadost o Ucast jako zneplatnénou a dodavatel zlstane zarazen v DNS
(napf. pokud upravend zadost o Ucast nesplniuje podminky pro zarazeni do DNS a dodavatel
od této Upravy po predchozi komunikaci odstoupil).
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Jeden dodavatel tedy mGze k danému DNS poslat vice neZ jednu Zadost o Ucast. Jejich
seznam spolu s vysledkem posouzeni, resp. jejich stavem, se pak zobrazuje na detailu kazdé
Zadosti o ucast dodavatele, dole — polozka Ostatni Zddosti o tucast dodavatele.

EédDEt o ucast P‘:H:lé"a do téchto 1. Kategnrie pr‘\_,-nr 1F|\.,-
kategorii DNS 2. Kategorie druha 2pv
Elektronicky podpis Tato zprava nebyla elekironicky podepsana.

Zadost o Gast v DNS je autentickd, s datovou zprévou nebylo pied jejim

Autenticita . ) ;
otevienim manipulovano.

Souhlas s otevienim Zadosti o Gcast

" 21.09.2016 17:39:49 Jan Zadavatel
ud&lih ——

2016-09-21 17:22:19.780818 Zadost o (fast v DNS (zaFazena)
2016-09-21 17:31:02.498722 7adost o (&ast v DNS (zneplatnéna)

akceptovat upravenou Zadost o Gcast vyfradit dodavatele z DNS

Obrdzek 96: Zaznamendadni vysledku posouzeni Zadosti o ucast u dodavatele jiZ zarazeného v DNS

Ostatni Zadosti o dcast dodavatele

Posouzenim Zadosti o Ucast se vytvari seznam dodavatell zafazenych Ci
vyloucenych/nezarazenych do DNS v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele. V pripadé DNS
nelze ru¢né zarazovat dodavatele do tohoto seznamu, to je mozné pouze prostiednictvim
posouzeni zadosti o Ucast.

E Opravnéné osoby za dodavatele

Dodavatelé zafazeni do DNS

Nazev Ico Opravnéné osoby Akce
Zdenék Benes
Ddm seniord Kdyné, piispévkovd organizace 75007746 Karel Dodavatell @ @
Spravce QCM 75007746
TestDodavatel 20.9.2016 11111101 JiFi Beranek @ @
-~ - - J
Treti Dodavatelskd, v.0.5. 33443344 e @ @

Petr Dodavatel3xoo

Dodavatelé vylouteni z DNS
Nazev 1o Akce

Zbrojovka Brno 550 26928780 @ @

Obrdzek 97: Seznam dodavatell zafazenych do DNS

Pro pfipad, Ze je z néjakého dlvodu nutné dodavatele z DNS vyradit/vyloudit, nabizi E-ZAK
tuto moznost v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele, akce vyzaduje opravnéni ,vyloucit
dodavatele z DNS“. Vyrazeny/vylouceny dodavatel se pak zobrazi v samostatném seznamu
a je mozné ho zpétné do DNS zaradit.

Z bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele je téZ mozné zasilat jednotlivym dodavateliim
individudlni zpravy (vyZaduje opravnéni ,odesilat a Cist jiné zpravy“). U dodavatel(, ktefi jesté
nejsou zarazeni/vylouceni z DNS, tj. poslali Zadost o Ucast a ta jesté nebyla posouzena, se
akce pro odeslani individualni zpravy nabizi v bloku Pfijaté Zddosti o ucast v DNS v seznamu
pfijatych zadosti o Ucast k posouzeni.
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15.5. Vefejné zakazky v DNS

UZivatel s opravnénim ,,Smi zakladat vefejné zakazky” ma na detailu zavedeného DNS své
organizace vpravo nahore zobrazeno tlacitko zalozit zakazku v DNS. Stejného vysledku
dosahnete pomoci polozky levého menu Nové zaddvaci fizeni, kde v sekci Vyberte typ
zaddvaciho Fizeni zvolite polozku Verfejnd zakdzka v dynamickém ndkupnim systému

a nasledné ze seznamu nize vyberete prislusny DNS.

Lze vytvorit VZ z DNS na ¢asti v ramci jednoho zadavaciho fizeni.

Stranka pro nastaveni hlavnich parametr(i verejné zakdzky v DNS je zobrazena na obrazku -
jsou vynechany sekce pro zaddni ndzvu, druhu, stru¢ného popisu a adresy.

Hodnota, dokumentace, zadavadi rizeni

Predpokladana hodnota: 0 ,~ K¢ bez DPH
neuverejiovat predpokladanou hodnotu

ReZim verejné zakdzky: @ nadlimitni podlimitni VZ malého rozsahu
Druh zadavaciho fizeni: verejna zakazka v dynamickém nakupnim systému

Y| umoZnit dodavatelim odesilat zadavateli zprévy (namitky apod.)

! vyZadovat od dodavatel{i elektronicky podpis pfi komunikaci

/| vyZzadovat od zadavatele elektronicky podpis pii komunikaci
Dokumentace: na vyzadani v listinné podobé

9 neomezeny a primy dalkovy pristup

Zahajeni: © odeslanim vyzvy

Lhita pro podani nabidek: @

Divérné informace: [] skrjt seznam Gdastnik na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)

Inf dani
frormace 2037(22:‘::' [7] skryt informace o vysledku zakazky na Profilu (blok PInéni smilouvy)

Elektronické nabidky

Prijem elektronickych @ Ano (elektronické nabidky pres E-ZAK)
nabidek: Me (piijem nabidek mimo E-ZAK)
Odtajnéni el. nabidek [ vyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevifeni
(Zdosti o G&ast): [_] souhlas k otevieni se udéluje pro viechny nabidky/Zédosti najednou [nfel
[T dvouobélkova forma elektronickych nabidek [nfel

Hodnoceni elektronickych ["] hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: [ jsou pfipustény varianty nabidky [nfel
["] dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odesléni nabidky (elektronicky katalog)
[7] pougiti elektronické aukce

Obradzek 98: Nastaveni parametrii VZ v DNS (bez tvodnich sekci)
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Nastaveni parametr( VZ v DNS se v nékolika ohledech lisi od , klasické” VZ:

R druh zaddvaciho fizeni je pevné dan jako verejnd zakdzka v dynamickém ndkupnim
systému,
Q. pokud jsou v DNS nastaveny kategorie, musi se VZ v DNS oznacit jednou konkrétni

kategorii, do této zakdzky se pak zarazuji Zadosti o Ucast v této kategorii,

Q. zaddvaci dokumentace by méla byt dle ZVZ poskytovdna neomezenym a primym
dalkovym ptistupem; volba na vyzddadni v listinné podobé je zde ryze Unikova pro ptipad, ze
zadavaci dokumentace ze své povahy nemuze byt poskytnuta v elektronické formé,

Q. zpUsob zahajeni Ize pouze odesldnim vyzvy,

Q pfijem elektronickych nabidek je fixné nastaven na Ano, jelikoz zadavani VZ v DNS lze
podle ZZVZ provadét vyhradné elektronicky.

Po uloZeni se zobrazi detail verejné zakdzky v DNS, ktery je velmi podobny detailu ,klasické”
VZ:

Q. v bloku Informace o vefejné zakdzce je navic uveden odkaz na souvisejici DNS a
pripadné oznaceni kategorie DNS,

Q. je zde navic blok Prijaté Zddosti o ucast v DNS, ktery odkazuje na seznam pfijatych
Zadosti o Ucast, které je nutné nejprve posoudit; dokud nebudou vSechny uvedené Zadosti o
ucast posouzeny, nebude mozné tuto VZ v DNS zahijit.

B
Zadosti o itast v DNS k posouzeni dorutené do: 12.09.2016 00:00:00

Poradové Cislo Nazewv dcastnika 1o Stav Datum doruceni Akce

9 Diim senior Kdyn&, pfispévkovd organizace 75007746 dorufend 11.09.2016 15:29:56 0/1 =

Zadosti o ticast zarazené do DNS

# pFejit na detail dynamického nakupniho systému PV nové DNS od 1.10.2016
Obrdzek 99: Blok s prehledem prijatych Zddosti o ucast na detailu VZ v DNS

Dale je na detailu VZ v DNS nutné projit a nastavit ostatni udaje jako v ptipadé , klasické” Vz,
tj. zadavaci dokumentaci, zpisob hodnoceni nabidek atp.

15.5.1. Zahajeni VZ v DNS

V pripadé VZ v DNS existuje podle zdkona ¢. 134/2016 Sb. pouze jeden zplsob zahajeni a to
odeslanim vyzvy (dale téz ,VZDNS-VY“).
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VZ v DNS md v pribéhu zadavani tyto faze, vizte nasledujici tabulku.

VZDNS-VY

Ptiprava

PFijem nabidek

Hodnoceni
Vyhodnoceno

Zadano

Pro zahajeni VZ se ve fazi Pfiprava vpravo nahote na detailu VZ zobrazi tlacitko poslat vyzvu
(vyZaduje opravnéni ,odeslat vyzvu“) a v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele se
automaticky zobrazuje seznam dodavateld, ktefi jsou zarazeni do odpovidajiciho DNS.

Odeslanim vyzvy se zméni faze zadavaciho fizeni na Pfijem nabidek. Vyzva je automaticky
zpfistupnéna vsem dodavatellim, kteri jsou v okamziku jejiho odeslani zarazeni v DNS, a od
této chvile mohou podavat elektronické nabidky pres E-ZAK. DalSi postup je identicky jako

u ,klasické” VZ s prijmem elektronickych nabidek, popf. i hodnocenim a elektronickou aukci.
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