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Uvod

Terminovnik umoznuje uzivateli planovat Zivotni cyklus vefejné zakazky na zakladé
pfedem stanovenych |hit, zakonnych ¢i vlastnich vytvofenych uzivatelem. Tato
funkcionalita E-ZAKu byla vytvofena s cilem pfedchazet rizikim pfi nedodrzeni
zakonem stanovenych [hit a moznostem udéleni sankci ze strany kontrolnich organ
a Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze (dale jen ,UOHS").

Terminovnik si klade za cil vytvofeni prehledné a srozumitelné aplikace, ktera
zadavatelim zjednoduSi praci pfi vytvareni a samotné organizaci zadavacich Fizeni
v rezimu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen ,Zakon®).
Zadavatel tak ziska prehled o vSech krocich vefejné zakazky.

Funkcionality Terminovniku umoznuji planovat typické druhy zadavacich fizeni

i zvlastni postupy v zadavacim fizeni jako jsou ramcové dohody a zavedeni DNS
a nechat si na tyto udalosti/aktivity upozornovat.

Terminologie

Terminovnik v E-ZAKuU operuje s nize uvedenymi pojmy a zkratkami:

Lhita - Casovy usek Ci pocet dni, béhem nichz se ma provést/uskute¢nit néjaka
akce/udalost.

Termin - datum (a ¢as) urcité udalosti/akce.

Pripominka - upozornéni na blizici se akci/udalost zasilané do e-mailu.

Upominka - upozornéni, ze v daném terminu nebyla provedena odpovidajici akce.
Casova osa - zobrazuje veskeré akce/udalosti s daty (a ¢asy) v zadavacim fizeni.
Klicovy termin zadavaci fizeni — termin, od kterého se budou odvijet nasledujici
udalosti v zavislosti na zakonnych |h(tach, pfi¢emz akce/udalosti, které terminu

pfedchazeji, budou zpétné prepocitavany.

Casova osa - urcity usek udalosti a termini v &asovém obdobi. Generuje se na
nastaveni Terminovniku v ramci vybérového fizeni.

VZ — vefejna zakazka
DNS — dynamicky nakupni systém

RD - ramcova dohoda
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Prace s Terminovnikem - nastaveni funkcionalit

Terminovnik umozfuje nastaveni funkcionalit na tfech drovnich a to v ramci
organizace, na urovni uzivatele a na urovni samotné vefejné zakazky.
Uroven nastaveni vefejné zakazky je nadfazené urovni uzivatele a to je nadfazené
nastaveni organizace.

1) Nastaveni Terminovniku na urovni organizace slouzi pro
nastaveni zakladnich akci/udalosti v detailu organizace (viz Obrazek 1). Je uréeno
pro vychozi pravidla vzadavacim fizeni, tj. zdkonné terminy i vlastni Ihaty
organizace.

Upozornéni: Toto nastaveni na udrovni organizace provadéném/upravovaném
zadavatelem, provadi hlavni spravce (zodpovédna osoba) organizace se znalosti
Zakona a pouze po zralé uvaze.

Po vzajemné domluvé se zakaznikem muZe s nastavenim pomoci firma QCM se
zakaznikem. Ten doda seznam akci, jez se maji zobrazovat v kalendari, a na které
maji chodit Pfipominky.

Moznost nastaveni Terminovniku v detailu organizace, ma pouze uZivatel
S opravnénim ,Sprava organizace”.

hlavni strénka * organizace » Termin Test

PRO VEREINOST =] 5
Detail vytvoiit oddéleni upravit detail upravit rozsireny profil nastaveni pro Terminovnik
i

Informace zadavatele organizace
Profily zadavatelf

* Nazewv: Termin Test .|—r

ZADAVACI RiZENE Ef * Jméno: Termin

* Prijmeni: Test

* Titul:
Predb&Zna oznameni « Telefon: 777
Veiejné zakazky o Fax:
V\fhle‘jé‘fé“i * E-mail: pavla.vydrova@gcm.cz
Ramcové smlouvy « IC0: 32165487
Minitendry * Popis:
DNS * Adresa:
Piehledy Brno
Nowé zadavaci fizeni » Zemé sidla/mista podnikani/ bydfist&: CZ - Ceskd republika
KalendaF akcifudalosti

Osoby

ZPRAVY

Obrazek 1 — nastaveni Terminovniku pro organizaci

V detailu organizace se po kliknuti na nastaveni pro Terminovnik, zobrazi stranka
s filtrem pro zobrazeni akci/udalosti a lhat (viz Obrazek 2). Pomoci filtru mlzete
vybrat, v zavislosti na druhu zadavaciho fizeni, 2 nebo 3 polozky:

1) Druh zadavaciho fizeni/postupu — na vybér jednotlivé druhy zadavacich fizeni
v rezimu Zakona, v¢€. Dil€ich zakazek.

2) Finanéni limit VZ — na vybér nadlimitni/podlimitni.

3) Kategorie zadavatele — na vybér vefejny (dotovany)/sektorovy.
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hlavni strénka » organizace » Termin Test » nastavenspro terminoviik

Nastaveni lhiit a pripominek pro terminovnik

1 POZOR! Zmény nastaveni (zejména zékonnych Ihiit) provddéjte pouze po zralé (vaze a se znalosti Zékona!

Zde se nastavuji vychozi hodnoty, které pak mohou byt upraveny v ramci jednotlivych zadévacich fizeni.

Filtr zobrazenych akcifudalosti a lhit

Druh zadavaciho Fizenifpostupu: oteviené fizeni E|
Finanéni limit VZ: podlimitni |z|
Kategorie zadavatele: vefejny (dotovany) E

zobrazit akce/udalosti dle filtru (zmény nebudou uloZeny)

Obrazek 2 - filtr udalosti a Ihat

Po specifikaci vySe uvedenych kritérii se kliknutim na tlacitko ,zobrazit akce/udalosti
dle filtru“ zobrazi Pfehled akci/udalosti ze Zakona. Kazdy druh zadavaciho fizeni je
potfeba zménit/upravit zvlast. Pfehled zobrazuje celkem 5 sloupcu:

Akce/udalost — v tomto sloupci se zobrazuji veSkeré ukony zadavaciho Fizeni pro
zvoleny typ zadavaciho fizeni. PoloZzky obsahuji, kromé nazvu akce/udalosti, také
doprovodné informace, poznamku a popis. Poznamka u akce/udalosti blize
specifikuje konkrétni akci/udalost. Popis odkazuje na ustanoveni zakona (§), které
danou akci/udalost zakotvuje.

Vlastni lhita (dny) — jsou rozliSovany pracovni (P) a kalendarni (K) dny. Lhaty jsou
preddefinované, jedna se o Ihaty stanovené zakonem podle zvoleného typu
zadavaciho fizeni. Vedle |hity se nachazi poli¢ko/checkbox pro zaskrtnuti, jeho
aktivovanim si uzivatel miaze zadat jinou, vlastni hodnotu. Lhaty stanovené kladnou
hodnotou (napf. 22) definuji Casovy usek, resp. pocet dni od vychoziho data, ve
kterém je tfeba akci/udalost spinit. V pfipadé, ze |hita ma zapornou hodnotu (napf. -
5), znamena tento Casovy udaj, ze prfed stanovenym vychozim datem je tfeba
provést tuto udalost (ij. 5 dni pfedem).

Poznamka — bliZze rozvadi danou akci/udalost.

Upozornit predem — na vybér jsou moznosti: neupozorniovat, dni, hodin, v okamziku
akce (udalosti).

Sloupec nabizi rizné moznosti Pfipominek, které maiji za kol upozorfiovat na danou
akci/udalost, anebo moznost na zvolenou akci/udalost pfedem neupozorfiovat.

Kalendar (Kal.) — obsahuje policko/checkbox pro zaskrtnuti, zda ma byt
akce/udalost zobrazena v kalendafi.
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Kromé vySe uvedenych polozek Ize nastavit v Terminovniku i vlastni akci/udalost
pres tlacitko ,definovat novu akci a udalost” (viz Obrazek 3).

Akce a udalosti organizace

definovat novou akcifudalost

Akce/udalost Predchozi akce/udalost Lhita (dny)
Pfipravit doklady Otevirani obdlek 1 kal. & @

Zpéet

Obrazek 3 - vlastni udalost v ramci organizace

Po kliknuti na uvedené tlaCitko se zobrazi zakladni tabulka, ve které se definuji
zakladni informace o nové akci/udalosti:

Prifrazeni — akci/udalost Ize nadefinovat, zda se bude zobrazovat u v8ech druhud
fizeni (volba ,nehraje roli“) nebo u konkrétnich typt daného druhu fizeni (viz Obrazek

4).

Uprava akce/udalosti organizace

PFifazeni

Druh zadavaciho

e oteviené fizeni
fizenifpostupu:

Financni limit VZ: nehraje roli |Z|

Kategorie zadavatele: podimitn

nadlimitni

Obrazek 4 - moznost pfirazeni vlastni udalosti konkrétnim typam rizeni

Nazev akce/udalosti — vypIni se konkrétni pojmenovani zvolené udalosti. Lze pres
tlaCitko ,....“ vybrat nazev z Ciselniku podle typu akce, pfipadné Ize filtrovat dle nazvu
(viz Obrazek 5). BliZSi popis a poznamka jsou nepovinné pole.
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Popis

Nazev akce/uddlosti:

e

Fopis:
(nepovinné)

Poznamka:
(nepovinné)

Terminovnik - €iselnik akcifudalosti

Typ akcefudalosti: ze zakona E Nazev: jednani

typ nazev poznamka

Jednani
Jedndni hodnotici kemise doplnéno MS

Jednani v soutéZnim dialogu

L T e R o T o

Jmenovani a pozvani na prvni jednani HK

Odesléni rozhodnutl o vysledku jedndni a odeslani wyzvy
k podani nabidek

Z  Odeslani vyzvy k jednani

Obrazek 5 - nazev akce/udalosti a jeho vybér z ¢iselniku

Prechozi akce/udalost — pokud jde o prvni akci/udalost, vybere se volba ,bez
vazby“. V jiném pfipadé se vybere z definovaného seznamu akci/udalosti, na které
muze byt zvolena akce/udalost navazana.

LhiGta akce/udalosti — zde zalezi na definovani predchoziho policka. Jestlize
u pfechoziho policka bude uvedeno ,bez vazby“ a uzivatelem definovana nova
akce/udalost bude prvni v pofadi, pak rozhodujici bude uvedeni poctu dnu, po niz
ma nasledovat dalsi (tj. druhda) akce/udalost (zédkonna nebo nové pfidana).
V pfipadé, ze v pfechozim poli¢ku dojde k navaznosti na definovanou akci/udalost,
vyplni uZzivatel pocCet dni pfidané akce/udalosti, kolik ma nasledovat po pfedchozi
akci/udalosti.

MUze se zadat kladna nebo zaporna hodnota, i nula (lhita ve stejny den jako
predchozi akce).

Povaha lhuty — zde je na vybér nenastaveno, akci splnit do terminu, po terminu
nebo v terminu. Umoznuje nastaveni, zda uZivatelem zvolena akce ma byt splnéna
v daném okamziku Ci terminu. Pfipadné zda je nutné pocitat s Casovou rezervou
a akce musi byt jesté pfed danym terminem uskuteCnéna. Nebo zda je mozné ji
splnit i po terminu.

Format vypoéteného terminu — |ze definovat jen datum anebo datum i s pfesnym
¢asovym udajem.

Kalendar akci/udalosti — policko/checkbox, zda ma byt zvolena akce/udalost
zobrazena v kalendafi nebo nikoliv.
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Lhiita a vazba na ostatni akce/udalosti

Predchozi akcefudalost: OWNTOOO01 Ffipravit doklady |E|

Lhiita akce/udalosti: 0  kalenddfnich =] dni

pokud je pnmi, pak kolik dni po ni ma nasledovat dalsy, jinak kolik dni’ ma nasledovat po
predohozi

Povaha Ihity: = akci splnit v terminu |E|

Format vypoéteného X - .
terminy: | <= akd spinit do terminu

== akci splnit po terminu
KalendaF akci/udalosti: = akci spinit v terminu

hlendari

Obrazek 6 — nastaveni vazby a lhity

Upozornit predem — mozZnosti nastaveni pfipominek chodicich na email.

Seznam novych akci/udalosti se fadi dle abecedy (viz Obrazek 7 - fazeni vlastnich
akci):

Akce a udalosti organizace

definovat novou akcifudalost

Akce/udalost

Predchozi akce/udalost Lhiita (dny)
VZMR druhd akce VZMR zaddtek 0 kal. & @
VZMR teti akee VZMR druha akee 1 kal. & @
VZMR zadétek - 0 kal. 7 @

Obrazek 7 - razeni vlastnich akci
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2) Nastaveni Terminovniku na arovni uzivatele je uréeno zejména
pro moznost nastaveni zasilani Pfipominek u jednotlivych akci/udalosti vytvofenych
na urovni organizace a dale pro vytvoreni vlastnich uZzivatelskych akci/udalosti. Toto
nastaveni ma prednost prfed nastavenim v ramci organizace.

Pozn.: Pokud si uZivatel néco nastavi a v ramci organizace pak dojde ke zméné&, do
nastaveni uzivatele se to nijak nepromitne. Kazdy uZzivatel si musi hlidat zmény
a v detailu uzivatele si je pfenastavit sam.

Obecné nastaveni - pokud neni nastaveno jinak, pak se Pfipominky uzivateli
nezasilaji vibec a to bez ohledu na jejich nastaveni u jednotlivych zakazek/DNS/RD
(viz Obrazek 8).

hlavni strénka * Organizace * Termin Test * Test Termin (pem) * nastavens ofipominek

Nastaveni pripominek uzivatele pro terminovnik

Obecné nastaveni

/| zasilat pfipominky (dle nastaveni u zakazek)

Akce a udalosti ze zakona

Akce/udalost Upozornit predem
Predbé&zné oznameni neupozorfiovat E|
Odeslani oznameni o zahajeni zaddvaciho Fizeni (zahajeni zadavaciho fizeni) neupozorfiovat E|

Obrazek 8 - obecné nastaveni zasilani/nezasilani Pfripominek

Akce a udalosti ze zakona — zde se zobrazuje seznam vSech akci/udalosti dle
uloZeného nastaveni v ramci organizace. Lze si zvolit, zda chcete upozornovat a jak
pfedem (viz Obrazek 9 - nastaveni Pfipominek k akcim ze zakona).

Akce a udalosti organizace — zobrazuji se zde nastaveni vytvofena uzivatelem
v ramci organizace (viz Obrazek 10).

Akce a udalosti uzivatele — uzivatel si mize nastavit nové vlastni akce/udalosti
aupozoriovani na né (viz Obrazek 10). Tyto jsou nadfazené nastavenim
akci/udalosti organizace.
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Nastaveni pripominek uzivatele pro terminovnik

Obecné nastaveni

zasilat pripominky (dle nastaveni u zakazek)

Akce a udalosti ze zakona

Akce/udalost Upozornit predem

Predb&Zné oznameni neupozorfiovat E

Odeslani oznameni o zahajeni zadavaciho Fizeni (zahajeni zadavaciho Fizeni)

dni
Pofdtek béhu Ihit hodin
v okamz

iku akcef/udalosti
ovd

Zvefejnéni na profilu zadavatele F ]
Lhiita pro pFeda:n!’ Eua’stFZD nebo souteZnich podminek, které nebyly na profilu 5 dni E
zadavatele uvefejnény

Zvefejnéni odiivodnéni (¢elnosti zakazky na profilu 3 haodin E
Lhita pro podani nabidek neupozorfiovat E
Moznost zkraceni lhiity pro podani nabidek neupozorfiovat E
Prohlidka mista pln&ni neupozorfiovat E

Obrazek 9 - nastaveni Pripominek k akcim ze zakona

Akce a udalosti organizace

Akce/udalost Rizeni Fin. limit / zadavatel Upozornit predem
Pripravit doklady OR nehraje roli / nehraje roli 2 hadin E
Machystat chlebicky OR  nehraje roli { nehraje roli neupozorfiovat E
VZMR zacatek VZMR1 ZMR. [ nehraje roli 1 hodin E
VZMR druha akce VZMR1 ZMR. { nehraje roli ] v okamZiku akce/udalosti E
VZMR tfeti akce VZMR1 ZMR. { nehraje roli 1 dni E

Akce a udalosti uZivatele

Akce/udalost Upozornit predem
Nazev: Machystat se na schiizku v okamZiku akcefudalosti |E| @

popis: Test nastaveni pro uZivatele

poznamka:

e

UloZit nastaveni

Obrazek 10 - nastaveni Pfipominek k vlastnim akcim a akcim organizace

10
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3) Nastaveni Terminovniku na urovni verejné zakazky
umoznuje definovat akce/udalosti na konkrétni vefejné zakazce vytvorené
uzivatelem. Toto nastaveni ma prednost pfed nastavenim v ramci detailu uZivatele
i organizace.

Na detailu zakazky je vedle zadavaciho fizeni zalozka Terminovnik, ktera po
rozkliknuti nabizi zakladni pfehled, ktery muze byt uzivatelem modifikovan. Tlagitko
.,generovat Casovou osu“ zobrazi nejprve moznost vybéru kliCového terminu
v zadavacim fizeni. Uzivatel zvoli z nabizeného seznamu akci/udalost a doplni
datum. Na zakladé tohoto vybé&ru provede generovani Casové osy (viz Obrazek 11).
Pozn.: Generovat Casovou osu nebo ji smazat mGze ten, kdo ma opravnéni editovat
zakazku/DNS/RS.

hlavni strénka » vefeijné zakazky » YZMR pro Terminovnik = ferminovnik

Zadavaci rizeni Souhrn Priivodce §Tipy §Prehled § Znéni ? Napovéda

Verejna zakazka: VZMR pro Terminovnik

E Akce udalosti v ramci zadavaciho Fizeni

Filtr dle uZivatele: Test Termin |Z| Filtr dle stavu splnéni: Ve |Z|
Typ akcefudélosti: @ Véechny ' ze Zdkona ) Organizace () UZivatele

Zadné akce/udélosti k zobrazen.

VZMR pro Terminovnik

Vytvoreni Casové osy zadavaciho fizeni

Kli€ovy termin v zadavacim fizeni:
VZMR druha akce |E| Datum: =

zachovat akce/udalosti vioZené uZivateli

Kategorie zadavatele pro toto zadavaci fizeni: vefejny (dotovany) zadavatel |Z|

Obrazek 11 - generovani ¢asové osy

Casova osa je rozdélena do 4 sloupcti (viz Obrazek 12):

Nazev akce/udalosti — seznam akci/udalosti ze Zakona a vSech nové pfidanych
akci definovanych na urovni organizace.

11
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Termin — den, pfip. i hodina plnéni akce/udalosti.

Pripominka — pokud je nastavena volba ,ne“, nebude uzivatel pfedem na zakladé
jeho zvolenych kritérii o akci/udalosti e-mailem informovan.

Posledni sloupec nabizi nékolik moznosti uprav/editace:

- Akce/udalost je zobrazena v kalendafi /kliknutim zménit).

& - Upravit nastaveni akce/udalosti.

¥ - Oznadit jako spInéno.

¥ - Oznadit jako nesplnéno/zruseno.

@ - Smazat akci/udalost (jen u nové vytvorenych akci, udalosti).

hlavni stranka » vereing zakazky *» VZMR pro Terminovnik » termniovik

Zadavaci fizeni le Souhrn  Privodce §Tipy &Prehled § ZInéni ? Napovéda

Verejna zakazka: VZMR pro Terminovnik

E Akce udalosti v ramci zadavaciho rizeni

pridat akcifudalost smazat pripominky export CSV export iCal m
Filtr dle uZivatele: Test Termin |E| Filtr dle stavu spinéni: Ve E
Typ akce/uddlosti: @ Viechny ) ze Zékona ' Organizace O UZivatele
Nazev akce/udalosti Termin Pripominka
7 o VZMR zacatek 20 23 hod pred e 4-
7 o VZIMR druhd akce gg'.nlnl' 2013 v terminu -]
7 o VIMR tieti akce 01.12. 2013 1 den pfed P -

Obrazek 12 — Casova osa

POZOR: Terminovnik za uzivatele neoznacCi, Zze je néjaka akce/udalost spinéna,
pokud je v E-ZAKu provedena, uZzivatel si toto nastaveni musi provést sam a to bud
pfimo v Casové ose u konkrétni akce (viz Obrazek 12) anebo v kalendafi
akci/udalosti (viz Obrazek 18).

V ramci Casové osy zadavaciho fizeni Ize nastavit novou akci/udalost. Tabulka
s pfidanim nova akce/udalosti je podobna jako tabulka s pfidanim akce/udalosti na
urovni organizace, obsahuje vSak navic nékteré dalsi funkce.

Lze urcit, zda jde o akci/udalost uzivatele nebo organizace a také ji Ize ulozZit jako
vzor pro pristi pouziti (viz Obrazek 13).

12
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Nastaveni akce/udalosti v ramci casové osy zadavaciho Fizeni

Popis

Typ akcefuddlosti: '@ uZivatele
organizace

Nazewv: \:l

Popis:
(nepovinné)

Poznamka:
(nepovinné)

UloZit jako vzor: uloZit do pfedloh mych akcifudalosti pro piisti pouZiti

Obrazek 13 - popis nové akce Casové osy

Termin a vazba na ostatni akce/udalosti — tato ¢ast je doplnéna o polozku
,=U nasledujicich akci/udalosti pfi uloZeni — na vybér ze tfi moznosti (viz Obrazek
14):

1) neménit terminy — pokud uzivatel pfida novou udalost, napf. mezi dvé definované
udalosti, ktera vS8ak nema vliv na béh ostatnich Ihat, zlistanou terminy akci/udalosti
stejné, jen v seznamu se bude zobrazovat dalSi definovana akce/udalost,

2) provést pfepocet termint — termin nové pfidané akce bude zobrazen jako vychozi
a u vSech udalosti, které nasleduji po této akci, bude proveden prepocet v zavislosti
na zakonnych l|hitach (POZOR: akce/udalost musi byt definovana na urovni
organizace),

3) jednotné odsunout/uspisit — umoznuje uzivateli jednotnym zpusobem (u vSech
akci/udalosti stejn€), napf. o pét dni/hodin posunout v8echny nasledujici terminy
akci/udalosti. Nebo naopak tyto terminy vratit, napf. o pét dni/hodin zpét.

Termin a vazba na ostatni akcefudalosti

Termin akce/udalosti: =N pouze datum (Cas nehraje roli)

Fiedchozi akce/udalost:  bez vazby (fixni termin) |E|
pokud akce/udslost nema nastavenu vazbu na predchozi, pak nedojde k pfepodiu jejiho
terminu pfi posunu termind ostatnich akcudalosti

U nasledujicich ‘@ neménit terminy
akcifudalosti pfi uloZenf: provést pfepodet termind (pfedchozi uZivatelské zmény termind budou ignorovény!)
termin této akce/udslosti bude pouZit jako vwohozi termin

jednotné odsunout |E| 0 dni E , je-li to pfipustné
pokud je nastaveno, dochdzr k posunu vZdy pif uloZeni

KalendaF akcifuddlosti: [V] zobrazovat akcifudélost v kalendafi

Obrazek 14 - termin a vazba na ostatni akce

13



E-ZAK Terminovnik, QCM, s.r.o.

Pripominka akce/udalosti — Ize si nastavit upozornéni pfedem, pfipsat komentar
k Pfipomince a zadat libovolny pocCet adresatl, kterym pfijde e-mailova zprava (viz
Obrazek 15).

Pripominka akcefudalosti

Upozornit pfedem: neupozorfiovat |Z|

Komentar k pripomince: dni
(nepovinné)

hodin
v okamZiku akce/udalost
Adresati:  emaill@gcm.cy @
email2google.com @
(+]

Obrazek 15 - nastaveni Pripominky k akci

Casovou osu lze rovnéz smazat tladitkem ,smazat* anebo Ize &asovou osu
s pfehledem akci/udalosti exportovat do formatt iCal a CSV (viz Obrazek 16).

Zadavaci fizeni le Souhrn  Privodce §Tipy §&§Prehled § Znéni ? Napovéda

Verejna zakazka: VZMR pro Terminovnik

E Akce udalosti v ramci zadavaciho rizeni

pridat akcifudalost smazat pFipominky | export CSV export iCal MI
Filtr dle uZivatele: Test Termin |E| Filtr dle stavu splnéni: Ve E
Typ akce/udélosti: @ Viechny ) ze Zdkona ) Organizace O UZivatele
Nazev akce/udalosti Termin Pripominka
7 o VZMR zadtek o0 223 1 hod pred e -
7 o VIMR druhd akce 33'-9102' 2013 v terminu LK@
7 o VIMR tfeti akce 01. 01. 2014 1 den pred SRS

Obrazek 16 — export a smazani Casové osy

14
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Import souboru ICal do externiho kalendare

Exportovany soubor iCal, oteviete na misté, kde jste jej exportovali, pomoci kliknutim
praveého tlacitka mySi vyberte moznost otevrit v programu a zvolte napf. Outlook
nebo poZadovany kalendar do kterého chcete iCal importovat.

E Akce udalosti v ramci zadavaciho rFizeni

piidat akci/udalost smazat pFipominky axport CSV axport iCal m
Filtr dle uZivatele: Ruben Oczko IZ| Filtr dle stavu splnéni: Ve E
Typ( - - — | — o — ) ﬂ‘
CCJ | & <« oczko » StaZené soubory - |¢9 | | Pr:::'.‘:'s::r.-S-r-:_EEr.‘ésgubor}' e |
° Uspofadat » "l Oteviit *  Sdilets *  E-mail  Novésloika =~ 0 @
z
@ . /¢ Oblibené polozky e j jﬁl;_timeline_export_ZUlal—Uil—UZ_ ‘
U . - i
@ » = Naposledy naviti SoubarICS Otevrit
B Plocha )
o - 4. StaZené soubory Upravit
@ z 1-Zip 3
@ : - Knihowny @  Scan with ESET Endpoint Antivirus
@ Dokumenty 3 Advanced options 3
@ u
J‘ Hudba Oteviit v programu 3 Ig—l Microsoft Outlock
Obra —
ez &) Obrézky } "] Poznamkovy blok
@ E Videa Sdilet s 4
z
Obnovit piedchozi verze Zvolit vychozi program...
7
; z #d Domici skupina Odeslat N
z
7z 18 Pogitat Wymom
7, £, Mistni disk (C:) Kopirovat
- S podpora (\\1921 ~ Vytvoiit zdstupce
ol j EZAK_timeline_export_2014-04-02_11-5 Odstranit
z > HouboyHes Prejmenovat
? z Thta PO podant namitek o reorel Vlastnosti
? z Lhita pro odeslani rozhadnuti o namitkach Pe="] [PoPE] 22.04. 2014 1 hod pred &K

Obrazek 17 - Otevieni exportovaného souboru iCal v Microsoft Outlook

Po otevieni souboru iCal v pozadovaném programu, se zobrazi kalendar s akcemi a
udalostmi (viz obrazek 18).
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< » duben 2014

QCM, s.r.o.

Prohledat: EZAK_timeline_export_20144 K

pondéli utery stieda Evrtek patek sobota nedéle
313 1.4 4 5 6
0:00  terminovnik - Lhita 0:00  terminavnik - Jment terminovnik

= terminovnik
N terminovnik
o
= terminovnik

7 8 11 12 13

0:00  terminovnik - Ozndl 0:00  terminovnik - Lhita

=
b}

14 15 16 17 18 19 20
-
3

21 22 23 24 25 26 27

0:00 terminovnik - Lhita 0:00  terminownik - Spiné

- 0:00 terminownik - Uzavi
=
=
=

28 29

0:00 terminovnik - Oznal

?8.4-4.5

Obrazek 18 — importovany kalendar terminovniku v Microsoft Outlook

Kalendar akci/udalosti

Nova funkce Kalendar akci/udalosti, kterou najdete na hlavni strance E-ZAKu
vievém menu (viz Obrazek 179), nabidne u konkrétniho dne zobrazenou
akci/udalost pro jednotliva zadavaci fizeni.

E'm

PRO VEREINOST e

B Smérnice
H profily zadavatelii
E Registr smluv

i

zAaDAVACTE Rizent

B pfedb&Zna oznameni

H Vvefejné zakazky

B vyhledavani

B Ramcové dohody

B Minitendry

E DNS

B Piehledy

[ Nové zadavaci fizeni

B KalendaF akci/udalosti
Vypis el. ukond

ZPRAVY =g

E Pfijaté zpravy (44)

B ndaclhnd snefane

Spravovat verejné zakazky je nyni snadné [=r/\' .

| Cedtina v

Verejné zakazky verejného zadavatele

Na téchto strankach naleznete pFehled uvefejnénych vefejnych zakdzek, jejichz zadavatelem je vefejny zadavatel.
NepfihldSeni uZivatelé maji pfistup k zékladnim informacim o jednotlivych VZ a téZ zadavaci dokumentaci a jejim
vysvEtlenim v pfipadé zpfistupnéni neomezenym a pfimym délkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaSeni maji moZnost
interakce v rémci pfislusnych zadavacich fizeni.

Systém E-ZAK je certifikovdn podle vyhldsky €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych néstrojd, elektronickych dkoni pfi zadavéni vefejnych zakdzek a certifikdtu shody.

Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské pfiruéce (pdf 7.97#M8) a manudlu appletu elektronického
podpisu (pd¥; 852,47 KB).

V pfipadé dotazfl nebo problémd miZete kontaktovat ezak@gom.cz.

Probihajici verejné zakazky

Rychly filtr: pfijem nabidek | prokazovani kvalifikace | registr smluv

Nazev

Refim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahajeni [] Lhita pro nabidky [ Zadosti

VZMR. hodnoceni
nadlimitni Hodnoceni 29.11.2016 30.11.2016 10:00

Obrazek 179 - kalendar v menu
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Zobrazeni kalendare lze zuzit vybérem pres filtry (viz Cervené Sipky na Obrazek ).
Dle filtru ,Zadavaci fizeni“ |ze kalendar specifikovat jen pro konkrétni zadavaci fizeni.

Kalendar Ize zobrazit po mésici, tydnu &i jednotlivy den.

hlavni strénka » Kalkendsr

Kalendar akci a udalosti

export CSV export iCal

:yadévacf fizeni; UZivatele E|

Féze zadavaciho Fizeni: @ Vsechny ' Pfiprava ' Probihajici ©' Ukonéené
|:>Fi|tr akci dle uZivatele: Test Termin |Z| Filtr dle stavu splnéni: Ve EI <j
Typ akce/udalosti: @ Viechny ) ze Zékona ) Organizace ' UZivatele
< »  dnes Prosinec 2013 :::> mésic | tjyden den
Tyden Po 13 St Ct Pa So He
48

Jmenovani komi...

Rozhodnutio v...

Jednéni hodnoti... fLhdta pro posky... | Zverejnéni odd... | Imenovani komi...

Rozhodnutio v...

10Lhfta pro po... )| Zpfistupnéni pr...

10desiniom.

11Pocatek béh... GLhita pro ode... | Otevirani obalek
VZMR druha akce

Zahajeni elektro...

11 Zvefejnénin... 11 Zvefejnéni o...

11Uverejneni o...
Zpiistupnénipr...
49 2 3 4 5 i} 7
Zvefeinénina p... Zverejnéni odd...
12schizka s do... 90znameni o u.

10Lh{ta pro od

50 9 n 11 12 13 14
Obrazek 20 - zobrazeni kalendare podle filtrti zadavaciho Fizeni a uzivatele

1
Jednani hodnoti...
Otevirani obalek Lhita pro poda... JfLhita pro poda... fUvefejnéni ozna...
VZMR. fretl akce

Kliknutim na zobrazenou akci/udalost se uzivatel dostane do Terminovniku pro

danou vefejnou zakazku (viz Obrazek 12).

KdyZ najedete na konkrétni akci/udalost v kalendafi, zobrazi se okno s jejim

detailem, odkud se mlzete odkazat na konkrétni zadavaci fizeni (odkaz VZ). V okné

je také moznost oznaceni akce jako splnéna v , hebo nesplnéna/zrusena X (viz

Obrazek 18).

Splnéna akce je v kalendafi zobrazena zelenou barvou, nespinéna/zrusena Cervenou

barvou.
Kalendar Ize vygenerovat a uloZit jako export CSV a iCal.
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hlavni stréanka » Kalerndar

Kalendar akci a udalosti

export CSV export iCal

Zaddvaci fizeni: P13V00001305 VZMR pro Terminovnik E
Faze zadavaciho fizeni: © Vechny Priprava Probihajici Ukoncené
Filtr akci dle uZivatele: Test Termin Izl Filtr dle stavu spinéni: Ve E
Typ akcefudalosti: @ VEechny ' ze Zékona O Organizace ' Ufivatele
< s dnes Prosinec 2013 mésic | tyden den
Tyden Po Ut St Ct Pa So Ne
48 1
VZMR. druha akece
VZMR druha akce
@ 30, 11, 2013 00:00
49 2 3 4 3 ] 7| VZ: VZMR pro Terminovnik

akee fudalost Organizace

Obrazek 18 — zobrazeni pro konkrétni zadavaci rizeni
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