PRACOVNI POSTUP
pri Zadosti 0 ziizeni, zménu nebo odebrani piistupu
do aplikace Centralni registr podpor malého rozsahu

Utinnost od 14. 2. 2018
Centralni registr podpor malého rozsahu (dale jen ,registr™) je spole¢né spravovan Utadem
pro ochranu hospodéiské soutéze (UOHS) a Ministerstvem zeméd¢elstvi (MZe), tyto

organizace jsou i vlastniky informaci v registru.

Cilem pracovniho postupu je informovat poskytovatele podpor de minimis o zpisobu ziizeni
pFistupu do registru.

Pristup (konkrétni ptistupové jméno a heslo pro chranény ptistup) do registru se ziizuje pouze
konkrétnim osobam — uzivatelim (nikoliv organizaci).
ZADOST O ZRIZENi PRISTUPU

1. krok = Vyplnéni zadosti

Registr se sklada ze dvou samostatnych modulti dle organizaci a oblasti podpor, které dana
organizace kompeten¢né spravuje:
* Modul MZe - informace o poskytnutych podporach v oblastech ,,Zemédélska
prvovyroba“! a . Rybolov a akvakultura“* a
= Modul UOHS — informace o poskytnutych podporach v oblasti ,,VSechna ostatni

v, s v r Iy, r 3 4
odvétvie® a ,,Sluzby obecného hospodatského zajmu’.

K obéma moduliim jsou navazany tyto role:

» Reader (étenaf) — uzivatel mize ziskat (Cist) podrobné informace o poskytnutych
podporach a o Cerpani limitu za ptislusnou oblast, a dile miize potizovat agregované
statistiky.

= Editor — uzivatel ma stejna prava jako ,,Reader”, navic mize v ramci své oblasti
vkléadat, upravovat ¢i mazat zaznamy o jim poskytnuté podpote.

Zadatel (tj. opravnény pracovnik poskytovatele dle jeho vnitroorganiza¢ni struktury - osoba
nadfizena uzivatelim uvedenym v zadosti) vyplni pozadované udaje do formulare (viz
ptiloha). U pozadovaného piistupu zaskrtne zvolenou roli (Reader nebo Editor) pro zvoleny

! Podpory de minimis poskytnuté podle nafizeni Komise (EU) &. 1408/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti
¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovéani Evropské unie na podporu de minimis v odvétvi zemédélstvi (UF. vést.
L 352, 24. 12. 2013, s. 9).

2 Podpory de minimis poskytnuté podle natizeni Komise (EU) &. 717/2014 ze dne 27. &ervna 2014 o pouZiti
¢lankt 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis v odvétvi rybolovu a akvakultury
(Ut vést. L 190, 28. 6.2014, s. 45).

¥ Podpory de minimis poskytnuté podle nafizeni Komise (EU) &. 1407/2013 ze dne 18. prosince 2013 o pouziti
¢lanka 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis (Ut. vést. L 352, 24. 12. 2013,
s. 1).

* Podpory de minimis poskytnuté podle natizeni Komise (EU) &. 360/2012 ze dne 25. dubna 2012 o pouziti
¢lankd 107 a 108 Smlouvy o fungovani Evropské unie na podporu de minimis udilenou podnikiim poskytujicim
sluzby obecného hospodéiského zajmu (U, vést. L 114, 26. 4. 2012, s. 8).
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modul (Modul MZe nebo Modul UOHS). Zadatel mize zazadat o piistup uZivatelt do obou
modulli soucasné.

Zaroven zadatel uvede ve formuléii ditvod podani zadosti, kterym muze byt zfizeni piistupu,
odebrani pfistupu a ptevod podpor. Nové je doplnéna moznost pfistupu webovymi sluzbami
— viz nize 6. krok, coz je urceno uzivatelim pfistupujicim do registru prostfednictvim jiného
systému (napt. MS2014+). Pfevod podpor umoziuje prevést V ramci téze instituce podpory
spravované jednim uzivatelem (editorem) na jiného uZzivatele s editorskou roli.” Ptipadné dalsi
upiesnéni pozadavku (napf. zména piijmeni uzivatele, zména pobocky, dopliujici informace
k pfevodu podpor) je mozné uvést do poznamek.

2. krok = P¥edani 7adosti na Helpdesk UOHS

Vyplnénou a podepsanou Zadost (viz ptiloha) predd Zadatel na Helpdesk UOHS nékterym
Z nasledujicich zptsobii:

a) Vyplni formuléf elektronicky (format Word) a odesle jej jako pfilohu na adresu
helpdesk-reqgistr@compet.cz. Takto odeslany e-mail musi byt elektronicky podepsan
kvalifikovanym certifikdtem Zadatele.

b) Vyplni formulai a original opatfeny podpisem a razitkem naskenuje a zasle
elektronickou postou (ve formatu PDF) na adresu helpdesk-registr@compet.cz. Takto
odeslany e-mail musi byt elektronicky podepsan kvalifikovanym certifikatem zadatele.

c) Vyplni formulaf a original opatieny podpisem a razitkem naskenuje a ulozi (ve formatu
PDF v souladu s metodikou ISDS) do datové schranky UOHS (&islo DS: fs2aa2t)
a zaroven odesle v kopii na adresu helpdesk-registr@compet.cz (v tomto piipad¢ jiz
e-mail nemusi byt elektronicky podepsan).

3. krok = P¥ijeti zadosti Helpdeskem UOHS

Pracovnik UOHS pfijme zaslanou zadost a provede kontrolu zadosti po formalni strance:

uvedeni kontaktnich tidaji uZivatele,
vyplnéni poZadovaného modulu a role,
uvedeni zduvodnéni zadosti,

vyjadieni opravnéného zastupce.

YV YV

V piipadé, ze zadost nebude obsahovat poZzadované udaje nebo nebude vyplnéna opravnénym
zastupcem, bude zaslana zpét zadateli k doplnéni. Spravné€ vyplné€nou Zadost pieda pracovnik
UOHS na Helpdesk MZe.

4. krok = Zrizeni pristupu do registru

V ptipad¢ schvaleni zadosti vSemi dotCenymi subjekty bude konkrétnim osobam zadatele

.....

MZe prostiednictvim e-mailt uvedenych v zadosti.

® Pozn. kazd4 podpora miize mit v registru pouze jednoho editora.
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5. krok = PrihlaSeni Zadatele na Portal MZe a ovéreni funkénosti pristupu

Po obdrzeni uzivatelského jména a hesla se uzivatel ptihlasi na produkéni Portal MZe na

......

provadi v zélozce ,,Zména hesla‘®).

Nové heslo je nutné sestavit tak, ze se bude skladat z min. 9 znaki s nasledujicimi pozadavky:
alesponi jedno malé pismeno (a-z),

alespon jedno velké pismeno (A-Z),

alespon jednu ¢islici (0-9),

alesponi jeden specialni znak (napt. pomlcka, podtrzitko, zavinac).

VVVY

6. krok = Ztizeni pristupu pies webové sluzby

Pokud zadost o piistup do registru obsahuje také pozadavek na zfizeni ptistupu pomoci
webovych sluzeb, osoby uvedené v zadosti se pomoci uzivatelského hesla a jména, které jim
bylo zaslano dle postupu uvedené¢ho vySe, ptihldsi na portal eAGRI prostiednictvim
nasledujiciho odkazu: https://eagri.cz/ssl/app/SZR/Portal/WsKey. Na tomto odkazu si
vygeneruji tzv. WS kli¢, coz je kdd, ktery slouzi pro komunikaci registru se systémem
vyuzivanym uzivatelem (napi. MS2014+), a to pomoci tlacitka ,,Vygenerovat novy
ptistupovy kli¢ pro volani WS.*

Bliz§i informace ohledné¢ postupu pii vygenerovani WS klice je mozné nalézt zde:
https://eagri.cz/ssl/app/SZR/Portal/Content/Help/doc/klic-pro-ws.html.

WS kli¢ slouzi pouze pro ptistup do registru prosttednictvim webovych sluzeb. Pii pfimém
vstupu do registru uzivatel vklada své uzivatelské jméno a heslo.

ZADOST O ZMENU CI ODEBRANI ZRIZENEHO PRiISTUPU

Pti Zadosti o zménu (dodatecné piidé€leni ¢i odebrani roli, pfevod podpor, zménu zafazeni
V ramci organizace) ¢i odebrani pfistupu postupuje zadatel podle krokd ¢. 1 a 2 uvedenych
vySe, pfiCemZ v Zadosti vyzna¢i pozadované Upravy V piislusnych kolonkach, ptip. zménu
popise slovné do kolonky ,,Poznamky*.

V ptipadé technickych potizi pfi vstupu do aplikace, pouzivani aplikace ¢i ztraté hesla
uzivatel kontaktuje Helpdesk MZe (e-mailem na helpdesk@mze.cz nebo telefonicky
222 312 977 v pracovni dny od 7:00 do 17:30).

Piiloha

Z4dost 0 z¥izeni, zménu nebo odebrani pistupu do aplikace Centralni registr podpor malého
rozsahu
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