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Pokračovat
Zakázka malého rozsahu
[image: ]
Jak je to s externím administrátorem?
1. Dám ho do své organizace, zaregistrujeme si ho pod sebou 
2. Správnější způsob jako dodavatele si ho založit a dám mu ty úkony, které může dělat
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Do evidenčního čísla si můžeme dát např. číslo ze spisovky
Evidenční číslo VVZ to je dle věstníku
[image: ]do kontaktu můžu dát kontakt na konkrétní osobu, nebo na administrátora
[image: ]
Pokud nebudu chtít cenu zveřejnit, tak to zaškrtnu, uvidí to pouze zadavatel
[image: ]
Zde si mohu vybrat z nabídky
[image: ]
První fajfku nechat, ty další 2 odškrtnout
Elektronické podpisy jsou naše volba, už tím že se zaregistruje, tak tím už prokazuje svoji totožnost, tu nutnost takto tedy mohu potlačit
Ty další 2 řádky jsou šedivé, neb jsem v jiném režimu
[image: ]
Zde si opět definuji, co budu požadovat, my máme vybráno malou zakázku, tudíž dle interních předpisů.
[image: ]
Zde si vybírám datum, do kdy musí předložit nabídku
[image: ]
Šedivé, není to ten typ řízení
Příjem ano přes EZAK
Odtajnění, první zatržítko odtrhnout.
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Dvouobálková metoda….nevyužíváme
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Doporučeno hodnotit dle EZAKu
[image: ]
Zatrhnout první a třetí zatržítko
Elektronické aukce, zatím neděláme, máme je tam přípustné, budeme používat později.
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Poznámky pro nás, zatržítko nemá na nic vliv. 
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A dáme uložit
A vypadne toto:
[image: ]

Jsou zde žluté hlášky, tzv. přátelské, upozornění mě to na nějaké pochybení, které mohu napravit, ale červená hláška mě dál nepustí.
Přes tlačitko upravit se mohu vrátit a opravit

[image: ]

Mohu přidávat dané dokumenty
[image: ]
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Hodnocení, musím si nastavit
[image: ]
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Typ: cena….jede podle nákl. Kritéria
Další typ škála hodnot
[image: ]
Další: číselná hodnota
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Obvykle se jede na cenu
[image: ]Váha se zadá 100 %
Lze nastavit minima a maxima
[image: ]Ale není to povinné……..je to možnost, podle toho, kolik máme peněz na akci
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A dáme uložit
[image: ]
Dále, interní poznámky (dokumenty), vidí to pouze zadavatel.
Např, dokument, že komise není podjatá….atd.
[image: ]
Toto (veřejné dokumenty) vidí i nepřihlášení uživatelé
[image: ]
Když potřebuju změnit „nastavit oprávnění“…na to kliknu, a mohu si přidat třeba kolegu, když budu na dovolené…
[image: ]
Vlastně si tady přes tuto funkci mohu i vybrat „svého administrátora“, kterého si vyberu z dodavatelů, a pak on může pracovat pouze s touto zakázkou.
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Když ho vyberu, musím po výběru vyplnit důvod…
[image: ][image: ]
Pak se mi vybere

[image: ]
Odrážka šablony dokumentů, výstupy, které si předdefinuju např. s právníkem
[image: ]
Tuto URL adresu můžeme dát i do registru smluv, abych měla kontrolu, že mám smlouvu zveřejněnou?
VYZVA
[image: ]
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Elektronické podpisy máme, vždy dáme JAWA
[image: ]
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Po odeslání výzvy se překlopíme do fáze příjmu nabídek
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Pak můžeme u průvodce zkontrolovat, jak to máme, v jaké fázi
[image: ]

Pak nám školitel ukázal pohled od dodavatele, kdy jde podat nabídku.
Když mám na zakázce zadanou max. cenu, a on tam dá více, tak se mu to neodešle.
Pokud vše ok, odešle, tak na tuto zakázku už druhou nabídku podat nemůže, aby nebyl diskvalifikovaný (zmizí mu tlačítko podat)
Z pohledu zadavatele – vysvětlení….
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Vidím toto:
[image: ]po odeslání to vidím v :
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Pokud mi dodavatel pošle dotaz, vidím to v této sekci :přijaté zprávy
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Posunutí lhůty podání nabídky:
Musím přes formuláře na zakázce
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A pak přes ikonu očičko dát publikovat
A pak se mi změní ten termín v hlavičce
[image: ]

Jen vsuvka ve školení:
Pokud si chci pro zadavatele zatrhnout všechny funkce:
[image: ]
Dám nastavit oprávnění, vše, aplikovat, uložit
Vyhodnocení v hlavičce dát zahájit:
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Pak v této sekci vidím: Přijaté elektronické nabídky:
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Pozor, ve školení mám pro otevření jen jeden souhlas….Akce 0/1
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Pak vidím toto
[image: ][image: ]
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Přehled:
[image: ]

N= nabídka, podal
V=osloven výzvou
Dodavateli mohu poslat zprávu: přes tužtičku
[image: ]
Například se ptám k nabídce na konkrétní věci
Pak tu zprávu vidím v individuální komunikaci
[image: ]
Takže vždy startuji ty dotazy z Oprávněné osoby za dodavatele…..
Pokud si chci seřadit nabídky: dám zařadit nabídky do hodnocení
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Pak dám uzavřít hodnotící kolo

Šablony stáhnout vyplněný DOCX[image: ]
Pak vidím toto:
[image: ]

POZOR, musím dát ještě potvrzení, u daného vybraného dodavatele zaškrtnout zelenou fajfku
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Objeví se toto:
[image: ]
Pak se mi to změní na červený křížek, stav splňuje
[image: ]
V hlavičce se objeví toto: hodnocení ukončeno, bude probíhat výběr dodavatele a uzavření smlouvy
[image: ]

Pak musím dát – ukončit vyhodnocování
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Pak dám zadat zakázku
[image: ]

Vyplním datum podpisu smlouvy a pak se mi to překlopí do stavu – zakázka byla zadána
[image: ]
Dole pak přiskočí odkaz na smlouvu – plnění smlouvy na základě veřejné zakázky
[image: ]
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Druh zadévacho fizent: | VZMR s uvefejnénim vyzvy -
I umoznit dodavatelim odesflat zadavateli zpravy (nmitky apod.)
I vyzadovat od dodavatel( elektronicky podpis pii komunikaci
I vyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pii komunikaci
uvefejnit vysledek piimého zadani (evidence VZ)
uvefejnit JRBU (JRSU zahéjené vyzvou) na Profilu ihned po zah&jeni
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Druh zadévacho fizent: | VZMR s uvefejnénim vyzvy -
I umoznit dodavatelim odesflat zadavateli zpravy (nmitky apod.)
vyZadovat od dodavateld elektronicky podpis pii komunikaci
vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pti komunikaci
uvefejnit vysledek piimého zadani (evidence VZ)
uvefejnit JRBU (JRSU zahéjené vyzvou) na Profilu ihned po zah&jeni
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Zadavaci dokumentace:

Kvalifikacni dokumentace:

Zahgjen:

Datum pro piredb&inv

na vyZédani v elektronické podob&
na vyZédani v listinné podob&
© neomezeny a primy dalkovy pristup
na vyZédani v elektronické podob&
na vyZédani v listinné podob&
neomezeny a piimy délkovy pristup
© idna (resp. je soutsti zadévacf dokumentace)
ozndmenim do WZ
odeslanim vyzvy z E-ZAK linfol
bez odesléni vyzvy z E-ZAK [infe]
® dle internich predpist
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Datum pro predb&zny =
Zéjem:

Datum pro Zidosti o =
Gcast:

Datum pro predb&Zné m=
nabidky:

Datum predioZeni . =
nabidky: 21.08.2019 10:00

Dévémé informace: () skryt seznam Geastnikdi na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)

IWimze2 ;ﬁ:‘;ﬁ;" skt informace o vysledku zakézky na Profilu (blok Pinéni smiouvy)
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Elektronické nabidky a Zadosti o uast

Pitjem elektronickych
predbéZnych nabidek:

Pitjem elektronickych
Zidost o cast:
Pifjem elektronickych
nabidek:

Odtajnén el. nabidek
(Zédosti o tcast):

Hodnocent elektronickych
nabidek:

Ano (elektronické predb&zné nabidky pres E-ZAK)
Ne (pfijem predbéZnych nabidek mimo EZAK)
Ano (elektronické Zidosti pres E-ZAK)

Ne (pfijem Zadost{ mimo E-ZAK)

Ano (elektronické nabidky pres E-ZAK)Ife]

Ne (pfijem nabidek mimo E-ZAK)

I vyZadovat elektronicky podpis pfi udglent souhlasu k otevent

2

souhlas k otevieni se udéluje pro véechny nabidky/Zédosti/navrhy najednou [infol
dvouobalkova forma elektronickych nabidek/ndvrhd (ol

hodnocent nabidek pomoc E-ZAK

jsou pripustény varianty nabidky [infel

dodavatel musi zadat hodnoty kritéri pii odeslani nabidky (elektronicky katalog)
poutiti elektronické aukce
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Odtajnéni el. nabidek | vyZadovat elektronicky podpis pii udlenf souhlasu k otevrent
(¥4dosti o Gast): ¥ souhlas k otevieni se udéluje pro véechny nabidky/Zédosti/navrhy najednou infol
dvouobélkova forma elektronickych nabidek/navrh@ linfol
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Hodnocenf elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: () jsou pripugtény varianty nabidky [info]
dodavatel musi zadat hodnoty kritérif pii odesléni nabidky (elektronicky katalog)
poutiti elektronické aukce
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Hodnoceni elektronickych ¥ hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: () jsou pripugtény varianty nabidky [info]
¥ dodavatel musf zadat hodnoty kritérif pii odeslni nabidky (elektronicky katalog)
poutiti elektronické aukce
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Interni nastaveni

Internf pozndmka:

Piiprava zakézky:

piiprava zakazky je kompletné hotova
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Interni nastaveni

Internf pozndmka:

Piiprava zakzky: | piiprava zakazky je kompletné hotova
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DBID: 6016

Systémové Cislo: P19V00000441
Evidencni Cislo zadavatele: MUBI2019/001
Nabidku podat do: 21.08.2019 10:00

Nazev, druh verejné zakazky a popis
predmétu
Nézev: administrator VZ pojisténi
Druh vefejné zakazky: Dodavky
Struény popis predmétu:
poptévka po administratorovi VZ na novou pojiétovnu

Postup zadani, predpokladana hodnota

Postup: VZMR s uveFejn&nim vyzvy
Refim vefejné zakézky: VZ malého
rozsahu

Predpokladand hodnota: 500 000 KE bez
DPH

Informace o vefejné zakazce

faze zadavaciho fizeni

Priprava
Probihé priprava podklad. Vezkeré tdaje jsou dostupné
pouze oprévnénym osobdm.

Zadavatel

ini nézev: Mésto StraZnice
ICO 00285315

Postovn adresa:

namésti Svobody 503

69662 Straznice

Adresa kontaktniho mista

Nabidky, resp. #4dosti o ti¢ast podavat na:
prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK
(https://skoleni.ezak.cz)
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3

Verejna zakazka: administrator VZ pojist:
=D

DBID: 6016 faze zadavaciho fizeni
eni Systémové ¢islo: P19V00000441

Evidencni Cislo zadavatele: MUBI2019/001
Nabidku podat do: 21.08.2019 10:00

tele

Priprava
Probiha niinrava nodkladd Vegkeré 1idaie icot dochiinné
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Polozky predmétu
E Zadavaci dokumentace

Kvalifikacni dokumentace nenf poskytovéna (resp. je soutésti zaddvaci dokumentace).

pridat zadavaci dokumentaci

Zadévaci dokumentace je poskytovéna elektronicky bez omezen.

Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni
74dny soubor nebyl prilozen
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Piidani dokumentu: zadavaci dokumentace

Soubor

Vyberte soubor: Soubor nevybrén

Maximélni mozna velikost souboru: 50 MB

Aktudlni verze: ¥ na Profilu Ize stahnout aktualni verzi souboru

Predchozi verze: ¥ na Profilu Ize stahnout dostupné predchozi verze souboru

Informace o dokumentu

Nézev:

Popis:

Pofadi: | na konec v

Spisova sluzba

Cislo jednaci ve SpSl:
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[ T odnocensmbiae

Zpisob hodnoceni nabidek

ekonomické vyhodnost nabidky
nejsou prijimany varianty nabidky

Kritéria hodnoceni

Kritéria hodnocenf nejsou nastavena.
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Nastaveni kritéria hodnoceni

Informace o kritériu

Nézev: celkova cena
Jednotka: K& bez DPH

Popis:
(nepovinné)

Pofadf: | na konec ~

Parametry kritéria

Typ: © cena
#kala hodnot
&selnd hodnota
Povaha: © kvantitativn - &iselnd hodnota kritéria je pevzata z nabidky
kvalitativni - iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
Orientace: ' 17 vynosové kritérium - rostouct, vy2 je lepé
© L2 nékladové kritérium - Klesajici, niz je lepsi

Véha v celkovém -
hodnoceni:

Kritérium je tvoreno
cenovymi polozkami:
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Parametry Krit

Typ:

Povaha:
Orientace:

Véha v celkovém
hodnoceni:

Kritérium je tvoreno
cenovymi polozkamiz

Skéla hodnot:

cena
© &dla hodnot
&selnd hodnota
© kvantitativni - iselnd hodnota kitéria je prevzata z nabidky
kvalitativni - &iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
 vynosové kritérium - rostouci, je lep&i
1L nakladové kritérium - Klesajici, nizéi je lepsi

%

nézev polozky prepocet

1. nejlepsi 100 %
2. nejhorsi %
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Parametry kritéria

Typ:

Povaha:
Orientace:

Véha v celkovém
hodnoceni:

Kritérium je tvoreno
cenovymi polozkamiz

Interval omezenf hodnot
(nepovinnd):

Zadand hodnota kritéria
musf byt nésobkem:

cena
3kéla hodnot

® Ciselné hodnota

® kvantitativni
kvalitativni

fselné hodnota kitéria je prevzata z nabidky
ia stanovuje hodnotitel
um - rostouci, vy je lepéi

nékladové kritérium - Klesajici, nizéf je lepsi

%

neprekrotitelné giselné minimum
neprekrotitelné diselné maximum

pro libovolnou hodhotu ponechte prazdné
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Typ: © cena
3kéla hodnot
Ciselnd hodnota
Povaha: ® kvantitativni - Ciselnd hodnota kritéria je prevzata z nabidky
Ciselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
Orientace: vynosové kritérium - rostouc,

Véha v celkovém
hodnoceni:

Kritérium je tvoreno

cenovymi polozkamiz
Interval omezenf hodnot neprekrotitené iselné minimum

(nepovinné):
neprekrotitelné &iselné maximum

e e pro libovolnou hodhotu ponechte prézdné




image25.png
Véha v celkovém
hodnoceni:

Kritérium je tvoreno
cenovymi polozkamiz

Interval omezenf hodnot
(nepovinnd):

Zadand hodnota kritéria
musf byt nésobkem:

100

%

neprekrocitelné iselné minimum

neprekrotitelné diselné maximum

pro libovolnou hodhotu ponechte prazdné
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Typ: @ cena
#kala hodnot
&selnd hodnota
Povaha: @ kvantitativni
kvalitativni
Orientace: ' ¥7 vynosové kritérium - rostouci, vy je lep&i
© L2 nékladové kritérium - Klesajici, niz je lepsi

fia je prevzata z nabidky
ria stanovuje hodnotitel

Véha v celkovém

hodnoceni; 100 %
Kritérium je tvofeno
cenovymi polozkamiz
Interval omezenf hodnot neprekrotitené iselné minimum
(nepovinné):
500000 nepekrogitelné &iselné maximum

Zadana hodnota kritéria

must byt ndsobkem: pro libovolnou hodhotu ponechte prazdné
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. Hodnoceni nabidek

Zpisob hodnoceni nabidek

ekonomické vyhodnost nabidky
nejsou prijimany varianty nabidky

Kritéria hodnoceni

Poiadi Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce

100 % -/500000 PI/O
Celkem 100 %

i celkova cena K¢ bez DPH

. Interni poznamky
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Zédné dokumenty k zobrazen.
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Rizeni zakéazky - Mésto Straznice pridat opravnénou osobu

Jméno Akce Piehled opravnéni
2datell: gy VAL RKXXXXX XS XXS SIS SISSIIIRSY
AEN ¥ P P PP PP IAKIAXXX XXX XXX X XXX

Administrace zakazky
74dn4 administrétorska organizace nenf piifazena.
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Opravnéné osoby

Opravnéni

) nastavit dalsi
oprévnéné osoby
nastavit organizaci
oprévnénou k
administraci VZ
odebrat piifazenou
dodavatelskou
organizaci
piifadit dalsi

) dodavatelské
organizace

o prohlizet aktivni
vefejnou zakizku
wyloudit piifazenou
organizaci ze
zadévaciho fizent

Popis opravnéni
uivatel smi ménit nastaveni svych oprévnéni k zadavacimu fizenf, pidévat daléf opravnéné
osoby a ménit jejich opravnan

uZivatel smi nastavit a ménit organizaci oprévngnou k administraci (ve smyslu §43 ZZVZ o
smluvnim zastoupent zadavatele)

umoZiuje ve fézi piipravy odstranit dodavatelskou organizaci ze seznamu oprévnénych osob
7a dodavatele

uzivatel je oprévnén piifadit k vereiné zakézce dodavatele

v piipadé nevefejného zaddvacho fizeni smi uZivatel pouze nahiizet

uivatel je oprévn&n vyfadit dodavatelskou organizaci ze seznamu oprévn&nych osob za
dodavatele a odebrat mu tak veskerd oprévnani k vefejné zakdzce, nebo dodavatele zp&t
zatadit do seznamu oprévnénych osob
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. Opravnéné osoby za dodavatele

Prifazeni dodavatelé
74dn4 dodavatelska organizace nenf piifazena.
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Nalezené neprfifazené organizace

Nazev organizace 1¢o Popis
bez nézvu 15915915
bez ndzvu 27082440
1111 75643523
1212 12312310
1.finanéni s.r.o. 12345670
( 222 85632189
4545 14725836 uhuichjoi
aaaq 44556699
AAASI.O. 95364879
abc 11772288
ABC 65897423
abed 12587469
ABCDEF 12121212
ABCs.r.0. 00012757
Abeceda 86420000

H2345610,»

LLOOOOOOOO ©6606 7
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Nalezené nepfifazené organizace

Nazev organizace 1¢o Popis Stav
bez nézvu 15915915 [}
bez ndzvu 27082440 [}
1111 75643523 [}
1212 12312310 ]
1.finanéni s 12345670
2222 85632189 ]
v 4545 14725836 uhuiohjoi [}
aaaq 44556699 ]
AAASI.O. 95364879 [}
abc 11772288 ]
ABC 65897423 [}
abed 12587469 ]
ABCDEF 12121212 [}
ABC s.1.0. 00012757 v
Abeceda 86420000 v

H2345610,»

Diivod piifazeni organizace: | vyzva v piifadit organizaci
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Zadné dokumenty k zobrazeni.

. Opravnéné osoby za zadavatele
Rizeni zakéazky - Mésto Straznice pridat opravnénou osobu

Jméno Akce Piehled opravnéni
2datell: oy VIS RKXXXXXSXSXXSSSSSISSIIRSY
Esto. AEN ¥ P P PP PP IAKLIAXXX XXX XXX XXX X

A istrace zakazky
Z&dna administratorska organizace neni’

. Opravnéné osoby za dodavatele

Pfifazeni dodavatelé

Nazev 180 Divod piifazeni Opravnéné osoby Akce

4545 14725836 vyzva © Anna Ofinové E3
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. Opravnéné osoby za dodavatele

Pfifazeni dodavatelé

Nazev 180 Divod piifazeni Opravnéné osoby Akce

4545 14725836 vyzva © Anna Ofinové

5 | romute

Z4dné formulaFe k zobrazen.

. Sablony dokumentd

Z4dné ablony k zobrazeni.

Vytvofeni nové akti

Sablony

0001 - Listina ti¢astnikdi oteviréni nabidek v

Vyplnéni a staZeni DOCX Sablony

Dostupné DOCX sablony se vklédaji pres levé menu Dokumenty organizace /ia karté DOCX Zablony.

stahnout vypin&ny DOCX

zprava o hodnoceni nabidek v |
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URL odkazy

Novy URL odkaz

Nazev URL odkazu URL adresa Akce
URL této VZ v E-ZAK https://skoleni.ezak.cz/vz00006016
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- EZAK Bilina

skoleni.ezak.cz/cont:

PRO VEREJNOST

Novinky
Informace zadavatele
Profily zadavateld
Katalog smluv
Vefejné e-aukce

ZADAVACE RIZENT

Pfedb&Zna oznameni

Rémcové dohody
Minitendry

DNS

Nové zadava

KalendaF akci/udalosti

ZPRAVY
Piijaté zpravy
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