Smérnice k zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
pro Obec Haldmky 1C 00666386

Smérnici zpracovala : Iveta Lupuljevova

Smeérnici schvalil : Jan Prokes, starosta
Projednano a schvdleno zastupitelstvem obce : dne 26.11.2012
Datum zpracovani : fijen 2012

Smérnice nabyva ucinnosti:  listopad 2012

Tato smérnice upravuje zplisob evidence verejnych zakazek a postup pfi zadavani verejnych zakdzek
malého rozsahu ve smyslu § 12, odst. 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., ve znéni zmény ¢. 55/2012 Sbh., o
vefejnych zakazkach /dale jen zdkon/, tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod 1 mil. K¢ bez
DPH a verejnych zakazek na stavebni prace pod 3 mil. K¢ bez DPH.

Cl.1

Verejné zakazky malého rozsahu
Verejnou zakazkou malého rozsahu je zakazka, realizovana na zakladé smlouvy mezi zadavatelem a
jednim ¢i vice dodavateli, jejimz predmétem je Uplatné poskytnuti doddvek ¢i sluzeb, nebo Uplatné
provedeni stavebnich praci (§ 7 odst. 1 zakona)
Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 3 zakona neni obec v souladu s § 18 odst. 5
povinna zaddavat postupem podle zdkona, ale musi vZzdy dodrzovat zdsady uvedené v § 6 tj. zasady
Transparentnosti, rovného zachdzeni a zakazu diskriminace.

Cl.2
Centralni evidence verejnych zakazek zaddvanych obci
500 000 K¢ —1 000 000 K¢ — 3 000 000 K¢
Centralni evidenci vefejnych zakazek zadavanych obci zajistuje obec u zadani vefejnych zakazek
malého rozsahu, jejichZ predpokladana hodnota presahne 500 000 K¢ do 1 000 000 K¢ bez DPH u
dodavek a sluzeb a 500 000 K¢ do 3 000 000 K& bez DPH u stavebnich praci.

Cl.3
Vertejné zakazky malého rozsahu — postup zadavatele podle financnich limitd
do 200 000 K¢ a 200 000 K¢ — 500 000 K¢

Verejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana cena nepresdhne 200 000 K¢ bez DPH,
podléhaji schvaleni starosty nebo mistostarosty. Starosta nebo mistostarosta obce mlze vychazet
pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatkd a zkusenosti. O téchto vefejnych zakazkach
malého rozsahu se nevede Zadna dokumentace.
Dodavatele pro vetejné zakdzky malého rozsahu od 200 000 K¢ do 500 000 K¢ bez DPH vybira
zastupitelstvo obce, podle zdsad § 6 zakona(transparentnosti, rovhého zachdazeni a zdkazu
diskriminace). Pfed zadanim verejné zakazky provede starosta nebo mistostarosta obce prlizkum
trhu, zaméreny na cenu, zaruky, termin plnéni a dalsi dle vlastniho uvdzeni. Zaslané nabidky od
jednotlivych dodavatell zaloZi k jednoduché pisemné dokumentaci o vefejné zakazce malého
rozsahu (napfiklad k objednavce, smlouvé, apod.)

Cl.4



Verejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ do 1 000 000 K¢ resp. do 3 000 000 K¢
O verejnych zakazkach malého rozsahu , jejichZ predpokladana cena pfesahne 500 000 K¢ bez DPH a
nedosahne 1 000 000 K¢ bez DPH v pripadé zakdzky na dodavky nebo sluzby nebo 3 000 000 K¢ bez
DPH v pfipadé zakazky na stavebni prace rozhoduje zastupitelstvo obce a povéri starostu nebo
mistostarostu s technickym provedenim vybérového fizeni.
U téchto verejnych zakazek malého rozsahu je tfeba vyzvat nejméné 3 dodavatele k predlozeni
nabidky. Znéni vyzvy se uverejni i na webovych strankach obce, tim se vetejna zakazka malého
rozsahu stava otevienou a vytvafi se tak prostor k pfedloZeni nabidky i pro jiné, nez oslovené
dodavatele. Ve vyzvé se uvede zejména:
- identifikace zadavatele
- vymezeni predmétu verejné zakazky malého rozsahu
- misto a doba plnéni
- pozadovany obsah nabidky
- prokazani opravnéni k podnikani (zivnostensky list,..)
- platebni podminky
- zpUsob a misto podani nabidek
Text vyzvy a seznam pFimo obeslanych dodavateld schvaluje zastupitelstvo obce. Déle zastupitelstvo
stanovi vybérovou komisi s minimalnim poctem 3 ¢len(l bez ndhradnikd. Vybérova komise zvoli ze
svého stfedu predsedu, otevie neverejné nabidky. O priibéhu jednani sepise jednoduchy zapis , ve
kterém uvede charakteristiku jednotlivych nabidek a navrhne nejvhodnéjsi nabidku véetné
zdGvodnéni tak, aby byly dodrZzeny zdsady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu
diskriminace. Nabidky, které neobsahuji vSechny ndlezitosti dle vyzvy, vybérova komise vyradi a jiz je
dale nehodnoti. O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhodne s kone¢nou platnosti zastupitelstvo obec.
Poté bude uchazeclim pisemné oznameno, zda byli vybrani k realizaci verejné zakazky malého
rozsahu ¢i nikoliv.

Cl.5
Zavérelna ustanoveni
Rusi se v plném rozsahu vnitfni smérnice ze dne 14.9.2009
Tato smérnice nabyva uUcinnosti dnem 26.11.2012
Schvéaleno usnesenim ¢. /2012

Jan Prokes

starosta obce



