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1 Doporučená struktura nabídky

Nabídku pro přehlednost a rychlou kontrolu její kompletnosti doporučujeme sestavit následujícím způsobem:

1. Krycí list nabídky

2. Podepsaná a vyplněná smlouva
3. Technická specifikace dodávky

4. Kvalifikační dokumentace

5. Seznam subdodavatelů

6. Čestné prohlášení uchazeče v souladu s §68 odst. 3 ZVZ
V dalších částech tohoto dokumentu budou jednotlivé položky dále rozebrány včetně uvedení příkladů podoby jednotlivých dokumentů a vzorů (viz. přílohy).

2 Krycí list nabídky

Krycí list nabídky je přílohou č. 1 Zadávací dokumentace veřejné zakázky. Tuto přílohu stačí pouze vyplnit, vytisknout a opatřit požadovanými náležitostmi (podpis osoby oprávněné jednat jménem uchazeče a razítkem organizace).
3 Návrh smlouvy
Návrh smlouvy je přílohou č. 2 Zadávací dokumentace veřejné zakázky. Uchazeč do smlouvy vyplní požadované údaje:
· Identifikační údaje prodávajícího/zhotovitele.

· Nabídkovou cenu bez DPH, sazbu a výši DPH a cenu celkem včetně DPH.

· Jméno kontaktní osoby prodávajícího/zhotovitele (kapitola VI., odstavec 6.)
· Místo, datum, jméno a podpis osoby oprávněné jednat jménem prodávajícího/zhotovitele.

· Položkový rozpočet  - a to v případě, že je více předmětů plnění (přístrojů) v rámci jedné části veřejné zakázky

Smluvní podmínky dané touto smlouvou nemá uchazeč právo měnit a nesmí k nim doplnit žádné jiné podmínky, které by byly v rozporu s předloženým návrhem smlouvy (např. Obchodní podmínky uchazeče). V případě, že se tak stane, je nabídka neplatná a bude vyřazena ze zadávacího řízení. 

Přílohy smlouvy uvedené v závěrečné části smlouvy není pro potřeby nabídky nutné dokládat (kromě Položkového rozpočtu – viz. výše).

V případě, že je veřejná zakázka rozdělena na více částí, je přílohou zadávací dokumentace samostatná smlouva pro každou část.

4 Technická specifikace
Uchazeč musí dodat dostatečně podrobnou technickou specifikaci jím nabízeného předmětu plnění, která splňuje požadavky uvedené v Technické specifkaci v příloze č.2 Zadávací dokumentace (v příloze KS č. 01). Dostatečně podrobnou specifikací jsou myšleny takové parametry a součásti předmětu plnění, ze kterých bude zřejmé splnění požadovaných technikcých parametrů a které jsou snadno porovnatelné s požadovanými. Obvykle to bývá nějaká obdoba katalogového listu. Pozor! Přípustný jazyk této dokumentace je pouze čeština nebo angličtina.
5 Kvalifikační dokumentace

Kvalifikační dokumentace je přílohou č.3 Zadávací dokumentace. Tuto přílohu není nutné tisknout a přikládat k nabídce, stačí pouze dodat v ní požadované dokumenty (výpis z obchodního rejtříku a výpisy z rejtříků trestů fyzických a právnických osob nesmějí být starší než 90 dnů k datu podání nabídky). 
Pokud uchazeč je zařazen do Seznamu kvalifikovaných dodavatelů, bude stačit, když dodá výpis z tohoto seznamu a k němu už jen dokumenty dle bodu 5.7 a případně 5.8. Obdobně řadu z níže uvedených dokumentů nahrazuje i certifikát vydaný v rámci systému certifikovaných dodavatelů, nesmí být starší 90-ti dnů ke dni podání nabídek.

Požadovanými dokumenty Kvalifikační dokumentace jsou:
5.1 Výpis z rejstříku trestů fyzických a právnických osob
Výpis z rejstříku trestů fyzických osob je nutné dodat pro všechny fyzické osoby, které jsou statutárním orgánem společnosti. To platí i pro statutáry, kteří jsou cizinci. Ti musí doložit jak výpis z českého rejstříku trestů tak i obdobu výpisu z rejstříku trestů z jejich země (pokud není možné získat obdobu výpisu z rejstříku trestů, tak alespoň úředně ověřené čestné prohlášení).

Je-li uchazeč právnickou osobou, musí dodat i výpis z rejstříku trestů právnických osob.

Tyto výpisy lze získat prostřednictvím CZECH POINTU (např. na poště). Pokud uchazeč má aktuální výpisy k dispozici, do nabídky stačí dát jejich prosté kopie.
5.2 Potvrzení finančního úřadu

Uchazeč  tímto potvrzením dokládá, že nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele.

POZOR! O toto potvrzení je nutné zažádat s dostatečným předstihem. Jeho vyřízení může trvat až 30 dnů. Opět stačí prostá kopie tohoto potvrzení.
5.3 Čestné prohlášení o splnění kvalifikačních předpokladů
Uchazeč doloží čestné prohlášení o splnění kvalifikačních předpokladů. 

Vzor čestného prohlášení je uveden zde.
5.4 Potvrzení Okresní správy sociálního zabezpečení (OSSZ)
Uchazeč dokládá, že nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele.

Opět stačí prostá kopie potvrzení.

5.5 Výpis z obchodního rejstříku

Uchazeč doloží výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán – ne starší než 90 dnů ke dni podání nabídky. Stačí prostá kopie.
5.6 Živnostenský list

Uchazeč doloží doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
Stačí prostá kopie potvrzení.
5.7 Čestné prohlášení ve smyslu § 50 odst. 1 písm. c) ZVZ
Vzor tohoto čestného prohlášení je uveden zde. Stačí jen vyplnit, vytisknout, opatřit razítkem a podpisem.
5.8 Reference na dříve realizované významné dodávky
Reference na dříve realizované dodávky jsou vyžadovány jen v některých případech. Obvykle jsou reference vyžadovány u dodávek v hodnotě nad 500 000 Kč, přičemž je tento požadavek uveden v bodu 7 Kvalifikační dokumentace. Pokud tento bod není v Kvalifikační dokumentyci uveden, tak referece nejsou požadovány.
Pokud tedy jsou reference požadovány, uchazeč dle bodu 7 Kvalifikační dokumentace dodá  buď:

a) Potvrzení objednatele/zadavatele o rozsahu prováděných prací (vzor potvrzení je zde) a to:
· osvědčení vydané či podepsané veřejným zadavatelem, pokud bylo zboží dodáno veřejnému zadavateli nebo

· osvědčení vydané jinou osobou, pokud bylo zboží dodáno jiné osobě než veřejnému zadavateli,

nebo

b) čestné prohlášení, ve kterém bude uvedeno označení předmětu dodání, označení odběratele, označení doby dodání a označení hodnoty dodávky. Přílohou tohoto čestného prohlášení však musí být smlouva s jinou osobou a doklad o uskutečnění plnění (faktura) dodavatele.

6 Čestné prohlášení – uvedení subdodavatelů
Pokud uchazeč hodlá dodávku/dílo nebo její část realizovat subdodavatelsky, vyplní formulář, který je přílohou č. 4 Zadávací dokumentace. Pokud uchazeč nehodlá dodávku/dílo realizovat subdodavatelsky, do formuláře vyplní „Dodávka nebude realizována subdodavatelsky“, list podepíše a orazítkuje. 
7 Čestné prohlášení uchazeče v souladu s § 68 odst. 3 ZVZ
Uchazeč upraví (vybere co pro něj platí), vytiskne, opatří razítkem a podepíše čestné prohlášení, které je uvedeno zde.

Příloha 1 – vzory čestných prohlášení a potvrzení
Vzory čestných prohlášení jsou uvedeny na následujících listech. 
Uchazeč v přiložených vzorech dokumentů vyplní požadované údaje, vytiskne a opatří razítkem. 

Dokumenty podepíše osoba oprávněná jednat jménem nebo za uchazeče. Pokud jedná jménem či za uchazeče jiná osoba odlišná od osoby oprávněné jednat, musí být součástí návrhu Smlouvy plná moc opravňující tuto osobu k jednání. Tato plná moc musí být předložena v originále nebo v úředně ověřené kopii.

Pouze u Čestného prohlášení uchazeče v souladu s §68 odst. ZVZ uchazeč vybere body, které pro něj platí.
Čestné prohlášení o splnění kvalifikačních předpokladů

Prohlašuji tímto, že jako uchazeč o předmětnou veřejnou zakázku splňuji základní kvalifikační předpoklady ve smyslu § 53 odst. 1 ZVZ neboť jsem uchazečem:

a) který v posledních 3 letech nenaplnil skutkovou podstatu jednání nekalé soutěže formou podplácení podle zvláštního právního předpisu

b) vůči jehož majetku neprobíhá nebo v posledních 3 letech neproběhlo insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolvenčního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů

c) který není v likvidaci

d) který nemá v evidenci daní zachyceny, ve vztahu ke spotřební dani, daňové nedoplatky, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

e) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, a to jak v České republice, tak v zemi sídla, místa podnikání či bydliště dodavatele,

f) který nebyl v posledních 3 letech pravomocně disciplinárně potrestán, či mu nebylo pravomocně uloženo kárné opatření podle zvláštních právních předpisů, je-li podle § 54 písm. d) požadováno prokázání odborné způsobilosti podle zvláštních právních předpisů; pokud dodavatel vykonává tuto činnost prostřednictvím odpovědného zástupce nebo jiné osoby odpovídající za činnost dodavatele, vztahuje se tento předpoklad na tyto osoby,

g) který není veden v rejstříku osob se zákazem plnění veřejných zakázek,

h) kterému nebyla v posledních 3 letech pravomocně uložena pokuta za umožnění výkonu nelegální práce podle zvláštního právního předpisu

V……dne…….

…………………………………………………………………….

Jméno a podpis oprávněné osoby jednat jménem či za uchazeče

Čestné prohlášení ve smyslu § 50 odst. 1 písm. c) ZVZ

Dodavatel:

Identifikační údaje

Název veřejné zakázky:

…………………………………..

Hodnota veřejné zakázky:

…………………………………..

Tímto čestně prohlašuji, že výše uvedený dodavatel je ekonomicky a finančně způsobilý splnit výše uvedenou veřejnou zakázku.

V….dne….

…………………………………………………………………
Jméno a podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče

Čestné prohlášení uchazeče v souladu s § 68 odst. 3 ZVZ
Dodavatel:

Identifikační údaje

Název veřejné zakázky:

…………………………………..

Tímto čestně prohlašuji, že:

a) nelze sestavit seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele ve smyslu § 68 odst. 3 písm. a) zákona, neboť takové osoby neexistují

a) (v případě, že takové osoby existují, je uchazeč povinen v tomto bodu prohlášení uvést jejich seznam), uvádím tento pravdivý seznam statutárních orgánů nebo členů statutárních orgánů, kteří v posledních 3 letech od konce lhůty pro podání nabídek byli v pracovněprávním, funkčním či obdobném poměru u zadavatele ve smyslu § 68 odst. 3 písm. a) zákona:
b) nelze sestavit seznam vlastníků akcií, jejichž souhrnná jmenovitá hodnota přesahuje 10 % základního kapitálu, neboť níže podepsaný uchazeč není akciovou společností
b) uvádím tento pravdivý seznam vlastníků akcií, jejich souhrnná jmenovitá přesahuje 10% základního kapitálu:
c) jsem neuzavřel a ani v budoucnu neuzavřu zakázanou dohodu podle zvláštního právního předpisu (zákon č. 143/2001 Sb., o ochraně hospodářské soutěže a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů) v souvislosti se zadávanou veřejnou zakázkou

V …..dne….

………………………..

Jméno a podpis osoby oprávněné jednat jménem či za uchazeče

Vystaveno pro společnost:

POTVRZENÍ OBJEDNAVATELE/ZADAVATELE O ROZSAHU PROVÁDĚNÝCH PRACÍ

	Název investiční akce:
	Typ smlouvy



	Objednavatel/Zadavatel

	Název organizace:

Osoba pověřená poskytnutím informací


	Ulice:

Obec:

PSČ:

Tel:



	Investiční náklady projektu:


	

	Doba poskytování služeb

	Smluvní termín:


	Důvod rozdílu termínu:

	Skuteční termín:


	

	Podrobný popis předmětu smlouvy/poskytovaných služeb

	Řízení realizace akce:


	Zhodnocení kvality:


	

	DATUM:


	RAZÍTKO A PODPIS:




Příloha 2 – Kontrola úplnosti nabídky
Pokud se uchazeč o VZ chce ujistit, že jeho nabídka je kompletní, může použít následující formulář:

	V naší nabídce jsou obsaženy následující dokumenty a požadavky:
	ANO / NE

	Na obálce pro nabídku jsou uvedeny: název veřejné zakázky; adresa, na niž je možné zaslat nabídku; nápis „NABÍDKA – NEOTEVÍRAT“ a adresa uchazeče
	

	Krycí list nabídky – vyplněný, opatřený razítkem a podepsaný.
	

	Kupní smlouva nebo Smlouva o dílo – vyplněná a podepsaná (+ Položkový rozpočet).
	

	V nabídce k VZ nejsou žádná jiná ustanovení, která by byla v rozporu se smlouvou (pozor především na záruční doby, způsob platby nebo převod vlastnictví v „košilkách“ nabídek).
	

	Technická specifikace předmětu plnění (prospekt, katalogový list, atd.), která je v souladu s technickými požadavky zadavatele – POZOR! Pouze v ČJ nebo AJ.
	

	Čestné prohlášení – uvedení subdodavatelů – vyplněné a opatřené signaturou.
	

	Čestné prohlášení uchazeče v souladu s § 68 odst. 3 ZVZ (dle vzoru v Příloze 2) – vyplněné a opatřené signaturou.
	


Var.1
Jsme uvedeni v Seznamu kvalifikovaných dodavatelů:
	Výpis ze Seznamu kvalifikovaných dodavatelů (ne starší než 3 měsíce k datu podání nabídky).
	

	Čestné prohlášení ve smyslu § 50 odst. 1 písm. c) ZVZ (dle vzoru v Příloze 2) – vyplněné a opatřené signaturou.
	

	Reference na dříve realizované významné dodávky, pokud jsou vyžadovány (Potvrzení objednatele/zadavatele o rozsahu prováděných prací nebo Čestné prohlášení s kopií smlouvy a faktury)
	


Var.2
Nejsme uvedeni v Seznamu kvalifikovaných dodavatelů:

	Výpis z rejstříku trestů fyzických osob. (stačí kopie) Pozor, pokud je statutár cizinec, tak i obdobu výpisu z jeho země nebo alespoň úředně ověřené čestné prohlášení.
	

	Výpis z rejstříku trestů právnických osob. (stačí kopie) Pozor, pokud je uchazeč cizinec, tak i obdobu výpisu z jeho země nebo alespoň čestné prohlášení – úředně ověřený překlad.
	

	Potvrzení finančního úřadu. (stačí kopie)
	

	Čestné prohlášení o splnění kvalifikačních předpokladů (dle vzoru v Příloze 2) – vyplněné a opatřené signaturou)
	

	Potvrzení Okresní správy sociálního zabezpečení.(stačí kopie)
	

	Výpis z obchodního rejstříku. (stačí kopie)
	

	Doklad o oprávnění k podnikání (např. Živnostenský list, licence, atd.). (stačí kopie)
	

	Čestné prohlášení ve smyslu § 50 odst. 1 písm. c) ZVZ (dle vzoru v Příloze 2) – vyplněné a opatřené signaturou.
	

	Reference na dříve realizované významné dodávky, pokud jsou vyžadovány (Potvrzení objednatele/zadavatele o rozsahu prováděných prací nebo Čestné prohlášení s kopií smlouvy a faktury)
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