E-ZAK — elektronicky nastroj pro zadavani
verejnych zakazek

UzZivatelska prirucka pro Zadavatele

verze 5.0

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)

fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz
IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Obsah

3 U/ 0 ) D PP PP UPPRPTPRR 5
2. POZADAVKY NA PROVOZ SYSTEMU E-ZAK ..........coocrmirimiriniinienisriessisssssssees 5
2.1. ] <=7 2 =Y ol T PP 6
3. ZACINAME S E-ZAKEM........coocooiiimiiiiiiiiiisiiesiississe i 7
3.1. B I A oL 1 =Y | SRS SRRRPS 8
3.2. Test 0deslani NABIAKY .............ccoiiiiii e e 11
3.3. EleKEronicky POAPIS .........oooiiiiiiiiiie ettt bbb nre e 12
3.4. Akceptovan@ Certifikaty.............ocooiiiiii e 14
3.5. Podepisovani s pouZitim prohlizece (bez pouZiti Javy) ...........ccccocuvieiiiii e 14
3.6. Podepisovanis pouZitim JAVA @plIKACE ...............ocoviiiiiiiii e et 17
4. REGISTRACE DODAVATELE...........ccooiiiiii e 24
4.1. Registrace dodavatele dodavatelem ................cccooiiiiiiiiiiiii 26
4.2, Registrace dodavatele zadavatelem - predregistrace.............cccooiiiiiiiiii i 26
4.3. Piihlaseni @ 0dhlASeni...........c.ccooiiiiiiiiii 28
5. SPRAVA UZIVATELU A ORGANIZACE ..........c.cooiioeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e s, 29
5.1. SPFAVA OFZANIZACE .....c.iviiiiieiitie ittt ettt s e s a b e s et e e s skt e e s bt e e s bt e sab e e shb e e eabe e e ke e e abe e e beeebeeebeeenbeeeees 30
5.2, SPFAVA UZIVALEIU..........ovi ittt et e e et e e s be e s be e s abe e e ebe e e sbeeebeeesbeeebeeebeeebeeeees 31
5.3. Pridani dalSiho UZIvatele................ccooiiiiiiii 34
5.4. Spravce verejnych zakazek odde@leni ..................cc.oooiiiii i 36
5.5. Auditor verejnych zakazek Organizace ...............ccuvviiiiiii i 36
6. ZAKLADNI ORIENTACE V SYSTEMU...........occooviimirimiinniineesnessssessssssssssssssssseeens 36
6.1. HIQVNT CAST STIANKY. ...t e s e e et e e e et e e e s ebbe e e e eab e e e e snbreaesaareeeas 37
6.2. IMENU V NASEIOji E-ZAK ..........ooiiiiiiiiiiiiii ittt ettt e et e e s st et e e st bt e e e abb e e e e sabeeeesbreee s 39

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 2
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek ocm

6.3. Prehledy a detail verejnych zakazek ................cccoviiiiiiii i

6.4. Struktura detailu verejné zakazky ................cocooiiiiiiiiii 41
7. FAZE ZADAVACIHO RIZENL...........coocooviiiiiiiiscee s 44
8. VLOZENI NOVEHO ZADAVACIHO RIiZENI DO SYSTEMU E-ZAK ..........c.cccovrurrrnnnens 47
8.1. SYSTEIM OPFAVNIEN ......eiiiiiiii ittt e sttt a et e e st e e e s bbe e e e asbe e e e srbbe e e e asbb e e e sabbeeesnbbeeeearbeeeennes 54
8.1.1. Opravnéné 0soby za zadavatele.................cueiiiiiiii i 55
8.1.2. Opravnéné 0soby za dodavatele ................ccoiiiiiiiiiiiii e 56
8.2. Zadavaci a kvalifikacni doKUMENTACE................ccoiiiiiiii e 58
8.3. Nastaveni hodnoceni Nabidek ...............cocooiiiiiii s 60
8.4. CENOVE POIOZKY........oeoiiiiiieiiiie e et e e e e e e e e e e s at e e e e e st e e e ate e e e s sateeeessteeeeasteeeesabeeeesstbeeesseneeesnnens 66
8.5. Nastaveni elektronick@ QUKCE..............cooiiiiiiiiii e 68
8.6. INformace K SOULBZi 0 NAVIN...........cooiuiiiiii e bbb 69
9. ZAHAJENI ZADAVACIHO RIZENI .........ocoooiviiiieiceesceeeeeeeee e 69
9.1. (070 LT 11 7472 A R PPS 69
9.2 OdESIANT OZNAMENT ...ttt b e bbb e st e et e e b nneannes 70
9.3. Zahajeni zadavaciho Fizeni bez odeslani vyzvy/ozndmeni ................cccccooeiiii i 70
9.4. Editace a odesilani formulait do VVZ ..............c.cooiiiiiiiiiii e 70
9.5. PFEdbEZNA OZNAMENI ......c.eiiiiiii e n s 70
9.6. Opravny interni fOrmMUIAF - EOL..............coooiiiiiiiiii ettt snn e sane e e s 73
9.7. LV A Z AT T T O O P PP P TP PRSP OPR PPN 74
9.8. Oprava parametrli zadavaciho Fizeni zahajovaného Vyzvou ................ccccccovviviiiicii e 74
9.9. Vysvétleni/zmény zadavaci dOKUMENTACE .................cceeiviiiiiiiiiic et 74
9.10.  Elektronické ZAdOSti O UIEAST .............ccuiiiiiiiiie ettt bbbt et nree 76
10. ELEKTRONICKE NABIDKY .........ccocoiiiiiniimiinineiniine st 78
10.1.  Elektronické nabidky @ hOdNOCENI ...........ccccuiiiiiiiiiii e 83
10.2.  Vyhodnoceni zadavaciho FIZENI ..................cooiiiiiiii e 83
20.3.1. RUCNT NASTaVeNi POFAAI ..........cuviiiiiiii e e s e et e e e et e e e e st e e e eaatee e e anaeas 84
20.3.2. Vypocet poradi dle hodnot z nabidek (elektronicky katalog) ...............ccccceeviiiiiiniicce e, 86

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 3
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

0T TR 0 1o T-1 1o 1 V7 T4 T 4T e [T =T oSS 90
10.4. SMISENE NADIAKY .........coiiiiiiiii et e e e rrae s 91
10.5.  Zadani Verejneé ZaKAzKy.............ccciiiiiiie it e e et enna e e e s rreee s 91

faze zadavaciho fizeni

Vyhodnoceno
Vefejna zakazka je vyhodnocena.

Izadat vefejnou zakazku | Vefejna zakdzka bude zadana
Vybranemu dodavatell.

Zrudit vefejnou zakazku - Vefejnd zakazka bude

UM, e 92
21, ZPRAVY ..o 93
21.1.  IndividudIni KOMUNITKACE ..........coooiiiiiiiiiiit ettt sbb e srn e e s 96
21.2.  Interni ZPravy K ZaKAzZCE.............ccouiiiiiiiii e s e s e e anrr e e e nnnes 98
22, ZADAVANI VZNA CASTL......ooooiiiiiinieeiscneeeese st 99
22.1. VZ délena na casti v ramci jednoho zadavaciho Fizeni...............cccoooiiiiiiiiii 101
22.2. VZnacasti jako samostatnd zadavaci FIZeni ............ccoceviiiiiiiiiiii i 102
23. RAMCOVE DOHODY A MINITENDRY .......ooiieeeeeeeeeeeeeeeeseeeeet e e, 103
23.1.  Zadavacitizeni na ramcovou dOROAU..............c.ooiiiiiiiiiie e 104
23.2.  RAMCOVA AOROMA ...ttt ettt he e bt e b e bt enneenre e 106
23,3, IMIINIEENAIY ...ttt bbbt bbbt bt b et b et b e e e bt eenne e e 108
24.  DYNAMICKY NAKUPNI SYSTEM..........ccccooomiimiiiiininiieiessse s 113
24.1.  ZaloZeniNOVERO DS ...........ooiiiiiiiii ittt b e bt b e bbb e s be e she e sbe e bt e bt enresneenreen 114
24.2. Opravn@ni uZivatell VIAMCI DNS ............cc.ooiiiiiiie ettt ettt et e e ebe e e ebe e e ebee e sbeeeeaee e e 118
24.3.  ZAhGJENIDNS.........oooiiiiie et e e e e et — e e e ab— e e e e ——ee e s ihbaeeaabeeeeabaeeeaatbeeeaaarreeeaarees 120
24.4.  ZAdOSHI O UEAST VDS ........cooooviviiiiiiei ettt ettt bbbt ee s sttt bbb es s ea bbb b s s e seees 122
24.5.  VereJNé ZaKAzZKy VDINS............ooiiiiiii ittt ettt ettt ettt ettt et e st e et e et e e e be e e br e e ne e e 125
24.5.1. ZARAJENTVZ U DNS ...ttt et e et e e e st e e e s e e e e e as b e e e anteeeeeanaeeeeantreeenneeeeennnees 126

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 4
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

1.Uvod

Elektronicky nastroj E-ZAK je vyvinut v souladu se zakonem ¢. 134/2016 Sb. — Zakon o
zaddvani verejnych zakazek (dale ZZVZ). V soucasné verzi pokryva elektronickou formou
nasledujici hlavni oblasti zakona:

e jedna se o elektronicky nastroj splitujici pozadavky na profil zadavatele podle § 214
ZZNZ,

e zadavani nadlimitnich, podlimitnich a vefejnych zakazek malého rozsahu — nastroj E-
ZAK umozniuje zadavat a procesovat tyto druhy fizeni: zjednodusené podlimitni
s uvefejnénim, fizeni se soutéznim dialogem, fizeni pro zadani verejné zakazky ve
zjednoduseném rezimu, soutéz o navrh, koncesni fizeni;

e zadavani zakazek mimo reZzim zakona (volitelné rozsireni),

¢ zahdjeni zaddvaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo ozndmeni do VVZ,

e poskytovani zaddvaci dokumentace,

e agendu vysvétleni/doplnéni/zmény zadavaci dokumentace,

e pfijem elektronickych nabidek a Zadosti o ucast,

¢ hodnoceni nabidek véetné elektronického katalogu, dvouobdlkova metoda (volitelné
rozsireni),

o realizaci elektronické aukce (volitelné rozsiteni),

¢ ramcové dohody a zadavani verejnych zakazek na zakladé rdmcovych dohod
(minitendry),

e zaddavani verejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému (volitelné rozsiteni),

e zastoupeni zadavatele v fizeni.

2.Pozadavky na provoz systému E-ZAK

Elektronicky nastroj E-ZAK je webovou aplikaci, pro jehoz provozovani na strané uzivatele
staci bézny internetovy prohlizec¢ s nékolika nize uvedenymi nastavenimi.

Pro funkcionalitu aplikace je nezbytnou podminkou pouzivat prohlize¢ s podporou
JavaScriptu, aby byl JavaScript povolen a bylo povoleno ukladani soubor( Cookies.
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Seznam pouzivanych prohlizec:

e Google Chrome,

« Microsoft Edge,

e Mozilla Firefox,

e Internet Explorer,

e Safari,

e nenivylouceno pouziti jinych prohlizecu, E-ZAK v nich vSak nebyl testovan a nejsou
ze strany provozovatele podporovany.

Pozn.: Doporucujeme uZivatelim provddét pravidelnou aktualizaci prohlizect a pouZivat je ve
verzich, které jsou maximdlné o 3 mensi, neZ jsou aktudIné uvolnéné verze daného prohlizece.

Upozornéni: nedoporucujeme pouzivani prohlize¢e MS Internet Explorer z diivodu ukonceni
podpory/garance funkénosti v systému E-ZAK a aukéni sini.

Dale pro praci s elektronickym podpisem, ktery mize byt pouzivan pfi posilani zprav

a otevirani elektronickych nabidek, je potfeba mit v prohliZzeci nainstalovanu a povolenu
ORACLE Javu verze 1.8 (€asto oznacovana jako Java 8) v pfipadé, Ze pouZijete metodu
podpisu s pouZitim Java aplikace.

Z divodu zmény licencni politiky Oracle od roku 2020 ovSem jiz neni mozZné pouzivani jejich
béhového prostiedi Javy pro komercni ucely. Systém E-ZAK umoZiuje alternativni reseni,
ktera po instalaci do Vaseho pocitace umozni spousténi Java aplikace QCM Signer pomoci
technologie Java web start. Vice v kapitole podepisovani s pouzZitim Java aplikace.

Existuji i alternativni verze Javy, fungovani Sifrovani a elektronického podpisu u nich vSak
neni garantovano.

2.1. Zabezpeceni

Elektronicky nastroj E-ZAK pouziva k ochrané pfendsenych dat Sifrovani. K tomuto ucelu
vyuziva serverovy certifikat vydany certifikacni autoritou (adresa v prohlizeci zac¢ina https://).

0Od 1. 1. 2010 jsou vydavany certifikaty se silnéjsSim zabezpecéenim (SHA-2), se kterym neumi
pracovat starsi systémy jako Windows 2000, 98, 95, NT, Windows XP, jinak tento systém
nebude umét stranky zobrazit. Pro spravnou funkénost vSak doporucujeme pouzivat
operacni systém Windows Vista, nebo vyssi.

Jestlize tato vydavajici certifikaéni autorita nema v internetovém prohlizeéi prednastaven
svQj certifikat, pak pfi prvni ndvstéveé takovéto Sifrované stranky internetovy prohlize¢ ohlasi
jeji nedtvéryhodnost, resp. nedtvéryhodnost serverového certifikatu vydaného neznamou
autoritou.

V takovém pfipadé doporucujeme do prohlizece naimportovat tzv. kofenovy certifikat
(verejny kli¢) této certifikacni autority — informujte se u provozovatele, ktera certifikacni
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autorita vydala serverovy certifikdt vami pouzivané verze E-ZAKu. Méné vhodnou
alternativou je udéleni bezpecnostni vyjimky.

3. Zaciname s E-ZAKem

Elektronicky nastroj E-ZAK je webova aplikace, ktera je provozovana na vzdaleném serveru
a uzivatelé ji ovladaji pomoci internetového prohlizece jako bézné webové stranky. Nékteré
ukony vsak vyZaduji néco navic, napt. aktivni javascript, povoleni JAVA aplikace a jiné. Nize
uvedené testy vam pomohou ovéfit spravnost a funkénost nastaveni vaseho prohlizece

a systému jesté pred tim, nez je budete muset provadét v ramci konkrétnich verejnych
zakazek.

Pozn.: Funkce Test prostredi je dostupnd na elektronickém ndstroji E-ZAK kaZdého
zadavatele. Jednd se o funkcionalitu, kterd je na vSech ndstrojich stejnd.

Kdy je vhodné testy provést:

e jste zde poprvé,

e od posledniho testu doslo ke zméné na vasem pocitaci (jeho vyména, preinstalace,
aktualizace, zména prohlizece, obnoveny nebo jiny elektronicky podpis),

e chystate se otevirat nabidky nebo komunikovat v ramci el. nastroje E-ZAK — jelikozZ jde
o Casové vymezené ukony, je vidy lepsi byt predem co nejlépe pfipraven.

Funkci Test nastaveni prohlizece najde uzivatel vlevém dolnim rohu titulni strany,
viz Obrazek 1.
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Spravovat verejné zakazky je nyni snadné
»
zkusebni demoverze

Verejné zakazky verejného zadavatele

PRO VEREINOST &
B Novinky Na téchto strénkdch naleznete prehled uverejnénych verejnych zakdzek, jejichZ zadavatelem je verejny zadavatel.
»J Informace zadavatele NeprihlaSeni uZivatelé maji pristup k zékladnim informacim o jednotlivych VZ a téZ zadavaci dokumentaci a jejim
B Profily zadavatelf vysvétlenim v pfipadé zpfistupnéni neomezenym a pfimym dalkovym piistupem. Dodavatelé po prihlaSeni maji moznost
H Katalog smluv interakce v ramci prislusnych zadavacich fizeni. Pokud jste dodavatel a nemate v systému E-ZAK jesté Zadny tcet, prosim
1 Upozoriiovani na nové VZ Zaregistrujte se.
B Verejné e-aukce Systém E-ZAK je certifikovén podle vyhlasky €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se

elektronickych nastrojd, elektronickych dkon{ pfi zadavani vefejnych zakézek a certifikatu shody.
ZADAVACI RIZENT

]

Podrobné informace o ovladani systému naleznete v uZivatelské prirucce (pdf, 6.23M8).

V pfipadé dotazd nebo problémd miZete kontaktovat podpora@ezak.cz.

B Predb&Zna oznameni
B Verejné zakazky

B Vyhledavani Probihajici verejné zakazky
B DNS Rychly filtr: prijem nabidek | prokazovani kvalifikace | registr smluy
PRIHLASENE 8 Nazev
ReZim VZ Faze zadavaciho Ffizeni Datum zahajeni [i] Lhita pro nabidky / Zadosti
z TEST aukce eekrup
ROZCESTHIK nadlimitni Hodnoceni 20.01.2020 30.04.2020 12:00
B Predbéiné trini konzultace na Casti
£ Komplexni lesnické zakazky  nadlimitni Zadavani 15.01.2020
i Verejné zakazky na dodavky .
a sluzby gast1
nadlimitni Prijem nabidek 15.01.2020 19.01.2020 13:00
REGISTRACE
B e

l = S l imitni PFij i .01. .01. :
o[ Test nastavent prohizete nadlimitni fijem nabidek 15.01.2020 19.01.2020 13:00
B Zapomenute hes TEST leden 2020 - 2

£l Registrovat dodavatele nadlimitni Zadavani 13.01.2020

Obrdzek 1: Test nastaveni prohlizece

3.1. Test prostredi

Tento test provéri nezbytné soucasti internetového prohlizeée a spravnost jejich nastaveni
pro praci s elektronickym ndastrojem E-ZAK. Jeho Uspésné absolvovani vsak jeSté nezarucuje
bezproblémovou praci s elektronickym podpisem (vizte dale). Testuje se:

e javascript (zda je podporovan v prohlizeci a je povolen),

e operacni systém (typ a verze),

e internetovy prohlizec (typ a verze),

e cookies (zda jsou podporovany prohlize¢em a je povoleno jejich ukladani),
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Test prostredi

a Vysledek testu prostredi

V&S prohliZec je pripraven k préci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni jesté zbyva ovérit funkcnost vaseho
zaruceného elektronického podpisu cvicnym odeslanim nabidky.

Identifikdtor testu: 28

Vyzkousejte si cvicné vytvorit a odeslat nabidku

« Javascript

Aby se stranky, zejména formulafe mohly aktivné pfizplsobovat volbam uZivatele, musi byt v prohliZe¢i povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky nastroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkénost vyZaduje operacni systém, ktery podporuje hashovaci
funkce SHA-2.

¢ Internetovy prohlizec

Systém miiZe byt pouZivdn na fadé b&Zné rozifenych prohlize¢d.

E-ZAK detekoval vas prohlizec jako: Edge, 17.17134

¢ Cookies

V3s prohlize¢ musi podporovat cookies 3 jejich uklddani musi byt v prohliZeci povoleno.

Obrdzek 2: Test prostredi

O vysledku testu budete informovani, a pokud néktera z testovanych komponent nespliuje
potfebné parametry, budete informovani o zplsobu, jak to napravit. Po provedeni napravy
test opakuijte.

Ve

Pokud test prostfedi probéhne (at Uspésné ¢i nelspésné), zobrazi se vysledek testu

s , Identifikdtorem testu".
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Test prostredi

Vysledek testu prostredi

Vas prohlizec je pripraven k praci s elektronickym nastrojem E-ZAK. Nyni jesté zbyva ovérit funkcnost vaseho
zaruceného elektronického podpisu cvicnym odesléanim nabidky.

| Identifikator testu: 78]

vyzkousejte si cvicné vytvorit a odeslat nabidku

« Javascript

Aby se strénky, zejména formuléfe mohly aktivné pfizplisobovat volbam uZivatele, musi byt v prohliZzeci povolen
javascript.

« Operacni systém

Elektronicky néstroj E-ZAK pro svoji bezproblémovou funkcénost vyZaduje operacni systém, ktery podporuje hashovaci
funkce SHA-2.

« Internetovy prohlizec

Systém miiZe byt pouZivan na fadé b&7né rozsitenych prohlize¢a.

E-ZAK detekoval vas prohlize jako: Firefox, 83.0

« Cookies

Vas prohlize¢ musi podporovat cookies a jejich ukladani musi byt v prohlizeci povoleno.

Obrazek 3: Test prostredi - identifikator testu

Vysledek testu prostredi by mél byt idedlné bez chyb (vizte obrazek 3). V takovém pripadé je
nabidnut i druhy test odeslani nabidky.

Pozn.: Tento test prostfedi automaticky probéhne na pozadi ve zjednoduseném reZimu pfi
prihlaseni uZivatele do E-ZAKu. Pri nalezeni problému systému uZivatele upozorni informativni
hlaskou.
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3.2. Test odeslani nabidky

V rdmci tohoto testu si budete moci cviéné vyzkouset sestaveni a odeslani elektronické
nabidky (stejny proces jako pfi posilani zpravy s ptilohou) zahrnujici zejména:

e Sifrovani souborovych pfiloh nabidky,
e elektronické podepsani komunikace.

Na strance kliknéte na tladitko Prochazet nebo +Vybrat a zobrazi se dialogové okno pro vybér
souboru z vadeho pocitace. Sifrovani probiha pomoci Javascriptu a je nezbytné pro sestaveni
a odesldni nabidky v souladu s poZadavky zakona o vefejnych zakazkach a souvisejicich
predpist na elektronické nabidky, resp. Zadosti o Gcast.

Po vybéru se soubor ihned zasifruje a zahaji se jeho prenos na server. O prabéhu jste
informovani, jak je zachyceno na obrazku 4. Vyckejte, dokud soubor neni zcela pfenesen na
server a zobrazi se v seznamu Pfilohy. Pak mlzete vybrat dalsi soubor jako ptilohu, nebo
pokracovat k podepsani a odeslani testovaci nabidky.

Prilohy

Pfilohy: Mejsou pripojeny Zadné piilohy!
Novy soubor: wf probiha Sifrovani a pfenos souboru: 5.18%
Maximalni moZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 4: Pribeéh sifrovani a prenosu souboru na server

Lze vybrat dvé metody podpisu a v ramci testu (pfipadné pokud si na zakazce vypnete
povinnost el. podepisovat) je moznost zvolit také Odeslat bez podepsani:

Metoda podpisu

@ Odeslat bez podepsani
(O) Podepsat s pouZitim prohiZece (nevyZaduje Javu)

() Podepsat s pouZitim Java aplikace

Sifrovani a podepsani v ramci (testovaci) nabidky musi byt provedeno jednim zplsobem,
pokud tedy chcete Zasifrovat a podepsat pomoci JAVA aplikace, musite tak ucinit pred
samotnym vyplnénim (testovaci) nabidky a pfiloh. Volbu zplsobu zasifrovani a podepsani lze
opétovné vyvolat pomoci tlacitka vymazat obsah testovaci nabidky na strance pro jeji
vytvoreni, vizte obrazek 5.

Kliknutim na tlacitko pokracovat dole (vizte obrazek 5) prejdete na stranku pro elektronické
podepsani nabidky, k éemuzZ budete potifebovat zaruceny elektronicky podpis zaloZeny na
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kvalifikovaném certifikatu. Systém nakonec platnost tohoto podpisu ovéfi. Podrobnosti k
elektronickému podpisu jsou uvedeny v kapitole ,Elektronicky podpis®.

vymazat obsah testovaci nabidky

Zprava

Predmét: Testovaci nabidka

Text: PPedmét, text ani prilohy této testovaci nabidky nebudou nikde uloZeny.

Prilohy

Fiilohy: test.docx (13 338 bajti)

Movy soubor: Prochdzet... | Soubor newvybran.

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: cca 38 MB

Obrazek 5: Testovaci odesldni nabidky

Pokud byl test nastaveni prohlizece Uspésny, nabidka byla odeslana a uzivateli se zobrazi

potvrzeni Uspésného provedeni testu. PfiloZzené soubory se vtomto pripadé nikam
neukladaji.

Test nastaveni prohlizece a systemu

[Test podani elektronické nabidky probéhl lspésné. Myni je vas prohlize€ a systém plné pfipraven pro praci v eleldronickém
nastroji E-ZAK. V pfipadé zmén ve vaSem systému, prohliZedi &i elektronickém podpisu doporu€ujeme testy opakovat.

Ipét

Obrdzek 6: Test odesldni nabidky — uspésny
3.3.  Elektronicky podpis

Jak jiz bylo zminéno, urcité ukony museji byt podepsany zaru¢enym elektronickym podpisem
zaloZzenym na kvalifikovaném certifikatu.
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Podepsani mlze byt vyzadovano zejména u téchto operaci v ramci nastroje E-ZAK:
e odeslani zpravy v rdmci nastroje E-ZAK — uverejnéni zmény zaddvaci dokumentace,
zpravy dodavatellim, odpovédi na zpravy atd.,

e otevieni elektronické nabidky/Zadosti o Ucast, tj. pfi udéleni souhlasu k otevreni

UzZivatel m(Ze vybrat mezi dvéma zpUsoby podpisu, pfipadné pokud si nastavi u zakazky, ze
zadavatel nema povinnost podepisovat el. komunikaci, mize pouzit Odeslat bez podepsani:

Metoda podpisu

@ Odeslat bez podepsani
(O) Podepsat s pouZitim prohiZece (nevyZaduje Javu)

() Podepsat s pouZitim Java aplkace

Podrobnéji pak v kapitolach podepisovani bez pouziti Javy nebo podepisovani s pomoci Java
aplikace.

Jestlize mate certifikaty nainstalovany v systému a jsou platné, zobrazi se jejich seznam

v Signer appletu pfi pouziti metody s pouZitim Java aplikace pod prepinacem , Certifikdt mam
uloZen v systému®“. Jestlize je tento seznam prazdny, nebo neobsahuje certifikat vhodny pro
podepisovani v nastroji E-ZAK, mlzete pouzit certifikat ulozeny v souboru — v tom pfipadé
poutzijte prepinac , Certifikdat mam v souboru” a soubor s certifikatem vyberte pomoci tlacitka
»--- . Musite také zadat Heslo k tomuto certifikatu v souboru. Podporovany jsou certifikaty v
souborech typu P12 (resp. PKCS12) a PFX, vizte nasledujici obrazek .

g¥s Signer - QCM, sro. == X

Aplikace https:/f j-ezak.qcm.cz vyzaduje podepsani dat

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

O Certifikat mam ulozen v systému:

Vystaveno pro Organizace Vystavitel Datum ukJ‘

Ing. Pavia Vydrova l PostSignum Qualified CA4_ 31.03.2021 1

q] [ [>]
@ Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslojeessesesses

Podepsat “ Zrusit ‘

QCM. s.r.o.
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Po vybéru certifikdtu (a pripadné zadani hesla) pouzijte tlacitko Podepsat a vyckejte na
provedeni operace (podepsani dat, jejich pfeneseni na server a online ovéreni platnosti
elektronického podpisu).

3.4. Akceptované certifikaty

V souladu s pravni Upravou je vyZzadovano podepisovani tzv. uzndvanym elektronickym
podpisem (tj. zaru€eny elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikatu). V dobé
vydani této prirucky vydavalo v CR kvalifikované certifikaty $est akreditovanych
poskytovatell certifikacnich sluzeb:

o Ceska posta, s.p. (http://postsignum.cz)

e eldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)

e Prvni certifika¢ni autorita, a.s. (http://www.ica.cz)
e Sprava zakladnich registr(i

e Software602 a.s.

e SEFIRA spol.sr.o.

Aktudlni seznam naleznete na strankach MV CR https://www.mvcr.cz/clanek/seznam-
kvalifikovanych-poskytovatelu-sluzeb-vytvarejicich-duveru-a-poskytovanych-
kvalifikovanych-sluzeb-vytvarejicich-duveru.aspx

Akceptovany jsou téz elektronické podpisy zaloZzené na kvalifikovaném certifikatu vydaném
zahrani¢nim poskytovatelem dle seznamu uvedeném na
http://eutsl.3xasecurity.com/tools/index.jsp.

3.5. Podepisovani s pouzitim prohlizece (bez pouziti
Javy)

Alternativou k podepisovani pomoci java appletu Signer nebo pomoci JAVA aplikace je v E-
ZAKu podepisovani s pouzitim prohlizece a to za vyuZiti modernich technologii HTMLS5, které
ovsem v potfebném rozsahu podporuji jen nékteré prohlizece.

V E-ZAKu musi byt tato alternativa povolena. Pokud neni k dispozici, kontaktujte
provozovatele E ZAKu, zda je moZné ji aktivovat.
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Metoda podpisu

@® Podepsat s pouZitim prohliZzece (nevyZaduje Javu)

(O Podepsat s pouZitim Java aplikace

Cope | pooscovar

Obrdzek 10: MozZnost si vybrat zplsob podepisovdani

Pokud zvolite ,Podepsat s pouzitim prohlize¢e” (nebo systém detekuje, Ze vas prohlizec
nepodporuje javu), pak nasledujici stranka pro elektronické podepsani bude na konci
obsahovat blok Elektronicky podpis:

Elektronicky podpis

PouZit uloZeny certifikat k podpisu:
Zadny certifikat neni v paméti prohlizece pro tento E-ZAK uloZen

@ Nacist certifikat k podpisu:
Soubor s certifikatem (.p12, .pfx): | Prochazet... | Soubor nevybran.

Heslo:

UloZit certifikat do prohliZzede: [ [infc]

UloZit heslo do prohlizede:

Obrdzek 11: Podepsdni bez java appletu za pomoci certifikdatu vyexportovaném do souboru

Tento zplsob podepisovani vyzaduje platny zaruceny elektronicky podpis zalozeny na
kvalifikovaném certifikdtu (tzv. uznavany el. podpis), ktery je uloZzen (vyexportovan) v
souboru P12 nebo PFX a to véetné uplné certifikacni cesty a privatniho klice (tj. véetné
certifikat vydavajici autority).

POZN: nestaci exportovat pomoci aplikace iSignum u certifikatu od autority Postsignum.

Podrobnosti jsou uvedeny v kapitole ,,Elektronicky podpis“ v uzivatelské prirucce pro
dodavatele, ktery je k dispozici na titulni strdnce kazdého systému E-ZAK.

Odpovidajici soubor s certifikdtem pro komunikaci v aplikaci E-ZAK zvolte pomoci tlacitka pro
vybér souboru z vaseho pocitace, zadejte heslo k certifikatu a nasledné kliknéte na tlacitko
Nacist certifikat:
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Elektronkk\i podpis

PouZit uloZeny certifikdt k podpisu:
Zadny certifikat neni v paméti prohlizece pro tento E-ZAK uloZen

9 Nacist certifikat k podpisu:

Soubor s certifikdtem (.p12, .pfx): | Prochazet... | Zaloha certifikdtu PV 2016.pfx

Heslo: eeeceeee

UloZit certifikit do prohlizece: [¥][info]

UloZit heslo do prohlizece:

Pokud chcete tento vas certifikat uloZit do paméti prohlizece pro jeho dalsi pouZiti v rdmci
daného E-ZAKu, zatrhnéte mozZnost UloZit certifikat do prohliZzece a to jesté pred kliknutim
na tlacitko Nadist certifikat. Mate také moznost UlozZit heslo do prohlizece, takze pfi dalSim
podepisovanim v ramci daného E-ZAKu jiz bude stacit pouhé jedno kliknuti (vizte dale).
Certifikat i s heslem lze z prohlize¢e nasledné vymazat.

Elektronicky podpis

Pouzit uloZeny certifikét k podpisu:

subjekt: Ing. (I, 2
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 2, Ceské posta, s.p. [IC 47114983], CZ
Platnost od: 26. 1. 2018 10:30:46
Platnost do: 15. 2. 2019 10:30:46

Heslo:

® Nacist certifikdt k podpisu:
Soubor s certifikdtem (.p12, .pfx): | Vybrat soubor | Zaloha cert...V 2018.pfx
Heslo: essesse
UloZit certifikat do prohlize¢e: « [infol

UloZit heslo do prohlizece:

Informace o certifikatu:

subjekt: Ing. (| D, cz
Vystavitel: PostSignum Qualified CA 2, Ceské posta, s.p. [IC 47114983], CZ
Platnost od: 26. 1. 2018 10:30:46
Platnost do: 15. 2. 2019 10:30:46

info: pro zménu certifikatu pro podepsani vyberte jiny ze souboru nebo uloZeny

Podepsat a odeslat

Obrdzek 12: UloZeni certifikdtu do prohliZece
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Po nacteni zkontrolujte Informace o certifikatu - zda se jedna o spravny a platny certifikat,
kterym chcete dany elektronicky ukon podepsat. Pokud jste vybrali nespravny soubor s
certifikdtem, tak postup opakujte, tj. odpovidajici soubor s certifikatem pro komunikaci v
aplikaci E-ZAK zvolte pomoci tladitka pro vybér souboru z vaseho pocitace, zadejte heslo k
certifikdtu a ndsledné kliknéte na tlacitko Nacist certifikat.

Pokud je vSe v poradku, kliknéte na tlacitko Podepsat a odeslat a vyckejte, dokud systém
proces nedokon&i - namisto tlagitka se zobrazi informaéni text ,,Cekejte prosim, probihd
prenos dat a ovéreni podpisu®. Operace muze v nékterych ptipadech trvat i nékolik desitek
vtefin (ne vsak vice nez minutu) - dochazi k pfenosu dat a ovéreni podpisu na serveru. Je
nutné vyckat na dokonceni tohoto procesu a zobrazeni nasledujici stranky (napf. detailu
zakdazky, kde je pak mozné si v odeslanych zpravach ovéfit ¢as doruceni na server).

Toto feseni podepisovani nepodporuje certifikaty uloZzené v systému ani na Cipovych
kartach/tokenech. Pokud chcete takovy certifikat pro elektronické podepisovani v E-ZAKu
pouzit, musite zvolit druhou metodu podpisu ,Podepsat s pouZitim JAVA aplikace”, vizte
nasledujici kapitolu.

3.6. Podepisovani s pouzitim JAVA aplikace

Za ucelem pridani podpory pro Cipové karty Ci tokeny a moznosti podepsani z uloZisté
certifikat(, je k dispozici dalsi metoda podpisu ,,Podepsat s pouzitim JAVA aplikace”. Pro
tento zplsob podepsani musi mit uZivatel nainstalovanou a aktualizovanou Oracle Javu.

Z divodu zmény licencni politiky Oracle od roku 2020 ovSem jiz neni mozné pouzivani jejich
béhového prostiedi Javy pro komercni tcely. Systém E-ZAK umoZzriuje alternativni feseni,
ktera po instalaci do Vaseho pocitace umozni spousténi Java aplikace QCM Signer pomoci
technologie Java web start.

Existuji tedy tfi varianty potfebnych instalaci pro spusténi JAVA aplikace. Doporucujeme mit
k dispozici pouze jednu ze tfi variant:

1. Technologie Java od Oracle (www.java.com)

Musite mit na svém pocitaci nainstalovanou Javu. Zvolte v E-ZAKu druhou moznost metody
podpisu a po kliknuti na tladitko pokracovat se dostanete na dalsi stranku, kde je potieba
spustit JAVA aplikaci.
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Metoda podpisu

(O Podepsat s pouZitim prohliZete (nevyZaduje Javu)

® Podepsat s pouZitim Java aplikace

i

Podepsani testovaci nabidky

Pred podepsanim a odesléanim zpravy, prosim, zkontrolujte vSechny tdaje a pfipadné prilohy. Podepsani zpréavy elektronickym
podpisem slouZi k elektronickému ovéreni totoZnosti odesilatele. K tomu je potieba mit platny a spravné nainstalovany
kvalifikovany certifikat.

Kliknutim na tlacitko Spustit JAVA aplikaci aktivujete podepisovaci Java komponentu Signer, jejiz spusténi vyzaduje
béhové prostiedi Javy (JRE) a provadi se v zavislosti na typu vaseho operacniho systému a prohlizeCe. Po spusténi Signeru
pak odpovidajici certifikat vyberte ze seznamu, ktery obsahuje platné certifikity dostupné ve vasem systému (volba Certifikat
mam uloZen v systému). Pokud méte certifikat uloZen v souboru P12 nebo PFX, miZete jej po nastaveni této moZnosti nacist
tlacitkem ,,..." a v tom pripadé bude potieba také vyplnit Heslo pro certifikat. Zpravu podepiste tlacitkem Podepsat a vyckejte
na uzavieni podepisovaci java komponenty. O tispésném odeslani zpravy budete informovéni zménou stranky.

Podrobné informace naleznete v manualu appletu elektronického podpisu (pdf, 862.47 KB).

Odesilatel: Testovaci uZivatel

Cas vytvoren: 16.07.2018 16:26

Nézev: Testovaci nabidka

Text: Predmeét, text ani prilohy této testovaci nabidky nebudou nikde uloZeny.
Prilohy: Zadné prilohy nebyly piipojeny.

Spustit JAVA aplikaci

Po spusténi JAVA aplikace se za¢ne nacitat Java a uzivateli se zobrazi dialog viz nasledujici
obrazek, kde musi kliknout na Continue.

Security Warning

-

Do you want to Continue?
The connection to this website is untrusted.

Website: https://demo.zakazky-online,cz:443

Note: The certificate is not valid and cannot be used to verify the identity of this website.
More Information

| Contnue | | Cancel
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Poté se jiz nacte a zobrazi Signer, ktery zobrazi ulozené certifikaty v systému ¢i nactené
z ¢ipové karty/tokenu.

|| Signer - QCM, s.r.o. — >

Aplikace hﬂp_ﬂ-ezak.qcm.cz vyzaduje podepsani dat

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

(@) Certifikat mam uloZen v systému:

FostSignum Qualified CAZ  [15.02.2019 10:30:46 CET

) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:

Podepsat H Zrusit |

QCM. s.r.o.

Po podepsani se zobrazi informace, Ze se Signer okno automaticky zavie nebo jej lze zavtit
rucné pres tlacitko viz nasledujici obrazek.

|| Signer - QCM, s.r.o. — >

(@) Certifikat mam uloZen v systému:

FostSignum Qualified CAZ  [15.02.2019 10:30:46 CET

) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:

Zaviit (13 s)

QCM. s.r.o.
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2. Pomoci aplikace OpenWebStart (https://openwebstart.com)

Tuto variantu doporucujeme z dlivodu jednoduché instalace a pouzivani.

Nainstalujte si potfebnou verzi kompatibilni pro Vas pocitac (pro Windows, Linux ¢i macOS)
ze stranky https://openwebstart.com/download.

Aplikace si sama stahne pfislusné béhové prostredi, které nasledné vyuziva. Doporucujeme
pfi instalaci zvolit nainstalovani pro vSechny uZivatele z divodu ndsledného

vyuzivani jiz stazenych prostredi javy. Pfi instalaci je také podstatné nechat zatrzeno
vytvoreni asociaci pro JNLP soubory.

Po instalaci zvolte v E-ZAKu metodu podpisu ,,Podepsat s pouzitim Java aplikace” a na dalsi
strance kliknéte na ,,spustit Java aplikaci“.

Dale se Vas prohlizec zept3, jestli chcete otevtit aplikaci Launcher, viz nasledujici obrazek.
Zaskrtnutim ,,vZdy webu povolit otvirdni odkaz( tohoto typu” se pfi dalSim spusténi jiz na
toto nebude dotazovano.

Spustit aplikaci Launcher for .j...ding to JSR-567

Tuto aplikaci chce oteviit web https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz.

[ Vidy webu betaverze.dev3-ezak.qcm.cz povolit otvirdni odkazi tohoto typu v piidruZené aplikaci

Spustit aplikaci Launcher for .jnip applications according to JSR-56 m

V prohlizedi Internet Explorer pak dotaz vyskoci v nasledujicim okné:

Internet Explorer X
Chcete povolit tomuto webu spousténi programi v poéitaéi?

Zdro; betaverze dev3-ezak.gcm.cz
Program. Launcher for Jnlp applications according to JSR-56

Adresa: jnip:https://betaverze.devs- ~
ezak.gem.cz/system_generateSignerinip.html? v

[“]V2dy se dotazat ped oteviranim adres tohoto typu

Umoinit webovému obsahu, aby spustl néjaky program, muiZe byt uzitecne,
o ale miZe to vést k poskozeni potitale. Pokud nedavEiujete zdroji obsahu, o
2 ka?

funkci nepovolujte. fak3 isou iz
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Pti prvnim spusténi prostfednictvim této technologie se miiZe spustit nasledujici
dialog, znacici stahovani pozadované verze prostredi javy aplikaci OpenWebStart z
jejich repozitaru.

OpenWebStart

é Downloading runtime 11.0.7-Azul Systems, Inc. from https:/icdn.azul.com/zulu/bin/zulu11.39.15-ca-fxjdk11.0.7-win_i686.zip

— 50 MB from 234,24 MB
Poté se zobrazi dal$i okno (pozor, toto okno muiZe byt schované pod otevienym prohlize¢em
a neuvidite jej tedy na prvni pohled), ve kterém je tfeba zvolit volbu Ano. Opét zatrzenim
»,Zapamatovat si tuto volbu“ se pfi dalSim spusténi ve stejném prohliZzeci na toto aplikace jiz
nezepta.

L2 X

Aplikace XML Signer (QCM s.r.o. - SignerXML) z https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz/javals

@ https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz/system_generate SignerJnlp.htmi?
signToken=N2EwMzA2NWU2YWVjMmMyMmUwZDkON2NmZ TQOMzgONDUuMmJI\
A%3D%3D

. —

Pokud se aplikace nahrava z jiného umisténi, nez ocekavate, budte velice opatrni. Urciteé ¢

Chcete-li ziskat vice informaci, navstivte ndsledujici weby:
JAR File Manifest Attributes

a

Preventing the Repurposing of an Applications.

Ano

[[] zapamatovat si tuto volbu?

Pro aplet Pro web https://betaverze.dev3-ezak.gcm.cz/java/signer/dist/xml/

Nyni by se jiz mélo zobrazit okno Signeru (Java aplikace), kde by se mél v prvnim radku nacist
certifikat, ktery mate importovany v pocitaci nebo po vlozeni tokenu (Cipové karty) do
pocitace. Pokud se zobrazi vice certifikatd, je nutné ten spravny (kvalifikovany) oznacit
kliknutim na néj:

QCM, s.r.o.
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gy Signer - QCM, sr.o. = X

Aplikace https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz vyzaduje podepsani dat

Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)

. 1
@ Certifikat mém ulozen v systému: ‘ ‘ ﬂ‘
Vystaveno pro Organizace | Vystavitel Datumuk}
266c6df1-05f9-4869-998f-dd9b0a726496 |MS-OrgamZaton-Access., 01.09.2030 0
I (PostSignum Qualied CA4) [31.03.2021 1
< [ I

) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:

Heslo:

Podepsat H Zrusit ‘

QCM. s.r.o.

3. Pomoci instalace OpenJDK/OpenlJRE a IcedTea-web (https://adoptopenjdk.net,
https://adoptopenjdk.net/icedtea-web.html)_

O néco slozZitéjsi instalace nez u bodu 2, ale m(iZe byt vyhodné feseni pro ty, ktefi napf. chtéji
pouzivat i jiné java aplikace.

Nejdfive je nutné nainstalovat Openl)DK Java (pfipadné jen OpenlJRE) ze stranky
https://adoptopenjdk.net/ (pozor zatim pouze verzi 8 nebo 11).

Poté si nainstalujte IcedTea-web na strance https://adoptopenjdk.net/icedtea-web.html, kdy
pouzijte prvni odkaz nejnovéjsi verze bud pro Windows nebo Linux (podle vasi potieby).

Po instalaci se vratte do E-ZAKu a zvolte metodu podpisu ,,Podepsat s pouZitim Java
aplikace” a na dalsi strance kliknéte na ,,spustit Java aplikaci”.
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Zobrazi se vyskakovaci okno, kde je tfeba dat volbu ,,spustit:
& Security Approval Required X

Digitalni podpis aplikace byl ovéien. Cheete aplikaci spustit? Aplikace ziska neomezeny
pristup k vaSemu pocitaci.

MNazev: XML Signer
Vydavatel: QCM, s.r.o.
0d: htp://www.qom.cz

Vidy diivéfovat obsahu od tohoto vydavatele

5
5
=
2
B
g
m
i

4
S
=
1

Spustit Izolovany pr

DigitaIni podpis byl ovéfen pomod divéryhodného zdraje. Dalgi informace...

v

Opét vybérem ,vidy dlvérovat obsahu od tohoto vydavatele” se pfisté jiz toto okno
zobrazovat nebude.

Poté by se mél nacist Signer applet, kde budete jiz mit naéteny certifikat z ulozisté PC nebo
tokenu/cipové karté. Volbou certifikatu (pokud je jich vice) a kliknutim na podepsat se
provede podepsani daného ukonu v ramci systému E-ZAK.

¥y Signer - QCM, srr.o. — X
Aplikace https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz vyzaduje podepsani dat
Vyberte certifikat k podpisu (a zadejte heslo)
N I ﬁ'l
@ Certifikat mam ulozen v systému: 5]
Vystaveno pro Organizace | Vystavitel Datumuk«t
266c6df1-05f9-4869-998f-dd9b0a726496 i} B 01.09.2030 0
I (PostSignum Qualified CA 4) [31.03 2021 1
\“—Q—_.-’//
< Il ]
©) Certifikat ze souboru .p12 nebo .pfx:
Heslo:
| Podepsat J [ Zrusit ‘
QCM. s.r.o.
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4. Registrace dodavatele

Registrace dodavatele slouZi k vytvoreni uctu subjektu, ktery bude ve verejnych zakdzkach
zpracovavanych systémem E-ZAK vystupovat jako dodavatel podle zakona.

Registraci nelze provést pfimo pres systém E-ZAK, ale pres systém FEN.cz na adrese
https://fen.cz/#/registrace

hlavni stréanka # registrace
Registrace dodavatele

Registrace slouZi k wytvofeni iétu subjektu, ktery bude ve vefejnych zakdzkdch zpracovavanych systémem E-ZAK vystupovat
jako dodavatel podle zékona. Dodavatelem se rozumi osoba, kterd nabizi poskytnuti dodévek, sluZzeb nebo stavebnich praci,
nebo vice téchto osob spoleéné.

Pokud pouze chcete k jiZ registrovanému dodavateli vytvofit dalsi uZivatelské (cty (pfidat osoby opravnéné v systému konat
za dodavatele), nepouZivejte registraci, ale pfihlaste se za dodavatele a provedte patfiénou zménu v detailu organizace.

Tento elektronicky néstroj E-ZAK je napojen na Centralni databézi dodavateld portélu FEN.cz, kde také
- probiha registrace a administrace dodavatelskyjch aétd. Dle potfeby vyuZijte poloZky menu Registrace &
Prihlasit.

Obrdzek 13: Registrace dodavatele

Dodavatel se do systému m{ze registrovat sam nebo muze byt zaregistrovan zadavatelem.
V tom pfipadé mluvime o tzv. pfedregistraci.

Vyhledavani a prehled vSech organizaci naleznete pres odkaz Katalog organizaci v levém
menu:

QCM, s.r.o.
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Katalog organizaci

Vyhledavani

@ CDD - Centrélni databaze dodavateld

Zvolte zdroj dat:
] O E-ZAK

Nazev organizace: |
1C0:

Popis:

CPV kaod:

E-mail:

Typ organizace:

Stav organizace: ® vie O dokonena registrace O nedokondend registrace

m zobrazit vSechny zaloZit nového dodavatele |

Zobrazi se dva zdroje dat — CDD a lokalni E-ZAK. Primarn¢ se zobrazuji organizace

z Centralni databaze dodavateli.

V lokalni databazi E-ZAK naleznete organizace, které nejsou ve FEN CDD (napf. zahraniéni
dodavatelé nebo ti, ktefi neprovedli registraci ve FENu a propojeni s E-ZAKem).

V obou zdrojich databaze naleznete organizace, kteti maji svij ucet ve FEN CDD a provedli
propojeni s E-ZAKem, ptipadné které jste v E-ZAKu predregistrovali.

Synchronizace dat mezi E-ZAKem a FEN probiha ihned po tom, co si uzivatel ve FENu

provede tpravu udaji. Uprava takového uzivatele/organizace jiz probiha pouze v systému
FEN.

Jestli je uzivatel dodavatelské organizace registrovan v systému FEN zjistite zobrazenim jeho
detailu, kde uvidite informaci o propojeni s FEN CDD.
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Pavla Dodavatel PV FO2

¢ Organizace: Dodavatel PV FO2

e E-mail:

e Login (pro tento E-ZAK): CDD_dodavatelpv

e Posledni tispésné prihlaseni: 13.12.2019 10:39:43 (550)

Opravnéni uzZivatele v E-ZAK

e Sprava organizace

Propojeni s FEN CDD

e UZivatel ma nastaveno propojeni s Centralni databazi dodavatell platformy FEN (FEN CDD)
e ID uZivatele v CDD: 80
e Synchronizace roli s CDD: Ano

Pro potieby lokalniho ptihlaseni (z dtivodu napfi. nefunkénosti SSO piihlaseni pies FEN
CDD) musi dodavatel pouzit své piihlasovaci jméno ve FEN, ke kterému se musi piidat
,CDD “, jak vidite na pfedchozim obrazku.

Editovat organizace nelze, pti pokusu Se zobrazi upozornéni o propojeni s FEN CDD:

info

0 Tato organizace je propojena s Centralni databézi dodavatelG® portélu FEN.cz (FEN CDD), kde také probiha
administrace profilu a dodavatelskych Gct@.

Editace organizace: Dodavatel PV FO2

Fyzické osoba Pravnicka osoba
1CO: 00024560

Pravni forma:

Obchodni nézev: Dodavatel PV FO2

4.1. Registrace dodavatele dodavatelem

Informace a napovédu naleznete na FEN.cz.

4.2. Registrace dodavatele zadavatelem -
predregistrace

E-ZAK umoZiuje Zadavateli vytvofit do systému zakladni registraci dodavatele. Tento zplsob
registrace nazyvame Pfedregistrace.
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Predregistraci provede zadavatel ptes tlacitko ,Zalozit nového dodavatele” v Katalogu
organizaci, viz nasledujici obrazek.

U [] dodévky
g;:::::g;a‘g G Druh aktivity dodavatele: [ sluzby
S [] stavebni prace
INDIVIDUALNT KOMUNIKACE - Stav organizace: @ vie O dokoncené registrace O nedokondend registrace
Prichozi
Odchozi

Pavla Zadavatel
zadavatel ﬁ

Detail uZivatele

Zména identity 2| »
Odhlasit

Nazev 1o Popis St

ORGANIZACE il Bauhaus 49127356

Betadodavatell 11111101 MP
Detail organizace Betadodavatel2 11111102 MP v
SRS Betadodavatel3 11111103 v
Test nastaveni prohlizete Betadodavatel4 11111104 MP v

Qoarznam 7albkizal o I

Obvykle se zadava nékolik nejnutnéjsich polozek:
pravni forma, nazev spoleénosti, IO, adresa a e-mailova adresa.

Poté mizete zakliknout, aby dodavateli na uvedeny e-mail byl odeslan odkaz k dokonceni
registrace.

Volby

[ Odeslat dodavateli e-mailové upozornéni na dokonéenf registrace

zaloZit nového dodavatele

Aby se dodavatel mohl do systému E-ZAK pfihlasit, musi predregistraci dokoncit na zakladé
vyzvy (viz obrazek 15), kterou mu zadavatel nebo podpora ze systému odesle (viz obrazek
16).

Nasledujici opakovany e-mail k dokonceni registrace uz musi byt odeslan ze systému FEN.cz.
QCM, s.r.o.
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i informace@fen.c2fy
cdmet Registrace dodavatele do Centralni databaze dodavateli FEN.cz

Vazeny uZivateli,
nasleduijici zprava byla odeslana ze systému Centrédlni databaze dodavatell (CDD).

V CDD byl vytvofen dodavatelsky tcet dodavatele: Spolek Dodavatelsky
Ucet administratora dodavatelského Gétu (prvotniho uzivatele) vytvorite pomoci nasledujiciho odkazu:

VYTVORIT ADMINISTRATORA
Tato zprédva je generovdna automaticky, prosim neodpovidejte na ni.

Kontaktni (idaje provozovatele CDD;

www: www.fen.cz

HELP linka: +420 515 917 947 (8:00 — 17:00 v pracovni dny)
email: podpora@fen.cz

Obrdzek 15: E-mail —vyzva k dokonceni registrace

4.3. Prihlaseni a odhlaseni

Bez prihlaseni do systému maiji uZivatelé z fad verejnosti k dispozici prehled verejnych
zakdzek se zakladnimi informacemi a pripadné vysvétleni zadavaci dokumentace uverejnéné
na zakazkdach, zaddvaci dokumentaci, je-li zadavatelem poskytovana neomezenym a pfimym
dalkovym pfristupem.

Pro prihlaseni musi mit dodavatel v systému E-ZAK zaloZen uZivatelsky ucet. Prihlasenim
ziskava dodavatel moznosti interakce v rdmci jednotlivych verejnych zakazek, napfr. pozadat
o zadavaci dokumentaci (je-li poskytovana na vyzadani), poslat Zadost o vysvétleni, doplnéni,
zména dokumentace, precist si vyzvu v ramci zadavaciho fizeni, odeslat elektronickou
nabidku aj.

’

Po skonéeni prace v systému, se VZDY odhlaste. V pFipadé uzavieni prohlizeée bez odhlaseni,
se muUZe pfi dalSim prihlaseni zobrazit bezpecnostni upozornéni ,V systému E-ZAK je
prihlasena dalsi osoba pod timto uzivatelskym jménem. Toto je bezpecnostni upozornéni.”
Odhlaseni ze systému dirazné doporucujeme zejména tam, kde na jednom pocitaci pracuje
vice osob.

Prihlaseni probiha pres tlacitko PFfihlasit se v levém menu, po jeho kliknuti se otevre okno,
kde se zobrazi mozZnosti pfihlaseni pro dodavatele a pro zadavatele podle konfigurace E-
ZAKu (zadavatel mlze mit jesté SSO pripojeni), viz nasledujici obrazky.
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= ‘ Verejné zakazky Verejného zadavatele
PRO VEREINOST I e e e

e téchto stran aleznete prehled werejnénych verejnych zakazek, jejichZ zadavatelem je Verejny zadevetel.
I Novinky

patihladend ¢ i & W TEcim o jede oh £7 7 ¥ dokurnes
8 Informace zadavatele Nep: 3l||n.ff‘ 12 lé 1|1 pif 1'u[| k zakladnim infp macim o Je h(.'nlhvysl VZ a téZ 73 Iam(.dnhnj taci a ]e.j!m -
T vysvélienim v pfipadé zpfistupnéni neosmezerym a piimym dalkovym piistupem, Dodavatelé po prslaSeni maji moznest
I Profily zadavatel) ¢ st ik bl > ¥ 7
u interakee v ramci prisiusnych zadavaach fizeri, Pokud jste dodavatel @ nemate v systému E-ZAK jeste Zadny Gdet, prosim
i Katalog smiuv ZarEgISTURE s 2

Il Upozomiovani na nove V2

I Vereiné e-aukce Systém E-ZAK je certifikovan podle vyhlagky €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjSch podminek tykajicich se
elektronickych nastrojd, elekwonickych Gkond pf: zadavani verejnych zakdzek & cartficdty shody,

zADAVACE Rizent Podrobné informace o odadani sydému naleznete v uiivatelcke piirpdoe odf, 5.95M8),

V pifipadé dotazll nebo problém( miiZete kontaktovat podpor

0l predbéina oznameni
1 Veremné zakazky

| Vyhledivani Probihajici verejné zakazky
I ous Rychly filtr: pfijem nabidek | prokazovani kvalifikace | dedaviy 3 stuzby | stavebnl ordce
PRIHLASENT [__"_ Nazev
Zadavatel
Rezim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahéjent '] Lhita pro nabidky / zadosti
ROZCESTHIX

PrihlaZeni 4

@ Pokud jste dodavatel a mate icet v Centrélni databazi dodavatelf (CDD) na FEN.cz, pouZijte PiihlaSeni CDD. V
ostatnich pfipadech pouZijte PFihlaSeni E-ZAK (zde nelze pouZit pfihlaSovaci jméno z FEN.cz).

Piihlageni CDD (FEN] PiihlaSeni E-ZAK
fe w UZivatel:
Pokud mate Uéet na FEN.cz
Centralni piihlSeni dodavatele Heslo:

PfihlaZeni p 4

o Pokud jste dodavatel a mate icet v Centréini databazi dodavateld (CDD) na FEN.cz, pouZijte PiihlaSeni CDD. V
ostatnich pfipadech pouZijte PiihlaSeni E-ZAK (zde nelze pouZit pfihlaSovaci jméno z FEN.cz).

PiihlaSeni CDD (FEN] prihlaSeni E-ZAK PfihliSeni SSO

UzZivatel:

Pokud mate Géet na FEN.cz

Jednotné pfihlaSeni zadavatele

Centralni pfihl&eni dodavatele Heslo: m SS0 piihladeni pro zadavatele

5. Sprava uzivatelli a organizace

V rdmci jedné registrované organizace lze vytvaret ucty pro vice uzivatelu. K jejich zakladani
je opravnén uzivatel, jez ma nastaveno opravnéni spravovat organizaci v ramci nastroje
E-ZAK. Tento uZivatel ma pravo upravovat Udaje tykajici se jeho organizace a vSech jejich
¢lend — uzivatelQ (viz obrazek 17).
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o |

IPRAVY b=

Prijaté zpravy (14)
Odeslané zpravy

INDIVIDUALNI KOMUNIKACE

Prichozi
Odchozi

Prvni Zadavatel

zadavatel

I Detail uii\ratelel
Zména identity
Odhlasit

ORGANIZACE ill

Detail organizace
Dokumenty organizace
Katalog organizaci

Test nastaveni prohlizece
Seznam zakazek
Provozni statistiky

Obrdzek 17: Menu — poloZka Detail organizace a Detail uZivatele

5.1. Spravaorganizace

Pro spravu organizace praveé pfihlaSeného uzivatele slouzi polozka menu ,Detail organizace”.
Tlacitka a ikonky pro editaci organizace, oddéleni a uZivatel(l zde ma pouze uzivatel, ktery ma
ve svém profilu nastaveno opravnéni ,sprava organizace”. Ostatni uZivatelé zde mohou
editovat jen svij uZivatelsky ucet.
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Detail organizace

(WI(ir)1r-=-8 Oddéleni Uzivatelé Dokumenty

upravit detail upravit rozsireny profil nastaveni pro Terminovnik Sablony opravnéni

» Nazev: 7adavatelska organizace I.
o ICO: 26202525
* Popis:
* Adresa:
ul 52/1
60200 Brno y
e 7emé sidla/mista podnikani/bydlisté: CZ - Ceska republika

zobrazit historii zmén

Certifikaty pro sifrovani

Sériové Cislo Vydal Datum vydani Platnost do Zbyva dni Akce
3 Administrator E-ZAK 12.09.2017 10.09.2027 2500 revokovat

vydat novy certifikat

Piehled oddéleni
Prehled uZivateld

5.2.  Sprava uzivatell

Jméno pravé prihlaseného uZivatele je zobrazeno v rdmci levého menu spolu s jeho
uzivatelskou roli v systému E-ZAK. Pro zobrazeni informaci o aktudlné pfihlaseném uzivateli
slouzi polozka menu ,,Detail uzivatele”. Zobrazeni detailu ostatnich uzivatel(, ktefi maji

v ramci organizace také sv(j ucet, je mozné pres Detail organizace, kde je pod zalozkou
UZivatelé seznam osob dané organizace. Detail ostatnich uzivatell ziskate kliknutim na
prislusné jméno. Tady je za jménem v zavorce zobrazovano také prihlasovaci jméno — login
uzivatele.

Na detailu uZivatele Ize pomoci tladitek provést Upravy profilu uZivatele a zménu hesla,
spravce organizace ma navic moznost pfifadit uzivatele do konkrétniho oddéleni organizace
a dale nastavit danému uZivateli opravnéni v ramci ndstroje E-ZAK.

Opravnéni v rdmci nastroje E-ZAK u zadavatele (viz obrazek 18) jsou rozdéleny do tti
kategorii:

Obecné opravnéni k organizaci

e Sprava organizace — umoziuje ménit udaje tykajici se organizace (tlacitko ,upravit
detail” v Detailu organizace), ddle pridavat a odebirat uzivatele organizace a jeji
organizacni jednotky/oddéleni a také upravovat profil (nastavovat opravnéni) vsem
uzivatelim organizace. Sprdvce organizace také muze vkladat vzory, Sablony a loga
do dokument(l organizace a vkladat a editovat zdznamy v rdmci modulu Nasténka-
Informace zadavatele.
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Smi spravovat verejné dokumenty organizace — uZivatel je opravnén vkladat a
editovat dokumenty organizace, které jsou zobrazeny na profilu pro vefejnost a také
vkladat a editovat zaznamy v rdmci modulu Nasténka-Informace zadavatele.

Muze editovat vSechny predregistrované dodavatele — diky tomuto opravnéni mize
uZivatel upravit Udaje u predregistrované organizace, i kdyz ji sdm nezaloZil.

Muze editovat vSechny organizace — toto opravnéni je zavislé na tom, zda je E-ZAK
multiprofil, tzn. je zaregistrovano vice zadavatelskych organizaci. V takovém pripadé
mUzZe uZivatel s timto opravnénim editovat i organizaci jiného zadavatele. Pfipadné
zménit dodavatelskou organizaci na zadavatelskou.

Oprdvnéni k verejnym zakdzkam

Smi zakladat verejné zakazky - toto opravnéni umoziuje uzivateli vypisovat verejné
zakazky.

Je spravce verejnych zakazek oddéleni - takovyto uzivatel ziskava automaticky
pristup ke kazdému zadavacimu fizeni svého oddéleni/odboru a miizZe s ni bez
omezeni manipulovat. Smysl tohoto oprdvnéni spociva v zastupitelnosti a reseni
problémovych situaci. Pokud uzivatel s timto opravnénim neni zafazen do zadného
oddéleni/odboru, pak ma pfistup k zadavacim fizenim, které rovnéz nespadaiji pod
zadné oddéleni/odbor. Opravnéni funguje analogicky i pro dodavatele.

Smi znepfistupnit zakazky — jednd se o oprdvnéni v ramci rozsifené funkcionality
systému E-ZAK, kdy uZivatel s timto opravnénim muZe znepftistupnit zakazku a snizit
tim o jeji velikost objem dat E-ZAKu.

Je auditor verejnych zakazek organizace — tento uzivatel ma opravnéni nahlizet do
vSech zaddavacich fizeni své organizace a vidi vSechny informace k témto zaddvacim
fizenim; jedna se o volitelnou funkcionalitu; s timto opravnénim souvisi také
rozsireny audit v podobé Historie operaci nad zadavacim fizenim. Opravnéni je pouze
pro.

Je globalni auditor celého E-ZAKu — oprdvnéni je vdzdno na to, zda je systém E-ZAK
multiprofil a ma tedy vice zadavatelskych organizaci. Pak jde o stejné opravnéni jako
auditor VZ organizace, kdy uZivatel mize nahlizet i do neverejnych zakazek jinych
organizaci. Toto oprdvnéni muze nastavit pouze ADMIN QCM (podpora E-ZAK).

Oprdvnéni k Registru/Katalogu smluv (jednd se o rozsifenou funkcionalitu E-ZAK)
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Smi vkladat smlouvy — uZivatel je opravnén vkladat zaznamy do Registru/Katalogu
smluv v E-ZAKu (rozsifena funkcionalita systému E-ZAK). Smlouva je automaticky
zarazena do odboru/oddéleni, které ma uzivatel aktudlné nastaveno. Pokud uzivatel
nema jiné opravnéni k editaci v ramci Registru/Katalogu smluv, pak smi editovat
pouze smlouvy, které sam vlozil.

Smi editovat smlouvy celého oddéleni - uzivatel smi prohlizet a editovat vSechny
smlouvy zarazené do odboru/oddéleni, jez ma uzivatel aktualné nastaveno.

Smi editovat smlouvy celé organizace - uzZivatel smi prohlizet a editovat vSechny
smlouvy organizace bez ohledu na jejich a jeho zarazeni do odboru/oddéleni.

Smi spravovat vyhrazené dokumenty u smluv — toto opravnéni mize nastavit pouze
administrator QCM; uzivatel s timto opravnénim uvidi a bude moci spravovat blok
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,Vyhrazené dokumenty” na detailu smlouvy (dodatku), k némuz ma opravnéni
editace.

e Smi prohlizet smlouvy celého oddéleni - uZivatel smi prohliZzet vSechny smlouvy
zarazené do odboru/oddéleni, jez ma uZivatel aktualné nastaveno.

e Smi prohlizet smlouvy celé organizace - uZivatel smi prohlizet vSechny smlouvy
organizace bez ohledu na jejich a jeho zarazeni do odboru/oddéleni.

Opravnéni

Organizace

Sprava organizace:

Smi spravovat vefejné
dokumenty organizace:

Zakazky
smi zakladat zakazky:

<]

<]

Je spravcem zakdzek
oddélent:

<]

<]

sSmi znepfistupnit zakazky:

Je auditor zakazek
organizace:

<]

Registr smluv

<]

smi vkladat smiouvy:

Smi editovat smiouvy
celeho oddélent:

smi editovat smiouvy celé
organizace:

0 O 0O

Smi prohliZzet smiouvy
celeho oddélent:

Smi prohliZzet smiouvy celé []
organizace:

Obrdzek 18: Sprdva uZivateld — nastaveni globdlniho oprdvnéni
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5.3. Pridani dalsiho uzivatele

Uzivatel s opravnénim ,Sprava organizace” muze pridavat do systému nové uzivatele.
V levém menu klikne na volbu ,,Detail organizace” a ve formulati klikne na tladitko ,,pfidat
uZivatele” (viz obrazek 19).

Detail organizace

Organizace Oddéleni m

Prehled uzivatelii

Opravnéni v E-ZAKu:
Pfijment:

E-mailova adresa:

m zobrazit viechny

Jméno E-mail Login (pro tento E-ZAK) oddéleni Akce
<bez jména= email@gcm.cz novyuzivatel g -
Dob&ak, Jirf ‘@gem.cz dobcak Prvni oddéleni

Obrazek 19: Detail organizace - novy uZivatel

Ve formulafri musi uZivatel vyplnit polozky — pfihlasovaci jméno a e-mail a zvoli zplsob
nastaveni hesla (volby se zobrazi pouze podle opravnéni prihlaseného uzivatele). V bloku
G

,opravnéni“ zaskrtne polozky, které pro daného uzivatele budou potieba (neni nutné dat
néjaké opravnéni).

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 34
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek 35

Novy uzivatel

Odeslanim formuldie vytvoiite nového uZivatele v organizaci Zadavatelska organizace I..

PiihlaSovaci Gdaje v tomto E-ZAKu

Prihlasovad identifikator
(login):

Heslo

Zplisob nastavenihesa: (O odeslat uZivatei e-mail s odkazem pro nastaveni hesla (doporuceno)
® nastavit uzivatel hesio
Nove heslo:

Ovéfeni nového hesla:

vynutit zménu hesla pii piigtim pfihlaSenl uZivatele
(dokud neprovede zménu hesla, nebude modi v systému pracovat)

Osobni udaje

E-mail:

Opravnéni

Organizace
Sprava organizace: | |
Smi spravovat ugFejné ]
dokumenty organizace:
Zakazky
Smi zakladat zakazky: [

Je spravcem zakazek ]

A AR -

Obrdzek 20: ZaloZeni nového uZivatele

Pfi volbé vyplnéni hesla je automaticky oznaceno ,vynutit zménu hesla pfi pfistim prihlaseni
uzivatele”, novy uzivatel si tak po prihlaseni musi zménit heslo na nové.

Stisknutim tlacitka , Odeslat” je registrace nového uzivatele dokoncéena. ProtoZe novému
uzivateli systém neposila zadnou informaci, je nutné mu sdélit pfistupové udaje do systému
- uzivatelské jméno a heslo.

Pozndmbka: Systém E-ZAK hlida slaba hesla, ktera nemUzZou byt nastavena.
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5.4. Spravce verejnych zakazek oddéleni

Specifickou ulohu ma v ndstroji E-ZAK tzv. ,Spravce vefejnych zakdzek oddéleni”. Tento
uzivatel plni v systému ulohu jakéhosi dohledu nad verejnymi zakdzkami svého oddéleni.
Toto opravnéni ma nasledujici konsekvence:

e uZivatel ma pristup ke vSem verejnym zakazkam svého oddéleni, resp. organizace, i
kdyZ k nim neni pfifazen jako opravnéna osoba — muize sam sebe k jakékoli VZ svého
oddéleni pfifadit a poté provadét operace, ke kterym si nastavi opravnéni,

e spravce VZ oddéleni je prijemcem systémovych zprav, které napf. oznamuiji, Zze
organizace byla pfifazena jako dodavatel k néjaké verejné zakazce,

e spravce VZ oddéleni je pfijemcem vsech individualnich zprav, i kdyZ neni pfifazen k
pfislusnym VZ,

e uzivatel ma k dispozici polozku menu Prehledy, ktera zobrazi seznam verejnych
zakdzek, u nichZ je organizace vedena jako dodavatel, avSak tuto VZ nemad v rdmci
organizace na starosti zadny konkrétni uzivatel; tento prehled se spravci VZ oddéleni
zobrazi ihned po pfihlaseni a jeho Ukolem je u téchto VZ nastavit opravnéné osoby za
svou dodavatelskou organizaci.

5.5. Auditor verejnych zakazek organizace

UZivatel s timto opravnénim ma pfistup ke vSem zaddvacim fizenim své organizace. Na
detailu jednotlivych zaddvacich fizeni pak ma pristup ke viem informacim k tomuto
zaddvacimu fizeni véetné zaddvaci dokumentace, internich dokumentu a vSech zprav.

Dale na detailu kazdého uzivatele své organizace auditor vidi seznam vSech jeho zadavacich
fizeni, tj. zaddvacich fizeni, k nimz je tento uZivatel pfifazen jako opravnéna osoba za
zadavatele.

V pripadé volitelného rozsiteni ,historie operaci“ ma auditor na detailu kazdého zadavaciho
fizeni dostupné tlacitko audit pro detailni informace o vSech operacich nad zadavacim
fizenim.

6. Zakladni orientace v systému

Po pfihlaseni do systému jako zadavatel ¢i administrator VZ uvidite obrazovku podobnou
obrazku 21. Ve sloupci nalevo je menu, jehoZ polozky se mohou ménit v zavislosti na
opravnénich uzivatele, pfipadné podle konfigurace systému E-ZAK. V hlavni ¢asti stranky se
pak zobrazuje obsah podle provedené akce — napf. po prihlaseni prehled probihajicich
verejnych zakazek, v pfipadé uzivatele s opravnénim ,spravce verejnych zakazek oddéleni”
pak stranka Prehledy.
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r ; Verejné zakazky Verejného zadavatele
PRO VEREINOST 2

Na téchto strankach naleznete prehled uverejnénych verejnych zakazek, jejichZ zadavatelem je Verejny zadavatel.
& Informace zadavatele S 2 o 2 5 : : 2 % g = o
B Profily zadavateld NepfihlaSeni uZivatelé maji pristup k zékladnim informacim o jednotlivych VZ a téZ zadévaci dokumentaci a jejim
= RoGEG ol vysvétlenim v pfipadé zpristupnéni neomezenym a pfimym dalkovym pfistupem. Dodavatelé po pfihlaseni maji moznost
Ty interakce v ramci pfisludnych zadavacich Fizeni.
& Verejné e-aukce

Systém E-ZAK je certifikovén podle vyhlasky €. 260/2016 Sb., o stanoveni podrobnéjsich podminek tykajicich se
elektronickych nastrojd, elektronickych tkond pfi zadavani vefejnych zakazek a certifikatu shody.

[Al1k

ZADAVACI RIZENT

Podrobné informace o ovlddéni systému naleznete v uZivatelské prirucce (pdf, 1.97M5) a manualu appletu elektronického

piedb&zna oznameni podpisu (pdf; 862.47 KB).
; VeFejné: Z’f’k,éZkV V pFipadé dotazli nebo problémi mizete kontaktovat .
H Vyhledavani
1 Ramcové dohody 5 s gt @ .
Minitendry Probihajici verejne zakazky
2 DNS Rychly filtr: pfijem nabidek | prokazovani kvalifikace
Upisy smének
Prehledy Nazev
& Nové zadavaci fizeni
& Kalendar akci/udalosti Zadavatel
B vypis el. ukond 5
Rezim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahajeni [i] Lhita pro nabidky / Zadosti
ZPRAVY ¥4
Test VZ h7
| Pfijaté zpravy (7) Zadavatelska organizace I.
i1 Odeslané zpravy podlimitni Prijem nabidek 24.11.2017 21.12.2017 12:00
Test VZ h4

INDIVIDUALNE KOMUNIKACE [ | 1
Zadavatelskd organizace I.

S Prichozi podlimitni Hodnoceni 24.11.2017 21.12.2017 11:00
& Odchozi Test VZ h3
Z Zadavatelsks organizace I.
Prvni Zadavatel o
podlimitni Vyhodnoceno 24.11.2017 21.12.2017 12:00
zadavatel - y
SK - Posuzovani el. nabidek
Detail uZivatele Zadavatelsks organizace I.
Zména identity podlimitni Hodnoceni 22.11.2017 30.11.2017 13:00
i1 odhlasit

Obrdzek 21: Zdkladni obrazovka po pfihldseni zadavatele

Podtrzeny text jak v menu, tak v hlavni ¢asti stranky predstavuje odkazy, na které lze
kliknout. Ve vétsiné pripadl se jednd o odkazy v rdmci aplikace E-ZAK, tzn. po kliknuti na
takovy odkaz je aplikaci provedena néjaka operace. DalSimi aktivnimi prvky jsou tlacitka
a rdzné ikony, vizte dale.

6.1. Hlavni ¢ast stranky
V hlavni ¢asti stranky (vSe napravo od menu) jsou zobrazovany uUdaje a informace v zavislosti
na praveé vybrané funkci — napf. prehled verejnych zakazek, detail verejné zakazky, zpravy,
formulare pro editaci Udaju apod. Pro rychlejsi orientaci v systému je urcena tzv. drobeckova
navigace umisténd vedle menu nahore (s vyjimkou hlavni stranky) Jedna se o fadek typu
hlavni strdnka » verejné zakdzky » Vybér centrdiniho dodavatele elektrické energie » detail
verejné zakdzky, ktery popisuje aktudlni umisténi zobrazené stranky v ramci celkové
struktury. Kliknutim na podtrzené polozky se rychle presunete do pfislusné drovné ¢i na
konkrétni nadfazenou stranku. Jak vidite na obrazku 22, pod drobeékovou navigaci se
zobrazuje blok s pfipadnymi upozornénimi ¢i chybovymi hlasenimi, jimz by uzivatel mél
vénovat zvySenou pozornost, pod nimi pak zdlozky expertniho systému (volitelné rozsifeni),
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niZze nazev zadavaciho fizeni, napravo tlacitka pro rtizné ukony, které se méni v zavislosti na
druhu a fazi zaddvaciho fizeni a opravnénich uzivatele k VZ. Pod nimi pak jiz nasleduji bloky
s jednotlivymi informacemi a ovladacimi prvky.

Ihlavnl'strénka #» yefeiné zakdzky » <bez nadpisu> » detai verging zakdnky I

upozornéni

! Meni vyplnén nazev.

Meni vyplnén struény popis pfedmétu.

Meni vyplnéna pfedpoklddana hodnota.

Meni pfifazena Zadna dodavatelska organizace. Dodavatele pfifadite v bloku Opréavnéné osoby za dodavatele
(vyZaduje odpovidajici opravnéni).

Terminovnik Souhrn Privodce §Tipy &Prehled § Inéni ? Napovéda

Verejna zakazka:

E Informace o verejné zakazce

DBID: 17 faze zadavaciho fizeni

Systémové fislo VZ: P17V00000016

Dle .:fa’l-:nna: €. 134/2016 Sh. Piprava

Nabidku podat do: 11.10.2017 09:00 Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré lidaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.
Akce:

Obrdtek 22: Prvky v hlavni édsti stranky
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6.2. Menu v nastroji E-ZAK

Polozky menu systému E-ZAK zobrazované v levém sloupci stranky jsou rozdéleny do
nékolika sekci:

® Pro verejnost

e Zadavaci fizeni — kapitola , Pfehledy a detail vefejnych zakazek”,

® Zpravy — kapitola ,Zpravy*“,

e Individualni komunikace — kapitola , Individualni komunikace”

e Uzivatel (blok Prvni Zadavatel z obrazku 21) — kapitola ,,Sprava uzivatel a organizace”.
e Organizace — kapitola ,Sprava uzivateld a organizace”.

V rdmci levého menu je také zobrazovano jméno a ptijmeni pravé prihlaseného uZivatele
a hned pod nim také role, kterd mu je v nastroji E-ZAK .

6.3. Prehledy a detail verfejnych zakazek

Na uvodni strance je zobrazen prehled probihajicich vefejnych zakazek, tj. zakazek, u nichz
stdle probiha zadavaci fizeni, tj. nebyly jesté zadany ani zruseny. Pomoci polozky menu
Verejné zakazky lze zobrazit pfehledovou tabulku vefejnych zakazek, v jejimz zahlavi je
mozné filtrovat verejné zakazky podle pfedpokladané hodnoty a dle faze zadavaciho fizeni.
Je-li uzivatel prihlasen, mizZe navic zobrazit jen ty VZ, k nimz je pfifazena jeho organizace,
jeho oddéleni nebo on sam.
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hlavni strénka » verging zakazky

RO VEREINOST & Prehled verejnych zakazek

£ Informace zadavatele
2 Profily zadavateld

B Registr smiuv Zobrazit vefejné zakazky: © vsechny © Uzivatele © Odboru ) Organizace
4 Verejné e-aukce Filtr podle verejné zakazky: Ve ¥ || Probihajici v
o —— Filtr podle stavu archivu: Aktudlni v
Filtr dle mista pInéni: v
3 Komplexni lesnické zakazky
3 Verejné zakazky na dodavky
a sluzby
. Nazev
'ADAVACI RIZENT =
Zadavatel
B PredbéZna oznameni o v 5 et et e - 2
B Vefeiné zakizh ReZim VZ Faze zadavaciho fizeni Datum zahéjeni ~ Lhita pro nabidky / Zadosti
8§ Vyivecvon] LM UNP 9.2.2015
£ Ramcové dohody = p
. = Hbvrzadavatelsks organizace
& Minitendry e
B DNS nadlimitni Zadavani VZ 28.02.2015 08:00
4 Prehledy

Test export Gemin<>Ezak 1

4 Nové zadavaci fizeni
B Kalendar akci/udalosti

Hiavry zadavatelskd organizace

._1.‘- Vypis el. tikond VZ malého rozsahu Zadavéni VZ 06.02.2013 08:02
. - UR na Easti - vypnuti piijmu el. Zédosti a pak nabidek pfes EO1 poté, co uZ n&jaké byly doruceny
PRAVY =] iy 25 :
Havny zadavatelsks organizace
A ; nadlimitni Zahdjena 24.04.2013 12:00
B Prijaté zpravy (146)
£ Odeslané zpravy VZ na &sti ONE TH003
Hlavrv'zadavatelskd organizace
O AL MR =2 nadlimitni Hodnoceni 01.03.2012 10:00
& Pichozi (1) VZ PATA Z DNS
i Odchozi Hlavrv zadavatelsks organizace
nadlimitni Prijem nabidek 23.09.2016 25.09.2016 10:00
Libor Zadavatel .
PV VZ z DNS bez kategorii
zadavatel Hiavnv zadavatelsks organizace
Detad izwatale podlimitni Prijem nabidek 23.09.2016 29.09.2016 07:00

Obrdzek 23: Pfehled verejnych zakdzek

V tabulce s prehledem verejnych zakazek je zobrazovan nazev verejné zakazky, rezim, faze
zadavaciho fizeni, datum zahajeni a IhUta pro nabidky/Zadosti. Kliknutim na nazev urcité
verejné zakazky se zobrazi detailni informace o verejné zakazce. V pfipadé multiprofilu se
pod ndazvem zakazky mUiZe zobrazit nazev zadavatelské organizace.

V zapati kazdé stranky systému E-ZAK je odkaz na prohlaseni o pristupnosti, kde jsou
informace k pravidlim zakona o pristupnosti webovych stranek.

2006 — 2019 @© Vefejny zadavatel | ProhlaSen( o piistupnosti | Cookies | Manualy | QCM - o software
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Verejna zakazka: PV otevrene rizeni 16.9.2016 s aukci

vytvorit kopii nestandardni situace vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace

Informace o verejné zakazce
Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

em—
B

Audit - prehled zprav

Obrdzek 24: Sekce detailu verejné zakdzky

Kliknutim na ikonu plus na levé strané jednotlivych blok( je stfidavé rozevrete a opét
zavrete. Pfi prvnim zobrazeni detailu VZ byva obvykle rozevien jen blok Informace o verejné
zakazce. Diky technologii Cookies si vas prohlize¢ po dobu svého spusténi pamatuje posledni
zpUsob zobrazeni informaci o verejné zakazce.

6.4. Strukturadetailu vefejné zakazky

Detail verejné zakazky je rozdélen do nékolika blokd, které jsou k dispozici v zavislosti na
druhu ¢i fazi zadavaciho fizeni, opravnénich uzivatele k dané VZ, nastaveni zadavaciho fizeni
a konfiguraci systému:

e hlavicka — obsahuje nazev VZ, pripadné tlacitka pro rGzné ukony, v pripadé problému pak
také upozornéni a informace o chybach.
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e blok Informace o verejné zakazce obsahuje:

zahlavi — zde jsou uvedeny data relevantni pro zaddvaci fizeni, evidencni Cislo VZ,
bylo-li pridéleno, pfipadné odkazy na souvisejici zadavaci fizeni a dale informacni rémec faze
zadavaciho fizeni,

subsekce Nazev, druh verejné zakazky a popis predmétu,

subsekce Druh zadavaciho fizeni, pfedpokladand hodnota,

subsekce Zadavatel — informace o zadavateli, které jsou nacitany z aktualniho profilu
organizace zadavatele,

subsekce Adresa kontaktniho mista,

subsekce Kontakt (je-li vyplnéna).
® blok Zadavaci dokumentace verejné zakazky — obsahuje informaci o rezimu poskytovani
zaddvaci a pripadné kvalifikaéni dokumentace; podle faze VZ a opravnéni uzivatele obsahuje
tlacitka pro pridani zadavaci a kvalifika¢ni dokumentace k VZ, vizte kapitolu ,,Zadavaci a
kvalifika¢ni dokumentace”; v zavislosti na pfipojenych souborech déle obsahuje:

seznam Zaddavaci dokumentace - soubory ke stazZeni,

seznam Kvalifikacni dokumentace - soubory ke stazeni.
e blok Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace — zde jsou vypisovany pfijaté zadosti o
vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zadavaci dokumentace od dodavatelll v rdmci systému E-ZAK;
jde v podstaté o filtraci zprdv typu zadost o poskytnuti téchto informaci (vice vizte kapitolu
» Vysvétleni zadavaci dokumentace®).
® blok Moje zpravy k verejné zakdzce se zobrazi az v okamziku, kdy existuji pro uzivatele
pristupné zpravy v rdmci zadavaciho fizeni:

subsekce Prijaté zpravy — zde se vypisuji zpravy tykajici se dané verejné zakazky,
kromé zprdv typu Zadost o poskytnuti o vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zadavaci
dokumentace, jez jsou vyclenény do vlastniho samostatného bloku (vice vizte kapitolu
»Zpravy“),

subsekce Odeslané zpravy — zpravy, které prihlaseny uzivatel v rdmci daného
zadavaciho fizeni odeslal v systému E-ZAK (vice vizte kapitolu ,Zpravy”).
® blok IndividudIni komunikace — pokud probéhla v ramci zadavaciho fizeni individualni
komunikace s nékterym z dodavateld, je zde seznam individualnich zprav rozdéleny na:

o Prijaté individualni zpravy,

o Odeslané individualni zpravy.
® blok Interni zpravy k zakazce — zde probiha komunikace mezi zadavateli v ramci jedné
organizace:

subsekce Pfijaté zpravy

subsekce Odeslané zpravy
® blok Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Ucast — tento blok se zobrazuje jen tehdy, je-li
u zaddvaciho fizeni nastaven pfijem elektronickych nabidek nebo elektronickych Zadosti o
ucast, podrobnéji vizte kapitolu , Elektronické nabidky*.
e blok Hodnoceni nabidek — tento blok se na detailu zadavaciho fizeni zobrazuje v pripadé,
Ze je nastavena volba hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK.
e blok Elektronicka aukce — blok se zobrazuje jen tehdy, je-li u zadavaciho fizeni nastaveno
hodnoceni nabidek pomoci elektronické aukce, podrobnéji vizte kapitolu , Nastaveni
elektronické aukce”.
e blok Interni dokumenty — v pfipadé opravnéni uzivatele obsahuje tlacitko pro pridani
internich dokumentt k VZ, tyto dokumenty uvidi pouze opravnéné osoby za zadavatele,
pripadné auditor.
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® blok Dokumenty vyhrazené jen pro ucastniky — v tomto bloku uvidi vioZzené dokumenty
pouze dodavatelé pfifazeni k zakdzce, v pfipadé opravnéni uzivatele obsahuje tlacitko pro
ptidani vyhrazenych dokumenta.
® blok Verejné dokumenty - v pfipadé opravnéni uzivatele obsahuje tlacitko pro pfidani
verejnych dokument( k VZ, tyto dokumenty uvidi vSichni véetné verejnosti.
® blok Opravnéné osoby za zadavatele

subsekce Rizeni vefejné zakazky — seznam osob pfifazenych k verejné zakdzce
z okruhu uZivatell zadavatelské organizace a prehled jejich opravnéni k dané Vz,

subsekce Administrace verejné zakazky — pokud je nastaven administrator VZ, pak je
zde ndzev organizace pfifazené k verejné zakazce jako administrator a popf. seznam
oprdavnénych osob za tuto organizaci.
® blok Opravnéné osoby za dodavatele — seznam zdjemcu a ucastnik( (organizaci
dodavatel() pfirazenych k verejné zakazce z okruhu dodavatel( véetné seznamu
oprdvnénych osob za tyto organizace a dale seznam vyloucenych zdjemcu a ucastnika.
® blok Formulare — prehled uvetejiiovacich formuldit k danému zaddvacimu fizeni;
oprdvnéni uzivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipulaci s formulafi.
e blok Sablony dokumenti — se zobrazuje pouze tehdy, je-li v systému aktivovano volitelné
rozéifeni Sablony dokumentd.
e blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkaz( tykajicich se daného
zaddvaciho fizeni (napf. do VVZ ¢i TED).
e blok Audit - prehled zprdv —tento blok se zobrazuje pouze uzivateli s oprdvnénim , Je
auditor verejnych zakdzek organizace” a obsahuje seznam zprav k zadavacimu fizeni.

Verejna zakazka: Dodavky zbozi 2019

vytvorit kopii nestandardni situace m vysvétieni, dopinéni, zména dokumentace m
E Informace o verejné zakazce

DBID: 2386 faze zadavaciho fizeni
Systémové cislo: P19V00002178

Dle zékona: ¢. 134/2016 Sb.
Datum zahajeni: 01.07.2019 20:00
Nabidku podat do: 25.08.2019 00:00

Prijem nabidek

Dodavatelé mohou podévat nabidky (dle druhu
zadavaciho fizeni vSichni, nebo pouze vyzvani).

Akce:

zahdjit vyhodnocovani - Bude probihat vyhodnocovani.
zrusit zakézku - Zakazka bude zrusena.

Nazev, druh verejné zakazky a popis Zadavatel
predmétu o e s g : -
& Uredni nazev: Zadavatelska organizace
& Nazev: Dodavky zboZi 2019 I.
= Druh vefejné zakazky: Dodavky i I1CO: 03888200
& PosStovni adresa:
Strucny popis predmétu: Horni 88
zakazka na dodavky hygienického zboZi na Urad 650 00 Dolni

Druh zadavaciho fizeni, pfedpokladana FiNazevoadoent Dl oddeicn

hodnota Adresa kontaktniho mista
‘ 5 o s o Nabidky, resp. Zadosti o Ucast podavat na:
4 [R):;ir:nn\i?;jn%tg:i:;znks'r:lz:;llimitni prostiednictvim elektronického nastroje E-ZAK
£ 7 https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz
- Predpokladana hodnota: 5 000 000 Kébez P!/ Genca)
DPH

Obrdzek 25: Detail verejné zakdzky prihlaseného zadavatele
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7. Faze zadavaciho rizeni

Kazdd verejna zakazka prochdzi v ramci zadavaciho fizeni rliznymi stavy — fazemi zadavaciho
fizeni. V zavislosti na téchto fazich a druhu zadavaciho fizeni jsou mozné v systému E-ZAK
rdzné akce a Ukony. Jejich prehled z pohledu zadavatele/administratora VZ poskytuje
nasledujici tabulka. Sled a pfitomnost jednotlivych fazi zavisi na druhu zaddvaciho fizeni. Pfi
zaloZeni nové VZ do systému E-ZAK je ji nastavena faze Pfiprava. O aktudlni fazi zadavaciho
fizeni a moznych akcich informuje v detailu VZ box faze zadavaciho fizeni, viz obrazek 26.

E Informace o verejné zakazce

Systémové Eislo VZ: P13V00000514
Evidenéni &islo ve VWZ: 789456
Po&dtek béhu Ihit: 25. 07. 2012

Mabidku podat do: 30. 09. 2013 10:00

faze zadavaciho Fizeni

Hodnoceni
Probiha vyhodnoceni zakazky.

Akce:

ukonéit vyhodnocovani - Vefejna zakdzka bude

vyhodnocena.

Obrazek 26: box fdze zaddvaciho rizeni.

Nazev faze
[druh zadavaciho Fizeni]

Vyznam fize

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)

[Of-oteviené fizeni, Ut-
jednaci fizeni S uverejnénim
zahajené oznamenim, SD —
soutézni dialog, SON —
soutéz o navrh, ZR —
zjednoduseny rezim, Ki-
koncesni fizeni]

Pfiprava ptipravné stadium vetejné v této fazi je mozné menit vSechny
[VSECHNY] zakazky, veskeré udaje jsou parametry VZ (kromé rozdéleni na ¢asti) a lze ji
dostupné pouze povérenym také ze systému vymazat
osobam a Ize je vSechny editovat dle druhu zadavaciho fizeni Ize odeslat
vyzvu K podani nabidek, resp. zadosti 0 ucast,
nebo oznameni (uvetejnovaci formulaf do
VVZ)
prechod do dalsi faze je automaticky —
odeslanim vyzvy, oznameni nebo pfi
manualnim zah4ajeni po nastaveni opravnéni na
\V/4
Zahajena do této faze se posune Vv pfipadé odeslani formulafe do VVZ je

zakéazka zahajovana oznamenim do
VVZ, VZ setrvava v této fazi do
uvefejnéni oznameni

pokud nedojde
k automatickému posunu,
zadavatel si sam musi pohlidat
ruéni posunuti do dalsi faze a
uveiejnéni VZ

nutné zadat ziskané evidencni ¢islo VZ a
opravny kod pro formulaf, pokud to systém
neprovede automaticky

ptechod do faze Prokazovdni kvalifikace,
resp. Prijem nabidek (dle druhu zadavaciho
fizeni) je v ptipadé¢ odeslani vyzvy automaticky,
u odeslani formulare je nutné zadat ziskané
evidencni ¢islo VZ a opravny kod pro formular
a nasledné formulaf vystavit na profilu
zadavatele, pokud to systém neprovede
automaticky
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Nazev faze
[druh zadavaciho Fizeni]

Vyznam fize

Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)

Prokazovani kvalifikace
[UF, JtSU-O, SD, USON —
uzsi soutéz o navrh, Ki-
koncesni fizeni]

VZ je vystavena na profilu
zadavatele

dodavatelé podavaji zadosti
o ucast v listinné podob¢ na
kontaktni adresu nebo elektronicky
ptes E-ZAK, prokazuji svou
kvalifikaci

faze je ¢asové limitovana
datem pro podani zadosti 0 tG¢ast

odpovidat na vysvétleni, doplnéni,
zména dokumentace

uvefejnit vysvétleni, doplnéni, zména
dokumentace

odpovidat na zadosti 0 poskytnuti
dokumentace, pokud je na vyzadani

ptifazeni dodavateld zadajicich 0 ucast

ptechod do faze Hodnoceni kvalifikace
je automaticky a zavisly na uplynuti lhity pro
podani zadosti 0 icast

Hodnoceni kvalifikace
[Ut, JESU-O, SD, USON,
Ki]

zadavatel hodnoti zadosti 0
ucast, posuzuje kvalifikaci
zajemcl

nastavit Ihiitu k podani nabidek resp.
datum prvniho jednani

pfifazeni a vylouceni dodavatelti

nastaveni zadavaci dokumentace

odeslat vyzvu k podani nabidek resp. k
ucasti V fizeni

piechod do faze Prijem nabidek je
automaticky a zavisly na akci odeslani vyzvy

moznost elektronické komunikace s
dodavateli

Piijem nabidek
[VSECHNY]

Piijem predbéznych nabidek
[JrSU, Ki]

VZ je vystavena na profilu
zadavatele

dodavatelé podavaji
nabidky elektronicky pies E-ZAK
(vyjimecné v listinné podob¢)

odpovidat na zadosti 0 vysvétleni,
doplnéni, zména dokumentace

uvefejnit vysvétleni, doplnéni, zména
dokumentace

odpovidat na zadosti o poskytnuti
zadavaci dokumentace, pokud je na vyzadani

pritazeni dodavateld

piechod do faze V jedndni, resp.
Hodnoceni (dle druhu zadavaciho fizeni) je
automaticky a zavisly na uplynuti lhity pro
podani nabidek resp. prvniho jednéni

V jednani

[JiBU, JiSU, SD, ZR_PO
— zjednoduseny rezim

s pfedbéznym oznamenim,
Ki]

zadavatel jedna s Gcastniky

manualni pfechod do dalsi faze

moznost elektronické komunikace s
dodavateli

Projeveni pfedbézného
zajmu

[JtSU_PO, Ut_PO,
ZR_PO]

zadavatel vyzyva
k projeveni ptedbézného zajmu
ucastniky, které pak vyzve
k podani zadosti 0 tcast/jednani

nastavit lhiitu pro zadosti 0 ucast
pfifazeni a vylouceni dodavateld
moznost el. komunikace

ptechod do faze Vyzva k podani zadosti
o ucast/ V jednani

Vyzva K podani Zadosti 0
Ucast
[JtSU_PO, Ui_PO]

zadavatel ptipravuje vyzvu
k podani zadosti o ucast
dodavatelim, ktefi projevili
predbézny zajem.

moznost elektronické komunikace s
dodavateli

ptechod do faze Prokazovani kvalifikace
pfifazeni a vylouceni dodavatelti
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Nazev faze Vyznam faze Mozné akce v ramci E-ZAK (zadavatel/admin)
[druh zadavaciho Fizeni]

Ptijem navrhi s dodavatelé mohou podavat | ptechod do faze Vyhodnocovani
[USON, OSON —otevfena navrhy (dle typu soutéze vSichni, | . uveiejnit zadavaci dokumentaci —

soutéZ o navrh] nebo pouze vyzvani) soutézni podminky

odpovidat na zadosti 0 vysvétleni
zadavaci dokumentace

ptifazeni dodavatelil
moznost elektronické komunikace s

dodavateli
Hodnoceni : zadavatel hodnoti, piipadné | - pfifazeni a vylouceni dodavatel
[VSECHNY] posuzuje nabidky . stanoveni potadi jednotlivych ti¢astnikil,

resp. posouzeni a hodnoceni nabidek
ptipadné elektronicka aukce
manualni ptechod do dals$i faze se
sou¢asnym potvrzenim finalniho potadi
hodnocenych nabidek (po uplynuti lhiity pro
namitky)
moznost elektronické komunikace s
dodavateli

Vyhodnoceno . zadavatel jedna o uzavieni |- formulaf Oznameni 0 zadani zakazky

[VSECHNY] smlouvy moznost vylouceni dodavatelti

manualni pfechod do dalsi faze se
soucasnym oznaéenim dodavatele, s nimz byla
uzaviena smlouva

moznost elektronické komunikace s
dodavateli

Zadano

d . vefejna zakazka byla . formulaf Oznameni 0 zadani zakazky, je-
[VSECHNY] zadana

li zdkonem vyzadovan

moznost elektronické komunikace s
dodavateli

Zruseno . vefejna zakazka byla . formular Oznameni 0 zruseni zakazky,
[VSECHNY] zru$ena je-li zédkonem vyzadovan

moznost elektronické komunikace s
dodavateli

V kazdé fazi lze k zadavacimu fizeni pFfipojit souvisejici dokumenty at jiz interni nebo verejné
povahy.

Pfi automatickém pfechodu mezi fazemi neni nabizena akce pro posun do dalsi faze. Toto
chovani lze zménit nastavenim opravnéni ,,menit stav verejné zakazky manualné” - poté bude
akce pro prechod do nasledujici faze nabidnuta v rdamecku faze zadavaciho fizeni.
Doporucujeme vSak toto opravnéni vyuzivat v co mozna nejmensi mire. Toto opravnéni je z
bezpecnostnich divodu pri kazdé zméné faze resetovano.

Pozor! | kdyZ je mozné se v nékterych stavech vracet zpét do jiz absolvovanvch fazi pies
tlacitko ..nestandardni situace‘, zménu faze vzdy pecliveé zvazte.
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8. Vlozeni nového zadavaciho rizeni do
systému E-ZAK

Pokud jako zadavatel mate nastaveno opravnéni k zakladani zadavacich fizeni, pak po
prihlaseni se v sekci menu Zadavaci Fizeni zobrazuje polozka Nové zadavaci rizeni. Po
kliknuti na ni se zobrazi formulaf z obrazku 27 (nékteré postupy jsou k dispozici jako
rozsirena funkcionalita).

Nove zadavaci rizeni

Zadavatel

Ufedni ndzev: Hlavni zadavatelska organizace

ICO: 03888207

Baldovskd 583

Postovni adresa: =
34401 Domazlice 1

Nazev verejné zakazky

Nazev:

Viyberte postup zpracovani v E-ZAKu

UveFejnéni na profilu
(pouze evidence bez proces(i a bez komunikace s dodavateli)

@ Vefejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

Zakazka mimo reZim zakona

Minitendr
(zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové dohody dle § 134 a 135 ZZVZ)

Vefejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
Vefejna zakazka zadavana prostfednictvim e-trzisté

Elektronicka aukce bez zadavaciho fizeni

Upiesnéni zpilisobu déleni zakazky na Easti

@ BEZ CASTI
vefejna zakazka je délena na Easti v ramci jednoho zadavaciho Fizeni
vefejna zakazka je délena na €asti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich
bude pouZito Oznameni o zakazce resp. odeslana vyzva
bude pouZito Oznameni predb&Znych informaci

e

Obrdtek 27: zaloZeni nové VZ
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V tomto uvodnim formuldfi je nutno nastauvit:
= nazev verejné zakazky,

v sekci Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu je potreba zvolit jeden z moznosti (zobrazuje se
podle volitelnych rozsifenych funkcionalit):

= Uverejnéni na profilu (volitelné rozsiteni pro evidenci bez procesu a
komunikace)

= Vefejna zakdzka - pokud se md zakazka rozdélit na ¢asti, je tfeba oznacit
déleni na ¢asti v sekci Upfesnéni zplsobu déleni zakazky na ¢asti,

= Zakazka mimo rezim zakona (volitelné rozsiteni pro procesovani zakazek
mimo reZim zakona),

=  Minitendr jde-li o zadavani na zakladé ramcové dohody — v tom pfipadé se
nize nabidne seznam radmcovych dohod dostupnych v systému E-ZAK a je
potieba zvolit odpovidajici RD (zobrazi se, jen pokud je v systému néjaka
ramcova dohoda),

= Verejna zakdzka v dynamickém ndkupnim systému — pak se nabidne seznam
dynamickych nakupnich systém0 dostupnych v systému E-ZAK a je potieba
zvolit odpovidajici DNS (zobrazi se, jen pokud je v systému néjaky DNS),

= Vefejna zakdzka zaddvdana prostfednictvim e-trzisté (volitelné rozsireni
propojeni se systémem Gemin)

= Elektronickd aukce bez zadavaciho fizeni
v sekci Upresnéni zplsobu déleni zakazky na ¢asti zvolit:
= BEZ CASTI - defaultné nastaveno
= verejnd zakazka je délena na ¢asti v rdmci jednoho zaddavaciho fizeni

= vefejna zakazka je délena na €asti, které budou realizovany v samostatnych
zaddvacich fizenich, které jsou nezavislé na sobé (napt. kazda ma jinou |h{tu
pro podani nabidek a jinou fazi)

Pokud mate tyto vlastnosti zadavaciho fizeni nastaveny, kliknéte na tlacitko Pokracovat.
Zobrazi se formular pro editaci zakladnich parametrd zadavaciho fizeni, vizte obrazek 28.

Zadavaci fizeni se nyni nachazi ve fazi Pfiprava a pouze opravnéné osoby zadavatele a popf.
administratora VZ k ni mohou pfistupovat a editovat jeji parametry.
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Editace verejné zakazky

ZFadavatel

Ufedni ndzev: Hlavni zadavatelské organizace

ICO: 03888207

Baldovskd 583

Postovni adresa: =
34401 Domazlice 1

Odbor: IT

Upiesnéni vysledku zadavaciho fizeni

Ramcova (' Ano (zadavaci fizeni na ramcovou dohodu)
dohoda: @ pe

Piikazni ' Ano (na smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona €. 134/2016 Sb.)
smlouva: @ pe

Na zakladé

predbéZného | Me *
oznameni:

Nazew, druh a popis pfedmétu

Mazev: Makup tiskaren

Evidencni Cislo
zadavatele:

Evidenéni &islo ve VWZ:
Druh vefejné zakdzky: | Dodavky "

Struény popis pfedmétu:

Adresa kontakitniho mista

Mabidky, resp. Zadosti o Baldovskd 583
liast poddvat na: 34401 DomaZlice 1

Kontakt: Ing. Jan Zadavatel "
funkce: feditel OVZ

m
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QCM, s.r.o.

Hodnota, dokumentace, zadavaci fizeni

Predpokldgdand hodnota:

Rezim verejné zakazky:

Druh zadavaciho fizeni:

Zdivodnéni pouZiti
jednaciho fizeni:

Zadavaci dokumentace:

Kvalifikacni dokumentace:

Zahdjeni:

Datum pro predbézny
zajem:

Datum pro Zédosti o
lcast:

Datum pro predbézné
nabidky:

Datum predloZeni
nabidky:

Divérné informace:

Informace o zadani
zakazky:

15000000

] neuvefejiiovat predpokladanou hodnotu
Dopliujici informace k predpokladané hodnoté (nepovinné):

,~ KC bez DPH

® nadlimitni () podlimitni ) VZ malého rozsahu
otevrené Fizeni -
umoznit dodavateldim odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)

vyzadovat od dodavateld elektronicky podpis pfi komunikaci

O K K

vyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci
uverejnit vysledek primeho zadani (evidence VZ)

uverejnit JRBU (JRSU zahajené vyjzvou) na Profilu ihned po zahéjeni

L na vyzadani v elektronické podobé

O na vyzadani v listinné podobé

® neomezeny a primy délkovy pristup

L na vyzZadani v elektronické podobé

() na vyzZadani v listinné podobé

L) neomezeny a pfimy dalkovy pristup

® 73dn3 (resp. je souéasti zadavaci dokumentace)

® oznédmenim do WZ

r z E-zAK [info]
vy z E-ZAK [info]
dle internich predpisd

odeslanim vyz\

bez odeslani vy
=

=

=

31.07.2019 12:00 =

] skryt seznam G&astnikd na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)

[ sknyt informace o vysledku zakazky na Profilu (blok PInéni smlouvy)
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Elektronickeé nabidky a Zadosti o ucast

Prijem elektronickych Ano (elektronické predbézné nabidky pres E-ZAK)
predb&znych nabidek: ©) Ne (pfijem predbé&znych nabidek mimo EZAK)

Prijem elektronickych Ano (elektronické Zzadosti pres E-ZAK)
Zadostio Ucast: (@) Ne (pfjem Zadosti mimo E-ZAK)
Pfijem elektronickych ) Ano (elektronické nabidky pres E-ZAK)nf]
nabidek: @) Ne (pfjem nabidek mimo E-ZAK)

Odtajnéni el. nabidek cky podpis pfi udéleni souhlasu k otevieni
(Zadosti o Gcast): souhlas k otevieni se udéluje pro vsechny nabidky/za

dosti najednou el

dvouobalkova forma elektronickych nabidek -

Hodnoceni elektronickych "] hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: || jsou pfipustény varianty nabidky ["fe]

dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pri odeslani nabidky (elektronicky katalog)

0 pouziti elektronické aukce

Obrazek 28: Formuldr pro editaci nastaveni verejné zakdzky

V sekci Upfesnéni vysledku zadavaciho fizeni nastavite, pokud by se jednalo o zakazku na
rdmcovou dohodu nebo na administraci (pfikazni smlouva). Zde se muze zakazka také
propojit s predbéznym ozndmenim, pokud v E-ZAKu existuje.

V sekci Nazev, druh a popis predmétu doplnte struény popis predmétu, pfipadné evidencni
Cislo ve VVZ.

V sekci Adresa kontaktniho mista se automaticky predvyplni adresa zadavatele nebo URL
adresa profilu zadavatele v pfipadé podavani elektronickych nabidek. Jde o editovatelné
okno, kam si zadavatelé napiSou jakékoli kontaktni udaje.

V sekci Hodnota, dokumentace, zadavaci fizeni vyplite Pfredpokladanou hodnotu vefejné
zakazky, resp. vSech verejnych zakazek, které maji byt zadany za celou dobu trvani v pfipadé
zadavaciho fizeni na ramcovou dohodu nebo v pfipadé zavadéni dynamického nakupniho
systému. Mate moznost tuto hodnotu nepublikovat verejnosti.

Dale nastavte rezim verejné zakazky Podle predpoklddané hodnoty (vychozi hodnota je
nadlimitni). V zavislosti na tomto nastaveni se prizpUsobi polozky v seznamu Druh
zadavaciho fizeni, ktery vyberte ze seznamu jeho rozkliknutim. V zavislosti na zvoleném
druhu zadavaciho fizeni se prednastavi hodnoty u Zadavaci dokumentace k verejné zakazce a
zpUsobu Zahajeni zaddvaciho fizeni a ddle se omezi pristupnost poli s daty.

Zde se také u vSech zadavacich fizeni zobrazi volba vypnout nutnost podepsani komunikace
véetné elektronickych nabidek zvlast pro dodavatele a pro zadavatele (vypnuti se provede
odskrtnutim checkboxu). Dodavatelé pak nebudou povinni elektronicky podepisovat
komunikaci se zadavatelem (napf. zadost o vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace,
elektronickou nabidku, odpovéd na individualni zpravy). Zadavatelé pak nebudou muset
podepisovat uverejnéni vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace, zasilani vyzvy a zprav.
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Prednastaveni hodnot pro polozky Zadavaci dokumentace a Zahajeni vychazi ze ZZVZ nebo
nejcastéji v praxi pouzivanych kombinaci pro jednotlivé druhy zadavacich fizeni. Toto
prednastaveni je jakymsi doporucenim, obvykle ho Ize zménit, pokud néjaka kombinace neni
ptimo zakadzana (dany prepinac pak neni aktivni). Je-li to potieba, nastavte zplsob
poskytovani Kvalifikaéni dokumentace.

Dale nastavte poZzadované/pristupné datumy:

= Datum pro Zadosti o Ucast — lh(ta, do kdy mohou zajemci zasilat své zadosti o ucast v
zaddvacim Fizenf (jen pro UR, SD, JRSU-PO),

= Datum predloZeni nabidky — Ih(ta, do kdy mohou dodavatelé zasilat své nabidky,
resp. datum prvniho jednani v pfipadé JRBU, JRSU, SD (ve fazi P¥iprava jen pro OR,
JRBU, JRSU-V, ZPR, VZMR; ve fazich Prokazovéni kvalifikace / Hodnoceni kvalifikace
jen pro UR, SD, JRSU, USON),

= Datum pro predbézny zajem/ Datum pro predbézné nabidky — Ihity pro konkrétni
druh Fizeni jako UR-PO, JRSU ¢&i ZR-PO,

= Datum predlozZeni ndvrhu — probiha Ihdta pro podani navrh( podle zaddvacich
podminek soutéZe o ndvrh.

Pro vyplriovani datumu vyuzijte tlacitko / ikonu kalendare vedle pole datumu pro zobrazeni
kalendare (v nékterych pripadech vcéetné €asu), ktery doplni idaje ve spravném formatu.

Dale lze v pfipravé zakdzky nastavit, zda chcete zvefejiiovat informace o zadani zakazky (blok
PInéni smlouvy):

= DuUvérné informace - skryt seznam ucastnik( na Profilu (vybrany dodavatel bude
uveden)

= Informace o zaddani zakdazky - skryt informace o vysledku zakazky na Profilu

Sekce Elektronické nabidky a Zadosti o Ucast je dostupnad jen v pripadé, Ze je v systému
povoleno rozsiteni Elektronické nabidky a Zadosti o Ucast (pfipadné elektronické navrhy)
nebo Automatizované hodnoceni nabidek, popf. Elektronicka aukce. Mate zde moznost
nastavit, v jaké mife bude proces zaddvani VZ elektronizovan, tj. zda se nabidky popf. zZadosti
o Ucast budou pfijimat v klasické listinné formé, nebo elektronicky prostrednictvim E-ZAKu,
zda se k hodnoceni, resp. stanoveni poradi nabidek pouzije E-ZAK a zda bude pfipadné v
ramci hodnoceni nabidek vyuzZita elektronicka aukce. V pfipadé nastaveni elektronického
pfijmu nabidek Ize ve fazi hodnoceni dodateéné zalozit do hodnoceni pro listinné nabidky.

Odtajnéni el. nabidek (zadosti o ucast):

= VyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevieni — zadavatel si nastavi,
zda pfi otevirdni obdlek s el. nabidkami musi ¢i nemusi elektronicky podepsat (jde o
zapinatelnou funkcionalitu)

= Souhlas k otevreni se udéluje pro viechny nabidky/Zadosti najednou — zadavatel si
muze zvolit, Ze se souhlas k otevieni elektronickych nabidek udéli pro vSechny
nabidky najednou. V opaéném pripadé (pokud tlacitko neni zaskrtnuté) se udéluje
souhlas k otevreni pro kazdou nabidku samostatné.
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= Dvouobalkova forma elektronickych nabidek — jedna se o zapinatelnou rozsifenou
funkcionalitu, kdy si zadavatel muze urdit, jaka kritéria (obvykle cena) budou
rozdélena do prvni ¢i druhé obalky nabidky. V hodnoceni pak otevira a hodnoti
nejdrive prvni, poté az druhou.

U hodnoceni el. nabidek Ize zvolit, Ze pfi elektronickém pfijmu nabidek dodavatel zada
hodnoty kritérii pfimo do formuldre odesilani nabidky. Tyto hodnoty se pak automaticky
propiSou do hodnoceni zakazky a pfipadné nastavi poradi ucastnik(, tzv. elektronicky
katalog.

Po vyplnéni udajd o VZ stisknéte tlacitko UloZit. Zobrazi se stranka s detailem VZ. V zavislosti
na opravnénich prihlaseného uzivatele bude stranka s detailem VZ obsahovat rizné , akéni“
prvky, jako jsou tlacitka, ikony, odkazy.

Jestlize jste nevyplnili néktery z poZzadovanych parametrl VZ, budete na to upozornéni, jak
Ize vidét na obrazku 29 - ramec s ikonou vyk¥icniku.

Ihlavnistrénk.a % yerejngé zakdzky #» <bez nadpisu> » detai verging zakdnky I

upozornéni

! Meni vyplnén nazev.

Meni vyplnén struény popis pfedmétu.

Meni vyplnéna predpokladana hodnota.

Meni pfifazena Zadna dodavatelska organizace. Dodavatele pfifadite v bloku Opravnéné osoby za dodavatele
(vyZaduje odpovidajici opravnéni).

Terminovnik Souhrn  Privodce §Tipy &§Prehled §Znéni ? Napovéda

Verejna zakazka:

E Informace o verejné zakazce

DBID: 17 faze zadavaciho fizeni
Systémové fislo VZ: P17V00000016

Dle zdkona: €. 134/2016 Sh.

Priprava
Nabidku podat do: 11.10.2017 09:00 -

Tato zakazka je ve stadiu pfipravy. Veskeré ldaje jsou
dostupné pouze povéfenym osobam.
Akce:

Obrdzek 29: Upozornéni na netplnost v nastaveni parametri zaddvaciho fizeni; akce pro manudini zménu faze

Na detailu VZ nyni v bloku Zadavaci dokumentace nastavte pfislusné soubory se zadavaci,
popft. kvalifikacni dokumentaci.

Pokud je VZ délena na ¢asti, je potfeba jednotlivé ¢asti vytvofit (minimalné dvé) a nastavit
jejich parametry.

V pripadé, Ze jste nastavili vyuZiti hodnoceni nabidek systémem, je potfeba nyni nastavit
zpUsob hodnoceni nabidek pfidanim kritéria hodnoceni v bloku Hodnoceni nabidek.
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Jestlize ma byt v ramci hodnoceni nabidek vyuzZita elektronické aukce, je mozné jiz nyni
nastavit jeji parametry v bloku Elektronicka aukce, ale pouze za predpokladu, Ze mate
oprdvnéni administratora e-aukce. Nastaveni parametrd e-aukce neni v této fazi jesté
nezbytné nutné. Vice podrobnosti naleznete v kapitole , Nastaveni elektronické aukce”.

V bloku Interni / Vefejné dokumenty muzZete dle potfeby pfipojit k zadavacimu fizeni
libovolné verejné i interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zadavaci dokumentace.
Pfipadné dokumenty vyhrazené jen pro ucastniky. Tato moznost je dostupnd kdykoli béhem
existence zadavaciho fizeni.

Je-li to vhodné, nastavte jesté dalsi opravnéné osoby k zaddvacimu fizeni a jejich opravnéni,
vizte kapitolu ,,Systém opravnéni“. Toto mlzZete provadét kdykoli b€hem existence zadavaciho
fizeni.

Timto je nastaveni parametr( zadavaciho fizeni hotovo a je mozZné prejit k jeho zahajeni,
vizte kapitolu ,,Zahajeni zadavaciho fizeni“.

8.1. Systém opravneéni

Ke kazdé verejné zakazce by méla byt prifazena alespon jedna osoba s opravnénim
manipulovat s touto verejnou zakdzkou — jejich prehled naleznete na detailu VZ v bloku
Opravnéné osoby za zadavatele, ktery ma dvé sekce: Rizeni vefejné zakdzky, kde se vypisuji
osoby opravnéné manipulovat s VZ za organizaci zadavatele, a Administrace verejné zakdzky,
kde jsou zobrazovany opravnéné osoby za administratorskou organizaci. Vse je prehledné
vidét na obrazku 30.

E Opravnéneé osoby za zadavatele
Rizeni vefejné zakazky - Hlavni zadavatelska organizace pfidat opravné&nou osobu

IJméno Akce Prehled opravnéni

'L AL AL X8 322.32. 24488 .44

JonZodavatel -Hlavil NSVl | Y P P P P P PSS LSRRI R I KRS SRS
zadavatelska organizace opravnéni SRS

Administrace vefejné zakazky - Ctvrta dodavatelska
Z4dna osoba nenf pfifazena.

E Opravnéné osoby za dodavatele

piiradit organizaci

Pfifazeni dodavatelé
Zadna dodavatelska organizace neni pfifazena.

Obrdzek 30: Osoby oprdvnéné k vefejné zakdzce za zadavatele a dodavatele
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8.1.1. Opravnéné osoby za zadavatele

K verejné zakdzce je pfi jejim zaloZeni v systému E-ZAK automaticky pfifazen uzivatel, ktery
tuto VZ zalozil jako novou.

Pokud ma uzivatel-zadavatel nastaveno opravnéni , nastavit dalsi opravnéné osoby”, pak
pomoci tlacitka pfidat oprdvnénou osobu lze k verejné zakdzce pripojit dalsi osoby za
zadavatele. Pokud je zakazka zaloZena v ramci néjakého oddéleni organizace, Ize k ni pfiradit
pouze osoby ve stejném oddéleni:

. v prvnim kroku se otevie seznam osob z organizace, které Ize k VZ pfiradit; vyhledejte
a oznacte uzivatele a kliknéte na tlacitko Priradit vybraného uZivatele,

. nasledné se zobrazi stranka pro nastaveni opravnéni pro tohoto uzivatele v rdmci
dané VZ (z bezpecnostnich dlivodl nejsou prednastavena Zadna opravnéni); zaskrtnéte
uZivateli vhodna opravnéni a dole na strance kliknéte na tlacitko Ulozit.

Tim se uzivatel zafadi do seznamu opravnénych osob za zadavatele (Rizeni vefejné zakdzky) s
odpovidajicimi opravnénimi.
Sprdvce verejnych zakdzek oddéleni ma pristup ke vSem zadavacim Fizenim svého oddéleni

bez ohledu na to, zda je k nim pfifazen, nebo ne, a ma pravo se k témto zaddvacim fizenim
priradit a nastavit si v jejich rémci opravnéni.

Opravnéni ,nastavit dalSi opravnéné osoby“ kromé moznosti pfidat osoby za organizaci
umoziuje nastavovat vSechna opravnéni u téchto osob. K tomu slouzi odkaz nastavit
opravnéni vedle kazdé pfirazené osoby.

Kliknuti na tento odkaz zobrazi stranku pro nastaveni jednotlivych opravnéni. Jejich prehled
a vyznam uvadi tabulka oprdvnéni. lkony vedle pfitazené osoby zadavatele na detailu VZ pak
ukazuji opravnéni dané osoby k této verejné zakdzce (zobrazuji se jen uzivateli, ktery ma
pravo ménit opravnéni). Nastavenim ukazatele mysi nad nékterou ikonu se po chvili zobrazi
popis opravnéni, které tato ikona reprezentuje.

Oprdvnéni — Resit nestandardni situace
Tato volba se pouziva v pripadech, kdy zadavatel potfebuje zakazku vratit do predchozi faze:

= zména faze z Hodnoceni zpét do Pfijem nabidek (zménila se IhGta pro podani
nabidky, ale mezitim se uz zakdzka automaticky posunula do faze Hodnoceni)
— POZOR: nelze vratit pokud jiz byly otevieny el. nabidky/Zadosti o Ucast

= zména faze ze Zadano do Vyhodnoceno a dal az do Hodnoceni (napf. kdyzZ je
potieba upravit hodnoceni)

= zména faze ze ZrusSeno zpét do faze pred zrusenim

nebo v pfipadech nutnosti zménit rezim VZ (z podlimitniho na nadlimitni nebo malého
rozsahu).
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! POZOR! PROVEDENI NESTANDARDNI OPERACE NELZE VRATIT ZPET! Veskeré zmény jsou logovany.

V této chvili jsou k dispozici nasledujici nestandardni operace:
zmeéna faze z Vyhodnoceno zpét do Hodnoceni

(O (v pripadé rozdéleni zakdzky na ¢sti v ramd jednoho zadavacho Fizeni bude zména faze provedena u viech asti ve stavu
Vyhodnoceno - netyka se zmény faze jednotiivé Casti)

zména reZzimu zakazky

O stavajic rezim zakazky: podimitni
Novy rezim zakazky: : -

provést vybranou nestandardni operaci @

Opravnéni mohou pouzivat pouze kompetentni osoby. Moznost zmény faze vzdy provést po
dikladném zvazeni.

Nejprve si nastavte opravnéni v bloku Opravnéna osoba za zadavatele.

@] fesit nestandardni zpfistupni uZivateli privodce pro feSeni nestandardnich situaci v Zivotnim cyklu
situace zakdzky

Obrdzek 31: Nastaveni opravnéeni

nestandardni situace
E Informace o verejné zakazce

Obrdzek 32: zpristupnéni nestandardnich situaci

8.1.2. Opravnéné osoby za dodavatele

V pripadé, Ze ma uZivatel nastaveno oprdvnéni ,prifadit dalSi dodavatelské organizace®, pak
pomoci tlacitka pfifadit organizaci v sekci Opravnéné osoby za dodavatele (obrazek 30) Ize k
verejné zakazce pfiradit dodavatelské organizace coby zajemce. Kliknutim se zobrazi seznam
dodavatel(, vizte obrazek 33. Vyhledejte a oznacte poZzadované dodavatele, nastavte Dlivod
pfifazeni a kliknéte na Pfiradit organizaci. Pokud dodavatel v seznamu neni, podivejte se do
kapitoly ,Registrace dodavatele zadavatelem®.

Pfifazeni dodavatelské organizace k VZ ma nékolik souvislosti:

= dodavatel ma zpfistupnénu zadavaci dokumentaci (i tu na vyzadani),

’

= dodavatel ma pristup k vysvétleni, doplnéni ¢i zmény zadavaci dokumentace ci
dokumentdm uréenym jen opravnénym osobam,
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= dodavatel je mezi adresaty vyzvy.

Vyhledani dodavatelské organizace

Zvolte zdroj dat: ® DD - Centralni databaze dodavatel

O E-zAK
Nazev organizace: |
1C0:
Popis:
CPV kod:
E-mail:
Typ organizace:
Stav organizace: ® vie O dokonéend registrace () nedokon&end registrace
hledat / aktualizovat
Vyhledané organizace
210 > »
[] Nazev (0] Popis Stav
L] 01 - Dodavatel 11223355 v
] 02_Dodavatel 22334455 L4
] Bezchleba Petr 15366952 1]
Dlvod pfifazeni organizace: =

zpét priradit vybrané a zpét piiradit a pokratovat ve vybéru

Obrdzek 33: Vlyhleddni organizace pro prirazeni k verejné zakdzce

Ikona vykfi¢niku © ve sloupci Stav oznacuje, Ze prislusny dodavatel/organizace nema v
systému E-ZAK dokoncenou registraci a nemuze se tudiz do systému prihlasit a provadét
ukony (musi nejprve dokondit registraci pres portal FEN.cz). U takovychto dodavatel( je
vhodné pred jejich oslovenim provéfit uvedeny kontaktni e-mail a pfipadné je znovu vyzvat k
dokonceni registrace (pres portal FEN.cz).
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8.2. Zadavaci a kvalifikacni dokumentace

Elektronicky nastroj E-ZAK podporuje poskytovani dokumentace v elektronické podobé a to
jak formou neomezeného a prfimého dalkového pfistupu (dale téz ,bez omezeni“), tak na
vyzadani. V pripadé neomezeného a pfimého dalkového pristupu je kvalifikacni/zadavaci
dokumentace poskytovdana ke staZeni jak pro opravnéné uzivatele, tak pro Sirokou verejnost.
ZpUsob poskytovani zaddvaci dokumentace se nastavuje v parametrech verejné zakazky.

E Zadavaci dokumentace verejné zakazky
pridat zadavaci dokumentaci pridat kvalifikatni dokumentaci

Kvalifikatni dokumentace - soubory ke staZeni

Kvalifikaéni dokumentace je poskytovdna
elelktronicky bez omezeni.

Nazev Popis Iméno souboru Velikost  Akce
kvalifikacni kvalifikacni
dokumentace dokumentace.doc 9-50 k8 4

Zaddvaci dokumentace je poskytovana elektronicky bez omezeni.

Zadavaci dokumentace - soubory ke staZeni

Nazev Popis Iméno souboru Velikost  Akce
zgdavam dokumentace Zadavaci 9.00 KB &
pfiloha 1 dokumentace.doc

Obrdzek 34: Kvalifikaéni a zaddvaci dokumentace k verejné zakdzce (oprdvnény zadavatel/administrdtor)

Opravnény uZivatel-zadavatel/administrator VZ mize k verejné zakazce pripojit soubory se
zadavaci a kvalifikacni dokumentaci. K tomu slouzi tlacitka pridat zadavaci dokumentaci a
pridat kvalifikacni dokumentaci. Po kliknuti je zobrazen formular pro nacteni a popis jednoho
souboru se zadavaci, resp. kvalifika¢ni dokumentaci, vizte obrazek 35.

Pouzijte tlacitko Prochazet... pro otevieni systémového dialogu k vybéru souboru (dle
pouzitého prohlize¢e muze byt tlac¢itko nazvano Prochazet, Browse nebo obdobné). Do pole
Nazev zadejte vhodny nazev pro dany soubor (mUzZete pouzivat diakritiku a ostatni znaky;
neni potreba zadavat pfiponu-typ souboru) a do pole Popis pfipadné podrobnéjsi informace
k tomuto souboru. Mate moznost zvolit Poradi daného souboru v jejich seznamu. MUzZete
také doplnit Cislo jednaci dokumentu a pripadné pripojit interni, neverejnou informaci o
Umisténi listinné verze dokumentu.

Stisknutim tlacitka UlozZit dojde k odeslani souboru na server (to mlze chvili trvat v zavislosti
na velikosti souboru a rychlosti pfipojeni) a jeho ptipojeni k verejné zakazce.

Pridani dokumentu: zadavaci dokumentace

Soubor

Vyberte soubor: Soubor nevybran.

Maximalni moZna velikost souboru: 50 MB
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Informace o souboru

Nazev:

Fopis:

Pofadi: Ma konec E|

Pied zadavaci dokumentace pifiloha 1 (Zadavac/ dokumentace.doc
Na konec

Obrdzek 35: Stranka pro priddni souboru (zde se zaddvaci resp. kvalifikacni dokumentaci)

Opravit nazev nebo popis jiz pfipojenych soubort Ize pomoci ikony tuzky (,,upravit”) u
pfislusného souboru. Pokud ma uzivatel nastaveno ptislusné opravnéni, Ize pfipojeny soubor
zase smazat pouzitim ikony ,smazat”. V pozdéjsich fazich zadavaciho fizeni (od
Vyhodnoceno) viak jiZ toto neni mozné v zavislosti na druhu zadavaciho Fizeni (u UR, SD a
JRSU-O Ize zadédvaci dokumentaci pfipojit i ve fazi Hodnocenf kvalifikace).

Se zadavaci dokumentaci Ize manipulovat i ve fazi Pfijem nabidek a Hodnoceni. MizZete
mazat a pfiddvat dokumenty, pficemz verejnost vidi pouze aktudlni verzi dokumentu. Historii
vidi pouze prihlaseny zadavatel.

Zadavatel muze kdykoli upravit viditelnost souboru jak aktudlni, tak predchozi verze, pokud
doslo k Upravé.

Aktualni verze: na Profilu lze stahnout aktudini verzi souboru

Predchozi verze: na Profilu Ize stdhnout dostupné pFedchozi verze souboru

Pokud je zadavaci dokumentace poskytovana elektronicky na vyzadani, maji prihlaseni
dodavatelé mozZnost pozadat o zpfistupnéni této dokumentace zaslanim elektronické Zadosti
v ramci nastroje E-ZAK. UZivatel-zadavatel/administrator prifazeny k dané verejné zakazce s
opravnénim ,pfijimat Zadosti o poskytnuti dokumentace” obdrzi tuto Zadost a pokud ma
rovnéz nastaveno opravnéni ,,odpovidat na Zadosti o poskytnuti dokumentace”, mlze na
tuto zprdvu-zadost odpovédét a zpfistupnit Zadateli dokumentaci, nebo jeho Zadost
zamitnout.
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Nova zprava - odpoved’ na Zadost o dokumentaci
Zprava
Zadavaci fizeni: Zajistovani catteringovych sluZeb
Odesilatel: Jan Zadavatel
Prilemce; Jan Dodavatel

Pledmét puivodni zpravy: Zadost o poskytnuti dokumentace
Text plivodni zpravy: Zadam o poskytnuti dokumentace
Pfedmét. Re: Zadost o poskytnuti dokumentace

Text: Vase Zadost byla pfijata, Dokumentace je Vam nyni k dispozici.

W/ zpristupnit dokumentaci prifazenim dodavatele k zadavacimu fizeni

Prilohy

Novy soubor; Prochazet... Pridat soubor / odebrat oznacene
Maximalni mozZna velikost jednoho souboru: 16 MB

o [ roocom

Obrdzek 36: Odpoved na Zadost o poskytnuti pristupu k zaddvaci dokumentaci

Pfi odpovédi na Zadost o poskytnuti dokumentace je vyvolan formular z obrazku 36
obsahujici jméno Zadatele jako prijemce odpovédi, plivodni predmét a text Zadosti a
pfednastaveny predmét a text odpovédi. Velmi dilezZité je zde zaskrtavaci policko zpfistupnit
dokumentaci — pokud zlstane zaskrtnuto, tak po Uspésném odeslani odpovédi bude Zadatel-
dodavatel automaticky prifazen k dané verejné zakazce, ¢imz okamzité ziska pfistup k
souboriim zadavaci dokumentace a dalsi vyhody vyplyvajici z opravnéni pro dodavatele.
Jestlize zaskrtavaci poli¢ko zpfistupnit dokumentaci bude deaktivovano, pak dojde k odeslani
odpovédi bez pfifazeni Zadatele-dodavatele k VZ (pfifadit dodavatele k VZ Ize i ru¢né, pokud
k tomu ma uZivatel-zadavatel/ administrator opravnéni, vizte kapitolu ,,Systém opravnéni“).

Soubory s kvalifika¢ni dokumentaci, jsou-li k vefejné zakazce pfipojeny, jsou k dispozici vidy,
resp. tém uzivatellm, ktefi maji pristup k detailu VZ. Nevztahuje se na né tedy omezeni
zadavaci dokumentace na vyzadani.

8.3. Nastaveni hodnoceni nabidek

Tato funkcionalita je dostupnd pouze v pripadé aktivace volitelného rozsiteni
,Automatizované hodnoceni nabidek”. Ve fazi Pfiprava umozZnuje nastaveni zplsobu
hodnoceni nabidek (tzv. hodnotici kritéria) a ve fazi Hodnoceni pak vypocita poradi nabidek
po zadani jejich hodnot. Pokud chcete v ramci zadavaciho fizeni tuto funkcionalitu vyuzit, je
potieba hned v Pripravé pfi editaci parametr(i zadavaciho fizeni zaskrtnout volbu hodnoceni
nabidek pomoci E-ZAK a pfipadné volbu, Ze jsou pfipustény varianty nabidky.
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Pak se na detailu zadavaciho fizeni zobrazi blok Hodnoceni nabidek, vizte obrazek 36.
V pripadé, Ze je VZ délena na ¢3asti v rdmci jednoho zaddvaciho fizeni, nastavuje se zplsob
hodnoceni nabidek stejné, ale zvlast na kazdé ¢asti samostatné.

E Hodnoceni nabidek

Zpilisob hodnoceni nabidek

& ekonomicka vyhodnost nabidky
& jsou pfijimany varianty nabidky

Kritéria hodnoceni piidat kritérium hodnoceni

Kritéria hodnoceni nejsou nastavena.

Obrdzek 36: blok ,,Hodnoceni nabidek” s nastavenym zdkladnim hodnoticim kritériem

ZpUsob hodnoceni nabidek je pres ekonomickou vyhodnost nabidky a je si potifeba nastavit
kritérium hodnoceni. Kritérium muZe byt pouze jedno, ale i vice.

Kliknéte na tlacitko pfidat kritérium hodnoceni v bloku Hodnoceni nabidek a zobrazi se
stranka z obrazku 37.

Nastaveni kriteria hodnoceni

Informace o kritériu

Nazew:
Jednotka:

Popis:
(nepovinng)

Pofadi: na konec E

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 61
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek 35

Parametry kritéria

Typ: '@ cena
gkala hodnot
Ciselna hodnota

Povaha: @ kvantitativni - €iselna hodnota kritéria je pfevzata z nabidky
kvalitativni - &iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
Orientace: ¥ vynosove kritérium - rostouci, vyssi je lepsi
@ Lt nakladové kritérium - klesajici, nizsi je lepsi
Vaha v celkovém

o,
hodnoceni: =

Kritérium je tvofeno
cenovymi poloZkami:

Interval omezeni hodnot nepfekrotitelné Eiselné minimum
(nepovinné):
neprekrocitelné giselné maximum

Zadana hodnota kritéria

musf byt nésobkem: pro libovolnou hodnotu ponechie prazdng

Metoda porovnani hodnot nabidek v ramci kritéria

Indexace na nejlepsi hodnotu - pro kritéria s pouze kladnymi hodnotami
(nejlepsi hodnota ziskava 100 %, ostatni hodnoty jsou indexovany viidi nejlepsi jako jeji
podil, tj. i nejhorsi hodnota ziskdva nenulové hodnoceni)

Relativni umisténi - pro kriféria s libovolnymi hodnotami

(nejlepsi hodnota v kritériu ziskava 100 %, nejhorsi 0%, ostatni hodnoty jsou umistény
proporcionalné linearné mezi témito krajnimi hodnotami)

pokud nechcete pripustit zaporné hodnoty, musite nastavit neprekrocitelne
ciselné minimum!

Elektronické nabidky

Dvouobélkové nabidky: kritérium je souéasti druhé asti nabidky, kterd se otevira aZ ve druhé fazi

Obradzek 37: Nastaveni kritéria hodnoceni

U kritéria hodnoceni je nutné nastavit zejména:

. nazev,
. jednotku —tj. v ¢em je dané kritérium pocitano, napr. K¢ bez DPH, kusy, mésice aj.,
. poradi — ma vliv pouze na sefazeni kritérii pokud je jich vice, nijak neovliviiuje

hodnoceni nabidek,

. typ, kterym muze byt:
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> cena — jednd se v podstaté o Ciselnou hodnotu, avsak ma fixné prednastavenu
kvantitativni povahu a nakladovou orientaci a Ize u ni nastavit déleni na cenové polozky,

> Skala hodnot — je uréena pro nespojité veli¢iny (napf. barva), definovana stupnice
danych hodnot (2D/3D/oboji) aj.; pokud zvolite tuto moZnost, musite nadefinovat jednotlivé
polozky skaly — jejich nazvy a Ciselné ohodnoceni/prepocet, vizte obrazek 38; skala hodnot
ma vidy vynosovou orientaci, nejlepsi moznost ma pfifazeno vidy 100% jako prepocet,
ostatni hodnoty pfepoctl si stanovi zadavatel sam,

s

> Ciselnd hodnota — pro spojité veli¢iny, jejichZ hodnota se zadava ¢islem, napf. zarucni
doba, vykon, spotreba atp.,

. povahu — zda jsou hodnoty kritéria stanoveny dodavateli, tj. pfebirany z nabidky,
nebo nabidky v daném kritériu hodnoti sam zadavatel/hodnotitel a jedna se tedy o
subjektivni kritérium — takové pak nemuze vstupovat do elektronické aukce,

. orientaci — pokud jsou u kritéria lepsi jeho nizsi hodnoty (napf. cena, poruchovost,
spotfeba), oznacuje se jako ndkladové, kritérium s lepSimi vy$simi hodnotami je pak
vynosové (zaru¢ni doba, vykon, spolehlivost),

. vahu v celkovém hodnoceni —tj. jaky vyznam ma dané dilci kritérium oproti ostatnim
v ramci celkového hodnoceni; v pfipadé jednoho kritéria zadejte 100%. Pokud potiebujete
pouzit i subkritéria, je nutné je zadat jako kritéria s prepocitanymi vahami (napf. pokud se
ma kritérium s vahou 10% rozdélit na dvé subkritéria s vahami 40% a 60% v ramci daného
kritéria, pak je nutné je zadat jako dvé kritéria s vahami 4% a 6%)

Parametry kritéria

Typ: ' cena
@ skala hodnot
Ciselna hodnota
Povaha: @ kvantitativni - Ciselna hodnota kritéria je prevzata z nabidky
' kvalitativni - €iselnou hodnotu kritéria stanovuje hodnotitel
Orientace: @ iF vynosové kritérium - rostouci, vySsi je lepsi
L2 nakladové kritérium - klesajici, nizsi je lepsi

Vaha v celkovém

hodnoceni: 20 2

Kritérium je tvoreno
cenovymi poloZkami:

Skéla hodnot: e =
nazev polozky prepocet pridat polozku

1. nejlepsi 37 mésich a vice 100 %
2. 25 - 36 mésich 80 %
3. nejhoréi 12 - 24 mésich 40| % @

Obrdzek 38: Nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria typu Skdla hodnot

Pokud chcete cenové kritérium dale rozclenit jeSté na cenové polozky, zaskrtnéte volbu
Kritérium je tvofeno cenovymi polozkami.

Interval omezeni hodnot muZete vyuZit v pfipadé kritéria typu Ciselna hodnota, kdy
potfebujete absolutné omezit minimalni a/nebo maximalni pfipustné hodnoty daného
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kritéria; napft. vykon motoru v kW musi byt v rozsahu 8 az 16 (z divodu konstrukce jeho
ukotveni). Systém pak nedovoli zadat nizsi a/nebo vy3si hodnoty pro toto kritérium jak v
ramci hodnoceni nabidek, tak v pfipadné nasledujici elektronické aukci. S timto
neprekrocitelnym minimem/maximem je nutno zachazet obezfetné, protoze nabidne-li
dodavatel z omezeni vybocujici hodnotu v listinné nabidce, nebude mozné ji do systému
vlozit (v zaddvacich podminkach by tedy mélo byt stanoveno, Ze takova nabidka bude
vyfazena a nebude hodnocena). Toto absolutni minimum a maximum rovnéz neni vhodné
pouzivat u cen, pokud k tomu neni padny ddvod.

V pripadé vyuziti elektronické aukce v rdmci hodnoceni nabidek se na detailu nastaveni
dil¢iho hodnoticiho kritéria zobrazi sekce Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci.

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci

Hodnoty kritéria budou
pfedmétem elektronicke
aukce:

Minimalni rozdil/krok

zminy aukéni hodnoty: v jednotkach kritéria |E|

Maximalni rozdil/krok

zminy aukéni hodnoty: v jednotkach kritéria |E|

@ min/max krok je odvozovan z aktualni hodnoty kritéria vlastni nabidky (¢astnika

min/max krok je odvozovan z hodnoty aktualné nejlepsi hodnoty dangho kritéria

Obrdzek 39: Sekce pro nastaveni dilciho hodnoticiho kritéria v pfipadé elektronické aukce

Zde mate moznost nastavit, zda hodnoty daného dil¢iho hodnoticiho kritéria budou
predmétem elektronické aukce, tj. Ze dodavatelé je budou moci v elektronické aukci ménit a
tim vylepSovat své nabidky, a pfipadné také nastavit omezeni jednotlivé zmény hodnoty
kritéria v e-aukci stanovenim minimalniho a/nebo maximalniho kroku této jednotlivé zmény,
ktery maze byt stanoven jako neménny pfimo v jednotkach daného kritéria, nebo relativni v
procentech z predchozi hodnoty.

Priklad nastaveni maximalniho rozdilu zmény hodnoty / sniZeni ceny

U kritéria Celkova cena v K¢ je nastaven maximalni krok ve vysi 1000, coz
znameng3, Ze dodavatel v rdmci jedné zmény své nabidky mUiZe tuto cenu snizit
maximalné o 1000 K¢. Samoziejmé muze tuto cenu sniZit opakované, ale vzdy
maximalné o 1000 K¢, tj. pokud byla ptvodni cena 50 000 K¢, pak pfi prvni zméné
ji mlZe snizit maximalné na 49 000, pfi druhé zméné na 48 000 atd.

Pokud je maximalni krok nastaven relativné, tj. v procentech, napr. 50%, pak pri
prvni zméné muze dodavatel snizit cenu z 50 000 maximalné na 25 000, ve
druhém kroku maximalné na 12 500 atd.
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Prakticky se takto da eliminovat situace, kdy se dodavatel ,,uklepne o nulu“ a
snizi svou nabidku vice, nez by chtél. Na druhou stranu pokud jsou v podanych
nabidkach pfilis velké rozdily a maximalni krok je nastaven na nizkou hodnotu, da
dodavateli velkou praci (nebo se mu to nepodafi vibec), aby dohnal konkurenéni
nabidky mnohonasobnym opakovanim snizeni své nabidky.

Priklad nastaveni minimalniho rozdilu zmény hodnoty / sniZeni ceny

U kritéria Celkova cena v K¢ je nastaven minimalni krok ve vysi 100, to znamen3,
Ze dodavatel v ramci jedné zmény své nabidky musi tuto cenu snizit minimalné o
100 K¢, pokud ji chce vliibec zménit, tj. napf. z 50 000 K¢ na minimalné 49 900 K¢.

Pokud je minimalni krok nastaven relativné, tj. v procentech, napr. 1%, pak pfi
prvni zméné musi dodavatel snizit cenu z 50 000 minimalné o 500, tj. na 49 500,
ve druhém kroku minimalné o 495 atd.

Nastaveni kritéria pro elektronickou aukci neni k dispozici pro kvalitativni=subjektivni
kritéria, jejichz hodnoty nemohou byt predmétem elektronické aukce (stanovuje je totiz
zadavatel resp. hodnotitel, nikoli dodavatel). Nastaveni min./max. kroku pak neni k dispozici
pro kritéria typu Skdla hodnot a pro kritéria tvofend cenovymi polozkami — u nich se
min./max. krok nastavuje v ramci jednotlivych cenovych polozek.

V pfipadé zapnutému rozsifeni funkcionality ,,Dvouobdlkova metoda” Ize u jednotlivych
kritérii oznacit, zda toto bude soucasti az druhé ¢asti nabidky, které budou zadavatelem
otevirdny az po otevieni a vyhodnoceni prvni ¢asti nabidek. Pokud je jedno z kritérii
nastaveno pro druhou obdlku, objevi se v bloku Hodnoceni nabidek informace, Ze se jednd
o dvoufazové otevirdni nabidek.

Jednotliva nastavena dil¢i hodnotici kritéria se zobrazuji v seznamu v ramci bloku Hodnoceni
nabidek a je mozné je dodatecné editovat ¢i smazat (avSak jen ve fazi Pfiprava).

E Hodnoceni nabidek

Zpiisob hodnoceni nabidek

# ekonomicka vyhodnost nabidky
& jsou pfijimany varianty nabidky

Kritéria hodnoceni piidat kritérium hodnoceni

Pofadi E-aukce Nazev Jednotka Orientace WVaha  Min/Max Akce

1. Ano Mabidkova cen KEbez DPH It 70 % nenastaveno S & @
2. Ano zaruéni doba mésice iF 20 % nenastaveno 2 &F @
3. Me Urovefi nadstandartnich sluZeb body 'H 10 % 0/100 P&

Celkem 100 %

Obrdzek 40: Seznam dilcich hodnoticich kritérii a cenovych poloZek
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8.4. Cenové polozky

Jejich Ucelem je dekompozice celkové ceny ¢i daného cenového kritéria na jednotlivé
polozky, napf. komodity, nebo rizné typy praci apod. Dodavatelé tedy misto celkové ceny
zaddvaji jednotlivé ceny poloZek nebo jednotkové ceny a systém je pak automaticky secte do
celkové ceny, resp. celkové hodnoty daného cenového kritéria.

JestliZze je u nékterého kritéria nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, pak se v bloku
Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko pfidat cenovou polozku. Po kliknuti se zobrazi stranka
pro pfidani/nastaveni cenové polozky.

Nastaveni cenove polozky

Informace o cenové poloZce

Mazev:
Kdd (nepovinné):

Klasifikace (nepovinné):

Jednotka:
Poptavané mnozZstvi: jednotek
MNacefiované mnoZshvi: jednotek

Cenova kategorie: Mabidkova cen |z|
Pofadi: na konec |z|

BliZ5i popis:
(nepovinné)
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Parametry cenové poloZky

Odeditatelnost: o hodnotu cenové polozky se sniZuje celkova hodnota cenové kategorie

Interval omezeni hodnot nepfekrocitelné Eiselné minimum
(nepovinngé):
nepfekroCitelné giselné maximum

Zadana hodnota cenowvé

poloZky musi byt pro libovolnou hodnotu ponechite prazdng
nasobkem:

Nastaveni cenové polozky pro elektronickou aukci

Minimalni rozdil/krok

sniZeni ceny: v jednotkach cenové kategorie |Z|

Maximalni rozdil/krok

snieni ceny: v jednotkach cenové kategorie |Z|

@ min/max krok je odvozovan z aktualni hodnoty poloZky vlastni nabidky G€astnika

min/max krok je odvozovan z aktudlné nejlepsi hodnoty dané poloZky napfié nabidkami

Obrdzek 41: Nastaveni cenové polozky

U cenové polozky je nutné nastavit zejména:

. nazev,

. jednotku — jedna se o mnozstevni jednotku, v niz se pocita mnozstvi dané polozky,
napf. MWh u energie, kusy u rizného zbozi atp.,

. poptdavané mnozstvi — udava, kolik jednotek dané komodity chce zadavatel pofidit,

. nacefiované mnozstvi — fika dodavateltm, za kolik jednotek maji zadavat cenu, napf.

K¢ bez DPH / 1 MWh, K¢ s DPH / 10 kusU atp.,

. cenovou kategorii — specifikuje, do kterého cenového kritéria bude hodnota cenové
polozky zapocitana,

. pofadi — ma vliv pouze na sefazeni cenovych polozek v jejich seznamu,

. pfipadnou odecitatelnost — cenova polozka mlize mit charakter napf. slevy a jeji cena
se pak od celkové hodnoty cenového kritéria odecte.

Kazdé hodnotici kritérium, u néhoz bylo nastaveno, Ze je tvofeno cenovymi polozkami, musi
mit pfirazenu alespon jednu cenovou polozku, jinak E-ZAK nedovoli zadavaci fizeni zahdjit.
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8.5. Nastaveni elektronické aukce

Tato funkcionalita je dostupna pouze v pripadé aktivace tohoto volitelného rozsireni. Jiz ve
fazi Priprava je nezbytné nastavit, zda se v ramci hodnoceni nabidek vyuZije elektronicka
aukce, volba poufiti elektronické aukce. Tim se na detailu zaddvaciho fizeni zobrazi blok
Elektronicka aukce (pokud je VZ délena na ¢asti, pak na detailu téch ¢asti, u nichz to bylo
nastaveno).

E Elektronicka aukce

Hodnotici kritéria vstupujici do elektronické aukce

Nazev Jednotka Orientace Min./Max. zména
Nabidkova cen K& bez DPH 1 dle cenové poloZky

zaruéni doba mésice i nenastaveno

Neni-If uvedeno jinak, je min/max zména odvozovana z aktudini hodnoty dangho kritéria viastni nabidky dcastnika.
Dalst informace ke zndsobu hodnoceni nabidek jsou uvedeny v bloku Hodnoceni nabivek a v zadavac dekumentaci.

Nastaveni elektronické aukce

F Nazewv:

& Datum a €as zahajeni:

& Zplsob ukongeni:

& Minimalni délka: min: pokud nedojde k prodluZovani aukce
# ProdlouZeni: neni umoZnéno

# ProdlouZeni je vyvolano: zménou nejlepsi nabidky

Informace zobrazované dodavatelim v priibéhu elektronické aukce
& pofadi icastnika
# nejlepsi aukéni hodnoty za jednotliva kritéria
# aukéni hodnoty nejlepsi nabidky

Technické parametry elektronické aukce

# nové aukéni hodnoty digitalné nepodepisovat
# nahled aukEni siné pro vefejnost

Obrdzek 42: Blok ,, Elektronickd aukce” ve fdzi Priprava

V seznamu Hodnotici kritéria vstupujici do elektronické aukce se zobrazi pouze ta, kterym
jste to pfi nastaveni dil¢ich hodnoticich kritérii urcili, vizte obrazky 40 a 42, coz je rovnéz
nezbytné nastavit pred zahdzenim VZ, tj. ve fazi Priprava. Pokud chcete nastavit omezeni
minimalni a/nebo maximalni zmény hodnot kritérii ¢i cenovych polozek béhem elektronické
aukce, je potieba to provést rovnéz jiz ve fazi Pfiprava a to v rdmci nastaveni pfislusného
kritéria Ci cenové polozky. Ostatni nastaveni pro elektronickou aukci Ize ponechat az na fazi
Hodnoceni, kdy je jiz zndm presny termin konani e-aukce.

Jakmile poslete vyzvu k elektronické aukci, jiz nelze nastaveni e-aukce ménit.
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8.6. Informace k Soutézi o navrh

Mezi procesni zadavaci postupy byla pfidana soutéz o navrh. Za pomoci tohoto procesniho
postupu lze dodrzet § 211 ZZVZ: Zadavatel muze zvolit elektronickou komunikaci v ramci E-
ZAKu vcetné piijmu elektronickych navrhi.

Pii praci s E-ZAKem je viak nutno myslet na aplikaci § 148 ZZVZ. Clenové poroty maji
dostat od zadavatele navrhy v anonymizované podob¢. Znamena to, Ze takovyto uzivatel by v
systému E-ZAK mél mit na zakézce soutéze o ndvrh nastaveno pouze jedno opravnéni a to
"smi prohlizet oteviené el. navrhy". Takovyto uzivatel pak ptijaté ndvrhy uvidi
anonymizované (dostane se pouze k ptiloham), neuvidi blok Opravnéné osoby za dodavatele
a prijaté zpravy, ze kterych by vycetl ptipadné ucastniky.

V ideélnim ptipad¢ by zadavatel nemél poustét cleny poroty do E-ZAKu a do internich
informaci, které se vztahuji k soutézi o navrh, a ze kterych by ¢len poroty mohl vy¢ist udaje,
které znat nema. Doporuéujeme, aby nejprve pracovnici zadavatele provedli otevieni navrhd,
tyto stahli a pfipadné anonymizovali. Nasledné navrhy ptedali poroté k dalsi praci.

Zaroven doporucujeme zadavatelim, aby pfi stanoveni zadavacich podminek upozornil
dodavatele 0 zakazu uvedeni identifika¢nich idaji nebo jinych poznavacich znaku, ze kterych
by bylo mozné urcit, jaky dodavatel nabidku/névrh zaslal.

Podrobné informace a doporuceni k elektronizaci tohoto druhu fizeni naleznete zde
https://www.cka.cz/cs/souteze/doporuceni-cka-k-povinne-elektronizaci-v-soutezi-o-navrh

Pro toto zadavaci fizeni byly pro zadavatele na VZ vloZeny nové tfi opravnéni:
Elektronické navrhy v soutéZi o navrh

Opravnéni Popis opravnéni
smi otevirat el. navrhy  povéiuje uZivatele k udéleni souhlasu s otevienim doruceného elektronického navrhu

smi prohlizet oteviene opraviuje uZivatele prohlizet jiZ oteviené elektronické navrhy

el. navrhy
smfi vidét odesilatele el.  uZivatel vidi, kdo podal elektronicky névrh, tzn. opravnéni NENI URCENO PRO CLENY
navrhu POROTY, ktera musi hodnotit anonymni navrhy

9.Zahajeni zadavaciho rizeni
9.1. Odeslanivyzvy

Pokud je zaddvaci fizeni zahajovano odeslanim vyzvy (JRBU, ZPR, JRSU, VZMR), je nutné jesté
v bloku Opravnéné osoby za dodavatele nastavit dodavatele-zajemce, kterym bude vyzva v
systému E-ZAK zpfistupnéna (vizte kapitolu ,Opravnéné osoby za dodavatele”). Po jejich
nastaveni pribude vpravo nahore tlacitko poslat vyzvu. Vice v kapitole , Vyzva“.

Odeslanim vyzvy dojde automaticky k pfechodu do nasledujici faze Prijem nabidek/V
jednani.
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9.2. Odeslani oznameni
Jestlize je zadavaci Fizeni zahajovano uverejnénim ozndmeni (OR, UR, JRSU, SD), je tfeba
zakdzku do VVZ nahlasit na strankach vvz.nipez.cz.

Odeslanim oznameni (formulare) na strankach Véstniku se faze zadavaciho fizeni neméni. Je
tfeba ji zménit manualné. Po zahajeni zakdzky je vyZzadovano opravnéni zadavatele ,,ménit
stav verejné zakazky”. Jakmile je pfislusny formular uverejnén, lze fizeni posunout do dalsi
faze — Prokazovani kvalifikace nebo Pfijem nabidek, v zavislosti na druhu zadavaciho fizeni.
Soucasné je tfeba vyplnit Evidencni Cislo zakdzky ve VVZ na karté Upravit zakazku.

9.3. Zahajeni zadavaciho fizeni bez odeslani
vyzvy/oznameni

Pro pFipad, Ze zadavatel nezasila vyzvu dodavatelim (napf. ZPR — uveFejnénim vyzvy na
profilu) nebo ji zasild mimo systém E-ZAK, pfipadné zahajuje fizeni jinym zplsobem,
umoziiuje systém posunout zadavaci fizeni ze stavu Pfiprava do dalSich fazi bez odeslani
vyzvy €i ozndmeni. K tomu je potfeba nastavit uZivateli opravnéni ,ménit stav verejné
zakazky manudlné”. Poté se v ramecku ,faze zaddvaciho fizeni nabidne akce ,,zahdjit

zakazku bez vyzvy / oznameni*“.
Vyzvu lze poté odeslat dodavatelim prostiednictvim zprav v E-ZAKu.

V takovém pfripadé neni potieba pfidat opravnéné osoby za dodavatele pfi zahajovani
zadavaciho fizeni.

9.4. Editace a odesilani formulaiu do VVvZ

Elektronicky ndstroj E-ZAK v sobé vlastni rozhrani pro vypliiovani formuldr odesilanych do
VVZ neintegruje, a to od 26. 1. 2024. Veskeré formulare je proto nutné odesilat do VVZ
pfimo na strankach vvz.nipez.cz.

Zadavatel se vidy pfihlasi pfimo na vvz.nipez.cz, zde kompletné rucné vyplini potiebny
formular, poda ho a v E-ZAKu pak néasledné rucné k patficné zakazce/DNS nastavi ,Evidencni
Cislo zakazky ve VVZ", které mu VVZ vygenerovalo pfi podani (pokud se jedna o
zahajovaci/prvni formular k zakazce).

9.5. Predbézna oznameni

Pfedbézna ozndmeni upravuje ZZVZ v §34. Tento institut umoznuje zkraceni IhGt v zaddvacim
fizeni. Zadavaci fizeni Ize navazat na predbézné ozndmeni v prvnim kroku zaloZeni nového
zaddvaciho fizeni.

V elektronickém nastroji E-ZAK je k manipulaci s predbéZznymi oznamenimi uréena
stejnojmenna polozka v sekci menu Zadavaci fizeni. Bézni uzivatelé zde naleznou seznam a
detail predbéznych oznameni zaloZenych v systému E-ZAK. Sprdvce verejnych zakazek
odboru zde ma navic k dispozici dalSi ovladaci prvky k jejich vytvoreni a editaci.
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Prehled predbéznych oznameni

$

Zobrazit pfedb&ina oznameni: Aktudini |E|

Filtr podle vlastnika: @ viechna ' Organizace

Filtr podle stavu: Ve
PredbéZné oznameni Stav Datum uverejnéni
Test IMK AJ uvefejnény 12. prosinec 2013
vanoceAD uvefejnény 12. prosinec 2013
Vanoéni kapfi uvefejnény 12. prosinec 2013
oprava chodniki uvefejnény 25. fijen 2013

Obrdzek 45: Prehled predbéZnych oznameni (uZivatel s opravnénim sprdvce VZ)

Pro zalozeni nového predbézného ozndmeni je nejprve nutné ho vytvofrit na Pfehledu
predbéznych oznameni. Nasledné se zobrazi jeho detail jako na obrazku 47, ktery ma nékolik

blokd:

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)

Informace o pfedbézném oznameni — obsahuje zakladni informace v¢etné stavu
daného predbézného ozndmeni,

7vo

Formulare k pfedbéZznému oznameni — obsahuje seznam formulari k danému
predbéZnému ozndmeni a ovladaci prvky pro vytvoreni novych,

URL odkazy — blok se seznamem internetovych odkazl k danému predbéznému
oznameni a dalSimi editacnimi prvky,

Navazujici zadavaci fizeni — seznam zaddvacich fizeni, ktera byla v rdmci nastroje E-
ZAK navazana na toto predbéiné oznameni.
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_Predbézné oznameni: TEST_JD_PO

zaloZit zadavaci Fizeni m

E Informace o predbé&Zném oznameni

Evidenéni gislo ve VWZ: 123321 stav predb&zného oznameni
Datum odeslani: 22. 08. 20132
Datum uverejnéni: 22. 08. 2013 uverejnény
Verejny zadavatel

& Ufedni ndzev: Gemin
¢ 10 11222333

& PoStovni adresa:
Herspicka 813/5
M-palac, 7. patro
639 00 Brno

E Formulire k pFfedb&Znému oznameni

Nazev formulare Typ Stav Datum uvefejnéni Akce

&l Ozndmeni pfedb&znych informaci 01 uvefejnény 22. srpen 2013 @

Vytvoieni nového formulare

01 - Oznameni predb&Znych informaci |z|

vytvoiit formular

g
B

Nazev Typ podle predpokladané hodnoty Faze zadavaciho Fizeni Pocatek b&hu lhit

TEST 1D FO nadlimitni Friprava

Obrdzek 47: Detail predbéZného ozndmeni (zadavatel)
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9.6. Opravny interni formular - EO1

Formuldr EO1 nabizi u zakdzek moznost rychlé zmény |h(it a jinych Udaj v nastaveni VZ,
zména rezimu kvalifikacni dokumentace a zaddvaci dokumentace, zména predpokladané
hodnoty, zména druhu VZ, zména pro nastaveni pro prijem elektronickych nabidek a pfijem
el. Zadosti o Ucast i vypnuti/zapnuti elektronického podepisovani tkon(.

POZOR - to nezbavuje zadavatele povinnosti tyto zmény nahlasit do VVZ pomoci
opravného F02

Z4adné formuléfe k zobrazeni.
Vytvoreni nového formulare
E01 - Opravny interni formular k vefejné zakazce v

Nacist data z nasledujiciho formulafe predbéZného oznameni:

vytvorit formular

Obrazek 48: Vytvoreni opravného interniho formuldre

Nabidne se editace VZ, zménite potfebny udaj a kliknéte na tlacitko Ulozit. Poté kliknéte na
tlacitko Zpét a vratte se do bloku Formulare a kliknéte na ikonu ,,O0KO“ a publikujte Upravu
bez nutnosti tkon elektronicky podepsat. Udaj ve formulafi se zvefejni na profilu zadavatele.

. o Uverejnéno v Uverejnéno ve
4
? Mazev formulare Typ Stav E-ZAK W2 Akce
Opravny interni formuldr k vefejné . [+ P [ )
: EO1 rozpracovany =
zakdzce &
Vytvoreni nového formulare
EO01 - Opravny interni formular k vefejné zakazce v

Obrdzek 49: Zverejnéni opravného interniho formuldre
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9.7. Vyzva

K odeslani vyzvy dodavatellm slouZi tlacitka poslat vyzvu, poslat vyzvu k poddni nabidek a
poslat vyzvu k jedndni nahofe v zahlavi detailu zakazky. K tomu je potfeba mit nastavena
odpovidajici opravnéni — ,odeslat vyzvu“ resp. ,,odeslat vyzvu po posouzeni kvalifikace”.

Dale je nutné jesté v bloku Opravnéné osoby za dodavatele nastavit dodavatele-zajemce,
kterym bude vyzva v systému E-ZAK zpfistupnéna (vice v kapitole ,,Systém opravnéni“) av
pfipadé UR, SD je jesté potfeba ve fazi Hodnoceni kvalifikace nastavit Ihditu pro podéni
nabidek.

Vyzva bude odeslana resp. pfistupna dodavatellim pfifazenym k verejné zakazce a dale
opravnénym osobdm za zadavatele a administratora VZ. Vyzva bude zpfistupnéna také
dodavatellm, ktefi budou k VZ pfifazeni aZz po jejim odeslani.

Detaily k verejné zakazce, k niz byla odeslana vyzva, budou dodavatelim a popft. verejnosti
zpfistupnény ihned, kdy dojde k automatickému (pop¥. manudlnimu) pfechodu do dalsi faze.

9.8. Oprava parametru zadavaciho frizeni
zahajovaného vyzvou

K opravé zakladnich parametr( zadavaciho fizeni zahajovaného vyzvou slouzi interni
formulaf EO1 dostupny v bloku Formulare na detailu VZ, viz kapitola ,,Opravny interni formulaf
- E01“. Neni vSak mozné ménit nasledujici parametry jiz zahdjeného zadavaciho fizeni:

= zadavaci fizeni na rédmcovou dohodu ano ¢i ne,
= zadavaci fizeni na pfikazni smlouvu ano Ci ne,

» druh zadavaciho fizeni,

= rozdéleni VZ na ¢asti.

Uprava jiz zahajeného zadavaciho Fizeni by méla byt provazena odeslanim/uvefejnénim
volby ,vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace”.

9.9. Vysvétleni/zmény zadavaci dokumentace

Prihlaseni uZivatelé — zadavatelé/administratori — maji moznost v rdmci nastroje E-ZAK v
urcitych fazich zaddvaciho fizeni uverejnit na profilu zadavatele vysvétleni, doplnéni, zménu
dokumentace, resp. odpovédi na Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace. K tomu je
potfeba, aby mél uzivatel nastavena pfislusna opravnéni.

K uverejnéni z vlastniho podnétu zadavatele slouzi tlacitko ,vysvétleni, doplnéni, zména
dokumentace” v detailu verejné zakdzky nahore. Timto zplsobem lze fesit i situace, kdy
Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace jsou zasilany mimo systém E-ZAK, napf. na e-
mailovou adresu zadavatele/administratora Ci listinné na postovni adresu.
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Po pouziti tlacitka ,,vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace” je zobrazen formular. V
pripadé odpovédi na Zadost o poskytnuti vysvétleni zadavaci dokumentace pak jesté navic
obsahuje predmeét, text a pripadné prilohy plvodni zpravy — Zadosti o vysvétleni zadavaci
dokumentace, které nelze editovat.

Vyplnite predmét a text zpravy. Dale je dlleZité spravné nastavit volbu Pfijemce — je nutno
stanovit, zda zprava bude pfistupnd jen osobam pfifazenym k verejné zakdazce, tj.
opravnénym dodavatelim, administratoriim a zadavatelim, nebo bude zprdva dostupna
vsem, tj. Siroké verejnosti na detailu verejné zakdzky.

Ke zpraveé je mozné pfripojit souborové prilohy — pomoci tladitka Prochdzet nastavte soubor,
ktery ma byt ke zpravé pripojen a tlacitkem Pridat soubor / odebrat oznacené ho pripojte ke
zpraveé. Pokud chcete pripojit vice soubor(l, postup opakujte. Smazdani souboru z pfilohy ke
zpraveé provedete zaskrtnutim pfislusného souboru v seznamu Odebrat pfilohy a stisknutim
tlacitka Pfidat soubor / odebrat oznacené.

Nova zprava - vysvétleni, dopinéni, zména dokumentace

Zprava
Zadavaci fizeni: LM OR test 27.5.2019
Odesilatel: Jan Zadavatel
Pjemce: O Opravnéné osoby za prifazené dodavatele
O Vichni (véetné verejnosti)
Pfedmét: Vysvétleni / Doplnéni / Zména zadavaci dokumentace]
Text:

Prilohy

Novy soubor: | Prochézet... | Soubor nevybran. Pfidat soubor / odebrat oznacené

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 50 MB

Metoda podpisu

@ Podepsat s pouZitim prohliZece (nevyZaduje Javu)
(O Podepsat s pouZitim Java aplikace

Obrdzek 50: Formular vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace

Po stisknuti tlacitka Pokracovat bude zobrazena stranka s rekapitulaci obsahu zpravy
a podepsanim, resp. obejitim el. podpisu.
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Vysvétleni, doplnéni, zména dokumentace jsou v systému E-ZAK specifickym druhem zpravy.

E Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.
24.09.2016 Zadost o vysvétleni Pavla Zadost o vysvétleni zadavaci 35
19:07 dokumentace Dodavatel dokumentace

E Moje zpravy k verejné zakazce

poslat zpravu

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

24.09.2016 vysvétleni, doplnéni, zména e e Vysvétleni / Doplnéni / Zména
19:05 dokumentace PP LIREETE L L) zadavaci dokumentace
22.09.2016 . Opravnéneé osoby za pfifazené _ .

08:00 yava dodavatele Vyzva

Obrdzek 51: Prehled zprav a vysvétleni zaddvaci dokumentace
k verejné zakdzce (zadavatel)

9.10. Elektronické zadosti o ucast
Funkcionalita je k dispozici v pfipadé volitelIného rozsifeni , Elektronické nabidky a Zadosti o
ucast”. V rdmci UR, SD miize zadavatel nastavit, 7e dodavatelé maji podavat zadosti o Gcast
elektronicky prostrednictvim elektronického nastroje E-ZAK. Ve fazi Prokazovani kvalifikace
se pak prihlasenym dodavatelim na detailu pfislusného zadavaciho fizeni nabidne
funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické Zadosti o Ucast. Zadavateli se pfijaté el.
Zadosti o Ucast zobrazuji v bloku Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o Gcast.

E PHijaté elektronické nabidky / Zadosti o (cast

Prijaté elektronicke zadostl o ucast

Poradove cisho Nazev uchazece K Stav Datum doruceni Akce
1 Druha dodavatelska, a.s. 21212121 doruéena  05.08.2011 17:36:21 02
2 Crvrta dodavarelska 44444444  dorudena  05.08.2011 17.3853 02
3 Tieti Dodavatelska, v.o.s. 33333333 dorudena  05.08.2011 17:40.05 or
4 Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212 dorucena 05.08.2011 17:40:53 02

Prijaté elektronické nabidky
Zadna nabidka nebyla zaslana.

Obrdzek 52: Seznam prijatych elektronickych Zadosti o ucast ve fazi Prokazovani kvalifikace (zadavatel)
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Ve fazi Prokazovani kvalifikace nelze se zddostmi o Ucast nijak manipulovat, jejich obsah je
utajen. Po vyprseni lh(ty pro poddani Zzadosti o Ucast se zaddvaci fizeni automaticky posune
do faze Hodnoceni kvalifikace. Nyni mohou opravnéné osoby za zadavatele s opravnénim
,Smi otevirat el. Zadosti o Ucast” provést odtajnéni/otevieni dorucenych/pfrijatych
elektronickych Zadosti o Ucast — ve sloupci Akce se zobrazi ikona @pro udéleni souhlasu s
otevienim elektronické Zadosti o Ucast, vizte obrazek 53. Ve stejném sloupci se zobrazuje
informace o poc¢tu udélenych / potfebnych souhlast k odtajnéni Zadosti o Ucast, zde 0/2
(pokud nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi se bublinova napovéda).

Prijate elektronické zadostl o ucast

Poradove cislo Nazev uchazece iC Stav Datum dorucem Akce

1 Druha dodavatelskd, a.s. 21212121  dorudend  05.08.2011 17:36:21 02 &
Obrdzek 53: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické Zadosti o ucast

Kliknutim na ikonu Ese zobrazi stranka se zékladnimi informacemi o 7adosti o ucast, zatim
vsak bez jejiho vlastniho obsahu — Zadost o Ucast jesté neni otevienad/odtajnéna. Kliknéte na
tlacitko udélit souhlas k otevreni Zadosti o Ucast a na dalsi strance tento souhlas elektronicky
podepiste. Po ndvratu na detail zadavaciho tizeni jiz bude u dané Zadosti o Ucast ve sloupci
Akce zobrazen text 1/2 — je potieba jesté jeden souhlas dalsi osoby s otevienim Zadosti o
Ucast, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile bude udélen i druhy souhlas, Stav
Zadosti o Ucast se automaticky zméni na oteviena a uzivatelé s opravnénim ,smi prohlizet a
posuzovat el. Zadosti o Ucast” budou moci pres ikonu vah ﬂTé(obrézek 54) zobrazit detail
Zadosti o Ucast vcetné jejiho obsahu.

Prijaté elektronické Zadostl o Gcast

Poradove cislo Nazev uchazece Ic Stav Datum doruceni Akce
1 Druha dodavarelska, a.s. 21212121  oteviena 05.08.2011 17:36:21 .1..
2 Ctvrta dodavatelska 44444444  dorucena  05.08,2011 17:38.53 072

Obrazek 54: Akce pro zaznamendni posouzeni elektronické Zadosti o ucast

Kliknutim na ikonu Ilse zobrazi detail prislusné Zadosti o Ucast véetné jejiho obsahu a
pripadnych souborovych pfiloh. Zde je potfeba tladitkem dole oznadit Zadost jako
posouzenou, aby bylo mozné pristoupit k udélovani souhlas( s otevienim ndasledujici Zadosti
0 Ucast, ¢imz se zméni Stav prislusné zadosti o Ucast na posouzend (bez ohledu na vysledek
posouzeni —ten je potifeba samostatné uvést v prislusném protokolu) a ve sloupci Akce se
zobrazi ikona ppro zobrazeni detailu Zadosti o Ucast, vizte obrazek 55.

Prijateé elektronickeé zadostl o ucast

Poradove cislo Nazev uchazece K Stav Datum dorucem Akce
1 Druha dodavarelskd, a.s. 21212121 posouzena  05.08.2011 17:36:21 P

2 Ctvrta dodavatelska 44444444  dorucena 05.08.2011 17:38.53 02 %
3 Tteti Dodavatelska, v.o.s. 33333333  dorucena 05.08.2011 17:40:05 0/2

B Prvni dodavatelska, s.r.o. 12121212  dorucena 05.08.2011 17:40;53 0/2
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Obrdzek 55: Akce pro zobrazeni detailu Zddosti o ucast a udéleni souhlasu s otevienim ndsledujici

Timto postupem je potieba otevrit postupné vSechny Zadosti o Gcast. Do té doby nebude
zptistupnéna moznost odeslani vyzvy k podani nabidek. Zneplatnéné a po lhGté dorucené
elektronické Zadosti o Ucast jsou v ramci tohoto procesu ignorovany, jsou pouze uvedeny na
konci seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

V pripadé nastaveni souhlasu k otevreni pro vsechny nabidky/Zddosti najednou (nastavuje
zadavatel v Pfipravé VZ pred jejim zahajenim) neplati vySe uvedené a zadavatel mize otevfit
vSechny obalky s nabidkama pres tlacitko ,,souhlas s otevienim nabidek”.

E Pfijaté elektronické nabidky / Zadosti o tcast

Piijaté elektronické nabidky

souhlas s otevienim nabidek

Pofadové

Zislo Nazev licastnika Ico Stav Posouzeni Datum doruceni  Akce
. . 24.09,2016
1 Pavla Pavla 33221144 doruéend neposouzena 10:22:28 02
» Dim s_emarﬁ Kdyné, piispévkova 75007746 dorudend neposouzend 24.09.2016 0/2
organizace 19:23:05

Obrdzek 56: Hromadny souhlas s otevienim nabidek

10. Elektronické nabidky

V rdmci zadavaciho fizeni mizZe zadavatel nastavit, Ze dodavatelé maji podavat nabidky
elektronicky prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK. U zaddvacich fizeni ze zdkona
(2ZVZ) je el. pfijem nabidek povinnosti.

Ve fazi Pfijem nabidek se pak prihlasenym dodavatelim na detailu pfislusSného zaddvaciho
fizeni nabidne funkcionalita pro vytvoreni a odeslani elektronické nabidky.

Upozornéni: Aby dodavatelé mohli odeslat elektronickou nabidku (pfipadné el. Zadost Ci
jinou zpravu pres E-ZAK), musi mit ovéfenou identitu organizace.

Pokud je na verejné zakazce nastaveno, Ze dodavatelé musi zadat hodnoty kritérii pfi
odeslani elektronické nabidky (elektronicky katalog), pak musi dodavatel svou nabidkovou
hodnotu vloZit do pfipustného pole.

Zadavateli se prijaté el. nabidky zobrazuji v bloku Prijaté elektronické nabidky / Zadosti o
ucast.
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E Pifjaté elektronické nabidky / Zadosti o GEast

Pitjaté elektronické nabidky

Poradové cislo Nazev uchazece 1¢o Stav Posouzeni Datum doruceni Akce
1 JakubDodavatel 95765432 dorufend neposouzena 30.03.2014 19:35:40 0/2
2 JanDodavatel 12345678 dorufena neposouzena — 30.03.2014 19:36:15 02
3 LiborDodavatel 87650923 dorufend neposouzena 30.03.2014 19:37:15 0/2

Obrdzek 57: Seznam prijatych elektronickych nabidek ve fdzi Prijem nabidek (zadavatel)

Ve fazi Pfijem nabidek nelze s nabidkami nijak manipulovat, jejich obsah je utajen. Po
vyprseni Ih(ity pro podani nabidek se zaddvaci fizeni automaticky posune do ndsledujici faze.
Ve fazi Hodnoceni mlzZou opravnéné osoby za zadavatele s oprdvnénim ,smi otevirat
elektronické nabidky” provést odtajnéni/otevieni doruéenych/pfijatych elektronickych
nabidek — ve sloupci Akce se zobrazi ikona @pro udéleni souhlasu s otevienim nabidky, vizte
obrazek 58. Ve stejném sloupci se zobrazuje informace o po¢tu udélenych / potfebnych
souhlast k odtajnéni nabidky, zde 0/2 (pokud nastavite kurzor mysi na tento text, zobrazi se
bublinova napovéda).

Informace o verejné zakazce
Zadavaci dokumentace verejné zakazky
Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

Moje zpravy k verejné zakazce
Individualni komunikace
Interni zpravy k zakazce

té elektronicke nabidky / Zadosti o icast

Piijaté elektronické nabidky
ggza:dove Nazev tfastnika 1o Stav Posouzeni Datum dorufeni Akce
A . 24.09.2016 02
1 Pavla Pavla 33221144 dorudend neposouzend 18:99:98
3 Dlim senmrﬁ Kdyné, pfispévkova 75007746 dorudend neposouzend 24.09.2016 02
organizace 19:23:05
QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 79

fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Udéleni souhlasu k otevieni nabidek

Elektronicka nabidka ¢. 1

Zadavaci fizeni: PV test 2.11.2020

Poradové cislo 1
elektronické nabidky:

Nazev ucastnika: Vatel Doda
ICO u&astnika: 55555555
Datum doruceni: 15.12.2020 22:08:02
Odesilatel: Pavla Dodavatel

Elektronicky podpis: Tato zpréva nebyla elektronicky podepséna.

Nabidka je autenticka, s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo pied jejim otevienim

Autenticita: ; :
manipulovano.

Pocet souhlast
potiebnych k otevieni 1
elektronické nabidky:

Souhlas s otevienim
elektronické nabidky Souhlas jesté nebyl udélen.
udélili:

Metoda podpisu

@® Podepsat s pouZitim prohliZzece (nevyZaduje Javu)

(O Podepsat s pouZitim Java aplikace

udélit souhlas k otevreni nabidek

Obrazek 58: Akce pro udéleni souhlasu s otevienim elektronické nabidky

Kliknutim na ikonu @obélky se zobrazi stranka se zakladnimi informacemi o nabidce, zatim
vsak bez jejiho vlastniho obsahu — nabidka jesté neni otevienad/odtajnéna. Kliknéte na
tlacitko udélit souhlas k otevreni elektronické nabidky a na dalsi strance tento souhlas
elektronicky podepiste, pokud je podpis vyZzadovan. Po navratu na detail zadavaciho fizeni jiz
bude u dané nabidky ve sloupci Akce zobrazen text 1/2 — je potfeba jesté jeden souhlas dalsi
osoby s otevienim elektronické nabidky, aby mohlo dojit k odtajnéni jejiho obsahu. Jakmile
bude udélen i druhy souhlas, Stav nabidky se automaticky zméni na oteviena a uzZivatelé s
opravnénim ,smi posuzovat a hodnotit elektronické nabidky” budou moci pfes ikonu P
zobrazit detail nabidky véetné jejiho obsahu a vyhodnotit.

Poté pres ikonu Il habidku za¥adi nebo vyradi do/z hodnoceni (pokud je na VZ nastaveno
hodnoceni E-ZAKem), viz obrazek 59.
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Zarazeni el. nabidky do hodnoceni

Pofadové dislo: 1
Dodavatel: Dodavatel 1.
Datum doruceni: 2017-11-24 11:16:50.456504

Stav zafazeni do
.. nerozhodnuto
hodnoceni:

m Vyradit nabidku z hodnoceni Zaradit nabidku do hodnoceni

Obrdzek 59: Akce pro vyrazeni/zarazeni nabidky do hodnoceni

Co se tyce posouzeni splnéni podminek nabidek, k tomu slouzi ikona k4 a opravnéni
uZivatele ,,smi kontrolovat elektronické (predbézné) nabidky”. Posouzeni mliZze zadavatel
provést kdykoli pred nebo v prlibéhu hodnoceni nebo az po skonceni hodnoceni nabidek.
Povinné to je pouze pro nabidku vitézného ucastnika, E-ZAK umozni posoudit nabidku také
tésné pred zadanim zakazky, tedy ve fazi Vyhodnoceno. Zadavatel se tedy kvili posouzeni
nabidky nemusi vracet do pfedchozi faze.

E Piijaté elektronické nabidky [ Zadosti o (i€ast

Piijaté elektronické nabidky

Poradové Cislo Nazev ucastnika o Stav Hodnoceni Datum doruceni Akce
1 Dodavatel L. 00000001 oteviend nerozhodnuto 24.11.2017 11:16:50 P__I.
2 Dodavatel IL 00000002 oteviend nerozhodnuto 24.11.2017 11:34:37 P__I.

Obrdzek 60: Akce pro prdci s el. nabidkami po jejich otevieni

Po kliknuti na ikonu 4] se zobrazi detail pfislusné elektronické nabidky jejiho obsahu
a pripadnych souborovych pfiloh. Po posouzeni obsahu zvolite, zda nabidka splfiuje
pozadavky nebo ji vyfadite jako nevyhovujici.

Stav Ize kdykoli zménit na opacny, takZe pokud oznacite nabidku, Ze splfiuje, objevi se ve

sloupci Akce ikona .x, pres kterou mizZete nabidku oznacit jako nevyhovuijici. Pfes ikonu ®
muzZete zménit stav nabidky jako vyhovujici.

Pofadové Gislo  Nazev ucastnika  ICO Stav Hodnoceni Datum doruceni Akce
1 Dodavatel 1. 00000001 nesplfiuje  nerozhodnuto  24.11.2017 11:16:50 P_j_ﬁ
2 Dodavatel IL 00000002 splfiuje nerozhodnuto  24.11.2017 11:34:37 P_X_EE
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Vyse uvedené musi zadavatel provést postupné pro vSechny pfijaté nabidky. Zneplatnéné
a po lh{té dorucené elektronické nabidky jsou v ramci tohoto procesu ignorovany, jsou
pouze uvedeny na konci seznamu a jejich obsah nelze nijak zobrazit.

V pripadé nastaveni souhlasu k otevreni pro vsechny nabidky/Zddosti najednou (nastavuje
zadavatel v Pfipravé VZ pred jejim zahdjenim) zadavatel otevie vSechny obdlky s nabidkama
pres tlacitko , souhlas s otevienim nabidek” najednou.

E Pfijaté elektronické nabidky | Zadosti o icast

Piijaté elektronické nabidky

souhlas s otevienim nabidek

E:E}I:?dove Nazev licastnika Ico Stav Posouzeni Datum doruceni  Akce
. . . 24.09.2016

1 Pavla Pavla 33221144 dorudena neposouzena 18:22:28 n/2

> Dim seniord Kdyné, piispévkova 75007746 doruend neposouzend 24.09.2016 o2

organizace 19:23:05

Obrdzek 61: Hromadny souhlas s otevienim nabidek

V pfipadé, Ze je nastavena funkcionalita dvouobdlkové metody, zadavatel otevira nejdfive

obalky pro prvni ¢ast el. nabidek a az poté muze otevirat druhé ¢asti nabidek, viz nasledujici
obrazek.

E Piijaté elektronickeé nabidky / Zadosti o GCast

Piijaté elektronické nabidky

otevrit druhé Casti nabidek

Poradové Cislo  Nazev iicastnika ICo Stav Hodnoceni Datum doruceni Akce
1 Dodavatel 1. 00000001 oteviend nerozhodnuto  24.11.2017 11:16:50 p__uﬂ_ﬁ
2 Dodavatel IL 00000002 otevfend nerozhodnuto  24.11.2017 11:34:37 p__uﬂ]b

Prijaté el. nabidky v ramci dvouobdlkové metody
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10.1. Elektronické nabidky a hodnoceni

V pripadé, Ze je v ramci zadavaciho fizeni pouzito také automatizované hodnoceni nabidek
pomoci E-ZAK, pak je v tabulce se seznamem nabidek navic sloupec Posouzeni (vizte obrazek
62) a ve sloupci Akce se zobrazuji dalsi ikony pro zaznamendni vysledku posouzeni pfijatych
elektronickych nabidek:

. i i posoudit nabidku — nabizi se u zatim neposouzenych nabidek; kliknutim se otevre
stranka pro zaznamenani vysledku posouzeni nabidky s tlacitky vyradit nabidku z hodnoceni
a zaradit nabidku do hodnocenti,

. EL zatadit do hodnoceni — nabizi se u nabidek vyfazenych v ramci posouzeni;
kliknutim se zobrazi stranka pro potvrzeni opétovného zarazeni nabidky do hodnoceni,

. = vyradit z hodnoceni — nabizi se u nabidek v hodnoceni; kliknutim se zobrazi
stranka pro potvrzeni vyfazeni nabidky z hodnoceni.

E Piijaté elektronické nabidky / Zadosti o Gcast

Prijaté elektronické nabidky

Poradové Cislo Nazev uchazete 160 Stav Posouzeni Datum dorudeni Akce
1 JakubDodavatel 98765432  spliuje v hodnoceni 26.03.2014 14:54:16 p_@
2 JanDodavatel 12345678  splfiuje  wyfazend 26.03.2014 14:55:43 ,D_.E'b
3 LiborDodavatel 87650923  spliiuje  neposouzena 26.03.2014 14:56:46 ,Q_.'J]_—.'.

Obrdzek 62: Akce pro zaznamendni vysledku posouzeni nabidek

10.2. Vyhodnocenizadavaciho fizeni

Ve fazi Hodnoceni je potfeba provést otevreni, kontrolu Uplnosti a hodnoceni obdrzenych
nabidek. V zavislosti na nastaveni zplisobu zpracovani zaddvaciho fizeni v E-ZAKu existuje
nékolik kombinaci:

. neni nastaven prijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, neni nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolu ,,Ruéni nastaveni poradi”,

. je nastaven pfijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, neni nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoly , Elektronické nabidky” a ,Rucni
nastaveni poradi“,

. neni nastaven prijem elektronickych nabidek pfes E-ZAK, je nastaveno
automatizované hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitolu , Vypocet poradi dle hodnot
z nabidek”,

. je nastaven pfijem elektronickych nabidek pres E-ZAK, je nastaveno automatizované
hodnoceni nabidek v E-ZAKu — vizte kapitoly , Elektronické nabidky” a , Vypocet poradi dle
hodnot z nabidek”.
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Po vyhodnoceni nabidek mlze byt — v zavislosti na druhu zadavaciho fizeni — nutné oznamit
vysledek hodnoceni G¢astnikim. K tomu muzete vyuzit bud hromadnou/spolec¢nou zpravu
nebo samostatné individualni zpravy.

Zaddvaci fizeni by mélo ve fazi Hodnoceni setrvat az do uplynuti IhGty pro podani namitek,
kdy jiz nebude pochyb o kone¢ném poradi dodavatel(. Pak je moZné prejit do nasledujici
faze Vyhodnoceno pomoci odkazu ukoncit vyhodnocovani v boxu faze zadavaciho fizeni,
vizte obrazek 63. Dalsim krokem pak bude Zadani verejné zakdzky.

Verejna zakazka: vybaveni kancelare

nestandardni situace uveiejnit dodatetné informace m
E Informace o verejné zakazce

Systémové gislo VZ: P14V00000204 fize zadavaciho fizeni
Evidencni Cislo zadavatele: 123

Ewucl'ent}:(néfz;]slon:f; .VVZ: 12345678 Hodnoceni

F"UCEI'tE enu lhot: 27. 03. 2014 Probiha vyhodnoceni zakazky.
Mabidku podat do: 10. 04. 2014 14:00 Akce:

|ukum':it ghudnucwa’m'— Vefejna zakazka bude
wyhodnocena.

zrusit vefejnou zakazku - Vefejna zakazka bude
zrusena.

Obrdzek 63: Akce pro prechod z faze Hodnoceni do Vyhodnoceno

20.3.1. Ruéni nastaveni poradi

Pokud neni v rdmci zaddavaciho fizeni nastaveno hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK, pak ve
fazi Hodnoceni je pro stanoveni poradi Ucastnikl zadavateli k dispozici tladitko nastavit
poradi Ucastnik(i nahore vlevo, resp. tlacitko zménit poradi v sekci Opravnéné osoby za
dodavatele.

Ve fazi Hodnoceni |ze jesté naposledy pridavat dodavatelské organizace.
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E Opravnéneé osoby za dodavatele
piiradit organizaci

e

Pfifazeni dodavatelé

Nazew 1¢o Diivod pfifazeni Opravnéné osoby Akce
1. ABC 85067452  nabidka bez jméina = X1 )
? Ctrnacts dodavatelska 14141414  nabidka Karel Dodavatel14 © 0 [& &

Obrdzek 64: Nastaveni poradi ucastniki v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele

Ptifazeného dodavatele Ize také ze zadavaciho fizeni vyloucit (resp. jen vyradit ze seznamu) —
je pro to potfeba mit nastaveno opravnéni ,vyloucit pfiftazenou organizaci ze zaddvaciho
fizeni“. Pfi potvrzeni vylouceni/vyrazeni je potfeba vybrat jeden z nabizenych ddvodu
vylouceni/vyrazeni.

Vyrazenim/vylou¢enim organizace odeberete viem pfifazenym uZivateldm z této organizace opravnéni k
této verejné zakazce!

Pokud opravdu chcete ze zadavaciho fizeni vyradit/vyloucit organizaci Treti dodavatelska. v.o.s., musite
v nasledujicim seznamu oznadit diivod vyfazeni/vylouceni.

Diivod vyrazeni/vylouceni:
neprokazal kvalifikaci

nepodal nabidku

podal netiplnou nebo nepfijatelnou nabidku

mimoiadné nizka nabidkova cena

omezeni poctu ucastnikd

snizeni poctu predb&Znych nabidek / feseni / navrh(

Gcastnik soutéZe o névrh nedodrZel poZadavky zadavatele tykajici se anonymity
odstoupil nebo odmitl uzaviit smlouvu nebo neposkytl poti‘ebnou soucinnost
Jiny

80 @0 @ 0 00 ©

Oddivodnéni (bude zobrazeno na Profilu):

automaticky odeslat systémové upozornéni na vyrazeni ze zadavaciho fizeni (bude v ném uvedeno téz
Oddivodnéni)

m vyradit/vyloudit organizaci

Obrazek 65: Oznaceni divodu vylouceni dodavatele

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro) 85
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Jako Poradi Ize vlozit jakékoli ¢iselné hodnoty (i zaporna Cisla a desetinna Cisla s teckou), po

ulozZeni poradi se hodnoty sefadi vzestupné a precisluji od 1 dal. Nelze vSak pouzit dvé stejné
hodnoty pro poradi, vtom pripadé nebude takové poradi uloZzeno a obnovi se posledni stav

poradi. Vychozi hodnoty 99999 reprezentuji dosud nestanovené poradi.

Nastaveni poradi ucastnikd

Seznam ucastnikd

Organizace Pofadi
ABC 1
Ctrnécta dodavatelskd 99999

m o3t pofadi

Obrdzek 66: Nastaveni poradi ucastnikd, resp. nabidek

Pti prechodu z faze Hodnoceni do Vyhodnoceno je v ramci dialogu pro potvrzeni zmény faze
zobrazeno také konecné poradi ucastnik(. Vyloucit dodavatele v bloku ,,Opravnéné osoby za
dodavatele” mizZe zadavatel také i v dalsi fazi zakdzky Vyhodnoceno.

20.3.2. Vypocet poradi dle hodnot z nabidek
(elektronicky katalog)

V pripadé, Ze bylo v ramci zaddvaciho fizeni nastaveno hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK,
pak nelze poradi dodavatelll resp. nabidek stanovit jinak, nez zadanim hodnot kritérii

z nabidek. E-ZAK nasledné automaticky vypocte Hodnoceni nabidek podle v Pfipravé
nastavenych kritérii.
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E Hodnoceni nabidek
prehled vSech hodnoceni uzaviit hodnotici kolo

Zakladni hodnotici kritérium

& ekonomicka vyhodnost nabidky
& nejsou piijimany varianty nabidky

Dilci hodnotici kritéria

Poradi Nazev Jednotka Orientace Vaha Min/Max Akce
1. Cena vjrobku KkC za kus 1 65 % nenastaveno 2 di
2. Délka zaruky rok TF 35 % nenastaveno 2 .

Celkem 100 %

Hodnocené nabidky - 1. kolo

Pofadi Nazev GEastnika 1€o Hodnoceni Akoca
1. Pavla Pavla 33221144 97,454 % . @
2. Dodavatel LM1 23252621 93,000 % . @

Obrdzek 67: Akce pro nastaveni hodnot nabidek

V bloku Hodnoceni nabidek je kromé dfive nastavenych hodnoticich kritérii nyni zobrazen i
seznam Hodnocené nabidky (varianty). Polozky se v tomto seznamu vytvareji:

. automaticky zarfazenim nabidky do hodnoceni v pfipadé pfijmu elektronickych
nabidek,
. ru¢né pomoci tlacitka zaloZit hodnoceni nabidky (vyZaduje opravnéni ,,smi posuzovat

a hodnotit el. nabidky“).

V pfipadé manualniho zaloZeni hodnoceni nabidky se po kliknuti na tlacitko zalozit
hodnoceni nabidky zobrazi stranka pro vybér dodavatele-ucastnika a zadani nazvu nabidky,
vizte obrdazek 68.

Zalozit noveé hodnoceni nabidky

Dodavatel: LeonaDodavatel E|

Oznaceni nabidky

(varianty):

zobrazi se napf. danému dodavateli v aukdni sini

Obrdzek 68: Rucni zaloZeni hodnoceni nabidky
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V seznamu Dodavatel se zobrazuji dodavatelé, nastaveni v bloku Opravnéné osoby za
dodavatele a to:

. jen ti, ktefi jeSté nemaji vytvoreny zaznam pro hodnoceni nabidky,
. vSichni, pokud bylo v rdmci nastaveni hodnoceni zvoleno jsou pfijimany varianty
nabidek.

Vyberte dodavatele a zadejte Nazev nabidky — slouZi zejména k odliSeni jednotlivych variant
nabidek téhoZ dodavatele, pokud jsou pfijimany. Tento nazev nabidky se zobrazuje
zadavateli a pak také dodavatellim napf. v aukéni sini (ale jen u jejich nabidky) — je tedy
vhodné zadat takovy nazev, z néhoz neni napt. mozné zjistit pocet nabidek ¢i jiné udaje (tj.
ne napf. ,Nabidka ¢.3“), doporucujeme tedy pouZit napf. ndzev dodavatele v pfipadé, ze
nejsou prijimany varianty, pokud jsou pfijimany, tak napt. ,Varianta A“ apod.

S jednotlivymi polozkami/variantami hodnoceni nabidek v seznamu Hodnocené nabidky
(varianty) je mozné provadét nasledujici operace (vyZaduji opravnéni ,,smi posuzovat a
hodnotit el. nabidky“):

o Wl upravit hodnoceni nabidky — zobrazi se formular pro zadani/editaci hodnot kritérii
dané nabidky, vizte obrazek 84,

o - pridat variantu nabidky — zobrazuje se jen v pfipadé, Ze jsou pfijimany varianty
nabidek, vizte vyse; po kliknuti se zobrazi obdobna stranka jako na obrazku 83, je zde jiz
prednastaven Dodavatel a predvyplnén Nazev nabidky, ktery je potfeba upravit,

@- vyradit variantu nabidky — oznaci dané hodnoceni nabidky jako vyrazené, smaze jeho
hodnoceni a provede prepocet hodnoceni zbylych variant hodnoceni nabidek; vyfazenou
variantu hodnoceni je pak mozné zaradit zpét do hodnoceni.

Hodnoceni nabidky

Informace o nabidce

Zadawvaci fizeni: PV Sablony 9.12.2015
Nazev (fastnika: Dodavatel LM1

Oznaceni nabid - . . . .
= Zobrazi se napr. danému dodavateli v aukcni simi

(varianty):
Hodnoty kritérii
Cena wyrobkuy 466000 KE za kus
Délka zaruky 4 rok

Obrdzek 69: Zaddni hodnot kritérii jedné nabidky
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Udaje Ize uloZit, i kdy? nejsou zadany véechny hodnoty kritérii. Nedojde viak k vypoctu
celkového hodnoceni u dané nabidky — k tomu jsou pochopitelné nutné hodnoty vSech
kritérii a popF. i cenovych polozek.

ELEKTRONICKY KATALOG:

JestliZze je v rdmci zaddvaciho fizeni nastaven ptijem elektronickych nabidek a
zaroven i povinnost dodavatel(l zadavat hodnoty kritérii jiz pfi odeslani nabidky,
pak se hodnoty z nabidek automaticky prenesou - predvyplni do hodnoceni
nabidek. Nadale je moZné tyto hodnoty editovat (napf. pro pfipad preklepu
dodavatele). Zadavani hodnot dodavateli do nabidek vSak nepodporuje varianty
nabidek — dodavatel miZe vyplnit hodnoty jen jedné z variant, ostatni varianty je
nutné v ramci hodnoceni vytvofit a doplnit ru¢né. VZ na ¢asti jsou v tomto
podporovany, tj. dodavatel zvoli a zada hodnoty pro pfislusné casti VZ.

Pokud je v ramci hodnoceni nastaveno vice hodnoticich kritérii a/nebo cenové polozky, pak
se ikona sl pro nastaveni hodnot zobrazi i u jednotlivych kritérii i cenovych poloZek a je pak
mozné zadat najednou hodnoty ze vSech nabidek pro dané kritérium, resp. cenovou polozku.

Kliknutim na tlacitko prehled vSech hodnoceni se zobrazi souhrnny prfehled hodnot viech
kritérii za vSechny nabidky, véetné prepoctu a celkového hodnoceni nabidek. Kliknutim na
Nazev varianty dané nabidky se pak zobrazi hodnoty kritérii a cenovych polozek dané
nabidky (resp. jeji varianty).

Hodnoceni nabidek - 1. kolo

Nazev zadavaciho fizeni: PV Sablony 9.12.2015
Zakladni hodnoticl kritérium: ekonomicka vyhodnost nabidky ( nejsou pfijimany varianty nabidky )

Pofadi Cislo nabidky Oznafeni nabidky Nazev ifastnika ICO Cena vyrobku [65 %] Délka zaruky [35 %] |

(KC za kus) pfepodet™ (%) (rok) pFepodet® (%) |
1 1 1 Pavla Pavla 33221144 485 000,00 96,08 5,00 100,00
2 2 Dodavatel LM1 25252621 466 000,00 100,00 4,00 80,00
(jednotky)
[véha kritéria]
* prepocet v ramci kritéria
4 I 3
exportovat do CSV

Ipét

Obrdzek 70: Prehled hodnoceni vsech nabidek

Soucasné s vyporadanim hodnoceni nabidek v bloku Hodnoceni nabidek je nutné vyporadat
také seznam zajemcll a ucastnikl v bloku Opravnéné osoby za dodavatele — je potreba
vyradit dodavatele, ktefi nepodali nabidku, a vyloucit ty dodavatele, ktefi podali nabidku, ale
z néjakého dlvodu byli vylouceni. K tomu slouZi ikona Ove sloupci Akce v seznamu
dodavatel(, vizte napr. obrazek 64. K tomu je vSak potfeba mit nastaveno opravnéni
,Vvyloucit pfifazenou organizaci ze zadavaciho tizeni”. Po kliknuti na ikonu se zobrazi
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potvrzovaci stranka, kde je nutné vybrat jeden z nabizenych dlivod( vylouceni/vyrazeni, vizte
obrazek 65.

JestliZze jsou zadany hodnoty vSech nabidek a v seznamu zajemc( a Ucastnikd zGstali jen ti
spravni dodavatelé, je mozné uzavfit dané hodnotici kolo. K tomu je potfeba opravnéni ,,smi
uzavfit hodnoceni nabidek” a poté se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tladitko uzavfit
hodnotici kolo. Kliknuti vyvold potvrzovaci stranku s rekapitulaci vysledkd hodnoceni, nebo
upozornéni, pokud neni vie v poradku. Po uzavieni hodnoticiho kola je znemozZnéna editace
zaznamu v seznamu Hodnocené nabidky (varianty) a vytvofi se archivni zdznam hodnoceni v
seznamu Uzavfend hodnotici kola.

Uzavreni hodnoticiho kola

Opravdu chcete uzavfit hodnotici kolo s nazvem 1. kolo?

Poradi Nazev ucastnika Ito Nabidka Hodnoceni
1. Pavla Pavla 33221144 1 07,454 %
2. Dodavatel LM1 25252621 2 93,000 %

Uzawit hodeotic kolo

Obrdzek 71: Uzavreni hodnoticiho kola

10.3. Opakovani hodnoceni

Cely proces popsany v kapitole , Vypocet poradi dle hodnot z nabidek (elektronicky katalog)“
Ize ve fazi Hodnoceni neomezené opakovat. Vyvolani nového kola hodnoceni mize provést
pouze uZivatel, ktery je k verejné zakdzce prifazen a ma u dané VZ opravnéni ,smi uzavrit
hodnoceni nabidek (a pripadné otevtit nové hodnotici kolo)“. Pak se v bloku Hodnoceni
nabidek zobrazi tlacitko otevfit nové kolo hodnoceni. Kliknutim na tlacitko se zobrazi stranka
pro zadani nazvu nového hodnoticiho kola.
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Vytvoreni noveého hodnoticiho kola

Mazev kola: 2. kolo

PouZit hodnoty kritérii z

piedchoziho hodnoceni: ble ’

V pfipadé potfeby nejprve provéd'te zmény v bloku Opravnéné osoby za dodavatele.

POZOR! Pokud zvolite pouZiti hodnot z predchoziho hodnoceni, bude u
doruéenych nabidek NEVYLOUCENYCH/NEVYRAZENVCH iicastnikd automaticky
pirevzat odpovidajici stav Posouzeni!

Vytvofit nové hodnotici kolo
Obrdzek 72: Pri otevieni nového hodnoticiho kola Ize pouZit pfedchozi hodnoceni

Vytvoreni nového hodnoticiho kola zplsobi:

. v pfipadé ptijmu elektronickych nabidek nastaveni jejich pfiznaku Posouzeni na
neposouzena u vSech nabidek,

. vymaz vsech zaznam( ze seznamu Hodnocené nabidky (vysledky hodnoceni z
predchozich kol jsou archivovany v seznamu Uzaviend hodnotici kola),

. zpfistupnéni funkcionalit pro zadavani hodnot nabidek.

10.4. Smisené nabidky

V pfipadé, Ze je u zadavaciho fizeni nastaveno automatizované hodnoceni nabidek v
kombinaci s pfijmem elektronickych nabidek, avSak zadavateli je dorucena nabidka mimo E-
ZAK (at jiZ listinna nebo elektronickd) a zadavatel chce i presto takovouto nabidku
akceptovat a hodnotit, pak v E-ZAKu existuje moznost, jak ji zahrnout do procesu
automatizovaného hodnoceni. Po otevreni, kontrole Uplnosti a posouzeni elektronickych
nabidek (vizte kapitolu , Elektronické nabidky a hodnoceni“), je mozné manualné zalozit
hodnoceni pro nabidky doruc¢ené mimo E-ZAK:

. v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele pfifadte odpovidajiciho dodavatele,
. nastavte si opravnéni ,,manuadlni zaloZeni nabidky*

. pak se v bloku Hodnoceni nabidek zobrazi tlacitko zalozZit hodnoceni nabidky,
. dale pokracujte dle postupu z kapitoly ,Vypocet poradi dle hodnot z nabidek

(elektronicky katalog)®.

Samotnou nabidku nelze dodatecné zaradit mezi Pfijaté elektronické nabidky (protoze
prosté nebyla poddna prostrednictvim E-ZAKu). Jeji elektronickou verzi (oskenovanou
listinnou ¢i ulozenou elektronickou) Ize pro Ucely evidence vlozit mezi interni dokumenty VZ.

10.5. Zadani verejné zakazky

Pfechod z faze Vyhodnoceno do Zadano provedete pomoci odkazu ukoncit vyhodnocovani v
boxu faze zadavaciho fizeni. Kliknutim se zobrazi stranka pro potvrzeni zmény faze s:
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oznacenim vitéze zadavaciho fizeni, s nimz byla podepsana smlouva, vyplnénim udajd o
poctu dorucenych nabidek, konecné cené VZ a datu uzavieni smlouvy (vizte obrazek 73).

V ptipadé zadani VZ na rdmcovou dohodu mate mozZnost vybrat vétsi pocet ucastnik(
smlouvy (vizte obrazek 41).

faze zadavaciho fizeni

Vyhodnoceno
Verejna zakazka je vyhodnocena.

zadat vefejnou zakazku | Vefejna zakazka bude zadana
vybranemu dodavatel.
Zrusit vefejnou zakazku - Vefejna zakazka bude

Zrusena.

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

@ TestDodavatel 20.9.2016
Marek Dodavatel

TestDodavatel 2 20.9.2016

Informace o zadani vefejné zakazky

Pocet obdrZenych
(doruéenych) nabidek:

Pocet nabidek vstupujicich
do hodnoceni:

Konefna cena vefejné

zakdzky: KE bez DPH
Konend cena vefejné KE véetng DPH
zakazky:
Datum podepsani =
smlouvy:

zadat vefejnou zakazku

Obrdzek 73: Stranka pro potvrzeni prechodu z faze Vyhodnoceno do Zaddno
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Dodavatel se kterym byla pode psana smlouva

v Druha dodavatelska, a.s.
v Treti Dodavatelska, v.o.s.
v Ctvrta dodavatelska

Obrazek 74: Vybér ucastniki ramcové dohody

V ptipadé VZ délené na casti v ramci jednoho zadavaciho fizeni je potfeba nastavit tyto udaje
pro vSechny jednotlivé ¢asti. Zmeénit fazi z Vyhodnoceno na Zadano je mozné na kazdé ¢asti
zvlast, neni tedy potreba Cekat, aZ jsou znami vitézové u vsech Casti VZ.

Po vyplnéni udaja a kliknuti na zadat verejnou zakazku se zméni jeji faze na Zadano, ¢imz
konci proces administrace zaddvaciho fizeni. Ve fazi Zadano muizete jesté:

vytvorit a odeslat formular 03 Oznameni o zadani, doplnit interni ¢i vefejné dokumenty,
poslat zpravu dodavatelim a doplnit poddodavatele a skutecné uhrazenou cenu v bloku
PInéni smlouvy na zakladé verejné zakazky.

21. Zpravy

V ramci nastroje E-ZAK funguje systém zprav — jedna se o zpravy tykajici se zadavacich rizeni
jednotlivych verejnych zakazek, napf. vyzvy, Zzadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace a
odpovédi na né, Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace a jejich odpovédi, individudlni
komunikace, ostatni zpravy a také zprdvy mezi uzivateli zadavatelské organizace. Pristup k
témto zprdvdm je mozny pouze po prihlaseni do systému E-ZAK, podrobnéji o jejich
usporadani vizte téz kapitolu ,Struktura detailu verejné zakazky"“.

Zpravy jsou rozdéleny do jednotlivych blokl podle povahy, komu se maiji:

. Zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace
. Moje zpravy k verejné zakazce

. Interni zpravy k zakazce

. Individualni komunikace

Pro zobrazeni pfehledu vSech zprdv slouzi polozky menu Prijaté zpravy a Odeslané zpravy
v jednotlivych blocich. V prehledu pfijatych zprav, jsou zobrazovany pfijaté zpravy vSech
vefejnych zakdazek, u nichz ma prihlaseny uzivatel nastavena opravnéni pro pfichozi
komunikaci.

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace k vefejnym zakazkdm uréené Siroké verejnosti
jsou zobrazovany v bloku Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace. Vysvétleni, doplnéni,
zména dokumentace, které uverejnil sdm prihlaseny uzivatel, jsou zafazeny v odeslanych
zpravach bloku Moje zpravy k verejné zakazce.
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Vsechny zpravy, ke kterym ma uzivatel opravnéni jsou zobrazeny v menu
ZPRAVY/INDIVIDUALNI KOMUNIACE, kam se dostanete prokliknutim na Pfijaté/Odeslané
zpravy v levém menu systému E-ZAK, vizte obrazek 75.

Verejné e-aukce

Prijaté zpravy
ZADAVACI RizENT =
Predb&Zna oznameni Text pfedmétu ¢i textu:
Verejné zakazky 5 3
S Druh zpravy: § v
Vyhledavani Ricky Vag
Ramcové dohody Pfetenia datum dorulent: | prectené i neprectené ¥ |od & do &
Minitendry
DNS Odeslatel:
Upisy smének
premey oobras vie | st
Nové zadavadi fizeni
Kalendar akci/udalosti
Vypis el. ikond
ZPRAVY J Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét ﬁ’davau fzeat/ibies ) )
G = 07.11.2019 . . S PV VZ el. nabidky .
Piijaté zpravy (18) : zprava zadavatel podpora@ezak.cz  zprdva zadavatel =
Odeslané zpravy 10:21 7.11.2019
TS Hdosto okt pogporageraucy S onvnttinizading VLt 3
INDIVIDUALNI KOMUNIKACE |, : et Ledfad el
= S > R = - PVVZKkDNS pro
29.04.2019 Zadost o vysvétleni .. Zadost o vysvétlenizadavad L . o
Pfichozi 10:35 dokumentace Ctyfi Dodavatel dokumentace 2—;:23“ do jiného -
Odchozi
29.04.2019 Zadost o vysvétleni Zadost o vysvétleni zadavaci BV VZ k DNS pro
Pavla Zadavatel 10:35 dokumentace Ctyfi Dodavatel dokumentace fm—ﬂm]m -
zadavatel PV VZ k DNS pro

29.04.2019  Zadost o vysvétleni x .o Zadost o vysvétieni zadavaci

Obrdzek 75:Prehled vSech pfijatych zprav

n¥ennct dn iinéhn -]

Jednotlivou zpravu lze zobrazit kliknutim na odkaz ve sloupci Pfedmét. Odkaz ve sloupci
Zadavaci fizeni/DNS/RD pak slouzi k rychlému pfechodu na detail vefejné zakazky ¢i DNS/RD,
k niz dana zprava patfi.

V detailu verejné zakazky se prihlasenym uzivatelim v sekci Moje zpravy k vefejné zakazce
zobrazuji veskeré zprdavy tykajici se dané verejné zakazky (pokud ma uZivatel nastavena
prislusna opravnéni). Pouze zprdvy typu ,Zadost o vysvétleni zadavaci dokumentace” jsou
vyclenény do samostatné sekce. Neprectené pfrijaté zpravy jsou oznaceny tuéné, ve sloupci
,0.“ se zobrazuje moznost odpovédét a pocet odpovédi na jednotlivé zpravy.

UZivatelé jsou o pfichozich zpravach informovani upozornujicimi e-maily zasilanymi na
adresu uvedenou v profilu uzivatele.

Systém E-ZAK umozZiuje zadavateli odeslat bud viem véetné verejnosti nebo pouze
zajemclm a Ucastnikdm prirazenym k danému zaddavacimu fizeni spole¢nou, hromadnou
zpravu. K tomu slouZi opravnéni ,,odesilat a Cist jiné zpravy” a tlacitko poslat zpravu v bloku
Moje zpravy k verejné zakdazce. Tento druh zpravy je oznacovan jako ostatni.
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E Moje zpravy k verejné zakazce
poslat zpravu

Prijaté zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Predmét 0.
24.09.2016 21:23 ostatni Pavla Vydra Zad Zprava pro ucastniky VZ

Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

24.09.2016 2 Opravnéné osoby za pfifazené o R

21:39 ostatni dodaatola Zprava prirazenym Gcastnikdm
24.09.2016 vysvétleni, doplnéni, zména Sy g UMe ks Vysvétleni / Doplnéni / Zména

21:13 dokumentace Valchud (veemmeveteinost) zadavaci dokumentace

13223'2016 ostatni Vsichni (vCetné verejnosti) zprava vSem

Obrdzek 76: Seznam zprdv k VZ a akce pro odesldni jiné/ostatni zprdvy (zadavatel)

Po kliknuti na tlacitko poslat zpravu se otevre stranka s formulafem pro vytvoreni jiné zpravy
(druh zpravy ostatni), vizte obrazek 77. Zde je nutné kromé zadani predmétu a textu zprdvy a
pripadného pripojeni souborovych ptiloh také zvolit Pfijemce zpravy:

. Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele — zprava bude zpfistupnéna tém
uzivatellm, ktefi maji u dané VZ nastaveno odpovidajici opravnéni pro ¢teni prichozich zprav
(véetné zadavatell),

. Vsichni (véetné verejnosti) — zprdva bude zpfistupnéna uplné vsem, ktefi si mohou
dané zadavaci fizeni zobrazit, tj. pokud je VZ uverejnéna na profilu zadavatele, bude tato
zprava viditelnd i neprihlasenym uzivatellm, tj. verejnosti.
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Nova zprava - ostatni

Iprava
Zadavaci fizeni: PV oteviené fizeni 16.9.2016 s aukci
Odesilatel: Jan Zadavatel
Pijemce: Opravnéné osoby za pfifazené dodavatele
VEichni (vEetné vefejnosti)

Predmét:

Text:
Prilohy

Mowy soubor: Frochdzet... | Soubor newvybrén. Pridat soubor [ odebrat oznaCené

Maximalni mozna velikost jednoho souboru: 50 MB

@ Podepsat bez pouZiti JAVA appletu

Podepsat s pouZitim JAVA appletu

i

Obrdzek 77: Formuldr pro vytvoreni jiné/ostatni zprdvy

Pokud chcete odeslat zpravu jen jednomu dodavateli, aby si ji nemohli zobrazit ostatni
dodavatelé, podivejte se do kapitoly , Individualni komunikace”.

21.1. Individualni komunikace

Systém E-ZAK umoziiuje zadavateli odeslat jednotlivému dodavateli tzv. individualni zpravu,
ktera je urcena pouze dané organizaci dodavatele. Timto zplsobem lze fesit napf. oznameni
o vylouceni dodavatele atp. K tomu je potfeba mit nastaveno opravnéni ,odesilat a Cist jiné

zpravy”“. Pak se v bloku Opravnéné osoby za dodavatele zobrazi u jednotlivych dodavatel( ve
sloupci Akce ikona @pro vytvoreni a odeslani individualni zpravy.
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E Opravnéné osoby za dodavatele
priradit organizaci

Prirazeni dodavatelé

Nazev 1Co Diivod piifazeni Opravnéné osoby Akce
? Pavla Pavia [ 33221144 nabidka Pavla Dodavatel @ E 'i}
? Dim seniord Kdyné, pfispévkova organizace B 75007746 nabidka Karel Dodavatell @ E [ i

Obrdzek 78: Akce pro odeslani individudlni zprdvy jednotlivému dodavateli

Pfehled prichozich individudlnich zprav zobrazite kliknutim na polozku Pfichozi v bloku
IndividudIni komunikace. Pokud je uZivatel spravcem verejnych zakazek oddéleni, vidi zde
vSechny pfichozi individudlni zpravy urené organizaci. Ostatni uZivatelé bez tohoto
opravnéni vidi jen ty individualni zpravy, které patfi k VZ, u nichz jsou nastaveni jako
opravnéné osoby za dodavatele s opravnénim ,odesilat a Cist jiné zpravy“.

Na detailu verejné zakazky se prihlasenym uZivatelim s odpovidajicim opravnénim zobrazuje
blok Individudlni komunikace obsahujici pfijaté a odeslané individudlni zpravy tykajici se
dané verejné zakazky.

E Individualni komunikace
Piijaté individualni zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Piedmét

®

24.09.2016 21:10 odpovéd’ na zpravu konkrétni organizaci Pavla Dodavatel Re: Individual zprava <

Odeslané individualni zpravy

Datum Druh zpravy Odesilatel Prijemce Predmét
24.09.2016 21:10 zprava konkrétni organizaci Jan Zadavatel Pavla Pavla Individual zprava

Obrdzek 79: Seznam prijatych a odeslanych individudlnich zprdv na zakdzce

Jestlize to zadavatel pti vytvareni individualni zpravy pfipusti (vizte obrazek 80 - volba
umoznit odpovéd na zpravu), mizZe pak dodavatel na takovouto zpravu odpovédét (musi mit
na to opravnéni ,odpovidat na individualni zpravy“). Tyto odpovédi jsou poté u zadavatele
zobrazovany jako Prichozi v levém submenu Individualni komunikace a na detailu
prislusného zaddavaciho fizeni.
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Nova zprava - zprava konkrétni organizaci

Iprava

Zadavaci fizeni: test nastaveni aukce
Odesilatel: Tomas Marny
Prijemce: 000_Dodavatel 2
Predmét:

Text:

<l

umoznit odpovéd’ na zpravu

Prilohy

Movy soubor: Prochazet. | Soubor nevybran. Pfidat soubor | odebrat oznatené

Maximalni moZna velikost jednoho souboru: 50 MB

Obrdzek 80: Formuldr pro vytvoreni individudlni zpravy

21.2. Interni zpravy k zakazce

Systém umoznuje posilat interni zpravy mezi uZivateli zadavatelské organizace v rdmci
kazdého zadavaciho fizeni. Tyto zpravy funguji stejné jako zpravy ostatni, ale jsou urceny
pouze pro zadavatele, ktefi musi mit opravnéni ,odesilat a Cist interni zprav"“.

Tyto zpravy se zobrazuji v bloku Interni zpravy k zakazce.
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E Interni zpravy k zakazce
poslat interni zpravu

Piijaté zpravy

Datum Druh zpravy Ddesilatel Predmét o.
16.09.2016 odp.nved na interni Libor Zadavatel Re: Re: Re: Re: 7prava od zadavatele pro 3
17:31 Zpravu zadavatele

16.09.2016 Udp.WEd na interni Pavla Dodavatel Re: Re: Re: Zprava od zadavatele pro zadavatele & 1
17:26 Zpravu

16.09.2016 odpovéd’ na interni Pavla Vydra , - -
1704 2prévy Zad Re: Zprava od zadavatele pro zadavatele =
16.09.2016 odpovéd’ na interni Pavla Vydra , . -
17:03 2prévy Zad Re: Zprava od zadavatele pro zadavatele &1
Odeslané zpravy

Datum Druh zpravy Prijemce Predmét

16.09.2016 . R Opravnéné osoby za P - .

17:15 interni zprava sadavatele Mové zprava od pfijmu nabidek
16.09.2016 odpovéd’ na interni Opravnéné osoby za Re: Re: 7prava od zadavatele pro

17:05 Zpravu zadavatele zadavatele

16.09.2016 . R DOpravnéné osoby za .

17:01 interni zprava sadavatele Zprava od zadavatele pro zadavatele

Obrdzek 81: Seznam pfijatych a odeslanych zprav pro zadavatele prifazenych k zakdzce

22. Zadavani VZ na casti

Jestlize chcete do E-ZAKu vlozit vefejnou zakdzku, ktera je délena na ¢asti, kliknéte v menu
na Nové zadavaci fizeni a na zobrazené strance v sekci ,Upresnéni zplsobu déleni zakazky na
¢asti“ vyberte volbu konkrétniho rozdéleni, vizte obrazek 82.
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Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu
UveFejnéni na profilu
(pouze evidence bez proces( a bez komunikace s dodavateli)
@ Verejna zakazka (nadlimitni, podlimitni, malého rozsahu)

Minitendr
(zadavani verejné zakazky na zakladé ramcové dohody dle § 134 a 135 ZZVZ)

Verejna zakazka v dynamickém nakupnim systému
Verejna zakazka zadavana prostrednictvim e-trzisté

Elektronicka aukce bez zadavaciho rizeni

Upresnéni zplisobu déleni zakazky na ¢asti

BEZ CASTI
@ verejna zakazka je délena na Casti v ramci jednoho zadavaciho fizeni
') verejna zakazka je délena na Casti, které budou realizovany v samostatnych zadavacich fizenich
) bude pouzito Oznameni o zakazce resp. odeslana vyzva
' bude pouzito Oznameni predbéznych informaci

Obrdzek 82: Nastaveni VZ délené na cCasti

Rozdéleni VZ na Casti tedy mlzete zpracovat tfemi postupy:
= jako jedno zaddvaci fizeni (vizte dale),
= jako samostatnd zaddvaci fizeni — s vyuzitim Ozndmeni o zakazce (vizte dale),

= jako samostatna zadavaci fizeni — s vyuzitim Ozndmeni predbéznych informaci — v
tomto pripadé jste presmeérovani na predbéznd ozndmeni, vizte kapitolu ,Predbézna
oznameni“.

Toto nastaveni neni mozné u jiz vytvoreného zadavaciho fizeni ménit. Pokud ho potrebujete
zménit, smazte zadavaci fizeni v ptipravé a vytvorte nové se spravnym nastavenim.

U zaddavaciho fizeni déleného na ¢asti se za blokem Informace o verejné zakdzce zobrazuje
blok Césti vefejné zakdzky, jak vidite na obrazku 83. Jednotlivé &asti jsou v seznamu Fazeny
abecedné podle jejich ndzvu.

Pokud chcete pridat dalsi ¢ast VZ, kliknéte na tlacitko pridat ¢dst. Tim se rovnou otevie
stranka pro zakladni nastaveni parametr( dané ¢asti, vizte obrazek 84. Pokud chcete
nékterou z ¢asti smazat, musite tak ucinit z jejiho detailu.
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Informace o verejné zakazce

E Casti veiejné zakazky
pridat ast nacist Castiz CSV

# Nazev Predpokladana hodnota Stav

1. PV Cést 1 ONE 20 000 K& bez DPH Piiprava

2. pv CAst 2 ONE 70 000 K& bez DPH Priprava

3. pv CAst 3 ONE 10 000 K& bez DPH Priprava
Celkem 100 000 K¢ bez DPH

Obrdzek 83: Seznam Cdsti verejné zakdzky na detailu zaddvaciho rizeni

22.1. VZ délena na €asti v ramci jednoho zadavaciho
fizeni

Pti tomto zplisobu déleni VZ na ¢asti se faze kazdé ¢asti VZ fidi fazi hlavniho zadavaciho
fizeni, které zaroven agreguje ndsledujici agendy:

. zadavaci dokumentace,
. pfijem elektronickych nabidek a Zadosti o ucast,
. opravnéni osob za zadavatele a administratora VZ (provazano s ¢astmi VZ).

V samostatné rezii jednotlivych c¢asti VZ jsou tyto agendy:

. hodnoceni nabidek,
. elektronicka aukce,
. seznam a opravnéné osoby dodavateld (provazano s hlavnim ZR).

Na ¢asti VZ se v bloku Informace o ¢asti verejné zakazky zobrazuje odkaz na hlavni zadavaci
fizeni. Nejsou zde uvedeny informace o fazi, IhGtach a zadavateli, které jsou totozné s
hlavnim ZR.

Tato VZ se zahajuje z hlavniho zadavaciho fizeni odeslanim vyzvy nebo oznameni dle
zvoleného druhu ZR. Pfed zah&jenim musi byt nastaveny viechny potifebné parametry viech
¢asti VZ. Obdobné pfi prechodu do faze Vyhodnoceno pak musi byt uzavieno hodnoceni na
vSech jednotlivych ¢astech VZ.

Opravnéni osob zadavatele k jednotlivym ¢astem VZ se nastavuje na hlavnim ZR. Naproti
tomu seznam dodavatell se u jednotlivych ¢asti mize lisit. Pokud je vSak dodavatel prifazen
do nékteré z ¢asti VZ, je automaticky zafazen do seznamu dodavateltl na hlavnim ZR (to ale
jiz neplati pro prirazeni konkrétnich uzivatel( a jejich opravnéni za dodavatelské organizace).
Doporucujeme ale ptiradit dodavatele na hlavni VZ a pak na jednotlivych ¢astech vyradit ty,
kterych se konkrétni ¢ast netyka.
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Editace casti verejné zakazky

Nazev, popis predmétu a hodnota

Mazev: Cést1

Strucny popis pfedmétu:

Predpoklddana hodnota: 0 - KE bez DPH

neuvefejiiovat pfedpokladanou hodnotu

Pofadi: | beze zmény -

Upfesnéni vysledku casti VZ

Ramcova dohoda: Ano (uzavieni ramcové dohody)
2/ Ne

Pfikazni smlouva: Ano (na smluvni zastoupeni zadavatele dle § 43 zakona & 134/2016 Sb.)
2 Ne

Hodnoceni nabidek

Hodnoceni elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: jsou pfipudtény varianty nabidiy [nfel
dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky (elektronicky katalog)
pouZiti elektronické aukce

Obrdzek 84: Nastaveni parametrd ¢dsti VZ v ramci jednoho zaddvaciho rizeni

22.2. VZna ¢€asti jako samostatna zadavaci rizeni

Pokud je VZ na ¢asti realizovdna jako samostatnd zadavaci fizeni, je kompletni agenda
jednotlivych &asti VZ plné v jejich reii véetné druhu ZR a lh(it. Na hlavnim ZR je opét uveden
seznam jednotlivych &asti VZ, jednotliva ZR pak maji v bloku Informace o vefejné zakazce
kromé svych Gdajd navic odkaz na toto hlavni ZR.

O jaké déleni na casti se jedn3, je vidét na rodici, na kterém vznikaji ¢asti. Informaci
naleznete v informaci o zakdazce viz ndsledujici obrazek.
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Nazev, druh verejné zakazky a popis Zadavatel
predmétu s Ern Rt o
& Ufedni nazev: Oaza

i Nazev: Stavba na vice casti # 1CO: 19734682

Faing < ky- ) & Postovni adresa:

i Zakazka je délena na casti (jako . .

samostatna zadavaci fizeni) Adresa kontaktniho mista
Nabidky, resp. Zadosti o tiCast podévat na:

Strucny popis predmétu: prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK
Stavba (https://betaverze.dev3-ezak.qcm.cz)
Druh zadavaciho Fizeni, pfedpokladana Kontakt
hodnota 0a Za

& Druh fizeni: dle jednotlivych casti

& Rezim verejné zakazky: nadlimitni

& Predpokladana hodnota: 75 134 692 Kc
bez DPH
stavba

Interni poznamka

hotovo
E Casti verejné zakazky

Nazev Predpokladana hodnota Faze Lhiita pro nabidky / Zadosti
Vybaveni 500 000 K¢ bez DPH Hodnoceni 10.05.2019 11:25
Vybaveni 2 500 000 K¢ bez DPH Hodnoceni 10.05.2019 12:35

Projekt 5 000 K¢ bez DPH Zadano 17.05.2019 12:00

Hrubd stavba 1 649 320 K¢ bez DPH Hodnoceni kvalifikace 14.05.2019 14:00
Vybaveni 2 500 000 K¢ bez DPH Hodnoceni 17.05.2019 11:00

Pti zaloZeni vefejné zakdazky, ktera bude realizovana v samostatnych zaddvacich fizenich, se
zalozi , kosilka/souhrn”, kde zadavatel zadava pouze zakladni Udaje o zakazce. Tento souhrn
muZe, ale nemusi byt zobrazen pro vefejnost (nastaveni ,uveiejnit souhrn ¢asti na Profilu po
zahajeni” a ma pouze 3 faze Pfiprava/Zadavani/Zadano. V priibéhu Ize kdykoli vytvofit novou
Cast.

23. Ramcové dohody a minitendry

Ramcova dohoda je zvlastni postup podle ¢asti Sesté zakona ZZVZ. Tento postup umoznuje
zrychleni a zjednoduseni zadavaciho fizeni na zakladé ramcové dohody.

Terminem ,,minitendry” je v rdmci elektronického nastroje E-ZAK oznacovano zadavani
verejné zakazky na zakladé ramcové dohody.
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23.1. Zadavaci rizeni na ramcovou dohodu

Jestlize ma byt vysledkem zaddvaciho fizeni uzavieni ramcové dohody s jednim nebo vice
Ucastniky, je nutné tento poZadavek nastavit jiz pfi zaloZeni zadavaciho ftizeni, vizte kapitolu
,Vlozeni nového zaddvaciho fizeni do systému E-ZAK”, obrazek 28.

7 v

Takovéto zadavaci fizeni ma standardni pribéh dle zvoleného druhu zaddvaciho fizeni az do
faze Vyhodnoceno. Pfi prechodu z faze Vyhodnoceno do Zadano je potieba vybrat uéastniky
ramcové dohody, vizte obrazek 85.

Zakazka na ramcovou dohodu

Opravdu chcete zadat verejnou zakazku?
Iménu stavu verejné zakazky nebude mozno vratit!

Dodavatel se kterym byla podepsana smlouva

J| Pavla Pavla
V| Dodavatel LM1

| 1XTest2 s.rol

Informace o zadani vefejné zakazky

Pocet obdrzenych
(doruéenych) nabidek:

Pocet nabidek vstupujicich
do hodnoceni:

Koneéna cena vefejné

zakézky: 5000 K& bez DPH
Konecna cena verejne g, KE véetné DPH
zakazky:
Datum podepsani 25.09.2016 ]

smlouvy:

zpét | zadat vefejnou zakazku

Obrdzek 85: Nastaveni ucastniki pro radmcovou dohodu

Nasledné je zaloZena ramcova dohoda a je rovnou zobrazen formular pro editaci jejich
parametrd — vizte obrazek 86 a nasledujici kapitolu.

Podle casu, kdy byla VZ na RD zahdjena a RD zaloZena (pfed/po 1.10.2016), se v bloku
Informace o ... zobrazi oznaceni konkrétni zakon ,,Dle zakona: ¢. 134/2016 Sb."“.
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Editace ramcoveé dohody

fadavatel

Ufedni ndzev: Hlavni zadavatelska organizace

ICO: 03888207

Baldovska 583

Postovni adresa: =
34401 Domazlice 1

Nazev a popis

Nazev: Zakazka na ramcovou dohodu

Popis: Zakdzka na ramcovou dohodu

Terminy a prfedpokladana hodnota

Datum podepsani: 25.00,2016 i
Datum vyprieni platnosti: =
Pfedpokladana hodnota: 5000.00 K& bez DPH

V] wyzadovat od dodavatel( elektronicky podpis pii komunikaci
¥ wyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci

RD v refimu zdkona: '@ Ano
Me

MozZnosti

Na zakladé této ramcové dohody je moZné zadavat vefejné zakazky wvyzvou k poskytnuti
plnéni (postup BEZ obnoveni sout&Ze).

Ma zakladé této rémcové dohody je moZné zadavat vefejné zakazky wyzvou k pFedloZeni
navrhu na uzavieni smlouvy (postup BEZ obnoveni soutéZe).

Ramcova dohoda na administraci.

Obrdzek 86: Formuldr pro editaci parametri ramcové dohody
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23.2. Ramcovadohoda

Pfehled rdmcovych dohod zaloZenych v systému E-ZAK zobrazite kliknutim na poloZku levého
menu Ramcové dohody, kliknutim na ndzev ramcové dohody pak jeji detail, vizte nasledujici
obrazek 87.

Pti vytvoreni rdmcové dohody dojde k oboustrannému propojeni mezi zadavacim fizenim na
rdmcovou dohodu a souvisejici rdmcovou dohodou, které je zobrazovano formou odkazu v
uvodnim bloku Informace o ramcové dohodé, vizte obrazek 87.

Ramcova dohoda na svém detailu obsahuje mimo odkazu na zadavaci fizeni, z néhoz vznikla,
také blok Minitendry se seznamem souvisejicich zadavacich fizeni — kliknutim na nazev
zobrazite jejich detail.

UZivatelé s opravnénim ,Smi zakladat verejné zakazky” maji moznost z detailu rdmcové
dohody zalozZit novy minitendr. Stejného vysledku dosdhnete pomoci polozky menu Nové
zaddvaci fizeni, kde v sekci Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu zvolite polozku Minitendr
a nasledné ze seznamu nize vyberete ptisluSnou ramcovou dohodu.

Ramcova dohoda ma vlastni sadu opravnéni, kterd se lisi od opravnéni v rdmci jednotlivych
zadavacich fizeni. Jejich nastaveni se provadi stejné — v bloku Opravnéné osoby za
zadavatele.

E Opravnéneé osoby za zadavatele
piidat opravnénou osobu

Iméno Akce Prehled opravnéni
Jan Zadavatel - Hlavni zadavatelskd organizace nastavit opravnéni S B 8 £ AR A

UZivatelé s opravnénim ,editovat ramcovou dohodu” mohou pomoci tlaéitka upravit
nastavovat jeji parametry jako jsou nazev, popis, datum podepsani a vyprseni platnosti Ci
moznosti vypnout povinnost elektronického podpisu pro dodavatele i pro zadavatele, vizte
obrazek 86.

U ramcové dohody je umoZnéna také individualni komunikace mezi zadavatelem a uUcastniky
(vyzaduje opravnéni ,,odesilat a Cist jiné zpravy “), napf. za Uc¢elem pozadavku prokazani
kvalifikace nebo jeji ¢asti.

K rdmcové dohodé lze pripojovat rGzné interni dokumenty a dokumenty vyhrazené pro
prirazené Ucastniky. Interni dokumenty vidi pouze uzZivatelé zadavatele, k vyhrazenym
dokumentim maji pristup i dodavatelé-tucastnici ramcové dohody (nikoli verejnost a ostatni
dodavatelé, protoze nemaji pristup ani k ramcové dohodé). K manipulaci s dokumenty jsou
uréena 4 opravnéni pfidavat/mazat interni/pro Gcastniky dokumenty.

Pro pfipad, Ze doslo ke sniZeni poctu ucastnikl ramcové dohody, mlzZe uzivatel s opravnénim
,manipulovat s G€astniky réamcové dohody“ v bloku U¢astnici rdmcové dohody vyradit
odpovidajiciho dodavatele. Ten pak nebude oslovovan v rdmci nasledné zaloZenych
minitendr( (pfi zahdjeni minitendru se kontroluje shoda mezi aktivnimi uc¢astniky ramcové
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dohody a dodavateli pfifazenymi k minitendru). Vyfazeného dodavatele Ize zpétné zaradit
mezi Ucastniky ramcové dohody.

Ramcova dohoda: Zakazka na ramcovou dohodu

zaloZit minitendr
E Informace o ramcové dohodé

Dle zakona: €. 134/2016 Sb. stav ramcové dohody
Na zakladé vefejné zakazky: Zakazka na ramcovou
dohodu o aktivni
Datum podepsani: 25.09.2016 Rémcova dohoda je aktivni. Je moZné zakladat
Datum vypr3eni platnosti: 25.09.2017 minitendry.
Popis ramcové dohody Stav cerpani

Zakazka na ramcovou dohodu
¢ Pfedpokladana hodnota: 5 000,00 KE bez
DPH
& Vy€erpano: 0,00 KE bez DPH
¢ Zbywa k Cerpani: 5 000,00 KE bez DPH

Zadavatel

& UFedni ndzev: Hlavni zadavatelska
organizace

¢ 1C0: 03888207

¥ PoStovni adresa:
Baldovska 583
34401 Domazlice 1

¥ Nazev odboru: IT

Moje zpravy k ramcové dohodé
Individualni komunikace
Minitendry - VZ na zakladé ramcové dohody

Obrdzek 87: Detail ramcové dohody

Blok Formulare umoznuje vytvorit a odeslat pfislusny formuldr k uverejnéni do VVZ.
K manipulaci s formulafi je potfeba opravnéni ,editace ramcové dohody”.
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Ramcovou dohodu lze zrusit jesté pred uplynutim jeji platnost. Ktomu je zapotrebi
opravnéni ,,zrusit ramcovou dohodu”.

Ramcovou dohodu lze opét aktivovat. Je potfeba si nastavit opravnéni v, Oprdvnéna osoba
za zadavatele.” Po zruSeni rdmcové dohody se objevi tlacitko ,Aktivovat” vpravo nahofte.

Ramcova dohoda: Zakazka na ramcovou dohodu

E Informace o ramcové dohodé

Dle zakona: £. 134;{2016 Sh. stav ramcove dDhde
i Na zdkladé vefejné zakdzky: Zakazka na ramcovou

dohodu Zrusena

- Datum podepsani: 25.09.2016 Ramcova dohoda byla zruena.
. Datum wyprieni platnosti: 25.09.2017

. Datum zrugeni: 25.09.2016

23.3. Minitendry

Minitendr zde pfedstavuje zadavani verejné zakazky na zakladé ramcové dohody.

UZivatelé s opravnénim ,Smi zaklddat verejné zakazky” maji na detailu rdmcové dohody k
dispozici tlacitko zaloZit minitendr. Stejného vysledku dosahnete pomoci polozky menu Nové
zadavaci fizeni, kde v sekci Vyberte postup zpracovani v E-ZAKu zvolite polozku Minitendr

a nasledné ze seznamu nize vyberete pfislusSnou rémcovou dohodu.

Na zakladé nastaveni ramcové dohody je mozné minitendr zahajit jednim ze tfi zpUsobu:
e vyzvou k podani nabidky (postup S obnovenim soutéze),
e vyzvou k poskytnuti pInéni (postup BEZ obnoveni soutéze),
e vyzvou k pfedloZeni navrhu na uzavieni smlouvy (postup BEZ obnoveni soutéze).

Pribéh zadavacich fizeni pro prvni dvé vyzvy je v systému E-ZAK nastaven nasledujicim
zpUsobem:

1. zaloZeni nového minitendru spojeného s danou ramcovou dohodou,

2. nastaveni zakladnich parametr(, vizte obrazek 88, a pripadné pripojeni zadavaci
dokumentace,

3. v pfipadé vyzvy k poskytnuti plnéni je nutné odebrat dodavatele, ktefi nebudou vyzvani k
poskytnuti plnéni (smi byt pfifazena pouze jedna zadavatelska organizace),

4. odeslani vyzvy (tato vyzva je automaticky adresovana/zpfistupnéna vsem tGcastnikim
ramcové dohody, resp. jednomu); ihned po odeslani vyzvy dochazi k pfechodu do faze
Pfijem nabidek.

5. elektronickd agenda vysvétleni, doplnéni a zmény zaddvaci dokumentace ve lh(té pro
podani nabidek; nabidky jsou posilany/pfijimany elektronicky prostfednictvim E-ZAKu,
nebo listinné mimo systém E-ZAK; v pfipadé vyzvy k poskytnuti plnéni (pouze jednomu
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Ucastnikovi ramcové dohody) ma dodavatel moznost na tuto vyzvu reagovat jejim
pfijetim nebo odmitnutim,

6. po vyprsenilhlty pro podani nabidek dojde automaticky k pfechodu do faze Hodnoceni,

7. ve fazi Hodnoceni Ize standardné nastavit poradi nabidek ucastnik(i, nebo pouZit
automatizované stanoveni poradi (vizte kapitolu ,Vyhodnoceni zadavaciho fizeni“),

8. pfi pfechodu z faze Vyhodnoceno do Zadano je potieba zvolit vitéze minitendru a doplnit
statistické informace.

Pribéh zadavaciho Fizeni pro vyzvu k predloZeni navrhu na uzavieni smlouvy je v systému E-
ZAK nastaven nasledujicim zplsobem:

1. zaloZeni nového minitendru spojeného s danou ramcovou dohodou,
2. nastaveni zakladnich parametr(i a pfipadné pfipojeni zadavaci dokumentace,
3. manualni posun do dalsi faze Jednani o uzavieni smlouvy,

4. individualni komunikace mezi zadavatelem a dodavateli (vizte téZ kapitolu ,,IndividudlIni
komunikace”),

5. nastaveni poradi/vylouceni dodavatell (vizte tézZ kapitolu ,,Rucni nastaveni poradi®),

6. zadani minitendru.

O zadani verejné zakazky na zdkladé rdmcové dohody je zadavatel povinen odeslat zpravu do
VVZ. Za tim ucelem je mozné vhodné pouzit formulare na prisluSném minitendru nebo na
detailu pfislusné ramcové dohodé vyuzit formulaf pro souhrnné hlaseni zadanych
minitendr( za Ctvrtleti.
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Nazev a popis predmétu |
Ndzev: Minitendr 1 z RD 10/2016

Evidencni cCislo
zadavatele:

Evidencni Cislo ve VWZ:

Druh verejné zakazky: | Dodavky v

Struény popis predmétu: Minitendr 1z RD 10/2016

Adresa kontaktniho mista

Baldovska 583

Nabidky, resp. Zadosti o
34401 Domazlice 1

lcast podavat na:

Kontakt: Ing. Jan Zadavatel
funkce: Feditel OVZ
e-mail: manak@qcm.cz
tel: 123456789
fax: 123456788

[

Hodnota, zadavaci fizeni

PFedpokladand hodnota: 500 .~ K¢ bez DPH (zbyva k cerpani 5000 K¢)

[l neuvere]novat predpokladanou hodnotu

Zpfisob zahajeni:

vyzva k poskytnuti plnenn (postup BEZ obnovenf souteze)
vyzva k predioZeni ndvrhu na uzavieni smlouvy (postup BEZ obnoveni soutéze ~

V| umoznit dodavatel@m odesilat zadavateli zpravy (namitky apod.)

| vyZadovat od dodavateld elektronicky podpis pfi komunikaci
I"| vyZadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci

Datum predloZeni nabidky
(Datum odpovédi na
vyzvu k poskytnuti
pinéni):

27.09.2016 11:00 =
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Elektronické nabidky

Fiijem elektronickych Ano (elektronické nabidky pres E-ZaK)linfel
nabidek: @ we (pFijem nabidek mimo E-ZAK)

Odtajnéni el. nabidek vyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevieni
(Zadosti 0 (cast): souhlas k otevieni se ud&luje pro viechny nabidky/Zadosti najednou [infel
Hodnocenf elektronickych hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK

nabidek: jsou pFipustény varianty nabidky [infel
dodavatel musi zadat hodnoty kritérii pfi odeslani nabidky
poufiti elektronickeé aukce

Interni nastaveni

Interni poznamka:

Ffiprava zakazky: pfiprava zakdzky je kompletné hotova

o | v |

Obrazek 88:Editace parametryd minitendru

Detail minitendru je velmi podobny detailu verejné zakazky (je to konec koncu také verejna
zakdzka). V bloku Informace o minitendru se navic zobrazuje odkaz na pfisluSnou ramcovou
dohodu.

U minitendru nelze ménit pocet dodavatell. Vyjimkou je ramcova dohoda, kterd umoziuje
zaddvat verejné zakazky vyzvou k poskytnuti plnéni (jeden z nastavitelnych parametr(
rdmcové dohody) i v pfipadé vice Ucastnikl ramcové dohody — pak je naopak potreba
odebrat dodavatele, ktefi se nebudou ucastnit takovéhoto minitendru (vyZaduje opravnéni
,odebrat pfifazenou dodavatelskou organizaci).

Minitendry jsou v priibéhu neverejné, tzn. viditelné pouze pro prifazené dodavatele. Jakmile
je minitendr zadan (faze Zadano nebo Zruseno), tak se jiz zobrazi i pro verejnost.
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Minitendr: Minitendr 1 z RD 10/2016

E Informace o minitendru

DBID: 5911 | faze zadavaciho Fizeni |
Systémové Cislo VZ: P16V00000503 T T
ID v E-ZAK: GEOVAPV160005911

2 " Priprava
Dle z‘akoné. C. 134/2016 Sb. Tento minitendr je ve stadiu pfipravy.
Na zakladé ramcové dohody: Akce:

Zakazka na ramcovou dohodu

zahdjit jednani o uzavieni smlouvy - Bude zahajeno
jednani o uzavrFeni smlouvy

Nazev, druh verejné zakazky a popis Zadavatel
predmétu e L
¥ UFedni nazev: Hlavni zadavatelska
¥ Nazev: Minitendr 1 z RD 10/2016 o!ganizace
i Druh vefejné zakazky: Dodavky # I1CO: 03888207
& PoStovni adresa:
Strucny popis predmétu: Baldovska 583
Minitendr 1 z RD 10/2016 34401 Domazlice 1

& Nazev odboru: IT

P ani, pr adana hodn ‘
Ustugyanddet. pleapotidass hodwola i 1d profilu zadavatele ve VVZ: 346636

i Postup: vyzva k predloZeni navrhu na ,
uzavreni smlouvy (postup BEZ Adl:esa kont§l'(tnil_lo Tlsta . .
ohnovent soutiih Nabidky, resp. Zadosti o (¢ast podavat na:

 Predpokladana hodnota: 500 KE bez ppH  Baldoveka 583
34401 Domazlice 1
Kontakt
Ing. Jan Zadavatel
funkce: reditel OVZ
e-mail: manak@qcm.cz
tel: 123456789
fax: 123456788
Hlavni zadavatelska organizace

Zadavaci dokumentace verejné zakazky

Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace

. Moje zpravy k verejné zakazce
Individualni komunikace
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[ —

I

Obrdzek 89: Detail minitendru

24. Dynamicky nakupni systém

v v

Jednd se o zvlastni postup, volitelné rozsifeni E-ZAKu pokryvajici zaddvani verejnych zakazek
dle §138 a7 §142 ZZVZ.

Vv

Je-li toto rozsiteni aktivni, pak se vSem uzivatelim zobrazuje v levém menu polozka ,,DNS“,
pres kterou se zobrazi seznam dynamickych nakupnich systém.

Prehled dynamickych nakupnich systemii

Zobrazit dynamické nakupni systémy: @ wiechny ) UZivatele ©) Odboru ) QOrganizace

Filtr podle faze DNS: Zaveden L
Nizev 4+ Datum otevieni * Datum ukonéeni + Stav
LM test 8.9.2016 08.09.2016 30.09.2016 Zaveden
PV DNS 8 2016 24.08.2016 31.08.2017 Zaveden
JT DNS kategorie 7.9.2016 09.08.2016 14.09.2017 Zaveden
DNS MS 24.07.2016 28.08.2019 Zaveden

Obrdzek 90: Seznam dynamickych ndkupnich systémdu

Verejnosti a dodavatellim se v seznamu vypisuji pouze Zavedené ¢i Ukoncené DNS, zadavatel
ma k dispozici navic filtr podle viastnika faze DNS a uZivatelé s opravnénim ,Smi zakladat
verejné zakazky” pak i tlacitko zalozit novy DNS.
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DNS ma nasledujici stavy/faze:

- Priprava, Zahajen, Zavadéni, Zaveden, Ukoncen, Ukonéen predcasné

Prehled dynamickych nakupnich systemi

Zobrazit dynamické nakupni systémy: @ vEechny ) UZivatele ' Odboru
Filtr podle faze DNS: Zaveden -
Ve

Nazev Fiiprava i~ Dal
LM test 8.9.2016 Zahdjen 30.
FV DMNS 8 2016 Zavadéni 31.
IT DNS kategorie 7.9.2016 Z7aveden 14.
DNS MS Ukonéen 28.
Lril DhS 4.8.2016 Ukonéen pfedfasné 28
711 NNG 1 n

Obrdzek 91: Prehled stavi DNS

DNS, které byly podle zakona ¢. 137/2006 Sb. ve stavu Otevren, se automaticky preklopily
podle pravidel nového zdkona do stavu Zaveden nebo Zavadéni (pokud jeSté na ném nebyly
zahajeny VZ).

24.1. Zalozeni nového DNS

Zalozeni nového DNS do E-ZAKu provedete z jejich prehledu kliknutim na tlacitko zalozit novy
DNS (vyZaduje opravnéni ,,Smi zakladat verejné zakazky“). Tim se otevre stranka pro
nastaveni DNS.

Ve formuldfi pro nastaveni DNS je potfeba vyplnit vSechny editovatelné polozky:
e nazev,
e struény popis predmétu,
e adresu pro nabidky a zadosti o Ucast (pfednastaveno),
e predpokladanou hodnotu,
e |h{tu pro Zadosti o ucast v DNS,
o datum ukonceni DNS,

e zda existuji kategorie DNS.
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Jelikoz dle ZZVZ musi byt DNS zaveden dle podminek uzsiho fizeni, nelze volit druh
zaddvaciho fizeni ani zplsob zahajeni. Zaddvaci dokumentace musi byt v rdmci DNS
poskytovdna neomezenym a piimym dalkovym pfistupem. Zadosti o U¢ast musi byt pFijimany
elektronicky.

Dle nového ZZVZ si mlzZe zadavatel nastavit, Ze dodavatelé nebo zadavatelé nebudou muset

jakoukoli el. komunikaci (v€éetné podavani nabidek) podepisovat kvalifikovanym certifikatem.
Toto si zadavatel nastavi v pfipravé DNS / zakazky z DNS.
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Vytvoreni nového dynamického nakupniho systému

Zadavatel

Ufedni nazev: Zadavatelska organizace L

IC0: 03888207

Horni 88
650 00 Dolni

Postovni adresa:

Nazev a popis predmétu

Mazev: MNazev DMS

Struény popis pfedmétu:

Adresa kontaktniho mista

Nabidky a Z3dosti o Gfast prostfednictvim elektronického nastroje E-ZAK (https://betaverze.dev3-
podavat na: ezak.gom.cz)

Hodnota, dokumentace, pribéh

Pfedpokladana hodnota: 50000000 .~ KE bez DPH

vyZadovat od dodavateld elektronicky podpis pfi komunikaci
[7] vyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci

Dokumentace: @ neomezeny a piimy dalkovy pfistup

Zahdjeni: @ uveFejnénim oznameni [infe]

Lhiita pro Zadosti o acast &=
v DNS:
Datum ukonfeni DNS: =

Kategorie DNS: [] dynamicky nakupni systém je rozdélen do kategorii
Diivérné informace: [| skrjt seznam Géastnikd na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)
DNS v reZimu zékona: @ Anp

Me
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Elektronické Zadosti o ucast v DNS

Prijem elektronickych

3adosti o Udast: © Ano (elektronické Zadosti pies E-ZAK)

Odtajnéni el. Zadosti o e :
) l(xéasz v DNS: vyZadovat elektronicky podpis pri udéleni souhlasu k otevieni

Obrdzek 92: Nastaveni parametri DNS

Po uloZeni se zobrazi detail pfislusSného DNS, ktery obsahuje nasledujici bloky:
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blok Informace o dynamickém ndkupnim systému obsahujici zakladni parametry DNS.
blok Kategorie DNS — pokud je zatrZeno, Ze DNS je rozdélen do kategorii.

blok Zaddvaci dokumentace je analogii zaddvaci dokumentace u VZ, je poskytovdna
elektronicky bez omezeni.

blok Zddosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace — zobrazuiji se tu pfijaté Zadosti od
dodavatel(.

blok Moje zprdvy k DNS se zobrazi od fdze Zavddeéni a uvidi jej uZivatel, ktery ma
nastaveno oprdvnéni ,odesilat a Cist jiné zpravy”. Je zde seznam zprav rozdéleny na:

o Prijaté zpravy,
o Odeslané zpravy.

blok Individudlni komunikace — pokud probéhla v ramci DNS individudIni komunikace
s nékterym z dodavatel(, je zde seznam individualnich zprav rozdéleny na:

o Pfijaté individudlni zpravy,

o Odeslané individualni zpravy.

blok PFijaté zadosti o ucast v DNS — seznam Zadosti o Ucast fazenych do seznam{:
o Prijaté Zadosti o ucast v DNS k posouzeni,

o Zé&dosti o U¢ast zafazené do DNS,

o Odmitnuté zZadosti o ucast v DNS.

blok Interni dokumenty — v pfipadé oprdvnéni uZivatele obsahuje tladitko pro pridani
internich dokumentd k DNS. Tyto dokumenty uvidi pouze opravnéné osoby za
zadavatele;

blok Verejné dokumenty — v pfipadé opravnéni uZivatele obsahuje tlaCitko pro
pridani verejnych dokument( k DNS;

blok Oprdvnéné osoby za zadavatele

o subsekce Rizeni dynamického systému — seznam osob pfifazenych k DNS z okruhu
uzivatel( zadavatelské organizace a prehled jejich opravnéni k danému DNS,

o subsekce Administrace dynamického systému — pokud je nastaven administrator
DNS, pak zde zobrazen nazev organizace pfifazené k DNS jako administrator a
popf. seznam opravnénych osob za tuto organizaci.

blok Oprdvnéné osoby za dodavatele — obsahuje dva seznamy:
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o Dodavatelé zatazeni do DNS,
o Dodavatelé vylouceni z DNS.

e blok Formuldre — prehled uverejiiovacich formulafl k danému DNS; opravnéni
uZivatelé zde maji také ovladaci prvky pro manipulaci s formulafti.

e blok URL odkazy — seznam nastavitelnych internetovych odkaz( tykajicich se daného
DNS.

¢ blok Verejné zakazky v DNS obsahuje seznam VZ zaddvanych v ramci daného DNS.

Na detailu DNS nyni v bloku Zaddvaci dokumentace nastavte pfislusné soubory se zadavaci
dokumentaci k DNS. V bloku Interni/verejné dokumenty muZete dle potreby pripojit k DNS
libovolné jiné verejné Ci interni dokumenty, které nespadaji do kategorie zadavaci
dokumentace. Tato funkcionalita je dostupna kdykoli béhem existence zadavaciho Fizeni.

Zadavatel mlze rozdélit dynamicky nakupni systém do kategorii, které jsou objektivné
vymezeny na zakladé predmétu verejnych zakazek nebo jejich tzemniho rozsahu. Seznam
kategorii uvede v bloku Kategorie DNS. Tato funkcionalita je dostupna pouze ve fazi Pfiprava
DNS a uzivatel musi mit opravnéni k VZ ,Smi editovat DNS”.

Je-li to vhodné, nastavte jesté dalSi opravnéné osoby k fizeni DNS v bloku Oprdvnéné osoby
za zadavatele. Toto mlzZete provadét kdykoli béhem existence zadavaciho fizeni.

Timto je nastaveni DNS hotovo a je mozné prejit k jeho zahdjeni, vizte kapitolu ,, Zahajeni
DNS*“.

24.2. Opravnéni uzivateltl v ramci DNS

Prehled a popis uZivatelskych opravnéni v ramci daného DNS uvadi nasledujici tabulka. Prvni
sloupec oznacuje ,, dostupnost” opravnéni pro zadavatele (Z) a administratory DNS (A).
Jednotliva oprdvnéni jsou rozdélena do tematickych skupin.

Dokumentace a dokumenty

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
mazat interni dokumenty Opravnéni odebirat pfipojené interni dokumenty.
mazat verejné dokumenty Opravnéni odebirat pfipojené verejné dokumenty.

mazat zaddvaci dokumentaci | Opravnéni odebirat soubory se zadavaci dokumentaci, pokud
to faze DNS umoznuje.

pridat interni dokumenty Opravnéni pridavat interni dokumenty k DNS a ménit jejich
nastaveni (popis, poradi).

pridat verejné dokumenty Opravnéni pridavat verejné dokumenty k DNS a ménit jejich
nastaveni (popis, poradi).

>N >N > N > N > N

QCM, s.r.o.
Herspicka 813/5, 639 00 Brno (budova M-palac, 7. patro)
fax: 541 210 338, www.qcm.cz, obchod@qcm.cz

118

IC: 26262525, spoleénost zapsana v obchodnim rejstiiku KS Brno oddil C, viozka 40722.




E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)

Z pridat zadavaci dokumentaci  UzZivatel smi k DNS pfipojit soubor(y) se zaddvaci dokumentaci,
A pokud to faze DNS umoZniuje, a miZe ménit jejich nastaveni
(popis, poradi).

Z Sablony dokumentt Uzivatel smi vytvaret, upravovat a mazat Sablony dokumentu.
A

Komunikace — odchozi

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z odesilat a Cist jiné zpravy Uzivatel md moznost odeslat v rdmci DNS jinou zpravu vSem
A zajemclm/ucastnikdm/verejnosti nebo individudlni zpravu

urcitému dodavateli.

N

odpovidat na Zadosti o Opravnéni poskytovat vysvétleni, doplnéni a zmény zadavaci
A vysvétleni dokumentace dokumentace formou datovych zprav a odpovidat na Zadosti o
vysvétleni zaddvaci dokumentace (vyZaduje povoleni pfijimani
téchto Zzadosti).

Komunikace - prichozi

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)

Z pfrijimat Zadosti o vysvétleni UzZivateli jsou zobrazovany zpravy typu Zadosti o vysvétleni
A dokumentace zadavaci dokumentace.

Nabidky a Zadosti o ucast

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z smiotevirat Zadostio ucastv | Opravnuje uZivatele k udéleni souhlasu s otevienim dorucené
A DNS Zadosti o ucast v DNS.
Z smiprohlizet a posuzovat Opraviuje uZivatele prohlizet jiz oteviené elektronické
A | Zadosti o Ucast v DNS nabidky a posuzovat je, tj. zafadit do DNS nebo vyradit, popf.
ignorovat.

Oprdvnéné osoby
Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)

Z | nastavit dalSi opravnéné osoby UzZivatel smi ménit nastaveni svych opravnéni k DNS, pridavat

A dalS$i oprdvnéné osoby za svou organizaci a ménit jejich
opravnéni.
Z | nastavit organizaci UZivatel miZe k DNS prifadit organizaci, kterd bude timto
opravnénou k administraci opravnéna administrovat DNS v souladu s §151 Zastoupeni
DNS zadavatele v fizeni.
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Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z vidét DNS v pfipravé V pfipadé nezverejnéného DNS smi uZivatel pouze nahliZet.
A
Z vyloucit dodavatele z DNS UzZivatel je opravnén vyradit dodavatelskou organizaci z DNS.

Zadavaci rizeni

Nazev opravnéni Popis opravnéni (pokud je nastaveno)
Z editovat DNS Toto opravnénim ma nékolik souvislosti:
A e uZivatel vidi tento DNS jiZ ve fazi Pfiprava,

e uzivatel smiupravovat parametry tohoto DNS,
e uzivatel smizakladat a editovat kategorie DNS,
e uzivatel smi vytvaret, editovat a odesilat formulare

VWWZ.
Z ménit stav DNS UmoZiuje uZivateli posunout DNS do dalsi faze, neni-li
A pfechod podminén néjakou uddlosti (moZnost Akce je

nabidnuta u detailu DNS vpravo nahofe v boxu faze
dynamického nakupniho systému na detailu DNS).

Z ménit stav DNS manualné Toto opravnéni nabidne uZivateli pfislusSnou Akci pro zménu

A faze v rdmci boxu faze dynamického nakupniho systému na
detailu DNS i navzdory tomu, Ze prechod zadavaciho fizeni do
dalsi faze je podminén néjakou udalosti (naptf. odeslanim
formulare do VVZ ¢i jeho uverejnénim). Takto Ize napft. vyresit
situaci, kdy oznameni k DNS jiZ bylo uverejnéno v VVZ, avsak
systém E-ZAK jesté ceka na signal z VVZ.
Toto opravnéni je pfi kazdé zméné faze zadavaciho fizeni
deaktivovano.

Z smazat DNS v pfipravée Ve fazi Pfiprava Ize DNS Uplné smazat ze systému.

UZivatele lze ze seznamu opravnénych osob odstranit tak, Ze mu odeberete vSechna
opravnéni.

24.3. Zahajeni DNS

vvvvv

uvedenim, Ze se jedna o zavedeni dynamického nakupniho systému. Formular je tfeba od
26. 1. 2024 nutno odeslat do VVZ pfimo na strankach vvz.nipez.cz. Po obdrzeni
identifikatoru ,,evidencni Cislo zakazky ve VVZ“ je tfeba toto vyplnit do prislusné kolonky u
DNS.
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Posunuti do stavu Zavddéni provede pfifazeny zadavatel manualné pfes stav Zahdjeno. Toto
provede pfes tlacitko akce ,zahdjit bez ozndmeni“ nachazejici se v bloku Informace o DNS a
uZivatel musi mit nastaveno oprdvnéni,ménit stav DNS“. Do stavu Zavddéni pak uZivatel
posune DNS pres akci ,,uverejnit na profilu“, na tu to opét musi mit nastaveno opravnéni
»ménit stav DNS“. Pfi této akci musi vyplnit pole Evidencni ¢islo DNS ve VVZ.

Iménu stavu dynamického nakupniho systému nebude moZné vratit!
Opravdu chcete dynamicky nakupni systém uverejnit na profilu?

Evidenéni Eislo DNS ve VVZ:

m uverejnit na profilu

Obrazek 93: Povinné pole pro uverejnéni DNS do stavu Zavadéni

Od této chvile, tj. od stavu Zavddéni je dany dynamicky ndkupni systém viditelny pro
dodavatele i vefejnost.

Od této faze mohou dodavatelé zasilat 74dosti o Gi¢ast v DNS, viz kapitola ,Zadosti o ticast
v DNS“.

Po celou dobu zavedeného DNS Ize uverejnit vysvétleni, doplnéni, zménu dokumentace
a rovnéz dodavatelé mohou posilat Zadosti o vysvétleni zadavaci dokumentace k danému
DNS.

S dodavateli, ktefi poslali v rdmci DNS Zadost o Ucast, Ize komunikovat také pomoci
individualnich zprav.

Po vyprseni doby data ukonceni DNS systém automaticky zméni stav DNS na Ukoncen.
Zadavatel maze kdykoli ve fazi Zavadéni ¢i Zaveden ukoncit DNS predcasné nezdvisle na
datumu ukonceni DNS. K aktivaci této funkcionality je zapotrebi, aby pfifazeny zadavatel na
DNS mél nastaveno opravnéni ,ménit stav DNS manudlné”.

Zmény udaji u DNS jako jsou nazev, datum ukondéeni, vypnuti el. podpisu apod.
Ize provést pres tlacitko ,upravit” ve fazich DNS Zahajen, Zavadéni a Zaveden.
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24.4. Zadosti o Giéast v DNS

Po dobu faze DNS Zavadéni a Zaveden mohou dodavatelé posilat tzv. Zddosti o ucast, pomoci
nichz se , kvalifikuji“ do seznamu dodavatell k odpovidajicimu DNS. Jejich seznam se
zobrazuje na detailu DNS v bloku Prijaté Zddosti o ucast v DNS.

Zadosti o U¢ast jsou tiidény na:

. nové pfijaté, které je potfeba posoudit a rozhodnout o zafazeni uc¢astnika do DNS,
. jiz posouzené a zafazené do DNS,
. jiz posouzené a odmitnuté, resp. vyrazené.

Nové pfijaté zadosti o Ucast je nutné nejprve otevrit/odtajnit pomoci ikony @(vyiaduje
oprdvnéni ,,smi otevirat Zadosti o Ucast v DNS“) a nasledné posoudit (vyZaduje opravnéni
,Smi prohlizet a posuzovat Zadosti o U¢ast v DNS “). Otevirani zadosti o ucast probiha
analogicky jako otevirani elektronickych nabidek

E Piijaté Zadosti o ucast v DNS

Piijaté Zadosti o tiCast v DNS k posouzeni

Pofadové Cislo Nazev ucastnika 1o Stav Datum dorudeni Akce
3 TestDodavatel 20.9.2016 11111101  oteviena 20.09.2016 20:20:39 l'JI'h @
6 TFeti Dodavatelska, v.o.s. 33443344 dorufend 21.09.2016 17:22:19 of1 @ @

Zadosti o ast zafazené do DNS

Poradové Cislo Nazev ucastnika § (00] Stav Datum doruceni Akce
Kategorie: 1. Kategorie prvni 1pv

2 Dim seniorl Kdyné, piispévkové organizace 75007746 zafazena 20.00.2016 19:40:19
Kategorie: 2. Kategorie druha 2pv

2 DOm seniord Kdyné&, piispévkové organizace 75007746 zafazend 20.09.2016 19:49:19 /2

Odmitnuté Zadosti o icast v DNS

Poradove Cislo Nazev ucastnika 1o Stav Datum doruceni Akce
Kategorie: 1. Kategorie prvni 1pv

Z4dné Fadosti o (fast vyFazené z této kategorie DNS.

Kategorie: 2. Kategorie druha 2pv

4 Zbrojovka Brno S50 26928780 vyfazend 20.09.2016 20:05:18 »

Obrazek 94: Seznamy prijatych Zddosti o ucast

Po udéleni odpovidajiciho poctu souhlast s otevienim Zadosti o Gcast se zméni jeji stav na
otevrend a ve sloupci Akce bude zobrazena ikona i pro zaznamenani vysledku posouzeni
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Zadosti o Ucast. Po kliknuti se zobrazi detail Zddosti o Gcast obsahuijici také tlacitka pro
zaznamenani vysledku jejiho posouzeni.

Zadost o ucast v DNS

Dynamicky nakupni systém
Poradové cislo
ID v E-ZAK
Evidencni Cislo
Plivod
Nazev ucastnika
1C0 ucastnika
Datum doruceni
Stav
Odesilatel
Predmét
Zadost o G&ast v DNS

Zadost o ti€ast podana do téchto
kategorii DNS
Elektronicky podpis

Autenticita

PV nové DNS od 1.10.2016
5

GEOVAPP160000167
GEOVAPP160000167

cizi

TestDodavatel 20.9.2016
11111101

20.09.2016 20:20:39
oteviena

Jifi Beranek

Z&dost o Gicast v DNS

V| 1. Kategorie prvni 1pv

V| 2. Kategorie druha 2pv

Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Zadost o i&ast v DNS je autenticka, s datovou zpravou nebylo pFed jejim

otevienim manipulovano.

Souhlas s otevienim Zadosti o ucast

= 20.09.2016 20:20:56 Jan Zadavatel
udélili Ao

odmitnout Zadost o ticast zaradit dodavatele do DNS zpét

Obrdzek 95:Detail neposouzené Zadosti o ucast a funkce pro zdznam vysledku jejiho posouzeni

V zavislosti na vztahu dodavatele k danému DNS (je nebo neni do néj zafazen) se na detailu
oteviené, jesté neposouzené zadosti o Ucast zobrazuji nasledujici tlacitka:

o zaradit dodavatele do DNS — dodavatel dosud neni zafazen do DNS; kliknutim jeho
nabidku pfijimate jako vyhovujici a zaradite dodavatele do DNS,

o odmitnout Zadost o ucast — dodavatel dosud neni zarfazen do DNS; nabidka bude
oznacena jako vyfazena a dodavatel nadale nebude zarazen do DNS,

o akceptovat upravenou Zzadost o ucast — dodavatel je jiz zarfazen v DNS a poslal Upravu
své zadosti o Ucast; timto jeho upravenou Zadost o Ucast akceptujete a ponechate dodavatele
zatazeného v DNS; predchozi Zadost o Ucast dodavatele bude oznacena jako zneplatnénd,

o vyradit dodavatele z DNS — dodavatel je jiz zafazen v DNS a poslal Upravu své zadosti
o ucast; kliknutim oznacite nabidku jako vyfazenou a vyradite dodavatele z DNS (pred tim je
vhodné si u dodavatele ovéfit napf. pomoci Individudlni komunikace, Ze na Upravé Zadosti o
Ucast nespliujici podminky trva),

. ignorovat — dodavatel je jiz zafrazen v DNS a poslal upravu své Zadosti o ucast;
kliknutim oznadite Zadost o Ucast jako zneplatnénou a dodavatel zlstane zarazen v DNS
(napf. pokud upravend zadost o ucast nespliiuje podminky pro zarfazeni do DNS a dodavatel
od této Upravy po predchozi komunikaci odstoupil).
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Jeden dodavatel tedy muize k danému DNS poslat vice nezZ jednu Zadost o ucast. Jejich
seznam spolu s vysledkem posouzeni, resp. jejich stavem, se pak zobrazuje na detailu kazdé
Zadosti o Ucast dodavatele, dole — polozka Ostatni Zddosti o ucast dodavatele.

iédﬂ'St o Ucast Pﬂdénﬂ do téchto 1. Kategnrie pwni’ 1F|'|_.-
kategorii DNS 2. Kategorie druha 2pv
Elektronicky podpis Tato zprava nebyla elektronicky podepsana.

Zédost o (East v DNS je autentickd, s datovou zpravou nebylo pred jejim

Autenticita Y . ) ;
otevfenim manipulovano.

Souhlas s otevienim Zadost o Gcast

- 21.09.2016 17:39:49 Jan Zadavatel
ud&lih

2016-09-21 17:22:19.780818 Zadost o (éast v DNS (zafazena)
2016-09-21 17:31:02.498722 74dost o (fast v DNS (zneplatnénd)

akceptovat upravenou Zadost o (cast vyiadit dodavatele z DNS

Obrdzek 96: Zaznamendni vysledku posouzeni Zadosti o ucast u dodavatele jiZ zarazeného v DNS

Ostatni Zadosti o (icast dodavatele

Posouzenim zadosti o Ucast se vytvari seznam dodavatelll zafazenych i
vylou¢enych/nezafazenych do DNS v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele. V pfipadé DNS
nelze ru¢né zafazovat dodavatele do tohoto seznamu, to je moZzné pouze prostiednictvim
posouzeni zadosti o Ucast.

E Opravnéné osoby za dodavatele

Dodavatelé zarazeni do DNS
Nazev co Opravnéné osoby Akce

Zdenék Benes
Dim seniord Kdyné, pfispévkovd organizace 75007746 Karel Dodavatell @ @
Spravce QCM 75007746

TestDodavatel 20.9.2016 11111101 Jifi Beranek @ @T
- r r J
Treti Dodavatelsks, v.o.s. 33443344 Druhy Dodavatel3 @ @

Petr Dodavatel3soo

Dodavatelé vylouceni z DNS

Nazev €0 Akce
Zbrojovka Brno S50 26928780 @ @

Obrdzek 97: Seznam dodavatelt zafazenych do DNS

Pro pfipad, Ze je z néjakého dlivodu nutné dodavatele z DNS vyradit/vyloucit, nabizi E-ZAK
tuto moznost v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele, akce vyzaduje opravnéni ,vyloucit
dodavatele z DNS“. Vyrazeny/vylouceny dodavatel se pak zobrazi v samostatném seznamu
a je mozné ho zpétné do DNS zaradit.

Z bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele je téz mozné zasilat jednotlivym dodavatellim
individudlni zpravy (vyZzaduje opravnéni ,,odesilat a Cist jiné zpravy“). U dodavateld, ktefi jesté
nejsou zarazeni/vylouceni z DNS, tj. poslali Zadost o Ucast a ta jesté nebyla posouzena, se
akce pro odeslani individudlni zpradvy nabizi v bloku PFijaté Zadosti o ucast v DNS v seznamu
pfijatych Zadosti o Ucast k posouzeni.
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24.5. Verejné zakazky v DNS

UZivatel s oprdvnénim ,,Smi zakladat vefejné zakazky” ma na detailu zavedeného DNS své
organizace vpravo nahore zobrazeno tlacitko zaloZit zakazku v DNS. Stejného vysledku
dosahnete pomoci polozky levého menu Nové zaddvaci fizeni, kde v sekci Vyberte typ
zaddvaciho Fizeni zvolite polozku Verejnd zakdzka v dynamickém ndkupnim systému

a nasledné ze seznamu nize vyberete pfislusny DNS.

Lze vytvorit VZ z DNS na ¢asti v rdmci jednoho zaddvaciho fizeni.

Stranka pro nastaveni hlavnich parametrl verejné zakazky v DNS je zobrazena na obrazku -
jsou vynechany sekce pro zadani nazvu, druhu, stru¢ného popisu a adresy.

Hodnota, dokumentace, zadavadi rizeni

Predpokiddand hodnota: 0 ~ K¢ bez DPH
' neuvefejiiovat pFedpokiddanou hodnotu

ReZim vefejné zakdzky: @ nadlimitni © podlimitni © VZ malého rozsahu
Druh zadavaciho Fizeni: verejna zakazka v dynamickém nakupnim systému

V! umoZnit dodavatelim odesilat zadavateli zprévy (namitky apod.)
! vyZadovat od dodavateld elektronicky podpis p¥i komunikaci
¥ wyzadovat od zadavatele elektronicky podpis pfi komunikaci
Dokumentace: '~ na Vyiéda'm' v listinné pOdObé
©@ neomezeny a primy dalkovy pristup
Zahdjeni: © odeslanim vyzvy

Lhiita pro podani nabidek: B

Divérné informace: ["| skryt seznam tcastnik na Profilu (vybrany dodavatel bude uveden)

Infi dani —
TAEREEE ;aigz:;: I_| skryt informace o vysledku zakazky na Profilu (blok PInéni smlouvy)

Elektronické nabidky

Prijem elektronickych @ Ano (elektronické nabidky pfes E-ZAK)
nabidek: Ne (pfijem nabidek mimo E-ZAK)

Odtajnéni el. nabidek ["] vyZadovat elektronicky podpis pfi udéleni souhlasu k otevieni
(Zadosti o Géast): "] souhlas k otevieni se udéluje pro viechny nabidky/Zadosti najednou ["fe]
("] dvouobilkova forma elektronickych nabidek [nfel

Hodnoceni elektronickjich || hodnoceni nabidek pomoci E-ZAK
nabidek: [~ jsou pfipustény varianty nabidky [nfel
[”| dodavatel musi zadat hodnoty kritérii p¥i odeslani nabidky (elektronicky katalog)

|| pouZiti elektronické aukce
Obrdzek 98: Nastaveni parametrt VZ v DNS (bez tvodnich sekci)
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E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

Nastaveni parametrt VZ v DNS se v nékolika ohledech lisi od , klasické” VZ:

o druh zaddavaciho fizeni je pevné dan jako vefejnd zakdzka v dynamickém ndkupnim
systému,
o pokud jsou v DNS nastaveny kategorie, musi se VZ v DNS oznacit jednou konkrétni

kategorii, do této zakdzky se pak zarazuji Zadosti o U¢ast v této kategorii,

o zaddvaci dokumentace by méla byt dle ZVZ poskytovdana neomezenym a pfimym
dalkovym pristupem; volba na vyZddadni v listinné podobé je zde ryze Unikova pro pfipad, ze
zaddvaci dokumentace ze své povahy nemuze byt poskytnuta v elektronické formé,

. zpUsob zahajeni lze pouze odesldnim vyzvy,

o pfijem elektronickych nabidek je fixné nastaven na Ano, jelikoZ zadavani VZ v DNS lze
podle ZZVZ provadét vyhradné elektronicky.

Po uloZeni se zobrazi detail verejné zakazky v DNS, ktery je velmi podobny detailu , klasické”
VZ.

. v bloku Informace o verejné zakdzce je navic uveden odkaz na souvisejici DNS a
pfipadné oznaceni kategorie DNS,

. je zde navic blok Prijaté Zddosti o ucast v DNS, ktery odkazuje na seznam pfijatych
Zadosti o Ucast, které je nutné nejprve posoudit; dokud nebudou vSechny uvedené Zadosti o
ucast posouzeny, nebude mozné tuto VZ v DNS zahdjit.

0 e saomiovemtvbis
Zadosti o ticast v DNS k posouzeni doruéené do: 12.09.2016 00:00:00

Poradové Cislo Nazev Gfastnika 1Co Stav Datum doruceni Akce

9 Dim senior Kdyné, piispévkovd organizace 75007746 dorufend 11.09.2016 15:29:56 0f1 ]

Zadosti o titast zaFazené do DNS

& pPejit na detail dynamického nakupniho systému PV nové DNS od 1.10.2016

Obrdzek 99: Blok s prehledem prijatych Zddosti o ucast na detailu VZ v DNS

Dale je na detailu VZ v DNS nutné projit a nastavit ostatni Udaje jako v pripadé ,klasické” vz,
tj. zadavaci dokumentaci, zptisob hodnoceni nabidek atp.

24.5.1. Zahajeni VZ v DNS

V pripadé VZ v DNS existuje podle zakona ¢. 134/2016 Sb. pouze jeden zplsob zahdjeni a to
odeslanim vyzvy (dale téz , VZDNS-VY“).
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E-ZAK - elektronicky nastroj pro zadavani verejnych zakazek Qcm

VZ v DNS ma v prlibéhu zadavani tyto faze, vizte nasledujici tabulku.

VZDNS-VY

Ptiprava

PFijem nabidek

Hodnoceni
Vyhodnoceno

Zadano

Pro zahdjeni VZ se ve fazi Pfiprava vpravo nahofe na detailu VZ zobrazi tlacitko poslat vyzvu
(vyZaduje oprdvnéni ,,odeslat vyzvu“) a v bloku Oprdvnéné osoby za dodavatele se
automaticky zobrazuje seznam dodavatel(, ktefi jsou zarfazeni do odpovidajiciho DNS.

Odeslanim vyzvy se zméni faze zaddvaciho fizeni na Prijem nabidek. Vyzva je automaticky
zpfistupnéna viem dodavateliim, ktefi jsou v okamziku jejiho odeslani zarazeni v DNS, a od
této chvile mohou podavat elektronické nabidky pres E-ZAK. Dalsi postup je identicky jako
u ,klasické” VZ s prijmem elektronickych nabidek, popf. i hodnocenim a elektronickou aukci.
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