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Tato smérnice upravuje postup zaméstnanci pfi zadavani vefejnych zakazek podle zakona
&. 137/2006 Sb., o verejnych zakdzkach v platném znéni (dale jen ZVZ).

Ve smyslu vySe uvedeného zakona je Ustav pro hospodéafskou Gpravu lest Brandys nad Labem (dale
jen UHUL) povinen dodrfovat zasady transparentnosti, rovného zachizeni a zakazu
diskriminace.

ZVZ se nevztahuje na zakazky malého rozsahu, vyjma vyse uvedenych zasad.

UHUL je vefejnym zadavatelem ve smyslu § 2, odst. 2, pism. a) ZVZ (vefejnym zadavatelem je Ceska
republika).

UHUL jako vefejny zadavatel musi respektovat zakon &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé, vsouladu se kterym musi byt vefejné (finanéni) prostfedky vynakladany hospodarné,
efektivné a (icelné, pficemz ve smyslu § 2 tohoto zakona se hospodarnosti rozumi pouZiti vefejnych
prostfedkl k zajidténi stanovenych Gkoll s co nejnizsim vynaloZenim téchto prostfedkd, a to pii
dodrzeni odpovidajici kvality plnénych Gkoll; efektivnosti se rozumi pouZiti vefejnych prostredkd,
kterym se dosahne nejvy3e mozného rozsahu, kvality a pfinosu plnénych Ukold ve srovnani
s objemem prostiedkd vynaloZenych na jejich plnéni; Ugelnosti se rozumi pouZiti vefejnych
prostiedkil, které zajisti optimalni miru dasaZeni cil( pfi plnéni stanovenych Gkold. ;

Podle predpokladané hodnoty rozdéluje ZVZ verejné zakazky do 3 kategorii:
Vefejné zakazky malého rozsahu - hodnota do 1000 000 K& bez DPH (dodavky a sluzby), nebo
hodnota do 3 000 000,- K& bez DPH (stavebni préce).

Vefejné zakazky podlimitni — hodnota nad 1 000000 K& do 3 256 000 K& bez DPH (dodavky
a sluzby), nebo hodnota nad 3 000 000 K¢ do 125 265 000 K& bez DPH (stavebni prace).

Vefejné zakazky nadlimitni - hodnota nad 3 256 000 K& bez DPH (dodavky a sluzby), nebo hodnota
nad 125 265 000 K¢ bez DPH (stavebni prace).

ZVZ upravuje u podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek tyto druhy zadavacich Fizeni:

a) oteviene fizeni,

b) uz3i fizeni,

c) jednaci fizeni s uverejnénim,
d) jednaci fizeni bez uveiejnéni,
e) soutézni dialog,

f) ziednodusené podlimitni fizeni.

Verejné zakazky na sluzby, dodavky a stavebni prace v pfipadé, Ze pfedpokladana hodnota bez
DPH presahuje 100 000 K¢, koordinuje a evidenci dokumentace vede pro vSechny pobocky
a astiedi UHUL referent vefejnych zakazek.

Cast .
Pfima objednavka

Verejné zakazky na sluzby, dodavky a stavebni prace, jejichz pfedpokladana hodnota bez DPH
nepiesahuje 100.000 K&.

Realizace zakédzky se uskutedfiuje na zakladé pisemné smlouvy nebo na zakladé pisemné
objednavky (jeji akceptace). Potvrzenim nebo akceptaci pfimé objednavky druhou smluvni stranou se
zaklada smluvni vztah pfimo bez uzaviené smlouvy, a to v pfipadech, kdy neni mozné uzavfit
pisemnou smlouvu vzhledem k okolnostem, za kterych k objednani dochazi (napf. nakup v obchodée
apod.), nebo je nutné zakazku zajistit neprodlené.

Jedna se zejména o nasledujici pfipady:

- naléhavé a mimofadné opravy, havarie, piipadné o naléhavé vyvolanou potfebu Gdrzby
zafizeni, objektii UHUL a zafizeni informaéni a komunikaéni technologie a provozné nutné
opravy,

- naléhavé objednavky externich sluzeb,

- nakup pohostén{ (drobné vydaje),

- objednani seminart a odbornych skoleni,

- odborna literatura véetné elektronickych verzi,

- technicka pomoc (dispoziéni navrhy, dozory).




U pfimé objednavky, vzhledem k jejimu charakteru v pfipadé casové tisné neni potfeba dokladovat
prizkum trhu.

Cast II.
Elektronicka trzisté

Povinnosti vefejneho zadavatele u vybranych komodit pfi hodnoté nad 50.000 K& bez DPH je pouzit
elektronického trzisté (aukci) k zverejnéni pozadavki na nakup sluzeb, dodavek a stavebnich praci.
Seznam povinnych komodit je uveden v Ciselniku NIPEZ, ktery je pfilohou &. 3 teto smérnice.
PoZzadavky na nakup vybranych komodit nad 50.000 K& uplatni Gtvary a pobocky pisemné vzdy do
posledniho dne kalendarniho &tvrtleti u referenta vefejnych zakazek.

Realizaci a vedeni dokumentace zabezpecuje referent vefejnych zakazek.

Nakup sluzeb, dodavek a stavebnich praci v hodnoté do 50.000 K& bez DPH realizuje pFislusny dtvar
ustfedi nebo pobodka a vedeni dokumentace zakazky (objednavka, prizkum trhu atd.) zajistuje
odpovédny nameéstek (jim povérfeny pracovnik), nebo feditel pobocky (jim povefeny pracovnik).

Cast Il
Zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

1. Verejné zakazky na sluzby. dodavky a stavebni price, mimo komodit uvedenych v priloze
¢. 3 této smérnice (viz éast Il. — Elektronicka trzisté), jejichz pfedpokladana hodnota bez

DPH nepiresahuje 100.000 KE.

Zadani vefejné zakazky na navrh vedoucich oddéleni schvaluje a podepisuje pfislusny naméstek
nebo feditel pobotky, ktery zaroven odpovida za nepiekroeni rocniho limitu 100.000 KE dle
jednotlivych kodld NIPEZ. Vedeni dokumentace zakazky (objednavka, prizkum trhu atd.) zajidtuje
odpovédny naméstek (jim povéfeny pracovnik), nebo feditel pobocky (jim povéfeny pracovnik).

Nasledné po odsouhlaseni navrhu navrhovatel vefejné zakazky, nebo jim povéreny pracovnik (dale
jen navrhovatel VZ) provede priizkum trhu a vyhotovi zaznam o zplsobu a vysledcich prizkumu trhu.
V zaznamu uvede davod vybéru nejvhodnéjsiho dodavatele a jeho identifikacni Udaje (nazev, sidlo,
pfip. identifikaéni &islo). Zaznam dle prilohy ¢. 2 bude pfilohou G&etniho dokladu k pfedmétné verejné
zakazce.

Prizkum frhu se realizuje pisemnou formou, elektronickou formou nebe telefonicky. O vysledku
navrhovatel VZ vyhotovi zaznam s uvedenim identifikaénich a kontaktnich G(daji osloveného
dodavatele a s uvedenim vysledku prizkumu.

Navrhovatel VZ oslovi minimalné 3 dodavatele. V pfipadé exkluzivity dodavatele (na trhu existuji
meéné nez 3 potencionalni dodavatelé) tato skutecnost bude uvedena v zaznamu.

Zadani vefejné zakazky je mozZno realizovat pfimou objednavkou dle €asti |. této smérnice za
souéasného spinéni podminek &asti lll., bod 1, odst. 1 této smérnice (dodrzeni limitd).

2. Verejné zakazky na sluzby a dodavky, jeiichZ predpokladana hodnota bez DPH pfesahne

100.000 K& a nedosahne 1.000 000 K¢ a stavebni prace, jejichz predpokladana hodnota bez
DPH piesahne 100.000 Ké a nedosahne 3.000 000 K¢.

Zadani vefejné zakazky schvaluje a podepisuje v hodnoté do 500 000 K& bez DPH odpovédny
naméstek feditele UHUL, v hodnoté nad 500 000 K& feditel UHUL. Evidenci a realizaci VZ na zakladé
podkladii pfedloZzenych navrhovatelem VZ (véetné kédu NIPEZ a seznamu minimalng
3 potencionélnich dodavatell) zajistuje referent verejnych zakazek.

Vyzva bude obsahovat kritéria hodnoceni nabidek. Odpovédny naméstek stanovi pro vyhodnoceni
nabidek hodnotici komisi.

Vyzva bude zvefejnéna na webovych strankach UHUL.

Navrhovatel VZ po ukonéeni VZ (po uzavieni smlouvy, ktera je vysledkem vybé&rového Fizeni) doloZi
kopii smlouvy referentovi vefejnych zakazek.




Cast V.
Zadavani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek
s hodnotou pInéni nad 1 000 000 K¢ bez DPH {dodavky a sluzby)
a 3 000 000 K¢ bez DPH (stavebni prace)

Podlimitni a nadlimitni zakazky se zadavaji dle ustanoveni ZVZ pro oteviené fizeni a podiéhaji
schvaleni feditelem UHUL. Realizaci a vedeni dokumentace zabezpecuje referent verejnych
zakdazek na zakladé podkladi odpovédnych nameéstka RU.

Postup podle ustanoveni ZVZ pro jiné druhy zadavacich fizeni podléha schvaleni feditelem
UHUL. Navrh na pouziti jiného druhu zadavaciho fizeni predklada rediteli UHUL referent pro
verejné zakazky.

Cast V.
Dalsi ustanoveni

1. Postupem uvedenym v této smérnici budou spinény povinnosti nakladani s verejnymi financnimi
prostredky uvedené v zakoné &. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach v platném znéni a v zakoné
¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve verejné spravé v platném znéni.

2. Navrhovatel vefejné zakazky predlozi schvéleny navrh na realizaci vefejné zakazky dle ¢asti Il.
(Elektronicka trzistg) a casti lll., bod 2. této smérnice referentovi vefejnych zakazek nejméné 5
pracovnich dnl pfed predpokladanym dnem zahajeni zadavaciho fizeni.

3. Neplnéni povinnosti dle této smérnice mlZe byt podle zavaZnosti posuzovano jako poruSeni
povinnosti vyplyvajici z pravnich predpis( vztahujicich se k vykonavane praci, pfipadné poruseni
povinnosti vyplyvajici z pravnich pfedpisll vztahujicich se kvykonavané praci zvlast hrubym
zplisobem ve smyslu pfislusnych ustanoveni zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

4. Reditelé pobocek a naméstkové kazdoroéné v terminu do 15. 1. piisludného kalendarniho roku
pfedkladaji naméstkovi pro EaP soupis komodit dle NIPEZ predpokladanych k realizaci
v pfisluSném kalendarnim roce v hodnoté nad 100 000 K&.

5. Utvar EaP predklada feditelim pobocek a odpovédnym naméstkim rfeditele pfehled Cerpani
financnich prostfedkd dle jednotlivych komodit {véetné kodd NIPEZ) za pfedchozi kalendarni
kvartal, a to v terminech do 15. 4., 15. 7. a 15. 10. kalendarniho roku.

6. a)Naméstek pro HUEL koordinuje vefejné zakazky zabezpedujici komodity souvisejici s &innosti

ttvaru HUEL, zejména:
- nakup odbornych poradenskych sluzeb.
Prislusné kody NIPEZ jsou uvedeny v Pfiloze €. 3 této smérnice.
b) Naméstek pro ISaT koordinuje verejné zakazky zabezpetujici komodity souvisejici s innosti
Utvaru 1SaT, zejména:
- nakup softwaru a hardwaru, véetné materialni a technické podpory,
- nakup programatorskych poradenskych sluzeb,
- nakup tiskarskych, reprografickych, kartografickych, fotogrammetrickych a kniharskych
technologii,
- nakup informaénich a komunika&nich technologii.
Prislugné kddy NIPEZ jsou uvedeny v Priloze €. 3 této smérnice.
c) Naméstek pro EaP koordinuje vefejné zakazky zabezpecujici komodity souvisejici s Cinnosti
utvaru EaP, zejména:
- nakup automobil{,
- nakup stavebnich praci,
- dodavky energii,
- provoz budov.
Prislusné kddy NIPEZ jsou uvedeny v Priloze €. 3 teto smérnice.

Cast VI.
Zavérecéna ustanoveni

1. PFilohou této smérnice je Priloha &. 1 — Lhity potfebné k zabezpeceni realizace jednotlivych druhd
vefejnych zakazek, Pfiloha ¢. 2 - Vzor zaznamu o zplsobu a vysledcich prizkumu trhu, Priloha
€. 3 — Kddy NIPEZ.

2. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.4.2012.




3. Tato smérnice rusi platnost Smérnice &. UR/3744/2011 — Vefejné zakazky a jejiho dodatku &. 1.

V Brandyse nad Labem dne 29. 03. 2012

Ing. Jaromir Vasicek, CSc.
reditel UHUL




Pfiloha ¢. 1

Lhaty potrebné k zabezpeceni realizace‘jednotlivyg:h druhil verejnych zakazek.

Lhaty stanovené pro jednotlive druhy zadavacich fizeni:

Pro doruéeni zadosti o ucast Nadlimitni VZ Podlimitni VZ

v&. pozZadovanych dokladd

- v uzsim fizeni

- v jednacim fizeni min. 37 dnu min. 15 dnl
s uverejnénim (JRsU)

- v soutéZznim dialogu

Nadlimitni VZ Podlimitni VZ
min. 52 dnt v otevieném Fizeni min. 22 dnd v otevieném fizeni
min. 40 dnt v uzsim fizeni min. 15 dnd v uzsim fizeni a ve
zjednodusenem podlimitnim
Pro podani nabidek Fizeni

Moznost zkraceni lhit o 5 dni u otevieného Fizeni a uzSiho fizeni
v pfipadé uvefejnéni zadavaci dokumentace v plnem rozsahu na
profilu zadavatele

Lhity za&inaji bézet dnem nasledujicim po dni zahajeni zadavaciho fizeni.
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CiSELNIK NIPEZ www.portal-vz.cz

htpp://xeon2.aura.cz/mmr-nipez/

* + + + + + o+ o+

+ +

01 - Paliva a eleklricka energie, para a horka voda
02110000-3 - Tuha pahva
032120000-6 - Plynna paliva
02135000-4 - Palivové olsje
08310000-5 - Elelincka energie
033300001 - Solami energie

D3 - Kancelarska technika a zafizeni
30120000-6 - Zafizeni pro lolokopirovani a ofselové liskarske zafizen|
30140000-2 - Potitaci a télavaci straje
30150000-5 - Psaci slroje

04 - Spotfebni material pro kanceidrskou lechniky
30%25000-1 - Gast a piisluéenstvi folokopirovacich stroj
30152000-9 - Soutasti a piisluSenstvi psacich strod
30192113-5 - Inkouslove naging

D6 - Pocilate a siroje na cpracovani dat a média
30200000-1 - Pocitaie
30234000-2 - Média pro ukladani dat
488920000-2 - Servery

* 08 - Mobilni talefony a piislusenstvi

32250000-0 - Mobilni telefony

* 02 - Telekemunilialni zafizeni a infrastruktura

32500000-3 - Telelomunikaini pfistroje na pfenos dat

10 - Audiovizuaini a folograficka tachnlka
32300000-6 - Taleviznl a rozhlasové pijimace, zafizeni pro nahravani vuku nebo videa nebo duplikadnl pfistroje
38650000-6 - Fotografické vybavenl

11 - Kancelafske polfeby
22800000-3 - Rejstfiky. GEetnl knihy, rychiovazate, formutafe a ostalnl 1151ané papimiclke vyrobky z papiru neoo lepenky
30180000-7 - Rizné kancaelafska zailzeni a potfeby
32260000-2 - Schranky na ukladanl papird a vybaveni pracovnich stoll

" 12 - Tigkafské vyrobky

+* + ¢ +

+ + + + o+
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+

22100000-1 - Tisténé knihy, brozury a letaky
- 22400000-4 - Postovni znamlcy, Sekova liskoplsy, bankovky, akeiove certilitaty, obehodni rekiamnl matenialy, katalogy a prirucky
228320000-¢ - Tiskopisy
30199700-7 - Ti§16né papimické vyrobky |Iné nes tskopisy
14 - Cistici prosifedky a [ine drogistické zboi
33710000-0 - Parfémy. loa'elni polfeby a kondomy
33760000-5 - Toaletn| papir, kapesniky. rugni utérky a ubrousky
33770000-2 - Papirove hygienicke vyrobky
32224000-3 - Kartiénlcké viroblky rdznych typd
32300000-0 - Cislici a lestici virably
15 - Nabytek
39110000-6 - Sedadla, Zidle a souvise|lei vyrabky a jejich dlty
35120000-9 - Sloly. slifing, psaci stoly a kninovny
38130000-2 - Kancelarsky nabyiek
32140000-5 - Domacl nabylek
32150000-8 - Rizny nabylek a vybaveni
32160000-1 - Skolnf nabylek
40 - Zaiizenl a vybaveni inleriéru
39220000-0 - Kuchynshé zafizeni, domaci polfeby a zafizeni pro pahostinstvi
35240000-6 - NoZifske zboZi
38200000-1 - RUZNE vybaveni intenérd
38700000-9 - Domaci spolfebice

* 38 - Elektroinstalaini matenal

31400000-0 - Akumulatary, galvanicka Clanky a baterie
315000001 - Eleklricke zdroje svalia a svilidia
32- Demolice, zemni prace, krajinné Gpravy a xanradnizké sluiby
451100001 - Demoiice a zamni prace
77300000-3 - Zahradnicke sluZby
42 - Pronajem aopravnich prostiedkl
60170000-0 - Pronajem vozldel k pfepravé osab s idiéem
60180000-3 - Pronajem vozidel pro prepravu zboZi s ndicem
45 - Opravy a Gdriba kancelafskych strojd, csobnich poéltaél a telekamunikatnich zafizeni
50310000-1 - Opravy a idrzha kancelafskych strojl
503200002 - Opravy a udriba asobnich pogitat
50330000-7 - Udr3ba telekomunikagnich zaffzeni
45 - Opravy a ugrcba motorovych vozidel a prislusenstvi k im
50100009-6 - Opravy a udrzba vozidel a piislusenslvi k nim a souwisejici sluzby

Priloha €. 3

S




+

+

+

' 48 - Opravy a Udreba lechnichych stavebnich zafizeni
50710000-5 - Opravy a Goriba elekinckych a mechanickych domavnich instataci
50720000-3 - Opravy a Gorzba ustiednlho topenl
50730000-1 - Opravy a tdrsba skupin chlagicich zafizeni
50740000-£ - Opravy a idr=ba eskalalor
50750000-7 - UdiEba vitand

50 - Pfepravni a |iné logisticka sluZby
50100000-2 - SiuZby siinitni dopravy
654100000-7 - Postovni a kurymi sluZby

52 - Telekomunikacni sluZby a Internelové siusby
542000D0-8 - Telekomunika€ni sluZby
7240000D-4 - Internelové sluZby

' 59 - Poradanstvi a sluZby pro informaéni fechnologie
72250000-2 - Syslémove a podplme slutby

62 - Pomocné a ostatnl kancelarské stuZby
79500000-9 - Pomocné kancelaiska sluZby
75900000-3 - RUzné provozni a s podmikanim souvisejici stusby

74 - Vzd&lavani a skoleni
BOOOODDO-< - Vzoélavani a Skoleni

' 75 - Bezpetnosini sludby
76700000-1 - Vyhiedavacl a bezpelnostni stuZhy

- 75 - Ukiidove a Gisticl sluiby
80910000-8 - Uklldové sluzhy
9092000502 - Zafizeni souvigejicl s hyglenlckymi slubaml




