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Popis zakladni funkénosti v systému E-ZAK

Novy modul (soubor funkcionalit) je urceny pro efektivni praci zadavatele s rozsdhlou Centralni databazi
dodavatell (CDD) a dodavateli v E-ZAKu. Usnadnuje a zefektiviiuje praci s dodavateli a zjednodusuje jejich
vyhledavani a pfifazovani k zakazkdm. V E-ZAKovém Katalogu organizaci je mozné vytvaret a spravovat seznamy
dodavatell a vkladat k nim poznamky, pfipadné je i interné hodnotit.

Ve videomanudlech QCM (QCMcz - YouTube) nebo na strance pro manualy po prihlaseni do E-ZAKu naleznete
také videomanual k této funkcionalité.

Vyhledavani dodavatell

Na strance Katalog organizaci (viz odkaz v levém menu v ¢asti Organizace) pfipadné pro pfifazovani dodavatell ke
konkrétni zakazce (Vyhledavani dodavatelské organizace) Ize vyhledavat podle nasledujicich filtrd.

o Nazev organizace

o ICo

o Popis

o CPV kdd(y) - nastavené dodavatelem ve svém profilu

o E-mail

o Stav organizace (vSe / ovérena registrace / dokoncena registrace / nedokoncena registrace) - pozor, defaultné

vybrand je “ovéfend registrace”

V ramci nové funkcionality bylo vyhledavani rozsiteno o dalsi filtry, které zobrazite pomoci tlacitka viz oznaceni na
obrazku.


https://www.youtube.com/channel/UCK3kcg-TyhpgL0cqSK5GKSw/featured

Katalog organizaci

VLI ELEV ST Seznamy dodavatelG

Zvolte zdroj dat: @ (DD - Centrélni databéze dodavatel

O E-ZAK
Nazev organizace:
1C0:
Popis:
CPV kéd: V&e, pro omezeni vyberte...
E-mail:
Typ organizace: pouze dodavatelé =
Stav organizace: O vie @ ovéfena registrace O dokondend O nedokondena

Rozsifené vyhledavani dodavateli zobrazit

Toto vyhledavani plati jak pro E-ZAKy napojené na CDD, tak nenapojené (pouze s lokalni databazi dodavateld E-
ZAK). Pfehled novych filtrd, které se mohou v budoucnu v rdmci vyvoje systému E-ZAK ménit/rozsifovat:



Rozsifené vyhledavani dodavateli skrjt Mastavit filtr dle parametrd zakazky

Zarazen v seznamu: ® ve viech uvedenych seznamech (U alespofi v jednom z uvedenych

Meni v seznamu: nesmi byt ani v jednom z uvedenych seznamd
Ze, pro omezeni vyberte
Adresa:
Stat: b
Kraj / Okres: v
Obec:
Pravni forma: A
Telefon:
Dodavatel u zakazky: alespori jedna zakdzka vyhovuje kritériim
Rozsah zakdzek: v
Status dodavatele: v
Hodnoceni u zakazky: v

Poznamka k hodnoceni:

4

Obdobi: dle data zahdjenri

e
i

. pro omezeni vyberte

CPV zakazky:

e
i

ReZim zakazky: . pro omezeni vyberte

T
i

Druh zakazky: . pro omezeni vyberte

T
i

Zadavaci postup: . pro omezeni vyberte

Mazev/popis zakazky:
Evid. €. zakazky: format P21V12345678
Celkové hodnoceni:

Rozsah hodnoceni: za viechny zadavatele v
Hodnoceni: v

Poznamka k dodavateli:

zobrazit vSechny | hledat / aktualizovat

Nékteré polozky vyhledavani jako napfiklad Telefon ¢i Mobilni telefon, se nezobrazuji u dodavatell v detailu
organizace E-ZAK. Jedna se o nepovinné polozky systému FEN.cz (zdroje CDD), jejichZ vyhledavani touto formou
funguje.



Vyhledavani v textu funguje tzv. naseptavanim, staci napsat ¢ast textu (min 3 znaky) a E-ZAK vdam zobrazi
odpovidajici:

Zarazen v seznamu: @® ve viech uvedenych seznamech O alespori v jednom z uvedenych

lok]

Neni v seznamu:

Lokalni dodavatelé (seznam organizace)

Vse, pro omezeni vyberte...

Kritéria nékterych filtr( jako napf. Neni v seznamu, Dodavatel u zakazky, Obdobi jsou pfimo u pole vysvétlena
Pokud nékde existuji moZnosti, Ize u nékterych vybrat vice kritérii, pfipadné pole nabidne jedno z moZnosti.

Obdobi: za posledni 2 roky x v | dle data zahdjeni
CPV zakazky: 03111200-4 = | 03111900-1 =
ReZim zakazky: podlimitni

VZ malého rozsahu =

V ptipadé rozsiteného vyhledavani v rdmci pfifazeni dodavatele k zakdzce, se zobrazi tlacitko “Nastavit filtr dle

parametrd zakazky”. Po jeho kliknuti se do poloZek vyhledavani vyplni rezim a druh zakazky a zadavaci postup.
Pokud je u zakazky vyplnéno néjaké CPV, pak se predvyplinii to.



Rozsifené vyhledavani dodavatelii skrjt $ Mastavit filtr dle parametri zakézky

Zafazen v seznamu: ®) ve viech uvedenych seznamech () alespofi v jednom z uvedenych

Ve, pro omezeni vyberte

Meni v seznamu: nesmi’ byt ani v jednom z uvedenyich seznami

VSe, pro omezeni vyberte

Adresa:
Stat: b
kKraj / Okres: -
Obec:
Pravni forma: v
Telefon:
Dodavatel u zakazky: alespori jedna zakdzia vyhovuje kritérim
Rozsah zakazek: o
Status dodavatele: o
Hodnoceni u zakazky: v

Poznamka k hodnoceni:

Obdobi: = | dle data zahdjeni
CPV zakazky: 03113000-6

ReZim zakazky: nadlimitni

Druh zakazky: SluZby

Zadavaci postup: koncesni Fizeni

Mazev/popis zakazky:

Evid. €. zakazky: format P21V12343678

Vytvareni a sprava seznamu dodavateld

V ramci rozsifeného vyhledavani dodavatell je na strance Katalog organizaci pfidana nova zélozka “Seznamy

dodavatelll”, které Ize libovolné vytvaret a vkladat do nich jednotlivé dodavatelské organizace.



Katalog organizaci

VUL ELEVYETLTR Seznamy dodavateli

-

® CDD - Centrdlni databédze dodavatell
E-ZAK

Zvolte zdroj dat:

Nazev organizace:

w

ICO:

Pod vypisem hledanych dodavatel( jsou na karté Vyhledavani nové moznosti:

o akce “Pfidat oznacené dodavatele do existujiciho seznamu”
o akce “VloZit oznacené dodavatele do nového seznamu”

Nazev 1o Popis Stav
Dodavatel99 11111122 popis " 4
Dodavatel PV FO2 00024560 ' 4

pridat dodavatele do existujiciho seznamu vioZit dodavatele do nového seznamu
zaloZit nového dodavatele vytvofiit zadavatele

Po kliknuti na pfidani oznacenych dodavatelll do existujiciho seznamu se zobrazi vybér pro aktualné existujici
seznamy.

Pridani dodavatelii do existujiciho seznamu

Vyberte seznam, do néhoz checete dodavatele pfidat:

zpét pridat dodavatele do seznamu

Pokud chcete jednoho dodavatele ptiradit do vice seznamd, je potfeba toto provést pro kazdy seznam zvlast.

V ptipadé volby vloZeni dodavatele do nového seznamu se zobrazi okno pro vytvoreni nového seznamu, ve
kterém napiSete nazev a nastavite sdileni tohoto seznamu:



Viozeni dodavatele do noveho seznamu X

Nézev seznamu:

Popis: nepovinné

Sdileni seznamu: | Vyberte... -

jen mij seznam
seznam pro mé oddéleni Zpet

seZnam pro mou organizaci

seznam pro viechny zadavatele

Tyto volby naleznete také pro pfifazovani dodavatelll pfimo na zadavacim fizeni. U kazdého dodavatele v bloku
Opravnéné osoby za dodavatele naleznete ikony pro pridani konkrétniho dodavatele do existujiciho nebo nového
seznamu. Pripadné lze pfifadit do seznam( hromadné vSechny dodavatele, které jsou na zakazce.

E Opravnéné osoby za dodavatele

Prifazeni dodavatelé
Nazev 1Co Diivod pfiFazeni Opravnéné osoby Akce

=
Dodavatel99 11111122 Zadost o ticast Pavla Dodavatel99 QL&

Vyfazeni ¢i vylouceni dodavatelé

Nazev 1o Diivod vyiazeni/vylouceni Akce
Dodavatel PV FO2 00024560 omezeni poctu Géastnikd AT (&1

pridat dodavatele do existujiciho seznamu vioZit dodavatele do nového seznamu

Detail organizace dodavatele

Na detailu konkrétniho dodavatele Ize vklddat pozndmky, které uvidi pouze osoba, kterd poznamku vklada nebo ji
m{Ze zobrazit i ostatnim zadavatelim. Dodavatelé tyto pozndmky neuvidi.

Dodavatel99

LI Eir+ -8 Oddéleni Uzivatelé Seznamy Poznamky

T C) Cxmmmm

¢ Nazev: Dodavatel99
* Pravni forma: Akciova spolecnost

- WM. 44444400



Poznamka k dodavateli X

Myplrite pozndamku o dodavateli

[} zobrazit poznédmku i ostatnim zadavatelim v rémci tohoto E-ZAKu

V detailu organizace je zaroven nova zalozka “Seznamy”, kde naleznete prehled seznamd, do kterych je
organizace aktudlné zarazena a opét volby k pfidani dodavatele do dalsiho ¢i nového seznamu, ptipadné Ize
dodavatele z néjakého seznamu odebrat.

Dodavatel99

Organizace Oddéleni Uzivatelé m Poznamky

pridat dodavatele do existujiciho seznamu vioZit dodavatele do nového seznamu

Seznamy dodavatelli do kterych je organizace zarazena

Nazev seznamu Popis Sdileni  Viastnik Akce
Dodavatelé Severni Morava uZIv Pavla Zadavatel (=]
Oblibeni dodavatelé Oblibeni dodavatelé E-ZAK  Dodavatel z Prahy @ odebrat dodovatele ze seznamu

Vytvareni seznamu

V E-ZAKu si zadavatelé mohou vytvaret tématické skupiny dodavatel(, tyto skupiny Ize vytvaret pouze pro vlastni
potfebu, tzn. s nikym je nesdilet nebo naopak je sdilet s kolegy v ramci odboru nebo celé organizace, pfipadné i
pro vSechny zadavatele napf¥ic¢ celym E-ZAKem, pokud se jedna o multiprofil.

V pripadé aktivace této funkcionality, pfipadné zaloZeni nového zadavatele v ramci multiprofilu, ma zadavatel
automaticky vytvoreny prazdné seznamy:

o “Oblibeni dodavatelé” - ma organizace

o “Nedoporuceni dodavatelé” - ma organizace

o “LokdIni dodavatelé” - md organizace

o “Nedoporuceni dodavatelé” - pro vSechny zadavatele , jen pokud se jedna o multizadavatelsky E-ZAK



V Katalogu organizaci v zdloZce Seznamy dodavatell vidi zadavatelé seznamy, ke kterym maji opravnéni podle
jejich sdileni. Seznamy prihlaseného uzivatele-vlastnika Ize editovat nebo mazat (ikony ve sloupci Akce).

Katalog organizaci

\WTHIELEVEL M Seznamy dodavateld

MNazev seznamu Popis Sdileni  Vlastnik Akce
Dodavatelé Severni Morava UZIv Pavla Zadavatel -
Jirkliv seznam - Projektova dokumentace Projektova dokumentace  ODD Prvni oddéleni

LokéIni dodavatele ORG Zadavatelska organizace I.
Nedoporuceni dodavatelé ORG Zadavatelska organizace I.
Nedoporuceni dodavatelé E-ZAK

Oblibeni dodavatelé ORG Zadavatelska organizace I.

Oblibeni dodavatelé Oblibeni dodavatelé E-ZAK  Dodavatel z Prahy

Rozkliknutim seznamu pres jeho nazev se uzivatel dostane na jeho detail, kde uvidi podrobné informace a seznam
organizaci dodavatel(, ktefi jsou v tomto seznamu pfifazeni. Zaroven je zde mlze ze seznamu odebrat.

Seznam dodavateli: Jirkiiv seznam - Projektova dokumentace

* Sdileni: seznam pro viechny zadavatele
» Vlastnik:

o Organizace: Zadavatelska organizace L.
» Popis: Projektova dokumentace

Dodavatele v seznamu

O Nazev ICo Popis Stav
O Doda Vatel 55555550 o
O Dodavatel 01 T
O Dodavatel 02 Y
a Dodavatel 03 T

odebrat oznaCené ze seznamu

Vytvoreni seznamu provede uZivatel pres akci “vlozit dodavatele do nového seznamu” a to vyhledanim a
vybranim dodavatele (i vice dodavatell) at uz v Katalogu organizaci nebo na detailu zakazky. Podrobnéji je jiz
popsano vyse.



Hodnoceni dodavatelu

V ramci funkcionality ManaZer dodavatel( Ize také interné dodavatele hodnotit podle nadefinovanych tfi kritérii
(pfi implementaci Ize vahy upravit po dohodé se zakaznikem):

Spokojenost s dodavatelem [vaha 20 %]
Kvalita provedené prace/dodaného zbozi [vaha 50 %]
Dodrzovani smluvnich podminek [vaha 30 %]

Hodnoceni vybraného dodavatele se provadi v ramci akce pro ukonceni plnéni zakazky v bloku ,,PInéni smlouvy“,
viz obrazek odkaz zménit u Stav: Probihd pInéni smlouvy

Seznam poddodavatel(i vybraného dodavatele
Neni evidovan Zadny poddodavatel.

Skutetné uhrazena cena O
Stav: Probiha pInéni smlouvy zménit
Zadny zaznam.

Stavajici stranka pro ukonéeni pInéni je roziifena o blok ,Hodnoceni vybraného dodavatele: Nazev [ICO], kde jsou
definované parametry pro hodnoceni vitézného dodavatele a moZznost vyplnéni poznamky.

Hodnoceni vybraného dodavatele: Ctvrta dodavatelsks, s.r.o. [ICO: 44444444]

viibec nespliiuje maximdainé splriuje
Spokojenost s dodavatelem v ramci zakazky:
[vaha 20 %]

Poznamka k hodnoceni: nepovinné

Y
viibec nespliiuje maximainé splriuje
Kvalita provedené prace/dodaného zboZi:
[vaha 50 %]
Poznamka k hodnoceni: hepovinné
Y
viibec nespliiuje maximdainé splriuje
DodrZovani smluvnich termind:
[vaha 30 %]
Pozndmka k hodnoceniz nepovinné
A

m ukondit pinéni smlouvy



Skala hodnoceni ma 5 Grovni poéinajici od nejhorsiho hodnoceni (hodnota O - vilbec nesplfiuje) po nejlepsi
(hodnota 5 - maximalné splnuje).

V ptipadé, Ze u jednoho Ci vice kritérii necha uZivatel vyplnéno, Ze viibec nespliiuje (Skalu zndmek ponechd na
defaultnim nastaveni), po kliknuti na tla¢itko ,,ukoncit plnéni smlouvy” se zobrazi ujistujici hlaska pro potvrzeni.

Hodnocenf vybraného dodavatele: Ctvrtd dodavatelskd, s.r.0. [ICO: 44444444]
Opravdu chcete dodavateli ponechat nejhorsi hodnoceni?

zrusit m

V ptipadé, Ze se bude jednat o VZ na rdmcovou dohodu, hodnoceni bude nutno provést pro vSechny vybrané
dodavatele najednou.

Zmeéna existujiciho hodnoceni

Pokud existuje ohodnoceny dodavatel, v bloku PInéni smlouvy se u vybraného dodavatele ve sloupci Akce zobrazi
ikona ,grafu”, pres kterou Ize hodnoceni upravit.

Vybrany dodavatel
Rzey 1é0 Zem sidla/ podnikeni/ bydiSts ?“Kc'.'“’h;i“[‘:;: ?“Kc'.“:;" N2 Akee
Betadodavateli 11111101 Eeskd republika neuvedeno neuvedeno gl

upravit hodnoceni dodavatele
Sernam noddodavatelfi vwhrandho dodavatels :

Po Upravé hodnoceni se provede automaticky prepocet priméru hodnoceni daného dodavatele. Akce pro Upravu
hodnoceni neni vazdna na tom, jestli je zakazka v archivu nebo neni.

faze zadavaciho Fizeni

Zadano (v archivu)
Zakazka byla zadana.

V ptipadé opakovaného obnoveni a znovuukonceni plnéni u zakazky, dojde k editaci existujicich aktivnich
hodnoceni. Pokud nedojde k jejich Upravé, zistane hodnoceni dodavatele neménné. Pokud se jiZ existujici
hodnoceni (zlistane vyplnéno na strance pro znovu ukonceni plnéni) upravi, dojde k prepoctu priméru hodnoceni
(nikoli k vytvoreni nového).

Plati tedy, Ze v rdmci jedné zakazky muZe existovat pouze jedno hodnoceni pro jednoho dodavatele.

V pripadé pouziti funkcionality ,nestandardni situace” a vraceni faze zakdzky zpét na Vyhodnoceno, dojde ke
smazani existujiciho hodnoceni dodavatele (bylo jiz ukonceno plnéni VZ). O minus toto hodnoceni se tedy upravi
znamka daného dodavatele.



Jakmile se zakdzka opét dostane do faze Zadano a budete chtit ohodnotit vitéze, provedte opét pres ukoncéeni
plnéni.

POZN: Pokud budete chtit provést hodnoceni dodavatele, ale na zakdzce jesté nema byt spravné plnéni ukonceno,
tak jej ukoncete, tim provedete ohodnoceni a nasledné plnéni opét aktivujte. Ohodnoceni v rdmci této zakazky
zUstane i nadale.

Zobrazeni vysledkd hodnoceni

Vysledky hodnoceni se zobrazi na detailu organizace dodavatele, kde je nové fadek Hodnoceni dodavatele:

Detail organizace

* Nazev: Dodavatel L
« ICO: 00000001
* Popis:
* Adresa:
adresal
méstol 11111
« Zemé sidla/mista podnikanif bydlisté: CZ - Ceské republika
+ Ovéreni identity: pfes uZivatelskou podporu (11.03.2019)
r Hodnoceni dodavatele: 68 % dle 1 hodnoceni zadavatele (58 % dle viech 3 hodnoceni) podrobnosti |

Prvni ¢islo znamena primér hodnoceni v rdmci zadavatelské organizace, pod kterou jste aktudlné prihlaseni.
Druhé cislo (v zavorce) je primeér celkového hodnoceni dodavatele v rdmci vSech hodnoceni v E-ZAKu.

Na konci fadku je klikatelny odkaz na podrobnosti, v rdmci kterého se otevie dialogové okno s detailnim
zobrazenim a poétem hodnoceni dodavatele v jednotlivych kritérii. Prvni fadek opét znamena hodnoceni v rdmci
zadavatele prihlaseného uZivatele a druhy radek celkové hodnoceni vsech zadavateld.

Detail hodnoceni dodavatele ) 4

spokojenost s dodavatelem v ramci zakazky [vaha 20 %]
¢ 75 % dle 1 hodnoceni zadavatele

# 67 % dle viech 3 hodnoceni

Kvalita provedené prace/dodaného zboiZi [vaha 50 %]
# 75 % dle 1 hodnoceni zadavatele

s 50 % dle viech 3 hodnoceni

DodrZzovani smluvnich termind [vaha 30 %]
s 50 % dle 1 hodnoceni zadavatele

+ 67 % dle viech 3 hodnoceni



Seznam zakazek — zobrazeni ve statistikach

Pokud ma zakaznik aktivni modul Auditor — statistiky, tak uZivatel, ktery ma nastaveno globalni opravnéni ,Je
auditor verejnych zakazek organizace/Globalni auditor”, si mdze v rdmci statistik (seznam zakazek v levém menu)
exportovat seznam, kde je nové uvedeno ,Hodnoceni dodavatele u zakazky“.

Seznam verejnych zakazek organizace

Dztum zahajeni od: A do: = vynechat zakazky bez data zahajeni
DBID zakazky Systémové Eislo VZ Nazev zakdzky
Redim vefigjné zakizky Faze zadavadho fizeni i Datum zahdjenr (Pocitek béhu
i)
PredpokiZdang hodnota Druh vefginé zakazky Druh zadavaciho fizeni
Struény popis predmétu Zplisob poskytovani dokumentace Lhita pro #3dosti o déast
PoloZky predmétu (CPV) Lhiita pro nabidky/naurhy Oddéleni/Odbor
Opravnéng osoby za zadavatele Evidenéni Cislo v WZ Evidentni &islo zadavatele
MNazev vwbraného dodavatels 1C0 wybraného dodavatele Adresa vybrangho dodavatele
I Hodnoceni dodavatele u zaka'zkvl Pofet obdrZenych nabidek Pofet nabidek vstupujicich do
hodnoceni
Diatum podepsan smilouvy Konefna cenz bez DPH Koneéng cena vi. DPH
VZ na ramcovou dohodu Podet &3stiVZ Systémové dslo nadfizend VZ
Systémové &slo nadiizeng RD Systémove fislo nadiizengho DNS Nazev zadavatele
ICO zadavatele MNazev administritorske organizace ICO administratorské organizace
Sys. Cislo VZ v ext. systému Datum zruseni Dédved zruseni
Archiv Pocet oslovenych dodavateld PInéni smlouvy
Diatum ukonéenr plnéni Skutefné uhrazena cenz bez DPH Skutefné uhrazend cena vE. DPH

Vytworit prehled | Exportovat do CSV

Pfipadné statistiky nové:

Zobrazené idaje

Z levého seznamu presurite do pravého seznamu tidaje, které cheete u wyfiltrovanych zakdzek zobrazit. K pfesunu
pouzijte dvajkiik nebo sipky mezi seznamy. Poradi zobrazenych ddaji zménite v pravém seznamu jejich oznacenim a
prislusnym tacitkem pod seznamem. K oznaceni vice tdajid soucasné pouZijte kldvesu CTRL, resp. SHIFT.

Dostupné tdaje Vlybrané lidaje

Lhiita pro Zadosti o Gcast A Hodnoceni dodavatele u zakazky A
PoloZky predmétu (CPV)

Lhiita pro nabidky/navrhy

OddélenifOdbor

Opravnéne osoby za zadavatele

Evidenéni Cislo v WZ

Evidencni Cislo zadavatele

Nazev vybraného dodavatele

ICO vybraného dodavatele

Adresa vybraného dodavatele

Podet obdrZenych nabidek/ndvrhi

Podet nabidek/navrh{ vstupuijicich do hodnoceni
Datum podepsani smlouvy

Koneénd cena bez DPH

Konecna cena v&. DPH

e
el

-~

‘ A

V7 na ramcovon dohadu

A | v |
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